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CIRCULAR DE LA SUBDIRECCION GENERAL DE ENSENANZAS
ARTISTICAS SUPERIORES SOBRE LAS ACTUACIONES DE LOS

CENTROS PRIVADOS AUTORIZADOS PARA LLEVAR A EFECTOS SU
ADSCRIPCION A CENTROS PUBLICOS

A. APERTURA DEL EXPEDIENTE ACADEMICO PERSONAL

Todos los estudiantes matriculados en los centros privados autorizados deberan
tener un expediente académico oficial en el centro publico al que su centro
privado autorizado esté adscrito.

El tramite de apertura lo debera realizar el centro privado autorizado quien dara
traslado al centro publico de todos los expedientes de los alumnos/as
matriculados en su centro.

La apertura de expediente se debera realizar una vez que el estudiante haya
formalizado la matricula de primer curso y dentro del primer trimestre del curso
académico.

El expediente del estudiante que el centro privado autorizado debera hacer llegar
al centro publico contendra la siguiente documentacion:

1. Fotocopia del DNI, NIE o Pasaporte

2. Original y copia de la documentacion acreditativa del
cumplimiento de los requisitos académicos de acceso, segun
proceda:

2.1. Titulo de Bachiller

En aquellos casos de alumnos con bachiller realizado de acuerdo a
sistemas educativos extranjeros, se debera incluir en el expediente la
resoluciéon de homologacion del Ministerio de Educacion, Cultura y
Deporte. En caso de que en el momento de realizar la primera matricula
no se hubiese obtenido aun la citada homologacion, el estudiante
deberd presentar la documentacion que acredite que la solicitud se ha
realizado. En cualquier caso, la consignacion de calificaciones en el
expediente del estudiante quedara supeditada a la presentacion de la
resolucion en la que se haga constar la obtencion de la citada
homologacion.

Quedaran exceptuados del anterior requisito los estudiantes titulados en
Bachillerato Europeo, Bachillerato Internacional y los alumnos y
alumnas procedentes de sistemas educativos de Estados miembros de
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la Unidon Europea o de otros Estados con los que se hayan suscrito
acuerdos internacionales aplicables a este respecto, en régimen de
reciprocidad, todo ello de acuerdo con lo dispuesto en la disposicion
adicional trigésima tercera de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo,
de Educacion.

Certificado de superacién de la prueba de acceso a la universidad
para mayores de 25 afios.

Certificado de superacion de la prueba de madurez para el acceso
a las Ensefianzas Artisticas Superiores.

Titulo de Técnico Superior de Artes Plasticas y Disefio para el caso
de acceso directo a las Ensefianzas Superiores en Disefio y en
Conservacion y Restauracion de Bienes Culturales.

Certificado de superacion de la prueba especifica de acceso.

En caso de que el acceso se realice mediante traslado, el
expediente académico debera incorporar un escrito en el que el centro
privado haga constar la admision de estudiante.

En dicho justificante deberan consignarse, las asignaturas que son objeto de
matriculacién por curso académico, incluidas las que el estudiante solicite
reconocimiento de créditos.

En aquellos casos en los que los estudiantes hayan sido admitidos por traslado
de expediente o bien soliciten reconocimiento de créditos, se debera incluir una
certificacion académica de los estudios oficiales anteriormente cursados.

En el expediente se debera incluir cumplimentada la hoja ndmero uno del
Anexo | de esta circular, en la que se incluyen los datos del centro y los datos
académicos y personales del estudiante.

Los datos correspondientes al numero de expediente deberan ser consignados
por el centro publico.
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La informacién contenida en el expediente académico debera ser actualizada
cada curso académico en las fechas que los centros publicos determinen.

La documentacion que debera ser incorporada sera la siguiente:

Para cada curso académico, la informacion recogida en la hoja nimero 2
del Anexo 1 de esta circular. Se deberan hacer constar tanto las
asignaturas cursadas como las reconocidas.

Originales de las resoluciones de reconocimiento de creditos,
anulaciones de matricula, matriculas excepcionales, prorrogas
extraordinarias y de traslado de expediente y/o traslado de centro, que
hayan sido concedidas a lo largo del curso.

Original y copia de las actas correspondientes a cada una de las
convocatorias.

Las actas deberan contener obligatoriamente los datos contemplados en
el anexo 2 incorporado en las Instrucciones de la Direccion General de
Universidades e Investigacion, de 9 de diciembre de 2014, para los
centros superiores privados autorizados de ensefianzas artisticas.

Una vez que el estudiante finalice sus estudios en el centro privado o bien no
continuase sus estudios por decision propia o por incumplimiento de la normativa
de permanencia y matriculacion, el centro publico procedera al cierre y archivo
del expediente académico personal.

o

La expédicion de certificaciones académicas oficiales solo podra ser realizada
por el céntro publico de adscripcion.

El estudiante presentara la solicitud en el centro privado donde se encuentre
matriculado, quien deberd remitir  cumplimentada al centro publico la
certificacion académica, seglin el modelo que figura en el Anexo 2 de esta
circular, para su comprobacion y firma por el centro publico.

Una vez firmada, el centro plblico remitird al centro privado la certificacion
académica para su entrega al interesado.
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El centro privado adscrito sera el encargado de recopilar la documentaciéon
necesaria para la elaboracion de la propuesta de titulos por parte del centro
publico de todos los estudiantes del centro privado que hayan concluido sus
estudios.

Los plazos en que dichas propuestas deberan ser remitidas a los centros
publicos seran establecidos por estos ultimos.

La documentacién de la que se debera hacer entrega al centro publico sera la
siguiente:

1. En caso de que no haya sido depositada con anterioridad a la solicitud
de titulo, la documentacién recogida en los apartados A y B de esta
circular.

En aquellos casos en los que se haya producido alguna modificacién en
la documentacion acreditativa de la identidad del estudiante (ej.: cambio
de nacionalidad) se debera aportar el documento de identidad
debidamente actualizado.

2. Resguardo acreditativo del abono de las tasas legalmente establecidas
a efectos de expedicién de cada uno de los estudiantes.

Madrid a 3 de Marzo de 2015

LA SUBDIRECTORA GENERAL DE ENSENANZAS ARTISTICAS
SUPERIORES




Anexo | LOGOTIPO DEL CENTRO EDUCATIVO

m CONSEJERIA DE EDUCACION,
JUVENTUD Y DEPORTE
muni i
Comunidad de Madrid Ne: EXPEDIENTE:

EXPEDIENTE ACADEMICO PERSONAL
TiTULO SUPERIORDE............... erreen—.as

Curso académico en el que se efectua la primea matricula en el centro: /

DATOS DEL CENTRO
Nombre: Cadigo:
Domicilio: N°
Municipio: Provincia:
Cédigo Postal: Teléfono: FAX:

Correo electronico:

Centro publico al que esta adscrito:

DATOS PERSONALES DEL ALUMNO

Apellidos: Nombre: Sexo:
DNI/NIE: Nacionalidad: Fecha de nacimiento:

Domicilio: N° Portal Planta Puerta
Municipio: Cddigo postal: Provincia :

Correo electrénico: Teléfono:

Cambio de domicilio:

Domicilio: Ne° Portal Planta Puerta

Domicilio: N° Portal Planta Puerta

ACCESO A LAS ENSENANZAS ARTISTICAS SUPERIORES (1)

|

Incorporacién de alumnos procedentes de planes anteriores

[

Acceso directo (2): Titulo de Técnico Superior de Artes Plasticas y Disefio

Bachillerato

(a

]

Prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 afios

‘1 Prueba de madurez

Calificacioén Centro / Comunidad Autonoma en la que se realiza Fecha

Prueba especifica de acceso

TITULOS OFICIALES CURSADOS CON ANTERIORIDAD(3)

Municipio Titulacion

Titulo cursado total o parcialmente Centro / Universidad (Provincia) Académicos obtenida
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Comunidad de Madrid NS: EXPEDIENTE:

SIMULTANEIDAD DE ESTDUIOS EN OTRA ESPECIALIDAD*

ESPECIALIDAD ITINERARIO/ESTILO/INSTRUMENTO

DOCUMENTACION PARA ADJUNTAR AL EXPEDIENTE

Fotocopia del DNI/NIE/pasaporte
(1) Copia compulsada del documento acreditativo para el acceso a estas ensefianzas.
(2) Copia compulsada del Titulo de Técnico Superior en Artes Plastica y Disefio.
(3) Copia compulsada del documento acreditativo de haber cursado total o parcialmente las titulaciones de que se trate:
Titulo universitario: diplomado, licenciado, graduado,...
Titulo superior de ensenanzas artisticas.
Titulo profesional de danza/musica.
Titulo de técnico superior de artes plasticas y disefio.
Titulo de técnico superior de formacion profesional.
Titulo de técnico deportivo superior.

~papooo
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M CONSEJERIA DE EDUCACION,
JUVENTUD Y DEPORTE

Comunidad de Madrid N2: EXPEDIENTE:

EXPEDIENTE ACADEMICO PERSONAL

Hoja complementaria n°: ....... N° Expediente:.........cccoovveiiciiineenn
DATOS DEL ALUMNO
Apellidos Nombre DNI/NIE

ASIGNATURAS CURSADAS Y RECONOCIDAS

CURSO ACADEMICO: /

CURSO | TIPO® ‘é’g‘; DENOMINACION COMPLETA CONV® CURSO | CALIFICACION®
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OBSERVACIONES/DILIGENCIAS

Se consignaran todas las incidencias que afecten al expediente académico

TRASLADO DE CENTRO

Con fecha: Se traslada al centro (indicar el nombre del centro): Centro al que esta adscrito
Cédigo del centro Municipio/provincia:
Con fecha: Se traslada del centro(indicar el nombre del centro): Centro al que esta adscrito
Cadigo del centro Municipio/provincia:

N° total de ECTS 240

N° ECTS superados

N° ECTS reconocidos

N° ECTS transferidos

N° ECTS pendientes de superar
Nota media final

VOB®
El/La Director/a El/La Secretario/a

(Sello del centro)
Fdo.: Fdo.:

NORMAS DE CUMPLIMENTACION

En las hojas complementarias, el centro recogera las calificaciones obtenidas por el estudiante durante en las asignaturas de las que hubiese
formalizado matricula durante cada curso académico.

® FB: Formacién basica, OE: Obligatoria de especialidad, Ol: obligatoria de itinerario, OP: optativa, PT: Practicas externas, TF: Trabajo final

© O: Ordinaria, EX: Extraordinaria

P Las calificaciones se expresaran en escala numérica del 0 al 10, con un decimal. En caso de que se trate de créditos reconocidos, a
continuacion de la calificacion se afiadird RC, siempre que el reconocimiento implique consignar calificacién, en caso contrario solo se anotara

RC. Se consignara NP en el caso de alumnos no presentados. En el caso de anulacion de matricula se consignara AM.
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IN® EXPEDIENTE: c.cceoceuvavnmsnrnsensrnes

CERTIFICACION ACADEMICA

D/ DB sz ibicimnisinis o s s v s B e £ s S S , Secretario/a del centro pUblCO ...........cooooiiiiiiimimiinics
................................. CON COAIGO v vivenrneeienane ey SO BN L
................................... 10 (=3 1= Lo [T [

CERTIFICA:

Que &l alumno/a DDA, oo.uvevieie e , con DNI/NIE/Pasaporte.............cccoooenne natural de
....................................... , ha obtenido las siguientes calificaciones en los estudios correspondientes a la obtencion del
Titulo Superior en .........cooiiiiiiiiiniiiinns regulados por el Real Decreto (1)..........cooiniii , y el Decreto
(2)ierenen e o R e aasarans en el centro privado  autorizado ...

Datos de acceso del estudiante: ( marquese con una cruz lo que proceda)

Incorporacion de alumnos procedentes de planes anteriores

Acceso directo : Titulo de Técnico Superior de Artes Plasticas y Disefio

Bachillerato

Prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 afios

Prueba de madurez

. Calificacion Centro/ Comunidad Auténoma en la que se realiza Fecha
Prueba especifica de acceso
. racié e s N°
. Tipo o racion y - Calificacion | Convocatoria
Asignaturas (3) ubicacién Ao Conv
ECTS | (4) (6) 0]
temporal(5)

Curso primero: especialidad/itinerario/estilo o instrumento

Curso segundo: especialidad/itinerario/estilo o instrumento

Curso tercero: especialidad/itinerario/estilo o instrumento

Curso cuarto: especialidad/itinerario/estilo o instrumento
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IN2 EXPEDIENTE: ssiccuisississnssusssssiisssnsessd

N° Créditos superados:

N° Créditos reconocidos:

N° Créditos transferidos:

N° créditos pendientes de superar:
Nota media del expediente:

A rellenar si procede

........................... a........de..........oeeiinn..de 20,
DILIGENCIAS
Administrativo/a El/la Secretario/a
Fdo.: Fdo.:
VeBe
El /la Director/a
Fdo.: (Sello del centro)

(1) Real Decreto por el que se establece el contenido minimo de las ensefanzas
(2) Decreto por el que se establece el correspondiente plan de estudios
(3 Nombre completo de la asignatura

4y FB: Formacion Basica OP: optativa
OE: Obligatoria de Especialidad PT: Practicas externas
Ol: Obligatoria de itinerario TFT: Trabajo Final Titulo

(5) Anual o Semestral (indicando el semestre en el que se realiza)
(6) Las calificaciones se expresaran en escala numérica del 0 al 10, con un decimal, seguida de la calificacién cualitativa: SS, AP, NT,
SB y MH, a continuacion se afadira RC si se trata de créditos reconocidos
Se consignara NP en el caso de alumnos no presentados y AM en el caso de anulaciéon de matricula
(7) O: Ordinaria / EX: Extraordinaria
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TUTORIAL PARA LA EMISION DE LOS
DOCUMENTOS DE ABONO DE PRECIOS
PUBLICOS PARA APERTURA DE EXPEDIENTE Y
EXPEDICION DE TiTULO




MODELO 030. PAGO “APERTURA DE EXPEDIENTE”

Se puede acceder al modelo 030 a través de la pagina www.madrid.org. Hay que seguir los
siguientes pasos:

1. Situar el cursor en la pestafia Servicios al ciudadano.

Comunidad de Madridm

ﬂ tharsalag 2% g3a apa Fa 1012 m 0 S0t SoaRt s a=s o
2. Saldré un desplegable en el que hay que seleccionar Gestiones y tramites.
T |
s Serviclos al \a
. Cludadano i
o1 2 CEWTITT g CrvonesyTramies
=24 [administracion Eloct
T
3. En la siguiente pantalla, seleccionar Pago de tasas y precios publicos.
QPBuscador de gastiones y tramites Se abre pla

servicios Electronicos Consultas en Linea Enlaces Dir




4.

En la siguiente pantalla, hacer clic en Acceso al servicio.

Guia de Tramitacién

<« vOlvi

asas precios publicos v otros ingresos

& sHARE EeE_ 4

Pago de tasas y precios publicos

Con sxte serdcio s ofrece I posibilidad de realizar pagos de lasas. precics publicos v otros ingresosia Internet. Para ello
evisten a disposicion de los usuarios tos modelos de formularios pars ¢l abono de tasas. precios publicos v otros Ingresos, ay
coimo |a posibilidad de alagir I3 modalidad de pago.

Para realizar &l pago por internet es necesario estar =a possaiwn ue UHle o disponer de uno de los <= tiicraos
g

razonacidos par la Comunidad de Madiid

5,

cadodars aloiio cerar anter de intentacls do mngns -

| DADODTAMTE. €8 diseanta ta cnali-acion dal o online o

Al hacer clic, aparecera una pantalla. Bajar hasta encontrar un cajetin junto al boton

Buscar.

*lalraris
igLlaris x
gusrasr er Jusiifizzmis

» 09 PudVE TTOSUlts & trawss 03l
nis punENICEs CETINCIT ©

ERN N B

Fago ¢ ramifssicn telemancs de nespLesta inmedisis (FERL,

6.




De entre las opciones que aparecen, elegir, dentro de ENSENANZAS DE REGIMEN
ESPECIAL, el epigrafe Servicios comunes: Apertura de expediente para alumnos de
centros autorizados.

A continuacion aparecera una pantalla en la que hay seleccionar el centro publico al que
se encuentra adscrito el centro privado autorizado. Dicha seleccién se puede realizar de
dos formas: escribiendo el centro y haciendo clic en el botdn Buscar o eligiéndolo de la

lista CENTROS GESTORES.

[ susca |

Al hacer clic en el centro seleccionado, aparecera una ventana emergente con las
opciones tramitar y tramitar con deduccién/bonificacién/reduccion.

& Tipos de Tramitacién - Microsoft Internet Explorer propercionado por Com... |-

» Fara la tramitacian crdinana del dscuments ds page ssleccions




a) Sise elige la opcién tramitar, saldré la siguiente pantalla. En ese caso,
continuar con el punto 10 de estas instrucciones.

e Centro Gestor 28034428 EDUCAC JUV Y DEP
Tasa o Precio Pablico '%
comunidad de M=adrida . _
ENSENANZAS DE REGIJEN ESPECIAL g
CPR: 9057633 | Epigrafe tasa “ |Clave Precio Publico| 1020 H
AUTOLIGUIDACION v Pago efectivo, . Otros. ..
LIGUIDAGION Exple.nt
DEPGSITO PREVIO Exptant =] TOTAL A INGRESAR 19 Euros
Servicio que se solicita / Motivacién liquidacion administrativa
H.LF./C.LF Apellidos ¥ Hombre o Razon Social INTERE SADO:A}
Fecha y fimiz interesado’s
Siglas Via Publica Hom. Letra Esc  Pisa Pta. Clpie=enadona
Callz v
Localidad Provinois Cédige Postal
MADRID v
.LF/CILFE Apeilidos y Hombre o Razon Gocial IPRESENTACORA|

b) Si se elige tramitar con deduccién/bonificacion/reduccién, aparece la siguiente
pantalla emergente (cuando se realice la solicitud en el centro se debera
aportar la documentacion necesaria que acredite que se puede optar por esta
opcion):

o LINDIe corresponde ninguna deduccian, bonificacion a reduccion de las establecidas enla
parte inferiar

e Enelcaso de que le corresponda algun tipo de "deduccion, banficacion o reduccion”,
seleccione la/s corespondiente/s

a

| Aceptar |

Marcar la casilla Familias numerosas clasificadas en la categoria general y

hacer clic en el botén Aceptar. Aparece la siguiente pantalla:
Centro Gestor 28034428 EDUCAC . JUV Y DEP.

] o ABH
Comunland do Madria 1883 0 Precio Publico | ? [ ‘
ENSENANZAS DE REGIMEN ESPECIAL ﬁ:];l )

Epigrafe tasa | '[Clwa Preclo Publico 1020

CPR: 9057623
AUTOLIOUIDACION v Pag efectivo, Otios. .
LIOUIDACION Expto.n’: |
DEPOSITO PREVIO . Exploa® | TOTAL A INGRESAR 950 Euros
Serviclo que se solicita : Motivacion llquliacion adiminish ativa
NLF. C.LF. Apellidos y Nombreé ¢ Razén Social INTERESADOA}
Fechayfma
iimetesadoa
Siglas Vi Piiblica MWl Letia Esc. Plso Pra opeseinadora
Calle %
Localldal Provincla Ciullgo Pastal
MADRID v
NLF.CIF. Apellidos y Nomhi e o Razén Secial (PRESENTADOR A}

Los impresos estan almacenados en formato PDF ©Version 7 y es necesaria esta version o una superior para poder
visualizarlos Si no la tiene puede descargarla desde aqui

[ Atrds | [ Aceptar |



10. Completar los siguientes datos:
e Servicio que se solicita /motivacion de liquidacién administrativa: Escribir
Apertura de expediente seguido del centro privado autorizado donde el alumno esta
matriculado.

e NIF
e APELLIDOS Y NOMBRE
e VIiA PUBLICA
e LOCALIDAD
e PROVINCIA
e CODIGO POSTAL
Una vez relleno, hacer clic en Aceptar.

Centro Gestor 28034428 EDUCAC ,JUV Y DEP N ;) Ay
Comuniaad do maara 1384 0 Preclo Publico :gi | '
ENSENANZAS DE REGIMEN ESPECIAL ¢ ) W
EPRIS05E Epigrafe tasa| f |l:rave Precio Publico _I_L:'l_gi o )
AUTOLIQUIDACIOH v = Page efectivo. .. Olios
LIQUIDACION " Expter’: |
DEPGSITO PREVIO Expen: | | TOTAL A INGRESAR 18 Euros

Seviclo que se solicha i Motivacion liquidacion admistritiva

APERTURA DE EXPEDIENTE CENTRO PRIVADO AUTORIZADO

NAFCIF Apellislos y Nomhre o Razén Soclal {INTERESADC A}
01111111A  PEREZ PEREZ, JOSE e
Siglas Via Pablica Nin.  Letia Esc. Piso Pla.  opiesemadoria
Calle viAMISTAD 19
Localidad Provincla Codiygo Postal
MADRID MADRID bt
N.LECLF Apelllos y Nomnbi e o Razon Social (PRESENTADOR:A}

Los impresos estan aimacenados en formato PDF ©Version 7 y es necesaria esta version o una superior para poder
visualizarlos. Si no la liene puede descargaria desde aqui

| Atrds I| Acaptar |

11. Aparecera la siguiente pantalla emergente

[l e |

& http:{/gestiona.madrid.org/suin_m030/plantillas/elecci... - 2|

I -

|

| |
A
|

‘ |

| %

Hacer clic en generar documento (la opcién pagar solo se admite si se posee un certificado
digital reconocido por la Comunidad de Madrid).



12. Al elegir la opcidn “generar documento”, se emite directamente el documento por
triplicado (para la Administracion, para el interesado y para la Entidad colaboradora).

[— — =
Coamn Grpr STTBSIEEDLIAT Jus o DEF ﬁ: 4
p Tara g Frocis Pudlice 3 ] ‘U
Febmanioincs 08 MOHHE  F7o f wameid ] 06 41 WERE SAFo 10
£ ke Epggrafe Tan ClreProcio FabSte | s

[~ 0304140578524

Fechi 4 £rmn reas ¢ 5 s

rem—
m——
——

R T o

DIEMPLAR PAR A LA USRI TRAL 19

S

Crawe Grisse SHISUE v
Tuna @ Frerie Publee
OMININAN o Mt BB AZ s S BEIINTITES &,

— Epgrafe Yoo Cave Procio Padlics 1 2 o
Fags w sharms e 0304140578524
A b e 13,00 Emie

ncag ewTT

PAFMTAR AR L LA INTERFAAINY. A

o
Crmranad as MAING
f kg e ik s ST

[itmetn Lrera

B el ™ T ow slasnive o 0304140578524
e [ Kt
e p— Pt d RIS Rew

SPTRT.NAEC ZOPIDTT A At TTRTR PRIGAES CORALTAADTNES

ki, ambve g Aarid Senas SNTERER ALi18 41 1Ak 4 Fir s b 4
PECEZFINEZ LIZE

P T
[TA 3
Ao , S s ot TREU ST 4T &

LALMPE AR WA CA BN T O NBOR WDORA

13. Imprimir el documento y llevar a la entidad colaboradora para realizar el pago del precio
publico.



MODELO 030. PAGO “EXPEDICION DE TiTULO”

Se puede acceder al modelo 030 a través de la pdagina www.madrid.org. Hay que seguir los

siguientes pasos:

1.  Situar el cursor en la pestaia Servicios al ciudadano.

Comunidad de Madrid (og
___Méu.ld

CHEVEREELH

2. Saldra un desplegable en el que hay que seleccionar Gestiones y tramites.

T |

Servicios all
Ciudadano m

"% %] Administracion Elect

3. En la siguiente pantalla, seleccionar Pago de tasas y precios publicos.

-

Qauscacor de gestiensas y tramites

Servicies Electrdnices Consultas &n Lined
o Pos . 't
o Af .
» hiet .
. £ .
¢ pre i . 33
0% -4 "t
.
.

Sa zbre pla

4. En la siguiente pantalla, hacer clic en Acceso al servicio.

Pago de tasas y precios publicos

comn 14 posibilidad de slagic Ly modalidad ds pago
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5. Al hacer clic, aparecera una pantalla. Bajar hasta encontrar un cajetin junto al boton
Buscar.
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6. Introducir el término TITULOS y hacer clic en el botén Buscar

T = — T

«r Buysesr

- Tnulm 4Ie Bm,lnllel ‘Ie Tecnico y 1|e Tec

7. De entre las opciones que aparecen, elegir, dentro de EXPEDICION DE TITULOS O
CERTIFICADOS, el epigrafe “Titulos profesionales de Musica y Danza y Superiores de

Ensefianzas Artisticas”

==y ===
m EXPEDICION DE TITULOS O CERTIFICADOS
& Titulas de Bachillen sle Tecnico y e Tecnico Supaiim =
a CICLOS FORMATIVOS PRUEBA LIBRE OBTENGION DE TITULOS DE F.P.

B Praela lilie pata la ﬂ‘lﬂelltlﬂll AIP tmlluc e -lfmln lnecliu y sU yetiog.

“m EXPEDICION DE D

®m Eaapcion e duplicades de titulas o certificadas (uidad)
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CISBPEDICION DE TITULOS O CERTIFICADOS
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8.

9.

Al hacer clic aparecera una pantalla donde elegiremos el centro publico al que esta
adscrito el centro privado autorizado

.. %3’ INSCYIPCION en estuaio... sg:’ WLbD ) IWIN_FRUEEH AL... il 1nrormacion Practica -... “, BELMD EALELENCL

[ Buxca |
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Al hacer clic en el centro seleccionado, aparecera una ventana emergente con las
opciones tramitar y tramitar con deduccién/bonificacion/reduccion.

& Tipos de Tramitacién - Microsoft Internet Explorer proporcionade por Com...

e Fara la tramitacion ordinana del decuments de gago seleccione

» Para la tramitacisn con aglicacion de deduccion bonificacion o reduccion
sgleccione




a) Sise elige la opcion tramitar, saldrd la siguiente pantalla. En ese caso,
continuar con el punto 10 de estas instrucciones.

Centio Gestol 28034416 Educacién, Juvenlud y Departe

Comunland do maarla  TA84 0 Precie Pablico
EXPEDICION DE TITULUS O CERTIFICADOS

A\
i;:;uul.\!n Tasa 1919 ] e Procio Pribilice Ig N

CPR: 9057623
AUTOLIQUIDACION v Pago efeclivo. . Otros....
LIQUIDACION Explen®
DEPOSITO PREVIO Exple n®: TOTAL A INGRESAR 7252 Eutos

Serviolo qua se solicila / Malivacién liquidacién adminisirativa

N.LFJC.LF. fpellidos ¥ Nombre o Razén Social (INTERESADO/A)

Fecha y firma intresadofa
o presentadorfa

Hglu Va Pdblica Nim.  Letra Ese, Piso PMa

Calle WS

Lecalided Provinola Céabvpo Poste
MADRID v

NLF/C.LF Apellidos y Nombre o Razén Social (PRESENTRDOR/A)

b) Si se elige tramitar con deduccién/bonificacién/reduccion, aparece la siguiente
pantalla emergente (cuando se realice la solicitud en el centro se debera
aportar la documentacion necesaria que acredite que se puede optar por esta
opcioén):

. NGO le corresponde ninguna deduccian, honificacion o reduccion de (as establecidas en (a

parte inferior.

e En el caso de que le carresponda algin tipo de “deduccidn, bonificacion o reduccion”,
sefeccione la/s cotrespondiente/s:

l Aceptar

Marcar la casilla Familias numerosas clasificadas en la categoria general y
hacer clic en el botén Aceptar. Aparece la siguiente pantalla:

Cennli o estol 28072508 Educaclén, Juventud y Departe WTarta
Comuniana de Madrla 1084 0 Piecio Piiblico Il ,'*’!;:]' [

EXPEDICION DE TITULOS O CERTIFICADOS LI"‘ )

~ = . ih

CPR: 9057623 Epigrafe tasa 1919 Clive Pracio Piblico l

AUTOLIQUIDACIGN .. ¢ Pago efectivo Olros
LIQUIDACION Expta n*
DEPGSITO PREVIO .. Exptent TOTAL A INGRESAR 36,26 Eulos

Servioio que se solicils / Motivacidn liquidaeién administrativa

N.LF/CIF #pellldos y Nombre o Razén Social (INTERESADO/A)

Fecha ytirma interesadols
o presarador/a

Siglas Wa Piblica Nim. Letes Erc. Fso . Ma

Calle N

Localidad Provincia Cédigo Poslal
MADRID -

N.LF./C.LF fpallidos y Nombra a Razén Social (PRESENTADOR/A)
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10.  Completar los siguientes datos:

e  Servicio que se solicita /motivacion de liquidacion administrativa: Escribir
Expedicién de titulo seguido del centro privado autorizado donde el alumno esta
matriculado.

e NIF

e APELLIDOS Y NOMBRE

e VIA PUBLICA

e LOCALIDAD

e PROVINCIA

e CODIGO POSTAL

Una vez relleno, hacer clic en Aceptar.

u Cenuio Gestor 28072508 Educacitn, Juventud y Deporte A
o A TR Tasa o Praci Pribiice '%( ) i
_EXPEDICION DE TiTULOS O CERTIFICADOS g 1Y éj
CPR; 9057623 Epigrafe tasa 1919 [Clave Precio Publice I:I
AUTOLIQUIDACION v Pago efectivo Olros
LIQUIDACION Expte n*
DEPG$ITO PREVIO Exple n . TOTAL A INGRESAR 7252 Euros

Servlolo que se sollclta / Mollvacién liquidaclén adminisiraliva

NIF/C.LF Apellldos y Nombre © Razén Soclal (INTERESADO/A)

01111111A  PERES PEREZ. JOSE Fecha yfirma interesadof
Rl Via Pblica Nan  Lelra Ese. Piso Pla @ presentadorfa
Calle ~AMISTAD 1

Localided Provincia Cadigo Postal

MADRID)| MADRID “

N.IF/CLF Apellidos y Nombre o Razén $ocial (PRESENTADOR/A)

Los impresos eslan almacenados en farmalo PDF ©Versidn 7 v es hecegaria esta versidn o una superior para poder visualizarlos. Si no liene Acrobat
puede descargarlo desde aqui

[_awas || Aceptar |

11.  Aparecera la siguiente pantalla emergente

C —
‘€ http:/igestiona.madrid.orgfsuin_mo030/plantillasfelecci... | - 29|
. M
|
F
|
| |
vl|

Hacer clic en generar documento (la opcién pagar solo se admite si se posee un certificado
digital reconocido por la Comunidad de Madrid).



12,

triplicado (para la Administracion,

Al elegir la opcién “generar documento”, se emite directamente el documento por

para el interesado y para la Entidad colaboradora).
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13.
precio publico.

Imprimir el documento y llevar a la entidad colaboradora para realizar el pago del
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