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En https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/certificados-profesionalidad  

Hacemos clic en la sección 

CONVOCATORIAS PARA LA ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/certificados-profesionalidad
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Nos movemos por la página hasta ver la convocatoria en la que queremos participar y que esté abierto el plazo de solicitudes y hacemos clic en 

INSCRIPCIÓN 
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Hacemos clic en TRAMITAR 
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Para descargar la solicitud que tenemos rellenar hacer clic en DESCARGAR 

 

Del mismo modo podras descargarte todos los modelos de documento que necesites presentar junto con la solicitud 

A partir de aquí según el navegador que uses tendrás unas pantallas u otras 

 

  



Como rellenar la solicitud         6 de 9 

Si estamos utilizando INTERNET EXPLORER la aplicación los preguntará que deseamos hacer, 

 

 

Hacemos clic en el desplegable y elegimos GUARDAR COMO 

 

Indicamos donde queremos guardar la solicitud (por ejemplo en el escritorio) y con qué nombre 
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Una vez dicho dónde y con qué nombre vamos a guardar el archivo hacemos clic en GUARDAR 

IMPORTANTE: LO QUE ACABAMOS DE GUARDAR ES UNA SOLICITUD EN BLANCO, SIN RELLENAR NINGUN DATO 
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Una vez guardada la aplicación nos vuelve a preguntar que queremos hacer: 

 

Si vamos a rellenarla en este momento cliclamos en ABRIR,  

 

Tras abrir nuestro archivo de solicitud, hay que rellanar todos los campos con los datos del solicitante: nombre, apellidos, dirección, etc.. 

 

 

 

 

 

 

 

 

RECUERDA: UNA SOLICITUD POR CUALIFACIÓN PROFESIONAL  
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Una vez rellenados todos los campos, al final de la hoja 3 nos encontramos con los siguientes botones: 

 

 

BOTON LIMPIAR CAMPOS: con este botón borramos todos los datos que hayamos introducido en la solicitud. 

IMPRIMIR: con este botón imprimimos la solicitud en papel 

GUARDAR: con este botón guardaremos de nuevo el archivo pero con los datos que hemos escrito 

 

Hacemos clic en GUARDAR 

La aplicación nos preguntará nuevamente dónde y con qué nombre queremos guardar nuestra solicitud (IMPORTANTE: RECUERDA QUE AHORA ESTÁS 

GUARDANDO LA SOLICITUD CON DATOS Y QUE ES LA QUE VAS PRESENTAR PARA PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO) 


