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1. INTRODUCCION

Se entiende por estancias formativas programadas aquellas que tienen el fin de incrementar las
competencias en conocimientos, habilidades y actitudes, de los profesionales sanitarios en un campo
de formacion concreto, mediante una metodologia que proporciona una experiencia en un entorno
asistencial real, con la supervisién, direccién y evaluacidn de uno o de varios tutores expertos.

Esta instruccidn técnica trata de establecer unos requisitos minimos que garanticen la calidad, en el
campo de formacién especifica en el que se desea formar al profesional, durante el proceso de
desarrollo de su estancia formativa programada, en lo que se considera una metodologia de
formacién continuada que por sus caracteristicas es un modelo de excelencia.

Estos minimos establecidos van a permitir acelerar su procedimiento administrativo y agilizar los
plazos de resolucion de este tipo de solicitudes.

2. OBIETIVO

Elevar la calidad de la Formacién Continuada Sanitaria ofertando un modelo de requisitos minimos a

cumplir por los proveedores.
Normalizar y optimizar los tiempos del procedimiento administrativo de las solicitudes de

acreditacion de estancias formativas programadas.

3. ALCANCE

Esta instruccion técnica es aplicable a todos los proveedores que soliciten la acreditacion de estancias

formativas programadas.
Se excluye de esta instruccién las estancias programadas por ley, como: reinsercion laboral,
programas de residentes, o cualquier formacién que lleve a la obtencion de un titulo oficial incluidos

los titulos propios universitarios.

4. DESCRIPCION DEL PROCESO

Esta instruccion comienza con la entrada de la documentacién de acreditacion de formaciéon de
estancia formativa programada y finaliza con la resolucién y notificacion de la misma.

Los elementos utilizados para realizar la evaluacién de la instruccién son: el Documento de solicitud
y anexo | actividades presenciales
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Caracteristicas especificas para la acreditacidn de estancias formativas programadas en la solicitud
de acreditacion (Modelo 888F1);
1. Actividad
a.Nombre de la actividad: se encabezara como: Estancia Formativa
Programado...
b.Formato de la actividad: Presencial
c. Formato de la actividad: Otros
d.Contenido tematico: Se podra sefialar como: Practica Clinica, investigacidn,
docencia, gestidn segtin sea el objetivo buscado con la misma
e.N2 maximo de alumnos por edicion: 1.
f. N2 maximo de horas lectivas: las planificadas y descritas en apartado 2.2 del
anexo, siempre seran inferiores a un afio
g. N total de ediciones en esta peticion: 1
h.Profesidn sanitaria: se indicara la categoria profesion del profesional que va
a realizar la rotacién
2. Tipo de actividad: se indicara siempre el tipo A o tipo B ya que nunca podran ser
consideradas como reacreditacién
3. Datos de la Entidad proveedora de la actividad: los solicitados en el formulario
4. Datos de contacto: Apareceran los datos de aquella persona a la que se pueda
requerir documentacién, consultar y aclarar cualquier informacion de la solicitud
5. Medio de notificacién: solo puede indicarse por normativa de forma telematica
6. Documentacién requerida: lo establecido en el modelo de solicitud

Caracteristicas especificas acreditacidn de estancias formativas programadas del anexo | (Modelo
888FO01):

Se cumplimentaran todos los campos como es habitual siendo obligatorios los apartados de objetivos,
organizacién, pertinencia, metodologias y evaluacién teniendo en cuenta los siguientes aspectos
concretos de esta formacion:
e En objetivos aparecera al menos un objetivo general y el nimero de objetivos especificos
serd variable en relacién con los contenidos y actividades que se van a realizar
e En organizacién de la actividad En apartado 2.2 organizacién y logistica es fundamental la
descripcidn de los horarios y contenidos de la actividad asi como de los profesionales que van
a tutorizar cada contenido de la actividad.
Se justificard que la organizacion donde se realiza la estancia formativa programada es
competente en la materia en la que se va a formar el alumno.
Los tutores perteneceran a los servicios donde se realiza la rotacion.
Se hara referencia a como se procedera a identificar al profesional que realiza la estancia
formativa programada
e Enpertinencia se indicaran las razones de esta formacion, asi como, los beneficios a transferir
al puesto de trabajo de origen
¢ En metodologia se incluird entre la informacién proporcionada de forma obligatoria el
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método de obtencidn del consentimiento de los pacientes a |la presencia del profesional que
realiza la rotacién.
Se indicaran los tipos de intervenciones que se espera que el profesional va a realizar, la
asistencia a las sesiones del equipo y la existencia de tutorias especificas para valorar la
evolucion del profesional

e En la evaluacién al menos: se elaborard un informe final por parte del director docente o
tutor responsable de la actividad, el alumno realizard encuesta de satisfaccién con la
formacidn recibida y se utilizard el control de asistencia en cumplimiento de las horas de
estancia. En caso de incluir algun tipo de evaluacién especifica se deberia aportar de caraa la
evaluacion del expediente

Recogida

La solicitud y anexo se envian por procedimiento habitual establecido para su registro y asignacién
de expediente

Analisis

Desde la Secretaria Técnica se realizan las verificaciones especificas para |la acreditacién de estancias
formativas programadas indicadas en caracteristicas de la solicitud y del anexo, realizando las
subsanaciones necesarias o procedimiento a su evaluacion segun los criterios establecidos en el
anexo que se adjunta en este procedimiento

Se realizara el anélisis de conformidad de la actividad a través de checklist

Cierre

Inclusién de propuesta en el Informe de trabajo de la Comisién de Formacién Continuada de las
Profesiones Sanitaria de la Comunidad de Madrid

5. RECOMENDACIONES FINALES

El objetivo final es potenciar y facilitar la difusién de este modelo de excelencia entre los proveedores
Que esta instruccién técnica facilite la acreditacién de formacién en su modalidad de estancia
formativa programada de forma estandarizada optimizando los tiempos del proceso

Esta instruccidn técnica se revisara en dos afios o cuando surjan modificaciones de norma que lleven

a cambios en este procedimiento.

LAprobado: 24 de Noviembre de 2017 ’ Pég.6de 9




**k** *k

Investigacion y Formaclon
CONSEJERIA DE SANIDAD

Direccién General de Planlficacion,

Comunidad de Madrid
_ ACREDITACION DE FORMACION

INSTRUCCION TECNICA PARA ESTANCIAS FORMATIVAS PROGRAMADAS

6. IMPLANTACION DEL PROCESO:

PROMOTOR Acreditacidn de Formacion

ELABORACION Técnicos de la Unidad de Acreditacidén de Formacién

VALIDACION Jefe de Servicio de la Unidad de Acreditacion de Formacidn

APROBACION Comisidn de Formacion Continuada de la Profesiones Sanitarias

IMPLEMENTACION | inmediata

DIFUSION e Se remitird una circular a los proveedores para informar de este
proceso: octubre-noviembre

e Seincluira como anexo en las instrucciones y normas de solicitudes

de Acreditacién de Formacién Continuada de las Profesiones
Sanitarias de la Comunidad de Madrid (ficha 1481)
http://www.madrid.org/cs/Satellite?c=CM_Tramite_FA&cid=11091
68959769&definicion=Autorizacion+Licencia+Permiso+Carne&idCo
nsejeria=1109266187266&idListConsj=1109265444710&language=
es&pagename=ComunidadMadrid/Estructura&pid=110926544469
9&sm=1109265843990&tipoServicio=CM_Tramite_FA

REVISION En dos afios

7. EVALUACION DEL PROCESO

Parte del proceso | indicadores Cronograma Responsables | Meta
Entrega Mensual Mensual Secretaria 100%
Técnica
Implementacién | Elaboracién Bianual (*) Secretaria Tabla dreas de
actuaciones de Técnica, mejora
mejora Comisién
Informes a Mensual (**), | Secretaria Envio de Informes a
Comision Bianual Técnica Comisidn, al menos

bianual

(*) Tiempo maximo para actualizacién sino aparecen modificaciones anteriores en la normativa de

referencia

(**) Mensualmente se presentan las propuestas de acreditacién y bianualmente al menos los planes

de mejora en el procedimiento.
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8. RESPONSABLES DEL PROCESO

Comisién de Acreditacidn de e Aprobacién de la Instruccién Técnica

Formacién Continuada de las e Promover su adecuada implementacion
Profesiones  Sanitaria de la e Propuesta e implementacién de planes de mejora
Comunidad de Madrid

Secretaria Técnica e Elaboracién de la Instruccién

e Clasificacion y procesado de sugerencias de los
proveedores

e Envio de subsanaciones al procedimiento a
proveedores

e Elaborar tabla de areas de mejora

e Remision de informe a la Comisidn

Proveedores e Cumplir la Instruccidn Técnica
® Propuesta e implementacion de actuaciones de
mejora

9. BIBLIOGRAFIA

e Instrucciones para la tramitacién de las solicitudes de acreditacion de Actividades de
Formacién Continuada de las profesiones sanitarias de la Comunidad de Madrid. Direccién
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10. ANEXO 1. Tabla de correspondencia aproximada de créditos

En el caso de estancias formativas programadas que cumplen con la normalizacién de este
procedimiento (para todos los niveles/categorias)

< de 5 jornadas se asignaran 2 créditos por jornada completa

NUMERO DE HORAS CREDITOS
1semana 10

2 semanas 12

3 semanas 14

4 semanas 16

5 semanas 18

6 semanas 19

Mds de 7 semanas 20,2

A partir de una semana los créditos obtenidos se indican en la tabla superior y las jornadas entre
semanas se calcularan a 0,25 créditos. A partir de la quinta semana el calculo por dia es de 0,20.

El nimero maximo de créditos que se puede obtener es de 20,2 créditos
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