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VERSION. REVISION FECHA CAMBIOS RESPECTO A LA VERSION / REVISION ANTERIOR

VERSION 1

Este documento es propiedad de la Subdireccién de Formacién y Acreditaciéon Docente Sanitarias. Su
difusion total o parcial al exterior no se puede efectuar sin |a autorizacién de esta Subdireccion

Los responsables de los departamentos en los que sea de aplicacién deben difundirlo entre los
profesionales
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1. INTRODUCCION

Se entiende por sesiones clinicas aquellas actividades programadas dénde un grupo de profesionales
intercambian informacidn cientifica, opiniones y experiencias sobre areas de competencias comunes
de su practica diaria y en las que, mediante debate, se alcanza una conclusidn o sintesis final util para
el desempefio de sus competencias.

Esta instruccidn técnica trata de establecer unos requisitos minimos que garanticen la calidad, en el
campo de esta formacion especifica en el que se desea formar al profesional, durante el proceso de
desarrollo de su actividad diaria, en lo que se considera una metodologia de actualizacién continua

de la formacion.

Estos minimos establecidos van a permitir acelerar su procedimiento administrativo y agilizar los
plazos de resolucidn de este tipo de solicitudes.

La presente instruccién técnica desarrolla el acuerdo tomado por la Comisién de Formacidn
Continuada de las Profesiones Sanitarias del Sistema Nacional de Salud de 2013

2. OBIJETIVO

Elevar la calidad de la Formacién Continuada Sanitaria ofertando un modelo de requisitos minimos a

cumplir por los proveedores.
Normalizar y optimizar los tiempos del procedimiento administrativo de las solicitudes de

acreditacidn de sesién/es clinica/s.

3. ALCANCE

Esta instruccién técnica es aplicable a todos los proveedores que soliciten la acreditacién de sesién/es
clinica/s, incluyen en el concepto de sesiones clinicas:

e Series de casos

e Exposicion de casos ya resueltos

e Resolucion de casos con expertos

e Sesiones sobre pruebas complementarias, farmacos, derivaciones, escenarios...

e Sesiones bibliograficas

e Sesiones sobre guias de practica clinica

e Sesiones de contenidos transversales (calidad asistencial, seguridad del paciente...)

Se excluye de esta instruccion de sesién/es clinica/s aquellas reuniones que tengan un caracter:
e Organizacién del Servicio /unidad (acuerdos, difusién de informacién)
e Distribucién de acciones, tareas

i I n
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e Situaciones del trabajo habitual

4, DESCRIPCION DEL PROCESO

Esta instruccién comienza con la entrada de la documentacidn de acreditacién de formacidn de Sesién
clinica/ Sesiones Clinicas y finaliza con la resolucién y notificacién de la misma.

Los elementos utilizados para realizar la evaluacion de la instruccién son: el Documento de solicitud
y anexo | actividades presenciales

Caracteristicas especificas para la_acreditacion de sesién/es clinica/s en la solicitud de acreditacidn
(Modelo 888F1):
e Actividad
a.Nombre de la actividad: se encabezard y seran validas las siguientes
expresiones: Sesion Clinica/ Sesiones Clinicas/ Autoformacién/ Programa
de actualizacion/ Sesiones técnicas... y especificar en el mismo el cardcter:
Interno (servicio/unidad) interdeparmentales, generales, interniveles
b.Tipo de actividad: Presencial
c. Formato de la actividad: Sesiones
d.Contenido temdtico: Se podra sefialar como: Practica Clinica, investigacién,
docencia, gestidn seglin sea el objetivo buscado con la misma
e.N2 maximo de alumnos por edicidn: segtin decisidn
f. N2 maximo de horas lectivas: El niimero minimo de horas acreditable es de
1,y el maximo que se acreditara sera:por periodos no superiores a 6 meses
y de no mas de 100 horas totales en el expediente solicitado
g.N@ total de ediciones en esta peticidn: 1
h.Profesion sanitaria: se indicara la categoria profesién del profesional que va
a realizar la rotacién
* Tipo de actividad: se indicara siempre el tipo A o tipo B ya que por sus caracteristicas
de variabilidad de contenidos, no podran ser consideradas como reacreditacion
e Datos de la Entidad proveedora de [a actividad: los solicitados en el formulario
e Datos de contacto: Apareceran los datos de aquella persona a la que se pueda
requerir documentacion, consultar y aclarar cualquier informacidn de la solicitud
o Medio de notificacion: solo puede indicarse por normativa de forma telematica y
tendran que tener habilitada la DEU
¢ Documentacion requerida: lo establecido en el modelo de solicitud, imprescindible:
i. Encuesta de satisfaccion,
ii. Control de asistencia,

| Aprobado: 22 de junio de 2018 Pag.5de9
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Caracteristicas especificas acreditacién de sesién/es clinica/s del anexo | (Modelo 888FO1);

Se cumplimentaran todos los campos como es habitual siendo obligatorios los apartados de objetivos,
organizacién, pertinencia, metodologias y evaluacién teniendo en cuenta los siguientes aspectos
concretos de esta formacion:

e En objetivos aparecera al menos un objetivo general y el nimero de objetivos especificos
sera variable en relacidn con los contenidos y actividades que se van a realizar en las distintas
sesiones clinicas

e En organizacién de la actividad En apartado 2.2 organizacién y logistica es fundamental Ia
descripcién de los horarios; las sesiones clinicas tendran una duracién minima de 1 hora y
méxima de 2 horas diarias , indicar los contenidos de la actividad (presentacion, exposicion,
debate, conclusiones), asi como de los profesionales que van a realizar la sesion.

* Debera guardarse en lugar establecido por el proveedor toda la
documentacién empleada (articulos de referencia en la sesion,
presentaciones, programas realizados...)

*» Podra requerirse un acta final en la que figuran modificaciones del
calendario, de los docentes, suspensiones o certificado por parte del
proveedor de la realizacion de sesiones segun planificacion

Los profesionales que realizan la actividad deberan repartirse entre los distintos miembros
del equipo, los residentes no podran ser los docentes en mas del 70% de las sesiones

e En pertinencia se indicaran las razones de esta formacién, asi como, los beneficios a transferir
al puesto de trabajo de origen

e En metodologia se incluird entre la informacién proporcionada de forma obligatoria las
metodologias empleadas y al menos 1/3 de la sesidn debera dedicarse al debate

e En la evaluacién al menos: se elaborara un informe final por parte del director docente o
responsable de la actividad, el alumno realizara encuesta de satisfaccion con la formacién
recibida y se utilizara el control de asistencia 100% de la sesién y 80% del programa. En caso
de incluir algun tipo de evaluacidn especifica se deberia aportar de cara a la evaluacion del

expediente

Recogida

La solicitud y anexo se envian por procedimiento habitual establecido para su registro y asignacion
de expediente

Analisis

Desde la Secretaria Técnica se realizan las verificaciones especificas para la acreditacion de sesién/es
clinicas indicadas en caracteristicas de la solicitud y del anexo, realizando las subsanaciones
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necesarias o procedimiento a su evaluacion segtin los criterios establecidos en el anexo que se adjunta

en este procedimiento
Se realizara el analisis de conformidad de la actividad a través de checklist

Cierre

Inclusién de propuesta en el Informe de trabajo de la Comisién de Formacién Continuada de las
Profesiones Sanitaria de la Comunidad de Madrid

5. RECOMENDACIONES FINALES

El objetivo final es potenciar y facilitar la difusion de este modelo de formacidn entre los proveedores
Que esta instruccion técnica facilite la acreditacion de formacion en su modalidad de sesién/es
clinicas de forma estandarizada optimizando los tiempos del proceso

Esta instruccion técnica se revisara en dos afios o cuando surjan modificaciones de norma que lleven

a cambios en este procedimiento.

6. IMPLANTACION DEL PROCESO:

PROMOTOR | Acreditacién de Formacién

ELABORACION Técnicos de la Unidad de Acreditacidn de Formacién

VALIDACION Jefe de Servicio de la Unidad de Acreditacion de Formacién

APROBACION Comisién de Formacién Continuada de la Profesiones Sanitarias
IMPLEMENTACION | Inmediata

DIFUSION e Se remitira una circular a los proveedores para informar de este

proceso: junio-julio

e Seincluird como anexo en las instrucciones y normas de solicitudes
de Acreditacion de Formacion Continuada de las Profesiones
Sanitarias de la Comunidad de Madrid (ficha 1481)
http://www.madrid.org/cs/Satellite?c=CM_Tramite_FA&cid=11091
68959769&definicion=Autorizacion+Licencia+Permiso+Carne&idCo
nsejeria=1109266187266&idListConsj=11092654447108&language=
es&pagename=ComunidadMadrid/Estructura&pid=110926544469
9&sm=1109265843990&tipoServicio=CM_Tramite_FA

REVISION En dos afios
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7. EVALUACION DEL PROCESO

Parte del proceso | Indicadores Cronograma Responsables | Meta
Entrega Mensual Mensual Secretaria 100%
Técnica
Implementacion Elaboracion Bianual (*) Secretaria Tabla dreas de
actuaciones de Técnica, mejora
mejora Comision
Informes a Mensual (**), | Secretaria Envio de Informes a
Comision Bianual Técnica Comisidn, al menos
bianual

(*) Tiempo maximo para actualizacién sino aparecen modificaciones anteriores en la normativa de

referencia
(**) Mensualmente se presentan las propuestas de acreditacién y bianualmente al menos los planes

de mejora en el procedimiento.

8. RESPONSABLES DEL PROCESO

Comisién de Acreditacion de e Aprobacién de la Instruccion Técnica

Formacién Continuada de las e Promover su adecuada implementacion
Profesiones  Sanitaria de la e Propuesta e implementacién de planes de mejora
Comunidad de Madrid

Secretaria Técnica e Elaboracién de la Instruccién

e Clasificacion y procesado de sugerencias de los
proveedores

e Envio de subsanaciones al procedimiento a
proveedores

e Elaborartabla de areas de mejora

e Remisién de informe a la Comision

Proveedores e Cumplir la Instruccion Técnica
e Propuesta e implementacion de actuaciones de
mejora
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10. ANEXO 1. Correspondencia de créditos

Los créditos obtenidos en esta actividad oscilardn entre 0,1-0,2 /por sesién
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