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1. CONSIDERACIONES GENERALES PROYECTOS PYMES INNOVADORAS 2023

1.1 INTRODUCCION

La Viceconsejeria de Universidades, Investigacion y Ciencia, bajo la direccién del titular de
la Consejeria de Educacion, Ciencia y Universidades, a través de la Direccién General de
Investigacién e Innovacién Tecnoldgica desarrolla las funciones relativas al fomento y
coordinacion de las actividades de investigacion cientifica y de innovacion tecnoldgica en el
marco de la Ley 5/1998, de 7 de mayo, de Fomento de la Investigacién Cientifica y la
Innovacion Tecnoldgica.

Este documento ha sido elaborado por la Direccion General de Investigacion e Innovacién
Tecnoldgica, como érgano gestor de las ayudas para el desarrollo de pymes innovadoras
2023.

De forma general, la justificacion del cumplimiento de las condiciones impuestas y de la
consecucion de los objetivos previstos en el acto de concesion de la subvencién se realizara
conforme establece el articulo 31 de la Orden 1915/2022, de 1 de julio, de bases reguladoras.
Aunque no estd sujeto a modelos predeterminados, se ofrecen en los anexos a este
documento, modelos que, sin ser documentos de obligada aplicacién, se redactan con la
finalidad de facilitar a las entidades beneficiarias de las subvenciones la justificacion de los
diferentes gastos producidos con motivo de la realizacién de los proyectos subvencionados
con cargo a la mencionada convocatoria.

Ademas de la documentacion reflejada en esta guia, la Direccion General de Investigacion
e Innovacién Tecnoldgica, podra solicitar cuanta documentacion aclaratoria estime oportuno
para la correcta justificacion de los gastos y el organismo beneficiario queda sometido a todos
los controles previstos en la normativa, en particular, los relativos a gastos cofinanciados por
los Fondos Estructurales.

El contenido de este documento es meramente informativo, careciendo por tanto de valor
legal. Se trata de ofrecer una orientacién a quien requiera profundizar en el asunto que se
trata. Debe sefialarse que la informacion suministrada esta sujeta a posibles modificaciones,
y que los datos ofrecidos en ella en ningln caso implican compromiso o vinculo juridico-legal
alguno para la Direccién General de Investigacion e Innovacién Tecnolégica de la Comunidad
de Madrid.

1.2 NORMATIVA APLICABLE

El documento de instrucciones para la justificacion del proyecto subvencionado se elabora
conforme a la ORDEN 1915/2022, de 1 de julio, de la Vicepresidencia, Consejeria de
Educacién y Universidades, por la que se establecen las bases reguladoras para la concesion
de ayudas para el desarrollo de jovenes empresas innovadoras de base tecnolégica (Start-
up) y pymes innovadoras, asi como de la ORDEN 3787/2023, de 10 de octubre, del Consejero
de Educacion, Ciencia y Universidades, por la que se convocan para el afio 2023 las ayudas
para el desarrollo de PYMES innovadoras. Ademas, serd aplicable la siguiente normativa en
su version consolidada (ver enlaces):
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Reglamento (UE) 651/2014 de la Comisidn, de 17 de junio de 2014
por el que se declaran determinadas categorias de ayudas compatibles con el mercado
interior en aplicacion de los articulos 107 y 108 del Tratado
http://data.europa.eu/eli/req/2014/651/0j
Reglamento (UE) 2021/1060 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 24 de junio
de 2021 por el que se establecen las disposiciones comunes relativas al Fondo
Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo Plus, al Fondo de Cohesion,
al Fondo de Transicion Justa y al Fondo Europeo Maritimo, de Pesca y de Acuicultura,
asi como las normas financieras para dichos Fondos y para el Fondo de Asilo,
Migracion e Integracion, el Fondo de Seguridad Interior y el Instrumento de Apoyo
Financiero a la Gestibn de Fronteras y la Politica de Visados
http://data.europa.eu/eli/req/2021/1060/0j
Reglamento (UE) 2021/1058 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 24 de junio
de 2021 relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional y al Fondo de Cohesién
http://data.europa.eu/eli/req/2021/1058/corrigendum/2022-01-20/0j
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
Orden HFP/1414/2023, de 27 de diciembre, por la que se aprueban las hormas sobre
los gastos subvencionables de los programas financiados por el Fondo Europeo de
Desarrollo Regional y del Fondo de Transicion Justa para el periodo 2021-2027 Orden
HFP/1414/2023 FEDER
Ley 2/1995, de 8 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad de Madrid.
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1995-11843
Decreto 76/1993, de 26 de agosto, por el que se aprueba el Reglamento de
procedimiento para la concesiéon de ayudas y subvenciones publicas por parte de la
Comunidad de Madrid. https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1993-25504
Decreto 222/1998, de 23 de diciembre, de Desarrollo Parcial de la Ley 2/1995, de 8
de marzo, en materia de bases reguladoras de las mismas.
https://gestiona.comunidad.madrid/wleg pub/secure/normativas/contenidoNormativa.j
st?opcion=VerHtml&nmnorma=165&cdestado=P&eli=true#no-back-button
Decreto 45/1997, de 20 de marzo, por el que se establece el régimen de control interno
y contable ejercido por la Intervencion General de la Comunidad de Madrid.
https://gestiona.comunidad.madrid/wleg_pub/secure/normativas/contenidoNormativa. |
sf?opcion=VerHtml&nmnorma=1697&cdestado=P&eli=true#no-back-button
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2. PLAZOS RELEVANTES EN LOS PROYECTOS

Segun se establece en los apartados 20, 21, 22, 23y 24 de la Orden 3787/2023, de 10 de
octubre, de convocatoria de las ayudas, y en los articulos 27, 28, 29 y 31 de la Orden
1915/2022, de 1 de julio de Bases Reguladoras, los plazos del proyecto son los siguientes:

2.1 INICIO

Los proyectos deberéan iniciarse dentro de los 30 dias habiles siguientes a contar desde el
dia siguiente a la notificacién de la Orden de concesion.

2.2 EJECUCION

La duracion del proyecto es la sefialada en la memoria técnica del proyecto presentado
a la convocatoria y podra ser de hasta 24 meses (L3).

Los gastos deben realizarse dentro del periodo subvencionable. Podra solicitarse una
prérroga del plazo para la ejecucion del proyecto no superior a 6 meses, que debera ser
solicitada como minimo, dos meses antes de la finalizacion del proyecto, debiendo ser
autorizada expresamente por el érgano instructor.

2.3 MODIFICACIONES

Se pueden realizar modificaciones en el proyecto presentado, pero solamente podran
versar sobre variaciones operadas respecto de las previsiones iniciales del proyecto, en
las condiciones de realizacion de la actividad por la entidad beneficiaria que no impliquen
alteracion sustancial de su naturaleza o finalidad, que en todo caso deben permanecer
inalterables, existiendo Unicamente cambios en su forma de ejecucion para un mejor
cumplimiento de los objetivos perseguidos con la concesién de la ayuda. En ningln caso, una
modificacion podra dar lugar a una ampliacién de la cuantia de la ayuda concedida.

Deberan ser comunicadas a la Direccion General de Investigaciébn e Innovacién
Tecnoldgica, como 6rgano instructor, y precisa una autorizacién previa y expresa a la
solicitud planteada, debiendo solicitarse, al menos, dos meses antes de la finalizacién del
periodo de ejecucion del proyecto.

El procedimiento a seguir para presentar solicitudes de modificacion se realizara por
registro electrénico, y se aportara la documentacién que a continuacion se detalla, firmada por
el representante legal de la empresa con certificado digital:

1. Solicitud de modificacion detallando el/los cambios a realizar, y se presentara a
través de la opcion “Aportacion de Documentos”, en el modelo disponible en el portal
de Administracion Electronica de www.comunidad.madrid. A la solicitud se aportara:

a. Memoria técnico-econOmica justificativa que acredite los motivos del
cambio.

b. Sila solicitud de modificacion supone un cambio de partidas presupuestarias, e
implica una adquisicién de un equipo, suministro o una subcontratacion:

5
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— Si el importe es inferior a 15.000 euros IVA excluido, se
presentard, como minimo, la oferta o factura proforma del proveedor.

— Si el importe del gasto subvencionable a subcontratar supera las cuantias
establecidas en el articulo 118.1 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico para el contrato menor, es decir, igual o
superior a 15.000 euros en contratos de servicios y/o suministros, IVA
excluido, se presentaran como minimo las 3 ofertas o facturas proforma
de los diferentes proveedores con carécter previo a la contratacion de la
prestacion de los servicios o el suministro del bien. O una memoria
explicativa de la oferta seleccionada cuando la eleccidon no recaiga en
la propuesta econ6mica mas ventajosa conforme a los criterios de
eficiencia y economia.

— Si por sus especiales caracteristicas, no existe en el mercado suficiente
nuamero de entidades proveedoras que permita la presentaciéon de las 3
ofertas o facturas proformas, por no existir en el mercado suficiente
namero de empresas los presten o suministren, el solicitante debera aportar
la memoria explicativa al respecto, y la factura el servicio, o suministro.

2.4 JUSTIFICACION

La justificacion del cumplimiento de las condiciones impuestas y de la consecucion de
los objetivos previstos en el acto de concesion de la subvencion se realizara mediante
una cuenta justificativa ordinaria con aportacién de informe de auditor,
presentando la documentacion contenida en el epigrafe 5.

Para justificar la realizacion del proyecto, el beneficiario deberd registrar la
documentacién a través de la opcion “Aportacion de Documentos”, en el modelo
disponible en el portal de Administracion Electronica de www.comunidad.madrid en el
plazo de tres meses desde la finalizacién del periodo total del proyecto.

Procedera el reintegro de las cantidades percibidas y la exigencia del interés de
demora correspondiente, desde el momento del pago de la subvencion hasta la fecha
en gue se acuerde la procedencia del reintegro, si se produce un incumplimiento de
la obligacién de justificacion, una justificacién insuficiente, o fuera de plazo por
parte de los beneficiarios de la ayuda, segun el articulo 31 de la orden de bases
reguladoras.

NOTA:

La presentacion de documentacion deberé realizarse de forma estructurada en carpetas
tematicas y con nombres descriptivos, prestando especial atencion al personal, donde
ha de existir una carpeta por persona, y a la adquisicion de equipamiento, donde ha de
existir una carpeta para cada elemento.

Si necesitan adjuntar documentos que superen esta capacidad se puede utilizar el
servicio de aportacion de documentos las veces que sean necesarias.

El peso maximo de los documentos a adjuntar, con caracter general, es de 200 Mb
ya sea en un Unico archivo o como suma total de archivos.

El nimero total de archivos que se pueden incorporar no podréa exceder de 10. Si
se adjuntaran mas de 10 documentos, se puede utilizar un archivo en formato zip.
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3. SEGUIMIENTO DE LAS CONCESIONES DE AYUDA

El seguimiento de las acciones subvencionadas se llevara a cabo a la mitad del periodo
de ejecucion del proyecto (para subvenciones bienales) y a la finalizacion del periodo de
ejecucion del proyecto, simultdneamente a la justificacién del mismo.

Para el seguimiento intermedio, las entidades beneficiarias presentaran en el plazo de un
mes, a contar desde el dia siguiente a la finalizacion del periodo correspondiente, informes
detallados de las actividades realizadas.

4. OBJETIVO DE LA JUSTIFICACION ECONOMICO-ADMINISTRATIVA

Los fondos publicos otorgados en la Orden de concesion de la subvencién requieren una
rigurosa justificacion y acreditacion de la aplicacion y destino de estos fondos. La falta de
cumplimiento de los requisitos documentales determinados en la normativa reguladora,
determinaria como consecuencia, que no se tenga por justificado y aplicado en forma el
gasto, procediendo un reintegro de la subvencion.

Constituye un deber de todo beneficiario de una subvencion cumplir con las
obligaciones materiales y formales establecidas como:

— Justificar ante el 6rgano concedente el cumplimiento de las condiciones.

— Larealizacion de la actividad.

— El cumplimiento de la finalidad que determina la concesién o disfrute de la

subvencion.

Para ello, el beneficiario debe someterse a las actuaciones de comprobacién que
efectle el 6rgano concedente de la misma, siendo los objetivos de la justificacion:

— Acreditar la realizacion de la actividad

— Verificar el cumplimiento de la finalidad de la subvencién segun las condiciones
impuestas para la concesion de la subvencion firmada por la entidad beneficiaria y
la Comunidad de Madrid.

— Comprobar formalmente la aplicacion de los fondos percibidos.

— Certificar el gasto.

La Direccion General de Investigacion e Innovacion Tecnolégica, al objeto de
efectuar un seguimiento de las actuaciones y comprobar la adecuada aplicacion de la
subvencion, efectuaré:

— Controles documentales y materiales mediante visitas in situ en cualquier
momento, pudiendo requerir a la entidad, si lo estimara oportuno, la presentacion
de documentos justificativos de la ejecucion econdémica y técnica.

— Estableceré el apoyo técnico necesario para el seguimiento de los proyectos.

— Realizara una primera comprobacién formal y material, y ademas un control
posterior de la subvencién llevado a cabo por la Intervencién General, érgano
encargado de las labores de control financiero.
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5. CONTENIDO DE LA JUSTIFICACION ECONOMICA

El contenido de cuenta justificativa ordinaria con aportacion de informe de auditor, se
establece en el articulos 31 de la Orden 1915/2022, de 1 de julio, de Bases Reguladoras
y enlos articulos 72 y 74 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba
el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y debera
estar firmada por el representante legal, con un certificado digital valido y reconocido
(ANEXO I: CERTIFICADOS ELECTRONICOS AUTORIZADOS). No esta sujeto a un
modelo predeterminado, o a un nimero maximo de paginas. Se aportara la siguiente
documentacion:

51 Informe técnico descriptivo de las actividades realizadas y de los resultados
obtenidos.

5.2 Memoria econdémica con resumen del presupuesto final y relacion numerada de
gastos e inversiones.

5.3 Copia de las facturas u otros documentos con valor probatorio equivalente en el
trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa y justificante bancario del pago
de los mismos.

5.4 Gastos de personal.

5.5 Gastos de material y equipamiento. Compra y Amortizacion.

5.6 Informe sobre el cumplimiento de los contratos, convenios o acuerdos, suscritos
con los subcontratistas.

5.7 Informe Auditor de Cuentas.

5.8 Certificado de contabilidad separada.

5.9 Plazos de conservacion y custodia de la documentacion por el beneficiario.

IMPORTANTE

— Ademas de la documentacioén reflejada en esta guia, la Direccion General de
Investigacion e Innovacion  Tecnoldgica, podrd solicitar cuanta
documentacion aclaratoria estime oportuna para la correcta justificacion de
los gastos y la entidad beneficiaria queda sometida a todos los controles
previstos en la normativa.

— La presentacion de documentacion deberé realizarse de forma estructurada en
carpetas tematicas y con nombres descriptivos, prestando especial atencion al
personal, donde ha de existir una carpeta por persona, y a la adquisicion de
equipamiento, donde ha de existir una carpeta para cada elemento.
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5.1 INFORME TECNICO DESCRIPTIVO DE LAS ACTIVIDADES
REALIZADAS Y DE LOS RESULTADOS OBTENIDOS.

Segun el articulo 31, apartado 1 de la Orden 1915/2022, de 1 de julio, este informe
técnico debera incluir un resumen de las inversiones y tareas realizadas y resultados mas
representativos del proyecto. No esta sujeto a un modelo predeterminado, o0 a un nimero
maximo de paginas.

Los contenidos minimos del informe técnico seran:

— Identificacién del beneficiario.

— Localizacion territorial de ejecucion del proyecto.

— Metodologia o instrumentos utilizados en la ejecucion del proyecto.

— Actuaciones realizadas y adecuacion a la planificacion inicial.

— Resultados obtenidos cuantificados o valorados.

— Modificaciones realizadas, en su caso, y justificacion de su necesidad.

— Conclusiones: Justificacién razonada del incremento de los niveles de I+D en la
empresa, asi como que la empresa ha desarrollado gracias al proyecto productos
nuevos para ella o sensiblemente mejorados para el mercado o para ella.

5.2 MEMORIA ECONOMICA CON RESUMEN DEL PRESUPUESTO FINAL Y RELACION
NUMERADA DE GASTOS E INVERSIONES.

La memoria econémica incluira los siguientes aspectos:

— Certificacidbn ayuda concedida para los fines previstos. Segun el articulo 31,
apartado 3.c) de la Orden 1915/2022, de 1 de julio, se acreditara que la ayuda ha
sido utilizada para los fines que fue concedida. El certificado de acreditaciéon estara
firmado y fechado por el representante legal de la entidad. Se adjunta un modelo en
el ANEXO II: CERTIFICACION AYUDA CONCEDIDA PARA FINES PREVISTOS.

— Hoja-resumen con el presupuesto final de la actividad, con especificacion de los
gastos por partidas presupuestarias y por los conceptos aprobados en la concesion
del proyecto. Para facilitar la relacion de actividades y su justificacion documental,
recomendable utilizar el modelo que se describe en el ANEXO VIII: EXCEL DE
REPORTE DE GASTOS DEL PROYECTO y que sera facilitado por correo
electronico a los beneficiarios.

— Relacion numerada y clasificada por capitulos de inversion y gastos de las facturas
y pagos, con identificacion del acreedor y del documento, su importe, fecha de
emision y, en su caso, fecha de pago. Se indicaran las desviaciones acaecidas en
el presupuesto presentado inicialmente.

5.3 COPIA DE LAS FACTURAS Y OTROS DOCUMENTOS

Segun los articulos 72 y 74 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se
aprueba el Reglamento de la Ley General de Subvenciones y el articulo 31 apartado 3.b
de la Orden 1915/2022, de 1 de julio, las copias de las facturas formaran parte de la
memoria econdémica justificativa del coste de las actividades realizadas y contendra:

— Facturas o documentos de valor probatorio equivalente en el trafico juridico
mercantil o con eficacia administrativa incorporados en la relacién a que se hace

9
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referencia en el apartado anterior y, en su caso, la
documentacion acreditativa del pago.

— Presupuestos de los proveedores o facturas proforma de los gastos
subvencionables que se hayan subcontratado para la realizacién del proyecto
mediante una relacion numerada firmada por el solicitante de los presupuestos o
facturas proforma presentados.

— En contratos de servicios y suministros, si el importe es inferior a 15.000 euros IVA
excluido, se presentard, como minimo, la oferta o factura proforma del proveedor,
asi como la/s factura/s.

— Cuando el importe del gasto subvencionable a subcontratar supere las cuantias
establecidas en el articulo 118.1 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico para el contrato menor, es decir, sea superior a 15.000
euros en contratos de servicios y/o suministros, IVA excluido, se presentaran como
minimo las 3 ofertas o facturas proformas de los diferentes proveedores con
caracter previo a la contratacion de la prestacion de los servicios o0 el suministro del
bien, y la/s factura/s del servicio o suministro, o la memoria explicativa de la oferta
seleccionada cuando la eleccion no recaiga en la propuesta econémica mas
ventajosa, conforme a los criterios de eficiencia y economia.

— Sipor sus especiales caracteristicas, no existiera en el mercado suficiente nimero
de entidades proveedoras que permita la presentacién de las 3 ofertas o facturas
proformas, por no existir en el mercado suficiente nimero de empresas los presten
0 suministren, el solicitante debera aportar la memoria explicativa al respecto, y la/s
factura/s del servicio, o suministro.

Teniendo en cuenta todo lo anterior, la justificacion de adquisiciones de material o
servicios deben haber cumplido el procedimiento establecido en la ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico.

» En cadafactura seincluira:
1) Numero de factura
2) Nombre y CIF del proveedor.
3) Nombre y CIF del beneficiario
4) Fecha de facturacion.
5) Descriptor detallado de los elementos que conforman la factura.
6) En las facturas de equipamiento y demas material inventariable deberan figurar
la marca y modelo de los equipos.

= En cada pago bancario se incluira:
1) Fecha (Fecha de valor).
2) Cuenta de origen (ordenante).
3) Propietario de la cuenta de origen (ordenante).
4) Importe
5) Concepto del pago (ha de tener el nimero de factura o facturas que se pagan)
6) Cuenta de destino (beneficiario).
7) Propietario de la cuenta de destino (beneficiario).
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— Los pagos se podran realizar hasta el Gltimo dia de presentacién de la
documentacion justificativa. El devengo de las facturas estara
comprendido dentro de los plazos de ejecucién del proyecto, a excepcion del
informe del auditor de cuentas, con pago maximo a fecha de finalizacion de
las cuentas justificativas.

FACTURAS EN DIVISAS
La entidad que haya efectuado operaciones fuera de la zona euro, debera justificar los
gastos aportando la siguiente documentacion:
e Copia de la factura con la correspondiente traduccién al castellano, indicando el
tipo de cambio utilizado.
o Comprobante bancario de pago donde se pueda constatar el importe ordenado
(en divisas) y el correspondiente contravalor indicado en euros.
Los gastos bancarios (comisiones) no son financiables.

5.4 GASTOS DE PERSONAL

Los costes de personal serdn subvencionables en la medida en que se haya incurrido
en ellos efectivamente y se justifiguen, mediante los correspondientes documentos
acreditativos del gasto y del pago. Solo serdn subvencionables los gastos del personal
relacionado con la operacion, y que sea necesario para su ejecucion.

Se consideran costes de personal subvencionables los costes brutos de empleo del
personal contratado por la entidad beneficiaria. Estos gastos incluyen:

a) Los sueldos y salarios fijados en un contrato de trabajo, o en la ley, que tengan
relacion con las responsabilidades especificadas en la descripcion del puesto de
trabajo correspondiente.

b) Otros gastos soportados directamente por el empleador como cotizaciones
sociales, asi como otras prestaciones en favor de los trabajadores que sean
obligatorias en virtud de ley o convenio o habituales atendiendo a los usos del
sector y siempre que no sean recuperables.

Para la acreditacion de estos gastos se adjuntara la siguiente documentacion:

1) Contrato laboral. En caso de tener un contrato previo al inicio del proyecto, habra que
afadir la adenda de cofinanciacién que se anexara al contrato. En los nuevos contratos
se debera incluir desde su formalizacién, segun el modelo del ANEXO IIl: MODELO
ADENDA PARA LOS CONTRATOS LABORALES.

2) Némina. En el ANEXO IV: COMPOSICION DEL SALARIO se enuncian los
componentes de la ndmina subvencionables y los excluidos.

3) Justificante bancario del pago de la némina.

4) Relacion nominal de trabajadores mediante el documento de la seguridad social
RNT (antiguo TC2) de todos los trabajadores del proyecto y numero de horas
imputadas.
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5) Recibo de liguidacion de cotizacién mediante la presentacion del
documento RLC (antiguo TC1) de todos los trabajadores liquidados cada mes.
Junto al RLC de los trabajadores, se ha de enviar el ANEXO V, que relaciona las
bonificaciones a la seguridad social de cada trabajador dedicado al proyecto/mes, en
caso de existir, asi como el convenio colectivo de aplicacion para cada trabajador.

Se ha de proporcionar el Informe de Datos para la Cotizacién /trabajadores por Cuenta
Ajena-Informacién por Periodo de Liquidacion y Cdodigo de Cuenta de Cotizacién
(Idc/pl-ccc) mensuales o Informe de Datos para la Cotizacion (Idc) de cada trabajador.
6) Parte de horas mensuales firmados, tanto por el trabajador como por la empresa,
con el n.° de horas imputadas por trabajador al proyecto, en caso de que la dedicacién
del trabajador al proyecto no sea total.
7) Certificado de IRPF: modelos 111y 190

NOTA PRESTACIONES ECONOMICAS QUE LOS TRABAJADORES DE LA ENTIDAD
BENEFICIARIA RECIBAN DE LA SEGURIDAD SOCIAL DURANTE LA
SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO.

— Cuando un trabajador de la entidad beneficiaria perciba una prestacion
econdémica de la Seguridad Social como resultado de una suspensién temporal
del contrato, si la prestacién recibida por el trabajador es equivalente al 100 por
100 de la base reguladora, como en el caso de la suspensién por nacimiento, el
coste de la seguridad social de la empresa es el Unico gasto subvencionable
durante el periodo de la suspension del contrato.

— Si la prestacion econémica que recibe el trabajador por la Seguridad Social es
inferior al 100 por 100 de la base reguladora, como en el caso de una Incapacidad
temporal, serd subvencionable la parte no subsidiada por la Seguridad Social, si
la entidad beneficiaria la ha abonado efectivamente, y, ademas, el coste de la
Seguridad Social de la empresa.

5.5 GASTOS DE MATERIAL Y EQUIPAMIENTO. COMPRA Y AMORTIZACION

Segun el articulo 25, apartado 3.b) del Reglamento (UE) 651/2014 de la Comision, de
17 de junio de 2014, se financiara los costes del instrumental y material, en la medida y
durante el periodo en que se utilicen para el proyecto.

= COMPRA

Se considera financiable la compra del equipamiento cientifico necesario para la
realizacion del proyecto, excluyendo los dispositivos informaticos de uso genérico
(PC, ordenadores portatiles, tabletas, impresoras, teléfonos moviles, etc.). Solo
seran gastos subvencionables cuando el beneficiario los abone efectivamente y no sean
susceptibles de recuperaciéon o compensacion.

NOTA
— El periodo durante el cual el beneficiario debe destinar los bienes adquiridos al fin
concreto de la ayuda, sera igual al plazo de ejecucion de la actuacion financiada.

A los bienes inventariables adquiridos les serd de aplicacion lo establecido en los
12
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apartados 4y 5del articulo 31 delalLey Generalde Subvenciones,

y el articulo 83 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se
aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.

El gasto de software especifico para el funcionamiento del equipamiento cientifico o
software especifico para el desarrollo del proyecto se considerara inventariable.

NOTA
— No son gastos elegibles
= Software genérico destinado a sistemas operativos 0 a paquetes ofimaticos
generales
= Obra civil, ni adquisicion de mobiliario.

La documentacién acreditativa se aportard ordenada en carpetas tematicas con
nombres significativos y se cumplimentara segun el modelo del
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ANEXO VI: JUSTIFICACION AMORTIZACIONES vy sera firmada por

el representante legal. La Direccion General remitird por sede electrénica y correo
electrénico, un modelo en formato Excel, y que comprendera:

1)

2)
3)

Factura de compra o documento justificativo del gasto incluyendo el nombre del
equipo, marca, modelo y nimero de serie, en caso de que el equipo lo incorpore,
asi como una descripcion del producto suficientemente explicativa del objeto. Se
incluira el N° de inventario de cada equipo y su localizacion en la entidad beneficiaria.
Justificante de pago del equipamiento segun el apartado 5.3.

Documentacion justificativa del cumplimiento de la Ley 9/2017.

AMORTIZACION
El coste de amortizacion de los bienes inventariables estara sujeto a las reglas

establecidas en el articulo 31.6 de la Ley General de Subvenciones. Para que sea
subvencionable el coste de depreciacion de los bienes amortizables se debe cumplir:

o Que el coste de adquisicion del bien esté debidamente justificado por documentos
de valor probatorio equivalente al de facturas.

o Que los activos depreciados no se hayan adquirido con ayuda de subvenciones
publicas ni la adquisicibn haya sido objeto de cofinanciacion por parte de los
Fondos estructurales y de inversion europeos.

o Que la amortizacion se calcule de conformidad con la normativa contable nacional
publica.

o Que el coste de depreciacién imputado se refiera exclusivamente al periodo de
elegibilidad de la operacion.

La documentacion acreditativa sera:

a)

b)

c)

Factura de compra o documento justificativo del gasto incluyendo el nombre del
equipo, marca, modelo y nimero de serie, en caso de que el equipo lo incorpore,
asi como una descripcion del producto suficientemente explicativa del objeto. Se
incluira el N° de inventario de cada equipo y su localizacion en la entidad beneficiaria.
Justificante de pago del equipamiento, conforme a los datos indicado en el punto 5.3 de
este documento.

Declaracion del representante legal, especificando el importe a imputar en el proyecto,
en funcién de la FACTURA DE COMPRA que documenta el valor de partida del bien
y sobre este importe se calculard la parte que tenga la consideracion de gasto
financiable en concepto de amortizacion, tomando como referencia la VIDA UTIL
DEL EQUIPO. Asimismo, para evitar una eventual doble financiacién, debera
considerar la DEDICACION (exclusiva o no) del equipo al proyecto, en forma de tanto
por ciento.

Para unificar el sistema de célculo de las amortizaciones de bienes y equipos, la
amortizacion imputable a la subvencion se calculara de acuerdo con la formula siguiente:

A = (VA x m)/VU.

En donde:

A es la amortizacion imputable a cada anualidad de la subvencion.

VA es el coste de adquisicion y puesta en funcionamiento del instrumental o equipo.
m es el numero de meses durante los cuales el instrumental o equipo se aplica al
proyecto a lo largo del afio.

VU vida util en meses del instrumental o equipamiento.

14



m ‘rl | ‘vu - - ’ PJ -
o— | © | = Fondos Europeos

de Madrid | ~; .“,’ A Y UNIVERS! :,‘-\, Cofinanciadoe por
2 la Unidn Europca

Para el célculo de la amortizacion, la vida util considerada de los bienes
amortizables sera la siguiente:

— Material y equipamiento de laboratorio: 72 meses (6 afios).

— Mobiliario de oficina: 120 meses (10 afios).

— Maedios de transporte: 72 meses (6 afios).

— Equipos informaticos, fotocopiadoras, faxes, teléfonos, equipos de radio u otros de
similar naturaleza: 48 meses (4 afios).

— No seran subvencionables los gastos correspondientes a adquisicién de terrenos,
edificios y obra civil, asi como los gastos correspondientes a mobiliario material de
uso administrativo.

NOTA
— COMPRA Y AMORTIZACION DEL EQUIPAMIENTO (L3)

Segun el articulo 11, apartado 2.b) de la Orden 1915/2022, de 1 de julio, de Bases
Reguladoras, en los proyectos de la Linea 3, si el instrumental y el material no se utilizan
exclusivamente para el proyecto, s6lo se consideraran subvencionables los costes de
amortizacion que correspondan al uso concreto asignado al proyecto de investigacion,
calculados sobre la base de las buenas practicas contables. En el caso de material
inventariable, el gasto subvencionable no podra exceder en ningun caso del coste de
amortizacion del mismo correspondiente al periodo de duracién del proyecto
subvencionable.

5.6 INFORME CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS, CONVENIOS O ACUERDOS

Con la memoria econdmica se presentara Informe sobre el cumplimiento de los
contratos, convenios o acuerdos, suscritos con los subcontratistas y, en especial, con los
organismos de investigacion y difusibn del conocimiento y empresas expertas en
innovacién tecnoldgica.

El informe estara firmado y fechado por el representante legal de la entidad. Se adjunta
un modelo en el ANEXO VII. INFORME CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS, CONVENIOS
O ACUERDOS.

5.7 INFORME DE UN AUDITOR DE CUENTAS

Conforme a los articulos 72 y 74 del Real Decreto 887/2006, la cuenta justificativa ira
acompafada de un Informe, para la justificacion de la ejecucion del proyecto, de un
auditor de cuentas inscrito como ejerciente en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas
dependiente del Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas.

5.8 CERTIFICADO DE CONTABILIDAD SEPARADA

Segun el apartado 24.2 de la Orden 3787/2023, de 10 de octubre, el beneficiario
deberd mantener una contabilidad separada mediante registros contables
independientes o la utilizacion de codigos de contabilidad apropiados para todas
las transacciones relacionadas con la operaciéon con la finalidad de identificar el
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objeto de lainversion y la pista de auditoria; por lo que se adjuntara
una declaracion firmada y sellada por el representante legal de la empresa
beneficiaria que acredite que las inversiones y los gastos subvencionados estan
perfectamente identificados en la contabilidad del beneficiario a través de una
contabilidad separada. Se adjunta un modelo en el ANEXO IX: CERTIFICADO
CONTABILIDAD SEPARADA.

5.9 PLAZOS DE CONSERVACION Y CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION POR EL
BENEFICIARIO

Segun el apartado 24.3 de la Orden 3787/2023, de 10 de octubre, los documentos
justificativos se conservaran durante un plazo de 5 afios a partir del 31 de diciembre
siguiente a la presentacion de las cuentas en las que estén incluidos los gastos de la
operacion.

6. PUBLICIDAD DE LAS AYUDAS CONCEDIDAS

Las entidades beneficiarias de las ayudas quedan obligadas a hacer constar la
participacion en la financiacion de la inversion de la Comunidad de Madrid, asi como del
Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER), en toda publicidad, actividad o
publicacion a que dé lugar el desarrollo del programa de actividades financiado, en
aplicacion de lo establecido en la normativa europea correspondiente. Se aportara un
Informe acreditativo de la Publicidad realizada segun el
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ANEXO VI: JUSTIFICACION AMORTIZACIONES

La justificaciébn econdmica de las amortizaciones de equipamiento a de contener, al
menos, la siguiente informacion:

= DESCRIPCION DEL ACTIVO: descripcion en texto, mas namero de inventario.

= DATOS DE ADQUISICION: proveedor, nimero factura, fecha adquisicion, namero
de serie, fecha baja, valor neto contable y plazo de amortizacion

= CUADRO DE AMORTIZACION: afio contable, porcentaje, amortizacion pendiente
amortizable. Si procede, porcentaje de uso del bien al proyecto en el periodo de
amortizacion.

Cumplimentar en Libro Excel de reporte de gastos de justificacion “Justificaciéon
Econdmica”.
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ANEXO VII: INFORME CUMPLIMIENTO CONTRATOS, CONVENIOS O
ACUERDOS.

INFORME CUMPLIMIENTO CONTRATOS, CONVENIOS O ACUERDOS

Madrid, a fecha de firma del documento

D./2 [INOMBRE REPRESENTANTE LEGAL], actuando en representacion de
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]

INFORMA

Que la empresa [NOMBRE DE LA ENTIDAD] de la ejecucién del proyecto
[nombre del proyecto ], cofinanciado por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional
(FEDER) y la Comunidad de Madrid, ha suscrito los siguientes contratos, acuerdos
0 convenios necesarios para el desarrollo de la actuacion subvencionada:

Nombre | CIF | Responsable | Actividad | Precio | F.inicio | F. fin | *Tipo Instrumento

(*) Indicar si se trata de contrato, acuerdo o convenio.

FIRMA ELECTRONICA (Representante legal)

18
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ANEXO VIIl. EXCEL DE REPORTE DE GASTOS DEL PROYECTO

El fichero excel ilustrado en las siguientes imagenes se facilitara _por correo electrénico a todos
los beneficiarios de las ayudas.

El fichero consta de multimples hoja, desde la més resumida a una por partida prespuestaria.
Siendo las mas relevanes las indicadas a continuacion:

ENTIDAD BENEFICIARIA. o

PARTIDAS PRESPUESTARIAS PRESUPUESTO SOLICITUD PRESUPUESTO JUSTIFICADO ENTIDAD
Observationes
TOTAL Justificado 12 Iustificado 22 TOTAL
2 2
Gastos subvencionables 12 ANUALDAD | 28 ANUALIDAD ° " LioaD o

Gastos de Persona

Gastos de Equipamiento de instrumental y material [Induida
| A mortizacion)

Gastos de Contratacion de servicios extemaos, colaboraciones
|y subcontratacion

0tros gastos de funcionamiento

Costes Indiracos

TOTAL GASTOS =i =i =i = & = =

SOUCITADO JUST.ENTIDAD Observal:iunes
: B R
12 ANUALIDAD < € PORCENTAIE INTENSIDAD AYUDA 56|
: . R
22 ANUALIDAD £ € AYUDA CONCEDIDA 0.00€]
Total provects - - €

— v v — — —
- —— e oy g —— - _— - -
— - - — -— - - —— — - — — -
e p - - -- .- ———— —
— - — | e wwee |03

Rys

Gl 5105 DF INSTRUSERTAL ¥ WA TERRL

o e | Gepepaer b | weys  weessl | e | wwbns [Seaesem ] e eesaeshulme] smae | —seees  eseseehesbee |

19



Direccion C
@ Innovacion

ELEEEES

Te

AR

ral de Investigacion

OS GASTOS wales metac, susmorme

r
—
—

Fondos Europeos

Cofinanciado por
la Unign Eurcpeoa

0 Basncras & Incurinmes § o8 CoguImBed:

pamues semiruor y siras sniiscs: o8 ab pmeents Tl 2T

Al A

Fachu [ . s Tetala s

T AL BAPITADD.

Jr

e & ke

ENTIDAD BENEFICIARIA:
Expediente:
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ANEXO IX: CERTIFICADO CONTABILIDAD SEPARADA

CERTIFICADO CONTABILIDAD SEPARADA

Madrid, a fecha de firma del documento

Don/dofia [NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL], actuando en representacion
de [NOMBRE DE LA ENTIDAD]

CERTIFICA

Que la empresa [NOMBRE DE LA ENTIDAD] dispone de un sistema de
contabilidad analitica que permite llevar contablemente y de forma separada los
gastos de la ejecucion del proyecto [nombre del proyecto ], cofinanciado por el Fondo
Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) y la Comunidad de Madrid.

El sistema contable permite comprobar de forma inequivoca la relacion existente
entre los gastos de la operacion y las diferentes fuentes de financiacion, asegurando
la no existencia de sobrefinanciacion en ninguno de ellos.

Este sistema contable esta a disposicion de la Direccién General de Investigaciéon
e Innovacién Tecnoldgica para su comprobacion.

FIRMA ELECTRONICA PERSONA JURIDICA (Representante legal)

21



Comunidad
do Madrid

-
w=l FONdos Eur -
—r ondos Europeos

ICIA Y UNIVERSIDADES Cofinanciado por

la Unign Eurcpeoa

ANEXO X. INFORME PARA ACREDITACION DE LA PUBLICIDAD
REALIZADA.
En el siguiente enlace de la Unidn pueden descargar los logos de la Unién Europea,
enlace: Logos de la Unidn.

La normativa comunitaria, en el articulo 50 del Reglamento (UE) 2021/1060 del
Parlamento Europeo y del Consejo de 24 de junio de 2021, establece las obligaciones
de los beneficiarios en materia de informacion y publicidad:

Los beneficiarios y los organismos que ejecutan los instrumentos financieros
reconoceran la ayuda de los Fondos realizando las siguientes acciones:

— En el sitio web oficial del beneficiario, cuando dicho sitio web exista, y en sus
cuentas en los medios sociales haran una breve descripcidon de la operacién, de
manera proporcionada en relacién con el nivel de la ayuda, con sus objetivos y
resultados, y destacaran la ayuda financiera de la Unién.

— Proporcionaran una declaracion que destaque la ayuda de la Unidn de manera visible
en documentos y materiales de comunicacion relacionados con la ejecucion de la
operacion, destinados al publico o a los participantes.

— Para operaciones que reciban ayuda del FEDER y el Fondo de Cohesion y cuyo coste
total sea superior a 500 000 EUR, exhibiran placas o vallas publicitarias resistentes
en un lugar bien visible para el publico, en las que figure el emblema de la Unién, de
conformidad con las caracteristicas técnicas que figuran en el Anexo XI enlace:
http://data.europa.eu/eli/req/2021/1060/0] del REGLAMENTO (UE) 2021_1060 tan
pronto como comience la ejecucion fisica de operaciones que impliquen inversiones
fisicas o se instalen los equipos que se hayan adquirido.

En caso de incumplimiento, o si ho se han adoptaran medidas correctoras, la autoridad
de gestion aplicard medidas, teniendo en cuenta el principio de proporcionalidad, y
cancelara hasta un maximo del 3 % de la ayuda de los Fondos a la operacién de que
se trate.

Los beneficiarios de las ayudas deberan dar publicidad a las ayudas recibidas en los
términos del articulo 8.2 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso
a la Informacién y Buen Gobierno, en caso de haber percibido durante el periodo de un
afio ayudas o subvenciones publicas en una cuantia superior a 100.000 euros o cuando,
al menos, el 40 por 100 del total de sus ingresos anuales tengan caracter de ayuda o
subvencion pulblica, siempre que alcancen como minimo la cantidad de 5.000 euros.

Los logos a utilizar son tres; Comunidad de Madrid, Fondos Europeos y Unidn Europea.
Para su uso, indicamos donde se pueden descargar.

Las recomendaciones de comunicaciébn que transmite la Comision Europea a las
Autoridades de Gestion las puede encontrar en estos enlaces:

Manual Identidad Visual Fondos Europeos

Enlace para la descarga de los l0gotipos y otros recursos

Al ser una actuacioén cofinanciada por la Comunidad de Madrid, debera aparecer el
simbolo institucional de la de la Comunidad de Madrid, (no es necesario identificar
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nuestra Direccion General). En este enlace puede consultar el Manual
de Identidad Corporativa del logotipo institucional de la Comunidad de Madrid

En el REGLAMENTO (UE) 2021/1060 DEL PARLAMENTO EUROPEOQO Y DEL
CONSEJO. de 24 de junio de 2021, ANEXO XI, Comunicacion y visibilidad - Articulos 47,
49 y 50, aparecen las instrucciones del uso y las caracteristicas técnicas del emblema de
la Union.

El enlace es el siguiente: Regulation - 2021/1060 - EN - EUR-Lex (europa.eu)

7. COMO REPORTAR DOCUMENTACION EN FASE DE JUSTIFICACION AL ORGANO
INSTRUCTOR

La presentacion de la documentacién correspondiente a las justificaciones del proyecto
se realizara en el Registro Electrénico General de la Comunidad de Madrid mediante la
opcion “Aportacion de documentos”.!

Preparar la documentacion por carpetas con los siguientes nombres:

e 01 Gastos de Personal

o 02_Gastos Equipamiento

e 03 _Costes de Servicios y subcontratacion

e (04 Otros Gastos

e 05_Informes y anexos

Debido al gran volumen de documentos, se han de tener en cuenta las restricciones
telematicas en la “Aportacién de documentos”. Para ello se propone comprimir la
informacion en sendos ficheros .zip, y registrar cada uno de ellos en tantos envios sean
necesarios.

El total de los aportes documentales han de tener obligatoriamente:

1. Informe técnico descriptivo de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos.

2. ANEXO A. Memoria Econémica

o Libro excel “PYM_Justificacion Econdémica” cumplimentado y respetando la
codificacién propuesta.

o Por cada hoja del libro excel, su conversion a fichero pdf firmado con certificado
digital, tantos ficheros como hojas tiene el libro indicado.

o Soporte documental de todos y cada uno de los gastos, justificantes de pagos
y demas documentacion requerida segun su naturaleza, respetando la
codificacion indicada en el libro excel.

3. Informe de un auditor de cuentas inscrito como ejerciente en el Registro Oficial de
Auditores de Cuentas, que cubra el total del gasto realizado en el proyecto a lo largo
de todas las anualidades.

4. ANEXO II: CERTIFICACION AYUDA CONCEDIDA PARA FINES PREVISTOS

1 NOTA:

El peso maximo de los documentos a adjuntar, con caracter general, es de 200 Mb ya sea en un
Unico archivo o como suma total de archivos.
El ndmero total de archivos que se pueden incorporar no podra exceder de 10. Si se adjuntaran
mas de 10 documentos, se puede utilizar un archivo en formato zip.
Si necesitan adjuntar documentos que superen esta capacidad se puede utilizar el servicio de
aportacion de documentos las veces que sean necesarias.
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5. ANEXO lll: MODELO ADENDA PARA LOS CONTRATOS
LABORALES (de aquellos ya existentes previos al proyecto)
6. ANEXO V: Declaracion responsable bonificaciones en contrataciones de personal y
convenios que aplican.
7. ANEXO VI: JUSTIFICACION AMORTIZACION

8. ANEXO VII: INFORME CUMPLIMIENTO CONTRATOS, CONVENIOS O
ACUERDOS.

9. ANEXO IX: CERTIFICADO CONTABILIDAD SEPARADA (documentando su
existencia mediante imagenes descriptivas)

10. ANEXO X: INFORME PARA ACREDITACION DE LA PUBLICIDAD REALIZADA

LA DIRECTORA GENERAL DE INVESTIGACION
EIM@?&%@I@& TECW@@T@ \VILLEGAS GRACIA - ***2]114*%*

o Este documento es de caracter informativo y no tiene valor juridico
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ANEXO A. MEMORIA ECONOMICA

AYUDA A PYMES INOVADORAS
JUSTIFICACION ECONOMICO ADMINISTRATIVA

Beneficiario

Expediente del Proyecto

Titulo del proyecto

Presupuesto total del proyecto Importe de la ayuda total concedida

Don/Dia. [***] con NIF [***], como representante legal de la entidad [***]con NIF [***], certifico que:

1.- El'importe de los gastos ejecutados y justificados imputables al proyecto subvencionado es de [***]euros,
y esta detallado en los listados que figuran como cuadros al final de presente documento.

2.- Los gastos ejecutados vy justificados declarados cumplen los requisitos establecidos en la Orden
1915/2022, de 1 de julio, 2022, del Vicepresidente, Consejerio de Educacion y Universidades, por la que se
establecen las bases reguladoras, asi como con los criterios establecidos por la Direccion General de
Investigacion e Innovacion Tecnoldgica.

3.- Enrelacién a otros ingresos o ayudas percibidos que hayan contribuido a financiar el proyecto justificado
(marcar lo que proceda)

O No ha recibido ni solicitado ninguna subvencion, ayuda o aportacién econémica para para las
actividades contempladas en el proyecto justificado por parte de instituciones publicas o privadas.

O Ha solicitado/recibido alguna subvencion, ayuda o aportacibn econdémica para para las
actividades contempladas en el proyecto justificado por parte de instituciones publicas o privadas, vy, al
respecto, se declara lo siguiente:

Ayudas para el mismo proyecto (hacer constar sélo las ayudas relativas al proyecto justificado)

Organismo Programa de Tipo de Situacion % Financiacion Importe Observaciones
Ayuda Ayuda (Solicitado/Concedido/ Sobre el gasto
Denegado)

4.- En relacion a la subcontratacion de actividades del proyecto justificado (marcar lo que proceda)

O NO se ha subcontratado o concertado con terceros la ejecucion total o parcial de algunas de las
actividades que forman parte del proyecto subvencionado

O Si se ha subcontratado o concertado con terceros la ejecucion total o parcial de algunas de las actividades
gue forman parte del proyecto subvencionado, cumpliendo lo establecido en el articulo 29 de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, general de subvenciones, y sin superar el 70% del importe ejecutado y justificado del
proyecto, de conformidad con el articulo 12 de la Orden de Bases Reguladoras, con el siguiente detalle:
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Subcontratacion

Tarea
(conforme a Anexo | de la
concesién)

Tercero subcontratado

Objeto subcontratado

Importe

TOTAL

FIRMA ELECTRONICA PERSONA JURIDICA (Representante legal)

En Madrid, a fecha de la firma.
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RESUMEN DE PRESUPUESTO APROBADO Y EJECUTADO POR PARTIDAS DEL PROYECTO:

a
1]
a
PARTIDAS PRESPUESTARIAS PRESUPUESTO SOLICITUD PRESUPUESTO JUSTIFICADO ENTIDAD
Observaciones
TOTAL Justificade 13 Iustificado 23 TOTAL
- 3 3
Gastos subvenciona bles 12 ANUALIDAD | 22 ANUALIDAD PROYECTO ANUALI ANUALIDAD PROYECTO
Gastos de Persond
Gastos de Equipamients de instrumental y material (Induida
Amortizacion)
Gastos de Contratacion de servicios extemas, colaboracioned
y subcontratacion
Otrosgastos de funcionamiento
Costes Indirecos
TOTAL GASTOS -£ -£ -£ - £ - £ - £
SITUACION FINAL SOUCTADD | JUST.ENTIDAD Observaciones
] - -
1 ANUALIDAD = i PORCENT AJE INTENSIDAD AYUDA £
s - -
2% ANUALIDAD = £ AYUDA COMCEDIDA 0,00€
Total proyecsn - £ - £
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4. OTROS GASTOS
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5. COSTES INDIRECTOS

COSTES INDIRECTOS

ENTIDAD BENEFICIARIA:

Expediente:
Proyecto:
Importe total gast os persond S
o 0,00 €

»

TOTAL
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ANEXO |: CERTIFICADOS ELECTRONICOS AUTORIZADOS

En el siguiente enlace TRAMITACION ELECTRONICA DE LA COMUNIDAD DE MADRID

podra acceder a recomendaciones e informacion sobre el uso del certificado electrénico en la
tramitacion electrénica.

Ademas, podra acceder a varios enlaces de informacién general sobre la tramitacion
electrénica, y a los certificados electrénicos autorizados en la Comunidad de Madrid:

e Enlace; CAMERFIRMA - Ciudadanos

e Enlace: Fabrica Nacional de Moneda y Timbre. CERES

e Enlace : Lista de confianza de prestadores de servicios de certificacion
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ANEXO II: CERTIFICACION AYUDA CONCEDIDA PARA FINES PREVISTOS

Madrid, [**] de [***] de 20[*]

Don/DfAa. [***] con DNI [***], como representante legal de la entidad [***]con NIF

[***]

CERTIFICA

Que la ayuda concedida a NOMBRE ENTIDAD para el proyecto [***] mediante Orden
[***] por un importe de [***] euros ha sido utilizada con un efecto incentivador para

los fines para los que fue concedida, con el objeto de fomento y consolidacién de la
actividad de la empresa dentro de la Comunidad de Madrid.

FIRMA ELECTRONICA PERSONA JURIDICA (Representante legal)

— Incluir relacién detallada de los gastos e inversiones encuadrados en cada una de
las actuaciones del proyecto o Resumen del presupuesto ejecutado por partidas.
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ANEXO Ill: MODELO ADENDA PARA LOS CONTRATOS LABORALES

. Cofinanciado por
— Fondos Europeos - la Union Europea

ADENDA AL CONTRATO SUSCRITO entre ENTIDAD BENEFICIARIA con NIF [***], y
TRABAJADORY/A [***]con DNI [***], cargo trabajador/a [***]

En Madrid, fecha [***]
REUNIDOS:

De una parte, don/dofia representante legal entidad beneficiaria [***] con DNI [***],
actuando en nombre y representacion de entidad beneficiaria [***], con NIF [***].

de otra, don/dofia trabajadora/a [***] con DNI [***] trabajador/a de la entidad
beneficiaria.

Reconociéndose mutuamente capacidad suficiente para contratar,
DECLARAN:

El contrato suscrito entre las partes esta financiado desde el DIA de MES de ANO (la
fecha de inicio de la adenda no puede ser anterior a la fecha del inicio del proyecto) por
la subvencion recibida mediante la ORDEN [***], de [***] , del Consejero de Educacion,
Ciencia y Universidades, por la que se concede la subvencion solicitada por la empresa
[***] de conformidad con las normas reguladoras establecidas en la Orden 1915/2022, de
1 de julio, de la Vicepresidencia, Consejeria de Educacion y Universidades, por la que se
establecen las bases reguladoras para la concesién de ayudas para el desarrollo de
jovenes empresas innovadoras de base tecnol6gica (Start-up) y pymes innovadoras. al
proyecto [nombre del proyecto ].

Para la debida constancia de todo lo convenido se firma este contrato por duplicado.

Representante legal Trabajador/a
ENTIDAD BENEFICIARIA
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ANEXO IV: COMPOSICION DEL SALARIO

e COMPONENTES FINANCIABLES:

La estructura del salario se establece mediante la negociacion colectiva o, en su
defecto el contrato individual y debera comprender:

1) SALARIO BASE: retribucion fijada por unidad de tiempo o de obra.
2) COMPLEMENTOS SALARIALES: retribuciones fijadas en funcion de
circunstancias relativas a:
— Las condiciones personales del trabajador.
— Al trabajo realizado.
— Ala situacion y resultados de la empresa.

Entre los complementos salariales que normalmente se pactan en la negociacion
colectiva que se incluirén entre los costes de personal financiables se destacan los
siguientes:

— La antigtiedad.

— Las pagas extraordinarias.

— La participacién en beneficios.

— Los complementos del puesto de trabajo, tales como penosidad, toxicidad,

peligrosidad, turnos, trabajo nocturno, etc.
— Primas a la produccién por calidad o cantidad de trabajo.

e COMPONENTES EXCLUIDOS:

Son las retribuciones que no tienen la consideracion de salario y, por lo tanto, no seran
financiables las cantidades percibidas por el trabajador en concepto de:

1. Indemnizaciones o suplidos por los costes realizados como consecuencia de su
actividad laboral.
Prestaciones e indemnizaciones de la Seguridad Social.
Indemnizaciones correspondientes a suspensiones o despidos.
Dietas por alojamiento y manutencion.
Pagos en especie, salvo que sean obligatorios en aplicacion del Convenio o
contrato:

= Teletrabajo

= Seguro médico

= Automovil

= Los pluses de distancia y transporte

* |ndemnizaciones correspondientes a traslados.

abkwbd
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RELATIVO A LOS COSTES DE SEGURIDAD SOCIAL
Se consideran subvencionables:
e Los costes incurridos por la empresa en cuanto a las cotizaciones a la
seguridad social se consideran financiables en la medida en que la empresa
haya incurrido en ellos, en virtud de ley o de convenio o habitual atendiendo a
los usos del sector y siempre que no sea recuperable.

Se consideran constes excluidos:

e Se excluiran las bonificaciones a la Seguridad Social
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ANEXO V: DECLARACION RESPONSABLE BONIFICACIONES EN CONTRATACIONES
DE PERSONAL Y CONVENIOS QUE APLICAN.
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Don/dofia [NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL] con NIF [Namero de DNI] ,
actuando en representacion de [NOMBRE DE LA INSTITUCION], con NIF [nimero de
NIF]

DECLARO:
NOTA ACLARATORIA: En caso de existir bonificaciones a la contratacion del
personal vinculado al proyecto en su empresa, se relacionan en el siguiente listado.

Que la siguiente relacion de trabajadores han tenido bonificaciones de las cuotas
patronales de la seguridad social.

Nombre NIF MES IMPORTE
BONIFICACION

Adicionalmente, se declara la relacion de trabajadores enmarcados en cada uno
de los convenios colectivos, en caso de existir mas de uno.

Relacién de personal adscrito a convenio colectivo.
Nombre NIF CONVENIO
APLICABLE

NOTA ACLARATORIA: En caso de existir, los trabajadores no adscritos a
convenio, se relacionan a parte y se adjunta el contrato laboral de cada uno de ellos.

Relacion de personal no adscrito a convenio colectivo.
Nombre NIF Fecha Se adjunta
contrato laboral. | contrato (si|no).

Para que conste a efectos de la justificacion econdmica del proyecto XXX de la
convocatoria PYMES Innovadoras 2023 (o 2024 o 2025).

Madrid, a fecha de firma.
Firma con certificado digital de RL.
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ANEXO VI: JUSTIFICACION AMORTIZACIONES

La justificaciébn econdmica de las amortizaciones de equipamiento a de contener, al
menos, la siguiente informacion:

= DESCRIPCION DEL ACTIVO: descripcion en texto, mas nimero de inventario.

= DATOS DE ADQUISICION: proveedor, nimero factura, fecha adquisicion, nimero
de serie, fecha baja, valor neto contable y plazo de amortizacion

= CUADRO DE AMORTIZACION: afio contable, porcentaje, amortizacién pendiente
amortizable. Si procede, porcentaje de uso del bien al proyecto en el periodo de
amortizacion.

Cumplimentar en Libro Excel de reporte de gastos de justificacion “Justificacion
Econdmica”.
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ANEXO VII: INFORME CUMPLIMIENTO CONTRATOS, CONVENIOS O ACUERDOS.

INFORME CUMPLIMIENTO CONTRATOS, CONVENIOS O ACUERDOS

Madrid, a fecha de firma del documento

D./2 [NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL], actuando en representacion de
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]

INFORMA

Que la empresa [NOMBRE DE LA ENTIDAD] de la ejecucién del proyecto
[nombre del proyecto ], cofinanciado por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional
(FEDER) y la Comunidad de Madrid, ha suscrito los siguientes contratos, acuerdos o
convenios necesarios para el desarrollo de la actuacién subvencionada:

Nombre | CIF | Responsable | Actividad | Precio | F.inicio | F. fin | *Tipo Instrumento

(*) Indicar si se trata de contrato, acuerdo o convenio.

FIRMA ELECTRONICA (Representante legal)
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ANEXO VIII. EXCEL DE REPORTE DE GASTOS DEL PROYECTO

El fichero excel ilustrado en las siguientes imagenes se facilitard por correo electrénico a todos los
beneficiarios de las ayudas.

El fichero consta de multimples hoja, desde la mas resumida a una por partida prespuestaria. Siendo
las mas relevanes las indicadas a continuacion:

PARTIDAS PRESPUESTARIAS

Gan o cotwancone e

Gaszca e Parszrs

[(Caston Se EIUCemTaTic Sw niturmarel y e e i (oo
A ipd e
Gaaon fe Lorcrsm O O W ASSE SN E TG R

y mEcorrmscen

Cres prams de furcomerterts

Commsindreans

M Ob’c"v’oof"
$ ANUALIDAD « - «f |
. x ! |PORCINT A WTEMNDAD AYUDA | %

TR - +-
4 ANUALIAD « AYUOA COMCEDION | asee
Tas proyens ¢ ¢ ,
b ¥ ——
— e —— -— | ——
Sl conen [ amtinn o - el = = =
seee ~ gt | R o e

e
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e

COSTES INDIRECTOS

ENTIDAD BENEFICIARIA:

Expediemts

Proyecte
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ANEXO IX: CERTIFICADO CONTABILIDAD SEPARADA

CERTIFICADO CONTABILIDAD SEPARADA

Madrid, a fecha de firma del documento

Don/dofia [NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL], actuando en representacion de
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]

CERTIFICA

Que la empresa [NOMBRE DE LA ENTIDAD] dispone de un sistema de
contabilidad analitica que permite llevar contablemente y de forma separada los gastos
de la ejecucion del proyecto [nombre del proyecto ], cofinanciado por el Fondo Europeo
de Desarrollo Regional (FEDER) y la Comunidad de Madrid.

El sistema contable permite comprobar de forma inequivoca la relacion existente
entre los gastos de la operacion y las diferentes fuentes de financiacion, asegurando la
no existencia de sobrefinanciacién en ninguno de ellos.

Este sistema contable esta a disposicion de la Direccién General de Investigacion
e Innovacién Tecnoldgica para su comprobacion.

FIRMA ELECTRONICA PERSONA JURIDICA (Representante legal)
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ANEXO X. INFORME PARA ACREDITACION DE LA PUBLICIDAD REALIZADA

Don/dofia [NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL], actuando en representacion de
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]

CERTIFICA

Que la ENTIDAD [***] ha ejecutado el proyecto cumpliendo la normativa comunitaria,
segun se establece en el articulo 50 del Reglamento (UE) 2021/1060 del Parlamento
Europeo y del Consejo de 24 de junio de 2021, reconociendo la ayuda de los Fondos a
través de las siguientes acciones de VISIBILIDAD, TRANSPARENCIA E INFORMACION
(Se aportara soporte gréfico)

— Durante la ejecucion del proyecto se han realizado distintas acciones divulgativas
destacando la ayuda financiera de la Union:
= Sitio web oficial [***]
= Cuentas en redes sociales. [***]
= Cursos, Seminarios, Congresos [***]

— Se ha destacado la ayuda de la Unién de manera visible en documentos y materiales
de comunicacion relacionados con la ejecucion de la operacién, destinados al publico
0 a los participantes.

Se han exhibido placas o vallas publicitarias resistentes en un lugar bien visible para el
publico, en las que figura el emblema de la Unién, de conformidad con las caracteristicas
técnicas que figuran en el Anexo IX del REGLAMENTO (UE) 2021/1060 DEL PARLAMENTO
EUROPEOQO Y DEL CONSEJO de 24 de junio de 2021.
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ANEXO XI. MODELO CARTEL PARA LA PUBLICIDAD EN INSTALACIONES FISICAS

L Cofinanciado por
= Fondos Europeos - la Unién Europea

Comunidad | COMSEIERLS DE EDUCACIEN
de Madrid |CIEMCIA Y LINIVERSIDADES

NOMBRE
BENEFICIARIO

LINEA DE AYUDA ORDEN 3787/2023 del Consejero de Educacion,
Cienciay Universidades, por la qgue se convocan
para el ailo 2023 las ayudas para el desarrollo de
PYMES innovadoras.

_ INVERSION [=+4]
— SUBVENCION [
CONCEDIDA

SUBVENCION SUBVENCION
COMUNIDAD DE MADRID 60% FEDER 40%

ESTE PROYECTO HA SIDO COFINANCIADO
POR LA UNION EUROPEA

FONDO EUROPEO DE DESARROLLO REGIONAL (FEDER)
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