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Guia para la liquidacion y justificacion de
Acciones Formativas:

Orden de la Consejeria de Economia, Hacienda 'y Empleo por la que se
convocan subvenciones para lafinanciacion de certificados profesionales,
dirigidas prioritariamente a trabajadores desempleados, a realizar por
entidades locales, para el afio 2025.
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En virtud de lo recogido en la normativa aplicable, se convocan subvenciones para la financiacion de
certificados profesionales, dirigidas prioritariamente a trabajadores desempleados, a realizar por
entidades locales, para el afio 2025.

En la presente guia se recogen las consideraciones e indicaciones necesarias para la justificacion de las
acciones formativas ejecutadas en base a esta convocatoria del afio 2025.

NORMATIVA APLICABLE

En lajustificacidn de las acciones de formacién profesional para el empleo de la Comunidad de Madrid,
se tomara como marco normativo, entre otros, lo dispuesto en:

1. La Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones; el Real Decreto 887/2006, de 21 de
julio, por el que se aprueba el Reglamento de aplicacion de la citada Ley; y la Ley 2/1995, de 8 de marzo,
de Subvenciones de la Comunidad de Madrid.

2. La Ley Orgénica 3/2022, de 31 de marzo, de ordenacién e integracién de la Formacion Profesional.
Publicada en el BOE n978, de 01/04/2022.

3. El Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la ordenacién del Sistema de
Formacion Profesional. Publicado en el BOE n2174, de 22/07/2023.

4. El Real Decreto 278/2023, de 11 de abril, por el que se establece el calendario de implantacion del
Sistema de Formacion Profesional establecido por la Ley Orgénica 3/2022, de 31 de marzo, de
ordenacion e integracién de la Formacion Profesional.

5. La Orden EFP/942/2022, de 23 de septiembre, por la que se regula la oferta formativa del sistema de
Formacion profesional en el dmbito laboral asociada al Catdlogo Nacional de Cualificaciones
Profesionales efectuada por las administraciones competentes, se establecen bases reguladoras, asi
como las condiciones para su financiacion. Publicada en el BOE n2 239, de 05/10/2022.

6. La Orden TMS/369/2019, de 28 de marzo, por la que se regula el Registro Estatal de Entidades de
Formacion del sistema de formacién profesional para el empleo en el dmbito laboral, asi como los
procesos comunes de acreditacién e inscripcién de las entidades de formacién para impartir
especialidades formativas incluidas en el Catélogo de Especialidades Formativas.

7. La Orden de 12 de mayo de 2025, de la Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo, por la que se
aprueba el Plan Estratégico de Subvenciones 2025/2027, gestionadas por la Direccién General de
Formacion de la Comunidad de Madrid.

8. El Real Decreto 62/2022, de 25 de enero, de flexibilizacién de los requisitos exigibles para impartir
ofertas de formacion profesional conducentes a la obtencién de certificados profesionales, asi como la
oferta de formacién profesional en centros del sistema educativo y de formacion profesional para el
empleo. Asi mismo, seran de aplicacién los reales decretos por los que se aprueban cada uno de los
certificados profesionales vigentes.

9. El Decreto 6/2021, de 27 de enero, del Consejo de Gobierno, por el que se crean los registros de
entidades de formacién profesional para el empleo y de formadores de la Comunidad de Madrid.



* ok ok ok

A 8 % GOBERNO  MINISTERIO
Direccién General de Formacion b2 'Q DE ESPANA DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
. . Y DEPORTES
Comunidad | CONSEJERIA DE ECONOMIA, a L

de Madrid | HACIENDAY EMPLEO

10. Reales Decretos que regulan cada certificado de profesionalidad y su normativa aplicable.

IMPORTANTE:

Conforme a las Instrucciones publicadas de la Directora General de Formacion por las que se establece el
procedimiento a seguir y las condiciones a cumplir por las entidades o centros de formacion acreditados
y/o inscritos, en la fase de formacion en empresa u organismo equiparado y la autorizacion de las
empresa u organismos equiparados firmantes de los convenios o acuerdos, en cualesquiera de los
certificados profesionales y grados C del sistema de formacion profesional, con objeto de facilitar el
reajuste, se ha publicado en Ayudas Entidades Locales Certificados | Comunidad de Madrid, un
documento Excel de consulta que debera ser utilizado como herramienta para proceder al reajuste
correspondiente de los Grados B (antes mddulos formativos).

En cada Grado B se han establecido las horas tedricas que debe tener cada uno de los grados dentro del
Grado C (antes certificados profesionales), y sera sobre ese nimero de horas sobre los que se realizara la
liquidacion de la subvencidn. Para ser alumno subvencionable, en el caso de modalidad presencial tendria
que asistir al 75% de las horas tedricas del grado B indicado en el Excel de referencia, o en el caso de
modalidad teleformacién el 75% de los controles.

En cuanto a la subvencionalidad de las horas de formacién en empresa se realizara sobre el total de horas
que efectivamente se realicen atendiendo al nimero de horas establecido en el Excel de referencia, y
siempre que el total de la formacion en empresa no supere el maximo concedido por 15 alumnos * n?
horas * coste hora.

Para poder realizar correctamente el cdmputo de los alumnos subvencionables en la fase de Justificacion
y liquidacién, las entidades deberdn haber remitido previamente y siempre antes del cierre del curso por
el Area de Seguimiento y Evaluacién, entre otras la siguiente documentacién:

» Una vez finalizados los mddulos tedricos de las acciones formativas, se enviard el SEN9F
cumplimentado conforme a las instrucciones dadas por dicho Area, asi como el Informe de
plataforma con las conexiones de los alumnos, Sen12 (parte de firmas de asistencia de los
alumnos), sen12i (sesiones orientacion individual y final), pdlizas de seguros vy justificantes de
pago correspondientes al periodo de la accién formativa.

Y en su caso, una vez finalizado el médulo de formacién en empresa u organismo equiparado se
remitira el documento de haber realizado el médulo de practicas no laborales (PNL-7).

» Enla modalidad de virtual (teleformacién), ademas deberan enviar informe de plataforma en el
gue se identifique la primera actividad de seguimiento de su aprendizaje realizado por los
alumnos dentro del 25% del médulo formativo en el que se hayan incorporado al curso.

Una vez realizado la primera actividad en el primer modulo al que se incorpore el alumno, se
considerard alumno iniciado en el resto de los mddulos profesionales, asi como informe final de
conexiones de todos los alumnos participantes en la accion formativa.

La documentacion habra que enviarla, en el plazo maximo de 10 dias habiles desde la finalizacién
de la accion formativa (parte tedrica), y en el plazo de 10 dias de la finalizacion de formacién en
empresa u organismo equiparado.

¥' Serd sobre estos documentos sobre los que se realizard el cierre del curso, y por tanto sobre
3
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los que se realizard la liquidacion del mismo.

¥v" No se podra realizar la liquidacién hasta que no se haya presentado la documentacidn final
de la accién formativa, y en su caso, aquella que haya sido requerida y subsanada, en el Area de
Seguimiento y Evaluacion.

SESIONES ORIENTACION

Realizar dos sesiones individuales de orientacion profesional, de al menos una hora de duracién cada una.

Una sesién inicial que se realizara previa al inicio o con la consolidacion del grupo al 25% del mdédulo formativo
en el que se incorpore el alumno o el 52 dia lectivo, lo que antes se cumpla.

La sesion final se realizard al finalizar la accion formativa, pudiendo ser en los dias finales, siempre que se haya
realizado el 75% del total de la accién formativa. En el caso de que el alumno abandone antes de la finalizacién
de la accién formativa, habiendo superado el 75% de la asistencia o controles, la sesidn de orientacion final
debera haberse ofrecido fehacientemente a dichos alumnos dejando constancia documental del motivo de
denegacion por parte del alumno en caso de no realizarla.

En caso de no cumplir con dicha obligacién se procederda a la minoracion indicada en el Resuelvo
Vigesimosegundo.

ANTICIPOS
Cumplir con los requisitos establecidos en el resuelvo decimoctavo de la Orden de 26 de junio de 2025:

- Un anticipo con caracter previo al inicio de la accién formativa, de hasta un maximo del 25% del importe
concedido.

- Una vez acreditado el inicio de cada accion formativa y antes de su finalizacidn, se podra solicitar el anticipo de
hasta un 35% adicional del importe concedido, siempre que se haya solicitado y concedido el anticipo del 25% a
que se refiere el parrafo anterior.

- Se podran unificar las solicitudes de anticipo, en una unica solicitud de hasta el 60% de la subvencién concedida
para cada accion formativa, una vez se haya acreditado el inicio de la misma, y antes de su finalizacion.

Para cumplimentar la solicitud de anticipo existen las opciones “representante” o “persona interesada”.

Si la persona fisica que presenta la solicitud actia como representante de la entidad a la que se ha concedido la
subvencién deberd marcar la opcion representante y, asi mismo, cumplimentar los datos de representante y de
persona interesada (persona juridica/entidad beneficiaria de la subvencién). Dicha solicitud deberad ir firmada por
la persona que figura como representante.

Si la persona fisica que presenta la solicitud es a la que se le ha concedido la subvencion, actuard como persona
interesada vy, por tanto, debera marcar esta opcion. Dicha solicitud debera ir firmada por la persona que figura
como persona interesada.

SEGUROS

Los beneficiarios deberan remitir al Area de Seguimiento y Control de Calidad de la Direccién General
competente en materia de formacién para el empleo, al inicio de cada accién formativa, los documentos
acreditativos (pdlizas actualizadas) del seguro de accidente y responsabilidad civil de los participantes, junto a los
justificantes de pago correspondientes, tal y como establece el resuelvo cuarto de la Orden de 26 de junio de
2025.
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OBJETO

El objeto de la orden de convocatoria es subvencionar las acciones de formacion, impartidas en las
modalidades presencial, virtual (teleformacion) o semipresencial (mixta), dirigidas prioritariamente a
trabajadores desempleados.

OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS:

Dentro de las Obligaciones de los beneficiarios que vienen recogidas en el Resuelvo cuarto de la Orden,
se incluye que los beneficiarios deberdn remitir al Area de Evaluacidn, Sequimiento y Control de Calidad
de la Direccion General competente en materia de formacién para el empleo las comunicaciones
indicadas en el apartado 2 del resuelvo CUARTO de la Convocatoria, asi como en sus Guias de gestion
de acciones formativas:

https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/acciones-formativas-
programas-formacion

Apartado Documentos de interés.

Todo ello a través del sistema informatico habilitado al efecto, los datos, informacion y la
documentacién relativa a la finalizacién de la evaluacién y seguimiento de la accion formativa. Sera este
documento sobre el que se realizara el cierre del curso, y por tanto sobre el que se realizara la
liquidacion del mismo.

En caso de que por razones excepcionales aquellos no pudieran ser incorporados a dicho Sistema, se
aportaran por los medios establecidos en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

La falta de comunicacién en los plazos establecidos implicard que la correspondiente accién formativa
se considere no realizada a efectos de la justificacion de la subvencién, dando lugar a la anulacién de la
subvencién concedida o, en su caso, al reintegro de las cantidades percibidas, salvo que la no
comunicacién en plazo se deba a causas imprevistas, debidamente justificadas y comunicadas en el
momento en que se produzcan.

PERSONAS DESTINATARIAS:

Podran participar trabajadores desempleados inscritos en las Oficinas de empleo de la Comunidad de
Madrid. Asimismo, podrdn participar trabajadores ocupados, incluidos trabajadores autdbnomos. En la
siguiente proporcion:

Desempleados: serd de al menos del 70% de los alumnos iniciados.

Ocupados: un maximo del 30% de los alumnos iniciados.

La situacion laboral acreditada por los participantes ante la entidad de formacién, en el momento de su

incorporacion a la accién formativa, determinard su consideraciéon como trabajadores ocupados o
5
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desempleados, a los efectos de cumplimiento del porcentaje de participacion.

En el caso de trabajadores fijos discontinuos, durante los periodos en que no trabajen, y de aquellos
incluidos en un expediente de regulacién temporal de empleo, computardn como desempleados a los
efectos del calculo del porcentaje antes referido.

MODALIDADES DE IMPARTICION DE LAS ACCIONES FORMATIVAS:

Las acciones formativas podran ser impartidas en modalidad presencial, virtual (teleformacion), o
semipresencial (mixta), seglin se indique en la orden de concesion. Conforme el Resuelvo Décimo de la
Orden de convocatoria del afio 2025:

1.- Modalidad presencial:

Se entiende por formacién presencial aquella que tiene lugar en un aula, con la presencia de
profesorado y alumnado, para la transmision de conocimientos en el mismo lugar y tiempo.

Para la imparticidn de las acciones formativas en modalidad presencial se podra utilizar el aula virtual.
Se considera aula virtual al entorno de aprendizaje donde el tutor-formador y el alumnado interactudan,
de forma concurrente y en tiempo real, a través de un sistema de comunicacion telematico de caracter
sincrono.

Podrd emplearse el aula virtual como medio complementario y adicional para desarrollar el proceso
formativo presencial, sin que la imparticidn a través del aula virtual supere el 40% de la totalidad de la
accion formativa. La entidad de formacidon comunicara al inicio de la accion formativa al alumnado, en
un cronograma, las horas de presencialidad.

La Direccion General de Formacion podra determinar, en circunstancias de fuerza mayor o por razones
de salud publica, la posibilidad de impartir la formacién presencial utilizando el aula virtual en
porcentajes diferentes.

No podrd utilizarse el aula virtual para realizar las sesiones que, en la modalidad de virtual
(teleformacién), requieran presencia fisica del alumnado.

2.- Modalidad virtual (teleformacion):

Se entiende por modalidad de virtual (teleformacién) como la realizacion de la formacién a través de
las tecnologias de la informacion y comunicacion, posibilitando la interactividad de alumnos, tutores-
formadores y recursos situados en distinto lugar, asegurando la gestién de los contenidos, un proceso
de aprendizaje sistematizado para los participantes, su seguimiento continuo y en tiempo real, asi como
la evaluacion de todo el proceso.

3.- Modalidad semipresencial (mixta):

Aquella que combine para la imparticion, en una misma accién formativa, las modalidades presencial y
virtual (teleformacion). Se considerard modalidad de virtual (teleformacion) cuando la parte presencial
que la accidon formativa precise sea igual o inferior al 20 por ciento de su duracién total.
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EJECUCION DE LA ACCION FORMATIVA:

Conforme a la Orden de la Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo por la que se convocan
subvenciones para la financiacion de certificados profesionales, dirigidas prioritariamente a
trabajadores desempleados, a realizar por entidades locales, para el afio 2025 las acciones formativas
habran de ejecutarse desde el dia siguiente a la fecha de aprobacién de la orden de concesién de la
subvencion hasta el 31/12/2026.

No pudiéndose iniciar una accién formativa si no es posible finalizarla dentro del plazo establecido,
incluida la fase de formacién préctica en empresa u organismo equiparado.

GASTOS SUBVENCIONABLES:

Los gastos subvencionables se regiran por lo dispuesto en el articulo 14 de la Orden EFP/942/2022, de
23 de septiembre.

Seran financiables los gastos derivados del desarrollo de acciones formativas correspondientes a
certificados profesionales del Catdlogo Nacional de Estdndares de Competencias Profesionales,
conforme indica el Resuelvo Decimonoveno de la Orden de convocatoria.

JUSTIFICACION Y LIQUIDACION DE LA SUBVENCION

La justificacion de la subvencion se realizard por acreditacion de médulos.

Se establece el plazo maximo de un mes para la presentacién de la solicitud de liquidaciéon de la
subvencién a contar desde la finalizacién de la accién formativa, una vez presentada la documentacién

final establecida en el punto 2 del resuelvo cuarto de la presente convocatoria. El plazo se computara
desde que finalice el Ultimo alumno la fase de formacién en empresa u organismo equiparado, una vez
presentada la documentacion final establecida en el punto 2 del resuelvo cuarto de la convocatoria.

SOLICITUD DE LIQUIDACION DE LA SUBVENCION

https://sede.comunidad.madrid/ayudas-becas-subvenciones/ayudas-entidades-locales-certificados

Acceder

Consulta las acciones sobre la solicitud I 3 Acciones sobre la solicitud

Solicitud de liguidacion (Anexo V)
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Etiqueta del Fizgistro

ANEXO V

Solicitud de liqguidacion de subvencion y memoria economica justificativa de
certificadoz profesionales dirigidos prioritariamente a trabajadores desempleados a
realizar por Entidades Locales

Codigo dal curso (AROIN 4F)

1.- Se formalizard en el modelo anexo V y debera ir firmada por el representante de la entidad de
formacién y que actuard como memoria econdmica justificativa.

Anexo V incluira:

v los datos de la persona fisica o juridica a la que se ha concedido la subvencion, y en su caso los
datos del representante. Estos se cumplimentaran conforme a lo indicado para la solicitud de
anticipos (pagina 4 de esta guia).

v" declaracién de alumnos subvencionables y horas impartidas de los Grados B (mddulos
profesionales) conforme a lo establecido en el Excel “Distribucion de horario de los
certificados profesionales en los Grados” (version actualizada a 16 de febrero de 2026) y coste
hora. En el caso de acciones formativas con mas de un modulo profesional se reflejara de
manera individual cada uno de ellos con el nimero de alumnos subvencionables y las horas
impartidas e importe del mddulo profesional.

v" Se indicara el mddulo formacion en empresa u organismo equiparado, en el caso de haberlas
realizado.

v" Autoliquidacidn con el resultado de la subvencion a percibir.

v' Datos bancarios de la entidad beneficiaria
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ANEXO V

Solicitud de liguidacion de subvencidon y memoria economica justificativa de
certificados profesionales dirigidos prioritariamente a trabajadores desempleados a
realizar por Entidades Locales

| Codigo dal curso (Afio/N® AF) |

1.- Datos de la persona o entidad interesada

HIF  HIE Razdn BacialEntidad |

Mambra |.I".|J-Elli|.1-'_' 1 |.l".|:-!||i|1'_' 2 |
Tipo via Mambre via

M Km | Piso | Pusrta | Cadiga Postal |
Prowncia Municipio

Oitros datos de ocalizacion |

Emai | | Talélona 1 | Talélona 2 |
2_- Datos de la persona o entidad representante

MIF { MIE Razan SacialEntidad |

Mambrea Apailids 1 |.l".|.'u:||i|.1’_' 2
Emai Taléfona 1

En calidad de |

3.- Medio de Notificacion: O Interesado’a O Regpressntantz (indigue a guien desea gue se =nvie la notficacion)

pollchud, la persona a la que se nolifica deberd estar deda de alta
Comunidad dé Madrid. Puede darse de alta accedienda a este enlace

Las notificaclones se realizarén a través de madios electranicos por o gue, con caricter previo a la presentacion de esta

en el Sletema de Mofificaclones Electrdnicas de la

4.- Documentacion aportada junts a la solicitud

Documentos que se aportan junto a la solicitud

Mamona de sctuacidn justiicativa del cumglimisnts de las condicionses impuestas an s conoasion

rendicion de cusentas,

Certificade de la Cémara de Cuentas gue acredite & cumplimianto de la obligacion de la entidad de

En su casa, la carta de paga de reintegro en el supsests de ramananies no aplicados, asi como de las O
intEreses darivados, de acuerde con el articula 90 del Real Decrete BETI200E, de 21 de julia

La Comunidad d= Madrid consultard, por medios electrénicos, los datos de los siguientes documentos (7]

annilho bibe )

Certificads de astar al carfents de page con la Seguidad Sacial (en @ tase del procedmianto en que sea exgible segon la nermatia

") Fusdes aponerie a la consulla por mofivos que debends [usifcar. En esie casa, debends aporiar ks documentacian @ cuya consula be hes
opuRsio (amiculn 282 de @ Loy 3502015, de 1 de oclubre, del  Procedmiznto Admintsiralive Comdn de as Adminisincones Fubicas). Tode elc

sin peruick de la polestad de verlcacitn de fa Adminisiraecian

o Me cpongo & ks consulta de los siguianies datos por [0 mativas que 5e sxprasan & continuseiin:

MINISTERIO
DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
Y DEPORTES
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o Me opongo & s consulta de los siguenies datos por los mativas gue Se expresan & continusciin:
3.- Datos tributarios:
La Comunidad de Madrid consultara, por medios electrénicos, los datos Mo autorizo la
. - . Awborizo la
de los siguientes documentos si lo autoriza expresamente. De lo e congulta y aporto
contrario, debera aportarios al procedimiento. &l documsanto
Certificado de estar al coriente de pago con ka Agencia Estatal de Administracidn [ [
Trikutaria (AEAT)

§.- Declaraciones responsables

# Declara responsablamente qua ha realizado al Plan de Pravencion de Riesgos Laborales sepin el articuls 16 de la Lay
1885 de B de noviembre de Prevencion de Riesgas Laborales, de conformidad con lo dispussic en el apartado f) del A B
afe & Ley 21995 da 8 de marzs de Subvenciones de la Comunidad de Madnd

a En relacikn can la actividad subvencionada en a presante arden, declars que

MO ha presentado salicitud a ofras

Si ha presentads salicibud paro no

50 ha ablenids ofras ayudas en las

[} N O | hia obienida atras ayudas hasia a 0 | siquisntes arganismos hasta ol dia de
ayudas hasta &l dia de la fecha dia de 18 fecha I fecha
Organismo pablios! Linea de avuda Subvencian Subvencidn | Fecha solicilud
Entidad privada ¥ solicitada woncadida O COmGCRgian

Asimismo, la entidad solicitanbe s compromets 3 comunicar cuantas saliciludes de subvencion, relacionadaz con la actividad
subvencanada en la presente arden, lramite en cuakguier arganismo pdblics, & partir de la fecha de hoy.

7.-Datos de la accion formativa

Cadiga del curso | Codign | Denominacicn
Actividad formativa Facha imicia Faczha final
::T:r:;;mwjm “n Facha inicia Facha final
8.- Caloulo de la subvencién maxima a liquidar
Madulos formativos T Horas totales
del cartificado subvencionabies tedricas Coste hora Subvencldn a liquidar
profeslonal
1
2
3
4
]
-]
7
B
9
1a
Subvencion maxima a liquidar de loe Modulos Formativos 12
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Subvencion maxima a lquldar da TT;::‘ Coate hora Subvenckin maxima a liquidar
Iz fage de formacitn en empress = |
4.- Autcliguidacion
TOTAL SUBVENCION A PERCIBIR [12+13) 14
ANTICIPD PERCIBIDO 16
OTROS INGRES0S O SUBVEMCIONES DE LA MISMA ACTIVIDAD 16
RESTO SUBVENCION A PERCIRIR 17
RESTO SUBVENCION A DEVOLVER 18
10.- Observacicnes de |la memoria economica (autoliquidacion).

11.- Datos bancarios con alta en la Base de datos de Terceros de la Comunidad de Madrid

MF CC EANCARLA DE LA ENTIDAD

A INGREJAR & LA ENTIDAD e

H# GG DE LA CONMUNIDAD OE MAaDRID

& DEVOLVER A LA COMUNIDAD DE MADRID ..o e

El firnante DECLARA gue =on ciertas cuantas datas figuran en la presente solicibud, gue cumple los requisitos establecidas en la
Orden gue regula estas aywdas, compromaetigndose a destinar el imparte de [ subvencion al ohjelo establecida ¢ SOLICITA: e
=8 abanada la Igudacitn, manifestando que tedos ks datas consignados en este documentc se comesponden can la
informacidn contenida en las libros de regsiro contable gue obran en sy poder, quedando todo elle sometida a la legislacidn
wigente

FIRMLA

Puade corsultar la informacion referida al deber de infarmacion sobre profeccion de datos personales an ks pagina siguisente

Cansejeria de Economia, Hacienda y Empleo
DESTINATARID

Direccitn General de Farmacian
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Informacion sobre Proteccion de Datos

Recponsable: CONSEJERIA DE ECOMOMIA, HACIENDA ¥ EMPLED D. G. DE FORMACIDN
Dombsliic coolal: Concular gy comunidad madrdicandros
Contnoto Delegado de Frobsoolen de Datoe: proleco cndedaios sec @ madnd org

« FORMACHIM OCUPACKINAL

En cumplimiznis de ko eslablecdo por @l Reglamenio (UE) 209671, de Proteccian de Datos Personales, sus dalos serin ralados para
las sigulentes naldades:

« Aumnas que han asstido a agdn curso de fommad én ooupaconal gestonadas por la Dicodn General de Formacian de fa ©.M
Bubvenckin para inancar la impartcian de acclones fomialkas dingidas a rabajadores desempleados.

« RGFD E.1 o} o tralanvento es necesano para el cumplimiento de una obligackin legal apficabke al responsatke del tralamientc., RGPD
6.1 o} ol tratamienio o5 necesano para el cumplimienio de una mision realzeda en inlerés poblice o en el gjendcio di poderes pablicos
conterndos al responsatie del trakamienia.

= Ly 30VE015 por la que se reguia o Sislema de Fomacian Prolesional para ¢l Emples “Real Decreln BS40201 7, de 3 de jullo, por ol que
air desarmola la Ley 202015 - Crden TREE/36E2079, de 28 de marzo por 0 gue =& desaroda e real decrelo 942007, de 3 de |ulc., por
of que 5 desamola la Ley 3002015, de 9 de sepbiembre,

Fuede ejerolar, sl ko desea, los derechos de aoceso. rectificacktn y supresitn de dados, asl como so kilar que se Imile & fakmeents de
suE datos personakes, oponerse al msmo, soliciar en su casa ka porlabibdad de sus dalos, asi coma @ no ser objeio de una decksitn
ndwidual basada Gricamaente &n el iratamenio sdomatizado, inoulda la daborackn de perfiies.

Begdn la Ley 382015, ol RGPD (UE) y la Ley Orgdnica 32048, pusde ejercHar sus derechos por Boglsine Blecirdnios o Eagisin
Bresgncial, #n ambos casos hackendo constar & referencia “Ejercicio de denechos de proteccitn de dalos”

L datos DRMSCIAIS Proporcicnadas S cons ervamin por o siguienie pericda:  Periode Indelemsinada.
Lios dlatos Se mantendran de fomsa ndefinida mieninas o inleresadn ne solicle SU sUpresion o ejercihe su derscha de oposicitn.

T. &8 ous dectinsiarice oo gomanioarsn cus datog?
Enfidades de formacian ¢ Interdencitn de la CM.

Cuando ¢l Iralamignto eslé basade en el consentmiento explico, Sene dereche a refirar el consentimiento en cualquier monsenia, sn
que elo afechs a & licilud del fatandends basado en el consentndents previo a su retliada

Tiene derechs o presentar una reclamackn anie fa Agencla Espafiola de Probeccidn de Dalos hfipoivwers esod g5 51 no skl conformae
con el tralamienta que se haoe de Sus dalns perscnaies.

10. cateooria de datos cbiate de tratamlants,

Dalos especialmente protegadcs, Datos de caricler enlificativo, Camacleristoas personakes, Sircunstancias socdales, Datos académioos
¥ profesianales, Datos econdmicos, financhens ¥ di semur.

11. Eusats de k2 gue grooedan log datos,

Interesada.

12. \oformasisn adesignal,

Fueden consullar la Informacitn adicdonal w detalada de |a informackan ¥ die ka normaliea aplcable en maleria de proteceian de dalos en
a wab de la Agenca Espafiol de Protecckn de Dabos b fwesns geod o5, asl coma la Infermacidn sabne el Regsiro de Acividades de
Tratamient de Responsable antes sefalado en el slguiente enleoe wwsy comunidad madidiprolecoondedatos

No es necesario aportar junto con el anexo V una nueva memoria econémica, y en el caso, de que haya
variacion en los importes entre la autoliquidacion y lo realmente gastado debera quedar reflejado en el
apartado de observaciones indicando los totales de las casillas 12 y 13.

En el caso de que el espacio consignado para las observaciones de la memoria econémica justificativa
seainsuficiente, esta se debera adjuntar a la solicitud, indicandolo asi en el espacio reservado a la misma
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en el documento de solicitud de liquidacion.

En el documento de solicitud de liquidacion se formularan las siguientes declaraciones responsables:

- Realizacion del plan de prevencién de riesgos Laborales de conformidad con lo dispuesto en el
apartado f) del articulo 8 de la ley 2/1995, de 8 de marzo.

- Enrelacién con la actividad subvencionada, si se ha obtenido o no otras ayudas concurrentes, y en su
caso declaracion de las mismas.

La solicitud de liquidacién debera ir acompafiada de:

» La memoria_de actuacidon justificativa indicando expresamente de cumplimiento de las
condiciones impuestas en la concesion de la subvencién, con indicacién de las actividades

realizadas y de los resultados obtenidos, firmada por el/los representante/s de la entidad.

» Un certificado, emitido por el drgano competente, que acredite el cumplimiento de la
obligacién de la entidad a la rendicion de cuentas anuales frente a la Cdmara de Cuentas de la
Comunidad de Madrid.

» Encaso de no autorizar la entidad en el Anexo V la consulta de oficio de estar al corriente de las
obligaciones tributarias con la Agencia Estatal de Administracién Tributaria, asi como de sus
obligaciones con la Tesoreria General de la Seguridad Social, deberan aportar las mismas junto
con la solicitud y la memoria justificativa.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 90 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, los
beneficiarios podran realizar, sin previo requerimiento de la Administracion, la devolucidn total o parcial
de la subvencion recibida, mediante su ingreso en la cuenta restringida de recaudacion con el nimero
de IBAN ES12 2100 1065 4613 0037 3611, abierta a nombre de la Direccion General de Formacion, en
concepto de devolucién voluntaria de la subvencién y con indicacion del numero de accion formativa,
asi como el nombre o razén social de la entidad beneficiaria de la subvencién. Dicho ingreso tendra
caracter de renuncia a esa parte de la subvencioén por parte de la entidad beneficiaria.

DETERMINACION DE LA SUBVENCION A LIQUIDAR Y A PERCIBIR:

La cumplimentacién de la subvencidon maxima a liquidar (apartado 8 del Anexo 1V) se realizard nimero
de alumnos subvencionables * nimero de horas (teniendo en cuenta las horas impartidas de los Grados
B-mddulos profesionales conforme a lo establecido en el Excel “Distribucion de horario de los
certificados profesionales en los Grados” version actualizada a 16 de febrero de 2026) * coste hora.

Se realizard para cada uno de los mddulos profesionales que constituyen el certificado, siendo el
sumatorio de los importes parciales lo que determinara la subvencion maxima a liquidar (casilla 12).

Se habra de afadir el mddulo de formacion en empresa u organismo equiparado: horas totales de
formacion en empresa realizadas por los participantes * coste hora (casilla 13).
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&.- Calculo de la subvencion maxima a liguidar

Madulos formativos Alsmnos Horas totales
del certificado subvenconables tedricas Costes hora Subvencldn a liguldar
protesional
1
2
3
4
=1
B
T
&8
]
1a
Subvencitn maxima a llquidar ds los Modulos Formativos 12 |
Subvencion maxima a liquidar de SRk Coate hora fubvenclon maxima a lquldar
18 fage de TOrmackin en empresa o |
Autoliquidacién:
§.- Autoliguidacion
TOTAL SUBVEMCION & PERCIBIR {12+13) 14
AMTICIPO PERCIBIDO 15
OTROS INGREZ0S O SUBVENMCIONES DE LA MISMA ACTIVIDAD 16
RESTO SUBVENCION A PERCIRIR 17
RESTO SUBVENCION A DEVOLVER 18

En la casilla 14 se reflejara la subvencion méxima a liquidar (total sumatorio si hay mas de un modulo
formativo).

Casilla 15 se indicara el anticipo solicitado y percibido por la entidad.

Casilla 16 se indicara la existencia de otros ingresos o subvenciones de la misma actividad.

Casillas 17 y 18 sera el resultado de la diferencia entre la 14-15-16 (en la casilla 17 se reflejara la
subvencioén a percibir, y en la 18 la subvencién a devolver).

ALUMNOS SUBVENCIONABLES

Una vez ejecutada la accion formativa (incluidas las acciones formativas de los idiomas MCER) se
considerara:

A) Acciones formativas que se impartan en modalidad presencial:

A.1. Alumnos iniciados:

Se consideran alumnos iniciados los que se hayan incorporado hasta el quinto dia lectivo, inclusive,
contado desde el comienzo de cada mddulo formativo que integra el certificado profesional y, en todo
caso, antes de que se haya impartido el 25% de las horas de formacion en cada uno de los mddulos

14
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Seran alumnos que no han iniciado el médulo formativo del certificado profesional los que, aun
figurando en el listado inicial de asistentes, no se hayan incorporado al grupo o médulo o lo hayan hecho
cuando haya transcurrido el 25% del tiempo de duracién de cada mddulo, o con posterioridad al quinto
dia lectivo, lo que antes se cumpla.

A.2. Alumnos finalizados:

Se considerara que un alumno ha finalizado la formacién cuando haya iniciado la accion formativa y
haya asistido, al menos, al 75% de la duracién de la misma (conforme al Excel “Distribucién de horario
de los certificados profesionales en los Grados” version actualizada a 16 de febrero de 2026).

A efectos de la justificacion posterior por parte del beneficiario, se considerara que han finalizado la
accion formativa, en el supuesto de trabajadores desempleados, aquellos que tuvieran que abandonarla
por haber encontrado empleo, asi como aquellos participantes que hayan causado baja en el curso por
enfermedad o accidente acreditado, siempre que en ambos supuestos hubiesen realizado, al menos, el
25% de la actividad formativa.

A.3 Alumnos en desviacion:

En todo caso, si se produjeran abandonos definitivos con posterioridad a la imparticién del 25% de las
horas de formacién, se podran admitir desviaciones por accion formativa de hasta un 15% del nimero
de participantes que las hubieran iniciado. Para aplicar este porcentaje es necesario que conste la fecha
de abandono en el documento de cierre del curso (SEN9F), aplicandose redondeo al nimero entero
inferior.

Para el computo de los porcentajes del apartado A, se tendrd en cuenta dias lectivos, a contar desde el
dia de inicio de la accién formativa.

En caso de que no se refleje en el SENSF las fechas de bajas/abandono no podrdn ser tenidos en cuenta
para el computo de alumnos subvencionables en desviacion.

B) Acciones formativas que se impartan en modalidad virtual (teleformacion):

B.1. Alumnos iniciados:

Se consideran alumnos iniciados los que se hayan incorporado (al menos una conexién) dentro del
25% duracion del médulo profesional o el 52 dia lo que antes se cumpla, y que ademds hayan realizado
una actividad de seguimiento de su aprendizaje dentro del 25%, identificada en el informe de
plataforma aportado al Area de Seguimiento, contado desde el comienzo del médulo formativo.

Asimismo, se considerara que un alumno no ha iniciado el médulo formativo del certificado profesional
si no ha accedido a la plataforma de formacién dentro del periodo del 25% desde el inicio del mismo, o
lo haya hecho transcurrido el 25% de la duracién del moédulo formativo, o el quinto dia lo que antes se
cumpla.

B.2. Alumnos finalizados:

Aquellos alumnos que hayan iniciado la actividad y hayan realizado al menos el 75% de los controles de
su aprendizaje realizados.
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A efectos de la justificacion posterior por parte del beneficiario, se considerarad que han finalizado la
accion formativa, en el supuesto de trabajadores desempleados, aquellos que tuvieran que abandonarla
por haber encontrado empleo, asi como aquellos participantes que hayan causado baja en el curso por
enfermedad o accidente acreditado, siempre que en ambos supuestos hubiesen realizado, al menos, el
25% de los controles de su aprendizaje.

B.3 Alumnos en desviacion:

En todo caso, si se produjeran abandonos definitivos con posterioridad a la imparticion del 25% de las
horas de formacién, a contar desde el inicio del médulo profesional, se podran admitir desviaciones
por accion formativa de hasta un 15% del nimero de participantes que las hubieran iniciado. Para
aplicar este porcentaje es necesario que conste la fecha de abandono en el documento de cierre del
curso (SEN9F), aplicandose redondeo al niumero entero inferior.

Para el cdmputo de los porcentajes del apartado B, se tendra en cuenta en dias naturales, a contar desde
el dia de inicio de la accién formativa.

En caso de que no se refleje en el SENSF las fechas de bajas/abandono no podrdn ser tenidos en cuenta
para el cdmputo de alumnos subvencionables en desviacion.

C) Acciones formativas que se impartan en modalidad semipresencial (mixta):

Se tendrdn en cuenta los alumnos iniciados en funcion de la modalidad que se realice en primer lugar.

C.1. Alumnos iniciados:

Se consideraran alumnos iniciados aquellos participantes que cumplan las condiciones establecidas para
cualquiera de las modalidades presencial/ virtual (teleformacion) (asistir a una sesién presencial o
realizar una actividad de seguimiento de su aprendizaje antes de que haya transcurrido el 25% de la
accion formativa).

C.2. Alumnos finalizados:

Aquellos participantes iniciados que hayan realizado al menos el 75% de la accion formativa,
ponderando cada modalidad de imparticion por el peso relativo de las horas de la correspondiente
modalidad respecto de las horas totales, y midiendo la realizaciéon de la modalidad presencial en
porcentaje de asistencia respecto de las horas de dicha modalidad, y la realizacién de la modalidad de
virtual (teleformacion) en porcentaje de controles de su aprendizaje respecto del total de controles
para dicha modalidad.

También se consideraran finalizados aquellos alumnos desempleados que tuvieran que abandonar la
accion formativa por haber encontrado empleo, asi como aquellos participantes que hayan causado
baja en la misma por enfermedad o accidente acreditado, siempre que en ambos supuestos hubiesen
realizado al menos el 25% de la actividad formativa calculado de manera analoga a lo dispuesto
anteriormente.

C.3 Alumnos en desviacion:
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En todo caso, si se produjeran abandonos definitivos con posterioridad a la imparticion del 25% de las
horas de formacién, se podran admitir desviaciones por accion formativa de hasta un 15% del nimero
de participantes que las hubieran iniciado. Para aplicar este porcentaje es necesario que conste la fecha
de abandono en el documento de cierre del curso (SENSF), aplicindose redondeo al nimero entero
inferior.

En caso de que no se refleje en el SENSF las fechas de bajas/abandono no podrdn ser tenidos en cuenta
para el cdmputo de alumnos subvencionables en desviacion.

Cuando se programen certificados de profesionalidad completos a impartir de forma modular, la
consideracién de alumnos finalizados y subvencionables se aplicard por mddulo profesional. En
desviacién Unicamente se tendran en cuenta aquellos alumnos que abandonen una Unica vez, no
siendo subvencionable el alumno que abandone y continte en el siguiente maédulo.

En ninglin caso podran considerarse subvencionables mas de quince alumnos, en cada accién formativa,
modulo profesional de certificado profesional o fase de formacion en empresa u organismo equiparado.

IMPORTANTE: Para poder realizar el calculo de los alumnos en desviacidn es necesario que la entidad
refleje en el documento SEN9F, las fechas de baja de aquellos alumnos que abandonen por motivos
de contratacion laboral o accidente o enfermedad acreditada (se indicara Si en el SEN9F, en el caso
de que ocurra alguna de estas dos situaciones), y se indicara igualmente las fechas de baja debidas a
abandonos por otras causas (en el SEN9F se indicara NO), todo ello con el fin de garantizar la correcta
trazabilidad de la participacién de cada alumno.

En caso de que no se refleje en el SENIF las fechas de bajas/abandono no podrdn ser tenidos en
cuenta para el cémputo de alumnos subvencionables en desviacion.

La subvencidn a percibir no podra ser superior a la subvencién establecida en la resolucién de concesion
para quince alumnos.

RENUNCIA A LA SUBVENCION CONCEDIDA

De acuerdo a lo establecido en el articulo 94 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, los beneficiarios
podran renunciar a los derechos concedidos.

En caso de no haber iniciado la accidén formativa, la entidad comunicard la renuncia a la subvencién
concedida, mediante la presentacion telematica de la solicitud de renuncia (en el modelo que se
adjunta) indicando de manera clara y precisa el motivo de la misma.

Si ya ha comunicado el inicio de la accién formativa, deberan remitir al Area de Seguimiento y Control
de Calidad la anulacién, a través del documento de comunicacién de modificaciones y visitas didacticas
(Sen15), indicando el motivo de la misma.
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DON/DOMA@ e
representacion de la entidad ...
Calidad de oo

EXPONE

Que, en el ejercicio del derecho que dentro de un procedimiento administrativo asiste a todo
interesado, conforme al articulo 94 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, manifiesta su voluntad de renunciar a la

subvencién concedida para la accion formativa con codigo de
CUTSO ettt ettt ettt et ettt ettt eteeteeteeteeteeaeeaeete et eae et eas et et ets et e s e st esaereereans denominacion:.....c.ceeeeeeceeeeeneeen

............................................................ y cbdigo:  .vveveeeeeeeeee.. de fecha  de  orden  de
CONCESION. ..o publicada en el portal web de la Comunidad de Madrid con fecha

........................... por los siguientes motivos:

Falta de alumnos
Imposibilidad de cumplimiento del plazo de ejecucion establecido
Otros (detallar motivo)

Y SOLICITA

Que se admita a tramite este escrito y se acepte la renuncia a la subvencién concedida respecto a la
accién formativa con codigo de curso:.....cocvevieeerieeriinenns , ordenando la terminacién y archivo de las
actuaciones.

A fecha de la firma electrdnica

Firma digital
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En caso de cualquier duda sobre la Liquidacion y justificacién de la subvencidén concedida podran
poderse en contacto por correo electrénico al Area de Formacion e Insercién Profesional:
area_afip@madrid.org
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