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Los Derechos fundamentales y las Libertades Publicas, se recogen en:

A.
B.
C.
D.

En el Capitulo Ill, Seccion primera del Titulo | de la Constitucion espafnola de 1978.
En el Capitulo Ill, Seccion segunda del Titulo Il de la Constitucion espafola de 1978.
En el Capitulo Il, Seccion primera del Titulo | de la Constitucion espafola de 1978.
En el Capitulo Il, Seccion segunda del Titulo | de la Constitucion espafola de 1978.

Senale cual de las siguientes respuestas es la correcta de acuerdo con lo dispuesto en la
Constitucion espanola de 1978:

A.

B.

C.

D.

Cualquier ciudadano podra recabar la tutela ante los Tribunales del derecho a la produccion
y creacion literaria, artistica, cientifica y técnica por un procedimiento basado en los
principios de preferencia y sumariedad.

Los miembros de las Fuerzas Armadas podran recabar la tutela del derecho de peticion, en
el ejercicio individual y colectivo del mismo, a través del recurso de amparo.

Cualquier ciudadano podra recabar la tutela del derecho a la proteccion de la salud de la
misma forma que la prevista en la respuesta A.

Son correctas las respuestas Ay C.

Senale la respuesta correcta, de conformidad con lo dispuesto en la Constitucion espainola de
1978:

A.
B.
C

D.

El mandato de los Senadores termina exclusivamente cuatro afios después de su eleccion.
Las poblaciones de Ceuta y Melilla elegiran cada una de ellas un Senador.

La eleccion al Senado se verificara en cada circunscripcion atendiendo a criterios de
representacion proporcional.

El Senado es inviolable.

Cuando se habla de la delegacion legislativa en la Constitucion espanola de 1978 ;cual de las
siguientes afirmaciones es la correcta?

A.

B.
C.
D.

Las Cortes Generales solo podra delegar en el Gobierno la potestad de dictar normas con
rango de Ley en materias que no deban ser desarrolladas por una Ley Organica.

La delegacion legislativa debera otorgarse en todo caso mediante una Ley de bases.

No podra entenderse concedida de modo implicito o por tiempo indeterminado.

La delegacion legislativa se agota en el momento de la entrada en vigor de la norma
correspondiente.

Senale la respuesta correcta, de acuerdo con lo dispuesto en la Constitucion espanola de 1978.

A.
B

D.

La CE reconoce la iniciativa popular para la presentacion de proyectos de Ley.

Para el ejercicio de dicha iniciativa popular se exigiran no menos de 500.000 firmas
acreditadas exclusivamente cuando afecte a los derechos fundamentales reconocidos en la
Constitucion.

Tendra que ser una Ley organica la que regule las formas de ejercicio y requisitos de la
iniciativa popular, no procediendo su ejercicio en, entre otras, materias propias de leyes
tributarias.

Ninguna de las anteriores es correcta.

Senale la respuesta correcta de acuerdo con lo dispuesto en la Constitucion espanola de 1978:

A.
B

C.

Los Poderes del Estado emanan del pueblo espanol.

La soberania nacional reside en las Cortes Generales como representantes que son del
pueblo espanol.

La forma politica del Estado espaiiol es la democracia.

Espaina se constituye en un Estado liberal y democratico de Derecho.
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10.

11.

La dignidad de la persona, los derechos inviolables que le son inherentes, el libre desarrollo de
la personalidad, el respeto a la ley y a los derechos de los demas, son de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 10 de la Constitucion espanola de 1978:

A. El fundamento del orden politico y de la paz social.

B. Los principios ordenadores del ordenamiento juridico espanol.

C. Los principios que deberan regir la actuacion de los poderes publicos.
D. Ninguna de las anteriores respuestas es correcta.

La Constitucion espanola de 1978 reconoce el derecho a expresar y difundir libremente los
pensamientos, ideas y opiniones. Senale cual de las siguientes respuestas es la incorrecta:

A. Este derecho se encuadra, de acuerdo con la propia Constitucion, dentro de los denominados
derechos fundamentales y libertades publicas.

B. Su ejercicio no podra verse restringido mediante ningun tipo de censura previa.

C. Al tratarse de un derecho fundamental, su ejercicio no podra ser sometido a limite alguno.

D. El ejercicio de este derecho tiene limites, entre otros el respeto a la intimidad y al honor.

De conformidad con lo dispuesto en la Constitucion espanola de 1978, ;qué regulara la Ley
Organica del Poder Judicial?

A. La constitucion, funcionamiento y gobierno de los Juzgados y Tribunales.

B. El estatuto juridico de los Jueces y Magistrados de carrera.

C. El estatuto juridico del personal al servicio de la Administracion de Justicia.
D. Todas las anteriores son correctas.

Respecto del Ministerio Fiscal, y de acuerdo con lo dispuesto en la Constitucion espanola de 1978,
scual de las siguientes afirmaciones es incorrecta?

A. El Ministerio Fiscal ejerce sus funciones por medio de organos propios conforme a los
principios de unidad de actuacion y dependencia jerarquica.

B. Ademas de los principios sefalados en la respuesta A, también ejercera sus funciones de
conformidad con los principios de legalidad e imparcialidad.

C. El Ministerio Fiscal tiene como mision, entre otras, la de velar por la independencia de los
Tribunales y procurar ante éstos la satisfaccion del interés social.

D. El Fiscal General del Estado sera nombrado por el Rey, a propuesta del Consejo General del
Poder Judicial, oido el Gobierno.

El Gobierno, de acuerdo con lo dispuesto en la Constitucion espanola de 1978:

A. Dirige la politica interior y exterior, la Administracion civil y militar y la defensa del Estado.
Ejerce la funcion ejecutiva y la potestad reglamentaria de acuerdo con la Constitucion y las
leyes.

B. Dirige la politica interior y exterior, la Administracion civil y militar y la defensa del Estado.
Ejerce la funcion ejecutiva y la potestad legislativa y reglamentaria de acuerdo con la
Constitucion y las leyes.

C. Dirige la politica interior y exterior, la Administracion civil y militar y la defensa del Estado
exclusivamente.

D. Dirige la politica exterior, la Administracion civil y militar y la defensa del Estado, coordina
la politica interior junto con las Comunidades Autonomas. Ejerce la funcion ejecutiva y la
potestad reglamentaria de acuerdo con la Constitucion y las leyes.
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12. Sefale, de acuerdo con lo dispuesto en la Constitucion espafola de 1978, la respuesta correcta
respecto de la Administracion:

13.

14.

15.

A.

B.

Los organos de la Administracion del Estado son creados, regidos y coordinados de acuerdo
con lo dispuesto en los correspondientes reglamentos de organizacion.

Los Tribunales controlan la potestad reglamentaria y la legalidad de la actuacién
administrativa, asi como el sometimiento de ésta a los fines que la justifican.

Los Tribunales controlan la potestad reglamentaria y la legalidad de la actuacién
administrativa, correspondiendo al Poder Legislativo controlar su sometimiento a los fines
que la justifican.

Los particulares, en los términos establecidos por la ley, tendran derecho a ser indemnizados
por toda lesion que sufran en cualquiera de sus bienes y derechos, siempre que la lesion sea
consecuencia del funcionamiento de los servicios publicos.

Respecto de la Administracion territorial de la Administracion General del Estado, senale
la respuesta correcta, de conformidad con la Ley 6/1997, de 14 de abril, de Organizacion y
Funcionamiento de la Administracion General del Estado:

A.
B
C.

D.

Los Subdelegados del Gobierno en las Provincias tienen rango de Subdirector General.

Los Delegados del Gobierno en las Comunidades Autonomas tienen rango de Directores
Generales.

Los Delegados del Gobierno en las Comunidades Autonomas y los Subdelegados del Gobierno
en las Provincias tienen condicion de alto cargo.

Ninguna de las anteriores respuestas es correcta.

De las siguientes afirmaciones senale la incorrecta, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 6/1997,
de 14 de abril, de Organizacion y Funcionamiento de la Administracion General del Estado:

A.

B.

Las Delegaciones del Gobierno se adscriben organicamente al Ministerio de Administraciones
Publicas.

Las Subdelegaciones del Gobierno en las Provincias se constituyen en 6rganos de la respectiva
delegacion del Gobierno.

Los Delegados del Gobierno dependen de la Presidencia del Gobierno.

En caso de ausencia, vacante o enfermedad, el Delegado del Gobierno sera suplido,
temporalmente y en todo caso, por el Subdelegado del Gobierno de la provincia donde aquél
tenga su sede.

De acuerdo con lo dispuesto en la Ley 6/1997, de 14 de abril, de Organizacion y Funcionamiento de
la Administracion General del Estado, senale cual de las siguientes afirmaciones es incorrecta:

A.

B.
C.

Los Ministros son los jefes superiores del Departamento y superiores jerarquicos directos de
los Secretarios de Estado.

Los Ministros tienen la consideracion de alto cargo.

Corresponde a los Ministros mantener las relaciones con las Comunidades Auténomas y
convocar las conferencias sectoriales y los 6rganos de cooperacion en el ambito de las
competencias atribuidas a su Departamento.

Corresponde a los Ministros celebrar en el ambito de su competencia todos los contratos y
convenios.
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16. ;Cual de las siguientes afirmaciones es la correcta de conformidad con lo dispuesto en la
Constitucion espanola de 1978?

17.

18.

19.

A.

B.

Los Estatutos de las distintas Comunidades Autonomas no podran presentar diferencia alguna
de acuerdo con el principio de unidad y solidaridad.

Los Estatutos de las distintas Comunidades Autonomas podran presentar diferencias que
impliquen privilegios economicos, en virtud de las competencias asumidas en los mismos,
pero en ningln caso privilegios sociales.

Las diferencias entre los Estatutos de las distintas Comunidades Autéonomas no podran
implicar, en ningun caso, privilegios econémicos o sociales.

Las diferencias entre los Estatutos de las distintas Comunidades Auténomas no podran
implicar, en ningln caso, privilegios econémicos o sociales que no estén reconocidos en la
propia Constitucion espanola.

De acuerdo con lo dispuesto en la Constitucion espanola de 1978, podran acceder a su autogobierno
y constituirse en Comunidades Auténomas:

A.
B.
C
D

Los territorios insulares.

Las provincias limitrofes con caracteristicas historicas, culturales y economicas comunes.
Las provincias con entidad regional historica.

Todos los territorios anteriores podran acceder a su autogobierno y constituirse en
Comunidades Auténomas con arreglo a lo previsto en el Titulo VIII de la Constitucion y en
los respectivos Estatutos.

Segun la Constitucion espanola de 1978, ;a quien corresponde la elaboracion del proyecto de
Estatuto?

A.

A una asamblea compuesta por los miembros de la Diputacion u drgano interinsular de las
provincias afectadas a propuesta de los Diputados y Senadores elegidos en ellas siendo
elevado a las Cortes Generales para su tramitacién como ley.

A una asamblea compuesta por los miembros de la Diputacion u drgano interinsular de las
provincias afectadas y por los Diputados y Senadores elegidos en ellas y sera elevado a las
Cortes Generales para su tramitacion como ley.

A una asamblea compuesta por los miembros de la Diputacion u drgano interinsular de las
provincias afectadas para su estudio por una comision formada por los Diputados y Senadores
elegidos en ellas y ulterior remision a las Cortes Generales para su tramitacion como ley
organica.

A una asamblea compuesta por los miembros de la Diputacion u drgano interinsular de las
provincias afectadas a propuesta de los Diputados y Senadores elegidos en ellas siendo
elevado al Senado, como Camara de representacion territorial, para su tramitacion como
ley.

Segln lo dispuesto en el articulo 149.3 de la Constitucion espanola de 1978, senale la respuesta

correcta:

A. Las materias no atribuidas expresamente al Estado por la Constitucion corresponderan a las
Comunidades Auténomas

B. La competencia sobre las materias que no se hayan asumido por los Estatutos de Autonomia
correspondera al Estado, cuyas normas prevaleceran siempre, en caso de conflicto, sobre
las de las Comunidades Auténomas.

C. El Derecho estatal sera, en todo caso, supletorio del Derecho de las Comunidades
Autonomas.

D. Ninguna de las anteriores respuestas es correcta.
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20. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 149 de la de la Constitucion espanola de 1978, el
Estado tiene competencia exclusiva en:

21.

22.

23.

24,

25.

A.

B.

C.
D.

Legislacion laboral, sin perjuicio de la normativa de desarrollo que sera competencia de las
Comunidades Auténomas.

Legislacion sobre Seguridad Social, sin perjuicio de su ejecucion por los 6rganos de las
Comunidades Auténomas.

Convocatoria de consultas populares por via de referéndum.

Regulacion de las condiciones de obtencion, expedicion y homologacion de titulos académicos
y profesionales y normas basicas para el desarrollo del articulo 27 de la Constitucion, a fin
de garantizar el cumplimiento de las obligaciones de los poderes publicos en esta materia.

;Quién nombra al Presidente de la Comunidad de Madrid, de conformidad con su Estatuto de

Autonomia?

A. La Asamblea de Madrid.
B. El Congreso.

C. El Senado.

D. ElRey.

En la Comunidad de Madrid, ;a quién le corresponde la potestad de establecer y exigir tributos
de conformidad con su Estatuto de Autonomia?

A. Al Presidente de la Comunidad de Madrid.

B. AlaAsamblea.

C. Al Consejero de Hacienda.

D. Al Gobierno de la Comunidad de Madrid.

Segun el Estatuto de Autonomia, es necesario ser diputado de la Asamblea de la Comunidad de

Madrid, para:

A. Ser Vicepresidente del Gobierno de la Comunidad de Madrid.

B. Ser Consejero del Gobierno de la Comunidad de Madrid, pero no para ser Vicepresidente del
mismo.

C. Ser tanto Vicepresidente como Consejero del Gobierno de la Comunidad de Madrid.

D. Ninguna respuesta es correcta.

Senale el nimero de Consejerias que existen en la actualidad en la Administracion de la Comunidad

de Madrid:

A. 13

B. 11

C. 12

D. 10

En la Comunidad de Madrid, ;quién tiene mayor nivel organico, los Secretarios Generales Técnicos
o los Directores Generales?

SR

Los Secretarios Generales Técnicos.

Ambos tienen idéntico nivel organico.

Los Directores Generales.

Dependera de como se haya estructurado la respectiva Consejeria.
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26.

27.

28.

29.

30.

;Cuantos articulos tiene la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun?

A. 144,
B. 145.
C. 4e6.

D. 147.

;Como se denomina el Titulo IV de la Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun?

A. De la actividad de las Administraciones Publicas.
B. De los interesados

C. De las disposiciones y actos administrativos.

D. De los organos de las Administraciones Publicas.

Segun el articulo 35 de la Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones Plblicas y
del Procedimiento Administrativo Comun, ;tienen derecho los ciudadanos en sus relaciones con
las Administraciones Publicas a no presentar aquellos documentos que ya se encuentren en poder
de la Administracion actuante?

A. Enla Comunidad de Madrid dependera de lo que disponga anualmente la Orden que aprueba
el Consejero de Presidencia.

B. No, salvo que asi lo disponga la norma reguladora del procedimiento concreto.

C. Dependera del 6rgano instructor del procedimiento, mediante decision motivada en todo
caso.

D. Si, de acuerdo con el citado articulo.

Las cuestiones incidentales que se susciten en el procedimiento administrativo, de conformidad
con la Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun ;suspenden la tramitacion del mismo?

A. No, en ningun caso.

B. No, a excepcion de la recusacion.

C. Si, en todo caso.

D. No, salvo las que se refieran a la nulidad de actuaciones.

Cuando el plazo se fija en meses o anos, éstos se computaran de acuerdo con lo dispuesto
en la Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, a partir:

A. Del dia siguiente a aquel en que tenga lugar la notificacion o publicacion del acto de que se
trate.

B. Del mismo dia en que tenga lugar la notificacion o publicacion del acto de que se trate.

C. Del dia siguiente a aquel en que se produzca la estimacion o desestimacion por silencio
administrativo.

D. Las respuestas Ay C son correctas.
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31.

32.

33.

34.

35.

Segln el articulo 107.2 de la Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y del Procedimiento Administrativo Comun, las leyes podran sustituir el recurso de alzada,
en supuestos o ambitos sectoriales determinados, cuando la especificidad de la materia asi
lo justifique, ante organos colegiados o comisiones especificas no sometidas a estructuras
jerarquicas, por otros procedimientos de:

A. Impugnacion, reclamacion, conciliacion, mediacion y arbitraje.

B. Resolucion, reclamacion, conciliacion, mediacion y arbitraje.

C. Impugnacion, reclamacion, conformidad, mediacion y arbitraje.
D. Impugnacion, reclamacion, conciliacion, intervencion y arbitraje.

Interpuesto el recurso de reposicion y de acuerdo con la Ley 30/1992, de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun ;puede interponerse un
recurso contencioso-administrativo

A. No, hasta que no sea resuelto expresamente el recurso de reposicion.

B. Si, ya que ambos recursos son simultaneos.

C. No hasta que se haya producido la estimacion presunta del recurso de reposicion
interpuesto.

D. Si, y ademas cabe interponer el recurso de alzada ante el superior jerarquico.

;Qué tipo de recurso administrativo cabe contra la resolucion de un recurso de alzada?

A. Potestativo de reposicion.

B. Ninguno.

C. El recurso contencioso-administrativo.

D. Solo cabe el recurso extraordinario de revision en los supuestos del 118.1 de la Ley 30/1992,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comdn.

;Suspende la interposicion de cualquier recurso la ejecucion del acto impugnado, de acuerdo
con la Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun?

A. No, en ningun caso.

B. No, excepto en los casos en que una disposicion establezca lo contrario.

C. No, salvo que se fundamente en alguna de las causas de nulidad de pleno derecho del
articulo 63 de la Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

D. Si, siempre.

;Cual de los siguientes supuestos no es susceptible de recurso contencioso-administrativo, de
conformidad con lo dispuesto en la Ley 29/1998, de 13 de julio, de la Jurisdiccion Contencioso-
Administrativa?

A. Las disposiciones de caracter general.

B. Los actos que se produzcan en aplicacion de las disposiciones de caracter general.
C. Lainactividad de la administracion.

D. Los actos administrativos que no pongan fin a la via administrativa.
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36.

37.

38.

39.

40.

41.

10

Sera requisito necesario para autorizar la compatibilidad de actividades publicas el que la cantidad
total percibida por ambos puestos o actividades no supere la remuneracion prevista en los
Presupuestos Generales del Estado para cargo de Director General, ni supere la correspondiente
al principal, estimada en régimen de dedicacién ordinaria, incrementada en:

Un 30 por 100, para los funcionarios del grupo D o personal de nivel equivalente.
Un 45 por 100, para los funcionarios del grupo D o personal de nivel equivalente.
Un 35 por 100, para los funcionarios del grupo D o personal de nivel equivalente.
Un 40 por 100, para los funcionarios del grupo D o personal de nivel equivalente.

SR

Segln lo establecido en el articulo 29 de la Ley 1/1986, de 10 abril de Funcion Publica de la
Comunidad de Madrid, ;cual de los siguiente supuestos no supone la pérdida de la condicion de
funcionario?

A. Renuncia verbal del interesado.

B. Pérdida de la nacionalidad espafola.
C. Jubilacion forzosa.

D. Jubilacion voluntaria.

Senale cual de los siguientes no es un Cuerpo de Administracion Especial en la Comunidad de
Madrid:

A. Cuerpo Superior de Gestion.

B. Cuerpo de Letrados de la Comunidad de Madrid.

C. Cuerpo de Inspectores de Hacienda de la Comunidad de Madrid.
D. Cuerpo de Técnicos Medioambientales.

El funcionario con un hijo/a menor de doce meses tiene derecho a un permiso de una hora diaria
de ausencia del trabajo para atenderlo. En el caso de que el padre y la madre presten servicio
en la Administracion de la Comunidad, ;quién de los dos podra ejercitar este derecho?

A. Siempre la madre.
B. Siempre el padre.
C. Solo uno de ellos.
D. Ninguna de las respuestas es correcta.

Segun el Acuerdo Sectorial para el Personal Funcionario de Administracion y Servicios al Servicio
de la Administracion General de la Comunidad de Madrid y sus Organismos Autonomos 2005-2007,
si por razones del servicio los dias de permiso por asuntos particulares no se hayan disfrutado
durante el aino en curso, jcuando podra un funcionario disfrutar de dichos dias?

En el mes de enero del ejercicio siguiente.

Hasta el mes de abril del ejercicio siguiente.

Hasta el mes de julio del ejercicio siguiente.

Si no se disfrutan durante el ano en curso, se pierde el derecho a los mismos.

SR

;Como se crean, extinguen o modifican los Registros de la Comunidad de Madrid?

A. Mediante Decreto del Gobierno de la Comunidad de Madrid.
B. Mediante Orden del Consejero de Presidencia.

C. Mediante Orden del Consejero de Hacienda.

D. Mediante Decreto del Presidente de la Comunidad de Madrid
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42.

43.

44.

45.

;En qué plazo maximo, contado desde la recepcion de la solicitud de un ciudadano de la expedicion
de copias auténticas deberan expedirse las mismas o notificarse la resolucion que deniegue dicha
expedicion?

A. Quince dias.

B. Un mes.
C. Dos meses.
D. Tres meses.

;Qué Centros de Archivo de competencia autondémica cuya consulta sea de interés para los
ciudadanos pueden integrarse en la Red de Archivos de Uso Publico de la Comunidad de Madrid?

A. Solo los de titularidad publica.
B. Los de titularidad publica y privada.
C. Solo los de titularidad privada.
D. Ninguna respuesta es correcta.

Sefale cual de las siguientes no es una actividad de registro:

A. El envio masivo de comunicaciones en desarrollo de una actividad privada de caracter
comercial.

B. La expedicion de recibos de la presentacion de comunicaciones.

C. Laanotacion de asientos de salida de escritos.

D. Todas las anteriores forman parte de la actividad de registro.

;Cual de las siguientes extensiones en un fichero informatico corresponde a una hoja de
calculo?

A, WWW
B. JPG

C. MPG
D. XLS
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46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

12

DESCOLLAR A.
B.
C.
D.
FETIDO A.
B.
C.
D.
INEFABLE A.
B.
C.
D.
PUERIL A.
B.
C.
D.

Seleccione la opcion (A, B, C o D) que contenga todas las palabras bien escritas.

;Qué definicion (A, B, C o D) se ajusta mas a la palabra que aparece escrita en mayuUsculas?

Ganar la voluntad de uno con halagos para conseguir alguna cosa.
Mejorar una casta o raza de animales, cruzandolos con otros.
Dar la embarcacion en arena o piedra, quedando sin movimiento.

Sobresalir.

Hediondo.

Dicese de la persona a quien se puede fiar.
Perteneciente o relativo al gato.
Que profesa determinada fe religiosa.

Vagabundo, ambulante, sin domicilio cierto.
Que constituye excepcion a la regla comin.
Dicese del que obra por mera rutina.

Que no se puede explicar con palabras.

Que ha llegado a la pubertad.
Falto de sensatez, fatuo.

De poco aprecio o importancia.
Propio de un nino o que parece un nino.

A. legado apabullar hediondo puncion
B. heregia célibe lugubre infibulacion
C. ardid calumnia hexalo alondra
D. ampuloso exiglio tenue implicito

Seleccione la opcion (A, B, C o D) que contenga todas las palabras bien escritas.

A. quiza presagiar edonismo estio
B. pio rinvonvante | alumbramiento prorrogar
C. boya acicate almanaque siega
D. exangue vituperar advenedizo procecia

Seleccione la opcion (A, B, C o D) que contenga todas las palabras bien escritas.

A. arenga heno hilbanar mahometano
B. infestado herrumbroso anhelo nu

C. ronrroneo baculo grillete averiguar
D. negligente cingaro histriénico behemente

NO SE DETENGA, CONTINUE EN LA PAGINA SIGUIENTE.




En los siguientes ejercicios debera descubrir cual es la ley que determina la posicion de las figuras
dentro del recuadro y decidir cual de las cuatro opciones propuestas (A, B, C o D) debe ocupar el lugar
del interrogante.

—_— A—— ¢
7 1
53. ﬁ ? P — 5 5
N =/ |
Fw ] v
54, v A ? R —
o g 5| 9] b
o o] 7 Rx | TR
- X X [X L S
B D
x| k| o—=m om—
% % " X X X X
—e —e B -
] "
56. | B W. o o
0] 3——— D——
H e @ o 2 ®
= [ B
. B———i =
O® ‘oo
57. D “ ? 5 o
0O e e (O
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A continuacion aparece un grafico que recoge el nimero de llamadas recibidas por trimestre en
un centro de atencién al ciudadano. Estas aparecen desglosadas segln el tipo de consulta (consumo,
hacienda, sanidad y educacion). Observe la informacion contenida en dicho grafico y responda a las
preguntas que aparecen a continuacion.

Numero de llamadas a un centro de atencién al ciudadano

1000
800
600
400

- - —+#— Consumo

200 i —M®— Sanidad H
—a— Hacienda
=== Educacion
0 r r r
1° Trimestre 2° Trimestre 3° Trimestre 4° Trimestre

58. ;Cual ha sido la media trimestral de llamadas sobre hacienda?
A. 500 B. 600 C. 700 D. 800
59. En qué area se ha producido un mayor aumento porcentual de llamadas del primer trimestre al
cuarto?
A. Consumo B. Hacienda C. Sanidad D. Educacion
60. Sidurante el afo ha habido siete operadores para responder a las llamadas del area de educacién
;qué numero de llamadas, en promedio, ha atendido cada uno de ellos trimestralmente? Responda
con aquella opcion de respuesta que mas se aproxime a la cifra exacta.
A. 75 B. 89 C. % D. 102
61. Teniendo en cuenta los datos que aparecen en la tabla siguiente y los contenidos en el grafico

anterior, ;en qué area los operadores tuvieron una mayor carga de trabajo (nimero de llamadas
atendidas por operador) durante el 4° trimestre?

N° operadores por area en el 4° trimestre

Consumo Hacienda Sanidad Educacion
4 8 6 7

A. Consumo B. Hacienda C. Sanidad D. Educacion

14 NO SE DETENGA, CONTINUE EN LA PAGINA SIGUIENTE.



El recuadro siguiente establece un sistema de codificacion de forma que a cada letra del abecedario
le corresponde un simbolo.

AB|CIDIE |F |GIH|I |JK|IL /M NIN|OIP |QIRIS|T|UIVIWIX]Y |Z
Jd|o[e[=|=|d [PV OC OO L D DR e * T ¢ |H%C

En cada ejercicio, elija el codigo de simbolos (A, B, C o D) que se corresponda con la palabra escrita
en mayusculas.
62. COFRADE Sheft§d=
SR irfoe
Shex§s=
SR tfoe

00 e e

63. ADMIRADOR JeoWr¥cb®
VISY Java o I ai@)
VY YavZer I kel

Yoo U r¥eh®

00 e e

SoOF YUY
SoOTEROSES
SR IOES S oAV
S=R=ARYeYs

64. CELEBRIDAD

00 e e

RBooFr@litrtede
RBoof@UYnrtodse
RBoof@Uittelds
ReooF@¥ontole

65. PECULIARIDAD

00 e e

;Qué definicion (A, B, C o D) se ajusta mas a la palabra que aparece escrita en mayuUsculas?

66. FLACIDO A. Que causa enfermedad o concierne a ella.
B. Flaco, flojo, sin consistencia.

C. Desembarazado, airoso y galan.

D. De poca sustancia, valor o importancia.
67. TETRICO . Triste, grave y melancélico.
. Que causa pavor.

. Flaco y descolorido.

. Decaido, falto de vigor y aliento.

ONw>

68. AFORISMO . Inclinacién, amor a alguna persona o cosa.
. Sentencia breve y doctrinal que se propone como regla en alguna ciencia.
. Explicacion o comentario de un texto oscuro o dificil de entender.

. Rodeo o digresion antes de entrar en materia.

N w)>

69. ENJUTO . Duda, dificultad, enredo.
. Delgado, seco o de pocas carnes.
. Mezcla de varias cosas diversas entre si.

. Accion o efecto de encoger.

oOnNw)>

70. INSTIGAR . Incitar, provocar o inducir a uno a que haga alguna cosa.
. Echar poco a poco, gota a gota, un liquido en otra cosa.
. Hollar con los pies algo.

. Apuntar el nombre de una persona entre los de otras para un objeto determinado.

N w)>

NO SE DETENGA, CONTINUE EN LA PAGINA SIGUIENTE. 15



71.

72.

73.

74.

75.

76.

16

En las siguientes oraciones algunas letras han sido sustituidas por un guion bajo (“_"). ;En cuantas
de las siguientes oraciones la letra que falta (“_") deberia llevar tilde?

El h_bil operario terminé el trabajo. A. 0
. Este alumno acentu_ debidamente las palabras. B. 1
. El médico me dio un jarabe para la t_s.
) C.2
¢C_mo se llama tu amigo?
D.3

En las siguientes oraciones algunas letras han sido sustituidas por un guion bajo (“_"). ;En cuantas
de las siguientes oraciones la letra que falta (

ee 9

) deberia llevar tilde?

Llamale, puede que est_ en casa. A.O

No tengo yo tanto, ni a_n la mitad. B. 1

Los pescados no se deben fre_r.

Es dificil atribu_r la responsabilidad del accidente. C.2
D.3

ee 9

). ¢En cuantos

En las siguientes oraciones algunas letras han sido sustituidas por un guion bajo (
de los siguientes guiones bajos (“_") deberia aparecer la letra “h”?

Es posible que el publico se _arte al ver lo mal que juegan. A. 0
Dijo el labriego: Ya _aré los campos. B. 1
Aquella codorniz va herida del _ala izquierda. C.2
Dijo que esta tarde no _abria el comercio. :
D.3

En las siguientes oraciones algunas letras han sido sustituidas por un guion bajo (“_"). ;En cuantos
de los siguientes guiones bajos (“_") deberia aparecer la letra “b”?

La cor_eta es un barco ligero de guerra. A.O
En el Ultimo campeonato se _atieron varios récords. B. 1
Tengo mas suerte con los oros que con los _astos. ’
El _alido es un personaje poderoso con el apoyo del principe. C.2
D.3

ee 9

). ¢En cuantos

En las siguientes oraciones algunas letras han sido sustituidas por un guion bajo (
de los siguientes guiones bajos (“_") deberia aparecer la letra *y”?

Abo_ar es hacer una depresion o hundir algo con un golpe. A.0

Han hecho una ma_a con cuerdas entrelazadas. B. 1

En Méjico vimos una interesante construccion ma_a.

Cuando _erro cometo un error o una equivocacion. C.2
D.3

ee 9

). ¢En cuantos

En las siguientes oraciones algunas letras han sido sustituidas por un guion bajo (
de los siguientes guiones bajos (“_") deberia aparecer la letra “x”?

El perro esta e_carbando en el jardin. A.0
Por Navidad e_carcelan a un preso, indultandole de su condena. B. 1
Nuestro director es muy e_pléndido en Navidades. C.2
Se realizaron grandes e_equias a la muerte del presidente. 5 s

NO SE DETENGA, CONTINUE EN LA PAGINA SIGUIENTE.



En los siguientes ejercicios debera descubrir cual es la ley que determina la posicion de las figuras
dentro del recuadro y decidir cual de las cuatro opciones propuestas (A, B, C o D) debe ocupar el lugar
del interrogante.

o

77. —

Ok
]
ao

78.

WXt O—k

& -1 AQ -

|

His
- @
O %

u o [ ele
&) o} Nl

o B KB K

NO SE DETENGA, CONTINUE EN LA PAGINA SIGUIENTE. 17



En cada uno de los siguientes ejercicios aparece una tabla con el nimero de cartas de cada tipo
(urgente certificada, urgente y normal) que han enviado cuatro departamentos (A, B, C y D). Debera
determinar en cada ejercicio qué departamento ha gastado mas dinero en envios teniendo en cuenta
que...

El precio de cada carta urgente certificada es de 2 €

81. ;Qué departamento (A, B, C o D) ha gastado mas dinero en envios de cartas?
N° de cartas urgentes | N° de cartas | N° de cartas
certificadas urgentes normales
A 3 7 2
B 2 5 12
C 2 6 8
D 3 4 7
82. ;Qué departamento (A, B, C o D) ha gastado mas dinero en envios de cartas?
N° de cartas urgentes | N° de cartas | N° de cartas
certificadas urgentes normales
A 3 6 4
B 4 4 8
C 3 5 8
D 4 3 8
83. ;Qué departamento (A, B, C o D) ha gastado mas dinero en envios de cartas?
N° de cartas urgentes | N° de cartas | N° de cartas
certificadas urgentes normales
A 3 4 8
B 3 3 11
C 2 7 9
D 2 8 5
84. ;Qué departamento (A, B, C o D) ha gastado mas dinero en envios de cartas?
N° de cartas urgentes | N° de cartas | N° de cartas
certificadas urgentes normales
A 8 10 24
B 8 12 21
C 7 15 21
D 7 12 24
85. ;Qué departamento (A, B, C o D) ha gastado mas dinero en envios de cartas?
N° de cartas urgentes | N° de cartas | N° de cartas
certificadas urgentes normales
A 7 14 26
B 8 18 16
C 8 20 14
D 7 19 18
18

El precio de cada carta urgente esde 1 €

El precio de cada carta normal es de 0,5 €

NO SE DETENGA, CONTINUE EN LA PAGINA SIGUIENTE.




funcion de los siguientes criterios:

86.

87.

88.

89.

90.

A Si todos los cuadros son diferentes

B. Si hay dos cuadros iguales

C. Si hay tres cuadros iguales

D Si todos los cuadros son iguales
PO%0J46| (POY0I6| POV IE| POVOIE
POO0Y00| (PDOVYOD| (PDOVOD| (PDOYOD
600I:0| [B00IO| (600D O| (600>
0509J0| (0509409 (0S09J0| (0S09I0
Pdebébls 066l OS6O6IS OSGLDS
SEPYIEJ| (PIDIEJ| (CIDIEJ| ($$IIT€6JI
9PSO6D| 9PSOE6D| DPIPOED| PPIPOED
Q0 I0E GOFIOE (GOFIOE GOS0
P09 (DO IDO| (POLIDY| (POSIDO
I EHQ0CO| [V EHOCO| (I EHOCO| (I E0CO
+>Oeoef ;o0e00C S;O0C00C [OCOOC
COCEDTG| COPIDE| EOCEDG| €EOCEDG
@@dVDE| (¢edDE| (¢edDE| [@«dIE
@C00EE| @6 00EE| [¢?C00EE| [ C00EE
C&900E (GE90PE| (GEIODE| (GEPODE:
vOO6GII| [FOPOII| [FODOII| [FODOIID
@703 (009033 (@903 (@090
€COP¢6S €066 €066 €066
0O0NODE| (VOSNDE| [VOGNDNDE| [VDOGNDE
eSbION| SSGIEN| SSEGIED| SSEIED
09J0w| (0990 (09I0E (0DIO0:E
SOV OS SO0V OS| SO0V OS| [$O0VO0S
SODS630| SDSES0D| SDSES0D| |=DS6SD
0009 |000«SI| (000LSI| (000SD
=IODEC| SFVDEG| SFVDEG| SIVDEEG
FJIO0SD| (DIOOSD| FIO0SD| DIOO0OSD
| F JoF ES Il I ol HiS IR I Jol H1iS JE( I JoF H1S )
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600D 600D FE0DDPO)| [EQDDO
OCC0#00| 0,000 0,000 0,000

FIN DE LA PRUEBA.
S| HA TERMINADO
ANTES DEL TIEMPO CONCEDIDO,
REPASE SUS CONTESTACIONES

Observe en cada ejercicio los cuatro cuadros con simbolos y escoja una respuesta (A, B, C o D) en
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ANEXO I

PLANTILLA CORRECTORA DEL EXAMEN CELEBRADO
EL DIA 8 DE OCTUBRE DE 2006

PREGUNTA RESPUESTA PREGUNTA RESPUESTA
1 C 46 D
2 A 47 A
3 D 48 D
4 C 49 D
5 C 50 A
6 A 51 C
7 A 52 B
8 C 53 C
9 D 54 A

10 D 55 C
11 A 56 A
12 B 57 A
13 A 58 B
14 D 59 C
15 D 60 B
16 C 61 C
17 D 62 C
18 B 63 C
19 C 64 D
20 D 65 A
21 D 66 B
22 B 67 A
23 D 68 B
24 A 69 B
25 B 70 A
26 ANULADA 71 D
27 A 72 C
28 D 73 B
29 B 74 D
30 D 75 C
31 A 76 C
32 A 77 A
33 D 78 D
34 B 79 B
35 D 80 A
36 B 81 B
37 A 82 B
38 A 83 C
39 C 84 C
40 A 85 C
41 B 86 B
42 B 87 A
43 B 88 B
44 A 89 D
45 D 90 B




Supuesto J
1°" Ejercicio: Word XP

El objetivo de este supuesto es valorar su conocimiento acerca del uso de la herramienta Word de
Microsoft Office XP. A continuacion aparecen unas instrucciones generales sobre la realizacion del ejercicio.

INSTRUCCIONES GENERALES

Su tarea consistira en conseguir un documento de Word que sea lo mas parecido posible al
modelo que se incluye en este supuesto realizando las acciones que se le indiquen.

Debera ajustarse a todas las caracteristicas de presentacion que aparecen en el documento modelo
de Word, tales como bordes, rellenos, lineas, formatos de fuente y parrafo, alineaciones, encabezados,
paginado, sangrias, objetos..., asi como a la pagina donde aparece cada elemento y a su posicion
aproximada dentro de la misma. Si encuentra algun aspecto del documento modelo que no sabe reproducir
integramente, intente acercarse lo mas posible a ese resultado.

Dispone de 30 minutos para realizar este ejercicio. Cuando quede un minuto para finalizar, se le
avisara para que proceda a archivar el documento en el pen drive o disco extraible que se le ha entregado.
Debera guardarlo con el nombre supuesto.doc.

A la vuelta de esta pagina encontrara las instrucciones especificas para este supuesto concreto,
referentes al tipo de fuente, tamano y otros aspectos que debera respetar en cada pagina.

NO PASE LA PAGINA HASTA QUE SE LE INDIQUE.

ESPERE LAS INSTRUCCIONES DEL EXAMINADOR.



Instrucciones especificas

En las siguientes 2 paginas de este cuadernillo aparece el documento de Word que debera
reproducir. Algunos de los elementos que debera tener en cuenta son:

- En todo el documento:

e Fuente: Trebuchet MS tamano 13.
e Margenes:
o Superior e inferior: 2 cm.
o lzquierdo y derecho: 2 cm.
e Encabezado y pie de pagina diferentes en pagina par e impar:

- Enla 1? pagina:

¢ Encabezado: Fuente Tahoma tamano 12 con contorno.
e Pie de pagina: Numero de pagina.
e Texto con formato:
o Titulo “Estrategias para la conservacion del Lince ibérico” expandido en 10 ptos y centrado.
o Nota al pie: Fuente Trebuchet MS tamano 14. Simbolo fuente Symbol.
e WordArt:
o Tamano: 2 cm. alto x 10 cm. ancho.
o Fuente: Trebuchet MS tamano 44.
e Autoforma:
o Tamano: 3 cm. alto x 16 cm. ancho.
o Grosor de linea: 2 ptos.
o Fuente del texto: Avantgarde tamano 12.
o Sombreado: Degradado vertical aproximado al modelo.
e Autoformas superpuestas.
o Recuadros: Tamano: 1,5 cm. alto x 4 cm. ancho.
o Flechas: Tamano: 1 cm. alto x 1,5 cm. ancho.
o Fuente: Trebuchet MS tamano 13.

- Enla 2? pagina:

e Encabezado: Fuente Tahoma tamano 12 con sombra.
e Pie de pagina: Numero de pagina.
e Tabla:
o Fuente: Trebuchet MS tamano 18.
o Ancho columna: 4 cm.
o Alto fila: 2 cm.
Ecuacion: Tamano: 5 cm. alto x 10 cm. ancho.

e Autoformas superpuestas:
o Autoforma con sombreado:
= Tamano: 5 cm. alto x 5 cm. ancho.
» Sombreado: Aproximado al modelo.
o Autoforma con texto:
= Tamano: 3 cm. alto x 3 cm. ancho.
» Fuente: Georgia tamano 20.




Estrategias

p ar a l a

Conservacion
d el Lince

ibérico?

El Lince ibérico (Lynx pardinus) es
una especie en grave peligro de
extincion que actualmente sélo
sobrevive en Espana y Portugal.

criterios de conservacion del
Lince y la creciente
preocupacion por el futuro de la
especie son los motivos que han
conducid
o
Mlmsten

I a necesidad de coincidir en los

orgamsmos competentes de las
Comunidades Autonomas a elaborar la
presente Estrategia, cuyo objetivo
basico es asegurar la conservacion a
largo plazo del Lince ibérico.

= Dlodiversidad - =

Cuadernos de naturaleza

En la Estrategia se propone el uso de
la cria en cautividad como
herramienta de apoyo a |la
conservacion del lince. Para
responder a esta necesidad se elabord
el documento de Acciones
recomendadas para llevar a cabo la
cria en cautividad del lince ibérico

(Lynx Pardinus, aprobado por el

Grupo de Trabajo del Lince Ibérico
Comité de Flora y Fauna Silvestres).

La conservacion ex-situ (cria en
cautividad) representa un "seguro de
vida" frente a la posible extincion de
una especie. Aparte de ayudar a
propagar la especie, sirve como
apoyo a

los

program

conserva

especie naturaleza
(conservacmn 1n-51tu) y supone una
importante fuente de informacion al
poder recoger valiosos datos que son
dificiles de obtener directamente en
la naturaleza.

Ademds de las acciones especificas previstas, el plan

infroduce acciones dirigidas a divulgar el conocimiento

de la especie en los alrededores de las regiones
naturales donde habita el Lince ibérico.

Proteccion 1 m
( Conservacion W m

L ( Recuperacion

L

0 ., )
Conservacion de especies
amenazadas
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Supuesto J

2° Ejercicio: Velocidad

INSTRUCCIONES GENERALES

En las paginas siguientes encontrara el texto que tiene que mecanografiar, para lo cual
dispone de 10 minutos.

Debe ceiirse estrictamente al contenido de dicho texto, independientemente del formato del
documento (fuente, tamano, margenes...).

Transcurrido el tiempo y una vez que el examinador dé orden de finalizar, Vd. debera
archivar el documento en el pen drive o disco extraible que se le ha entregado con el
nombre velocidad.doc.

NO PASE LA PAGINA HASTA QUE SE LE INDIQUE.

ESPERE LAS INSTRUCCIONES DEL EXAMINADOR.




El Titulo cuarto, jurisdiccion voluntaria en materia de personas, regula a lo largo
de sus diez Capitulos las especialidades de los expedientes de jurisdiccion
voluntaria relativos a la autorizacién o aprobacion judicial del reconocimiento de
la filiacidn no matrimonial, a la habilitacién para comparecer en juicio y al
nombramiento de defensor judicial, al acogimiento de menores y adopcion, a
las medidas relativas al retorno de menores en los supuestos de sustraccion
internacional, a la tutela, curatela y guarda de hecho, a la proteccion del
patrimonio de las personas con discapacidad, a la obtencion de la autorizacion
judicial del consentimiento en determinados procedimientos relativos al derecho
al honor, a la intimidad y a la propia imagen del menor o incapaz, a los actos de
disposicion o gravamen de bienes o derechos de menores e incapaces y de la
transaccion acerca de sus derechos, a la declaracién de ausencia y
fallecimiento, a la extraccion de érganos y a la autorizacion judicial de los

tratamientos no voluntarios de las personas con trastornos psiquicos.

El Titulo quinto, referido a materia de familia, se reduce a la regulacion de las
especialidades de los expedientes relativos a la intervencion judicial en relacion
a la patria potestad y a los casos de desacuerdo conyugal y administracién de
bienes gananciales. En relacion a la patria potestad, se regula el procedimiento
de solucién de controversias en su ejercicio, las medidas en cuanto a las
relaciones de los menores con el progenitor que no ejerza la patria potestad y
con sus parientes y allegados y las medidas de proteccion relativas al ejercicio
inadecuado de la potestad de guarda o de administracién de los bienes del

menor o incapaz.

En el Titulo VI, jurisdiccion voluntaria en materia de derechos reales, se regulan
en sendos Capitulos el procedimiento de deslinde y amojonamiento y los

expedientes de dominio y de liberacion de gravamenes.
En este Titulo adquieren especial importancia las reglas de competencia, dado
que se permite al interesado optar entre acudir ante el secretario judicial o ante

el notario o registrador como administradores del expediente.

Figuran en el Titulo VII, respecto a materia de obligaciones, los expedientes



relativos a la fijacion del plazo para el cumplimiento de las obligaciones, a las
consignaciones Yy a la subasta judicial no ejecutiva. Junto a la del secretario
judicial, se ha ampliado en los dos primeros la competencia a los notarios y se
ha optado en el segundo por regular exclusivamente las subastas judiciales,
realizadas exclusivamente ante el secretario judicial, sin mencionar siquiera las

que se efectuan ante notario.

En el Titulo VIII, jurisdiccion voluntaria en materia de sucesiones, aparece
regulada en primer lugar la declaracion de herederos abintestato, conforme a lo
ordenado en la disposicion derogatoria de la Ley de Enjuiciamiento Civil ya
aludida. Se regulan a continuacioén los expedientes de presentacion, adveracion
y protocolizacion de los testamentos cerrados, olégrafos y orales. Concluye
este Titulo con los expedientes relativos al albaceazgo y a los contadores-
partidores, cuya tramitacion, también abierta al notario, se reconduce sin mas
al procedimiento general. La administracion de los expedientes se atribuye
tanto al notario como al secretario judicial y se completa la regulacién con las

correspondientes modificaciones del Cédigo Civil en las disposiciones finales.

A lo largo de sus ocho Capitulos, el Titulo noveno, regula los expedientes
relativos a la exhibicién de libros de las personas obligadas a llevar contabilidad,
con referencia junto a los libros y documentos a los actuales soportes contables;
la solicitud de auditoria de las cuentas de los empresarios; la convocatoria de
juntas o asambleas generales; la constitucion y régimen interno del sindicato de
obligacionistas de personas juridicas que no sean sociedades andénimas y el
nombramiento de liquidador o interventor en los supuestos previstos
legalmente. Fuera de la materia societaria, se regula el procedimiento relativo

al robo, hurto, extravio o destruccion de titulo al portador y de la letra, cheque o
pagaré; el depdsito mercantil y venta de los bienes depositados vy el

nombramiento de perito en el seguro.

Por la especialidad de la materia y siguiendo el criterio ya establecido en el
reglamento del registro mercantil, se otorgan amplias competencias en la

administracién de estos expedientes al registrador mercantil.



En el Titulo 10, jurisdiccion voluntaria en materia de derecho maritimo, se ha
pretendido dar una cobertura legal mas actualizada a los expedientes que
afectan a la navegacion maritima, prescindiendo de aquéllos que hoy carecen
de utilidad practica y de los que no se ajustan a las tendencias que estan
inspirando las ultimas iniciativas legislativas en esta materia. De tal modo, los
expedientes de jurisdiccion voluntaria relativos al derecho maritimo quedan
reducidos en este Titulo a la protesta de mar e incidencias del viaje, a la
liquidacion de la averia gruesa y al depdsito y venta de mercancias y equipajes
en el transporte maritimo. Ademas del secretario judicial, se reconoce en este

ultimo expediente competencia al notario para administrarlo.

Antes de concluir, se debe sefalar que la jurisdiccidén voluntaria no ha de ser ya

un campo de experimentacion del legislador.

Ello no implica, como mas adelante se apuntara, que toda oposicidon que se
formule en el expediente de jurisdiccion voluntaria, lo transforme sin mas en

contencioso.



Supuesto I
1°" Ejercicio: Word XP

El objetivo de este supuesto es valorar su conocimiento acerca del uso de la herramienta Word de
Microsoft Office XP. A continuacion aparecen unas instrucciones generales sobre la realizacion del ejercicio.

INSTRUCCIONES GENERALES

Su tarea consistira en conseguir un documento de Word que sea lo mas parecido posible al
modelo que se incluye en este supuesto realizando las acciones que se le indiquen.

Debera ajustarse a todas las caracteristicas de presentacion que aparecen en el documento modelo
de Word, tales como bordes, rellenos, lineas, formatos de fuente y parrafo, alineaciones, encabezados,
paginado, sangrias, objetos..., asi como a la pagina donde aparece cada elemento y a su posicion
aproximada dentro de la misma. Si encuentra algun aspecto del documento modelo que no sabe reproducir
integramente, intente acercarse lo mas posible a ese resultado.

Dispone de 30 minutos para realizar este ejercicio. Cuando quede un minuto para finalizar, se le
avisara para que proceda a archivar el documento en el pen drive o disco extraible que se le ha entregado.
Debera guardarlo con el nombre supuesto.doc.

A la vuelta de esta pagina encontrara las instrucciones especificas para este supuesto concreto,
referentes al tipo de fuente, tamano y otros aspectos que debera respetar en cada pagina.

NO PASE LA PAGINA HASTA QUE SE LE INDIQUE.

ESPERE LAS INSTRUCCIONES DEL EXAMINADOR.



Instrucciones especificas

En las siguientes 2 paginas de este cuadernillo aparece el documento de Word que debera
reproducir. Algunos de los elementos que debera tener en cuenta son:

- En todo el documento:

e Fuente: Tahoma tamano 10.
e Borde de pagina: ancho %2 pto.
Margenes:
o Superior e inferior: 5 cm.
o lzquierdo y derecho: 5 cm.

- Enla 1? pagina:

e Texto con formato:
o Parrafo: espaciado 6 ptos. anterior; 12 ptos. posterior.
o Palabra “fuerza” elevada 3 ptos.
o Sombreado: Aproximado al modelo.
o Palabra “timbre”: Escala 200%.

e Grafico:
o Texto: fuente Courier tamano 10.
o Tamano: 5 cm. alto x 7,5 cm. de ancho.

o Valores:
A D [ T
Sonido A 30 15 30 15
Sonido B 15 30 15 30
e Tabla:

o Palabra “duracion” expandida 10 ptos.
o Tamano de filas y columnas: Aproximado al modelo.

- Enla 2? pagina:
o Diagrama:

o Fuente: Verdana tamano 14.
o Tamano: 10 cm. alto x 15 cm. de ancho.

e Wordart texto “Ciclo 2007”:
o Fuente: Impact tamano 80.
o Tamano: 4 cm. alto x 12 cm. ancho.
e Wordart texto “La musica es el mas bello de los ruidos”:
o Fuente: Monotype corsiva tamano 36.
o Tamano: 8 cm. alto x 8 cm. ancho.




La musica esta compuesta por dos elementos basicos:

e |os sonidos

e los silencios

| sonido es la sensacion percibida por el oido producida gracias
al movimiento vibratorio de los cuerpos sonoros. La ausencia
perceptible de sonido es el sSTLENCTIO, que es relativo, ya que

el silencio absoluto
no se da en la naturaleza al
haber atmosfera.

El sonido tiene cuatro
parametros fundamentales:
la altura (o tono), la
duracion, la intensidad
(volumen) y el timbre.

La altura es el resultado de
la frecuencia (mayor o
menor niimero de
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vibraciones que produce un cuerpo sonoro). A mayor frecuencia mas
agudo sera el sonido. En una onda viene representada por la longitud

de onda.

La intensidad es la fu€rza con |a que se produce un sonido; depende
de la energia y viene representada en una onda por la amplitud.
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g, 8. corresponde af'tiempo que

Q> duran las-vibraciones que
S | prodyeén un sonido. Estd

o3 relacionada con el ritmo.

El timbre es la cualidad
que permite  distinguir  los
diferentes instrumentos o voces
a pesar de que estén
produciendo sonidos con la
misma  altura, duracion e
intensidad. Los sonidos que
escuchamos son complejos. El

timbre depende de la cantidad de armédnicos que tenga un
sonido y de la intensidad de cada uno de ellos. El timbre se
representa en una onda por el dibujo.






Supuesto |

2° Ejercicio: Velocidad

INSTRUCCIONES GENERALES

En las paginas siguientes encontrara el texto que tiene que mecanografiar, para lo cual
dispone de 10 minutos.

Debe ceiirse estrictamente al contenido de dicho texto, independientemente del formato del
documento (fuente, tamano, margenes...).

Transcurrido el tiempo y una vez que el examinador dé orden de finalizar, Vd. debera
archivar el documento en el pen drive o disco extraible que se le ha entregado con el
nombre velocidad.doc.

NO PASE LA PAGINA HASTA QUE SE LE INDIQUE.

ESPERE LAS INSTRUCCIONES DEL EXAMINADOR.




De esta manera, quedan sometidos al ambito de decisidén del secretario judicial
tanto la conciliacion como los procedimientos de jurisdiccion voluntaria relativos
a derechos reales, obligaciones, sucesiones salvo la excepcion puntual de

algunos abintestatos, y los que afecten al derecho mercantil y al maritimo.

Siguiendo el criterio establecido en las ultimas reformas de las leyes procesales,
la presente Ley prevé que los secretarios judiciales resuelvan mediante decreto
los expedientes que expresamente se les atribuyen. Asimismo, se remite al
secretario judicial la tramitacion de los expedientes que continuan atribuidos a
la competencia del juez. Junto a esta nueva y preeminente posicion en que se
sitta a los secretarios judiciales, se ha considerado razonable que
determinados expedientes de jurisdiccion voluntaria que, por razones histéricas
permanecen atribuidos exclusivamente a los jueces, queden abiertos a la
intervencidon de otros operadores juridicos. También en atencion a su
preparacion juridica y a su experiencia practica en determinadas materias, la
presente Ley permite que los notarios y los registradores de la propiedad y

mercantiles resuelvan expedientes de jurisdiccion voluntaria.

Frente a la alternativa de imponer al ciudadano que acuda a estos
profesionales como administradores exclusivos de determinados expedientes,
se ha optado por facultar al interesado para formular su solicitud ante el érgano
jurisdiccional en estos casos, personalizado en el secretario judicial, o ante el
notario o registrador. La justificacion de la competencia compartida entre
notarios y secretarios judiciales radica en el hecho de que ambos agentes
juridicos son titulares de la fe publica judicial y extrajudicial; la intervencion del
registrador mercantil se explica por la especialidad de determinados tramites
que prevé la legislacion mercantil y, en especial, la de sociedades.

Finalmente, se ha procedido a desjudicializar determinados supuestos en el
marco de los derechos reales y en el del derecho societario y atribuir su
competencia a los registradores de la propiedad y mercantiles, del mismo modo
que hoy se atribuye a los notarios la declaracién de herederos abintestato,
cuando tales herederos sean ascendientes, descendientes o cényuge del

fallecido. Por todo lo expuesto, queda mas que justificada la expresion



administrador del expediente que maneja la Ley, que alude a la pluralidad de
profesionales juridicos que, obligatoria o potestativamente, intervienen en el

nuevo sistema de la jurisdiccidn voluntaria.

Concluida la exposicién global del nuevo perfil de la jurisdiccion voluntaria, se
procede a exponer brevemente el contenido de los diez Titulos que componen
la Ley y las disposiciones que lo complementan.

El Titulo primero de la Ley contiene la definicidn legal de jurisdiccién voluntaria,
el ambito de aplicacion y concepto de administracion del expediente. El Titulo
segundo recoge en el Capitulo 1 unas reglas comunes a todos los expedientes,
con independencia del sujeto que los administre; en el Capitulo 2 sistematiza
en tres articulos las reglas necesarias de derecho internacional privado; en el
Capitulo 3 regula la administracion de los expedientes por jueces y secretarios
judiciales; y en el Capitulo 4 se remite a la legislacion especifica la
administracién de los expedientes por notarios o por registradores. Cabe
destacar que la intervencién del ministerio fiscal se reduce a los expedientes
cuya gestion esté encomendada en exclusiva al juez y estén comprometidos
los intereses de menores o incapaces y, sobre todo, que la controversia
determinara el archivo del expediente, excepto cuando existan intereses de
menores 0 incapaces, que continuaran su tramitacion. En el marco de la
creciente internacionalizacion del trafico juridico en este ambito, el Capitulo
segundo del Titulo 2 contiene las normas de derecho internacional privado

aplicables en materia de jurisdiccion voluntaria.

Se regula, por un lado, la determinacion de la competencia internacional de
nuestros administradores para conocer de expedientes de jurisdiccion
voluntaria en los que se halle presente un elemento extranjero, asi como la ley
aplicable al mismo y, por otro, el despliegue de eficacia en Espaia de los actos
de jurisdiccién voluntaria constituidos, modificados o extinguidos ante autoridad
extranjera. En el respeto a la rica y variada regulacién consagrada sobre este
particular en diversos instrumentos aplicables en Espafa, la inclusion de estos
articulos en la presente Ley atiende al animo de consagrar de iure en nuestro

sistema de derecho internacional privado de fuente interna soluciones



ampliamente respaldadas de facto por la jurisprudencia y por la doctrina, con el

objeto de aportar seguridad juridica para el interesado.

Reviste especial importancia la regulacién del procedimiento al que deberan
ajustarse los jueces y secretarios judiciales en la administracion de los
expedientes y que se aplicara supletoriamente a todas las actuaciones de
jurisdiccion voluntaria en lo que no se oponga a sus normas especificas. Junto
a las normas generales de competencia y del procedimiento comun, se
refuerza el principio contradictorio en el tramite de la comparecencia que, salvo
algunas especialidades, se sustanciara por los tramites del juicio verbal
previsto en la Ley de Enjuiciamiento Civil. En cuanto al régimen de los recursos,
la Ley parte de la regla general de la irrecurribilidad de las resoluciones

dictadas en expedientes de jurisdiccion voluntaria.



Supuesto H

1°" Ejercicio: Word XP

El objetivo de este supuesto es valorar su conocimiento acerca del uso de la herramienta Word de
Microsoft Office XP. A continuacion aparecen unas instrucciones generales sobre la realizacion del ejercicio.

INSTRUCCIONES GENERALES

Su tarea consistira en conseguir un documento de Word que sea lo mas parecido posible al
modelo que se incluye en este supuesto realizando las acciones que se le indiquen.

Debera ajustarse a todas las caracteristicas de presentacion que aparecen en el documento modelo
de Word, tales como bordes, rellenos, lineas, formatos de fuente y parrafo, alineaciones, encabezados,
paginado, sangrias, objetos..., asi como a la pagina donde aparece cada elemento y a su posicion
aproximada dentro de la misma. Si encuentra algun aspecto del documento modelo que no sabe reproducir
integramente, intente acercarse lo mas posible a ese resultado.

Dispone de 30 minutos para realizar este ejercicio. Cuando quede un minuto para finalizar, se le
avisara para que proceda a archivar el documento en el pen drive o disco extraible que se le ha entregado.
Debera guardarlo con el nombre supuesto.doc.

A la vuelta de esta pagina encontrara las instrucciones especificas para este supuesto concreto,
referentes al tipo de fuente, tamano y otros aspectos que debera respetar en cada pagina.

NO PASE LA PAGINA HASTA QUE SE LE INDIQUE.

ESPERE LAS INSTRUCCIONES DEL EXAMINADOR.




Instrucciones especificas

En las siguientes 2 paginas de este cuadernillo aparece el documento de Word que debera
reproducir. Algunos de los elementos que debera tener en cuenta son:

- En todo el documento:

Fuente: Avantgarde tamano 11.
Encabezado y pie de pagina: Diferentes en pagina par e impar.
NUumero de pagina.
Margenes:
o Superior e inferior: 2,5 cm.
o lzquierdo: 3 cm.
o Derecho: 1,5cm.

- Enla 1? pagina:

¢ Encabezado: Fuente Avantgarde tamano 16 ptos.

e Pie de pagina: Fuente Avantgarde tamano 11 ptos.

e Texto con formato:
o Nota al pie: Tamano 10. Simbolo.
o Frase “sensibilizacion y motivacion de los jovenes” expandida 10 ptos.
o Borde: 3/4 ptos. de ancho.

e Cuadro de texto:
o Fuente: Avantgarde tamano 10 ptos.
o Tamano: 11,5 cm. alto x 2,75 cm. ancho.
o Borde: Grosor 3 ptos.

WordArt: Fuente Tahoma tamano 32 negrita.

e Grafico columnas agrupadas con efecto 3D:
o Tamano: 6 cm. alto x 15 cm. ancho.
o Titulo, etiquetas y valores: Fuente Arial 10 negrita.
o Datos:

Mayo Junio Julio Agosto | Septiembre
Gasto 200 500 600 800 500

- Enla 2? pagina:

¢ Encabezado: Fuente Avantgarde tamano 16 ptos.
e Pie de pagina: Fuente Avantgarde tamafo 11 ptos.
e Tabla:

o Fuente: Garamond 22 ptos.

o Alto de fila: 5 cm.

o Ancho de columna: 5 cm.

o Sombreado: Aproximado al modelo.
e Autoforma superior:

o Tamano: 4 cm. alto x 4 cm. ancho.

o Borde: Grosor 1,5 ptos.
e Autoforma inferior:

o Fuente: Century Gothic 12 puntos.

o Tamano: 8 cm. alto x 8 cm. ancho.

o Borde: Grosor 6 ptos.

o Sombreado: Aproximado al modelo.



La lucha contra los incendios forestales

Bajo el lema "EL FUEGO LO APAGAMOS TODOS" se ha desarrollado, entre los meses de marzo
y junio de 2006, la campana educativa de prevencion de incendios forestales del
Ministerio del Interior, que ha tenido como objetivo conftribuir a la

sensibilizacidn y motivacion
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fundamentalmente los de edad escolar y con residencia en entornos urbanos, acerca
de la necesidad de adoptar comportamientos seguros, dirigidos a la reduccion del
riesgo de incendios forestales.

General de Profeccion Cvil vy Emergencias y ha sido desarrollada por personal
contratado por el Ministerio del Interior, con fondos del Servicio PUblico Estatal de
Empleo, del Ministerio de Trabajo y Asuntos Sociales™.

se implican. Ofrecen su participacion y colaboracioén solidarias para conseguir unos
objetivos comunes y compartidos. Es con el trabajo en grupo, las actividades
organizadas y siguiendo una estrategia solidaria, previa formacion y planificacion,
como van consiguiendo las finalidades establecidas.
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La campana ha formado parte de las actuaciones de
para su puesta en prdctica de cara a la temporada de
incendios del ano 2006

prevencion promovidas por la Comisidn Interministerial de
Coordinacién, Prevencion y Lucha contra Incendios Forestales,

“ Unidades de proteccion civil de las Delegaciones y Subdelegaciones del Gobierno.

El fuego lo pagamos todos
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Supuesto H

2° Ejercicio: Velocidad

INSTRUCCIONES GENERALES

En las paginas siguientes encontrara el texto que tiene que mecanografiar, para lo cual
dispone de 10 minutos.

Debe ceiirse estrictamente al contenido de dicho texto, independientemente del formato del
documento (fuente, tamano, margenes...).

Transcurrido el tiempo y una vez que el examinador dé orden de finalizar, Vd. debera
archivar el documento en el pen drive o disco extraible que se le ha entregado con el
nombre velocidad.doc.

NO PASE LA PAGINA HASTA QUE SE LE INDIQUE.

ESPERE LAS INSTRUCCIONES DEL EXAMINADOR.




Uno de los objetivos de la vigente Ley de Enjuiciamiento Civil fue configurar
una justicia civil nueva que permitiera obtener una resolucién judicial con
plenitud de garantias procesales dentro de unos plazos sustancialmente mas
breves que en el sistema precedente. Del mismo modo, optd por sustraer del
contenido de la ley procesal la materia relativa a la jurisdiccidn voluntaria,
remitiéndola a una ley autdbnoma sin esbozar los principios basicos en que
debiera sustentarse. Asi, la presente norma legal viene a dar respuesta a la
disposicion final decimoctava de la anterior, que impuso al gobierno la remision

a las cortes generales de un proyecto de ley sobre jurisdiccidn voluntaria.

Hasta la entrada en vigor de esta Ley ha permanecido vigente durante mas de
ciento veinte anos la regulacion de la jurisdiccion voluntaria contenida en el
Libro tercero de la Ley de Enjuiciamiento Civil de 1881, la conciliacion y la
declaracion de herederos abintestato. Hasta el momento, el sistema se ha
completado con otros muchos actos de jurisdiccidn voluntaria regulados en
textos legislativos diversos. Se ha pretendido conformar una ley novedosa, que
supere la concepcion de la jurisdiccion voluntaria como residual frente a la
contenciosa y que conecte con la realidad social del actual momento histérico,
diferente del que imperaba cuando se aprobd dicho Libro.

Al profundizar en el didlogo entre historia, dogmatica y realidad social, se han
deslindado las competencias que deben continuar atribuidas al érgano
jurisdiccional, ya sea por su naturaleza juridica o por ser los jueces los
operadores juridicos que gozan de un mayor grado de independencia,
imparcialidad y reconocimiento ante la opinién publica en el ejercicio de su
funcidén, de aquellas otras competencias que en ese siglo fueron atribuidas a
los jueces, en atencion a su prestigio, a la seguridad juridica que producia su
intervencién, a la desconfianza frente a otros operadores juridicos, o0 a razones
de mera tradicion historicista, oportunidad, conveniencia o divisién del trabajo.
Tales competencias hoy podrian desjudicializarse, al haber desaparecido las
razones de politica legislativa que constituian su fundamento, para atribuirlas a
otros profesionales del derecho en funcidn de su especializacion y cualificacion

juridicas.



Es hoy una indiscutible necesidad disponer de un texto legal lo mas completo
posible que, conforme a las exigencias de la dogmatica del derecho procesal,
suprima los expedientes obsoletos, reforme los todavia utiles, traslade e
incorpore de otros textos legales determinados procedimientos que tienen
naturaleza voluntaria y sistematice y redistribuya competencias, en aras de la
racionalizacion del sistema, desjudicializando, a favor de otros profesionales
del derecho, las que razonablemente les correspondan por su propia
naturaleza, a fin de dar respuesta también en esta parcela del ordenamiento

juridico al desafio de una justicia mas moderna y eficaz.

El caracter variable y fluido entre jurisdiccion contenciosa y jurisdiccion
voluntaria ha sido una constante en la historia de ambas esferas de la
jurisdiccion.  Sirvan como ejemplo los alimentos provisionales y la
incapacitacion por locura que, en una primera época de vigencia de la Ley de
Enjuiciamiento Civil de 1881, fueron expedientes de jurisdiccion voluntaria y se
trasvasaron con posterioridad a la jurisdiccion contenciosa. En la misma linea,
el legislador de la Ley Procesal Civil ha incluido en su seno supuestos que con
anterioridad se regulaban por el tramite voluntario, como el internamiento de
personas incapaces por trastornos psiquicos o las pretensiones relativas al
matrimonio que se formulan al amparo del Titulo cuarto, Libro primero del
Cadigo Civil.

Tal como aparece concebida en la presente Ley, la jurisdiccion voluntaria
encuentra su amparo en el articulo 117 de la Constitucion, como funcién
expresamente atribuida a los juzgados y tribunales en garantia de derechos
que se ha considerado oportuno sustraer de la tutela judicial que otorga el
proceso contencioso, claramente amparado en dicho articulo.

Esta distincién adquiere en la jurisdiccion voluntaria una importancia singular,
no solo porque ambos procedimientos tienen un campo de aplicaciéon y unas
caracteristicas netamente diferenciadas, sino porque los principios rectores en
que cada uno descansa son también distintos. Asi, estda ausente en la
jurisdiccion voluntaria el principio de igualdad de partes, dado que los

interesados o terceros no estan en pie de igualdad con el solicitante. Tampoco



tiene lugar el principio contradictorio, toda vez que la existencia de meros
interesados en el procedimiento elude de antemano la presencia de partes,
configuradas con arreglo a los parametros que imperan en el proceso

contencioso.

Finalmente, tampoco se produce en su plenitud el efecto de cosa juzgada de la
resolucidn, puesto que en la intervencion del juez no se ha comprometido
jurisdiccion. Sin  embargo, la distincidn entre potestad jurisdiccional vy
administracién del derecho privado no debe impedir que existan abundantes
puntos de interseccion entre la jurisdiccion voluntaria y la contenciosa. De tal
modo, se ha configurado un procedimiento general y basico para los
expedientes administrados por jueces y secretarios judiciales, fundamentado
en el juicio verbal que regula la Ley de Enjuiciamiento Civil vigente, y se ha
previsto la aplicacion supletoria de la ley procesal civil en lo no previsto por la

que disciplina la jurisdiccion voluntaria.



Supuesto F

1°" Ejercicio: Word XP

El objetivo de este supuesto es valorar su conocimiento acerca del uso de la herramienta Word de
Microsoft Office XP. A continuacion aparecen unas instrucciones generales sobre la realizacion del ejercicio.

INSTRUCCIONES GENERALES

Su tarea consistira en conseguir un documento de Word que sea lo mas parecido posible al
modelo que se incluye en este supuesto realizando las acciones que se le indiquen.

Debera ajustarse a todas las caracteristicas de presentacion que aparecen en el documento modelo
de Word, tales como bordes, rellenos, lineas, formatos de fuente y parrafo, alineaciones, encabezados,
paginado, sangrias, objetos..., asi como a la pagina donde aparece cada elemento y a su posicion
aproximada dentro de la misma. Si encuentra algun aspecto del documento modelo que no sabe reproducir
integramente, intente acercarse lo mas posible a ese resultado.

Dispone de 30 minutos para realizar este ejercicio. Cuando quede un minuto para finalizar, se le
avisara para que proceda a archivar el documento en el pen drive o disco extraible que se le ha entregado.
Debera guardarlo con el nombre supuesto.doc.

A la vuelta de esta pagina encontrara las instrucciones especificas para este supuesto concreto,
referentes al tipo de fuente, tamano y otros aspectos que debera respetar en cada pagina.

NO PASE LA PAGINA HASTA QUE SE LE INDIQUE.

ESPERE LAS INSTRUCCIONES DEL EXAMINADOR.




Instrucciones especificas

En las siguientes 2 paginas de este cuadernillo aparece el documento de Word que debera
reproducir. Algunos de los elementos que debera tener en cuenta son:

- En todo el documento:

¢ Fuente: Antique Olive tamano 11.
e Margenes:
o Superior e inferior 3 cm.
o lzquierdo y derecho 2 cm.
e Encabezado y pie de pagina: Diferentes en pagina par e impar.

- Enla 1? pagina:

e Encabezado: Fuente Antique Olive tamano 11. Fuente de los simbolos Wingdings.
e Pie de pagina: Fuente Antique Olive tamaio 16; “2006” elevado en 5 puntos.
e Texto con formato:
o Sangria (1°y 4° parrafo) : Francesa 2 cm.
o Titulo “La sequia en Espana” expandido en 10 puntos y centrado.
e Autoforma con texto:
o Autoforma: Tamaio 2 cm. de alto x 5 cm. ancho; Grosor de linea 6 puntos.
o Texto inserto en autoforma: Fuente Arial narrow tamano 20.
e Interlineado del 2° y 3* parrafo: 1,5 lineas.
e Dibujo:
o Tamano: 4 cm. alto x 4 cm. ancho.
o Texto agregado: Fuente Antique Olive tamano 36.

- Enla 2? pagina:

e Encabezado: Fuente: Tamafno 16 puntos; “2006” elevado en 5 puntos.
e Pie de pagina: Fuente Antique Olive tamafno 11. Fuente de los simbolos Wingdings.
e Tabla:
o Fuente: Antique Olive tamano 11.
o Alto de filas: 1 cm.
o Ancho de columnas: Aproximado al modelo.
o Sombreado: Aproximado al modelo.
WordArt: Tamano: 2,5 cm. alto x 8 cm. ancho; Fuente Trebuchet MS tamano 28.
e Cuadro de texto:
o Tamano: 1 cm. alto x 6,5 cm. ancho.
o Fuente: Antique Olive tamano 11.
e Ecuacion: 6 cm. alto x 11 cm. ancho.



&.Informe de las reservas hidrolégicas en 2006 &4

L A S E QU I A E N E s P AN A

SEQUIA. CON ESTAS MEDIDAS Y LAS RESERVAS ACUMULADAS EN LOS EMBALSES, LOS
ABASTECIMIENTOS URBANOS ESTAN GARANTIZADOS DURANTE EL PRESENTE ANO
HIDROLOGICO Y SOLO ALGUNOS REGADIOS DE DETERMINADAS CUENCAS PODRIAN VER
LIMITADOS SUS SUMINISTROS.

EL MINISTERIQ. .DE..MEDIQ. AMBIENTE HA PREPARADO UNA SERIE DE MEDIDAS CONTRA LA ACTUAL

LAS MEDIDAS PROPONEN DIVERSAS OBRAS DE EMERGENCIA Y OTRAS DE RECONOCIDA URGENCIA, ASI
COMO
LA RECUPERACION DE INFRAESTRUCTURAS EMPLEADAS DURANTE LA SEQUIA DE 1990-1995.

LAS MEDIDAS ADOPTADAS DE CARA AL VERANO SERAN DESARROLLADAS Y AMPLIADAS EN LOS

ESTUDIOS PRECISOS EN LOS QUE SE RECOJAN Y ANALICEN LOS RECURSOS DISPONIBLES Y LAS
DEMANDAS DE CADA CUENCA. EL MINISTERIO ESPERA ULTIMAR UN SISTEMA DE INDICADORES
HIDROLOGICOS QUE PERMITA PREVER Y MINIMIZAR EL IMPACTO DE LAS SITUACIONES DE ESCASEZ.

OS OBJETIVOS PRINCIPALES DE LA ARMINISTRAGION. HIDRAULICA
SON ASEGURAR LA DISPONIBILIDAD DE AGUA NO SOLO EN LA
CANTIDAD NECESARIA, SINO TAMBIEN CON LA CALIDAD
REQUERIDA EN FUNCION DE LOS USOS, ASi COMO
PREVENIR TODO DETERIORO ADICIONAL Y PROTEGER Y
MEJORAR EL ESTADO DE LOS ECOSISTEMAS ACUATICOS
Y DE LOS ECOSISTEMAS TERRESTRES Y HUMEDALES DIRECTAMENTE DEPENDIENTES DE LOS

ECOSISTEMAS ACUATICOS.

OBJETIVOS
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Supuesto F

2° Ejercicio: Velocidad

INSTRUCCIONES GENERALES

En las paginas siguientes encontrara el texto que tiene que mecanografiar, para lo cual
dispone de 10 minutos.

Debe ceiirse estrictamente al contenido de dicho texto, independientemente del formato del
documento (fuente, tamano, margenes...).

Transcurrido el tiempo y una vez que el examinador dé orden de finalizar, Vd. debera
archivar el documento en el pen drive o disco extraible que se le ha entregado con el
nombre velocidad.doc.

NO PASE LA PAGINA HASTA QUE SE LE INDIQUE.

ESPERE LAS INSTRUCCIONES DEL EXAMINADOR.




Se inicia el siglo XXI con una nueva concepcion y definicion de la lectura y del
libro. Durante siglos, el libro ha mantenido un formato singular y unico, del
mismo modo que se definia a la lectura como el ejercicio lector realizado por
los individuos sobre los contenidos del mismo. En la actualidad, se concibe la
lectura como una herramienta basica para el desarrollo de la personalidad y
también como instrumento para la socializacion; es decir, como elemento
esencial para la capacitacidén y la convivencia democratica, para desarrollarse
en la sociedad de la informacién. La ciudadania, a través de numerosos medios
y recursos, recibe abundancia de informacién; mas, en este contexto, es
preciso disponer de la habilidad necesaria para transformar la informacién en
conocimientos, y esta capacidad se logra gracias al habito lector. S6lo de esta
manera los ciudadanos pueden aspirar a participar y disfrutar en igualdad de
las posibilidades que ofrece la sociedad del conocimiento: leer es elegir
perspectivas desde las que situar nuestra mirada invitando a reflexionar, a

pensary a crear.

La presente Ley de la Lectura, del Libro y de las Bibliotecas nace, pues, dentro
del marco que avala la Constitucion a favor de los principios que promueven la
convivencia. Surge como medida que atiende la pluralidad de matices que
encierra el concepto lectura y como reconocimiento de la diversidad de
formatos que ofrece el concepto libro. Dado que es necesaria una adecuacion
a la nueva realidad, es preciso redefinir algunos conceptos esenciales, y
ampliar el campo semantico de los mismos y que se imponen necesariamente

a la nueva realidad, objeto de esta ley.

La lectura, como proceso de descodificacion mediante el cual una persona
comprende e interioriza el sentido de signos y logra obtener informacion y
conocimiento, debe ser accesible a toda la sociedad; debe ser, por tanto, un
derecho que permita acceder al conocimiento a toda la ciudadania en
condiciones de igualdad. La lectura enriquece y desarrolla la necesaria
capacidad critica de las personas; de ahi que tras el acto de la lectura, ademas
de los valores civicos que encierra, habita la adquisicién de habilidades y dota
a los individuos de los recursos necesarios para el desarrollo como personas:

la vida cotidiana debe estar condicionada por la capacidad lectora que



contribuya al perfeccionamiento de los seres humanos. Tanta densidad de
riquezas exige aprendizaje y esfuerzo por parte de los individuos, de ahi que se
pretenda que el disfrute de las mismas vaya tan lejos como la biografia

completa de todo ciudadano.

La presente ley aspira a recoger los valores insustituibles de la lectura y sus
contextos, por lo tanto reconoce y promueve las acciones tendentes a propiciar
su adquisicion y a desarrollar habitos lectores, desde todos los 6rdenes y
administraciones, a fin de que se logre la mayor eficacia posible y la teleologia

deseable: una sociedad lectora.

Esta accion, pues, no posee fecha de caducidad, por lo tanto sea desde el
sector publico o desde ambitos culturales y educativos como desde politicas
sociales, 0 sea desde el sector privado, se trata de una tarea inexcusable que
embarga a todos. En los paises de la Unién Europea se esta prestando gran
atencion al fomento de la lectura, siendo nuestro modelo de referencia el de
aquellos paises que alcanzan los mejores indices entre la poblacion

potencialmente lectora.

También en nuestro pais la lectura, en los ultimos afos, ha adquirido un
creciente protagonismo en cuanto a su funcibn e importancia. La
Administracion General del Estado, las administraciones autondmicas y las
entidades locales han impulsado, junto a la necesaria colaboracién del sector
del libro, numerosas iniciativas. Asi, la inquietud por la lectura ha ido
multiplicando su presencia en los medios de comunicacion, foros y entidades
de diferente signo y ha sido objeto de preocupacion y debate en toda la
sociedad, especialmente en el ambito escolar. La lectura y su fomento se
consideran una herramienta basica para el ejercicio del derecho a la educacion
y a la cultura en el marco de la sociedad de la informacién, de ahi que los
diversos planes tienden a su fomento y subrayan el interés de la misma en la

vida cotidiana de la sociedad.

Unos de los hitos mas importantes de ese debate en torno a la lectura fue el

producido a raiz de los resultados de diversos informes de organismos



internacionales, unos datos que cuestionaban la comprension lectora entre los
escolares adolescentes espafoles. Pero esos datos tuvieron un efecto positivo,
pues contribuyeron a sefialar la importancia de la lectura como instrumento
transversal y determinante para el rendimiento escolar. Los resultados de los
estudios recientes sobre bibliotecas escolares han contribuido a una
concienciacion sobre la necesidad de reforzar los habitos lectores en la escuela,
para lo cual se requieren recursos materiales y humanos y un planteamiento
adecuado de las funciones que en la ensefianza pueden y deben cumplir este

tipo de bibliotecas.

Desde el ambito normativo se ha dado un paso de extraordinaria relevancia:
por primera vez, la Ley Organica de Educacion recoge la obligacion de que en
todo centro escolar publico exista una biblioteca escolar, recordando que ésta
debe contribuir a fomentar la lectura y a que el alumnado acceda a la
informacion en todas las areas del aprendizaje como dinamica imprescindible

para participar en la sociedad del conocimiento.

Por otra parte, el fomento de la lectura es uno de los mejores apoyos para el

futuro del sector del libro espanol, tanto en su vertiente cultural como industrial.



Supuesto E

10 Ejercicio: Word XP

El objetivo de este supuesto es valorar su conocimiento acerca del uso de la herramienta Word de
Microsoft Office XP. A continuacion aparecen unas instrucciones generales sobre la realizacion del ejercicio.

INSTRUCCIONES GENERALES

Su tarea consistira en conseguir un documento de Word que sea lo mas parecido posible al
modelo que se incluye en este supuesto realizando las acciones que se le indiquen.

Debera ajustarse a todas las caracteristicas de presentacion que aparecen en el documento modelo
de Word, tales como bordes, rellenos, lineas, formatos de fuente y parrafo, alineaciones, encabezados,
paginado, sangrias, objetos..., asi como a la pagina donde aparece cada elemento y a su posicion
aproximada dentro de la misma. Si encuentra algun aspecto del documento modelo que no sabe reproducir
integramente, intente acercarse lo mas posible a ese resultado.

Dispone de 30 minutos para realizar este ejercicio. Cuando quede un minuto para finalizar, se le
avisara para que proceda a archivar el documento en el pen drive o disco extraible que se le ha entregado.
Debera guardarlo con el nombre supuesto.doc.

A la vuelta de esta pagina encontrara las instrucciones especificas para este supuesto concreto,
referentes al tipo de fuente, tamano y otros aspectos que debera respetar en cada pagina.

NO PASE LA PAGINA HASTA QUE SE LE INDIQUE.

ESPERE LAS INSTRUCCIONES DEL EXAMINADOR.



Instrucciones especificas

En las siguientes 2 paginas de este cuadernillo aparece el documento de Word que debera
reproducir. Algunos de los elementos que debera tener en cuenta son:

En todo el documento:

e Fuente: Lucida Sans Unicode tamano 10.
e Margenes:
o Superior e inferior a 2,5 cm.
o Derecho e izquierdo a 3 cm.
e Borde: Grosor 3 ptos.
e NUmero de pagina: Fuente Lucida Sans Unicode tamano 12.

- Enla 1? pagina:

e Texto con formato (3 parrafos).
e 1° parrafo:
o Titulo: Tamano 18.
o Columnas: Espacio entre columnas de 2 cm.
o Autoforma:
= Tamano: 1,5cm. x 1,5 cm.
» Linea: Grosor 4,5 ptos.
= Simbolo: Fuente Wingdings 2.
e 2° parrafo:
o Sangria: 1,25 cm.
o Palabras “1.000 millones” elevada 8 ptos.
o Wordart insertado en texto:
= Tamano: 1,5 cm. alto x 8,5 cm. ancho.
» Fuente: Lucida Sans Unicode tamano 36.
e 3% parrafo:
o Borde: 2 % ptos.
o Sombreado: Aproximado al modelo.
o Palabra “poblacion” expandida 10 ptos.

- Enla 2® pagina:

e Esquema numerado: Fuente Lucida Sans Unicode tamano 12.
e Cuadro de texto:

o Tamano: 5cm. x5 cm.

o Linea: Grosor 6 ptos.

o Fuente: Lucida Sans Unicode, tamafo 10.
e Diagrama de Venn.

o Fuente tamano 7.

o Tamano: 10 cm. x 10 cm.
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Supuesto E

2° Ejercicio: Velocidad

INSTRUCCIONES GENERALES

En las paginas siguientes encontrara el texto que tiene que mecanografiar, para lo cual
dispone de 10 minutos.

Debe ceiirse estrictamente al contenido de dicho texto, independientemente del formato del
documento (fuente, tamano, margenes...).

Transcurrido el tiempo y una vez que el examinador dé orden de finalizar, Vd. debera
archivar el documento en el pen drive o disco extraible que se le ha entregado con el
nombre velocidad.doc.

NO PASE LA PAGINA HASTA QUE SE LE INDIQUE.

ESPERE LAS INSTRUCCIONES DEL EXAMINADOR.




El hecho de reconocer el derecho de los ciudadanos a comunicarse
electronicamente con la Administracién plantea, en primer lugar, la necesidad
de definir claramente la sede administrativa electronica con la que se
establecen las relaciones, promoviendo un régimen de identificacion,
autenticacién, contenido minimo, protecciéon juridica, accesibilidad,
disponibilidad y responsabilidad. Exige también abordar la definicion a los
efectos de la Ley de una serie de términos y conceptos cuyo uso habitual
obliga en un contexto de comunicaciones electrénicas a efectuar muchas
precisiones. Tal sucede con la definicibn de expediente electrénico y de
documento electronico; de los registros electronicos y de las notificaciones
electronicas o del alcance y sistemas de sellados de tiempo.

La consagracion de ese derecho de los ciudadanos a comunicarse
electronicamente con la Administracion suscita, también, por ejemplo, la
cuestion de la forma de utilizar y archivar dichas comunicaciones. Y lo plantea
tanto en lo que podria considerarse la formacion del expediente o el archivo de
oficina vinculado a la tramitacion de los expedientes, como en lo que se refiere

al archivo de los expedientes ya tramitados.

En la tramitacidon electronica de los expedientes no puede prescindirse de
varias cuestiones. En primer lugar la relativa a la presencia en un mismo
expediente de mas de un interesado que puede pretender legitimamente que el
mismo se tramite en soporte papel tradicional, en conexién con eso invocar el
principio de no discriminacion por usar las formas tradicionales, lo que
determinara que pueda examinar el expediente en soporte convencional con
independencia del modo, electrénico o no, como los documentos han llegado a
tal expediente.

Por tanto, asi como se esta en condiciones de reconocer el derecho de cada
ciudadano de elegir la forma de comunicarse con la Administracion y de elegir,
en su caso, el medio electronico o plataforma que le parece mas apropiado
para ello, seria prematuro imponer una forma plena y concreta de actuacion
electronica a todos los servicios y dependencias de la Administracion General

del Estado y mucho menos a las demas Administraciones, sin perjuicio de que



puedan establecerse algunas reglas generales, para el caso de que se
establezcan formas de actuacion electrénica y de tramitacion de determinados
tipo de expedientes o para imponer tales formas de actuacion electronica en
asuntos que afectan a grandes empresas con capacidad y medios para ello y
en determinados tipos de asuntos. O también, desde luego, establecer las
previsiones generales que sean garantia de los derechos de los ciudadanos y
de un tratamiento igual ante todas las Administraciones en todos esos

supuestos.

En segundo lugar es necesario regular la validez de los documentos y sus
copias y la forma de que el documento electrénico opere con plena validez en
modo convencional y, en su caso, la forma en que los documentos

convencionales se transformen en documentos electrénicos.

Otra cuestion que se aborda es la de las plataformas que pueden utilizar los
ciudadanos o las propias Administraciones para establecer tales
comunicaciones electrénicas. El ordenador e Internet puede ser una via, pero
no es desde luego la unica; las comunicaciones via sms pueden ser otra forma
de actuacion que en algunas Administraciones estan siendo ya utilizadas. La
Television Digital Terrestre, por ejemplo, abre también posibilidades con las
que hay también que contar. La Ley no puede limitarse a regular el uso de los
canales electronicos disponibles hoy en dia, ya que la gran velocidad en el
desarrollo de las tecnologias de la informacion hacen posible la aparicion de
nuevos instrumentos electronicos que pudieran aplicarse para la administracion
electronica en muy poco tiempo, siendo necesario generalizar la regulacién de

estos canales.

En este contexto esta Ley novedosa para el acceso electréonico de los
ciudadanos a las Administraciones Publicas se justifica en la creacion de un
marco juridico que facilite la extensién y utilizacién de estas tecnologias. Y el
principal reto que la implantacion de las tecnologias de la informacién y las
comunicaciones en la sociedad en general y en la Administracion en particular
es la generacidon de confianza suficiente que elimine o minimice los riesgos

asociados a su utilizacion. Dichos riesgos nacen de, por una parte, la impresién



de la mayor fragilidad de la informacion en soporte electrénico al acceso,
manipulacion o destruccion, por otra, el miedo a la pérdida de privacidad
derivada de la eficiencia con la que las TIC manejan la informacién, y
finalmente de la escasa transparencia de estas tecnologias consecuencia de su
fundamento cientifico-tecnolégico que requieren unos conocimientos basicos

cuya ausencia determina nuevas formas de coordinacion.

Estos derechos deben completarse con otros exigidos por el nuevo soporte
electrénico de relaciones, entre el que debe estar el derecho al uso efectivo de
estos medios para el desarrollo de las relaciones de las personas con la
Administracion. Las anteriores consideraciones cristalizan en un Estatuto del
ciudadano frente a la Administracion electronica que recoge un elenco no
limitativo de las posiciones del ciudadano en sus relaciones con las
Administraciones Publicas, asi como las garantias especificas para su
efectividad, y lo que es mas importante, imprescindible para alcanzar sus
objetivos prioritarios y consecuentemente lograr una mayor eficiencia en su

plasmacion en la realidad.



Supuesto B
1°" Ejercicio: Word XP

El objetivo de este supuesto es valorar su conocimiento acerca del uso de la herramienta Word de
Microsoft Office XP. A continuacién aparecen unas instrucciones generales sobre la realizacion del ejercicio.

INSTRUCCIONES GENERALES

Su tarea consistira en conseguir un documento de Word que sea lo mas parecido posible al
modelo que se incluye en este supuesto realizando las acciones que se le indiquen.

Debera ajustarse a todas las caracteristicas de presentacién que aparecen en el documento modelo
de Word, tales como bordes, rellenos, lineas, formatos de fuente y parrafo, alineaciones, encabezados,
paginado, sangrias, objetos..., asi como a la pagina donde aparece cada elemento y a su posicion
aproximada dentro de la misma. Si encuentra algin aspecto del documento modelo que no sabe reproducir
integramente, intente acercarse lo mas posible a ese resultado.

Dispone de 30 minutos para realizar este ejercicio. Cuando quede un minuto para finalizar, se le
avisara para que proceda a archivar el documento en el pen drive o disco extraible que se le ha entregado.
Debera guardarlo con el nombre supuesto.doc.

A la vuelta de esta pagina encontrarad las instrucciones especificas para este supuesto concreto,
referentes al tipo de fuente, tamafio y otros aspectos que debera respetar en cada pagina.

NO PASE LA PAGINA HASTA QUE SE LE INDIQUE.
ESPERE LAS INSTRUCCIONES DEL EXAMINADOR.



Instrucciones especificas

En las siguientes 2 paginas de este cuadernillo aparece el documento de Word que debera
reproducir. Algunos de los elementos que debera tener en cuenta son:

- En todo el documento:

Fuente: Courier New 11.
Margenes:
0 Superior e inferior: 4 cm.
o Derecho e izquierdo: 2 cm.
Encabezado y pie de pagina diferente par e impar.
Borde de pagina: Grosor 1 % ptos.

- Enla 12 péagina:

Encabezado y pie de pagina: Fuente Courier New 11.
Texto con formato (2 parrafos).
Titulo “Objetivo 4. Reducir...”: Grosor Borde 3 ptos.
1°" parrafo:

o Sangria 2,3 cm.

0 Interlineado doble.

o Palabra “muertes” expandida 15 ptos.
Autoforma:

o Tamafo: 6,5 cm. alto x 7 cm. Ancho.

o Grosor linea: 1,5 pto.

o Posicién: Aproximada al modelo.

0 Sombreado: Aproximado al modelo.
2° parrafo:

0 Palabra “pobreza” elevada 9 ptos.
Tabla centrada en péagina.

0 Fuente: Times New Roman tamafio 12.

0 Sombreado: Aproximado al modelo.

o0 Tamano de filas y columnas: Aproximado al modelo.

- Enla 22 péagina:
Encabezado y pie de pagina: Fuente Courier New 11.

Grafico centrado en péagina:
0 Fuente: Arial tamafio 10.

o0 Tamafo: 9 cm. alto x 13 cm. ancho.
0 Sombreado y tramas: Aproximado al modelo.
0 Borde: Grosor 1,5 ptos.
o Datos del grafico:
Afnca} Asia América Latina Oceania
subsahariana meridional
1990 185 126 54 86
2003 172 90 32 77

Organigrama centrado en pagina:
o Fuente Avant Garde 8.
o Tamafo: 9 cm. alto x 11 cm. ancho.



Mortalidad infantil

Objetivo 4. Reducir la mortalidad de nifios menores de 5 afios

La muerte de un nifio es una pérdida tragica. Sin embargo, todos
los aflos mueren casi ++—milleones—denifes (30.000 nifios al dia) antes de
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lentos en los paises pobres. La mejora de los servicios publicos

de salud es un elemento clave, en particular el acceso a agua potable y a
un mejor saneamiento. La instruccidn, especialmente para las nifias y las
madres, puede salvar la vida de muchos nifios.

La inmunizacidén contra el sarampidn salva vidas, pero no todos los nifios
estan vacunados.

Tabla. Proporcidén de nifios vacunados contra el sarampidn

1990 2003
Oceania 70 57
. Subs. | 56 61
Africa Sept| s> 70 93 77
Mer. | 58 69
. Sudor.| 71 79
Asia =S 50 | [sa ]
Or. 98 85

Servicios publicos de salud
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Supuesto B

2° Ejercicio: Velocidad

INSTRUCCIONES GENERALES

En las paginas siguientes encontrara el texto que tiene que mecanografiar, para lo cual
dispone de 10 minutos.

Debe cefiirse estrictamente al contenido de dicho texto, independientemente del formato del
documento (fuente, tamafo, margenes...).

Transcurrido el tiempo y una vez que el examinador dé orden de finalizar, Vd. debera
archivar el documento en el pen drive o disco extraible que se le ha entregado con el
nombre velocidad.doc.

NO PASE LA PAGINA HASTA QUE SE LE INDIQUE.
ESPERE LAS INSTRUCCIONES DEL EXAMINADOR.



La regulacion de este procedimiento general ha de quedar disociada para
disciplinar la intervencién de jueces y secretarios judiciales y la de notarios y
registradores cuando cualquiera de ellos intervenga como administrador de
expedientes de jurisdiccidn voluntaria. Esta distincion descansa en la evidencia
de que tanto su intervencién en los expedientes que gestionan, como la
infraestructura con que cuenta cada uno, son tan diferentes que demandan una
regulacion especial. Sin embargo esto no ha de interpretarse sélo como mera
coexistencia de procedimientos judiciales y extrajudiciales para solventar
cuestiones idénticas, sino como la consagracién legal de la alternativa que se
ofrece al ciudadano de acudir con este tipo de cuestiones ante uno u otro

administrador.

Por evidentes razones se sistematica legislativa, la regulacion del
procedimiento que aplicaran notarios y registradores cuando el interesado opte
por solicitar su intervencion, no se regula en esta Ley, sino que se remite a lo
gue prevea en este punto la Ley Notarial e Hipotecaria. Asi, las especialidades

gue figuran en varios de sus titulos sélo se aplican por un secretario judicial.

La ampliacion de los sujetos a los que esta Ley permite administrar o gestionar
los expedientes de jurisdiccion voluntaria merece especial detenimiento. El
marco constitucional en el que se desenvuelve la tutela judicial no supone
ningun obstaculo para racionalizar el sistema, redistribuyendo entre jueces y
secretarios judiciales las competencias hasta ahora asignadas al 6rgano
jurisdiccional y desjudicializar aquellos supuestos que competen a otros

profesionales.

La proximidad entre ambas esferas de la jurisdiccion excede de lo meramente
formal y se extiende a la aplicacion al procedimiento voluntario de principios
gue rigen el contencioso, con las adaptaciones que demandan las
caracteristicas que les definen. Asi se ha considerado apropiado un
reforzamiento de los principios dispositivo y de aportacion de parte en el
procedimiento voluntario, atenuacién del control judicial y aproximacion de las

posiciones.



Con la expresion jurisdiccion voluntaria se hace referencia a aquellos
procedimientos en los que un particular solicita la intervencion de un tercero
investido de autoridad sin que exista conflicto o contraposicién de intereses.
Esta definicion genérica tiene validez tanto para el modelo tradicional
configurado en la Ley de Enjuiciamiento Civil de 1881 como para el que articula
la presente Ley. El legislador definié los actos de jurisdiccion voluntaria como
aquellos en que sea necesaria, o se solicite la intervencion del juez sin estar
empefiada, ni promoverse cuestion alguna entre partes conocidas Yy
determinadas. Este modelo venia exigiendo una revision profunda que, sin
alterar su fundamento, se adaptara a un panorama normativo que habia
reconducido a la jurisdiccion voluntaria multitud de procedimientos de origen
muy diferente. La revision de los procedimientos voluntarios vigentes permitia
llegar a la conclusién de que la mayor parte descansaban en la base comun de
carecer de contienda entre los interesados. Sin embargo, se ha superado el
precedente que llevaba al conocimiento judicial cuestiones que no exigian su

intervencion.

La progresiva especializacién de los profesionales del Derecho y la confianza
gue el ciudadano deposita en los operadores juridicos, han permitido que el
juez comparta con otros agentes la funcion que hasta ahora tenian atribuida en
exclusiva. De tal manera, la presente Ley permite tanto a los jueces como a los
secretarios judiciales, notarios, registradores u otro funcionario designado,
administrar los expedientes de jurisdiccion voluntaria en los términos que mas
adelante se expondran. Junto al dmbito subjetivo, también ha sido preciso
revisar el objetivo ya que el legislador no considerd preciso acotar su campo

juridico.

Esta Ley incrementa notablemente las competencias de los secretarios
judiciales. En atencién a su cualificacion y preparacién juridica y a su
experiencia y dominio de la técnica procesal, se les atribuyen competencias
para tramitar y resolver los expedientes de jurisdiccién voluntaria que no tengan
por objeto la condicion o estado civil de la persona, los asuntos relativos al
derecho de familia o aquéllos en que estén comprometidos intereses de

menores o incapaces. Junto a la disposicién derogatoria, a las finales relativas



al titulo competencial y a la entrada en vigor, figuran las modificaciones del
Cdédigo Civil, de la Ley Hipotecaria, del Codigo de Comercio y de la Ley del
Notariado que impone la nueva configuraciébn de la jurisdiccion voluntaria.
Constan asimismo recogidos en disposiciones adicionales los expedientes que
no aparecen expresamente regulados en esta Ley y que, con arreglo a esta
nueva articulacion de la jurisdiccion voluntaria, podran ser administrados por

los Notarios y por los registradores de la propiedad y mercantiles.

Esta conservacion exige afirmar la vigencia de los derechos fundamentales no
s6lo como limite, sino como vector que orienta esta reforma legislativa de
acuerdo con el fin promocional consagrado en el articulo noveno apartado
segundo de nuestro texto fundamental, asi como recoger aquellas
peculiaridades que exige la aplicacion segura del marco legal establecido para
cada uno de los supuestos previstos en los apartados anteriores, implicando
todo ello una mayor seguridad juridica en el ambito de las relaciones del
derecho privado y por ende del ambito juridico en general, tanto en materia

normativa como en su aplicacion practica.



Supuesto A

1°" Ejercicio: Word XP

El objetivo de este supuesto es valorar su conocimiento acerca del uso de la herramienta Word de
Microsoft Office XP. A continuacion aparecen unas instrucciones generales sobre la realizacion del ejercicio.

INSTRUCCIONES GENERALES

Su tarea consistira en conseguir un documento de Word que sea lo mas parecido posible al
modelo que se incluye en este supuesto realizando las acciones que se le indiquen.

Debera ajustarse a todas las caracteristicas de presentacion que aparecen en el documento modelo
de Word, tales como bordes, rellenos, lineas, formatos de fuente y parrafo, alineaciones, encabezados,
paginado, sangrias, objetos..., asi como a la pagina donde aparece cada elemento y a su posicion
aproximada dentro de la misma. Si encuentra algun aspecto del documento modelo que no sabe reproducir
integramente, intente acercarse lo més posible a ese resultado.

Dispone de 30 minutos para realizar este ejercicio. Cuando quede un minuto para finalizar, se le
avisara para que proceda a archivar el documento en el pen drive o disco extraible que se le ha entregado.
Debera guardarlo con el nombre supuesto.doc.

A la vuelta de esta pagina encontrara las instrucciones especificas para este supuesto concreto,
referentes al tipo de fuente, tamafio y otros aspectos que debera respetar en cada pagina.

NO PASE LA PAGINA HASTA QUE SE LE INDIQUE.

ESPERE LAS INSTRUCCIONES DEL EXAMINADOR.




Instrucciones especificas

En las siguientes 2 paginas de este cuadernillo aparece el documento de Word que debera
reproducir. Algunos de los elementos que debera tener en cuenta son:

- En todo el documento:

Fuente: Verdana tamafio 12.
Margenes:
0 Superior e inferior: 2 cm.
0 lzquierdo y derecho: 3 cm.
Numeracién de pagina.
Divisién con guiones (zona de division 0,1 cm.).

- En la 12 pégina:

Texto con formato:

0 Borde: 1% pto. de ancho.

o Interlineado exacto 18 pto.

o Palabra “educacion” expandida 7 ptos.

o Nota al pie al final del documento.
Cuadro de texto:

0 Tamafo: 9 cm. alto x 2 cm. ancho.

o Grosor de linea: 3 ptos.

o No dividir el texto con guiones.
Autoforma:

o Tamafo: 4,5 cm. alto x 4,5 cm. ancho.

o Grosor de linea: 5 ptos.
Tabla:

0 Fuente: Verdana tamafio 12.

o Autoformato de tabla: Clasico 1.

o Altoy ancho de celdas: Aproximado al modelo.

- En la 22 péagina:

Texto en columnas:

0 Separacién entre columnas: 0,5 cm.
Ecuacion:

0 Tamafio: 2 cm. alto x 6 cm. ancho.
Autoforma:

o Tamafio: 5 cm. alto x 7 cm. ancho.

0 Grosor de linea: 5 ptos.

o Simbolos: Tamaro 48.

WordArt:
o0 Texto “Educacion infantil”’: Fuente Arial Black tamafio 40.
o Giro 30°
o Tamafio: 2 cm. alto x 12 cm. ancho.




L a educacion brinda opciones a los seres humanos en cuanto al ti-
po de vida que desean llevar; les permite, asimismo, expresarse
con confianza en sus relaciones personales, en la comunidad y en

el trabajo. Sin embargo, hay mas de 115 millones de nifios en edad
de asistir a la escuela primaria que, al no poder acudir a ella, se ven
privados de EJERCER ESTE DERECHO HUMANO. En su mayoria, se trata de
niflos procedentes de hogares pobres, cuyas madres con frecuencia
tampoco han recibidoe d uc ac i 6 n formal®.

Esta pérdida de potencial no sélo afecta a los Todos nifos.
La educacioén, especialmente de las ninas estos
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Las mujeres que han
recibido educacién
tienen acceso a mas
oportunidades eco-
ndémicas y participan
mas activamente en
la vida publica. Cinco
regiones se estan
acercando al 100%
de matriculacion en
la educacion prima-

7

ria. Para alcanzar es-
te objetivo seré pre-
ciso intensificar
enormemente los es-
fuerzos en este sen-
tido en el Africa sub-
sahariana, Asia meri-
dional y Oceania. En
estas regiones, como
en el resto del mun-
do, el aumento de la

matriculacion debera
ir acompafado de ac-
tividades para lograr
que ningun nifio
(especialmente los
mas dificiles de al-
canzar) abandone la
escuela y que todos
reciban una educa-
cion de buena cali-
dad.
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2Cuando son madres, tienden a tener menos hijos, pero mas sanos,
que tendran mas probabilidades de asistir a la escuela.



Supuesto A

2° Ejercicio: Velocidad

INSTRUCCIONES GENERALES

En las paginas siguientes encontraréa el texto que tiene que mecanografiar, para lo cual
dispone de 10 minutos.

Debe cenirse estrictamente al contenido de dicho texto, independientemente del formato del
documento (fuente, tamafio, margenes...).

Transcurrido el tiempo y una vez que el examinador dé orden de finalizar, Vd. deberéa
archivar el documento en el pen drive o disco extraible que se le ha entregado con el
nombre velocidad.doc.

NO PASE LA PAGINA HASTA QUE SE LE INDIQUE.
ESPERE LAS INSTRUCCIONES DEL EXAMINADOR.



El articulo 124 de la Constitucion atribuye al Ministerio Fiscal la mision de
promover la accion de la justicia en defensa de la legalidad, de los derechos de
los ciudadanos y del interés publico tutelado por la ley. En aras a alcanzar una
mayor eficacia y eficiencia en el cumplimiento de tal relevante mision del
ministerio publico se hace necesario abordar una serie de modificaciones
sustanciales en el vigente estatuto organico del Ministerio Fiscal, norma que, Si
bien ha supuesto una solida base para la regulacion del mismo durante casi

veinticinco afios, necesita una adaptacion en su conjunto.

La presente reforma persigue, en primer lugar, reforzar la autonomia del
Ministerio Fiscal como érgano de relevancia constitucional y la mejora de su
capacidad funcional, con especial atencién, en este terreno, a la fiscalia
general del Estado. Persigue también actualizar su estructura, buscando una
mayor eficacia conforme a un criterio de especializacion y de reordenacion de
su modelo de implantacion geogréfica. Y, por ultimo, se propone introducir
mejoras de caracter técnico que afectan a la regulacién de los procedimientos
de actuacion externos e internos de la fiscalia, al tiempo que pretende
conseguir una mas clara definicibn de la carrera fiscal como carrera
profesional, favoreciendo un escalonamiento mas racional de la piramide
jerarquica en la que se integran los fiscales. Uno de los objetivos que se
pretende alcanzar con la presente reforma es dotar al ministerio fiscal de una
mayor autonomia en el desempefio de sus funciones, que contribuya a reforzar

de cara a la sociedad el principio de imparcialidad que preside su actuacioén.

Para ello, se modifica el régimen de nombramiento y cese del fiscal general del
estado, estableciendo nuevas garantias adicionales en su regulacion, y
respetando en todo caso el sistema de designacion que se regula en el articulo
124 de la Constitucion. En este sentido, el candidato a fiscal general propuesto
por el gobierno, tras la preceptiva audiencia del consejo general del poder
judicial, deberd someterse a una comparecencia ante una comisién del
congreso de los diputados antes de ser nombrado por el rey. Al tiempo, la
introduccién de causas objetivas de cese constituye una garantia del margen
de autonomia del fiscal general al desaparecer la libre decisiébn de cese sin

causa por parte del ejecutivo.



Para garantizar la mayor autonomia del ministerio publico en el ejercicio de sus
funciones, se introduce la necesaria intervencion de la junta de fiscales de sala,
maximo o6rgano asesor del fiscal general en materia juridica, siempre que el
fiscal general vaya a impartir instrucciones a sus subordinados en cualquier
asunto que afecte a miembros del gobierno, cualquiera que sea la posicion

procesal de éstos.

En esta misma linea, se modifica el régimen de abstencién de los fiscales, de
modo que la decision de apartar o no al fiscal general del estado en estos
casos se residencia en el interior del propio Ministerio Fiscal, en concreto en la
junta de fiscales de sala, aprovechando su condicién de 6rgano colegiado de
perfil esencialmente juridico. Finalmente, se reafirma el caracter neutral y
operativo de los 6érganos técnicos de la fiscalia general del Estado, lo que
supone incluir una expresa prevision legal de que los miembros de la secretaria
técnica, la unidad de apoyo y la Inspeccibn no puedan presentarse como
candidatos a las elecciones al consejo fiscal.

Por otro lado, se introduce la unidad de apoyo como 6rgano integrado por
fiscales y funcionarios, que queda encargado de labores de asistencia a la
fiscalia general del Estado en materia de representacion institucional y
relaciones con los poderes publicos; de la comunicacién y relaciones con los
medios y gestién de la atencion al ciudadano, y de analisis y determinacion de
las propuestas relativas a necesidades de organizacion y funcionamiento del
Ministerio Fiscal en materia de estadistica, informatica, personal, medios

materiales, informacién y documentacion.

También como novedad se incorpora la figura de la fiscalia juridico militar como
organo del Ministerio Fiscal. De ahi que deba ser ubicada sistematicamente
dentro del Estatuto como corresponde al principio de unidad orgénica, pese a
que, con la sola excepcién de un fiscal de sala, se trate de una fiscalia no

servida por la carrera fiscal.



También se regula como novedad la figura del fiscal de sala delegado, que
supone la consagracion legal del clasico sistema de delegacién de funciones
por parte del fiscal general. Las ventajas del nuevo sistema son, de un lado, la
descarga del evidente exceso de concentracion de tareas en la figura del fiscal
general, y de otro, el facilitar la asuncion por dichos fiscales de sala delegados
de responsabilidades en materia de coordinacion e imparticion de criterios a
través de la propuesta al fiscal general de aquellas circulares o instrucciones
que consideren necesarias, tarea esta que, desde el punto de vista de la
unidad de actuacion, queda mejor cubierta atendido su grado de

especializacion y experiencia.

La Ley debe partir del principio de la neutralidad imprescindible para actuar en
cada caso en aras del interés social y la proteccion de los derechos de los
sujetos implicados, si bien ante un supuesto determinado nos podriamos
encontrar con la necesidad urgente de intervenir con el fin de proteger a toda
costa los preceptos que nuestra Norma Fundamental consagra, entre otros

muchos en su articulo 9, asi como en el Preambulo de la misma.



