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I. COMUNIDAD DE MADRID

C) Otras Disposiciones

Consejeria de Vivienda y Administracién Local

4 RESOLUCION de 25 de mayo de 2020, de la Directora General de Administra-
cién Local de la Consejeria de Vivienda y Administracion Local, por la que se
hace publica la convocatoria del Programa de Formacion para el personal y
cargos electivos de las Corporaciones Locales de la Comunidad de Madrid y
para el personal de otras Administraciones publicas que, por sus cometidos, se
relacione directamente con los contenidos de las acciones formativas propues-
tas, correspondiente al segundo semestre de 2020.

La Direccion General de Administracién Local, de acuerdo con las competencias atri-
buidas por el Decreto 273/2019, de 22 de octubre, del Consejo de Gobierno, por el que se
establece la estructura orgdnica de la Consejeria de Vivienda y Administracién Local, con-
voca las siguientes actividades formativas para personal y cargos electivos de las Corpora-
ciones Locales, y para personal de otras Administraciones que, por sus cometidos, esté re-
lacionado con el dmbito local:

A) Cursos de formacidn dirigidos al personal perteneciente a los subgrupos Aly A2,
y personal laboral de los grupos I 'y II.

B) Cursos de formacién dirigidos al personal perteneciente a los subgrupos C1y C2,
y personal laboral de los grupos Il y I'V.

C) Cursos dirigidos a todos los grupos.

D) Cursos virtuales para todos los grupos.

E) Ponencias para todos los grupos.

Las caracteristicas de cada curso se detallan en el Anexo I. Todos se desarrollaran con
arreglo a las siguientes

BASES

Primera
Requisitos de los participantes

En virtud de los perfiles requeridos por razén de la pertenencia a determinados subgru-
pos o categorias profesionales, podrd solicitar la asistencia a las actividades formativas el
personal y cargos electivos de las Corporaciones Locales de la Comunidad de Madrid, sin
perjuicio de la participacion de otros empleados publicos adscritos a la Administracién de
la Comunidad, a otras Comunidades Auténomas o a la Administracién General del Estado,
cuya actividad se relacione directamente con los contenidos de las acciones formativas pro-
puestas.

Segunda
Solicitudes de inscripcion

Las solicitudes de inscripcidn se formalizardn con arreglo al modelo “Solicitud de ins-
cripcidn en los cursos de formacidn para el personal de las Corporaciones Locales y de otras
Administraciones Publicas” para el personal al servicio de las Corporaciones Locales de la
Comunidad de Madrid y para el personal de otras Administraciones Publicas, o al modelo
“Solicitud de inscripcidn en los cursos de formacién para cargos electivos de los munici-
pios de la Comunidad de Madrid”.

La presentacion de solicitudes se realizard de forma telemdtica mediante envio al email
solicitudes.formacion@madrid.org, a través de ORVE o del enlace http://www.comunidad.
madrid/servicios/municipios/programa-formacion-corporaciones-locales, donde también
es posible descargar los formularios.
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La matricula serd gratuita, no existiendo limite de cursos solicitados. En caso de soli-
citar mds de doce cursos, deberd rellenarse y enviarse el nimero necesario de formularios.

La seleccidn de los participantes se realizard atendiendo a los siguientes criterios, que
serdn aplicados con este orden de prelacidn: preferencia otorgada al curso por el solicitan-
te, nimero de cursos anteriormente realizados, ayuntamiento o administracion del solici-
tante en relacidon con su poblacidn a efectos de proporcionar una mayor asistencia a los
ayuntamientos de menor tamaiio, adecuacién del perfil del solicitante a las caracteristicas
del curso y fecha de presentacion de las solicitudes.

Los participantes en el curso para el que hayan sido seleccionados deberdn confirmar
su asistencia o renuncia, con anterioridad a su inicio, al Servicio de Formacién de la Direc-
cion General de Administracién Local. La incomparecencia a un curso sin aviso ni causa
justificada podrd motivar la exclusién del alumno seleccionado del resto de las acciones
formativas que se celebren durante el afio.

Se establecerdn, en todos los cursos, plazas de reserva para cubrir posibles bajas que
se pudieran producir antes del inicio del curso.

Los solicitantes de cursos en formato virtual deberdan disponer de una infraestructura
informdtica que, al menos, cumpla los requisitos técnicos siguientes:

— PC con conexion a Internet.

— Navegador actualizado de Firefox, Chrome o Internet Explorer.
— Adobe Flash Player.

— Adobe Acrobat Reader.

Todos aquellos alumnos que hayan sido seleccionados y que no se conecten a la pla-
taforma digital durante la primera semana del curso, sin previo aviso ni justificacion, serdn
excluidos de la actividad formativa y sustituidos por otras personas que se encuentren en la
lista de espera para poder participar en el curso. La falta de conexién durante la primera se-
mana también podrd determinar la exclusion en selecciones posteriores.

Asimismo, podrdn ser excluidos de los cursos virtuales todos aquellos alumnos que in-
cumplan reiteradamente el plan de trabajo establecido por los tutores o que no se conecten
con regularidad a la plataforma.

Tercera
Plazo de presentacion de solicitudes

El plazo de presentacion de solicitudes serd de veinte dias naturales desde el dia si-
guiente a la publicacion en el BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID de esta
convocatoria. Se podrd proceder a la apertura de un nuevo plazo de presentacién para aque-
llos cursos que se encontraran pendientes de realizacién y respecto de los cuales queden
plazas vacantes, asi como para nuevas acciones formativas.

Cuarta
Fecha de imparticion, horario, sede y duracion

Las fechas, horarios, duracién y sede de celebracion de los cursos se indicardn individua-
lizadamente para cada accién formativa en la convocatoria de los alumnos seleccionados.

En funcién de las recomendaciones sanitarias vigentes, las acciones formativas inclui-
das en los bloques A, B, C y E podrédn desarrollarse tanto presencialmente como a través de
videoconferencia. El formato serd comunicado a los seleccionados en la convocatoria.

Quinta
Certificado de asistencia

Para poder obtener el certificado de realizacion del curso, serd necesario asistir a la to-
talidad de las horas lectivas de las que consta el curso. También podrd obtenerse el certifi-
cado si se produce solo una de las siguientes situaciones, no siendo acumulables:

1. Asistir a un minimo del 90 por 100 de horas lectivas.
2. Enlos cursos de cinco o mds sesiones, no asistir a una de ellas, siempre que se jus-
tifique debidamente en un plazo mdximo de cinco dias hébiles una vez finalizado el curso.
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Sexta
Cifra minima de alumnos y modificaciones de las acciones formativas

La Direccién General de Administracion Local se reserva la facultad de suspender o
aplazar el desarrollo de una accién formativa cuando el nimero de alumnos convocados el
dia habil inmediatamente anterior al inicio del curso sea inferior a la mitad de las plazas dis-
ponibles. Asimismo, una vez finalizado el plazo de presentacion de solicitudes, en atencion
a la demanda registrada, por razones de eficacia o calidad, podrd modificar el nimero de
acciones formativas, su duracién, contenido, destinatarios, valoraciéon de méritos para la
provisién de puestos reservados a funcionarios con habilitacién de cardcter nacional y de-
mds caracteristicas.

Séptima

La Direccién General de Administracién Local podrd convocar nuevas acciones for-
mativas, con distintos formatos y duracién, atendiendo a novedades legislativas, nuevos
procesos administrativos o aspectos susceptibles de mejora en la calidad de los servicios
publicos de las Corporaciones Locales de la Comunidad de Madrid.

Octava

Con anterioridad a la celebracién de cada accién formativa, los alumnos seleccionados
seran informados de la valoracién de los cursos convocados de acuerdo con los criterios de
reconocimiento y valoracién de los Cursos de Formacién y Perfeccionamiento a los efec-
tos del baremo de méritos generales para la provision de puestos reservados a funcionarios
con habilitacién de cardcter nacional, adoptados por Resolucién de esta Direccién General
de fecha 5 de diciembre de 1994 (BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID nt-
mero 298, de 16 de diciembre) y de acuerdo también con la Resolucién de 1 de abril de 1996
(BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID ntimero 91, de 17 de abril), por la que
se regulan los méritos de determinacion autondmica de los funcionarios de Administracién
Local con habilitacién de caricter nacional.

Novena
Informacion adicional

Se podrad solicitar informacién adicional en los teléfonos 638 203 276, 912 767 619
y 912 767 658.

‘Madrid, a 25 de mayo de 2020.—La Directora General de Administracion Local, Na-
dia Alvarez Padilla.
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ANEXO |

A.-CURSOS DE FORMACION DIRIGIDOS AL PERSONAL PERTENECIENTE
A LOS SUBGRUPOS A1y A2

C.1.301

C.1.303
C.1.305
C.1.306
C.1.308

Contratacién administrativa. Los procedimientos de adjudicacion: procedimientos
ordinarios y excepcionales. Analisis, novedades y supuestos habilitantes

Desarrollo de un proceso de evaluacion de impacto en proteccion de datos
Seguridad Social: Cotizaciones
Contrato de obras

Compra centralizada

B.- CURSOS DE FORMACION DIRIGIDOS AL PERSONAL PERTENECIENTE
A LOS SUBGRUPOS C1Y C2

C.2.210
C.2.211

C.2.213

C.2.214
C.2.215

Procedimientos de contratacion simplificado y supersimplificado

Procedimiento administrativo comun y régimen juridico del sector publico. Leyes
39/2015 y 40/2015

Reglamento general y Ley Organica de Proteccién de Datos Personales y garantia
de los derechos digitales

Seguridad Social: la jubilacion

Seguridad Social: incapacidad temporal

C.- CURSOS PARA TODOS LOS GRUPOS

C.10.45
C.10.49
C.10.51
C.5.84
C.5.85
C.5.87
C.5.88
C.5.89

Ley 10/2019 de transparencia y de participacion de la Comunidad de Madrid
Movilidad sostenible. Estrategias ante pandemias

Discapacidad, accesibilidad e integracion

Cumplimentacioén y envio de solicitudes de renta minima de insercion
Cumplimentacioén y envio de solicitudes de renta minima de insercion
Gestion de expedientes de renta minima de insercién

Gestion de expedientes de renta minima de insercién

Gestidn de expedientes de renta minima de insercién

D.- CURSOS VIRTUALES

C.v.94

C.V.95
C.v.96
C.v.97

C.v.98

C.v.99

C.v.100
C.v.101
C.v.102
C.v.103
C.v.104
C.vV.105
C.v.106

Nuevas formas de organizacion tras la crisis sanitaria: teletrabajo, reduccion de des-
plazamientos y medidas de seguridad

Teletrabajo: direccidn de equipos y reuniones a distancia
Certificado electrénico, firma digital, DNI electrénico y seguridad en internet

Prevencion de riesgos laborales: adaptacion de edificios publicos tras la crisis sanita-
ria.

Proteccion de equipos en la red. Ciberseguridad de usuarios
Contratacién publica electronica

Contabilidad financiera

Estabilidad presupuestaria en la administracion local

Novedades en materia de régimen juridico del sector publico
Novedades en materia de procedimiento administrativo

Novedades en proteccion de datos y garantia de derechos digitales
Big data: gestiéon de datos en la administracion publica

Atencion al ciudadano a través de redes sociales
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C.V.107 Herramientas para analizar, decidir y actuar

C.V.108 Resiliencia. Adaptacion a la adversidad

E.- PONENCIAS PARA TODOS LOS GRUPOS

C.5.93
C.5.99

C.5.100
C.5.102

C.5.107

C.5.108

C.5.109

C.5.110
C.5.111

Trata de seres humanos. Estrategias y recursos de la Comunidad de Madrid

Difusion del patrimonio histdrico de la Comunidad de Madrid. Colaboracién con enti-
dades locales

Documentos ofimaticos accesibles (Word y PDF)

El procedimiento contencioso administrativo con especial referencia a la ejecucion
de sentencias

Regla de gasto e inversiones financieramente sostenibles

Registro de la Propiedad: recursos contra calificacion, intervencion de ayuntamien-
tos, segregaciones, parcelaciones, cambio de uso, licencias, division y propiedad ho-
rizontal

Reconocimiento extrajudicial de créditos y la revision de oficio en el ambito de la
contratacion

Expedientes y documentos electronicos: elaboracién y archivo

Actuaciones urbanisticas en suelo urbano
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~
Direccion General . .
de Administracion Local Etiqueta del Registro
Comunidad CONSEJERIA DE VIVIENDA
de Madrid Y ADMINISTRACION LOCAL J
~
Solicitud de inscripcion en los cursos de formacion para el personal de las
Corporaciones Locales y de otras Administraciones Publicas
J

1.- Datos del interesado:

NIF/NIE

| Apeliido 1 Apeliido 2 |

Nombre

Puesto de trabajo

Centro Directivo |

Vinculacion laboral

Grupo/Escala |

Teléfono 1 Teléfono 2

Mail 1 |

Mail 2

2.- Datos de los cursos solicitados:

ORDEN DE
PREFERENCIA

CcODIGO DENOMINACION

10

20

30

40

50

60

70

80

90

10°

11°

12°

Puede consultar la informacién referida al deber de informacion de proteccién de datos personales en las paginas

siguientes.

DESTINATARIO

Consejeria de Vivienda y Administracion Local
Direccién General de Administracion Local

Pagina 1 de 1

Modelo: 262F1
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Direccién General
de Administracién Local

Comunidad CONSEJERIA DE VIVIENDA
de Madrid Y ADMINISTRACION LOCAL

Informacidn sobre Proteccion de Datos

1. Responsable del tratamiento de sus datos

- Responsable: VICEPRESIDENCIA, CONSEJERIA DE PRESIDENCIA Y PORTAVOCIA DEL GOBIERNO, D. G. DE
ADMINISTRACION LOCAL

- Domicilio social: Consultar www.comunidad.madrid/centros

- Contacto Delegado de Proteccion de Datos: protecciondatospresidencia@madrid.org

2. ¢En qué Actividades de Tratamiento estan incluidos mis datos personales y con qué fines se trataran?
- Actividad de tratamiento: FORMACION.

En cumplimiento de lo establecido por el Reglamento (UE) 2016/679, de Proteccion de Datos Personales, sus datos
seran tratados para las siguientes finalidades:

- Informacion personal obtenida de la gestion de solicitudes e imparticién de los cursos de formacidn celebrados en
el marco de los planes semestrales de formacion de las EELL de la Comunidad de Madrid.

3. éCudl es la legitimacidn en la cual se basa la licitud del tratamiento?

RGPD 6.1 e) el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una mision realizada en interés publico o en el
ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable del tratamiento LRBRL 7/1985, 2 DE ABRIL

4. {Como ejercer sus derechos? ¢Cuales son sus derechos cuando nos facilita sus datos?

Puede ejercitar, si lo desea, los derechos de acceso, rectificacion y supresion de datos, asi como solicitar que se limite
el tratamiento de sus datos personales, oponerse al mismo, solicitar en su caso la portabilidad de sus datos, asi como
a no ser objeto de una decisiéon individual basada Unicamente en el tratamiento automatizado, incluida la
elaboracién de perfiles.

Segun la Ley 39/2015, el RGPD (UE) y la Ley Organica 3/2018, puede ejercitar sus derechos por Registro Electrénico o
Registro Presencial, en ambos casos haciendo constar la referencia 'Ejercicio de derechos de proteccién de datos'.

5. Tratamientos que incluyen decisiones automatizadas, incluida la elaboracién de perfiles, con efectos juridicos o
relevantes.

No se realizan.
6. ¢ Por cuanto tiempo conservaremos sus datos personales?
Los datos personales proporcionados se conservaran por el siguiente periodo:

Periodo indeterminado. Los datos se mantendran durante el tiempo que es necesario para cumplir con la finalidad
para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran de dicha finalidad y del
tratamiento de los datos.

7. éA qué destinatarios se comunicaran sus datos?

GESTION PROPIA DEL Centro Directivo.; ADMINISTRACIONES LOCALES AFECTADAS.

Pagina 1 de 1 Modelo: 262F1
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Direccién General
de Administracién Local

Comunidad CONSEJERIA DE VIVIENDA
de Madrid Y ADMINISTRACION LOCAL

8. Derecho a retirar el consentimiento prestado para el tratamiento en cualquier momento.

Tiene derecho a retirar el consentimiento en cualquier momento, sin que ello afecte a la licitud del tratamiento
basado en el consentimiento previo a su retirada, cuando el tratamiento esté basado en el consentimiento o
consentimiento explicito para datos especiales.

9. Derecho a presentar una reclamacion ante la Autoridad de Control.

Tiene derecho a presentar una reclamacion ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos http://www.aepd.es si
no esta conforme con el tratamiento que se hace de sus datos personales.

10. Categoria de datos objeto de tratamiento.

Datos académicos y profesionales, Datos de caracter identificativo
11. Fuente de la que procedan los datos

Interesado y Terceros

12. Informacion adicional.

Pueden consultar la informacién adicional y detallada de la informacién y de la normativa aplicable en materia de
proteccion de datos en la web de la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos http: //www.agpd.es, asi como la
informacion sobre el Registro de Actividades de Tratamiento del Responsable antes sefialado en el siguiente enlace:
www.comunidad.madrid/protecciondedatos

Pagina 1 de 1 Modelo: 262F1
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~
Direccion General . .
de Administracion Local Etiqueta del Registro
Comunidad CONSEJERIA DE VIVIENDA
de Madrid Y ADMINISTRACION LOCAL J
~
Solicitud de inscripcién en los cursos de formacidn para cargos electivos de los
municipios de la Comunidad de Madrid
J

1.- Datos del interesado:

NIF/NIE

| Apeliido 1

Apellido 2

Nombre

Ayuntamiento I

acaLbE  |O [concesaL |O [Area

Teléfono 1

Teléfono 2 |

Mail 1 |

[Mail2 |

2.- Datos de los cursos solicitados:

ORDEN DE
PREFERENCIA

cODIGO

DENOMINACION

10

20

30

4°

50

60

70

80

90

10°

11°

12°

Puede consultar la informacién referida al deber de informacion de proteccion de datos personales en las paginas

siguientes.

DESTINATARIO

Consejeria de Vivienda y Administracion Local
Direccion General de Administracion Local

Pagina 1 de 1

Modelo: 262F1
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Direccién General
de Administracién Local

Comunidad CONSEJERIA DE VIVIENDA
de Madrid Y ADMINISTRACION LOCAL

Informacién sobre Proteccion de Datos

1. Responsable del tratamiento de sus datos

- Responsable: VICEPRESIDENCIA, CONSEJERIA DE PRESIDENCIA Y PORTAVOCIA DEL GOBIERNO, D. G. DE
ADMINISTRACION LOCAL

- Domicilio social: Consultar www.comunidad.madrid/centros

- Contacto Delegado de Proteccion de Datos: protecciondatospresidencia@madrid.org

2. ¢En qué Actividades de Tratamiento estan incluidos mis datos personales y con qué fines se trataran?
- Actividad de tratamiento: FORMACION.

En cumplimiento de lo establecido por el Reglamento (UE) 2016/679, de Proteccion de Datos Personales, sus datos
seran tratados para las siguientes finalidades:

- Informacion personal obtenida de la gestion de solicitudes e imparticién de los cursos de formacién celebrados en
el marco de los planes semestrales de formacion de las EELL de la Comunidad de Madrid.

3. éCudl es la legitimacion en la cual se basa la licitud del tratamiento?

RGPD 6.1 e) el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una mision realizada en interés publico o en el
ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable del tratamiento LRBRL 7/1985, 2 DE ABRIL

4. {Como ejercer sus derechos? ¢Cudles son sus derechos cuando nos facilita sus datos?

Puede ejercitar, si lo desea, los derechos de acceso, rectificacidén y supresion de datos, asi como solicitar que se limite
el tratamiento de sus datos personales, oponerse al mismo, solicitar en su caso la portabilidad de sus datos, asi como
a no ser objeto de una decisidon individual basada Unicamente en el tratamiento automatizado, incluida la
elaboracion de perfiles.

Segln la Ley 39/2015, el RGPD (UE) y la Ley Organica 3/2018, puede ejercitar sus derechos por Registro Electrénico o
Registro Presencial, en ambos casos haciendo constar la referencia 'Ejercicio de derechos de proteccidn de datos'.

5. Tratamientos que incluyen decisiones automatizadas, incluida la elaboracién de perfiles, con efectos juridicos o
relevantes.

No se realizan.
6. ¢Por cuanto tiempo conservaremos sus datos personales?
Los datos personales proporcionados se conservaran por el siguiente periodo:

Periodo indeterminado. Los datos se mantendran durante el tiempo que es necesario para cumplir con la finalidad
para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran de dicha finalidad y del
tratamiento de los datos.

7. éA qué destinatarios se comunicaran sus datos?

GESTION PROPIA DEL Centro Directivo.; ADMINISTRACIONES LOCALES AFECTADAS.

Pagina 1 de 1 Modelo: 262F1
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Direccién General
de Administracion Local

Comunidad CONSEJERIA DE VIVIENDA
de Madrid Y ADMINISTRACION LOCAL

8. Derecho a retirar el consentimiento prestado para el tratamiento en cualquier momento.

Tiene derecho a retirar el consentimiento en cualquier momento, sin que ello afecte a la licitud del tratamiento
basado en el consentimiento previo a su retirada, cuando el tratamiento esté basado en el consentimiento o
consentimiento explicito para datos especiales.

9. Derecho a presentar una reclamacién ante la Autoridad de Control.

Tiene derecho a presentar una reclamacién ante la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos http://www.aepd.es si
no estd conforme con el tratamiento que se hace de sus datos personales.

10. Categoria de datos objeto de tratamiento.

Datos académicos y profesionales, Datos de cardcter identificativo
11. Fuente de la que procedan los datos

Interesado y Terceros

12. Informacién adicional.

Pueden consultar la informaciéon adicional y detallada de la informaciéon y de la normativa aplicable en materia de
proteccién de datos en la web de la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos http: //www.agpd.es, asi como la
informacion sobre el Registro de Actividades de Tratamiento del Responsable antes sefialado en el siguiente enlace:
www.comunidad.madrid/protecciondedatos

Pagina 1 de 1 Modelo: 262F1
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