
 Dirección General de Educación Secundaria  
                y Enseñanzas Profesionales 

CONSEJERÍA DE EDUCACIÓN 

 Comunidad de Madrid 
 

 

INSTRUCCIONES DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN SECUNDARIA Y 
ENSEÑANZAS PROFESIONALES POR LAS QUE SE ESTABLECEN LOS 
MODELOS DE LOS DOCUMENTOS DE EVALUACIÓN DE LAS ENSEÑANZAS 
INICIALES DE LA EDUCACIÓN BÁSICA PARA PERSONAS ADULTAS  
 
 
Aprobada y publicada la Orden 3219/2010, de 8 de junio, de la Consejería de 
Educación, por la que se regulan las enseñanzas iniciales de la educación básica para 
personas adultas en la Comunidad de Madrid, en la que se establecen las 
especificaciones que deben presentar los documentos oficiales de evaluación y su 
cumplimentación y custodia, y en cumplimiento del mandato contenido en su artículo 
12, esta Dirección General de Educación Secundaria y Enseñanzas Profesionales 
emite las siguientes 
 

INSTRUCCIONES 
 
Los modelos, el contenido y el diseño de los documentos de evaluación de aplicación 
en las enseñanzas iniciales de la educación básica para personas adultas en la 
Comunidad de Madrid, son los que se recogen en los siguientes anexos: 
 

Anexo I: Expediente académico del alumno. 
Anexo II: Actas de evaluación. 
Anexo III: Certificación académica. 
Anexo IV. Certificación para traslado. 
Anexo V. Certificado de superación de enseñanzas iniciales. 

 
 

 
La Directora General de Educación Secundaria y  

Enseñanzas Profesionales, 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fdo.: María José García-Patrón Alcázar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ILMOS. DIRECTORES DE ÁREA TERRITORIAL 
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ANEXO I 

 
ENSEÑANZAS INICIALES DE LA EDUCACIÓN BÁSICA PARA PERSONAS ADULTAS 

Orden 3219/2010, de 8 de junio (B.O.C.M. de 6 de julio) 
 

EXPEDIENTE ACADÉMICO DEL ALUMNO 
 

Datos del centro 
Centro: Código de centro: 
Público    Dirección: Localidad: 
Privado    C.P.: Teléfono: E-mail: 

 
Datos personales del alumno 
Apellidos: Nombre:  
D.N.I./N.I.E./Pasaporte:  Sexo:  H  M  
Fecha de nacimiento: Lugar de nacimiento:     
Provincia: País: Nacionalidad: 
Domicilio: Localidad: C.P.: 
Provincia: Teléfono: E-mail: 

 
Rellenar sólo en el caso de que el alumno sea menor de edad 
Nombre del padre o tutor: Teléfono de contacto: 
D.N.I./N.I.E./Pasaporte:  
Nombre de la madre o tutora: Teléfono de contacto: 
D.N.I./N.I.E./Pasaporte:  

 
Número y fecha de matrícula: 

 
Cambios de domicilio 

Domicilio: Teléfono: 
Domicilio: Teléfono: 
Domicilio: Teléfono: 
Domicilio: Teléfono: 

 
Traslado de centro 

Con fecha                                   se traslada al centro: 
Teléfono: Fax: Código de centro: 
Dirección: Localidad: 
El traslado se realiza con el curso comenzado                               Sí                   No 

 
Años de permanencia en las Enseñanzas Iniciales de Educación Básica para personas 
adultas 
Año académico Nivel Curso Centro 
    
    
    
    
    
    
    
 
 
Incorporación con documentación académica acreditativa 

Incorporación con documentación 
académica  Incorporación al nivel inicial II 

Incorporación al nivel inicial II por presentar 
certificación académica de haber superado 
el nivel inicial I 

   Sí                   No 

 
 



 

 

 
Incorporación con prueba de valoración inicial 
 
Documentación aportada 
 

 
Resultados de la valoración 
inicial 

 
Nivel al que se incorpora 

 
 
 
 

  

 
 
Documentación adjunta 
Se adjuntan al presente expediente, según corresponda, los siguientes documentos: 
 

 Documentación académica acreditativa de estudios realizados con anterioridad. 
 ---------------------------------------------------------------- 
 ---------------------------------------------------------------- 
 ---------------------------------------------------------------- 
 

 Documentación generada por la prueba de evaluación inicial. 
 ---------------------------------------------------------------- 
 ---------------------------------------------------------------- 
 ---------------------------------------------------------------- 

 
 Anulación de matrícula. 
 Otra documentación académica oficial que incida en la vida académica del alumno. 
  ---------------------------------------------------------------- 
 ---------------------------------------------------------------- 
 ----------------------------------------------------------------  

 
 
 
Observaciones 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Con fecha ____ de ___________ de _____________ se hace entrega al alumno 

______________________________________ del Certificado de superación de las 

Enseñanzas iniciales de la educación básica para personas adultas.  

 
 
 

 
 
 

 

Con fecha ____ de ___________ de _____________ se cierra al presente expediente 

académico.  

 



 

 

RESULTADOS DE LA EVALUACIÓN DE LOS DISTINTOS NIVELES DE LAS ENSEÑANZAS 
INICIALES DE LA EDUCACIÓN BÁSICA PARA PERSONAS ADULTAS 

 
NORMAS DE CUMPLIMENTACIÓN 

 La columna correspondiente a la “Calificación” aparece dividida en dos columnas. En la de la izquierda las calificaciones 
se consignarán en términos de Insuficiente (IN), Suficiente (SU), Bien (BI), Notable (NT), Sobresaliente (SB). En la de la 
derecha se consignarán las calificaciones numéricas correspondientes, de 1 a 10 sin emplear decimales.  

 Los cuadros que aparecen a continuación, correspondientes al Nivel I y al Nivel II, podrán cumplimentarse tantas veces 
como sea necesario. 

 
 
Alumno  
Centro  Código de centro  
  NIVEL I Año académico 20__ / 20__      

Calificaciones obtenidas 

Enseñanzas Calificación 

Enseñanzas del nivel inicial I 
  

Promoción 
Evaluación  Fecha: 

 Promoción a Nivel II 
 Permanencia un año más en el Nivel I 
 

  a  de  de   
 

V.º B.º 
El Director 

  
El Secretario 

(Sello del centro) 

  Fdo.:   Fdo.:   

       

 
 
Alumno  
Centro  Código de centro  
 NIVEL II Año académico 20__ / 20__      

Calificaciones obtenidas en los distintos ámbitos  

Ámbitos Calificación 

Ámbito científico-tecnológico 
 

 
 
 

 

 
Ámbito de comunicación 

 

  

Ámbito social 
 

 
 
 

 

Certificación 
Evaluación  Fecha: 
 Propuesta para la obtención del certificado de superación de las enseñanzas iniciales de la educación básica para 

personas adultas 
 Permanencia un año más en el Nivel II 
 
 

  a  de  de   
 

V.º B.º 
El Director 

  
El Secretario 

(Sello del centro) 

  Fdo.:   Fdo.:   

       

 



ANEXO II 
ENSEÑANZAS INICIALES DE LA EDUCACIÓN 
BÁSICA PARA PERSONAS ADULTAS                               ACTA DE EVALUACIÓN FINAL  Año académico  

 Orden 3219//2010, de 8 de junio (B.O.C.M. de 6 de julio ) 
 

 

Centro  Código  Dirección  Localidad  C.P.  
 

                                                                                                                                            NIVEL: I GRUPO:   
 

Calificaciones obtenidas por los alumnos (1) 
Relación alfabética de los alumnos 

Nº de orden Apellidos y nombre Calificación Promoción (2) 

1     
2     
3     
4     
5     
6     
7     
8     
9     
10     

 
 Esta acta consta de   alumnos, finalizando en   

 
DILIGENCIAS:  
  
  
  

 
 Vº Bº FECHA:   
 EL DIRECTOR   EL TUTOR  

Sello del Centro   EL PROFESOR 
   

                     Fdo:                          Fdo:  
 
 

                  Fdo.: 
 
 
 

Nota. 
(1) se consignará en la primera casilla el resultado de la evaluación en los siguientes términos: IN, SU, BI, NT o SB, y en la segunda casilla la calificación numérica.  
(2) En esta casilla se consignará la expresión SÍ para aquellos alumnos que han obtenido calificación positiva y NO en caso contrario. 
En caso de que el acta conste de varias páginas, todas ellas deberán estar firmadas.  
 
 
 



ENSEÑANZAS INICIALES DE LA EDUCACIÓN 
BÁSICA PARA PERSONAS ADULTAS                               ACTA DE EVALUACIÓN FINAL  Año académico  

Orden 3219//2010, de 8 de junio (B.O.C.M. de 6 de julio) 
 

Centro  Código  Dirección  Localidad  C.P.  
 

                                                                                                                                            NIVEL: II GRUPO:   
 

Calificaciones obtenidas por los alumnos en los distintos ámbitos (1) 
Relación alfabética de los alumnos Ámbitos 

Nº de orden Apellidos y nombre Ámbito científico-tecnológico Ámbito de comunicación (2) 
 

Ámbito social 
 

Certificación (3) 

1         
2         
3         
4         
5         
6         
7         
8         
9         
10         

 
 Esta acta consta de   alumnos, finalizando en   

DILIGENCIAS:  
  
  
  

 
 Vº Bº FECHA:   
 EL DIRECTOR   EL TUTOR  

Sello del Centro      

 Fdo:   Fdo:  
 

 FIRMAS DE LOS PROFESORES  
    

Ámbito científico-tecnológico Ámbito de comunicación 
 
Módulo de Lengua Castellana y 
Literatura 

Ámbito de comunicación 
 
Módulo de Lengua Extranjera 

Ámbito social 
  

    

     

Fdo: Fdo: Fdo: Fdo: 
 
Nota. 
(1) Para cada ámbito consignará en la primera casilla el resultado de la evaluación en los siguientes términos: IN, SU, BI, NT o SB, y en la segunda casilla la calificación numérica.  
(2) La calificación del ámbito se realizará tal y como se recoge en el artículo 11, apartado 8, de la Orden 3219/2010, de 8 de junio. 
(3) En esta casilla se consignará la expresión SÍ para aquellos alumnos que han obtenido calificación positiva en los tres ámbitos, y NO en caso contrario. 
En caso de que el acta conste de varias páginas, todas ellas deberán estar firmadas. 
 



ANEXO III 
 

CERTIFICACIÓN ACADÉMICA 
ENSEÑANZAS INICIALES DE LA EDUCACIÓN BÁSICA 

PARA PERSONAS ADULTAS 
Orden 3219/2010, de 8 de junio (B.O.C.M de 6 de julio) 

 
 
Datos personales del alumno 
Apellidos: Nombre:  D.N.I./N.I.E./Pasaporte: 
Fecha de nacimiento: Lugar de nacimiento:     
Provincia: País: Nacionalidad: 
Domicilio 
Calle y número Localidad C.P. 
   
 
Datos del centro  
Nombre  Código  
Dirección  Localidad  C.P.  
Teléfono  Fax  E-mail  

 
Don/Doña ____________________ como Secretario/a del centro docente 
_______________________ CERTIFICO que el alumno/la alumna cuyos datos 
aparecen arriba, y cuyo expediente académico figura en esta Secretaría, ha obtenido 
las siguientes calificaciones: 
 
Nivel I Calificación 
 
Enseñanzas del Nivel inicial I 
 

 

 
Nivel II Calificación 
 
Ámbito científico-tecnológico 
 

 

 
Ámbito social 
 

 

 
Ámbito de comunicación 
 

 

 
Igualmente certifico que el alumno/la alumna ha cursado las Enseñanza Iniciales de 
la Educación Básica para personas adultas entre los cursos académicos: 
____________ y ______________ 
 
 
 
Anulaciones de matrícula (en su caso):  
 
 

 
 
 

Vº Bº 

_______________________, a ___ de _____________ de 20 ___ 

El/la Director/a  El/la Secretario/a 
 

(Sello del centro) 
 

Fdo:   
 
 
 
 
 
 



ANEXO IV 
 

CERTIFICACIÓN PARA TRASLADO (1) 
 

ENSEÑANZAS INICIALES DE LA EDUCACIÓN BÁSICA  
PARA PERSONAS ADULTAS 
Orden 3219/2010, de 8 de junio (B.O.C.M. de 6 de julio) 

 
 
Datos personales del alumno 
Apellidos: Nombre:  D.N.I./N.I.E. Pasaporte:  
Fecha de nacimiento: Lugar de nacimiento:     
Provincia: País: Nacionalidad: 
Domicilio 
Calle y número Localidad C.P. 
   
 
 

Datos del centro de origen 
Nombre del 
centro  Código  

Dirección  Localidad  C.P.  
Teléfono  Fax  E-mail  
 
Don/Doña ____________________ como Secretario/a del centro docente 
_______________________ CERTIFICO que el alumno/la alumna cuyos datos figuran 
arriba, ha cursado durante el año académico ___________los estudios 
correspondientes al curso ___________________________ (2) de las Enseñanzas 
iniciales de la Educación básica para personas adultas, con el resultado que refleja la 
posición de la firma en el cuadro adjunto a efectos de continuar sus estudios. 
 
 
 FIRMA SECRETARIO/A (3) 
Continúa en el nivel, incorporándose 
al segundo curso del mismo 
 
 

 

Decisión de promoción al nivel II 
 
 
 

 

 

Permanencia de un año más en: 
Nivel I       
Nivel II      
 

  

 
Vº Bº 

El/la Director/a _______________________, a ___ de _____________ de 20 ___ 
 

(Sello del centro) 

Fdo:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) Certificación para traslado que debe utilizarse cuando éste se produce una vez finalizado cualquiera de los 
cursos de las Enseñanzas iniciales de la Educación básica para personas adultas. 

(2) Primero o segundo del Nivel inicial I; primero o segundo del Nivel inicial II. 
(3) Se inutilizarán con una línea todas las casillas que no correspondan y el Secretario firmará en la que 

proceda. 
 



ANEXO V 
 
 
 
                   

 
CONSEJERÍA DE EDUCACIÓN                                                                LOGOTIPO DEL CENTRO                                                              

 
 Comunidad de Madrid 
 
 
CERTIFICADO DE SUPERACIÓN DE ENSEÑANZAS INICIALES 

 
 
 

ENSEÑANZAS INICIALES DE LA EDUCACIÓN BÁSICA  
PARA PERSONAS ADULTAS 

Orden 3219/2010, de 8 de junio (B.O.C.M. de 6 de julio) 
 

 
 
 
 
 
 
Don/Doña ___________________________________ como Secretario/a del centro 
docente _____________________________________ código de centro___________ 
 
 

CERTIFICO 
 

 
Que el alumno/la alumna ___________________________________________, con 
DNI/NIE/Pasaporte_____________________________, ha superado las Enseñanzas 
iniciales de la Educación básica para personas adultas con fecha_________________. 
 
Y para que conste y surta los efectos oportunos, expide el presente certificado. 
 
 

_______________________, a ___ de _____________ de 20 ___ 
 
 
 

(Sello del centro) 
 
 
 
 
       Vº Bº 
El/la Director/a                                                                                                                              El/la Secretario/a 
 
 
 
 
 
 
 
Fdo: 
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