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La Secretaria Virtual de la Comunidad de Madrid se habilita para facilitar su tramitacién a los solicitantes, sus
tutores o representantes legales, evitando el desplazamiento fisico a los centros educativos.

La pagina desde la que se podra acceder sera https://raices.madrid.org/secretariavirtual

Los navegadores recomendados para trabajar en Secretaria Virtual de Raices son:

e Google Chrome

e Firefox

e Internet Explorer v11 o superior
Es necesario configurar tu navegador para que permita a Raices trabajar con ventanas emergentes. Para ello
deberas acceder a la configuracion del navegador, acceder a las opciones Privacidad y Seguridad de
configuracion avanzada, y dentro de la configuracién del contenido, marcar como permitidas las ventanas

emergentes.

Si ya has accedido a Raices y estan bloqueadas las ventanas emergentes en tu navegador, en la barra de
direcciones, pulsa en el icono de ventana emergente bloqueada y seguidamente pulsa en el vinculo de la
ventana emergente que deseas ver. Para ver siempre las ventanas emergentes de Raices, selecciona Siempre

permitir ventanas emergentes de Raices.
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1. Acceso a Secretaria Virtual

El enlace para acceder directamente serd https://raices.madrid.org/secretariavirtual

raices SECRETARIA VIRTUAL DE LOS ~ Gomunidad do Madrid -
CENTROS DOCENTES
# Inkclo & Solicudes BB Consua de Soliciudas
Novedades

Consultas Solicitudes

01 - 31

-

La columna de la izquierda te permitira realizar Consultas relativas a los procesos abiertos en el momento
actual. Pulsa sobre estas opciones para acceder a la informacion.

En la columna derecha, se enumeran las distintas Solicitudes que puedes realizar. En este proceso, de
acuerdo a los plazos oficiales, se podra escoger realizar la solicitud para:

. Centros Educaciéon de Personas Adultas (CEPA).

. Formacién Profesional Basica.

. Escuelas Oficiales de Idiomas.

. Ciclos Formativos Grado Medio o Superior.

° Alumnos de Primer Ciclo de Educacién Infantil (0, 1y 2 afios).

° Alumnos de Segundo Ciclo de Infantil, Educacién Primaria, Educacién Especial, Educacién

Secundaria Obligatoria y Bachillerato (a partir de 3 afos).

La Secretaria Virtual modificara los menus de acceso en la pantalla de Inicio, a medida que el proceso de

admision avance. De este modo, permitira:

2. Realizar solicitudes

3. Realizar consultas de las solicitudes realizadas

4. Realizar reclamaciones a los listados o puntuacidn obtenida
5.

Realizar la matricula en el centro asignado
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2. ldentificarse antes de realizar una solicitud
Pulsa sobre la solicitud que desees realizar y en cualquiera de los casos, el sistema te pedird identificarte.

En ambos casos, accederas a la pantalla que anuncia que podras realizar el trdmite de solicitud sin necesidad
de desplazarte y siendo un tramite equivalente al realizado presencialmente. Puedes elegir varias opciones,
con o sin, certificado digital:

1. Utiliza la opcion cl@ve si tienes DNIe o certificado digital o
c | 0 Ve vas a utilizar la identificacion electrénica cl@ve para las
' Administraciones Publicas.

2. @SCV es el acceso directo, a través de Secretaria de los
@SCV Centros Virtual. Necesita registrarte antes y podras acceder SIN
certificado digital. con controles para asegurar la identidad del
solicitante.
—_— 3. Raices, permite acceder con las credenciales (usuario y

ralCces contrasefia) de Raices/Roble distribuido desde los centros educativos

Una vez elegida la opcidon que mas te convenga, pulsa Acceder para continuar.

Ten en cuenta que las solicitudes deberan estar firmadas por el/la solicitante, los dos padres/madres o
tutores legales para que queden presentadas. Cada uno de ellos podra elegir diferente modo de acceso,
siendo igualmente validos. Por ejemplo, si el primer firmante accede con sus claves de Roble y el segundo
firmante escoge la opcidn @SCV, serd igualmente vilido.

Acceso con Cl@ve

cl(e've
Si eliges , accederas a la pagina oficial de cl@ve, un sistema para identificarte
electronicamente en las relaciones con las Administraciones Publicas. Es la opcion recomendada si
dispones de DNIe/Certificado electrénico aunque también puedes solicitar tu cl@ve PIN y cl@ve

permanente.
Eg‘i= cl@'ve o i

Elija el método de identificacion

= A[E 2o
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Acceso con @SVC

Si no dispones de certificado y quieres acceder facilmente, recuerda que debes registrarte en @SCV, como
primer paso.

orse of centro educotivo, sin necesid

@SCV Autenticacion - @SCV P

Si todavia no estd registradQregistrese aqul,

Acceso sin registro previo, ni clave, ni Roble, si pulsas Registrese aqui (la primera vez que accedas).

Debe registrarse la persona que vaya a ser el solicitante de la plaza escolar (alumno, padre, madre, tutor
legal).

El teléfono debe ser mévil y con una linea en Espaia pues se enviara un SMS para verificar la identidad.

Regsoro de wsuanios S50V

e m

Cuando pulsas Aceptar, el sistema te enviara un SMS al mévil, que debes introducir en la siguiente pantalla,
para poder continuar.

Confirmacion mediante SKS enviado al numero €253 15476

Clave S8 *

Pulsa Confirmar, para continuar.
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Acceso con Raices/Roble

También puedes acceder con tus credenciales de Raices, si trabajas en Educacion o bien con el usuario y
contrasefa de Roble, si el centro educativo, te las ha facilitado.

—_— . -
ralices Autenticacion - Paodrd presentar la solicitud sin necesidad de desplazarse al
Roble centro educativo, sin necesidad de tener instalado su

certificado digital a través del usuario de Roble.

Acceso mediante ROBLE

R 4

Usuario * aocolm341 Usuario de ROBLE del alumno si es mayor de edad o

(S=itu] 341 7 : 2

= del padre, madre o tutor legoal registrada.
Contrasena * cernnnes

g Escriba las letras y numeros en el mismo orden que
Captcha * =h Fscriba las '*'rr--'v numeros en el mismo orden gue
e gparece en Ja Imagen. No se distingue entre

mayuscuias y minuscuias.

ybdbn

Los campos marcados con * son obligatorios.

Una vez identificado en el sistema, el menu de cabecera incorpora una opcién mds en el menud Mi usuario.

# Inicio & Solicitudes = Consulta de Solicitudes & Mi usuario

Esta opcion hace referencia a la persona que se ha identificado y la informacién recogida en Secretaria Virtual
desde este identificativo.
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3. Solicitud de Admisién

Una vez en la pantalla de Inicio de la Secretaria Virtual hay que elegir la opcidn que quieres ser admitido:
Escuelas Oficiales de Idiomas, FP Bdsica, Adultos, Grado Medio o Grado Superior en el bloque Solicitudes.

ralices SECRETARIA VIRTUAL DE LOS DEUMEHAN S5 ndes. e

CENTROS DOCENTES

Consultas Solicitudes

01 - 31 Presentacion ¢
MAR AGO ESOAdultosy

221 2=

La solicitud ird pasando por unos apartados hasta llegar a su presentacion telematica:
Instrucciones

En primer lugar, accederds a las Instrucciones que se recomienda leer antes de iniciar la solicitud.

raices SECRETARIA VIRTUAL DE LOS CENTROS ~ Comunidad de Madrid ¢

DOCENTES

#& Inicio ¢ Solicitudes = Consulta de Solicitudes & Mi usuario Usuario: Silvia & 5a

Solicitud de admisién en cen%os sostenidos con fondos publicos a CICLOS 0
FORMATIVOS de FORMACION PROFESIONAL BASICA PARA ADULTOS 7

m & Datos personales » & Datos solicitud » O Adjuntar documentacion » Q Confirmar » O Firma otro Tutor > OF SElEEL

Instrucciones de cumplimentacion de la solicitud

Datos personales
Después, el apartado Datos personales, se reflejaran los datos del solicitante (futuro alumno).

Esta seccion recoge los datos del alumno y los datos familiares del alumno (en caso de que el alumno sea
menor de edad).

Septiembre 2021
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Recuerda que, si el solicitante tiene dos tutores, ambos deberan firmar uno tras otro la solicitud realizada.

Los campos con asterisco rojo (*), son de obligada cumplimentacion.

Para tu comodidad, se verificardn, de forma automatica, los datos aportados con aquellos sistemas

informaticos de la Administracion competente.

AUTORIZADONES DE IDENTIDAD

Datos de la solicitud FP Basica para Adultos

En caso que prefieras,
denegar la autorizacidn,
es necesario que marques
la casilla de No se autoriza
y marcar Se aporta
fotocopia de documentos.

Una vez cumplimentados, se pasa a introducir los Datos de la solicitud, entre los que se encuentran los datos
concretos sobre los estudios y en qué centros solicita ser admitido/a.

@ lnstrucciones ¥ & Datos personales 3 L RV GHEL TS (T

En primer lugar, es imprescindible confirmar que cumples los requisitos de acceso:

REQUISITOS DE ACCESO

¥ Tener cumplidos
o Mo en po

siete afos, o cumplirlos durante el afio natural en curso *
de un titulo que acredite la finalizacion de estudios secundarios completos (titulo de Graduado en Educacion Secundaria
Chbligatoria o equivalente, titulo de Bachiller o equivalente) ni de un titule de Formacidn Profesional *

Si perteneces a alguno de los colectivos con preferencia para la admisién (Reserva de plazas) debes indicarlo,

RESERVA

a continuacion. Si el alumno/a tiene diversidad
funcional, debe marcar la casilla de
discapacidad (se verificard esta informacion
con la Consejeria competente).

Si es deportista de alto nivel y puede
acreditarlo, marque la casilla correspondiente.
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Finalmente, indica la Documentacion acerca de estar inscrito/a

@ madriddigital

en el Fichero del Sistema Nacional de

Garantia Salarial (mas adelante, en esta solicitud podras también autorizar la inscripcién) y los certificados

de los estudios cursados.

DOCUMENTACION

Resolucion de inscripcidn en el fichero del Sistema Macional de Garantia Juvenil o Anexo
ofesiona

cado de superacidn de un Programa

o haberlos superado

y no haberlos superado

cado de realizar estudios de Educacion Secundaria Obligatoria o de Programas Profesionales o de Programas de Cualificacion Profesiona

cado de cursar mddulos profesionales de un Programa Profesional o los modulos obligatorios de un Programa de Cualificacion Profesiona

- b de autorizacidn

En este momento, tienes que indicar qué Ciclo Formativo Basico deseas solicitar, en primer lugar.

CICLO FORMATIVO QUE SE SOLICITA POR ORDEN DE PREFERENCIA

"
1<
"
I

Puedes elegir la rama
(Cocina 'y Restauracion,
Informatica de Oficina, etc.)
curso y el turno -diurno,
vespertino (tarde).

A continuacion, elige el
centro donde  quieres
realizarlo. Pulsa en la lupa,
situada a la derecha para
Buscar centro.

| PG VT de FPE (Petuguerly y EstAnon O

Buscador de centros

ntroduzca cualquier dato que conozca del centro:
(Codigo, nombre, municpio o lecalidad)

GLORIA FUERTES

o PR
MIDST

5 v

o

registros
egistros

Listado de Centros Localidad

2E045414 - CEPA GLORIA FUERTES

- F . Havalcarnero
Calle de |a Constitucion, 22 (28600) - TIFS18110560 !

Anterior -

Sigl nte
Sig e

e

Escribe algun dato del centro y pulsa Buscar.

Si no sabes ningln dato, pulsa Buscar sin
filtros para que muestre todos los centros
posibles.

Si has elegido unos estudios que ese Centro
no imparte, no saldra en el Buscador de
centros. Por tanto, debes asegurarte de
escoger un ciclo/rama que se dé en el
Centro.

Septiembre 2021
Guia de Secretaria Virtual 5.5



Sisterna Integral '@madrlddlgltal
de Cestidn Educativa

Camurdlad de Madrid

raices

Centro docente que solicita en 17 lugar *

Ciclas Formativos:

COMBO1 - 17 de FR.B. (Servicios Comerciales) Diurno X "
Centro *
Cadigo: Denominacion:

28045414 CEPA GLORIA FUERTES Q3
Localidad: #

Mavalcarnero

Si deseas solicitar otras opciones, utiliza el boton verde + Afadir Ciclo/Centro. Si has afiadido un centro y
finalmente, no lo quieres incluir en la solicitud, escoge - Eliminar Ciclo/Centro
(botdn rosa). + Afadir Ciclo/Centro

: .z L. . == Eliminar Ciclo/Centro
Y repite la seleccion de rama, curso y centro (puedes elegir diferentes opciones

en varios centros, segin normativa).

Seguidamente, hay que cumplimentar si
la renta corresponde a la Renta Minima = ##vofLa Lsinan Filas
de Insercion (RMI):

Apareceran los datos del
solicitante, en caso de
diversidad funcional:

SITUACION DI DESCAPACIDAD FISICA, PSIQUICA Y/O SENSOIAL DEL ALUMNO

Es necesario sefialar si es familia numerosa:

SITUACION DE FAMILIA NUMERDSA

Caraganis

Finalmente, hay una declaracidn responsable de tu situacidn y la autorizacién para ser inscrito en el Fichero
del Sistema Nacional de Garantia Juvenil.

# Declaro que mi situacion es:
= Ser menor de 30 afios en el dia natural anterior previo a cumplimentar esta solicitud
= No estar trabajando por cuenta propia o ajena
* Mo estar recibiendo acciones formativas/educativas

1 Autorizo, si no existe inscripcion previa vigente, y obteniendo por tanto 2 puntos adicionales para el baremo:

* Que mis datos sean remitidos al Fichero del Sistema Macional de Garantia Juvenil a efectos de solicitud de mi inscripcion en el mismo (ante el que
podre ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion prevista en el articulo 102 de la Ley 18/2014)

= A que el drgano responsable del fichero compruebe los datos de identidad, edad, residencia, estudios-formacion y afiliacion a las Seguridad
Social, mediante consulta de los datos disponibles en las Administraciones Pablicas afectadas prevista en el articulo 100 de la Ley 18/2014

= ¥ manifiesto voluntariamente mi interés en participar en el Sistema Nacional de Garantia Juvenil, mediante la adquisicion de un compromiso de
participacion activa en las actuaciones que se desarrollen en el marco de la Garantia Juvenil, incluida la accion educativa vinculada a esta
matricula

Septiembre 2021
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Una vez finalices cada apartado, puedes Guardar (con el botén amarillo) para no perder informacidn y que

qguede como borrador.

Puedes ir atras con el botdn rojo, Anterior, si quieres consultar o rectificar la informacién.

Finalmente, para proseguir pulsa el botén verde, que indica Siguiente.

Septiembre 2021
Guia de Secretaria Virtual 5.5

11



Sisterna Integral '.@ madridd'gital

de Gestidn Educativa
Camuryclad de Madrid

raices

Datos solicitud Espafiol para Extranjeros, ESO Adultos y Ensefianzas iniciales

Esta solicitud, una vez rellenada, se le hara llegar de forma telematica al centro que usted haya elegido.

Indique el centro en el que desea realizar los estudios, pulsando sobre la lupa.

Q

CENTRO EN EL QUE SOLICITA SER ADMITIDO para el curso escolar 2021 /2022

La presente solicitud de admision sera revisada por el centro eligido que figure en la misma pudiendo, en cada caso, realizar las observaciones

pertinentes antes de ser admitida de forma definitiva.
Para facilitar esta labor es necesario que lea detenidamente las instrucciones y aporte |a documentacidn que se le ofrece correctamente

cumplimentada.

Seleccione un centro de admision (pulse sobre Q)

Centro *
Codigo: Denominacian:
28044896 CEPA SIERRA NORTE Q 3

A continuacién, en la parte de abajo, puede descargar la Solicitud de Admisidn para rellenarlo en su
ordenador.

DOCUMENTACION que debe aportar el solicitante para hacer efectiva la solicitud:

¥ Documentacion: Solicitud de Admision » Dbligatorio: 5 & Pulse aqui para la descarga del documento
para centros CEPA

[Recuerde que |a mayoria de navegadores se encuentran configurados para guardar los archivos descargados en |a carpeta "Descargas”)

Fijese en la parte inferior donde aparece el fichero pdf:

@ Instrucciones » & Datos personales » [ BTG A IS ] O Adjuntar documentacion » O Confirmar » O Firma otro Tutor > O Fin

DOC_ADM_CEPA_..pdf

Pulse en la flecha (*) para ver las

Abrir
opciones y escoja Abrir, para poder

Abrir siempre en Adcobe Reader

rellenar la solicitud. Los campd
oBligatona Abrir con visar del sistema
Mostrar en carpeta
@ Instrucciones '
R~ Cancelar -

DOC_ADM_CEPA_..pdf ¥

Septiembre 2021
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Rellena los datos personales:

TORBEINA T LIACACON as . CENTREC
Hvu\nm ELLO DEL CENTRO -

Comunidad de Madrid ) petinesies

-ANEXO I. a- FORMULARIO PARA LA MATRICULACION EN LAS ENSENANZAS
PARA LA EDUCACION DE PERSONAS ADULTAS
INICIALES-ESO-ESPANOL PARA EXTRANJEROS Curso 2021- 2022 v

£3 Mcesent SuntAmentar K0S 08 S8 LO8 COTDOS METacns Con o 5000 () 500 SODORMEL 58 Seec SuRONSSr SONSUS § 103 IS 0RO CON (IR

1. Datos p del al
bt 1 l»;-u-r Narrte
Lol Fecta de nactments NiA*

o Pl ou nucennts L Esparta Ih-\-n | MWiepo

Pan 0o neckents 1 Ovo I }-.——-&n—-—ﬂ |

T aiborn ths" im---—r | I Sem | Hertro | Yo
Pomictio (Cale, 1€, fiso, i)
n-sqm.um I P l

También las ensefianzas que

3.:.Engellanzes on i que sckici ser sumhide solicita asi como los demas

Comiee Jucashé Resilienas scllchida apartados (si tiene dudas,

°":“ ST [ el 1T s consultalo en el centro donde
-

[areran: Modehaed P Emeeccow ) § Tempmsecas /U earca L

quiere solicitarlas).
Una vez relleno, guardalo en tu ordenador, ya que tendras que adjuntarlo en la Solicitud.

Para guardarlo, pulsa Descargar (la flecha sefialando abajo):

DOC_ADM_CEPA_1 .pdf

E v - — e SELLO DEL CENTRO

Comunidad de Madrid -t
[ -ANEXO L a- FORWLARDPARALAHAMWEN LAS ENSENANZAS
LA EDUCACION DE

DE PERSONAS ADULTAS
mwuusso&snﬁou PARA EXTRANJEROS Curso 2021- 2022 v»

£3 reeessno cavphematir B0 b KRE L9 CoRpon memmitss con o Spme ) 4w spomant S pueie Sues’ NI 4 Jen SR Swrnadot con 1T
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Una vez descargado en tu equipo, podrds adjuntar como documento anexo a tu solicitud (el siguiente

apartado Adjuntar documentacion te indica como):

|
Acreditacion de fas circunstancias declaradas

Descargar (si lo deseas) y
SR39 HRenCMEnte ANTardo 13 documenta firmar

Ficheros subidos

W AW comunidad madridingde /4664

# Nedeido y comprends s informacion solire groteccion de €atos

m

Una vez adjuntado, pulsa Siguiente (botdn verde, a la derecha) y podras ver el borrador de tu solicitud en la
que debes comprobar que aparece en la lista SOLICITUD DE ADMISION PARA CENTROS CEPA.

Si estd correcto puedes Descargarla, en tu ordenador, pulsando en la flecha hacia abajo y Firmarla, pulsando

el botdn Firmar (verde a la izquierda).

cumplimentacion.pdf =

DOCUMENTACION APORTADA
CIRCUNSTANCLA DECLARADA
Solicitud de Admision para centros CEPA (%)

HUELLA INCITAL DEL DOCUMENTID (Mesh SH4-258 e basesd)
LmVuwlg/AwLrSeJHnllgSEcTeh TReIriHMiSICLASFOe=

NOMEBRE DOCUMENTO

kk_raices_documento pdf

Una vez firmada por el solicitante (o sus padres, si fuera menor), la Solicitud sera recibida directamente en
el centro que hayas solicitado que la tendrd en cuenta para resolver las plazas admitidas.
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Adjuntar documentacion

El siguiente paso serd preparar los ficheros que vas a adjuntar con tu solicitud (justificantes de discapacidad,
deportista, renta minima de insercién, etc.) para incluirlos en esta solicitud.

[ TR T PP TR Y TR R @ Acjuntar dotumentscén

En esta pantalla, desplegando el tipo de documentacién que vas a adjuntar, puedes Afnadir Fichero con el
botdn verde, siempre que cumpla el tamanfio y el tipo de fichero indicados.

No olvides escribir el captcha que aparece a la izquierda para que el sistema te L LETIERLE
permita afadir documentos.

Acredaacion de las omunstancias declaradas

Debes adjuntar un tnico
justificante/fichero para cada
circunstancia, es decir, si presentas
un documento, por ejemplo, de tu
Certificado de Discapacidad o tu DNI,
solo hay que adjuntarlo una vez, ya
que todos los centros que hayas gb6fme [ 0 sivin Farero |
solicitado compartirdn esta
informacién.

Las externsiones permtidas para . par, UF jpg xmil txt B doc, ref, ppt aly, docx, wisx ppta

Ipeg. pg

En funcion de la solicitud, puede
solicitar mds de un documento. No
obstante, antes de continuar, un
mensaje te advertira si falta algun
documento.

Acheros subldes

Si deseas adjuntar Otra
documentacién, podras R

indicar el motivo. SRR
574X5 © Anaddr Ticheto

Es importante, confirmar que has leido la informacién sobre proteccién de datos personales para poder
continuar.

ultar la informacion refenda al deber de inf 2cidn de prote de datos per ales en 13 pagina sigule

http://www.comunidod. madrid/node/54664
# He leido y comprendo la informacion sobre proteccion de datos

Confirmar

Finalmente, accederds a un borrador de la solicitud en que puedes visualizar cdmo se ha cumplimentado,
revisarlo y si estas conforme, firmarlo, pulsando el botén verde, Firmar.

Septiembre 2021
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En ese momento, solicitard un nimero de movil (linea
espafiola), que se utilizara para remitir un SMS y terminar

la transaccion (si sois dos tutores, deberas continuar en

el siguiente apartado).

Introduzce ef numero de teléfono movil # que enviar la dave *

Introduce el cédigo que has recibido en el mévil y habrds completado la solicitud.

Firma otro tutor

Clave SMs: *

En el ejemplo anterior queda pendiente la solicitud de la firma del otro tutor.

=ac:a

Firmar

En los casos en que haya dos tutores, ambos deben firmar la solicitud, segin la normativa vigente.

Para ello, una vez firmada por el primer tutor, el segundo tutor accederd a Secretaria Virtual con la
autenticacion que prefiera y visualizard en la parte superior, Solicitudes pendientes por firmar.

Firmas necesarias para finalizar la presentacion de la solicitud
| q
Recuerde que todas a3 solicitudes deben ser flrmadass, una vez firmadas Ppar s segunda Persens (tutor O representante legal) para

que a solicitug quede presentada

Para realizar fa firma del segundo tutor, este debe acceder con su documento de identificacion a Secretaria Vistual pars terminat ef tramite. Al accoder se le
habilitard la opcion SCUCITUDES PENDIENTES POR FIRMAR, presionado en ¢35a opcion podrd realizar la firma de la solicitud, terminando con la presentacion de

L misma
Pormbre JAVIER FERNANDEZ
NOmBoe! MAR FERNANDEZ
o > o > o > e worta

fitado Firmado Fouha Furmae 22-may-2020 123152

£31a000 PFendiente Fe<ha Firma
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Una vez finalizado, si fueras el solicitante, tutor Unico o el Gltimo tutor, se vera el siguiente resumen.

Desde esta pantalla, podras:

NivOS G2SCargados en i3 carpeta “Descargas” Nuevs solicitud 4 | Descings de b solicid &

Informacion solicitud

Estade PRESENTADO NIF/NIE/Pasaparte 02241934D
Fecha Finai2acion 22/04/2019 22:47:12 CodignzgDRTeZP

¥ Regisira® 09190029799 Fechs Regiatro: 2270472019 224712

e  Descargar la solicitud en un fichero.
e  Realizar una nueva solicitud.
Si deseas Anular la solicitud, debes pulsar en la parte superior, en Solicitudes.

Resumen de las solicitudes

En la visualizacién general, desde la opcidon de menu Solicitudes, podrds comprobar si tienes solicitudes
pendientes de firma y el estado detallado de cada una de las que has realizado:

Solicitudes pandientes de firmar por ol usuario

NO existen solicitudes pend entes de firma por ¢l usuario

Compruebe el estado de sus solicitudes firmadas en ef listado de Solicitudes firmada

Septiembre 2021
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Proceso admisién FP Basica para adultos en centros sostenidos con fondos publicos

D

¥ Focha Ninatizacion Iitads «
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+ Focha ultime mosficadon Estade ‘ m

La primera solicitud en estado PRESENTADO, ya que esta finalizada. Se podria descargar o Anular, mientras
el plazo siga abierto.

La Solicitud 2, esta en estado ANULADO, pues puede haber sido un error o bien, se haya anulado al tomar
otra decision.

La Solicitud 3, estd FIRMADA pero no finalizada, ni presentada, pues falta la firma del segundo tutor.

Importante

Si una solicitud no esta completa o pendiente de firma, no podra iniciarse una nueva hasta que se complete
o bien se anule esta.

Por ejemplo, si los padres de dos hijos quieren solicitar. Hasta que ambos, no hayan finalizado el trdmite del
primer hijo, no podran iniciar la solicitud del segundo hijo.
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