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CONSEJERIA DE EDUCACION
****Y Y JUVENTUD
Comunidad de Madrid

INSTRUCCIONES DE LAS VICECONSEJERIAS DE POLITICA EDUCATIVA Y DE
ORGANIZACION EDUCATIVA DE LA COMUNIDAD DE MADRID, POR LAS QUE
SE ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR EL MODULO DE
FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO DE LAS ENSENANZAS DE
FORMACION PROFESIONAL EN CENTROS DOCENTES PUBLICOS DE
TITULARIDAD DE LA COMUNIDAD DE MADRID DURANTE EL CURSO 2019-2020

La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion establece en su articulo 39 que
la formacion profesional comprende un conjunto de ciclos formativos con una
organizacion modular, de duracién variable y contenidos teérico practicos adecuados a
los diversos campos profesionales.

El Real Decreto 1147/2011, de 29 de julio por el que se establece la ordenacién
general de la formacion profesional del sistema educativo, dispone que, entre los
modulos profesionales de las ensefianzas de formacién profesional, se incluird el de
Formacion en Centros de Trabajo (FCT) que tiene como finalidad principal la de
completar la adquisicion de las competencias profesionales propias de cada titulo
alcanzadas en el centro educativo.

El Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, por el que se regulan aspectos
especificos de la Formacién Profesional Basica del sistema educativo, se aprueban
catorce titulos profesionales basicos y se fijan sus curriculos béasicos, establece en su
articulo 7 que los titulos profesionales basicos tendran la misma estructura que el resto
de los titulos de ensefianzas de Formacion Profesional del sistema educativo y
comprenderd entre sus modulos el de Formacion en Centros de Trabajo.

La Comunidad de Madrid mediante Orden 2694/2009, de 9 de junio, ha regulado los
diferentes aspectos relativos a la realizacion del médulo profesional de formacion en
centros de trabajo, estableciendo en su articulo 6.2, que en el caso de la realizacion
del médulo de FCT en unidades dependientes de otras Consejerias de la Comunidad
de Madrid, se estara a lo dispuesto en los acuerdos de colaboracion que se
establezcan con dichas Consejerias.

Las Direcciones de Area Territorial han trasladado la situacion detectada en
determinados ciclos formativos y programas profesionales en los que por causas
objetivas no es posible encontrar empresas u otras organizaciones con las que
suscribir convenios de colaboracion.

La Direccion General de Educacion Secundaria, Formacion Profesional y Régimen
Especial, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 10.k) del Decreto 288/2019,
de 12 de noviembre, del Consejo de Gobierno, por el que se establece la estructura
organica de la Consejeria de Educacion y Juventud, tiene atribuida la gestion del
médulo de Formaciéon en Centros de Trabajo asi como la potenciacion de las
relaciones con empresas e instituciones para el mejor desarrollo de este médulo.

El Decreto 288/2019, de 12 de noviembre, que determina la estructura organica de la
Consejeria de Educacion y Juventud, establece en su articulo 3 las competencias que
corresponden a la Viceconsejeria de Politica Educativa y en su articulo 4 las
correspondientes a la Viceconsejeria de Organizacion Educativa.
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De conformidad con lo dispuesto en el articulo 44 de la ley 1/1983, de 13 de diciembre,
de Gobierno y Administracion de la Comunidad de Madrid, los Viceconsejeros dirigen y
coordinan las Direcciones Generales situadas bajo su dependencia.

En su virtud se dictan las siguientes
INSTRUCCIONES

Primera. Objeto

El objeto de estas instrucciones es regular el procedimiento para que los alumnos que
cursan determinados ciclos formativos de formacién profesional y programas
profesionales en centros docentes publicos puedan realizar de forma excepcional en el
curso 2019-2020 el médulo de formacién en centros de trabajo (FCT) en centros
docentes publicos de titularidad de la Comunidad de Madrid.

Segunda. Procedimiento para la formalizacion del acuerdo para la realizacion del
moédulo de FCT

1. En el caso de que las Direcciones de Area Territorial detectasen la existencia de
alumnos para los que no haya sido posible por causas objetivas encontrar empresas u
otras organizaciones con las que suscribir convenios de colaboracion por parte de los
centros donde cursan sus ensefianzas de formacion profesional para realizar el
modulo de FCT en el curso 2019-2020, las Direcciones de Area Territorial recabaran y
elaboraran en su caso la siguiente documentacion, a fin de que los citados alumnos
puedan realizar el médulo de FCT en los centros publicos de su ambito de gestion:

a) Documento elaborado por el tutor de FCT del centro docente donde el alumno
cursa sus ensefianzas, con el visto bueno del director del centro, en el que se
recojan las causas objetivas que justifiguen la imposibilidad habida para
encontrar empresas u otras organizaciones con las que suscribir convenios de
colaboracién para realizar el médulo de FCT. Se elaborara un documento por
alumno.

b) Documento firmado por el director del centro propuesto para realizar el médulo
de FCT, en que se recoja la idoneidad y cualificacion suficiente del profesional-
tutor responsable del programa de formacién del alumno, basada en sus
competencias profesionales y académicas y su capacidad para tutorizar al
alumno en practicas.

c) Acuerdo de précticas, segun el modelo que se adjunta como anexo |, con las
firmas electronicas del director del centro docente donde el alumno cursa sus
ensefianzas y del Director del Area Territorial en cuyo ambito de gestion se
encuentre el centro propuesto para realizar el médulo de FCT en el curso 2019-
2020.

d) Designacion por parte del Director de Area Territorial del profesional-tutor a
propuesta del centro docente donde se realizard la FCT.

e) Relacién de alumnos, segin modelo que se adjunta como anexo Il, con las
firmas electronicas del director del centro educativo y del Director del Area
Territorial en cuyo ambito de gestion se encuentre el centro propuesto para
realizar el médulo de FCT en el curso 2019-2020.
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f) Programa formativo para cada periodo de practicas, segun el modelo que se
adjunta como anexo lll, gue comprendera el conjunto de actividades formativas
gue el alumno debe efectuar durante el periodo en que se realice el médulo de
FCT y se atendrd a lo establecido en el articulo 8 de la Orden 2694/2009, de 9
de junio. El programa formativo se elaborara por el profesor tutor de FCT, y se
concertara con el profesional-tutor el centro propuesto para realizar el médulo
de FCT, con la firma de ambos.

2. La Direccion de Area Territorial custodiara esta documentacion y remitird una copia
de la misma a la Direccion General de Educacion Secundaria, Formacién Profesional y
Régimen Especial.

Tercera. Relacién alumno — Consejeria de Educacion y Juventud.

1. La relacién que se establece entre el alumno y la Consejeria de Educacion y
Juventud no tendra en ningun caso naturaleza laboral o funcionarial, de conformidad
con lo dispuesto en la Disposicién adicional primera del Real Decreto 488/1998 de 27
de marzo, por el que se desarrolla el articulo 11 del Estatuto de los Trabajadores.

2. Podra excluirse al alumno de la participacion en la realizacion del médulo de FCT,
por decision unilateral del centro docente donde el alumno cursa sus ensefianzas, del
centro docente donde se realiza el médulo de FCT, o conjunta de ambos, en los casos
siguientes:

a) Faltas reiteradas de asistencia o puntualidad no justificadas, previa audiencia

del interesado.
b) Actitud incorrecta o falta de aprovechamiento, previa audiencia del interesado.
c) Incumplimiento del programa formativo en el centro de trabajo.

3. La decision de exclusion de un alumno de la realizacion del modulo de FCT se
comunicara por el centro que la adopte o, en su caso, por ambos, a la Direccion de
Area Territorial, quien, a su vez, lo pondra en conocimiento de la Direccién General de
Educacién Secundaria, Formacion Profesional y Régimen Especial.

Cuarta. Duracién y rescision.

El acuerdo de practicas, una vez firmado por ambas partes, tendra vigencia durante el
periodo de realizacion de la FCT en el curso 2019-2020. No obstante, podra
rescindirse por alguna de las siguientes causas:
a) Cese de actividades del centro docente publico. Esta circunstancia debera
darse a conocer, como minimo, con quince dias de antelacion.
b) Imposibilidad de desarrollar adecuadamente las actividades programadas por
causas imprevistas.
c) Cualquier otra causa establecida en la normativa que resulte aplicable.

Quinta. Obligaciones

1. De la Direccion General de Educacion Secundaria, Formacién Profesional y
Ensefianzas de Régimen Especial

a) Organizar el desarrollo, seguimiento y evaluacién del médulo de FCT en los
centros docentes publicos de titularidad de la Comunidad de Madrid en los que
los alumnos realizan la FCT, con arreglo a lo dispuesto en la Orden 2694/2009,
de 9 de junio, por la que se regula el acceso, la matriculacién, el proceso de
evaluacion y la acreditacion académica de los alumnos que cursen en la

Pag. 3/8

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.or\ct);/cw ”l” m" | ‘l
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  1019414042019697581291



CONSEJERIA DE EDUCACION
K Hok
afafall v JUVENTUD

Comunidad de Madrid

Comunidad de Madrid la modalidad presencial de la formacion profesional del
sistema educativo, y las Instrucciones dictadas para su ejecucion.

b) Garantizar que los alumnos del modulo FCT disponen de cobertura de seguros
para los riesgos de enfermedad, accidente y responsabilidad civil.

2. De la Direccion de Area Territorial en cuyo ambito de gestion se encuentre el centro
propuesto para realizar el modulo de FCT en el curso 2019-2020:

a) Informar al alumno a través del centro docente donde se realiza la FCT de la
organizaciéon y funcionamiento del centro o servicio y de la normativa de
interés, especialmente la relativa a la seguridad y riesgos laborales.

b) Designar a propuesta del centro docente en que se realiza la FCT, un
profesional-tutor responsable del programa de formacion del alumno y
encargado de las relaciones con el profesor tutor que designe el centro docente
en que el alumno cursa sus ensefianzas. El profesional-tutor del centro docente
publico en el que el alumno realiza la FCT sera una persona vinculada al
mismo, con experiencia profesional y con los conocimientos necesarios para
realizar una tutela efectiva.

c) Informar a los representantes de los trabajadores de los centros docentes
publicos en que se realiza el médulo de FCT del contenido especifico del
programa formativo que desarrollaran los alumnos sujetos al acuerdo de
practicas, de su duracion, del horario de las actividades y de la localizacion del
centro donde éstas se realizaran.

d) EI centro docente donde se ha realizado la FCT remitira al profesor tutor del
centro donde el alumno cursa sus ensefianzas y a la Direccion de Area
Territorial, a la conclusion de las practicas, el informe final elaborado por el
profesional-tutor, segun el modelo que se adjunta como anexo IV. La Direccién
de Area Territorial adjuntara el informe final recibido al resto del expediente
para su custodia.

Sexta. Proteccion de datos

Se observara lo dispuesto en la Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccion
de datos personales y garantia de derechos digitales y sus normas de desarrollo.

Con el fin de guardar la confidencialidad y secreto sobre las informaciones,
documentos o asuntos a los que el alumno tenga acceso o0 de los que tenga
conocimiento durante la realizaciéon del médulo de FCT, cada alumno debera firmar,
antes del inicio del mismo, un compromiso sobre proteccion de datos de caracter
personal, que le sera facilitado por el centro en el que lo realice.

LA VICECONSEJERA DE POLITICA LA VICECONSEJERA DE
Firmado déQ%A%TIJ{M&O ALBERT LOPEZ-IBOR ORGANIZACION EDUCATIVA
Organizacion: COMUNIDAD DE MADRID Firmado digitalmente por MARIA PILAR PONCE VELASCO
Huelladig.: 2faB4f5937e8fbf5c9505a04b93fcd7b2abecedb Organizacion: COMUNIDAD DE MADRID

Huelladig.: 2faB4f5937e8fbf5c9505a0d4b93fcd7b2abccedb

D2 Rocio Albert Lépez-Ibor D2 Maria del Pilar Ponce Velasco

DIRECTORES/AS DE AREA TERRITORIAL
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ACUERDO PARA LA REALIZACION DEL MODULO DE FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO (F
DE TITULARIDAD DE LA COMUNIDAD DE MADRID

Anexo |

atzeo MINITIVANRIN
9697581291

d

e

EN CENTROS DOCENTES PUBLICOS

En desarrollo de las Instrucciones de las Viceconsejerias de Politica Educativa y Organizacion Educaﬁﬁa, de fecha .... de............. de 2020, el
Director del Area Territorial de Madrid-.......... y el director del centro docente publico §§ ................... ,con codigo (........ovenenne )
localidad: ................... , firman el presente Acuerdo de practicas, por el que .... (alumno/as) de “..... §§ .................................... ” (indicar ciclo
formativo/programa profesional), cédigo .............. , realizara/n el médulo de Formacion en Centros de T§ ajo (FCT) en el centro docente publico
................................................. , con coédigo (.................) localidad: ..................., dependiente §é esta Direccion de Area Territorial, de
acuerdo con el programa formativo que se adjunta, el calendario con el periodo que se indica, la designaci@ri@del profesor-tutor responsable del centro

educativo, y el profesional-tutor del centro donde se realizara el médulo FCT. g%’»

HE

B2

gg

B

EN o ,a ... de o de 202’(%

EL/LA DIRECTOR/A DEL CENTRO DOCENTE PUBLICO QUE IMPARTE LAS

ENSENANZAS DE FORMACION PROFESIONAL
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Anexo %5
, o
RELACION DE ALUMNOS 1
ES )
Dire%@én de Area Territorial de Madrid-..............
2
Relacién de alumnos acogidos al Acuerdo de fecha .... de............. de 20..., firmado entre la Direccion de Area Territ:@?lal de Madrid-............ y el centro docente
puUblico ... , que realizaran el modulo de Formacién en Centros de Trabajo (FCT) en el periodg&bajo indicado en centros o servicios
dependientes de la Direccién General de Juventud y Deporte. £8
[}
Ciclo formativo/Perfil profesional:............c.ccoeiiiiiiiiiininns Clave........... Curso Académico: 2019-2020 Localida@?el Centro docente (1): vveverures cernrnrnrarnn
Direccion:........cccvcviviiiiiinanannn. oy
Apellidos y Nombre | DNI Telef. / Correo Curso | Periodo de Horario diario Hor%ﬁjiarias N° total de | Centro docente (3)
electrénico realizacion (2) 0% horas
52
So
E (]
s
i
Conforme al Acuerdo, se designa Tutor del centro docente publico donde cursan 10s alumnos 1as ENSEAANZAS @ ......o.vvieiriiiiiiiii e , con
DN.................. y Profesional-Tutor del centro docente publico de realizacion de FCT @ ......ccovvviiiiiiiieeiieeccieeieeeee e ,conD.INL: ... ... ,
En ,a ... de i de 2020
EL/LA DIRECTOR/A DE AREA TERRITORIAL DE MADRID-........... EL/LA DIRECTOR/A DEL CENTRO DOCENTE PUBLICO QUE IMPARTE LAS
ENSENANZAS DE FORMACION PROFESIONAL
o o O,

(1) Indicar el centro docente que imparte las ensefianzas.
(2) Indicar periodo de inicio y finalizacién del médulo FCT.
(3) Indicar el centro docente de realizacion de la FCT
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Anexo Il

Centro docente (1): Centro docente (2): Hoja N°

Profesor-tutor del médulo de FCT: Profesional-tutor:

Familia profesional:

Periodo de realizacion:

CAPACIDADES TERMINALES/ RESULTADOS DE ACTIVIDADES FORMATIVO- PRODUCTIVAS CRITERIOS DE EVALUACION

APRENDIZAJE

Laautenticidad de este|documento selpuede comprobar en www.madrid.oré;lcw ||||| |”I| ‘ || || ||| ||| ‘I ‘IH || Hl"
mediante el siguiente cpdigo seguiro de verificacion: 1019414042019697581291

OBSERVACIONES:

En o ,a ... de o de 2020

EL/LA PROFESOR/A TUTOR/A EL/LA PROFESIONAL-TUTOR/A

(1) Indicar el centro docente que imparte las ensefianzas.
(2) Indicar el centro docente de realizacion de la FCT
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Anexo IV

MODULO DE FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO (FCT)
INFORME DEL PROFESIONAL-TUTOR DEL CENTRO DOCENTE PUBLICO DONDE SE REALIZA LA FCT

Alumno:

Centro docente:

Ciclo formativo/Perfil profesional: Cadigo:

Centro docente publico donde se realiza la FCT Horas realizadas:

Profesional-Tutor del médulo de FCT en el centro docente publico donde se realiza la FCT:

1.- AREAS Y PUESTOS DE TRABAJO DONDE HA DESARROLLADO LAS ACTIVIDADES FORMATIVAS:

2.- VALORACION DE LA ESTANCIA DEL ALUMNO EN EL CENTRO DE FCT:

3.- MODIFICACIONES A INTRODUCIR EN EL PROGRAMA FORMATIVO:

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.or\ct);/cw ”"
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En .o y@ e de i de 2020

EL PROFESIONAL-TUTOR DEL CENTRO DOCENTE PUBLICO DONDE SE REALIZA LA FCT
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