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Primero. Estructura de coordinacion para el seguimiento y evaluacion del programa.
1. En el ambito de la Comunidad de Madrid se ha designado un equipo técnico de referencia
compuesto por miembros de la Direccidén General de Educacién Infantil, Primaria y Especial y

la Direccién General de Educacion Secundaria, Formacién Profesional y Régimen Especial.

Las funciones del equipo técnico seran:

a. Participar en las reuniones convocadas por el Ministerio de Educacién y Formacion
Profesional junto al resto de Comunidades Auténomas.

b. Informar al Ministerio de Educacion y Formacién Profesional, cuando sea preciso, de
las actuaciones que se desarrollan, proporcionando informacién especifica acerca de
sus objetivos, poblacion a la que se dirige, impacto esperado, forma de ejecucion,

distribucion territorial y ubicacion de las unidades.

2. Para llevar a cabo el seguimiento y la evaluacion del programa, en el ambito de la educacion

secundaria, se creara una comision técnica constituida por los siguientes miembros:

e Tresrepresentantes de la Subdireccion General de Centros de Educaciéon Secundaria,
uno de los cuales actuara como presidente.

e El Jefe de la Unidad de Programas Educativos de cada Direccion de Area Territorial,
que podra ir acompafnado o delegar en el asesor responsable de la coordinacion del

programa en su ambito territorial.

Las funciones de la comision técnica de educacién secundaria seran:

a. Elaborar y actualizar una guia de funcionamiento de las UAO que incluya cuanta
informacion y documentacion sea precisa para que las unidades puedan llevar a cabo
las actuaciones previstas en el programa.

b. Coordinar la organizacién de espacios e instalaciones, adquirir el material y el
equipamiento especifico asignado a las UAO vy velar por su mantenimiento.

c. Planificar y desarrollar la formacion inicial dirigida al personal de las UAO, los equipos
directivos y los jefes de departamento de orientacion de los centros en los que se
desarrollara el programa.

d. Planificar la formacion continua de las UAO.

e. Asesorar, acompanar y apoyar a las unidades y a los centros que han aceptado la
invitacion al programa en todos aquellos aspectos que se requieran para su adecuado
desarrollo.

f. Elaborar un informe inicial en el mes de noviembre siguiendo las indicaciones
aportadas por el Ministerio de Educacion y Formacién Profesional para dar
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cumplimiento al compromiso de intercambio de informacion entre las partes que asume
la Comunidad.

g. Informar a la Subdireccion General de Inspeccién Educativa de la implantacion,
desarrollo y evaluacién del programa.

h. Coordinar y supervisar el calendario de actuaciones y procedimientos establecidos en
el anexo | para el funcionamiento de las unidades de acompafamiento y orientacion
en los centros.

i. Recoger todos los datos necesarios para el seguimiento y la evaluacion del programa
y el cumplimiento con la informacioén requerida por la normativa correspondiente, asi
como la precisa para la elaboracion de las estadisticas e informes generales de todo
el alumnado acompafado.

j. Resolver las incidencias que puedan surgir en el desarrollo del programa, trasladando
a los centros y a las unidades las indicaciones necesarias para su subsanacion, asi
como analizar y canalizar, si procede, las propuestas de mejora que se realicen.

k. Realizar una memoria evaluativa por curso teniendo como referencia los indicadores
facilitados por el Ministerio de Educacion y Formacion Profesional.

I.  Cualquier otra actuacion que sea necesaria para conseguir los objetivos del programa.

La comision técnica de secundaria se reunira, de forma ordinaria, a inicios de curso y al
término de cada trimestre y, de forma extraordinaria, tantas veces como sean necesarias a lo

largo del curso a propuesta de cualquiera de sus componentes.

3. Con el fin de planificar, aplicar y evaluar todas las actuaciones del programa en cada centro,
sera necesario constituir una comisién de centro, que estara compuesta por los siguientes

miembros:

e El director del centro.

o Eljefe de estudios.

o El jefe del departamento de orientacion y un miembro mas del mismo designado por
el director.

e Lapersona de la unidad de acompafamiento y orientacién que intervenga en el centro.

La comisién de centro tendra las siguientes funciones:

a. Incluir el programa en la Programacion General Anual y en el funcionamiento ordinario
del centro.
b. Planificar las actuaciones necesarias para la puesta en marcha del programa siguiendo

las directrices de la comision técnica de secundaria.
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c. Establecer los cauces para identificar, de forma coordinada y siguiendo el
procedimiento que se indica en el apartado octavo, al alumnado beneficiario y para el
desarrollo de las actuaciones de la UAO en el centro.

d. Seguir las indicaciones expresas que se describen en el apartado noveno para realizar
la correcta custodia de todos los documentos relativos a la intervencién con cada
alumno en el centro.

e. Cumplir con la identificacion del centro en cuanto que es beneficiario de actuaciones
financiadas por fondos europeos y velar por el cumplimiento de las normas de
comunicacion del programa haciendo constar en la documentacién la mencion expresa
siguiente: Programa financiado por el Ministerio de Educacion y Formacion Profesional
y el Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia, asi como la mencion expresa
al Programa financiado por la Union Europea en el marco de dicho Plan y el emblema
de la Unidén Europea, asi como lo dispuesto en el articulo 9 de la Orden
HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que se configura el sistema de gestion
del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.

f. Facilitar todos los datos que se requieran, en el formato y plazo establecido, para el
seguimiento y evaluacion del programa ante la comision técnica de secundaria.

g. Actualizar, en coordinacion con la UAO que interviene en el centro, y archivar
mensualmente el documento Il.b del compromiso de participacion en cloud de
EducaMadrid, en la estructura de carpetas compartidas que se indica en el apartado
noveno de la guia (nivel 4)

h. Incluir en la Memoria Anual del centro la evaluacion del desarrollo y de los resultados
alcanzados en el programa e informar a la comunidad educativa.

i. Cuantas actuaciones sean necesarias para la implantacion, desarrollo y justificacion

del programa de unidades de acompafiamiento y orientacién.

La comisién del centro se reunira, de forma ordinaria, a inicios de curso y al término de cada
trimestre y, de forma extraordinaria, tantas veces como sean necesarias a lo largo del curso

a propuesta de cualquiera de sus componentes.

4. En cada zona geografica, con caracter general, la unidad de acompanamiento y orientacion
con experiencia en el programa o con el perfil de orientador, sera la que ejerza la funcion de
coordinador.

Dicho coordinador realizara las siguientes funciones:
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a. Mantener coordinacion mensual con la comision técnica de secundaria elevando las
incidencias que pudieran surgir en la zona y las propuestas de mejora que se
consideren.

b. Convocar y presidir las reuniones ordinarias de coordinacion semanales en la zona
geografica y las que, con caracter extraordinario, fuera preciso celebrar.

c. Dirigir y coordinar las actuaciones de las UAO en la zona geografica, siguiendo las
indicaciones de la comision técnica de educacién secundaria.

d. Coordinar y redactar la programacioén anual de la zona geografica incluyendo, al
menos, lo establecido en el apartado cuarto y velar por su cumplimiento.

e. Informar a los directores de los centros de la zona geogréfica de los dias de atencion
de las unidades en sus centros. Asimismo, comprobaran la certificacion de asistencia
de las UAO a los centros.

f. Seguir las indicaciones expresas que se describen en el apartado noveno para realizar
el correcto archivo y la custodia de todos los documentos relativos a la intervencion en
cada centro y con cada alumno.

g. Difundir las actuaciones de las unidades de acompafamiento y orientacion y
establecer mecanismos de colaboracién con las entidades del entorno comunitario que
puedan colaborar en la consecucion de los objetivos del programa.

h. Facilitar todos los datos de la zona necesarios para el seguimiento y evaluacion del
programa en los plazos y formatos establecidos y elaborar una memoria anual
siguiendo los objetivos e indicadores que se describen en el apartado décimo.

i. Cualquier otra actuacién que se determine para el adecuado funcionamiento del

programa en su zona geografica.

Segundo. Espacios y recursos materiales.

1. De acuerdo a lo indicado en el apartado tercero de la Resolucién, de 21 de septiembre de
2022, de la Direccion General de Educacion Secundaria, Formacion Profesional y Régimen
Especial por la que se establece la implantacion, en el ambito de la educacion secundaria, del
programa de cooperacion territorial de unidades de acomparfiamiento y orientacion personal y
familiar del alumnado educativamente vulnerable, en los servicios educativos o
psicopedagdgicos situados en zonas/sectores escolares y centros rurales agrupados, y se
invita a participar a centros docentes publicos de educacion secundaria (en adelante,
Resolucién), corresponde a la Direccién de Area Territorial determinar la ubicacién fisica de

la sede de las unidades.
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2. Las unidades permaneceran en la sede los dias de coordinacion, asi como en periodos

laborables no lectivos.

3. Con el fin de facilitar la intervencién de las unidades en los centros, los equipos directivos
facilitaran un espacio de trabajo estable al profesorado de las UAO que cuente con un armario

o archivador con llave.

4. Todas las unidades dispondran de un ordenador portatil y un teléfono movil para poder

realizar las actuaciones planificadas.

Tercero. Horario de los ATD de las unidades de acompahamiento y orientacion.

1. En aspectos relativos a control horario y de asistencia se actuara conforme a lo establecido
con caracter general para los asesores técnicos docentes de la Comunidad de Madrid,
estableciendo la Direccién de Area Territorial los procedimientos que consideren necesarios,

en esta y otras cuestiones relativas al personal.

2. Los centros certificaran la asistencia de las UAO a los mismos mediante la cumplimentacion
del anexo lll.b. En el cumplimiento del horario, realizaran una tarde semanal disponiendo cada
UAO de flexibilidad para permanecer en sede o realizar atencion directa en los centros en

funcion de las necesidades detectadas.

3. Por necesidades del servicio, con caracter general, las vacaciones se disfrutaran en

periodos no lectivos.

Cuarto. Documento de planificacién de las unidades de acompafamiento y orientacion
en la zona geogriéfica.

1. Las UAO estructuraran su actividad a partir de una programacién anual que coordinara y
redactara el coordinador de la zona geografica considerando las orientaciones y, al menos,
los apartados que se indican:
a. Introduccién. Breve descripcidn de las caracteristicas de la zona geografica, centros
a los que se atiende y recursos del sector: educativos, sociales, sanitarios, culturales...
Para facilitar y unificar la recogida de datos de los centros se hara uso del modelo del
anexo Il

b. Trabajo interno de las UAO de la zona:

e Criterios para asignacion de los centros a las unidades.
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o Criterios para organizar la frecuencia de intervencién en los centros de la zona.
e Trabajo y coordinacion con la comision técnica de secundaria.

e Trabajo y coordinacion con los recursos del sector.

c. Trabajo en los centros educativos (plan en cada centro):

o Composicion de la comision de centro (nombre y correo electrénico).

e Concrecidn del proceso seguido en el centro para la identificacion del alumnado
beneficiario de la intervencion, siguiendo lo establecido en el apartado octavo de
la guia. Se solicita, al menos, un analisis por parte de cada UAO de los siguientes

aspectos:

o Criterios utilizados para la toma de decisiones: nivel educativo, perfil de las
necesidades del alumnado, intensidad de la intervencion que ya pudieran
estar recibiendo los casos en el centro, continuidad en el programa, en el caso
de centros participantes en el curso 2022-2023, entre otros.

o Valoracién global del perfil del alumnado considerado definitivamente por la
comision de centro para su atencion considerando los criterios de seleccion

establecidos en la Resolucion y las necesidades detectadas en el centro.

¢ Ubicacion fisica de la UAO en el centro.

o Disponibilidad de archivador o armario con llave.

o Coordinacion establecida en el centro para facilitar la intervencion de la UAO y
realizar el seguimiento de los casos.

e Coordinacion establecida en el centro para realizar el seguimiento y la evaluacion

del programa en su conjunto.

2. La programacion anual quedara archivada convenientemente en cloud de educamadrid
siguiendo las indicaciones del apartado noveno de esta guia a lo largo del mes de diciembre,

correspondiendo a la comisién técnica de secundaria la supervision del documento.

Quinto. Distribucion de los centros de la zona a las unidades de acompafamiento y

orientacion.

1. Cada unidad tendra asignada, con caracter general, dos centros de referencia, sin perjuicio
de que pueda establecerse la coordinacion necesaria para la atencién interdisciplinar de algun

caso excepcional que asi lo requiera en otro centro de la zona.
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2. Correspondera al coordinador organizar, con el visto bueno de la DAT, junto al resto de
unidades de la zona, la distribucién de centros a cada una de las unidades que intervienen en
la zona considerando como criterios, al menos, el tamafno del centro (n° unidades en ESO,
bachillerato, grupos de FPB, CFGB y CFGM), el volumen de alumnado que cumple criterios
de atenciodn por parte del programa, los recursos personales con los que cuenta el centro para
su atencién, conocimiento de la zona, asi como otros relacionados con caracteristicas

especificas de los centros que pudieran establecerse.

Sexto. Frecuencia de intervencion en los centros educativos.

1. Las UAO realizaran tareas de intervencion directa y de coordinacién en los centros
asignados durante cuatro jornadas semanales. Con caracter general, se distribuira la
frecuencia de la intervencion estableciendo la presencia de la unidad durante dos dias a la

semana en cada uno de los centros asignados.

2. Considerando la flexibilidad necesaria que permita atender a situaciones excepcionales que
pudieran surgir durante el desarrollo del programa y, especialmente, en el caso de los
coordinadores de zona, se dispondra de flexibilidad para poder realizar alguna modificacion

en los dias de intervencion previstos previo aviso a la direccion del centro.

3. Con el fin de rentabilizar al maximo las actuaciones de las unidades de acompafiamiento y
orientacion en los centros permitiendo que se organice la coordinacion que el desarrollo del
programa requiere, a inicios de curso, el coordinador informara a los directores de la zona
geografica de los dias de asistencia semanal de las unidades de referencia a cada uno de los
centros siguiendo el modelo del anexo lll.a. Sera responsabilidad del coordinador mantener

actualizado este anexo en caso de producirse alguna modificaciéon durante el curso escolar.

4. Para realizar las tareas de coordinacion en la zona y de trabajo interno de las unidades se
dispondra de una jornada semanal fija de no presencia en los centros. Con el propésito de
facilitar la coordinacién entre la comision técnica de secundaria y todas las zonas geograficas,

se ha dispuesto que el dia establecido para ello sea el martes.
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Séptimo. Atencidn directa al alumnado beneficiario del programa.

1. Las UAO centraran su intervencion en el alumnado que cursa ESO, bachillerato, FPB,
CFGB y CFGM cuyo perfil corresponde al que se indica en apartado cuarto de la Resolucion
de 21 de septiembre de 2022.

2. El alumnado beneficiario del programa sera atendido por la unidad de referencia del centro.
Si en la valoracioén del caso, de forma excepcional, se estimase necesaria una intervencion
interdisciplinar (PSC y orientador conjuntamente) se indicaria en la derivacién de forma
expresa y, para su localizacion, se anadira al final del codigo del alumno la letra | mayuscula
para indicar esta casuistica. Por ejemplo: Alumno n° 1 del IES Celestino Mutis, de Villaverde,
perteneciente a Madrid Capital: MCVICMO1-I. Corresponde al coordinador de zona organizar

su atencién junto a la unidad de acompafamiento del centro.

3. Las unidades de acompafiamiento podran establecer coordinacion con recursos de la zona
que puedan contribuir al desarrollo de los objetivos fijados en cada caso. Todo ello quedara

recogido en el plan de acompafiamiento personalizado del alumno.

Octavo. Procedimiento para la propuesta de identificaciéon, atencion y seguimiento del

alumnado por las unidades de acomparnamiento y orientacion

1. Los centros que inician el desarrollo del programa en este curso escolar realizaran, a
comienzos de curso, una reunion de tutores especifica, en la que se analizara el perfil del
alumnado de los grupos que cumplen los criterios de inclusion en el programa establecidos
en el apartado cuarto de la Resoluciéon de 21 de septiembre de 2022. Siempre que el horario
del centro y los dias de asistencia de las UAO al mismo lo permitan, es importante que las
unidades estén presentes en esas reuniones de tutores con objeto de poder solventar

cualquier duda de procedimiento o perfil de alumnado a atender que pueda surgir.

2. Los centros que tienen experiencia en el programa por haber iniciado su implantacion en el
curso 2022-2023, determinaran, en primer lugar, en coordinacién con las UAQO, los alumnos
propuestos para su continuacion en el programa el presente curso escolar. Considerando esta
informacion, realizaran, posteriormente, la reunién de tutores que se indica en el punto anterior
con el propésito de identificar nuevos alumnos en el centro que pudieran ser beneficiarios del

programa.
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3. Una vez que los centros disponen de estos listados provisionales de alumnos, el
departamento de orientacion, los tutores, asi como las unidades, recabaran la informacion

inicial que estimen necesaria del alumnado propuesto.

4. Posteriormente, el director, convocara a la comision de centro de inicios de curso donde se
valorara la informacién de cada caso y se resolvera sobre la derivacion definitiva del alumnado
que se acuerde al programa cumplimentando el anexo V. En esta misma reunién se
cumplimentara, si procede, el anexo VII para dejar registrado el listado de alumnos en
prevision de incorporacion al programa pero que no han podido ser incluidos en esta primera
seccion de alumnos. Finalmente, con objeto de establecer el seguimiento periddico de los
casos que se realizara en el centro, se determinaran los mecanismos de coordinacion en el
centro y las reuniones a las que se invitara al profesorado de las unidades para informar de
las actuaciones realizadas en los casos, los avances alcanzados y las dificultades
encontradas. En cualquier caso, la asistencia de las unidades a cualquier reunién del centro
debe ser autorizada por el director. Es recomendable que en aquellos centros en los que las
UAO no tengan ninguna posibilidad de asistir a reuniones de tutores, la jefatura de estudios
organice una reunion trimestral con los tutores del alumnado acompafiado facilitando asi el

intercambio de informacion y la toma de las decisiones que procedan de forma coordinada.

5. El director, o persona en quien delegue, asistido por la UAO de referencia, se reunira con
el alumno y su familia o tutores legales para informales de las caracteristicas generales del
programa y recoger por escrito la conformidad de los mismos al respecto cumplimentando el

anexo VI.

6. Una vez que se ha identificado en el centro al alumnado definitivo con el que se iniciara el
acompanamiento personalizado, el tutor y el departamento de orientacién cumplimentaran los
informes que se establecen en los anexos IV.a y IV.b. respectivamente con el propdsito de
disponer de toda la informacién necesaria para proceder a su registro, permitiendo esta
actuacién poder realizar el seguimiento y la evaluacion de los casos que quedara reflejado en

la memoria evaluativa del programa.
7. La unidad de acompafamiento de referencia, en coordinacién con el departamento de

orientacion, elaborara el plan de acompafamiento personalizado, siguiendo el modelo que se

establece en el anexo VIII.
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8. En el supuesto de que sea necesario poner fin a la intervencion en un caso, sera prescriptivo
que los motivos que justifiquen esta propuesta se analicen en la comisiéon de centro y se
cumplimente el modelo establecido en el anexo IX. El director, o persona en quien delegue,
informara a la familia o tutores legales de dicha decision argumentada. La unidad de
acompanamiento y orientacion de referencia consignara este dato en el plan de
acompanamiento personalizado y en la tabla de seguimiento de casos establecida en el anexo
X.a.

9. En el caso de que un alumno que reciba atencion por parte de una unidad de
acompafamiento y orientacion se traslade a otro centro que también esté desarrollando el
programa, quedara reflejado en la documentacion del modo que se indica.

e En el centro de origen:

o Anexo IX: fin de la intervencién de la UAO consignando esta circunstancia en la
casilla correspondiente y especificando el centro al que se traslada. Para indicar
este supuesto, se anadira al identificador original del alumno una “T” delante. Por
ejemplo: T-MCVICMO1.

o Anexo X.a: se marcara en rojo la fila correspondiente a este alumno con objeto de
que deje de contabilizar como caso atendido por la UAO de origen.

e En el centro de destino:

o Anexo VIII: en el momento en el que se reactive la intervencion en el nuevo centro,
se cumplimentara la casilla de diligencia correspondiente y se actualizaran los
datos de identificacion correspondientes (T- identificador y n°® de UAQO) sin borrar
los anteriores.

o Anexo X.a: incorporar al alumno a la tabla de seguimiento marcando la fila en
verde para identificar que es un alumno que procede de otro centro, siempre previa
coordinacién con la UAO de origen para realizar el transito del caso y facilitar los

datos que se requieran.

En el proceso de traslado, sera prescriptivo informar al director y a la UAO del centro de
destino. Para ello, la unidad de acompafiamiento del centro de origen pondra en conocimiento
del coordinador de zona dicha circunstancia; éste contactara con al Area de Educacion de
Personas Adultas y Atencion a la Diversidad de la Subdireccién General de Centros de
Educacién Secundaria con objeto de que esta unidad administrativa proceda a trasladar la
carpeta alojada en cloud de EducaMadrid que incluye toda la documentacion del alumno del
centro de origen al centro de destino, informando de dicha circunstancia al nuevo coordinador

de zona para que dé traslado a la unidad de su zona geografica que corresponda y se facilite
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la coordinacion necesaria entre la unidad de origen y la de destino, correspondiendo a ésta
ultima informar al director que recepciona al alumno. El director del centro convocara a la
comision de centro a la mayor brevedad con objeto de poder analizar el caso, la

documentacién del alumno y determinar la continuidad de la intervencion.

10. En el supuesto de que un alumno hubiera sido atendido el curso 2022-2023 por una UAO,
y haya formalizado matricula este curso escolar en otro centro que esta desarrollando el
programa, sera necesario asegurar los cauces para el traslado de la documentacion, asi como
para determinar si el alumno continua en el programa en el nuevo centro. Para ello, la unidad
de acompafiamiento del centro de origen, una vez revisado con el centro el listado de
alumnado atendido el curso 2022-2023, pondra en conocimiento del coordinador de zona que
el alumno ya no se encuentra matriculado en el centro y que, en principio, considera que
deberia continuar en el programa. El coordinador de zona contactara con al Area de
Educacion de Personas Adultas y Atencion a la Diversidad de la Subdireccién General de
Centros de Educacion Secundaria con objeto de que esta unidad administrativa realice el
seguimiento del caso y proceda a trasladar la carpeta alojada en cloud de EducaMadrid que
incluye toda la documentacion del alumno del centro de origen al nuevo centro, informando
de dicha circunstancia al nuevo coordinador de zona para que dé traslado a la unidad de su
zona geografica que corresponda y se facilite la coordinacion necesaria entre la unidad de
origen y la del nuevo centro facilitandose, de este modo, el analisis y la valoracion conjunta
del caso. Si se estimase que dicho alumno debiera continuar en el programa, la UAO que
recepciona el caso lo incorporara a la lista provisional de alumnos propuestos para su
tratamiento en la comision del nuevo centro donde se decidira la derivacion definitiva del
alumno al programa. En cualquier caso, el alumno conservara el identificador original del

centro de procedencia colocandole una “T” delante.

11. Mensualmente, en reunién de coordinacién de zona geografica, las unidades facilitaran al
coordinador los datos del alumnado atendido manteniendo en todo momento actualizada la
tabla de seguimiento de casos atendidos en cada IES de la zona establecida en el anexo X.a.
Correspondera al coordinador de zona aglutinar todos los datos de los centros que desarrollan
el programa en la tabla de seguimiento zonal de casos establecida en el anexo X.b.
Correspondera a la comision técnica de secundaria recopilar toda la informacion del alumnado
atendido aportada por las zonas con objeto de disponer de la misma en el momento que se

requiera.
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12. Al término de cada trimestre el director convocara a la comisién de centro para valorar el
desarrollo del programa: casos atendidos, logros alcanzados, dificultades encontradas y

propuestas de mejora, entre otros.

Noveno. Organizacion y archivo de la documentacion

1. Los intervinientes en el programa estan sujetos a lo indicado en el apartado noveno de la

Resolucion de 21 de septiembre de 2022 en cuanto a la proteccion de datos personales.

2. La Comunidad Auténoma se compromete a custodiar y a facilitar al MEFP, en los plazos
establecidos, la documentacion e informacion necesaria para la justificacion de los fondos
recibidos en el marco del Mecanismo Europeo de Recuperacion y Resiliencia para la
financiacion de las actuaciones del programa. Se insiste en la necesidad de custodiar todos
los documentos relativos a la intervencion en cada centro, con cada alumno, tanto por las

UAO como por la unidad de gestion, puesto que estos datos deben quedar registrados.

3. En el cumplimiento del punto anterior, toda la documentacién relativa al programa se alojara
en cloud de EducaMadrid, en la siguiente estructura de carpetas compartidas a la que s6lo
tendran acceso los perfiles indicados. Con objeto de unificar, las carpetas y documentos se

nombraran como se indica en color azul en el cuadro siguiente.

NIVEL PERFIL DE ACCESO DOCUMENTOS A LOS QUE ACCEDE
Tres representantes de la SG
NIVEL de Centros de Educacion Toda la documentacion que se genere del desarrollo del programa
1 Secundaria
Jefe de Programas y asesor La documentacion generada correspondiente a las zonas
responsable de la DAT MC geograficas A,B,CyD
Jefe de Programas y asesor La documentacion generada correspondiente a las zonas
responsable de la DAT MS geograficas E, F, G, He |
NIVEL Jefe de Programas y asesor La documentacion generada correspondiente a la zona geografica J
2 responsable de la DAT ME yK
Jefe de Programas y asesor La documentacion generada correspondiente a la zona geografica L
responsable de la DAT MO
Jefe de Programas y asesor La documentacion generada correspondiente a la zona geografica M
responsable de la DAT MN

14
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e  Programacién anual de la zona
2023-2024_PROGRAMACI()N ANUAL_ZG-C

e Asistencia mensual de las UAO a los centros de la zona
(anexo lll.a)
A.lll.a- 2023-09-22_DiAS ASISTENCIA UAO_ZG-C

e Certificacion de la direccion de los centros de la asistencia
mensual de la UAO (anexo lll.b)

NIVEL Coordinadores de las zonas A.lllLb-OCTUBRE 2023_CERTIFICACION ASISTENCIA UAO

3 geograficas 11_zZG-C

e Tabla de seguimiento de casos zonal (anexo X.b)
A.X.b-DICIEMBRE 2023_ SEGUIMIENTO ZONAL_ZG-C

e Memoria evaluativa anual de zona
2023-2024_MEMORIA ANUAL_ZG-C

e Todos los correspondientes al nivel 4 de su zona geografica

e Compromisos de participacion del centro (anexos ll.ay Il.b
de la Resolucion)
1l.a-2023-2024_COMPROMISO_IES
1.b-DICIEMBRE 2023_ALUMNADO ATENDIDO_IES VALLECAS
MAGERIT

e Informacion del centro (anexo Il)

A.11-2023-2024_DATOS_ IES VALLECAS MAGERIT
A.VII-LISTADO ALUMNADO EN PREVISION DE
INCORPORACION_ IES VALLECAS MAGERIT

e Informacién al centro (anexos Il y VII)

A.III.a-2023-09-22_DiAS_ASISTENCIA UAO_ZG-C
Director del centro
NIVEL

Perfil UAO de referencia
4 Jefe del DO IV.b, V, VI, VIl y IX, en su caso)

MCVICMO01_A.IV.a-2023-2024_ INFORME EQUIPO DOCENTE
MCVICMO01_A.IV.b-2023-2024_INFORME DO
MCVICMO01_A.V-2023-2024_DERIVACION UAO
MCVICMO01_A.VI-2023-2024_INFORMACION- CONFORMIDAD
ATENCION UAO

MCVICMO1_A.VIII-2023-2024_PLAN ACOMPANAMIENTO
MCVICMO01_A.1X-20-02-2024_FIN INTERVENCION UAO

e Carpeta por alumno atendido- identificador (anexos IV.a,

e Tabla de seguimiento de casos de centro (anexo X.a)
A.X.a-DICIEMBRE 2023 SEGUIMIENTO UAO1-IES VALLECAS
MAGERIT

Los centros que se incorporaron al desarrollo del programa en el curso 2022-2023 mantendran

la informacion generada durante el pasado curso académico.

Décimo. Evaluacion del desarrollo del programa
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1. La evaluacién del desarrollo del programa en cada zona geografica quedara reflejada en una
memoria evaluativa que coordinara y redactara el coordinador de la zona geografica y que se
estructurara, siguiendo las orientaciones del MEFP, en torno a los siguientes objetivos e
indicadores:

0.1. Crear Unidades de Acompanamiento y Orientacién

¢ Numero de unidades creadas en la zona

0.2. Atender al alumnado vulnerable y sus familias en la zona

¢ Numero de centros en los que hay alumnado atendido por alguna UAO
e Numero total de casos con las que se han realizado actuaciones (alumnado/familias).

e Criterios de seleccion del alumnado objeto de intervencion.

0.3. Establecer un protocolo de desarrollo del programa

e Formacion inicial/continua.

¢ Idoneidad de los perfiles respecto a las acciones propuestas.

e Ubicacion fisica de las unidades. Atencion al sector, centros... Facilidad de acceso de las
familias.

e Idoneidad y sencillez del procedimiento para la derivacion/seleccion de casos.
Documentacion utilizada: formularios, registros. Agilidad en la identificacion. Canales de
comunicacion.

e Plazo de ejecucion: tiempo en la respuesta. Ajustes en la temporalizacién.

0.4. Objetivos especificos del programa

e Coordinacion con los tutores y los centros de referencia, inspeccioén y las familias.

e Intervenciones en centros para desarrollar marcos de aprendizaje formales y no formales.

e Impacto en el funcionamiento de los centros y recogida en documentos: PGA, PAT, PAD,
Memoria, Planes de Mejora.

e Participacién del alumnado en las propuestas y actividades del aula. Integracion social
con los compafieros. Autoestima y confianza en si mismo.

e Porcentaje de promocién de alumnos participantes.

e Variacién en el indice de absentismo.

e Grado de satisfaccion de alumnado y familias.

0.5. Propuestas de mejora en base a los indicadores evaluados

e Valoracién de resultados e impacto obtenidos (datos cualitativos y cuantitativos).

o Necesidades detectadas de cara al curso siguiente.
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o Recogida de propuestas de mejora para su implementacion en los cursos siguientes.

2. La comision técnica de educacion secundaria analizara las memorias de las seis zonas

geograficas y redactara una memoria evaluativa global que sera enviada al MEFP.

3. Ademas, la evaluacion del programa contempla las exigencias del mecanismo de verificacion

que incluye:

o Listado y mapa de los centros a los que pertenecen los estudiantes con los que se ha
intervenido, para cada una de las unidades de orientacion creadas.

o Copia del compromiso de participacion firmado por los centros donde se ha intervenido
con los estudiantes propuestos (para cada una de las unidades creadas), de conformidad
con la legislacion o los procedimientos internos establecidos en la Comunidad Auténoma.

o Certificaciones de las Intervenciones de Tesoreria de las Consejerias/Departamentos
ejecutores de la Comunidad Auténoma.

e Y las obligaciones recogidas en las disposiciones comunitarias sobre MRR y lo dispuesto

en el Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia segun se sefiala en BOE.
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ACTUACIONES RESPONSABLES ENTREGA FECHAS
1.  Formacion inicial a las .
UAO y centros SG septiembre 2023
2. Formacién continua UAO SG/UAO A lo largo del curso
3. Elaboracién de informe Area de Educacion .
s . noviembre de 2023
inicial para el MEFP SG Inclusiva- MEFP
4. Informacion a la Sg:glerz:lc:;n Al inicio y periddicamente
Subdireccion General de L durante la implantacion del
Inspeccién Educativa SG Inspeccion programa
Educativa ’
S Archivo del plan de | 0 jinadores uAQ | SuPidaacarpeta diciembre de 2023
trabajo de zona cloud
6. Entrega de una memoria Comisién tecnica Area de Educacion I
. . junio de 2024
evaluativa anual UAO/centros Inclusiva- MEFP
7. Archivo documento Il.b . Subida a carpeta noviembre 2023-junio 2024
. Director
de la Resolucién cloud (mensualmente)
8. Archl.vo‘ tabla de Subida a carpeta noviembre 2023-junio 2024
seguimiento de Cada UAO
cloud (mensualmente)
alumnado de centro
9. Archivo tabla se ) noviembre 2023-junio 2024
seguimiento de | Coordinadores UAO Zzzga acarpeta (mensualmente)
alumnado zonal
10. Ar?hlvo de anexos de la Coord!nadores/UAO/ Subida a carpetas septiembre 2023-junio 2024
guia en carpetas cloud Director/DO cloud
11. Reunién de la zona ) Semanal, desde la implantacion
. Coordinadores de zona
geografica del programa
12. Reunién de coordinacion
de la comisién técnica de s Mensual, desde la implantaciéon
) Comision técnica
secundaria con  los de programa
coordinadores de zona
13. Reunién de la comision Comision técnica Inicio d.e curso y al término de
técnica de educacion cada trimestre
secundaria
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INFORMACION DEL CENTRO.....uiuiiiiiiiiiiii s rera s s s s s s s s esa s s s s s s s s e sasa s s s snsnsnsnnnan
ALUMNADO 1° 2° 3° 4°

ESO | ESO | ESO | ESO | BTO CFGB CFGM | TOTAL

e MATRICULADOS

e CENSO NEAE

e CENSO ACNCE

e OTROS CASOS EN SEGUIMIENTO POR EL DO

e EXPEDIENTES DE ABSENTISMO

e FALTAS GRAVES O MUY GRAVES

PROGRAMAS DEL CENTRO

RECURSOS PERSONALES DE ATENCION A LA
DIVERSIDAD

HORARIO DEL CENTRO

En , firmado digitalmente.

La UAO.
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ANEXO lil.a. ASISTENCIA DE LAS UNIDADES DE ACOMPANAMIENTO Y ORIENTACION
A LOS CENTROS DE LA ZONA GEOGRAFICA C- MC- PUENTE DE VALLECAS (PV)- VILLA DE VALLECAS (VV)

Fecha: 02-10-2023
L X J \'}
UAO 11 UAO 11 UAO 11 UAO 11
IES Vallecas Magerit IES Palomeras IES Vallecas Magerit IES Palomeras
Vallecas Vallecas
UAO 12 UAO 12 UAO 12 UAO 12
IES Tirso de Molina IES Madrid Sur IES Tirso de Molina IES Madrid Sur
UAO 13 UAO 13 UAO 13 UAO 13
IES Maria Rodrigo IES Villa de Vallecas IES Maria Rodrigo IES Villa de Vallecas
UAO 14 UAO 14 UAO 14 UAO 14
IES Numancia IES Antonio IES Nymmemss IES Antonio

UAO 15

IES Arcipreste de Hita

Dominguez Ortiz

UAO 15

IES Vallecas |

UAO 15

IES Arcipreste de Hita

Dominguez Ortiz

UAO 15

IES Vallecas |

*UAO11: Nombre y Apellidos; UAO 12: Nombre y Apellidos; UAO 13: Nombre y Apellidos; UAO 14: Nombre y Apellidos;
UAO 15: Nombre y Apellidos.

En , firmado digitalmente.

El coordinador.
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ANEXO lil.b. CERTIFICACION DE LA DIRECCION DE LOS CENTROS DE LA ASISTENCIA MENSUAL DE LA UNIDAD DE
ACOMPANAMIENTO Y ORIENTACION N° 11- ZONA GEOGRAFICA C- MC- PUENTE DE VALLECAS- VILLA DE VALLECAS

Mes: octubre 2023
L M X J \") S D
1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
FESTIVO
9 10 11 12 13 21 22
IES VALLECAS MAGERIT SEDE IES PALOMERAS VALLECAS IES VALLECAS MAGERIT IES PALOMERAS VALLECAS
Entrada: ................... Entrada: ..........ccoiviiiinnn. Entrada: .............coeenie Entrada: ........cocooiiiiinnnnn.
Salida: ........ccceenennn. Salida: ..o Salida: .........cooeviiinnns Salida: ....cooovviiii
Tarde: Tarde:
Firma/sello Firma/sello Firma/sello Firma/sello
23 24 25 26 27 28 29
30 31

21



Direccion General

******vk de Educacion Secundaria, il % commno  mwmmo
Formacién Profesional ST = oo

y Régimen Especial AU

CONSEJERIA DE EDUCACION,
CIENCIA Y UNIVERSIDADES

Plan de Recuperacisn, Financiado por la Unidn Europea
Transformacicon <
™y Resiliencia NextGenerationEU

Comunidad

de Madrid Programa financiado por el Ministerio de

Educacién y Formacién Profesional

ANEXO IV

INFORME DEL ALUMNADO DERIVADO A LA UNIDAD DE ACOMPANAMIENTO Y
ORIENTACION

IV.a. INFORME DEL EQUIPO DOCENTE

DATOS DE IDENTIFICACION
Nombre del centro Cédigo DAT
Direccion Municipio/distrito Teléfono
Apellidos Nombre
NIA Identificador Fecha de nacimiento Edad
Nacionalidad Fecha de llegada a Espana

DATOS RELEVANTES DEL ALUMNO

Relacionados con el desarrollo académico

Curso académico 20 /20

Curso en el que esta escolarizado (marcar con una X el curso que proceda):

1°ESO 2°ESO 3°ESO 4°ESO 1°BACH 2°BACH 1°CFGB 2°CFGB 1°CFGM 2° CFGM
Nivel de competencia curricular aproximado (marcar con una X el nivel que proceda):
1°EP-2°EP  3°EP-4°EP  5°EP-6°EP  1°ESO 2°ESO 3°ESO 4°ESO

Adecuado al curso en el que esta escolarizado.

Cursos repetidos (marcar con una X los cursos que procedan):

2°EP 4°EP  6°EP 1°ESO 2°ESO 3°ESO 4°ESO 1°BACH 2°BACH 1°CFGB 2°CFGB 1°CFGM 2° CFGM

(rodear los cursos que procedan)
Numero de materias, ambitos o0 médulos aprobados:
Riesgo de repeticion |:| Si |:| No |:| Promociona por agotar repeticiones

(Cumplimentar tras los resultados de la 1° evaluacion. Marcar que existe riesgo de repeticion en el supuesto de

que el alumno tenga una evaluacion negativa en el 50% de las materias, ambitos o médulos).

Motivacion: 1 [ ] 2D 3] 4[] 5 |:|

Intereses:

Habito de estudio: 1 D 2 |:|3 |:|4 |:| 5 |:|
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Participacion del alumno en las propuestas y actividades del aula:

T[] 2|:|3|:| 4|:|5|:|

Observaciones:

Valoracion del ambito escolar: 1|:| 2 |:| 3 I:l 4|:| 5 |:|

Observaciones:

Riesgo de abandono del sistema educativo|:| Si I:l No

Observaciones:

Relacionados con el desarrollo social

Autoestima y confianza en si mismo:

11 ]2 []3 [14[]5

Observaciones:

Buena integracion social con los compafieros:

|:|1 |:|2|:|3|:|4|:|5

Observaciones (integrado, ausente, aislado, rechazado...):

Buenas relaciones con el profesorado:

[ ]+ []2 |:|3|:|4|:|5

Observaciones:

Conductas contrarias a las normas de convivencia:

[ ] 1-sin faltas [ ]o- faltas leves [ ]3- graves [ ]4- muy graves

Observaciones:

Relacionados con la asistencia
Asistencia al centro: [ Jregular [ ]irregular [ Jabsentismo
Indicador base de asistencia

Mes % de asistencia sobre el total de horas lectivas

Octubre 2023

El alumno tiene abierto expediente de absentismo: |:| Si |:|No

En caso afirmativo, breve resumen de las actuaciones realizadas y valoraciéon de la

respuesta del alumno y la familia ante las medidas tomadas.
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Actuaciones con la familia (reuniones, entrevistas...). Valoracién.

Justificacion de la propuesta de derivacion del alumno a la UAO especificando los
criterios que cumple para su inclusion conforme al apartado cuarto de la
Resolucién.

CA C.2 C.3 C4 C.5 C.6 C.7 C.8 C.9

En caso necesario, indique datos de interés:

a de de 20

En , firmado digitalmente.

El tutor.
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IV.b. INFORME DEL DEPARTAMENTO DE ORIENTACION

DATOS RELEVANTES DEL ALUMNO (identificador)

Relacionados con su desarrollo personal
I:l Desarrollo cognitivo |:| Desarrollo motor I:I Desarrollo sensorial

|:| Desarrollo comunicativo y lingtiistico |:|Desarrollo social afectivo

En caso necesario, indique datos de interés:

Relativos al contexto familiar y social

Relativos a la identificacion de necesidades educativas

Se ha realizado una evaluacién psicopedagégica del alumno: Si I:I No I:I

El alumno tiene informe psicopedagogico en el médulo NEAE del sistema integral Raices: Si I:I No I:I
El alumno tiene dictamen de escolarizacion en el modulo NEAE del sistema integral Raices: Si I:I No I:I

El alumno esta censado en el médulo NEAE del sistema integral Raices: Si I:I No I:I

En caso afirmativo, indicar la categoria: -

Atencién educativa: medidas y recursos:

El alumno no presenta NEAE pero mantiene seguimiento en el departamento de orientacion: Sl’l:l No I:I

En caso afirmativo, breve descripcion del motivo, actuaciones y valoracion:

El alumno recibe atencién por recursos externos al centro: Si I:I No I:I
En caso afirmativo, indicar: Salud mental I:I Servicios sociales I:I
Recursos socioeducativos I:I

Especificar:

En a de de20_

En , firmado digitalmente.

El jefe del departamento de orientacion.
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ANEXO V

DERIVACION DEL ALUMNO A LA UNIDAD DE ACOMPANAMIENTO Y
ORIENTACION

Reunida la comisién de centro establecida al efecto en el apartado octavo,
punto 3, de la Resolucién de 21 de septiembre de 2022 de la Direccion
General de Educacion Secundaria, Formacion Profesional y Régimen
Especial por la que se establece la implantacion, en el ambito de la educacion
secundaria, del programa de cooperacion territorial de unidades de
acompafiamiento 'y orientacion personal y familiar del alumnado
educativamente vulnerable, en los servicios educativos o psicopedagdogicos
situados en zonas/sectores escolares y centros rurales agrupados, y se invita

a participar a los centros docentes publicos de educacién secundaria

seleccionados, el dia de de 202 , se acuerda la derivacion
del alumno (identificador) escolarizado en el curso
del IES para su atencién por la

unidad de acompafiamiento y orientacion.

Dada la informacion recogida sobre el caso, se estima necesaria una

intervencion interdisciplinar, PSC y orientador conjuntamente. (Marcar si

procede)

Se hace constar que la derivacion del alumno se realiza conforme a la
legislacién vigente y que el centro muestra conformidad con la intervencion

de la unidad de acompafiamiento y orientacion.

En , firmado digitalmente.

El director.
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ANEXO VI

INFORMACION A LA FAMILIA O TUTORES LEGALES Y AL ALUMNO. CONFORMIDAD
PARA SU ATENCION POR LA UNIDAD DE ACOMPANAMIENTO Y ORIENTACION

D. /Da. , con DNI/NIE ,como ,
D./DAa. , con DNI/ NIE , como
y D./Da. , con DNI/ NIE
como alumno (identificador) , escolarizado en
elcurso _ del IES , manifiestan que

han sido informados de las caracteristicas del programa y muestran su conformidad
para que la unidad de acompafamiento y orientacién inicie la intervencion, asi como

su compromiso con los objetivos del programa (Si |:| No |:| ).

Y para que asi conste, se firma la presente:(1)

En a de de 202
El padre/La madre El padre/La madre El alumno
El tutor/La tutora El tutor/La tutora
Fdo.: Fdo.: Fdo.:

Informacion de Proteccion de Datos en la pagina siguiente.

DHe leido y acepto la Politica de Privacidad en Centros docentes publicos
de la Comunidad de Madrid.

(1) En caso de menores de edad, es necesaria la firma de ambos padres, o bien, si
solo lo puede hacer uno de ellos, se debe presentar una declaracion responsable.
En caso de alumnos mayores de edad, sélo sera necesaria su firma.

En caso de ser familias monoparentales solo sera necesaria la firma del
padre/madre/tutor/tutora legal, quedando anulada la segunda firma sin necesidad
de presentar declaracion responsable. Marcar aqui:

|:| Familia monoparental.

En todos los casos, es necesaria la firma del alumnado.
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ANEXO VI. (continuacién)
INFORMACION SOBRE PROTECCION DE DATOS

1. Responsable del tratamiento de sus datos

Responsable: Consejeria de Educacién, Ciencia y Universidades. Direccion General de
Educacién Secundaria, Formacién Profesional y Régimen Especial.

Domicilio social: Consultar www.comunidad.madrid/centros

Contacto Delegado de Proteccion de Datos: protecciondatos.educacion@madrid.org

2. 2. En qué actividad de tratamiento estan incluidos mis datos personales y con qué
fines se trataran?

Admisioén en centros sostenidos con fondos publicos no universitarios: Institutos de Ensefianza
Secundaria (IES), Centros de Educacion para Personas Adultas (CEPA), Escuelas Oficiales de
Idiomas (EOI) y centros que imparten ensefianzas artisticas y deportivas. (2.C.11)

En el supuesto de formalizar la matricula, gestién de alumnos matriculados en centros docentes
que imparten ensefianzas no universitarias. (2.C.10)

En cumplimiento de lo establecido por el Reglamento (UE) 2016/679, de Proteccion de Datos
Personales (RGPD), sus datos seran tratados para las siguientes finalidades:

Admitir a los alumnos en centros educativos sostenidos con fondos publicos para matricularse
en las distintas ensefianzas no universitarias en los Institutos de Ensefianza Secundaria (IES),
en los Centros de Educacion para Personas Adultas (CEPA) y centros que imparten ensefianzas
artisticas y deportivas.

En el supuesto de formalizar la matricula, gestion de las actividades educativas,
complementarias y extraescolares de los alumnos matriculados en centros docentes que
imparten ensefianzas no universitarias.

3. ,Cuil es la legitimacion en la cual se basa la licitud del tratamiento?

RGPD 6.1 e) el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una mision realizada en interés publico o
en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable del tratamiento.

Ley Organica 2/2006, de 23 de mayo de Educacioén, Orden 280/2018, de 2 de febrero, de la Consejeria de
Educacion e Investigacion, por la que se regula el proceso de admision de alumnos en centros publicos para
cursar ensefianzas artisticas elementales y profesionales de danza y de musica en la Comunidad de Madrid.
ORDEN 1240/2013, de 17 de abril, de la Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte, por la se establece
el procedimiento para la admisién de alumnos en centros docentes sostenidos con fondos publicos de
segundo ciclo de Educacion Infantil, Educacion Primaria, Educacion Especial, Educacion Secundaria
Obligatoria y Bachillerato en la Comunidad de Madrid.

4. .Como ejercer sus derechos? ;Cuales son sus derechos cuando nos facilita sus datos?

Puede ejercer, si lo desea, los derechos de acceso, rectificacion y supresion de datos, asi como
solicitar que se limite el tratamiento de sus datos personales, oponerse al mismo, solicitar en su
caso la portabilidad de sus datos, asi como a no ser objeto de una decision individual basada
Unicamente en el tratamiento automatizado, incluida la elaboracién de perfiles.

Segun la Ley 39/2015, el RGPD y la Ley Organica 3/2018, puede ejercer sus derechos por Registro
Electronico o Registro Presencial o en los lugares y formas previstos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015
preferentemente mediante el formulario de solicitud “Ejercicio de derechos en materia de proteccion de

datos personales”.

5. Tratamientos que incluyen decisiones automatizadas, incluida la elaboracion de perfiles, con
efectos juridicos o relevantes.
- No se realizan.
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- Tiene derecho a no ser objeto de una decision basada tinicamente en el tratamiento automatizado,
incluida la elaboracion de perfiles, que produzca efectos juridicos sobre usted o le afecte significativamente
de modo similar.

6. Por cuinto tiempo conservaremos sus datos personales?

Los datos personales proporcionados se conservaran por el siguiente periodo:

Periodo indeterminado. Los datos se mantendran durante el tiempo que sea necesario para cumplir con la
finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran derivar
de dicha finalidad y del tratamiento de los datos.

Formalizada la matricula, ademas, los datos que no formen parte del expediente académico, que se
conservan de manera permanente, se mantendran durante el tiempo que sea necesario para cumplir con la
finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran derivar
de dicha finalidad y del tratamiento de los datos.

7. LA qué destinatarios se comunicaran sus datos?

Ministerio competente en materia de Educacién

Formalizada la matricula, ademas, en su caso a las empresas de gestién de comedor, transporte
escolar, adheridas a convenios para la Formacion en Centros de Trabajo, a las asociaciones de
alumnos o de padres y madres de alumnos, a los Servicios Sociales, Servicios Sanitarios,
Ayuntamientos, Ministerio competente en materia de Educacion y organismos de la Union
Europea.

8. Derecho a retirar el consentimiento prestado para el tratamiento en cualquier momento.

Cuando el tratamiento esté basado en el consentimiento explicito, tiene derecho a retirar el
consentimiento en cualquier momento, sin que ello afecte a la licitud del tratamiento basado en
el consentimiento previo a su retirada.

9. Derecho a presentar una reclamacién ante la Autoridad de Control.

Tiene derecho a presentar una reclamaciéon ante la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos
https://www.aepd.es si no esta conforme con el tratamiento que se hace de sus datos personales.

10. Cateqgoria de datos objeto de tratamiento.

Datos de caracter identificativo. Datos académicos. Datos de salud, caracteristicas personales,
circunstancias sociales.

Formalizada la matricula, ademas, datos especialmente protegidos, Datos de caracter
identificativo, Caracteristicas personales, Circunstancias sociales, Datos académicos vy

profesionales.

11. Fuente de la que procedan los datos.

Alumnos o sus representantes legales.

12. Informacion_adicional. Pueden consultar la informacién adicional y detallada de la
informacion y de la normativa aplicable en materia de proteccion de datos en la web de la Agencia
Espafola de Proteccion de Datos https://www.aepd.es, asi como la informacién sobre el Registro
de Actividades de Tratamiento del Responsable antes sefialado en el siguiente enlace:
www.comunidad.madrid/protecciondedatos.
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ANEXO VII

LISTADO DE ALUMNADO EN PREVISION DE INCORPORACION AL PROGRAMA DE
UNIDADES DE ACOMPANAMIENTO Y ORIENTACION

Reunida la comisién de centro establecida al efecto en el apartado octavo, punto 3, de
la Resolucion de 21 de septiembre de 2022 de la Direccion General de Educacion
Secundaria, Formacion Profesional y Régimen Especial por la que se establece la
implantacién, en el ambito de la educacion secundaria, del programa de cooperacion
territorial de unidades de acompariamiento y orientacion personal y familiar del
alumnado educativamente vulnerable, en los servicios educativos o psicopedagdgicos
situados en zonas/sectores escolares y centros rurales agrupados, y se invita a

participar a los centros docentes publicos de educacion secundaria seleccionados, el

dia de de 202__, se acuerda establecer el siguiente listado de alumnos
del IES en prevision de incorporacion al programa:
NIA CURSO | TUTOR OBSERVACIONES
En , firmado digitalmente.
La UAO.
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ANEXO VI
PLAN DE ACOMPANAMIENTO PERSONALIZADO

DATOS DE IDENTIFICACION

Nombre del centro Cédigo DAT

Direccion Municipio/distrito Teléfono

Apellidos Nombre

NIA Identificador | MCPVMSO01 Fecha de nacimiento dd/mm/aaaa
T-MCPVMSO01

Curso académico | 202 /202 Curso en el que esta escolarizado

N° UAO 7-1 Zona geogréfica C-A

Atendido por una UAO con anterioridad Primaria: SI NO Secundaria: SI NO

X Diligencia por la cual se hace constar que, con fecha de 18 de febrero de 2024, el alumno se incorpora

al IES Celestino Mutis procedente del IES Madrid Sur. La intervencién con el alumno se inici6 el 28 de
septiembre de 2023. En este centro se retoman las actuaciones el 23 de febrero de 2024.

CRITERIOS QUE CUMPLE EL ALUMNO PARA SU INCLUSION EN EL PROGRAMA (1)

Identificacién de las principales barreras para el aprendizaje y la participacion del alumno en el contexto escolar

C.1 C.2 C.3 C.4 C.5 C.6 C.7 C.8 C.9

COORDINACION EN EL CENTRO

Tutor Emilio Garcia Correo Teléfono/horario de
. electrénico coordinacion
Elena Fernandez
Orientador Correo Teléfono/horario de
electrénico coordinacion
PSC Correo Teléfono/horario de
electroénico coordinacion

COORDINACION CON SERVICIOS/RECURSOS EXTERNOS

Correo Teléfono/horario de
electroénico coordinacion
Correo Teléfono/horario de
electroénico coordinacion
Correo Teléfono/horario de
electronico coordinacion
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ACTUACION 1 (2)

[ ]

Valoracién global
de la actuacion (3)

OBJETIVOS 1 Consecucién de los
objetivos. (4)

A.1.- Identificar al alumnado en riesgo de
repeticion asi como de abandono de ESO,
Bachillerato, ciclos formativos de grado basico
y grado medio sin alcanzar las competencias
esenciales, utilizando para ello indicadores
significativos (situacion familiar, absentismo,
acciones contrarias a la convivencia,
desconexion de la escuela, rezago curricular
acumulado, repeticion temprana, alumnado
desescolarizado o de escolarizacién tardia, y
efectos de estos indicadores en la tasa de
idoneidad, entre otros) y la informacién
facilitada por los centros.

Satisfactoria

[]

No satisfactoria

[]

O.1.1.Detectar al alumno
beneficiario del programa
atendiendo a los criterios
de inclusion establecidos | @  Conseguido
en el apartado cuarto de la
Resoluciéon de 21 de
septiembre de 2022 y
cumpliendo el
procedimiento  que  se
indica en el apartado
octavo de la guia de
funcionamiento de las
UAO 23-24 de Secundaria.

@  No conseguido

Listado de intervenciones para

el desarrollo de la actuacion

Fechas intervencion sin incidencias.

Valoracion de las intervenciones:
Satisfactoria: /a unidad consigue realizar la
No satisfactoria: la unidad ha tenido dificultades

para poder desarrollar la intervencion planificada
(describir brevemente).

|:] Reunién con el Equipo Directivo y el DO

I:]Asistencia a reunion de tutores:

Asesoramiento al tutor/a y/o al DO sobre criterios de

inclusién y procedimientos a seguir:

I:] Revisiéon de documentacion:

I:] Asistencia a la comisién de centro:

I:] Reunién presentacion y conformidad de la familia y el

alumno ( ANEXO Vi)

I:] Elaboracion del plan de acompafiamiento personal

(lineas de actuacion )

I:] Otros:
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ACTUACION 2 (2) Valoracion global OBJETIVOS 2 Consecucion de los
|:] de la actuacion (3) objetivos. (4)

A.2.- Acompanar la trayectoria del 0.2.1. Aplicar medidas
alumno, disefiando vias que promuevan Sati - educativas, asi  como -

’ atisfactoria ) Conseguido
el enriquecimiento de los aprendizajes posibles recursos para ‘7"’” ®
que no ha logrado hasta entonces, |:] respuesta a as
facilitand / tisf I necesidades de ]
a(,jllan'o el apoyo para 's,a isfacer las aprendizaje detectadas en @ No conseguido
exigencias de la educacion formal y No satisfactoria el alumno, en colaboracion
supere los obstaculos que encuentre. con el centro.

I:] 0.2.2. Mejorar la| @ Conseguido
motivacién académica del ® N ”
alumno. o conseguido
0.2.3. Mejorar el habito de () Conseguido
estudio del alumno. .

@ No conseguido

0.2.4. Mejorar la | @ Conseguido
participacion del alumno .
en las propuestas y ©  No conseguido
actividades del aula.
0.2.5. Mejorar el | @ Conseguido
rendimiento académico del ® ”
alumno. o conseguido
0.2.5. Conseguir que el | @ Conseguido
alumno promocione de ® N ”
CUISO. o conseguido

Valoracion de las intervenciones:

Listado de intervenciones para Satisfactoria: /a unidad consigue realizar la
Fechas intervencion sin incidencias.

el desarrollo de la actuacion

No satisfactoria: la unidad ha tenido dificultades
para poder desarrollar la intervencién planificada
(describir brevemente).

Revision de documentacion del alumno (académica,
psicopedagdgica, relativa a la convivencia, asistencia):

I:] Entrevistas con el alumno y la familia:

Coordinaciéon con tutor, DO,...

me
centro:

para conocer las
idas de atencion a la diversidad llevadas a cabo en el

Busqueda de recursos externos de apoyo escolar en

el propio centro
Deportivas...):

(PROA, Refuerza,

Actividades

Coordinacién y seguimiento de los recursos del propio

centro

Conocimiento de la planificacion del aprendizaje y
de
herramientas y técnicas de estudio, organizacién agenda,

abitos de estudios (calendarizacion

etc...) del propio alumno.

estudio,

|:] Otros:
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ACTUACION 3 (2) Valoracion global OBJETIVOS 3 Consecucion de
I:] de la actuacion (3) los objetivos. (4)
A.3.-Informar al tutor, al centro y, en su Satisfactoria 0.3.1. Mejorar el

caso, al Servicio de Inspeccion
Educativa, a través de los cauces que
se determinen, del seguimiento del
alumnado al que acomparie.

[]

No satisfactoria

[]

conocimiento del centro
respecto al desarrollo
personal, social, familiar,
académico y profesional
del  alumno derivado
(logros y dificultades).

@ Conseguido

@ No conseguido

Listado de intervenciones para

Valoracion de las intervenciones:

Satisfactoria: /a unidad consigue realizar la

2.- informar de los logros y/o dificultades: especificar el

contenido de la coordinacion.

3.-para la elaboracioén de informes...

Fechas intervencioén sin incidencias.
el desarrollo de la actuacién No satisfactoria: la wunidad ha tenido
dificultades para poder desarrollar la intervencion
planificada (describir brevemente).
Reunion con tutor:
(ejemplo de propuesta para rellenar las distintas
actuaciones)
1. 23/7/23
1.-coordinamos para analizar la valoracién alumnado. 2. 24/8/23

|:] Reunién con orientador/PSC:

|:] Reunion con JE/direccién:

|:] Asistencia a reunién tutores, equipos docentes,

|:] Comision de Centro ordinaria

|:] Otros:
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orientacién académica y profesional,
el plan de accion tutorial, el plan de
convivencia (proyecto educativo de
centro) focalizadas en este alumno,
realizar actuaciones personalizadas y
hacer su seguimiento mediante
tutorias individualizadas con el
alumnado y sus familias, de acuerdo
con la familia y con los érganos de
coordinacién del centro.

ACTUACION 4 (2) Valoracién global OBJETIVOS 4 Consecucion de
|:] de la actuacioén (3) los objetivos. (4)
A.4.-  Participar en  acciones 0.4.1. Mejorar la | @ Conseguido
i toesti I fi
relacionadas  con el plan de Satisfactoria guioestima y @ conianza @ No conseguido

[]

No satisfactoria

[]

del alumno en si mismo.

0.4.2. Mejorar la relacion @ Conseguido
del alumno con sus

comparieros. @ No conseguido

0.4.3. Mejorar la relacion | @ Conseguido

del alumno con el on u
profesorado. 0 conseguido
0.4.4.  Disminuir  las | @ Conseguido

conductas contrarias a las
normas de convivencia
cometidas por el alumno
en el centro.

@ No conseguido

Listado de intervenciones para

el desarrollo de la actuacion

Fechas

Valoracion de las intervenciones:

Satisfactoria: /a unidad consigue realizar la
intervencion sin incidencias.

No satisfactoria: /a unidad ha tenido
dificultades para poder desarrollar la intervencion
planificada (describir brevemente).

relacionadas con la convivencia en el centro.

Tutorias individualizadas con el alumnado
relativas a su desarrollo socioemocional.
Tutorias individualizadas con el alumnado

relacionadas con el profesorado.

Tutorias individualizas con el alumnado
relacionadas con su grupo de iguales.
Tutorias individualizadas con el alumnado

asesoramiento y seguimiento del alumno.

Tutorias individualizadas con la familia para

|:] Otros:
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ACTUACION 5 (2)

[ ]

Valoracion global

de la actuacion (3)

OBJETIVOS 5

Consecucion de

los objetivos. (4)

A.5.- Ayudar a mejorar la cooperacion
entre los distinfos marcos de
aprendizaje, contribuyendo a
promover multiples planteamientos y
contextos de aprendizaje, ya que el
aprendizaje no formal e informal
desempefia un papel importante en el

Satisfactoria

[]

No satisfactoria

[]

0.5.1. Conseguir que el | @ Conseguido
alumno y la familia hagan
uso de recursos
socioeducativos de la zona
que puedan contribuir al
abordaje de los objetivos
planteados con el alumno,

en coordinacién con el

@ No conseguido

desarrollo de capacidades centro.
interpersonales, = comunicativas y
cognitivas esenciales porque facilitan
las transiciones educativas.
Valoracion de las intervenciones:
Listado de intervenciones para Satisfactoria: /a unidad consigue realizar la
Fechas intervencion sin incidencias.

el desarrollo de la actuacion

No satisfactoria: /a unidad ha tenido
dificultades para poder desarrollar la intervencion
planificada (describir brevemente).

Buscar recursos de la zona (educativos, sociales,

Sanitarios, de ocio y tiempo libre, orientacion,
empleo...):
Informacion y asesoramiento a la familia,

alumnado y centro sobre los distintos recursos externos

de la zona:

Asesoramiento a la familia/alumnado para la

erivacion a los distintos recursos externos:

Coordinaciéon y seguimiento con los recursos

externos a los que se deriva el alumno:

|:] Otros:
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ACTUACION 6 (2)

[ ]

Valoracion global
de la actuacion (3)

OBJETIVOS 6

Consecucion de
los objetivos. (4)

A.6.-
educativos y de orientacion de la zona
o sector y con los centros, para
mejorar los procesos de transicién de
este alumnado entre etapas.

Colaborar con los servicios

Satisfactoria

[]

No satisfactoria

[]

0.6.1. Favorecer la
adaptacion al centro y el
proceso  educativo  del
alumno mediante la
coordinacién con otros
centros educativos y de
orientaciéon de la zona
para.

© Conseguido

@ No conseguido

0.6.2. Guiar y acomparniar
el proceso de transito del
alumno a otra etapa o
itinerario  educativo, en
colaborar con el centro.

@ Conseguido

@ No conseguido

Listado de intervenciones para

el desarrollo de la actuacion

Fechas

Valoracién de las intervenciones:

Satisfactoria: /a unidad consigue realizar la
intervencion sin incidencias.

No satisfactoria: la unidad ha tenido dificultades
para poder desarrollar la intervencién planificada
(describir brevemente).

EOEP, EOEPE):

Coordinaciones realizadas por la UAO sobre el
alumnado/familia con (CEIP, IES, PPME, UFIL, ACE,

|:] Otros:
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ACTUACION 7 (2)

[ ]

Valoracién global
de la actuacion (3)

OBJETIVOS 7 Consecucioén de
los objetivos. (4)

A.7.- Asegurar que el consejo
orientador recoja el potencial,
limitaciones y necesidades educativas
de este alumnado, colaborando con su
tutor en el disefio del mejor itinerario
para la continuidad y avance de su
educacion o formacion.

Satisfactoria

[]

No satisfactoria

[]

0.7.1. Conseguir que el @ Conseguido
alumno realice una toma
de decisiones académico-
profesionales que
responda a sus
necesidades, intereses,
aptitudes y posibilidades.

@ No conseguido

0.7.2. Conseguir que el | @ Conseguido
alumno mejore la
valoracion  del  ambito
escolar concibiéndolo
como una oportunidad
Unica para construir un
futuro mejor.

@ No conseguido

0.7.3. Conseguir que el | @ Conseguido
alumno permanezca en el
sistema educativo
avanzando en su
educacioén y formacion.

@ No conseguido

Listado de intervenciones para

el desarrollo de la actuacion

Fechas intervencion sin incidencias.

Valoracion de las intervenciones:
Satisfactoria: /a unidad consigue realizar la
No satisfactoria: /a unidad ha tenido

dificultades para poder desarrollar la intervencion
planificada (describir brevemente).

|:] Informacién de opciones académicas:

Realizacién de técnicas de autoconocimiento con
elalumnado, aptitudes, actitudes, expectativas...

|:] Entrenamiento en la toma de decisiones:

|:] Andlisis de expectativas familiares:

Coordinacién con tutor/a, DO en relacién con el

onsejo Orientador:

|:] Otros:
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ACTUACION 8 (2) Valoracién global OBJETIVOS 8 Consecucion de
|:] de la actuacion (3) los objetivos. (4)
A.8.- Incorporarse y patrticipar en la Satisfactoria 0.8.1. Mejorar la | @ Conseguido

comisién de absentismo escolar |:]

asistencia del alumnado al

@ No conseguido

correspondiente, para  promover centro.
acciones de prevencion, intervencion No satisfactoria
y seguimiento, en colaboracién con la |:]
familia y las entidades del entorno
comunitario que sean pertinentes.
Valoracion de las intervenciones:
Listado de intervenciones para Satisfactoria: /a unidad consigue realizar la
Fechas intervencion sin incidencias.

el desarrollo de la actuacion

No satisfactoria: /a unidad ha tenido
dificultades para poder desarrollar la intervencion
planificada (describir brevemente).

Realizacion de estrategias de prevencion del
absentismo con el alumnado y sus familias:

Colaboracién en el disefio de procesos de acogida
ras periodos de ausencia:

Coordinacién con agentes externos relacionados
con el absentismo:

Coordinacion con DO/JE/Direccién relacionada
con la asistencia del alumnado:

|:] Otros:
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ACTU AC|ON 9 (2) Valoracion global OBJETIVOS 9 Consecucion de
|:] de la actuacion (3) los objetivos. (4)
A.9.- Contribuir a desarrollar Satisfactoria 0.9.1. Mejorar el | © Conseguido
actuaciones y metodologias que conocimiento de )
I:] competencias @®nNo conseguido

propicien el contacto del alumnado
con el mundo del trabajo y el entorno
comunitario.

No satisfactoria

[]

profesionales que puedan
facilitar la incorporacion del
alumno al mercado laboral,
asi como de estrategias de
busqueda de empleo.

0.9.2.

Favorecer el
contacto del alumno con
recursos especificos de

@ Conseguido
@ No conseguido

empleo, asi como con
empresas relacionadas
con los intereses del
alumno.
Valoracion de las intervenciones:
Listado de intervenciones para Satisfactoria: /a unidad consigue realizar la
Fechas intervencién sin incidencias.

el desarrollo de la actuacion

No satisfactoria: /a unidad ha tenido
dificultades para poder desarrollar la intervencion
planificada (describir brevemente).

Asesoramiento e informacion al alumno y la familia

Sobre intereses, competencias profesionales:

Entrenamiento en los procesos de seleccién de

personal : elaboracion de curriculum vitae,
presentacion, entrevista de trabajo...

carta de

Colaboracién/coordinacién con el tutor en relacion

al programa 4°+Empresa:

|:] Otros:
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VALORACION GLOBAL DEL CASO

(5) Valoracién cuantitativa: porcentaje de objetivos planteados y conseguidos

P OBJETIVOS (9 NC

0.1.1. DETECCION DEL ALUMNO.

0.2.1. APLICACION DE MEDIDAS EDUCATIVAS/ RECURSOS.

0.2.2. MEJORA DE LA MOTIVACION. :]
- Muy
0.2.3. MEJORA DEL HABITO DE ESTUDIO.
favorable
0.2.4. MEJPRA PARTICIPACION DEL ALUMNO EN LAS PROPUESTAS Y
ACTIVIDADES DEL AULA. (80%-100%)
0.2.5. MEJORA DEL RENDIMIENTO ACADEMICO DEL ALUMNO. I:]
0.2.6. PROMOCION DEL ALUMNO. Favorable
0.3.1. MEJORA DEL CONOCIMIENTO DEL CENTRO RESPECTO AL ALUMNO. (60%- 79%)
0.4.1. MEJORA DE LA AUTOESTIMA-CONFIANZA. |:]
0.4.2. MEJORA DE LA RELACION CON LOS COMPANEROS. Aceptable
0.4.3. MEJORA DE LA RELACION CON EL PROFESORADO. (40%- 59%)
0.4.4. DISMINUCION DE LAS CONDUCTAS CONTRARIAS A LA CONVIVENCIA. |:]
0.5.1. USO DE RECURSOS SOCIOEDUCATIVOS. Algo
favorable
0.6.1. MEJORA DE LA ADAPTACION AL CENTRO MEDIANTE LA
COORDINACION CON OTROS CENTROS O SERVICIOS DE ORIENTACION. (20%-39%)

0.6.2. MEJORA DEL TRANSITO DEL ALUMNO A OTRA ETAPA O ITINERARIO

FORMATIVO. I:]

0.7.1. TOMA DE DECISIONES ACADEMICO-PROFESIONALES AJUSTADA. Sin
resultados

(0%-19%)

0.7.2. MEJORA DE LA VALORACION DEL AMBITO ESCOLAR.

0.7.3. PERMANENCIA EN EL SISTEMA EDUCATIVO.

0.8.1. MEJORA DE LA ASISTENCIA AL CENTRO.

0.9.1. MEJORA DEL CONOCIMIENTO DE COMPETENCIAS PROFESIONALES
Y ESTRATEGIAS DE BUSQUEDA DE EMPLEO.

0.9.2. FAVORECER EL CONTACTO CON RECURSOS ESPECIFICOS DE
EMPLEO Y EMPRESAS.

(6) Valoracion cualitativa:

(7) PROPUESTA DE CONTINUACION DEL ACOMPANAMIENTO | SI NO

En , firmado digitalmente.

La UAO.
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OBSERVACIONES DE CUMPLIMENTACION

1. Marcar con una X el criterio o los criterios que cumple el alumno. Deben
coincidir con los indicados en el anexo IV.a.

2. Marcar la actuacién o actuaciones que se acuerdan iniciar con el alumno. En
caso de figurar sefialada, debera cumplimentarse el listado de intervenciones
realizadas para su desarrollo, las fechas en las que se han producido esas
intervenciones, asi como una valoracion de la actuacion de la UAO.

3. Tomando como referencia las valoraciones de las intervenciones realizadas,
se debera marcar la valoracién global de satisfaccion de las UAO respecto a
sus intervenciones en las lineas de actuacion que se hayan seleccionado para
cada caso: satisfactoria, no satisfactoria.

4. De cada linea de actuaciébn marcada, las UAO sefalaran los objetivos
concretos a conseguir. Tomando como referencia los datos aportados por el
centro a inicios y final de curso (pre y postest), asi como por la informacién
necesaria recogida del alumnado y las familias para la valoracién de algunos
items, consignaran si se ha conseguido alcanzar los objetivos propuestos.

5. Serealizara una valoracion global cuantitativa del caso. En funcién del nimero
de objetivos propuestos y conseguidos, se estimara que la valoracién global
ha sido muy favorable (80%-100% de consecucion), favorable (60%-79%),
aceptable (40%-59%), poco favorable (20%-39%) o sin resultados (0%-19%).

6. La valoracion cuantitativa se completara con una valoracién cualitativa en la
que sera prescriptivo indicar los principales logros alcanzados, los aspectos
que han dificultado las actuaciones realizadas, asi como las propuestas de
mejora necesatrias.

7. Indicar si se estima conveniente continuar con un acompafamiento

personalizado.
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ANEXO IX
FIN DE LA INTERVENCION DE LA UNIDAD DE ACOMPANAMIENTO EN EL CASO

El alumno (identificador) , escolarizado en el curso del IES

ha sido atendido por Ila unidad de

acompanamiento y orientacion de la zona geografica

El alumno fue derivado el de de . El desarrollo del plan de
acompanamiento personalizado se inicio el de de 202 .
Reunida la comisién de centro el de de 202__, se acuerda poner fecha

fin a la intervencion, habiéndose considerado el siguiente motivo:

|:| Evolucién muy favorable del caso. Breve descripcién de los logros alcanzados:

|:| Falta de compromiso y colaboracién de la familia o tutores legales, asi como del
alumno con los objetivos establecidos en el plan acordado. Breve descripcion de las
dificultades detectadas. Continuacion de atencion por los recursos del centro u otros

externos implicados en la intervencion.

|:| Cambio de centro. El alumno se traslada al IES . Se

ha procedido conforme se indica en el apartado octavo punto 9 de la guia de
funcionamiento de las UAO. En este supuesto, se incorpora al identificador del alumno

una “T” delante para indicar tal circunstancia.

|:| Otros:

En , firmado digitalmente.

El director. La UAO.
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ANEXO X. TABLA DE SEGUIMIENTO.
X.a. UAO-IES.
X.b. ZONA GEOGRAFICA.

Estas tablas se facilitan a las UAO en formato digital Excel.
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