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INSTRUCCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SECUNDARIA, FORMACION
PROFESIONAL Y REGIMEN ESPECIAL, SOBRE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE
LOS CENTROS DE EDUCACION DE PERSONAS ADULTAS, EN EL REGIMEN PRESENCIAL,
SEMIPRESENCIAL Y A DISTANCIA, PARA EL CURSO ACADEMICO 2023/2024.

La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion (BOE 4 de mayo), establece en los articulos 66 al 69
los objetivos, la organizacion y metodologia de la educacién de las personas adultas. A fin de establecer
criterios homogéneos, concretar la aplicacion de la normativa vigente de las ensefianzas que se imparten
en los Centros de educacién de personas adultas (CEPA, en adelante) y facilitar la organizacion y
funcionamiento de estos centros durante el curso 2023/2024 la Direcciébn General de Educacién
Secundaria, Formaciéon Profesional y Régimen Especial, en ejercicio de sus competencias, dicta las
siguientes Instrucciones:

PRIMERA. Normas de cardcter general.

Los CEPA se regiran por el calendario escolar establecido en la Orden 1952/2023, de 2 de junio, por la que
se establece el calendario escolar para el curso 2023/2024 en los centros educativos no universitarios
sostenidos con fondos publicos de la Comunidad de Madrid

Los Centros atenderan, de acuerdo con sus posibilidades y recursos los ambitos de actuacion
contemplados en el articulo 3 del Decreto 128/2001, de 2 de agosto, del Consejo de Gobierno, por el que
se establece el marco de actuacion para la educacién de personas adultas en la Comunidad de Madrid, y
el articulo 4 de la Orden 1255/2017, de 21 de abril, de la Consejeria de Educacién, Juventud y Deporte, por
la que se establece la organizacion de las ensefianzas para la obtencion del titulo de Graduado en
Educacién Secundaria Obligatoria por personas adultas en la Comunidad de Madrid.

El centro, con la participacion de todo el profesorado, priorizara el uso de Tecnologia de la Informacion y la
Comunicacion (TIC) para todas las ensefianzas, potenciando tanto de forma directa como trasversalmente
la formacion informética, con el objetivo de mejorar las competencias digitales de todo el alumnado y
reducir la brecha digital.

El horario general del centro se enviara a la Direccion de Area Territorial correspondiente antes del 22 de
septiembre de 2023 para su aprobacion por el Director de Area Territorial, previo informe del Servicio de
Inspecciéon Educativa. Una vez aprobado el horario general, serd incorporado a la Programacion General
Anual.

Los Directores de los centros elaboraran y aprobaran el horario de profesores y de grupos de alumnos y
los dejaran registrados en el Documento de Organizacion del Centro (DOC), que se generara a través del
sistema integral de gestién educativa de la Comunidad de Madrid, Raices. Cualquier modificacion que se
produzca a lo largo del curso debera quedar registrada en este mismo sistema.

Se debe mantener actualizado en Raices el nimero de personas matriculadas en las distintas ensefianzas,
tanto en el régimen presencial como en el semipresencial o a distancia y el nimero de plazas ofertadas y
ocupadas.

SEGUNDA. Admisién y matriculacion.
1. Se podran matricular las personas que a 31 de diciembre de 2023 tengan dieciocho o més afios.

Segun el articulo 67.1 de la LOE, ademés de las personas adultas, excepcionalmente, podran
cursar las ensefianzas para las personas adultas los mayores de dieciséis afios que lo soliciten y
que tengan un contrato laboral que no les permita acudir a los centros educativos en régimen
ordinario o sean deportistas de alto nivel o de alto rendimiento o que se encuentren cumpliendo
una medida judicial en un Centro de ejecucion de medidas judiciales, segun se indica en el Articulo
3 ¢) de la Orden 1255/2017, de 21 de abril.
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e El alumnado con contrato laboral, por cuenta ajena, debera acreditar esta situacion aportando el
alta de la Seguridad Social, asi como el correspondiente contrato de trabajo.

e En el caso del alumnado que sea deportista de alto nivel o de alto rendimiento, la acreditacion de
esta circunstancia sera realizada por el Consejo Superior de Deporte o la Comunidad Autbnoma,
segln corresponda, de acuerdo con el Real Decreto 971/2007, de 13 de julio, sobre deportistas de
alto nivel y alto rendimiento (BOE de 25 de julio) y el Decreto 28/2023, de 29 de marzo, del
Consejo de Gobierno, por el que se regulan los requisitos y el procedimiento para el
reconocimiento de la condicion de deportista de alto rendimiento de la Comunidad de Madrid
(BOCM de 3 de abril) o equivalente en la Comunidad Auténoma de origen. Los alumnos
deportistas de alto nivel o alto rendimiento tendran prioridad en la escolarizacion.

Presentada la documentacion que se indica para cada uno de los casos anteriores, el director
podra autorizar la matriculacién del alumno en el centro.

El citado articulo también establece que las administraciones educativas podran autorizar
excepcionalmente el acceso a estas ensefianzas a los mayores de dieciséis afios, cuando
concurran circunstancias que les impidan acudir a centros educativos ordinarios y que estén
debidamente acreditadas y reguladas, y a quienes no hubieran estado escolarizados en el sistema
educativo espafiol. Por ello, los alumnos menores de 18 afios Unicamente cuando concurran
circunstancias excepcionales debidamente acreditadas, y siempre que les impidan asistir
regularmente al centro educativo ordinario, podran cursar las ensefianzas en Centros de
Educacioén de Personas Adultas preferentemente por el régimen a distancia.

El alumno presentara la solicitud en el centro con la documentacion que acredite las citadas
circunstancias. El director del centro trasladara la solicitud, junto con la documentacién aportada
por el alumno, al Director de Area Territorial para que el Servicio de Inspecciéon Educativa emita el
correspondiente informe sobre la procedencia o no de autorizacién baséndose en las
circunstancias excepcionales acreditadas. Se dard traslado de toda la documentacion a la
Direccion General de Educacion Secundaria, Formacion Profesional y Régimen Especial para su
autorizacion, si procede.

2. La matriculacién de los alumnos menores de 18 afios a los que se refiere el apartado anterior
precisa de la autorizacion de ambos padres o de los tutores legales conforme al modelo que se
recoge en el Anexo lll.a. Asi mismo, se cumplimentara el Anexo lll.b en caso de ser necesario.

Podran solicitar plaza aquellas personas interesadas en acceder a las ensefianzas que se
imparten en el centro, excepto las referidas al desarrollo personal y la participacion. A tal efecto,
deberan presentar la solicitud de admisién y matriculacién (Anexo 1) junto con la documentacion
acreditativa de los estudios reglados realizados y, en su caso, de las circunstancias recogidas en
el baremo (Anexo Il). La admisién de estas solicitudes y la adscripcion a un nivel determinado
estara condicionada, respectivamente, por la aplicacion de los criterios de baremacién y el
resultado, en su caso, de la valoracion inicial del alumno y se resolvera en el mes de septiembre.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.oré;/cs/
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3. Del 1 al 7 de septiembre de 2023 se abrira el plazo para que los interesados puedan presentar la
solicitud de admision y matriculacién (Anexo 1) junto con la documentacién acreditativa de los
estudios reglados y de las circunstancias recogidas en el baremo (Anexo II).

4. Los alumnos matriculados en el centro al finalizar el curso académico 2022-2023 tendran derecho
a la reserva de plaza para el curso 2023-2024, pudiéndose matricular en el nivel que corresponda
de acuerdo con los resultados de evaluacion sin tener que participar en el proceso de admision.

5. Estos procedimientos seran también de aplicacion para la solicitud de plaza del curso 2024/2025
que podré realizarse del dia 17 al 28 de junio de 2024, para lo cual se facilitara a los centros los
modelos actualizados, sin perjuicio del plazo que se establezca para el mes de septiembre de
2024.
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6. Finalizado el plazo de presentacion de solicitudes de admision, se realizard la adscripcion
definitiva de los alumnos al curso o nivel que corresponda, se publicaran las listas de admitidos
correspondientes a las diferentes ensefianzas y regimenes de acuerdo con el siguiente calendario:

e 8 de septiembre, publicacién de las listas provisionales de admitidos con indicacién de las
ensefianzas y el nivel de adscripcion y de excluidos.

. 11 y 12 de septiembre, plazo para la presentacién de reclamaciones a las listas
provisionales de admitidos y excluidos.

e 13 de septiembre, publicacion de las listas definitivas de admitidos y excluidos.

e 14y 15 de septiembre, matriculacién. Si no hubiese reclamaciones, podria empezarse la
matriculacién el dia 13 de septiembre.

. 18 de septiembre, inicio de las actividades lectivas.

7. Dadas las caracteristicas del alumnado de los CEPA, se podra continuar la inscripcién y
matriculacién a lo largo del curso escolar, siempre que exista la posibilidad de atender la
demanda. En el caso del Nivel Il de la Educacion Secundaria Obligatoria para personas adultas,
curso conducente a la obtencion del titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria, la
matriculacion solo se podra efectuar hasta el Ultimo dia lectivo del mes de noviembre de 2023.
Esta limitacion temporal no se aplica al traslado de matriculas activas de un centro a otro.

Podran llevarse a cabo matriculas en las ensefianzas para personas adultas fuera de los plazos
establecidos en la normativa a las personas internas en instituciones, sujetas a privacion de
libertad como consecuencia de la aplicacion de una medida judicial, que se trasladen o finalicen su
estancia en las mismas.

8. Respecto a la incorporaciéon de los alumnos a las ensefianzas para la obtencion del titulo de
Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria por personas adultas, se procedera del siguiente
modo:

a) Incorporacidon mediante documentacion académica. De conformidad con lo dispuesto en el
apartado segundo del articulo 8 de la Orden 1255/2017, de 21 de abiril, y teniendo en
cuenta la Orden 872/2018, de 26 de marzo, de la Consejeria de Educacion e
Investigacion, que modifica el Anexo lll.a de la anterior, la Orden 2043/2018, de 4 de junio,
de la Consejeria de Educacién e Investigacion, que modifica el Anexo Ill.b y su posterior
correccién de errores del dia 25 de junio de 2018 y la Orden 1910/2019, de 14 de junio
que afiade contenido al citado Anexo Illl.b, aquellas personas que presenten
documentacion académica acreditativa de estudios reglados realizados con anterioridad,
se incorporaran al nivel correspondiente. Dicha incorporaciéon deberd figurar en su
expediente académico. Estos alumnos no deberan realizar la prueba de valoracion inicial
a la que se refiere el apartado siguiente.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.oré;/cs/
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b) Incorporacién mediante prueba de valoracién inicial (VIA). Por su parte, el apartado
tercero y siguientes del citado articulo 8 de la Orden 1255/2017, de 21 de abril, establecen
que la adscripcion a un nivel determinado de las personas que no aporten documentaciéon
académica acreditativa se determinara, previamente a la matricula, mediante una prueba
de valoracién inicial. Esta circunstancia serd declarada mediante la cumplimentacion del
Anexo V por parte del interesado. Los resultados de la valoracién inicial del alumno se
consignaran en su expediente académico. A la vista de los dos apartados anteriores, los
CEPA deberan tener en cuenta que no resulta posible la aplicacion simultanea ni sucesiva
de los dos apartados anteriores a un mismo alumno, por excluirse mutuamente; asi como
que, una vez aplicado uno u otro procedimiento de incorporacion, la matriculacién
resultante ya es firme, efectuandose la promocién de nivel, en su caso, al término de las
sesiones de evaluacion de final de curso, conforme a lo establecido en el articulo 10 de
dicha Orden. No obstante, si con posterioridad a la incorporacion y matriculacion de un
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alumno mediante la prueba de valoracién inicial, aquel aportara documentacion
académica que pudiera comportar un cambio de nivel, el CEPA debera solicitar el cambio
de matricula del alumno mediante solicitud dirigida a la Direccion de Area Territorial
correspondiente. Una vez recabado el informe del Servicio de Inspeccién Educativa por el
Director del Area Territorial, este remitira el expediente a la Direccion General de
Educacién Secundaria, Formacién Profesional y Régimen Especial, para la resolucion que
proceda.

Concluido el proceso de matriculacién y, en todo caso, antes del 22 de septiembre, cada CEPA
grabara en el modulo de Raices correspondiente los datos relativos a la configuracion de grupos y
alumnos.

Los CEPA podran abrir, una vez configurados los grupos de ensefianzas basicas y siempre que
tengan disponibilidad horaria, un periodo para la inscripcién y matricula en las ensefianzas para el
desarrollo personal y la participacién establecidas en la Resolucion de la Direccion General de
Educaciéon Secundaria y Ensefianzas Profesionales de 16 de junio de 2009 por la que se autorizan
diversas ensefianzas en centros publicos de educacion de personas adultas:

o Ensefanzas dirigidas al aprendizaje de idiomas.
o Ensefanzas dirigidas al aprendizaje informatico.
e Ensefanzas dirigidas al desarrollo personal y la participacion.

El mismo tratamiento se aplicara a las ensefianzas de preparacion para la Prueba de
conocimientos constitucionales de Espafia (prueba CCSE), autorizada por la Orden 2891/2019, de
21 de septiembre (BOCM de 1 de octubre). Debido a sus caracteristicas especiales este curso
podra tener duracién cuatrimestral, por lo que los centros podran impartirlo en dos cuatrimestres:
del inicio de curso al 2 de febrero y del 5 de febrero a la finalizacion de las actividades lectivas.
Para esta ensefianza se seguirdn las pautas marcadas por el Instituto Cervantes (o
actualizaciones que se produzcan).

https://examenes.cervantes.es/es/ccse/ (10/07/2023)

https://examenes.cervantes.es/sites/default/fles/MANUAL%20NIPO%20ENTERO CCSE 023.pdf
(10/07/2023)

Una vez finalizado el plazo de inscripcion y matricula en las ensefianzas para el desarrollo
personal y la participacion y, en todo caso antes del 13 de octubre, los centros informaran a la
Direccion General de Educacion Secundaria, Formacion Profesional y Régimen Especial de la
oferta de ensefianzas, grupos y asignacion horaria del profesorado a las mismas conforme al
Anexo XII.

La Direccion General de Educacion Secundaria, Formacion Profesional y Régimen Especial
establecera el procedimiento de admision de las ensefianzas de Ciclos de Grado Profesional
Bésico que se imparten en los Centros de Educacion de Personas Adultas.

El alumnado matriculado en un Ciclo de Grado Profesional Basico o en el Nivel Il de las
ensefianzas para la obtencion del titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria por
personas adultas, tanto en el régimen presencial como semipresencial o a distancia, y que tenga
hasta 28 afios de edad a 31 de diciembre de 2023, debera abonar el Seguro Escolar obligatorio;
para ello, al formalizar su matricula, ingresara 1,12 € en la cuenta que para tal fin tenga habilitada
el Centro. Los centros procederan a tramitar el mismo ante la Tesoreria General de la Seguridad
Social correspondiente (Anexo V).

Los centros incluirdn junto con la documentacion para la matricula, la informacion referida a la
obligatoriedad de asistencia a las clases en el régimen presencial y semipresencial en las
Ensefianzas Iniciales y en las Ensefianzas para la obtencion del titulo de Graduado en Educacion
Secundaria Obligatoria, segun lo establecido el articulo 9.5 de la Orden 3219/2010, de 8 de junio,
de la Consejeria de Educacion, por la que se regulan las ensefianzas iniciales de la educacion
basica para personas adultas en la Comunidad de Madrid (BOCM de 6 de julio) y en los articulos
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12.3 y 17.3 de la Orden 1255/2017 de 21 de abril, de la Consejeria de Educacién, Juventud y
Deporte, por la que se establece la organizacion de las ensefianzas para la obtencién del titulo de
Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria por personas adultas en la Comunidad de Madrid
(BOCM de 16 de mayo).

Los centros estableceran el procedimiento mediante el cual se registraran las faltas de asistencia a
las actividades de formacion que se desarrollen en el centro educativo. Asimismo, al inicio de las
actividades lectivas, el tutor debe informar a los alumnos tanto del nimero de faltas de asistencia
no justificadas que dan lugar a la anulacién de la matricula como del procedimiento regulado.

TERCERA. Oferta formativa. Organizacion y desarrollo de las ensefianzas.

1.

2.
2.1

Todos los centros elaborardn e incluirdn dentro de la Programacion General Anual, la
programacion para cada uno de los niveles, cursos y materias, y en su caso, ambitos y médulos,
gue integran la oferta de ensefianzas para el curso 2023/2024, tanto en el régimen presencial
como semipresencial o a distancia. La programacion de cada uno de los cursos, niveles y materias
gue integran dichas ensefianzas, para cada uno de los regimenes autorizados, incluira y
desarrollara, de los siguientes apartados, aquellos que correspondan a cada tipo de ensefianzas:

e Distribucion de contenidos, criterios de evaluacion y estandares de aprendizaje evaluables.
e Temporalizacion y secuenciacion de los contenidos.

e Metodologia y actividades.

e Recursos y materiales didacticos.

e Procedimientos e instrumentos de evaluacién y, en su caso, criterios de calificacion.

e Ensucaso, actividades de recuperacion.

Asimismo, se recogera el profesorado encargado de su imparticion.

Ensefianzas de Formacion Basica.
Educacion basica para personas adultas.
e Ensefianzas iniciales: organizadas en Nivel inicial | (1° y 2°) y Nivel inicial Il (1°y 2°).

e Ensefianzas para a la obtencion del titulo de Graduado en Educacion Secundaria
Obligatoria, organizadas en dos niveles, y que se pueden cursar en régimen presencial,
semipresencial o a distancia. Los alumnos podran realizar una prueba extraordinaria de los
ambitos no superados, que se realizard, con caracter general, en el plazo marcado al efecto

para Bachillerato y Formacion Profesional por la Orden de calendario escolar vigente.

e Elarticulo 5.4 la Orden 1255/2017, de 21 de abril, de la Consejeria de Educacion, Juventud
y Deporte, indica que en el nivel Il los &mbitos estan integrados en dos opciones:
ensefianzas académicas y ensefianzas aplicadas, no obstante, conforme al articulo 12
punto 4, del Decreto 29/2022, de 18 de mayo, el titulo de Graduado en Educacion
Secundaria Obligatoria sera unico y se expedira sin calificacion.

e Para hacer viable lo recogido en el punto anterior, los centros podran ofertar grupos para
cualquiera de las dos opciones, académicas y aplicadas, teniendo en cuenta las
caracteristicas de su alumnado, si bien tendrdn que cumplir la ratio indicada en el punto
2.1.4 de la Instruccion TERCERA de las presentes Instrucciones.

2.1.1. De acuerdo con el articulo 12 de la Orden 1255/2017 de 21 de abril, se establece el siguiente

procedimiento para la anulacién de matricula por falta de asistencia en estas ensefianzas:

521
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¢ Cuando un alumno no asista a clase durante quince dias lectivos consecutivos, el tutor del
grupo comunicara al director del centro la ausencia injustificada del alumno y este
comunicara al alumno que se va a proceder a la anulacion de su matricula, concediéndole
un plazo de diez dias habiles para que presente alegaciones y aporte la documentacion
gue estime pertinente. Transcurrido dicho plazo y tenidas en cuenta las alegaciones y la
documentacion presentada, el director del centro resolvera lo que proceda. La resolucién
adoptada, que serd motivada, se comunicara al alumno o a sus representantes legales, de
modo que quede constancia documentada o acuse de recibo de las mismas, y podra ser
recurrida, de acuerdo con lo previsto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. Una copia de la resolucién de la
anulacion de la matricula se adjuntara al expediente académico del alumno.

e El alumno cuya matricula sea anulada por inasistencia, perderd la condicién de alumno
del centro y, en consecuencia, no sera incluido en las actas de evaluacion final. Ademas,
si desea continuar en el futuro cursando dichas ensefianzas, habra de concurrir de nuevo
al proceso general de admision que esté establecido.

e En el caso de que hubiera lista de espera para cursar estos estudios, el centro procedera
a ofertar la vacante ocasionada.

2.1.2. El nimero maximo de alumnos por aula en cada uno de los cursos del Nivel | de la
Ensefanzas Iniciales sera de 20, pudiéndose ampliar el nimero de plazas en un 20% para
atender las solicitudes recibidas y la matriculacion de alumnos repetidores.

2.1.3. El ndmero maximo de alumnos por aula en cada uno de los cursos del Nivel Il de la
Ensefanzas Iniciales sera de 25, pudiéndose ampliar el nimero de plazas en un 20% para
atender las solicitudes recibidas y la matriculacién de alumnos repetidores.

En las Ensefianzas Iniciales, cuando el nimero de alumnos de cada uno de los dos cursos
que constituyen cada Nivel, no alcance el minimo establecido, deberan unirse en un solo
grupo que incluya al alumnado de 1°y 2° curso.

Excepcionalmente podran realizarse otros agrupamientos siempre que se garantice la
correcta atenciéon del alumnado. Con el fin de favorecer la formacién de grupos conforme a la
ratio minima establecida se podra autorizar, entre otros, el agrupamiento de los niveles 1 y Il o
la imparticién de un grupo en dos ubicaciones de la misma o de diferente localidad, de lo cual
el alumno sera informado con antelacién y podr asistir a la totalidad de las horas.

2.1.4. El nimero maximo de alumnos por aula en cada uno de los cursos de los regimenes de
presencial y de semipresencial de Educacion Secundaria Obligatoria sera de 30, pudiéndose
ampliar el ndmero de plazas en un 20% para atender las solicitudes recibidas y la
matriculacion de alumnos repetidores.

2.1.5. En todas estas ensefianzas, la autorizacién de grupos estara vinculada a la existencia de un
ndmero minimo de alumnos estimado en el 80% de la ratio ordinaria.

Excepcionalmente, se podra autorizar, previa solicitud justificada e informe del Servicio de
Inspeccién Educativa, el funcionamiento de grupos por debajo de la ratio minima.

2.2.Espafiol para extranjeros.

Los centros podran ofertar cursos de espafiol para extranjeros, a fin de facilitar el conocimiento de la
lengua para la adquisicién de las competencias linguisticas basicas y favorecer el acceso a la Educacion
Bésica para personas adultas o a otras ensefianzas.

El nimero maximo de alumnos por aula en cada uno de los cursos de espafiol para extranjeros sera de 20,
pudiéndose ampliar el nimero de plazas en un 20% para atender las solicitudes recibidas y la
matriculaciéon de alumnos repetidores.
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La autorizacion de grupos estara vinculada a la existencia de un nimero minimo de alumnos estimado en
el 80% de la ratio ordinaria.

Excepcionalmente, se podra autorizar, previa solicitud justificada e informe del Servicio de Inspeccion
Educativa, el funcionamiento de grupos por debajo de la ratio minima.

3. Formacion Profesional Basica.

De conformidad con la disposicion adicional cuarta del Decreto 107/2014, de 11 de septiembre, del
Consejo de Gobierno, por el que se regula la Formacién Profesional Béasica en la Comunidad de Madrid y
se aprueba el Plan de Estudios de veinte titulos profesionales basicos, modificada por el Decreto 30/2020,
de 13 de mayo, la Consejeria competente en materia de educaciéon podra ofertar Ciclos Formativos de
Grado Basico (CFGB) para personas que superen los diecisiete afios y que no estén en posesion de un
titulo de Formacion Profesional o de cualquier otro titulo que acredite la finalizacion de estudios
secundarios completos, para favorecer su acceso al mundo laboral. Cuando esta oferta se realice en el
marco de la educacidén para personas adultas, en las unidades formativas “UFCA-2: Ciencias de la
actividad fisica I” y “UFCA-4: Ciencias de la actividad fisica II” Gnicamente se impartiran los contenidos
tedricos y la evaluacion se efectuara sobre los mismos. No obstante, en base a la autonomia pedagogica
de los centros docentes, estos pueden organizar actividades practicas usando una metodologia activa para
impartir los contenidos de estas unidades formativas, si disponen de las instalaciones adecuadas. Estas
unidades formativas seradn impartidas por personal funcionario de los Cuerpos de Catedraticos y
Profesores de Ensefianza Secundaria de alguna de las especialidades que tengan atribucién docente para
impartir cualquiera de las materias incluidas en el bloque comudn correspondiente o por la especialidad de
Educacion Fisica.

De acuerdo con esa disposicion, la Consejeria competente en materia de Educacién considerd
conveniente implantar determinados titulos de FPB en los Centros de Educacion de Personas Adultas.

3.1. Podran acceder a estas ensefianzas los alumnos que cumplan simultaneamente los siguientes
requisitos:

a) Ser mayor de 17 afios o cumplirlos en el afio natural en curso.

b) No estar en posesién de un titulo de Formacion Profesional o de cualquier otro titulo
gue acredite la finalizacion de estudios secundarios completos.

Se considera incluidos en el punto anterior aquellos alumnos que habiendo superado un
Programa Profesional de Modalidad General y de Modalidad Especial de los establecidos por la
Comunidad de Madrid en aplicacion de la disposicion adicional cuarta del Real Decreto
127/2014, de 28 de febrero, tengan el requisito de edad sefialado.

La matricula en la Formacion Profesional Basica en los Centros de Educacién de Personas
Adultas serd incompatible con la matricula en las ensefianzas de Educacion Basica para
Personas Adultas.

Los menores de 18 afios deberan contar con la autorizacion expresa de los padres o tutores

legales, conforme al Anexo lll.a de estas instrucciones. Asi mismo, se cumplimentara el Anexo
Ill.b en caso de ser necesario.

3.2. La Direccién General de Educacién Secundaria, Formaciéon Profesional y Régimen Especial
establecera en sus Instrucciones relativas al acceso y admision del alumnado para cursar Ciclos
Formativos de Grado Basico, el procedimiento de admisién en los Centros de Educaciéon de
Personas Adultas para cursar estas ensefianzas.

3.3. La ordenacion y la distribucion horaria de las ensefianzas de Formacion Profesional Basica
impartidas en Centros de Educacion de Personas Adultas, la estructura y el curriculo de los
titulos profesionales basicos y de los modulos profesionales, las convalidaciones y exenciones, el
profesorado, asi como la evaluacion, promocion, acreditacion académica vy titulacion, seran los
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establecidos con caracter general en la normativa de la Comunidad de Madrid para la Formacion
Profesional Basica.

Los documentos de evaluacion de las ensefianzas de Formacion Profesional Basica impartidas
en Centros de Educacion de Personas Adultas seran los establecidos con caréacter general en la
normativa de la Comunidad de Madrid para la Formacion Profesional Bésica, con las
adaptaciones necesarias.

La metodologia de estas ensefianzas impartidas en Centros de Educacién de Personas Adultas
contemplara las pertinentes adecuaciones a la edad de los alumnos a que van dirigidas.

Para estas ensefianzas, en los Centros de Educacién de Personas Adultas que las tengan
autorizadas, los grupos se constituiran con 25 alumnos. No obstante, las Direcciones de Area
Territorial podran autorizar la puesta en funcionamiento de aquellos grupos que, no llegando a
cubrir las veinticinco plazas, por las circunstancias especiales que pudieran concurrir en la
localidad o distrito, asi lo requieran.

Para el desarrollo de la formacién en entorno productivo del médulo de Formacion en Centros de
Trabajo, la Direccion General de Educacion Secundaria, Formacion Profesional y Régimen
Especial tendra contratado un seguro de responsabilidad civil y un seguro de accidentes para el
alumnado que lo curse. Se comunicara a los centros que tengan autorizadas estas ensefianzas
las caracteristicas y el procedimiento para la gestion de estos seguros.

4. Talleres Operativos para alumnado con discapacidad.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

Las personas con discapacidad, para su inscripcion en los Talleres Operativos, tendran que haber
sido reconocidas formalmente por los 6rganos competentes en la materia y adjuntar a la matricula
dicho reconocimiento.

El nUmero de alumnos por grupo serd de 15. Excepcionalmente, y con informe justificativo de la
Direccion de Area Territorial correspondiente, podréa iniciarse el Taller Operativo autorizado con 10
alumnos. La dedicacion horaria estara comprendida entre 8 y 10 horas a la semana.

Los Talleres Operativos que hayan sido autorizados para su desarrollo en dos cursos
consecutivos, deberan distinguirse con la extensién: Nivel 1 o Nivel 2, para que el programa
informético permita la matriculacién de los mismos alumnos en dos cursos sucesivos; los centros
en los que vienen impartiéndose deberan solicitar su renovacién anualmente.

Los Talleres Operativos deberan incluir los siguientes bloques de formacion:
¢ FORMACION OCUPACIONAL ESPECIFICA

Se deberan unificar los curriculos adaptandolos al Real Decreto 295/2004, de 20 de febrero
(B.O.E. de 9 de marzo de 2004) y a los Reales Decretos que con posterioridad han
establecido determinadas cualificaciones profesionales o certificados de profesionalidad que
se incluyen en el Catdlogo Nacional de Cualificaciones, asi como a sus correspondientes
médulos formativos, que se incorporan al Catadlogo Modular de Formacion Profesional:
https://incual.educacion.gob.es/ (10/07/2023). Se deberan desarrollar médulos formativos
completos y las unidades formativas asociadas a dichos maédulos.

La dedicacion horaria para este bloque sera de al menos el 80% del total del Taller Operativo.
PRACTICAS EN CENTRO DE TRABAJO.

Se dedicara el 20% del total de la Formacion Ocupacional Especifica. Las Practicas en
Centros de Trabajo para los Talleres Operativos que las contemplen en su programacion,
seran obligatorias para todo el alumnado.

e FORMACION Y ORIENTACION LABORAL

La dedicacion horaria para este bloque sera, con caracter orientativo, de un 10% de total del
Taller Operativo.
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e FORMACION COMPLEMENTARIA

La dedicacién horaria para este bloque serd, con caracter orientativo, de un 5% de total del
Taller Operativo.

« MODULO DE EDUCACION MEDIOAMBIENTAL

La dedicacién horaria para este blogue sera, con caracter orientativo, de un minimo de 13
horas.

Los contenidos a desarrollar se pueden obtener en la pagina web del Ministerio para la
Transicién Ecologica y el Reto Demografico https://www.miteco.gob.es/es/ (10/07/2023).

e MODULO DE IGUALDAD DE OPORTUNIDADES ENTRE MUJERES Y HOMBRES.

La dedicacion horaria para este bloque sera, con caracter orientativo, de 5 horas o dichas
horas repartidas a lo largo de todos los modulos de forma transversal.

Las orientaciones para el desarrollo de dicho Mddulo pueden encontrarse en distintas paginas

web:
= https://www.comunidad.madrid/servicios/servicios-sociales/igualdad-violencia-
genero (10/07/2023)

= https://www.inmujeres.gob.es/observatorios/observigualdad/estudiosIinformes
/home.htm (10/07/2023)
= https://www.inmujeres.gob.es/areasTematicas/AreaPlanificacionEvaluacion/Planifica
cionEvaluacionPPl.htm (10/07/2023)

Para cada Taller Operativo, como requisito imprescindible, se debera incluir en la programacion, el
horario semanal a impartir, indicando, en su caso, el horario del desarrollo de las Practicas en
Centros de Trabajo.

Précticas en centros de trabajo.

Las Practicas en Centros de Trabajo se desarrollardn al finalizar el proceso formativo del
alumnado y se incluird dentro de la programacién de éste, en periodos de 3 a 6 horas diarias. El
numero total de horas de estancia del alumnado en el centro de trabajo sera el que se refleje en el
programa formativo. Cualquier posible maodificacion de lo referido en este apartado debera contar
con la autorizacion de la Direccion General de Educacién Secundaria, Formacion Profesional y
Régimen Especial previo informe favorable del Servicio de Inspeccion Educativa.

Corresponde al Director/a del CEPA seleccionar la entidad colaboradora y formalizar el desarrollo
de las practicas. Para formalizar el acuerdo con las entidades colaboradores se utilizara el anexo
Wil

Los Centros deberan remitir a los Servicios de Inspeccion Educativa y a la Unidad de Programas
Educativos correspondientes:

= La entidad, empresa u organizacion donde, en su caso, se van a realizar las précticas, la
relacion nominal del alumnado participante, la fecha de comienzo y finalizacién de las
practicas, el numero de horas que realizaran y el programa formativo. (Anexos VII, VIl y
IX).

El Programa formativo

El programa formativo, que también se entregara al responsable del Centro de Trabajo,
comprendera el conjunto de actividades que el alumnado debera realizar durante su periodo de
practicas y deberan contemplarse, al menos:

= Las capacidades terminales, las actividades formativo - productivas y los criterios de
evaluacion del perfil profesional correspondiente.

9|21

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.oré;lcw |||||| || |||| |||I |||| HI || |||I
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  090751225655466 7965495


https://www.miteco.gob.es/es/
https://www.comunidad.madrid/servicios/servicios-sociales/igualdad-violencia-genero
https://www.comunidad.madrid/servicios/servicios-sociales/igualdad-violencia-genero
https://www.inmujeres.gob.es/observatorios/observIgualdad/estudiosInformes/home.htm
https://www.inmujeres.gob.es/observatorios/observIgualdad/estudiosInformes/home.htm
https://www.inmujeres.gob.es/areasTematicas/AreaPlanificacionEvaluacion/PlanificacionEvaluacionPPI.htm
https://www.inmujeres.gob.es/areasTematicas/AreaPlanificacionEvaluacion/PlanificacionEvaluacionPPI.htm

Direccion General

ek ke de Educacién Secundaria,
* %k k Formacién Profesional
y Regimen Especial Cofinanciado por " ——
Comunidad | CONSEJERIA DE EDUCACION, la Unién Europea — Fondos Europeos
de Madrid | CIENCIAY UNIVERSIDADES Comunidad

4.7.

4.8.

de Madrid

= Las actividades de evaluacion que permitan al alumnado demostrar la consecucién de los
objetivos previstos.

El programa, que sera presentado al responsable de la empresa o entidad colaboradora, sera
elaborado por el equipo docente correspondiente a estas ensefanzas.

El seguimiento de las Practicas en Centros de Trabajo.

El profesor responsable del seguimiento del alumnado durante el periodo de practicas sera el que
imparta el bloque de Formacién Ocupacional especifica.

Se le asignaran dos jornadas de seguimiento dentro del periodo establecido para realizar las
practicas, una hacia la mitad de éste, y otra al finalizar las mismas, para que se retna en el centro
educativo con el alumnado y valoren el desarrollo de su proceso de formacién en practicas.

Al finalizar el periodo de préacticas, el responsable de la empresa emitird una ficha de valoracion
del alumno/a para su evaluacién. (Anexo XI).

El profesor/a responsable de Practicas en Centros de Trabajo debera:

= Orientar al alumnado, con la colaboracién de los otros profesionales que intervengan en el
desarrollo de las practicas.

= Visitar, al menos una vez a la semana durante el periodo de practicas, el centro de trabajo
para hacer el seguimiento del programa formativo.

= Cumplimentar los documentos de seguimiento del alumno. (Anexo X).

El seguro de accidentes y de responsabilidad civil.

Para el desarrollo de la formacién en entorno productivo del médulo de Formacion en Centros de
Trabajo, la Direccion General de Educacion Secundaria, Formacion Profesional y Régimen
Especial tendra contratado un seguro de responsabilidad civil y un seguro de accidentes para el
alumnado que lo curse. Se comunicara a los centros que tengan autorizadas estas ensefianzas las
caracteristicas y el procedimiento para la gestion de estos seguros.

Evaluacion.

Los centros deberan contar con los instrumentos necesarios para realizar el seguimiento de la
asistencia. El alumnado que alcance el 85% de asistencia y haya obtenido evaluacion positiva,
obtendra una certificacion acreditativa en la que constaran todas las formaciones realizadas y el
numero de horas formativas de las practicas realizadas. En ningln otro caso se podra expedir
certificacion acreditativa del taller operativo.

Procedimiento para la autorizacion o la continuidad del programa.

Los centros que vienen impartiendo estos talleres y deseen continuar con su imparticion en el
curso siguiente, deberan solicitarlo a la Direccién General de Educacion Secundaria, Formacion
Profesional y Régimen Especial. Cada solicitud sera para un Unico grupo y Taller Operativo.

Los centros que deseen implantar un taller y los centros que, teniendo autorizado ya un taller,
deseen cambiar su perfil para el curso siguiente, deberan presentar una solicitud. En ambos
casos, se adjuntara a la solicitud el presupuesto, la programacion adaptada al Real Decreto del
que procede la Cualificacion Profesional o Certificado de Profesionalidad que se incluyen en el
Catalogo Nacional de Cualificaciones Profesionales, distribuyendo la formacién como se indica en
estas instrucciones, la demanda de alumnado, las instalaciones y los efectivos de personal con los
que cuenta el centro para asumir las ensefianzas solicitadas.

La solicitud de autorizacién, cambio de perfil o renovacion y la documentacién adjunta se realizara
por el director del centro, y sera presentada ante la correspondiente Direccién de Area Territorial
antes del 15 de marzo anterior al comienzo del curso en el que se desee impartir. El Servicio de
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Inspecciéon Educativa supervisara las solicitudes y emitird un informe sobre la adecuacion de la
programacioén presentada, asi como sobre la necesidad y viabilidad de la implantacion solicitada.

La Direccion de Area Territorial remitira a la Direccion General de Educaciéon Secundaria,
Formacion Profesional y Régimen Especial, con anterioridad al 12 de abril, las solicitudes
acompafiadas del informe del Servicio de Inspeccién Educativa anteriormente mencionado.

Antes del comienzo del curso, la Direccion General de Educaciéon Secundaria, Formacion
Profesional y Régimen Especial resolvera acerca de la autorizacion o no de la solicitud
presentada.

Cursos para la preparacion de pruebas de acceso a otras ensefianzas.

. Preparacién de la prueba de acceso a Ciclos Formativos de Grado Superior.

Los cursos de preparaciéon de las pruebas de acceso a los ciclos formativos de grado superior
fueron autorizados en los CEPA por Resolucién de la Direccion General de Educacion Secundaria
y Ensefanzas Profesionales de 16 de junio de 2009.

Para estas ensefianzas no se podran constituir grupos con menos de 35 alumnos y la dedicacién
horaria sera de 9 horas a la semana distribuidas entre las materias que integran la parte coman.
Los contenidos de este curso se centraran en las materias que componen la parte comin de las
pruebas de acceso a grado superior establecidas en el Decreto 187/2021, de 21 de julio, del
Consejo de Gobierno, por el que se regulan las pruebas de acceso a ciclos formativos de
formacion profesional y a las ensefianzas profesionales de artes plasticas y disefio y la prueba
sustitutiva de los requisitos académicos establecidos para el acceso a las ensefianzas deportivas
de régimen especial y a las formaciones deportivas en periodo transitorio en la Comunidad de
Madrid.

Asi mismo, aquellos centros que cuenten con disponibilidad horaria del profesorado y demanda de
alumnado suficiente podran impartir las materias correspondientes a alguna de las opciones
especificas.

Estas ensefianzas estan incluidas en el Acuerdo de 18 de julio de 2013, del Consejo de Gobierno,
por el que se modifica el Catalogo de Precios Publicos de la Comunidad de Madrid y se establecen
las cuantias de determinados precios publicos de la Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte.
Con el fin de evitar solicitudes de devolucion de ingresos indebidos, el pago correspondiente debe
realizarse con la formalizacion de la matricula y no con la solicitud de plaza.

Preparacion de la prueba de acceso a la Universidad para mayores de 25 afios.

Para estas ensefianzas no se podran constituir grupos con menos de 35 alumnos y la dedicacién
horaria a las mismas sera de 9 horas a la semana. Los contenidos de este curso se centraran de
modo prioritario en los ejercicios que componen la parte general de la prueba a que se refiere el
articulo 12 del Real Decreto 412/2014, de 6 de junio, por el que se establece la normativa basica
de los procedimientos de admision a las ensefianzas universitarias oficiales de Grado (BOE de 7
de junio).

Seran impartidas por el profesorado del centro siempre que disponga de horario y en funcién de la
especialidad, formacion especifica y experiencia profesional de los mismos.

Estas ensefianzas estan incluidas en el Acuerdo de 18 de julio de 2013, del Consejo de Gobierno,
por el que se modifica el Catalogo de Precios Publicos de la Comunidad de Madrid y se establecen
las cuantias de determinados precios publicos de la Consejeria de Educacién, Juventud y Deporte.
Con el fin de evitar solicitudes de devolucion de ingresos indebidos, el pago correspondiente debe
realizarse con la formalizacion de la matricula y no con la solicitud de plaza.

Ensefianzas en soporte telematico (Aula Mentor).

.Las ensefianzas bajo soporte telematico podran realizarse desde el domicilio del alumno o

asistiendo a un centro autorizado. La matriculacion se podra efectuar a lo largo del curso escolar y
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se dirige a cualquier persona adulta, con independencia de su titulacion o nivel de estudios. Segun
acuerdo de Consejo de Gobierno de 23 de diciembre de 2009, (BOCM de 8 de enero de 2010),
estas ensefianzas tienen un coste de 24,00 € mensuales, exento de IVA, a excepcién de aquellos
casos que acrediten estar exentos de pago, segun la normativa vigente.

Para la designacion del profesor-administrador del aula, debera darse prioridad a aquel que tenga
destino definitivo en el centro y acredite formacion y experiencia en Tecnologias de la Informacién
y de la Comunicacion. Este profesorado, cuando se incorpore por primera vez al programa,
realizara un curso de formacion que le capacitara para el desarrollo de sus funciones.

Son funciones del profesor-administrador del aula Mentor:

a) Gestionar el uso del aula, rentabilizando al méximo su funcionamiento y asesorar al
alumnado sobre las caracteristicas de los cursos y sobre cuales se adecuan a sus
necesidades e intereses.

b) Guiar al alumno en sus primeras comunicaciones telematicas para resolver las dificultades
que encuentre.

¢) Resolver las dificultades que puedan plantearse entre el alumnado y los tutores telematicos
de los cursos.

d) Colaborar con la Secretaria del centro en la gestion de estas ensefianzas.

En el horario del profesor-administrador del aula Mentor se podran recoger hasta un maximo de
tres horas lectivas de dedicacion a la atencién y asesoramiento directo del alumnado, asi como las
horas de su horario complementario que se consideren necesarias, en ambos casos en funcion de
las posibilidades organizativas del centro.

Las Direcciones de Area Territorial designaran, para que asista a las sesiones de evaluacién en
las aulas Mentor autorizadas en otras instituciones publicas, corporaciones locales o entidades sin
animo de lucro que no pertenezcan a la red de centros publicos de la Consejeria de Educacion,
Ciencia y Universidades, a un profesor destinado en el CEPA mé&s proximo a las citadas
instituciones o entidades.

Para la autorizacion de ensefianzas Mentor los centros deberan solicitar la correspondiente
autorizacion administrativa. Dicha solicitud se dirigira a la Direccion de Area Territorial
correspondiente, antes del 15 de marzo, que serd informada por el Servicio de Inspeccion
Educativa remitiendo, antes del 12 de abril, las propuestas de autorizacién acompafiadas de los
respectivos informes a la Direccion General de Educacion Secundaria, Formacién Profesional y
Régimen Especial, que resolvera al respecto. En el informe del Servicio de Inspeccion Educativa
se har4 constar:

o Demanda de alumnado.

o Instalaciones y efectivos de personal con los que cuenta el centro para asumir las
ensefianzas solicitadas.

Constitucién de grupos con ratio inferior a la establecida.

Para todas las ensefianzas, cuando el nimero de alumnos para constituir un grupo sea menor que
el establecido con caracter general para cada una de ellas, debera ser autorizado expresamente
por el Director del Area Territorial, previo informe del Servicio de Inspeccion Educativa. Cuando la
autorizacion esté motivada por las caracteristicas fisicas del aula, de caracter invariable, no sera
necesario realizar una nueva autorizacion si ya se hizo con anterioridad.

Ensefianzas de la Red de Centros de Capacitacion Digital.

Durante el curso escolar 2023/2024 los CEPA integrantes de la Red de Centros de Capacitacion
Digital procederan a matricular al alumnado, en las condiciones recogidas en el apartado segundo
de la Resolucién de la Direccion General de Educacion Secundaria, Formacion Profesional y
Régimen Especial por la que se establece la implantacion del programa de cooperacion territorial
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para la creacion de la red de centros de capacitacion digital, y se designan los centros docentes
publicos de educaciéon de personas adultas e institutos de educacién secundaria que formaran
parte de la red.

Para la formacion que se imparta mediante este programa se atendera a la regulacién especifica y
modelos que se facilitaran a los centros.

CUARTA. Régimen semipresencial.

1.

El régimen semipresencial esta regulado en el capitulo IV de la Orden 1255/2017, de 21 de abril,
de la Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte, por la que se establece la organizacién de las
ensefianzas para la obtencion del titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria por
personas adultas en la Comunidad de Madrid. En el articulo 17.3 se indica que ‘las ensefianzas
ofertadas en este régimen seran impartidas mediante la combinacion de sesiones lectivas
colectivas presenciales, de obligada asistencia para el alumnado, y de sesiones no presenciales’,
mientras que el punto 4 del mismo articulo dice: “Las sesiones presenciales en este régimen
seran, tanto en el nivel | como en el nivel Il, de 8 horas semanales: 3 horas para el ambito de
comunicacion, 3 horas para el &mbito cientifico-tecnolégico y 2 horas para el ambito social’.

Ademas, el profesorado que imparta clase a los grupos en régimen semipresencial podra dedicar
un maximo de una hora lectiva semanal por ambito para la planificacién, seguimiento y
preparacion de cada ambito de conocimiento, asi como a establecer directrices y orientaciones
necesarias para un buen aprovechamiento del trabajo individual del alumno.

Las ensefianzas en régimen semipresencial estan indicadas para aquellos alumnos que no
pueden asistir a clase de manera presencial de forma continuada.

Las actividades con caracter no presencial de este alumnado se llevaran a cabo, principalmente,
mediante el uso de las tecnologias de la informacién y la comunicacion y, en concreto con el Aula
Virtual del centro.

QUINTA. Planificacion de la accién educativa.

1.

Los centros disponen de autonomia pedagdgica, de organizacion y de gestion en el marco de la
legislacion vigente y en los términos recogidos en la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de
Educacién y en las normas que la desarrollen, para elaborar, aprobar y ejecutar el proyecto
educativo y el proyecto de gestion, asi como las normas de organizacién y funcionamiento del
centro. Estos documentos se analizardn y revisaran periddicamente, teniendo en cuenta la
evaluacion y la Memoria del curso anterior.

La planificacién y evaluacion de la labor educativa en los centros de educacion de personas
adultas se realizara a través de tres documentos, cuya elaboracidn correra a cargo del equipo
directivo del centro asesorado por los diferentes 6rganos de coordinacion docente. Estos
documentos se concretan en:

a) Programacion General Anual.
b) Documento de Organizacién del Centro.
¢) Memoria Anual.

La elaboracion de estos documentos se ajustard a las directrices que establezcan las
correspondientes Direcciones de Area Territoriales, desde sus Servicios de Inspeccion, para cada
curso escolar.
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SEXTA. Organizacién de los centros.

1.

Los centros, segln sus necesidades organizativas, estableceran los horarios en los que impartiran
las diferentes ensefianzas de lunes a viernes, ofreciendo éstas en turno de mafiana o vespertino,
estableciendo su inicio y finalizacién dentro del margen comprendido entre las 9 horas y las 21,30
horas, siempre y cuando el horario individual del personal que presta servicio en el centro respete
gue entre el final de una jornada y el comienzo de la siguiente debe mediar, como minimo, un
periodo de 12 horas.

La duracion de cada uno de los periodos lectivos ser4 de 60 minutos. Los centros podran disefiar
sus horarios de manera que agrupen estos periodos en funcion de las necesidades organizativas.

Cualquier distribucién que varie lo especificado en el punto anterior debera ser autorizada
expresamente por la Direccién de Area Territorial, previo informe del Servicio de Inspeccién
Educativa, y comunicada a la Direccion General de Educacion Secundaria, Formacion Profesional
y Régimen Especial.

El horario del equipo directivo debera garantizar que en los dos turnos haya alguno de sus
miembros.

La asignacion de grupos se realizara de acuerdo con la Instrucciéon 8.1 de las Instrucciones de las
Viceconsejerias de Politica Educativa y de Organizacion Educativa, sobre comienzo del curso
escolar 2023/2024.

Con el fin de facilitar los procedimientos de seguimiento y registro de los actos de caracter
administrativo, académico y de funcionamiento, los centros publicos de educacién de personas
adultas deberan disponer y mantener debidamente actualizados los siguientes datos:

= Registro de inscripcion y matricula del alumnado.

= Registro de titulos y certificaciones.

= Registro de entrada y salida de correspondencia.

= Actas de los 6rganos colegiados de gobierno y de coordinacién docente.
= Inventario de equipamiento did4ctico y de mobiliario.

= Gestion econdmica del Centro.

La secretaria del centro custodiard todos los documentos/archivos oficiales y asegurara su
actualizacion.

SEPTIMA. Organos de coordinaciéon docente.

1.

La Orden 4587/2000, de 15 de septiembre, parcialmente derogada, establece en el articulo 2
(todavia vigente, excepto en su punto 7) la organizaciéon y funcionamiento de los 6rganos de
coordinacion docente, adecuandolos a los ambitos en los que se organizan las ensefianzas
iniciales y las ensefianzas para la obtencion del titulo de Graduado en Educacién Secundaria
Obligatoria para personas adultas.

Los departamentos didacticos solamente se constituiran en aquellos centros que impartan el
recorrido completo de la educacién basica de personas adultas.

Para impulsar y coordinar cuantas actuaciones tengan relacion con la utilizacién curricular de las
Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion, se nombrara un profesor (Coordinador TIC). Los
coordinadores TIC no tendran reduccién horaria lectiva, y percibirAn un complemento de
productividad. Las caracteristicas y funciones del citado coordinador seran las dictadas en las
Instrucciones de las Viceconsejerias de Politica Educativa y de Organizacién Educativa, sobre el
comienzo del curso escolar 2023-2024, en centros docentes publicos no universitarios de la
Comunidad de Madrid.
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4. En los centros existira una comisién de coordinacion pedagogica (CCP) que estara integrada por

el director, como presidente, el jefe de estudios, el coordinador TIC y los jefes de departamento
didactico y en su caso, el de orientaciéon. Actuara como secretario, el jefe de departamento de
menor edad.

Coordinador de Aula Virtual. El uso de aulas virtuales se esta generalizando como recurso
necesario en los grupos en régimen semipresencial y a distancia. Igualmente se presentan como
una herramienta de gran utilidad en las ensefianzas de régimen presencial. Para mejorar su
rendimiento es deseable dotar de homogeneidad y eficiencia a los cursos que cada centro ofrece
en su aula virtual. En este sentido, los centros podran nombrar un Coordinador de Aula Virtual. Las
funciones de este coordinador seran:

=  Proporcionar formacidn inicial y continua en el uso del aula virtual, tanto a profesores como
alumnos, a lo largo del curso.

= Implementar y gestionar en el aula virtual del centro las cuestiones comunes a todos los
grupos que la utilizan, manteniendo adecuadamente la informacién general, un foro de dudas
sobre la utilizacion del aula, una seccion o foro de avisos, etc.; ademdas coordinara la
actuacion de los tutores de grupos que utilizan el aula virtual en los aspectos relacionados con
ella.

= Conocer las plataformas y recursos disponibles para poder configurar, mejorar o completar la
oferta de cursos. Colaborar con los departamentos y los profesores para hacer posible la
utilizacion de estos recursos.

= Elaborar al inicio de curso un plan de trabajo que se incluira en la PGA. Ademas, redactara un
informe trimestral sobre la frecuencia de acceso al aula, utilizacion, incidencias si las hubiere y
propuestas de mejora; este informe se remitira a la Comision de Coordinacion Pedagdgica
antes del final de cada trimestre.

Para el desarrollo de estas funciones, en el horario del Coordinador de Aula Virtual del centro se
podran recoger las horas de su horario complementario que se consideren necesarias en funcion
del tamafio del centro.

En aquellos centros en los que el nimero de grupos existentes en los cursos del Nivel 1 y 1l de las
Ensefianzas Iniciales de la educacion béasica para personas adultas lo justifigue y exista
disponibilidad de horario complementario del profesorado, se podr4 nombrar un Coordinador de
Ensefianzas Iniciales.

En el resto de los centros, la direccion asegurara la necesaria coordinacion docente a través de los
departamentos didacticos.

Para facilitar la coordinacion de los distintos érganos y de las actividades que se desarrollan en el
centro, el profesorado dedicara cuatro horas al mes, en los centros de ambito local, y ocho, en los
de ambito comarcal, que quedaran libres de actividades lectivas y estaran reflejadas en la
programacién general anual. En los centros comarcales, el dia en que se realicen estas
actuaciones toda la actividad lectiva podra desarrollarse en un unico turno si fuera necesario. En
ninguin caso, la realizacién de estas tareas afectara a la carga lectiva total, quedando reflejada en
el horario general del centro cuando seran recuperadas.

OCTAVA. Profesorado.

1.

En todos los centros publicos tienen la consideracion de profesorado del centro:

a) Los funcionarios del cuerpo de Maestros, los de los cuerpos de Catedraticos y Profesores de
Ensefianza Secundaria y los del cuerpo de Profesores Técnicos de Formacion Profesional, en
Su caso.
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b) Los contratados laborales o funcionarios de la Comunidad de Madrid, con categoria de
Titulado Medio "E" o Titulado Superior “E”.

2. Segun se establece en el articulo 7 de la Orden 1255/2017 de 21 de abril, por el que se definen las
condiciones de formacion para el ejercicio de la docencia en las ensefianzas de Educacién
Secundaria para personas adultas en centros publicos, las materias que se integran en los
diferentes ambitos seran impartidas por funcionarios de los cuerpos docentes de Catedraticos y
Profesores de Enseflanza Secundaria de alguna de las especialidades que tengan atribucion
docente para impartirlas, de acuerdo con lo establecido en el Real Decreto 665/2015, de 17 de
julio, por el que se desarrollan determinadas disposiciones relativas al ejercicio de la docencia en
la Educacion Secundaria Obligatoria, la Formacion Profesional y las ensefianzas de régimen
especial, a la formacion inicial del profesorado y a las especialidades de los cuerpos docentes de
Ensefianza Secundaria y el Real Decreto 286/2023, de 18 de abril, por el que se regula la
asignacion de materias en Educacion Secundaria Obligatoria y en Bachillerato a las
especialidades de distintos cuerpos de funcionarios docentes, y se modifican diversas normas
relativas al profesorado de ensefianzas no universitarias.

3. Ademés, las ensefianzas conducentes a la obtencion del titulo de Graduado en Educacion
Secundaria Obligatoria, tanto en el régimen presencial como semipresencial y a distancia, podran
ser impartidas por personal laboral de la Consejeria de Educacion, Ciencia y Universidades de la
Comunidad de Madrid, adscritos al centro como titulados superiores.

4. Asi mismo, podran impartir el nivel | de las enseflanzas para la obtencion titulo de Graduado en
Educacién Secundaria Obligatoria para personas adultas, tanto en el régimen presencial como
semipresencial o en el de distancia, los funcionarios del cuerpo de maestros que retnan los
requisitos establecidos en la disposicion transitoria primera de la Ley Organica 2/2006.

5. El Real Decreto 1594/2011, de 4 de noviembre, por el que se establecen las especialidades
docentes del Cuerpo de Maestros (BOE del 9), en su disposicion transitoria primera establece que
el profesorado del Cuerpo de Maestros que, con anterioridad a la entrada en vigor de la Ley
Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, estuviera ocupando plaza definitiva en un centro
de educacién de personas adultas y haya impartido docencia, al menos un curso escolar, en la
Educacién Secundaria para personas adultas, en el nivel equivalente a 1.° y 2.° de ESO, podra
continuar en dichos puestos indefinidamente, asi como ejercer su movilidad en relacion con las
vacantes de este nivel que a tal fin determine cada Administracion educativa.

6. El profesorado dependiente de la Comunidad de Madrid, destinado en un centro comarcal ejercera
su actividad docente en cualquiera de los Ayuntamientos que configuran el ambito de actuacién
del centro. Este profesorado podra desempefiar su actividad docente como maximo en dos
localidades en una misma jornada, que seran designadas por el equipo directivo al confeccionar
los horarios de cada curso escolar. El desplazamiento se contabilizara como periodo lectivo, segun
las condiciones generales establecidas en la normativa para el profesorado itinerante.
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7. El horario semanal del personal docente que imparte ensefianzas en los centros publicos de
Educacion de Personas Adultas sera el establecido para los profesores de Educacion Secundaria,
en el apartado 6.1.4 de las Instrucciones de las Viceconsejerias de Politica Educativa y de
Organizacién Educativa sobre comienzo del curso escolar 2023/2024 en centros docentes
publicos no universitarios de la Comunidad de Madrid. El nimero de periodos semanales de la
parte complementaria del horario regular especificado en el punto 1 del apartado 6.1.4.1 se
adaptara a la duracién de 60 minutos de los periodos para no sobrepasar las 28 horas semanales.

8. Cuando un profesor desempefie mas de un cargo o funcién de los contemplados en estas
Instrucciones, impartira el horario lectivo que corresponda al cargo o funcion con mayor asignacion
de horario lectivo especial.

9. En todos los centros, el jefe de estudios, y en Ultima instancia el director, debera establecer un
sistema de control para verificar el cumplimiento del horario del profesorado.
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Las horas que los drganos ejecutivos de gobierno dediquen a las tareas propias de sus
respectivos cargos, se computaran como horas lectivas, segin lo establecido en el Anexo VI de
estas Instrucciones. A este respecto, en los centros comarcales, el Director podra contabilizar una
hora lectiva adicional destinada a las tareas de coordinacién de las aulas localizadas en las
poblaciones pertenecientes al ambito de actuacion del centro.

11. A fin de acercar la funcién docente a las circunstancias personales, sociales y laborales del

12.

alumnado, el profesorado de nueva incorporacion a los CEPA podra participar en la formacion
inicial propuesta por el érgano competente. Dicha oferta formativa se dirigird a la actualizacion
cientifica, humanistica y metodolégica, asi como a generar un entorno colaborativo en el que
exponer los modelos de buenas practicas en los CEPA.

Los Orientadores de los CEPA, a los que podra asignarse todo su horario lectivo a esta funcién si
la organizacion del centro lo permite, contribuirdn al desarrollo de la orientacién educativa,
psicopedagdgica y profesional del alumnado, especialmente en lo que concierne a los cambios de
etapa y la eleccién ente las distintas opciones académicas, formativas y profesionales, para lo que
mantendra una estrecha relacion con el resto de servicios especializados de orientacion,
desarrollando las siguientes funciones de caracter general:

= Formular propuestas al equipo directivo y al claustro en la elaboracion, desarrollo y revision
del Plan de Orientacion Educativa y Profesional, asi como en sus concreciones en la
programacion general anual.

= Apoyar técnicamente al profesorado en la atencion al alumnado con necesidades especificas
de apoyo educativo.

= Realizar asesoramiento psicopedagogico en la planificaciéon, desarrollo y evaluacion de
actuaciones que den respuesta a las necesidades educativas de todo el alumnado.

= Atender las demandas de los equipos docentes y realizar la evaluacion psicopedagdégica del
alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo.

= Participar en el seguimiento educativo del alumnado, especialmente en lo que concierne a la
eleccion entre las distintas opciones académicas, formativas y profesionales.

= Colaborar con la Jefatura de Estudios en la organizacion de la informacion sobre el alumnado
con necesidades especificas de apoyo educativo y participar en su traspaso a los equipos
docentes.

= Colaborar con los tutores en la integracién, seguimiento y acompafiamiento del alumnado en
los centros educativos.

= Favorecer y participar en los procesos de acogida de todo el alumnado y en especial del
alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo.

= Llevar a cabo acciones conjuntas con las instituciones, organismos y entidades que incidan
en el proceso de ensefianza-aprendizaje del alumnado, con el fin de mejorar la calidad de las
intervenciones.

= Coordinarse con otros centros y entidades de formacion para promover y facilitar la formacion
continua del alumnado.

= Promover y participar en las acciones de formacién, innovacion y experimentacion en el
ambito educativo relacionadas con sus funciones.

= Cualquier otra que le sea encomendada por el Equipo Directivo del centro que esté
relacionada con su puesto.
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NOVENA. Alumnado.

1. En los Centros de Educacion de Personas Adultas existira una junta de delegados integrada por
representantes de los alumnos de los distintos grupos y por los representantes de los alumnos en
el Consejo de Centro, segun los criterios establecidos en el Real Decreto 83/1996, de 16 de enero
(BOE de 21 de febrero).

2. Asi mismo, podran existir asociaciones de alumnos, segin se regula en el Real Decreto
1532/1986, de 11 de julio (BOE del 29 de julio) y Orden 1756/2004, de 10 de mayo, por la que se
regulan los censos de las asociaciones, federaciones y confederaciones de alumnos de centros
docentes que imparten ensefianzas escolares (BOCM del 25 de mayo).

DECIMA. Gestion de actuaciones educativas cofinanciadas por el Programa del Fondo Social
Europeo Plus 2021-2027 de la Comunidad de Madrid.

1. El Fondo Social Europeo en los CEPA.

El Fondo Social Europeo Plus para el periodo 2021-2027 (FSE+21-27) es una importante
contribucién de la Union Europea (UE) a la politica laboral, social, educativa y de formacion de los
paises miembros. El FSE+21-27 se crea mediante el Reglamento (UE) 2021/1057 del Parlamento
Europeo y del Consejo de 24 de junio de 2021 por el que se establece el Fondo Social Europeo
Plus (FSE+) y por el que se deroga el Reglamento (UE) n. 1296/2013, y el Reglamento (UE)
2021/1060 del Parlamento Europeo y del Consejo de 24 de junio de 2021 por el que se establecen
las disposiciones comunes relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social
Europeo Plus, al Fondo de Cohesién, al Fondo de Transicion Justa y al Fondo Europeo Maritimo,
de Pesca y de Acuicultura, asi como las normas financieras para dichos Fondos y para el Fondo
de Asilo, Migracion e Integracion, el Fondo de Seguridad Interior y el Instrumento de Apoyo
Financiero a la Gestidon de Fronteras y la Politica de Visados.

El FSE+21-27 se aplica en la Comunidad de Madrid a través del programa regional aprobado por
Decision de Ejecucion de la Comision Europea el 9 de diciembre de 2022. Este programa se ha
articulado alrededor de cinco prioridades. En la Prioridad de Empleo Juvenil, dedicada a mejorar el
acceso al empleo y la cualificacion de las personas jovenes y reforzar las medidas de integracion
social para jovenes vulnerables, el programa se dedica a apoyar, entre otras, las ensefianzas para
la obtencién del titulo de graduado en Educacion Secundaria Obligatoria (ESO) y en las
ensefianzas de Formacion Profesional Béasica (FPB) para la obtencion del titulo de los Ciclos
Formativos de Grado Béasico (CFGB) en Centros de Educacién de Personas Adultas (CEPA).

La cofinanciacion ofrecida por la UE a través del FSE+21-27 para esas ensefianzas desarrolladas
en los CEPA dependientes de la Comunidad de Madrid, ha de atenerse a las normativas y
disposiciones correspondientes. La presente instruccion contiene directrices de accidn cuyo objeto
es facilitar el cumplimiento de la totalidad de las obligaciones contraidas por la administracion
educativa de la Comunidad de Madrid en la cofinanciacién europea, teniendo en cuenta, por un
lado, la normativa pertinente y, por otro, las condiciones propias de los CEPA y las de las unidades
especificas de gestion de los fondos europeos en esta Direccidon General. Asimismo, se ampara en
el articulo 3.2 del Decreto 119/2022, de 23 de noviembre, del Consejo de Gobierno, por el que se
regulan las actuaciones que han de realizar los 6rganos administrativos con competencias en
materia de Educacion, los equipos directivos y los titulares de los centros docentes sostenidos con
recursos publicos, para la gestion de fondos de la Union Europea y de programas de cooperacion
territorial.

2. Ensefianzas cofinanciadas y alumnos participantes.
El FSE+21-27 cofinancia actividades educativas de los CEPA de titularidad publica dependientes

de la Comunidad de Madrid, excluidos los que tienen su sede en establecimientos penitenciarios.
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Las ensefianzas desarrolladas en los CEPA que son objeto de cofinanciaciéon por el FSE+21-27
son las ensefianzas para la obtencién del titulo de graduado en ESO y las ensefianzas para la
obtencién del titulo de CFGB.

Se consideran alumnos participantes los que, estando matriculados en alguna de las ensefianzas
cofinanciadas, cumplen simultaneamente los siguientes requisitos:

a) Estan matriculados en la modalidad presencial.

b) Estan matriculados en todos los modulos del primer o segundo curso de CFGB o en
todos los ambitos del nivel | o nivel Il de las ensefianzas para la obtenciéon del titulo de
graduado en ESO.

¢) Queda probado que estan matriculados en las ensefianzas cofinanciadas al menos en
alguno de los tres momentos del curso académico coincidentes con las evaluaciones
primera, segunda y final ordinaria.

d) Tienen entre 18 y 29 afios de edad.

La Direccién General de Educacion Secundaria, Formaciéon Profesional y Régimen Especial es el
organo administrativo gestor en el sentido del articulo 2 del Decreto 119/2022, de 23 de
noviembre.

3. Cooperacién con el 6rgano administrativo gestor

La normativa relativa a los fondos europeos, asi como los medios técnicos disponibles en la
Comunidad de Madrid, facilitan la simplificacion de los procedimientos de gestion de la
cofinanciacion. Los servicios de la Direccion General de Educacion Secundaria, Formacion
Profesional y Régimen Especial procuraran aligerar al maximo las tareas de cooperacion de los
centros. En estas condiciones, las tareas que se requieren de los equipos directivos de los centros
participantes son:

a) Transmitir a la Direccion General la informacion y los datos que se precisen.
b) Llevar a cabo las medidas de publicidad detalladas en el punto 5 de esta instruccién.
¢) Archivar y custodiar la documentacion generada por la actuacion.

d) Atender a las visitas de control, verificacion y auditoria.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.oré;/cs/

mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  090751225655466 7965495 ||

4. Determinacion de alumnos participantes

Por exigencias del Reglamento Delegado (UE) 2015/2195 y sus modificaciones, y especialmente
por lo determinado por la Unidad Administradora del Fondo Social Europeo en el documento
Orientaciones para la aplicacion de costes unitarios del Reglamento Delegado (UE) 2015/2195 en
el &mbito de la educacion, es preciso contrastar la presencia de los alumnos participantes en tres
momentos distintos del curso, en correspondencia con las evaluaciones primera, segunda y final
ordinaria. No se tienen en cuenta, a estos efectos, las evaluaciones tercera y final extraordinaria.

Para que los servicios de la Direccién General puedan llevar a cabo el control de alumnos
participantes y generar los documentos requeridos, los centros deberan introducir en su momento
los datos de las evaluaciones primera, segunda y final ordinaria en el sistema Raices.

Asimismo, por exigencias de los procedimientos de verificacion y auditoria, los centros deberan
enviar escaneadas a la Direccién General las actas de la evaluacién final ordinaria, tanto del curso
2023-2024 como del curso 2022-2023.

5. Publicidad

Las obligaciones en materia de publicidad de los beneficiarios del FSE+21-27 se establecen en el
Reglamento (UE) 2021/1060 y en las orientaciones y guias emanadas de la Secretaria General de
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Fondos Europeos del Gobierno nacional y de la Direccion General de Presupuestos de la
Comunidad de Madrid.

a) Introducir el emblema de la UE con la frase “Cofinanciado por la Unién Europea”, el
emblema de los Fondos Europeos en Espafia y el emblema de la Comunidad de Madrid
en los documentos con membrete que emita el centro.

Cofinanciado por b — RS
la Uni6n Europea = Fondos Europeos
J Comunidad
de Madri

Los tres emblemas apareceran en los documentos que se pueden generar en la aplicacion
Raices. En cuanto a los documentos que produzca el centro por si mismo, habra que
afiadir en sus membretes los mencionados emblemas.

b) Los mismos emblemas deben mostrarse, en su caso, en la pagina web del centro y en
sus eventuales cuentas oficiales en redes sociales. Ademas, debera afiadirse una breve
descripcion de la cofinanciacion. Para ello se sugiere el siguiente texto, a titulo de
ejemplo:

“La Unidn Europea cofinancia las ensefianzas de ESO y CFGB en este Centro de
Educaciéon de Personas Adultas, con el objetivo de mejorar el acceso al empleo
de los jévenes promoviendo la igualdad de acceso a una educacion y una
formacion de calidad e inclusivas y su culminacion, en particular para los
colectivos desfavorecidos”.

c¢) Exhibira una placa en lugar bien visible para el publico, de tamafio no inferior a A4, en
la que figuren los tres emblemas. Esta nueva placa puede sustituir a la que se exhibi6 en
cursos anteriores para informar de la cofinanciacion mediante POEJ y Garantia Juvenil.

Los centros remitiran a la Direccion General fotografias de la placa, pantallazos de su pagina web
en donde se vean los emblemas y muestras de papeleria con los emblemas.

Por lo que respecta al uso del emblema de la UE puede verse:

https://commission.europa.eu/system/files/2021-05/eu-emblem-rules_es.pdf

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.oré;lcsv

mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  090751225655466 7965495 ||

https://ec.europa.eu/regional_policy/information-sources/logo-download-center _en

Las orientaciones de publicidad de la UAFSE pueden consultarse en:

https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgfc/es-
ESlipr/fcp2020/c/Paginas/ldentidadVisual.aspx

6. Archivo.

Todos los documentos que el centro reciba o que genere en relacidon con estas actuaciones
cofinanciadas seran conservadas en archivo especifico, preferentemente en formato digital, que
garantice las medidas de seguridad adecuadas para su permanencia en el tiempo.

7. Comunicacién con el 6érgano administrativo gestor.

Las comunicaciones y correspondencia relativas a las actuaciones cofinanciadas se haran al
Servicio de Programas Operativos del Fondo Social Europeo, de la Subdireccion General de
Centros de Educacion Secundaria. Los envios de documentos electrénicos pueden hacerse
mediante el correo educacionadultos_fse@madrid.org.
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UNDECIMA. Otras disposiciones

1. Las Direcciones de Area Territorial adoptaran las medidas oportunas para que las presentes
instrucciones tengan la pertinente difusion y conocimiento en sus respectivos ambitos territoriales,
entre las que se contara su traslado al Servicio de Inspeccién Educativa, al Servicio de la Unidad
de Programas Educativos y a todos los centros afectados por las mismas.

2. Los directores de los CEPA daran publicidad a las presentes instrucciones; para ello, al comienzo
del curso escolar, informaran de su contenido al Claustro de profesores y al Consejo de Centroy a
cuantos profesores y alumnos lo soliciten.

3. Las actuaciones desarrolladas en los CEPA se adaptaran en todo momento a la normativa vigente,
incluyendo aquella relativa a la proteccidén de datos de cardcter personal y a las instrucciones que al
respecto son difundidas desde la Delegacién de Proteccion de Datos de esta Consejeria.

LA DIRECTORA GENERAL DE EDUCACION SECUNDARIA,
FORMACION PROFESIONAL Y REGIMEN ESPECIAL

Firmado digitalmente por: RODRIGUEZ DE LLERA TEJEDA MARIA LUZ
Fecha: 2023.07.17 10:21

FDO.: MARIA Luz RODRIGUEZ DE LLERA TEJEDA

SRES./SRAS. DIRECTORES/AS DE AREA TERRITORIAL
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-ANEXO |. a- FORMULARIO PARA LA MATRICULACION EN LAS ENSENANZAS
PARA LA EDUCACION DE PERSONAS ADULTAS
INICIALES-ESO-ESPANOL PARA EXTRANJEROS Curso 2023 - 2024 (v1 - impresion papel)

Es necesario cumplimentar todos los datos. Los campos marcados con el signo (*) son opcionales. Se puede autorizar consulta a los datos marcados con (CE).
1. Datos personales del alumno/a

Apellido 1 |Apeliido 2- Nombre
DNI/ NIE - .
PASAPORTE Fecha de nacimiento NIA
. i Pais de nacimiento [J Espafia | Provincia | Municipio
Nacionalidad
Pais de nacimiento [ Otro | |Lugar de nacimiento (s6lo extranjeros)
Teléfono fijo* Teléfono movil* Sexo 1 Hombre O Mujer
Domicilio (Calle, n°, piso, letra)
Localidad Provincia Cadigo postal
N° Seguridad Social* Correo electrénico*
Datos de declaracion opcional
[] |Discapacidad acreditada* 1 |Nacional de otro pais* | U |Origen extranjero (padres no espafioles) *
[] |Perteneciente a minoria étnica* 1 |Sin hogar o afectado por exclusién en materia de vivienda*

2. Datos de padre y madre o representante legal (En caso de que el solicitante fuera menor de edad)

Padre / Madre/ Representante legal (en su caso)

Apellido 1 Apellido 2* |Nombre |

NIF/NIE |Te|éfono Correo electrénico*

Domicilio Localidad |

Provincia Cadigo postal Nacionalidad | |Sexo | O Hombre| Muijer
Padre / Madre / Representante legal (en su caso)

Apellido 1 Apellido 2* |Nombre |

NIF/NIE Teléfono Correo electrénico®

Domicilio Localidad |

Provincia Cadigo postal Nacionalidad | |Sexo | O Hombre| O Mujer

3. Ensefianzas en las que solicita matricularse

Denominacion CEPA | Cdédigo centro |
A-TURNO, MODALIDAD Y MUNICIPIO

. = g Modalidad . . . . .
Turno: ] Mafana O Tarde I Indistinto (E.S.0): O Presencial O Distancia O Semipresencial

Municipio donde solicita la matricula (Solo para centros comarcales): |

B- ENSENANZAS CONDUCENTES A LA OBTENCION DEL TiTULO DE GRADUADO EN E.S.O.

CINIVEL | Matricula Pendiente Exento CINIVEL 11 Matricula Exento
Ambito Social O O O Ambito Social O O
Ambito Comunicacion O O O Ambito Comunicacion O O
Ambito Cientifico-Tecnoldgico O O O Ambito Cientifico-Tecnoldgico O O

Opcién Ambito Cientifico-Tecnol6gico: | [0 Mateméticas Aplicadas | [0 Mateméticas Académicas
C- ENSENANZAS INICIALES

NIVEL | | O1curso | O2°Curso | NIVEL Il |  O1vcurso 0 2° Curso.

D- ESPANOL PARA EXTRANJEROS
[ Espariol para extranjeros | Nivel: |

4. DATOS ACADEMICOS (Sélo alumnado de nueva incorporacion)

Estudios cuya titulacion se aporta para el acceso: |

Denominacion centro de procedencia: |

Sélo si el centro es espafiol (provincia y localidad): Sélo si el centro es extranjero (pais):

Provincia: Pais:

Localidad:
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5. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA

Cofinanciado por
la Unién Europea

—I_-l Fondos Europeos
J p

* *
t*t**

Comunidad
de Madrid

Alumnado m

ayor de edad

Obligatorio

[0 Tener cumplidos dieciocho afios, o cumplirlos
durante el afio natural en curso.

Documentacioén acreditativa que
se aporta

[ DNI/NIE/Pasaporte

Opcional

[J Declaracion responsable de no aportar
documentacién académica

Documentacion acreditativa que
se aporta

0 Anexo V

Alumnado con dieciséis afios (*) Sélo una de las condiciones

Obligatorio

[ Tener cumplidos dieciséis afios, o cumplirlos
durante el afio natural en curso.

Documentacioén acreditativa que
se aporta

[ DNI/NIE/Pasaporte.

Obligatorio (*)

O Tener un contrato laboral, por cuenta ajena.

Documentacion acreditativa que
se aporta

[ Alta de la Seguridad Social, asi como el
correspondiente contrato de trabajo.

Obligatorio (*)

[ Condicion de deportista de alto nivel o alto
rendimiento.

Documentacioén acreditativa que
se aporta

[ Certificacion oficial del CSD o copia
autenticada del BOE donde se publica la
Resolucién gue incluye al solicitante.

Datos Acadé

MicOS — Anexo Ill a. de la ORDEN 872/2018, de 26 de marzo, de

la Consejeria de Educacion e Investigacién, por la que se modifica la Orden 1255/2017, de
21 de abril, de la Consejeria de Educacién, Juventud y Deporte, por la que se establece la organizacién de las ensefianzas

Educacién Secundaria Obligatoria por personas adultas en la Comunidad de Madrid.

parala obtencién del titulo de Graduado en

Opcional

[0 Documentacién académica correspondiente con el
cuadro de correspondencias para la incorporacién de las
personas adultas a las ensefianzas para la obtencién del
titulo de Graduado ESO Obligatoria por personas adultas
y posibles exenciones en las pruebas libres.

Documentacién acreditativa que
se aporta

[ Certificacion académica oficial
correspondiente.

Soélo para optar por en el baremo de admision

71 Proximidad del domicilio de residencia o,

Documentacion acreditativa que

[ Volante/Certificado de empadronamiento o

objetivos.

Opcional alternativamente, del lugar de trabajo del alumno. se aporta documentacién correspondiente.
. [0 Condicién de deportista de alto nivel o alto Documentacién acreditativa que - Cer.tlflcacmn oficial del CSD o copia
Opcional S autenticada del BOE donde se publica la
rendimiento. se aporta ) . l
Resolucion gue incluye al solicitante.
. D Circunstancia relevante apreciada y Ju§t|f|c§dq por el Documentacion acreditativa que [0 Certificacion de la circunstancia
Opcional érgano competente de acuerdo con criterios publicos y )
A se aporta correspondiente.
objetivos.
) U otra c,rcunstanma relevante apremadla yl]ustlf]cha por Documentacion acreditativa que [ Certificacion de la circunstancia
Opcional el Consejo de Centro de acuerdo con criterios publicos y

se aporta

correspondiente.

Seguro Escolar

[0 Alumnado matriculado en Nivel Il ESO hasta 28 afios

Documentacion acreditativa que

[ Justificante de haber abonado el Seguro

Obligatorio (a 31/12/2023). se aporta Escolar
Obligatorio O Alumnado cubierto por el régimen de la Seguridad Documentacién acreditativa que [J Fotocopia de la tarjeta de la Seguridad
9 Social. se aporta Social

6. Autorizacion de consulta de datos a la Comunidad de Madrid
En aplicacion del art. 28.2 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, La
Comunidad de Madrid consultara por medios electrénicos la informacién proporcionada en la presente solicitud sobre los apartados que figuran
a continuacion excepto si expresamente se opone a la consulta. En ese caso sera preciso aportar la documentacion acreditativa correspondiente.

L Me opongo a - L
Apartado de la solicitud la coﬁsul%a En caso de oposicién: documentacion acreditativa a aportar
DNI / NIE del interesado y del representante O [J DNI/ NIE del interesado y del representante
(a efectos de presentacion de la solicitud) (a efectos de presentacion de la solicitud)
Proximidad del domicilio familiar O EI Q_ertlf_lcado de _e_mpadronamlento de la unidad familiar, documentacion

justificativa o certificado de empresa.

Renta de la unidad familiar: Renta Minima de Insercién O [0 Documentacién acreditativa de percibir la Renta Minima de Insercién.
Consulta de datos laborales O 0 Documentacion acreditativa de la situacién laboral.

O Me opongo a la consulta de los siguientes datos por los motivos que se expresan a continuacion:
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POLITICA DE PRIVACIDAD Y DATOS PERSONALES EN CENTROS DOCENTES PUBLICOS
En la pagina siguiente podra consultar la informacién sobre proteccion de datos

He leido y acepto la Politica de Privacidad en Centros docentes publicos de la Comunidad de Madrid: [

La persona abajo firmante SOLICITA matricula para el curso indicado.

Firma (solicitante)

En caso de que el solicitante sea menor de edad no emancipado, la solicitud debe ser firmada ademas por ambos padres, o en su caso, el/los representante/s
legal/es del menor

Firma (padre, madre o representante legal del menor) Firma (padre, madre o representante legal del menor)

Destinatario  Sr/a. Director/a (centro docente indicado en primera opcion):

Péagina 3 de 5
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Informacion sobre Proteccion de Datos

Responsable del tratamiento de sus datos

Responsable: Consejeria de Educacion, Ciencia y Universidades. Direccién General de Educacién Secundaria, Formacién
Profesional y Régimen Especial.
Domicilio social: Consultar www.comunidad.madrid/centros

Contacto Delegado de Proteccién de Datos: protecciondatos.educacion@madrid.org

¢En qué actividad de tratamiento estan incluidos mis datos personales y con qué fines se trataran?

En el supuesto de formalizar la matricula, gestién de alumnos matriculados en centros docentes que imparten ensefianzas no
universitarias. (2.C.10)

Admisidn y matriculacidn en centros sostenidos con fondos publicos no universitarios en las ensefianzas, programas y modalidades
de Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato y Centros de Educacion para Personas Adultas (CEPA). (2.C.11)

Actividad de tratamiento de analisis de la insercién laboral del Consejeria competente en materia de Empleo.

En cumplimiento de lo establecido por el Reglamento (UE) 2016/679, de Proteccidn de Datos Personales (RGPD), sus datos seran
tratados para las siguientes finalidades:

-Admitir a los alumnos en centros educativos sostenidos con fondos publicos para matricularse en las distintas ensefianzas no
universitarias en los Institutos de Ensefianza Secundaria (IES) y en los Centros de Educacidn para Personas Adultas (CEPA).

-En el supuesto de formalizar la matricula, gestidn de las actividades educativas, complementarias y extraescolares de los alumnos
matriculados en centros docentes que imparten ensefianzas no universitarias.

¢.Cudl es la legitimacion en la cual se basa la licitud del tratamiento?

RGPD 6.1 e) el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una mision realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes

publicos conferidos al responsable del tratamiento.

Ley Orgénica 2/2006, de 23 de mayo de Educacion. ORDEN 1240/2013, de 17 de abril, de la Consejeria de Educacion, Juventud y
Deporte, por la se establece el procedimiento para la admision de alumnos en centros docentes sostenidos con fondos publicos de
segundo ciclo de Educacion Infantil, Educacion Primaria, Educacion Especial, Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato en
la Comunidad de Madrid. Instrucciones de la DG Secundaria, FP y RE, sobre la organizacion y funcionamiento de los centros de
educacion de personas adultas en régimen presencial, semipresencial y a distancia. Ordenes de admision de los diferentes programas
en IES: Instrucciones ACE, PPME, GES.

¢.Como ejercer sus derechos? ;Cuales son sus derechos cuando nos facilita sus datos?

Puede ejercer, si lo desea, los derechos de acceso, rectificacion y supresién de datos, asi como solicitar que se limite el tratamiento
de sus datos personales, oponerse al mismo, solicitar en su caso la portabilidad de sus datos, asi como a no ser objeto de una
decisidn individual basada Unicamente en el tratamiento automatizado, incluida la elaboracién de perfiles.

Segun la Ley 39/2015, el RGPD y la Ley Organica 3/2018, puede ejercer sus derechos por Registro Electronico o Registro Presencial
0 en los lugares y formas previstos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, preferentemente mediante el formulario de solicitud
“Ejercicio de derechos en materia de proteccion de datos personales”.

Tratamientos que incluyen decisiones automatizadas, incluida la elaboracion de perfiles, con efectos juridicos o relevantes.

- No se realizan.
- Tiene derecho a no ser objeto de una decision basada Unicamente en el tratamiento automatizado, incluida la elaboracién de
perfiles, que produzca efectos juridicos sobre usted o le afecte significativamente de modo similar.
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6. ¢Por cuanto tiempo conservaremos sus datos personales?

Los datos personales proporcionados se conservaran por el siguiente periodo:
Periodo indeterminado. Los datos se mantendran durante el tiempo que sea necesario para cumplir con la finalidad para la que se
recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos.

En el supuesto de formalizar la matricula, ademas, los datos que no formen parte del expediente académico, que se conservan de
manera permanente, se mantendran durante el tiempo que sea necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para
determinar las posibles responsabilidades que se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos.

7. A qué destinatarios se comunicaran sus datos?

Ministerio competente en materia de Educacién

En el supuesto de formalizar la matricula, ademads, en su caso a las empresas de gestion de comedor, transporte escolar, adheridas
a convenios para la Formacion en Centros de Trabajo, a las asociaciones de alumnos o de padres y madres de alumnos, a los
Servicios Sociales, Servicios Sanitarios, Ayuntamientos, Ministerio competente en materia de Educacion y organismos de la Unidn
Europea, Consejeria competente en materia de Empleo.

8. Derecho a retirar el consentimiento prestado para el tratamiento en cualguier momento.

Cuando el tratamiento esté basado en el consentimiento explicito, tiene derecho a retirar el consentimiento en cualquier
momento, sin que ello afecte a la licitud del tratamiento basado en el consentimiento previo a su retirada.

9. Derecho a presentar una reclamacién ante la Autoridad de Control.

Tiene derecho a presentar una reclamacion ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos https://www.aepd.es si no esta
conforme con el tratamiento que se hace de sus datos personales.

10. Categoria de datos objeto de tratamiento.

Datos de caracter identificativo. Datos académicos.

En el supuesto de formalizar la matricula, ademas, datos especialmente protegidos, Datos de caracter identificativo, Caracteristicas
personales, Circunstancias sociales, Datos académicos y profesionales.

11. Fuente de la que procedan los datos.

Alumnos o sus representantes legales.

12

Informacién adicional. Pueden consultar la informacidn adicional y detallada de la informacion y de la normativa aplicable en
materia de proteccidn de datos en la web de la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos https://www.aepd.es, asi como la infor-
macion sobre el Registro de Actividades de Tratamiento del Responsable antes sefialado en el siguiente enlace: www.comuni-
dad.madrid/protecciondedatos.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.oré;/cw ”
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  090751225655466 7965495
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-ANEXO I. b- FORMULARIO PARA LA MATRICULACION EN LAS EN?ENANZAS
PARA LA EDUCACION DE PERSONAS ADULTAS - OTRAS ENSENANZAS
Curso 2023- 2024 (v1 - impresion papel)

Es necesario cumplimentar todos los datos. Los campos marcados con el signo (*) son opcionales. Se puede autorizar consulta a los datos marcados con (CE).

1. Datos personales del alumno/a

Apellido 1 Apellido 2* Nombre
DNI / NIE . .
PASAPORTE Fecha de nacimiento NIA

. . Pais de nacimiento [J Espafia | Provincia Municipio
Nacionalidad

Pais de nacimiento [J Otro |(desplegable) Lugar de nacimiento (sélo extranjeros)

Teléfono fijo* Teléfono movil* Sexo OJ Hombre O Mujer
Domicilio (Calle, n°, piso, letra)
Localidad Provincia Cadigo postal
N° Seguridad Social* Correo electrénico*

2. Ensefianzas en las que solicita matricularse

Denominacién CEPA | | Cdédigo centro
A-TURNO, MODALIDAD Y MUNICIPIO
Turno: ] Mafiana | ] Tarde I Indistinto |

Municipio donde solicita la matricula (Solo para centros comarcales):

B- RESTO DE ENSENANZAS

Seleccionar la opcion (si procede)

[J Curso de preparacion de acceso a Ciclos Formativos de Grado Superior LI Opcidn de Humanidades y Ciencias Sociales

(Fase Comun) ] Opcidn Ciencias

[ Opcién de Tecnologia

[J Curso de preparacién de acceso a la Universidad para mayores de 25 afios

[] Talleres operativos para personas con discapacidad L] Talleres ocupacionales

[J Curso de preparacién para la prueba de Conocimientos Constitucionales y Socioculturales de Espafia (CCSE)

[J Ensefianzas con soporte telematico (Mentor)

[ Informética | Grupo/ Nivel:

] Robotica Grupo/ Nivel:

Ensefianzas para el desarrollo personal y la participacién . -
O Idioma Grupo/ Nivel:

[0 Ofras: Grupo/ Nivel:

3. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA

Alumnado mayor de edad

O Tener cumplidos dieciocho afios, o cumplirlos durante Documentacién acreditativa que

Obligatorio o
el afio natural en curso. se aporta

[ DNI/NIE/Pasaporte

4. Autorizacion de consulta de datos ala Comunidad de Madrid

En aplicacién del art. 28.2 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, La
Comunidad de Madrid consultara por medios electrénicos la informacién proporcionada en la presente solicitud sobre los apartados que figuran
a continuacion excepto si expresamente se opone a la consulta. En ese caso sera preciso aportar la documentacion acreditativa correspondiente.

- Me opongo a o -
Apartado de la solicitud la cogsuﬁa En caso de oposicién: documentacion acreditativa a aportar
DNI/ NIE del interesado y del representante 0O DNI / NIE del interesado y del representante
(a efectos de presentacion de la solicitud) (a efectos de presentacion de la solicitud)

0O Me opongo a la consulta de los siguientes datos por los motivos que se expresan a continuacion:
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POLITICA DE PRIVACIDAD Y DATOS PERSONALES EN CENTROS DOCENTES PUBLICOS
En la pagina siguiente podra consultar la informacién sobre proteccion de datos

He leido y acepto la Politica de Privacidad en Centros docentes publicos de la Comunidad de Madrid: [

La persona abajo firmante SOLICITA matricula en el CEPA para el curso indicado.

Firma (solicitante)

Destinatario  Sr/a. Director/a (centro docente indicado en primera opcion): |

s s I
090751225655466 7965495

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.or!

mediante el siguiente cddigo seguro de verificacion:
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Informacion sobre Proteccion de Datos

Responsable del tratamiento de sus datos

Responsable: Consejeria de Educacion, Ciencia y Universidades. Direccién General de Educacién Secundaria, Formacién
Profesional y Régimen Especial.
Domicilio social: Consultar www.comunidad.madrid/centros

Contacto Delegado de Proteccién de Datos: protecciondatos.educacion@madrid.org

¢En qué actividad de tratamiento estan incluidos mis datos personales y con qué fines se trataran?

En el supuesto de formalizar la matricula, gestién de alumnos matriculados en centros docentes que imparten ensefianzas no
universitarias. (2.C.10)

Admisidn y matriculacidn en centros sostenidos con fondos publicos no universitarios en las ensefianzas, programas y modalidades
de Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato y Centros de Educacion para Personas Adultas (CEPA). (2.C.11)

Actividad de tratamiento de analisis de la insercién laboral del Consejeria competente en materia de Empleo.

En cumplimiento de lo establecido por el Reglamento (UE) 2016/679, de Proteccidn de Datos Personales (RGPD), sus datos seran
tratados para las siguientes finalidades:

-Admitir a los alumnos en centros educativos sostenidos con fondos publicos para matricularse en las distintas ensefianzas no
universitarias en los Institutos de Ensefianza Secundaria (IES) y en los Centros de Educacion para Personas Adultas (CEPA).

-En el supuesto de formalizar la matricula, gestidn de las actividades educativas, complementarias y extraescolares de los alumnos
matriculados en centros docentes que imparten ensefianzas no universitarias.

¢.Cudl es la legitimacion en la cual se basa la licitud del tratamiento?

RGPD 6.1 e) el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una mision realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes

publicos conferidos al responsable del tratamiento.

Ley Orgénica 2/2006, de 23 de mayo de Educacion. ORDEN 1240/2013, de 17 de abril, de la Consejeria de Educacion, Juventud y
Deporte, por la se establece el procedimiento para la admision de alumnos en centros docentes sostenidos con fondos publicos de
segundo ciclo de Educacion Infantil, Educacion Primaria, Educacion Especial, Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato en
la Comunidad de Madrid. Instrucciones de la DG Secundaria, FP y RE, sobre la organizacion y funcionamiento de los centros de
educacion de personas adultas en régimen presencial, semipresencial y a distancia. Ordenes de admision de los diferentes programas
en IES: Instrucciones ACE, PPME, GES.

¢.Como ejercer sus derechos? ;Cuales son sus derechos cuando nos facilita sus datos?

Puede ejercer, si lo desea, los derechos de acceso, rectificacion y supresidn de datos, asi como solicitar que se limite el tratamiento
de sus datos personales, oponerse al mismo, solicitar en su caso la portabilidad de sus datos, asi como a no ser objeto de una
decisidn individual basada Unicamente en el tratamiento automatizado, incluida la elaboracién de perfiles.

Segun la Ley 39/2015, el RGPD y la Ley Organica 3/2018, puede ejercer sus derechos por Registro Electronico o Registro Presencial
0 en los lugares y formas previstos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, preferentemente mediante el formulario de solicitud
“Ejercicio de derechos en materia de proteccion de datos personales”.

Tratamientos gue incluyen decisiones automatizadas, incluida la elaboracion de perfiles, con efectos juridicos o relevantes.

- No se realizan.
- Tiene derecho a no ser objeto de una decision basada Unicamente en el tratamiento automatizado, incluida la elaboracion de
perfiles, que produzca efectos juridicos sobre usted o le afecte significativamente de modo similar.
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6. ¢Por cuanto tiempo conservaremos sus datos personales?

Los datos personales proporcionados se conservaran por el siguiente periodo:
Periodo indeterminado. Los datos se mantendran durante el tiempo que sea necesario para cumplir con la finalidad para la que se
recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos.

En el supuesto de formalizar la matricula, ademas, los datos que no formen parte del expediente académico, que se conservan de
manera permanente, se mantendran durante el tiempo que sea necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para
determinar las posibles responsabilidades que se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos.

7. A qué destinatarios se comunicaran sus datos?

Ministerio competente en materia de Educacion

En el supuesto de formalizar la matricula, ademads, en su caso a las empresas de gestion de comedor, transporte escolar, adheridas
a convenios para la Formacion en Centros de Trabajo, a las asociaciones de alumnos o de padres y madres de alumnos, a los
Servicios Sociales, Servicios Sanitarios, Ayuntamientos, Ministerio competente en materia de Educacion y organismos de la Unidn
Europea, Consejeria competente en materia de Empleo.

8. Derecho a retirar el consentimiento prestado para el tratamiento en cualguier momento.

Cuando el tratamiento esté basado en el consentimiento explicito, tiene derecho a retirar el consentimiento en cualquier
momento, sin que ello afecte a la licitud del tratamiento basado en el consentimiento previo a su retirada.

9. Derecho a presentar una reclamacién ante la Autoridad de Control.

Tiene derecho a presentar una reclamacion ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos https://www.aepd.es si no esta
conforme con el tratamiento que se hace de sus datos personales.

10. Categoria de datos objeto de tratamiento.

Datos de caracter identificativo. Datos académicos.

En el supuesto de formalizar la matricula, ademas, datos especialmente protegidos, Datos de caracter identificativo, Caracteristicas
personales, Circunstancias sociales, Datos académicos y profesionales.

11. Fuente de la que procedan los datos.

Alumnos o sus representantes legales.

12

Informacién adicional. Pueden consultar la informacidn adicional y detallada de la informacion y de la normativa aplicable en
materia de proteccidn de datos en la web de la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos https://www.aepd.es, asi como la infor-
macion sobre el Registro de Actividades de Tratamiento del Responsable antes sefialado en el siguiente enlace: www.comuni-
dad.madrid/protecciondedatos.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.oré;/cw ”
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  090751225655466 7965495
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~ ANEXOlI
CRITERIOS PARA LA BAREMACION DE SOLICITUDES EN LOS CASOS EN QUE SEA
NECESARO POR EXISTIR MAS SOLICITUDES QUE PLAZAS DISPONIBLES
CRITERIOS PRIORITARIOS: PUNTOS
a) Proximidad de domicilio de residencia o, alternativamente, del lugar de trabajo del
alumno. (En Madrid Capital, distrito - En los distritos donde no exista CEPA, sus alumnos 4
contaran con 4 puntos para acceder al centro en el que se matriculen de Madrid Capital).
b) Ser deportista de alto nivel o de alto rendimiento. 4
CRITERIOS COMPLEMENTARIOS: PUNTOS
a) Circunstancia relevante apreciada y justificada por el érgano competente de acuerdo con
criterios publicos y objetivos (poblacion RMI con problemas de analfabetismo, Servicios 2
Sociales, desempleo).
b) Otra circunstancia relevante apreciada y justificada por el Consejo de Centro de acuerdo 2
con criterios publicos y objetivos.

CRITERIOS DE DESEMPATE:

Los empates que, en su caso, se produzcan se dirimiran aplicando, en el orden establecido y hasta

el momento en que se produzca el desempate, los criterios que se exponen a continuacion:

a) Mayor puntuacion obtenida en el apartado a) de los Criterios Complementarios.
b) Mayor puntuacion obtenida en el apartado b) de los Criterios Complementarios.
¢) Mayor puntuacioén obtenida en el apartado a) de proximidad domiciliaria.

d) Mayor puntuacioén obtenida en el apartado b) de ser deportista de alto nivel o de alto rendimiento.

e) Asignacion por sorteo publico ante el Consejo de Centro.

Para facilitar el proceso de baremacion, se tendran en cuenta los siguientes aspectos:

Proximidad al domicilio o lugar de trabajo:

a) Proximidad al domicilio: Pasaporte, N.I.E. o DNI., excepto si se ha cambiado de domicilio que debera justificar mediante certificado o

volante de empadronamiento o copia de un recibo de suministro.
b) Certificacion del lugar de trabajo o documento equivalente en el que se indique el domicilio laboral.

Criterios Complementarios:

a) Certificados emitidos por los Servicios Sociales, el INEM. y organismos competentes de otras Comunidades Auténomas.

b) Se aportara la documentacion exigible para los criterios aprobados y hechos publicos por el Consejo de Centro.

La presentacion de cualquiera de los documentos es voluntaria, quienes no acrediten debidamente cualquiera de las situaciones recogidas

en los apartados no podra obtener ninguna puntuacién en los mismos.
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ANEXO lll.a

AUTORIZACION FAMILIAR PARA EL ALUMNADO MENOR DE EDAD QUE SOLICITA
MATRICULA EN EL CENTRO DE PARA EL CURSO 2023/2024

Segun el articulo 67.1 de la Ley Organica de Educacidn, ademas de las personas adultas,
excepcionalmente, podran incorporarse a la educacion de personas adultas los mayores de dieciséis
afios que lo soliciten y que tengan un contrato laboral que no les permita acudir a los centros
educativos en régimen ordinario o sean deportistas de alto nivel o de alto rendimiento, y lo
justifiqguen con la documentacion requerida.

Por otra parte, el punto 3.1 de la instruccién tercera de las Instrucciones de la Direccion General de
Educaciéon Secundaria, Formacién Profesional y Régimen Especial, sobre la organizacién y
funcionamiento de los centros de educacién de personas adultas, en el régimen presencial,
semipresencial y a distancia, recoge que podran incorporarse a la Formacion Profesional Basica,
excepcionalmente y en los casos que se determinan en la mencionada instruccién, alumnos con 17
afios cumplidos en el afio natural en curso.

Es por ello por lo que los padres o tutores legales deben autorizar al menor a iniciar los tramites de
solicitud de matricula asi como conocer el Reglamento de régimen Interno del Centro de Adultos y el
régimen de voluntariedad de las ensefianzas de educacion de personas adultas, aceptando sus
caracteristicas y organizacion.

D./D2 .., ....................................................... como (1) .oovviiininen, , con DNI / NIE

| T T como (1) .ooeevninininnnn. , con DNI/ NIE

Autorizoami hijo/a ... conDNI/NIE ........... a iniciar los tramites de

matricula en el CEPA ... para el Nivel/CICLO FGB
En o - I de ..o de 20..........

Firma de los padres o tutores legales (2)

Fdo.: Fdo.:

Padre /Madre/ tutor/ tutora

Es necesaria la firma de ambos padres, o bien si solo lo puede hacer uno de ellos, se debe presentar una
declaracion jurada (Anexo lll.b). En caso de ser familias monoparentales solo sera necesaria la firma del
padre/madre/tutor/a legal.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.oré;/cs/ |||||
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  090751225655466 7965495
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ANEXO Il b
ANEXO A LA SOLICITUD DE ESCOLARIZACION EN EL CASO DE PRESENTAR UNA SOLA
FIRMA
D/D? con DNI/ NIE/
Pasaporte (rodee lo que proceda) , con domicilio a efecto de notificaciones
en (indicar tipo de via)
de la localidad de
, CP , Yy teléfono de contacto n°

, como padre/madre/tutor legal (rodee lo que proceda) del alumno/a:

escolarizado en el centro educativo durante el curso académico
20 /20 __,

DECLARA:
Que (marcar lo que corresponda):
O Por tratarse de una familia monoparental.

OO0 Por causas especiales: enfermedad, paradero desconocido, estar ausente del pais u otras
circunstancias o razones de causa mayor.

La persona declarante estd autorizada para resolver los asuntos relacionados con la escolarizacion de
su hijo/a en uno de los centros escolares sostenidos con fondos publicos de la Comunidad de Madrid,

procurando en todo momento el interés del hijo/a menor de edad.

Que:

Se compromete, si es el caso, a mantener informada a la otra parte de todo lo relacionado con la

——— 1T
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  090751225655466 7965495

escolarizacion y educacién de su hijo/a.

A todos los efectos.

En ,a de de 20

Fdo.: D./Da.




ok ok ok

* %k

Comunidad
de Madrid

Direccion General )
de Educacién Secundaria,

Formacion Profesional Cofinanciado por Y g— oot

y Régimen Especial _ - la Unién Europea === Fondos Europeos
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CIENCIAY UNIVERSIDADES de Madrid
ANEXO IV

SEGURO ESCOLAR

La normativa reguladora del Seguro Escolar se encuentra recogida en la Ley de 17 de julio de 1953, en la Orden
de 11 de agosto de 1953 que aprueba los Estatutos del Seguro Escolar y en las distintas Ordenes Ministeriales
gue desarrollan las prestaciones contenidas en el mismo.

1. BENEFICIARIOS

1.1 Por razdn de nacionalidad

Estan incluidos en el ambito de cobertura de dicho seguro:

e Los estudiantes nacionales de todos los paises pertenecientes a la Unién Europea, asi como los
integrados en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo (Islandia, Liechtenstein y Noruega)
Reglamento-CE-307/1999 y Confederacidn Suiza o de otros estados a los que se extienda el régimen
juridico previsto para los estados mencionados en virtud de convenio internacional.

e Losrefugiados y apatridas que residan en el territorio de los paises anteriores.

e Todos los estudiantes extranjeros residentes, en las mismas condiciones que los espafioles, siempre
que cursen los citados estudios en Espafia (Ley Organica 4/2000, de 11 de enero, art. 14).

1.2 Porrazon de estudios

Quedan incluidos en el Seguro Escolar, entre otros, los alumnos que cursen en Espaia los siguientes estudios

oficiales:

e Terceroy cuarto de E.S.O.
o Ciclos de Formacion Profesional Basica y Bachillerato.

Formacién Profesional: Ciclos formativos de grado medio o superior.
Educacién especial: Programas de formacién para la transicién a la vida adulta.

e Alumnado de centros integrados.
e Estudios de grado superior en conservatorios de musica y danza.

o Nivel Il de las ensefianzas para la obtencidn del titulo de graduado en Educacién secundaria
obligatoria por personas adultas, tanto en el régimen presencial como semipresencial y a distancia.

e Estudios universitarios de: Grado medio, grado superior, doctorado y proyecto fin de carrera (sélo
durante el curso en que se matriculen).

1.3 Porrazon de edad

La edad limite para la aplicacién del Seguro Escolar sera de 28 afios, si bien éste cubrira todo el afio escolar en el
que el estudiante cumpla dicha edad.

2. AMBITO TERRITORIAL DE LA COBERTURA DEL SEGURO ESCOLAR

El Seguro Escolar protege a los estudiantes incluidos en su ambito de aplicacidn en todas aquellas contingencias
expresamente reconocidas, siempre y cuando los gastos sanitarios ocasionados se produzcan dentro del
territorio nacional, de acuerdo con el principio de territorialidad recogido en la Ley General de la Seguridad

Social.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.oré;/cs/ |||||| || |||| |||I |||| HI || |||I
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3. TRAMITES PARA SOLICITAR LA PRESTACION DEL SEGURO ESCOLAR

La solicitud debe hacerse antes de iniciarse el tratamiento. En casos de internamiento de urgencia, existen tres
meses de plazo tras la hospitalizacion.
El tramite es el siguiente:
e Cumplimentar un formulario de solicitud que se recoge en las Agencias de la Seguridad Social.
e Adjuntar al formulario la siguiente documentacion:
v Certificado médico oficial en el que conste el diagndstico segin las clasificaciones
internacionales (CIE10, DSM llI-R), el tratamiento indicado, el tiempo estimado para la curacion.
v Justificante actualizado de pago de las tasas y afio anterior del Seguro Escolar.
v" DNL. / NIF.

4. PERIODO DE VALIDEZ DEL SEGURO ESCOLAR

El periodo de cobertura del Seguro Escolar cubre todo el curso escolar, va del 14 de septiembre del afio en el
gue se matricula al 13 de septiembre del afio siguiente.

5. CENTROS SANITARIOS

El Seguro Escolar facilitara las prestaciones de asistencia sanitaria sefialadas a través de los centros concertados
y autorizados por la Direccién General del I.N.S.S. No obstante, el asegurado puede optar por cualquier otro
centro o médico no concertado; en este caso, el Seguro Escolar abonard las cantidades previstas en sus baremos
para cada modalidad de tratamiento, quedando el resto a cargo del asegurado.

Para ampliar esta informacidn y conocer los centros hospitalarios y especialistas concertados se puede llamar a
la Direccion Provincial en Madrid del Instituto Nacional de la Seguridad Social, ubicada en C/ Lopez de Hoyos
169, 28002 Madrid - Teléfono.: 91 566.10.07/91.5660867, asi como consultar en www.seg-social.es

6. LOS CENTROS DISTRIBUIRAN LOS INGRESOS PROCEDENTES DEL COBRO DEL SEGURO ESCOLAR DE LA
SIGUIENTE MANERA:

+ 1,10 €.- Cddigo de ingreso: 1041 Por el cobro de la cuota del Seguro Escolar de los alumnos. Cédigo de
gastos: 9999 Seguro Escolar. Pago a la Tesoreria General de la Seguridad Social.

* 0,02 €.- Codigo de ingreso: 1042 Por colaborar con la Tesoreria General de la S. Social en la gestion del
cobro del Seguro Escolar. Coédigo de gastos: 2900, en cualquier subconcepto asociado al funcionamiento
del Centro.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.oré;/cs/ |||||
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  090751225655466 7965495


http://www.seg-social.es/

Direccion General

******* ge Edu(_:acign ?ecund?ria,
ormacién Profesiona ) : * * * ke kK
L : Cofinanciado por o — % %
y Régimen Especial _ - la Unién Europea == Fondos Europeos
Comunidad | CONSEJERIA DE EDUCACION, Comunidad
de Madrid | CIENCIAY UNIVERSIDADES de Madrid
ANEXO V

DECLARACION RESPONSABLE

[DToY 0740 oY1= IF TR con

L0 Documento Nacional de Indentidad N2...........c.oveeveeeeeereernersierierieeseeseeseeesessesseans
L Tarjeta de identidad de eXtranjeros N2 ........eeceereeeeneererisussssressesesserssssssssssesens

Ll PASAPOIE N ...ttt ses s e s et st sttt s s st sneenssssens

(sefialar lo que proceda)

Que solicita incorporarse a las ensefianzas para la obtencidn del titulo de Graduado en Educacion Secundaria

Obligatoria para personas adultas,

DECLARA QUE:

No aporta ningun tipo de documentacidn académica acreditativa de haber realizado estudios con anterioridad
(EGB, ESO, PMAR, PDC, PCPI, FPB, CFGB etc.).

Por ello acepta que la adscripcidn a un nivel de estas ensefianzas se determine mediante la realizacion de una
prueba de valoracion inicial (VIA).

Nota: la presentacidn de cualquier tipo de documentacién académica se debe realizar en el centro con
antelacién a la formalizacion de la matricula.
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ANEXO VI
HORARIO LECTIVO DE DOCENCIA DIRECTA DEL EQUIPO DIRECTIVO
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Comunidad
de Madrid

Secretario/a
. . Jefe de
Tipo de centro Profesorado del Centro Director/a Estudios Con auxiliar Sin auxiliar
administrativo | administrativo

Centros con menos de 3

F profesores. 12 12
Centros con 3 0 mas y hasta menos 12 12
de 6 profesores.

E Centros con 6 0 mas y hasta 8 9 12 10
profesores y un turno.
Centros con 6 0 mas y hasta 8 9 12 9
profesores y dos turnos.
Centros con mas de 8 y hasta 15 8 11 10 8
profesores.

D
Centros con 16 y 17 profesores. 7 10 9 7

C Centros con mds de 17 y hasta 26 7 10 9 7
profesores.

B Centros con mas de 26 profesores. 6 9 8 6
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) ANEXO VII )
ACUERDO DE COLABORACION PARA EL DESARROLLO DE PRACTICAS PROFESIONALES
NO LABORALES, DEL TALLER OPERATIVO ENTRE EL CEPA
Y LA ENTIDAD COLABORADORA
COMPARECEN
De una parte, , como representante legal de la Empresa/Entidad
colaboradora , con CIF: y con domicilio social en
De otra parte, , como director del centro docente
, cbdigo de centro y domiciliado en
EXPONEN

QO Que ambas partes se reconocen reciprocamente capacidad y legitimidad para acordar.

QO Que el objeto del presente Acuerdo es establecer la colaboracidn entre las entidades a las que representan para el
desarrollo de un Programa Formativo de Prdcticas Profesionales no laborales en Centros de trabajo, dirigido a los
alumnos del TALLER OPERATIVO: para personas con discapacidad intelectual regulado
por las Instrucciones de la Direccion General de Educacién Secundaria, Formacién Profesional y Régimen Especial,
sobre la Organizacion y funcionamiento de los Centros de Educacién de Personas Adultas, en el régimen presencial,
semipresencial y a distancia, para el curso académico

Q El mdédulo profesional de Formacion en Centros de Trabajos esta regulado por las Instrucciones emitidas al efecto por

las Viceconsejerias de Politica Educativa y de Organizacion Educativa y el Real Decreto , de de
, que establece el certificado de profesionalidad de , entre otros.
ACUERDAN

Q Suscribir el presente Acuerdo de colaboracién para el desarrollo del médulo de Practicas Profesionales no Laborales del
Taller Operativo, de acuerdo con las normas emitidas por la Consejeria de Educacién, Ciencia y Universidades de la
Comunidad de Madrid, que ambas partes conocen y acatan, y a lo dispuesto en las cldusulas que figuran al dorso de
este documento.

Q Laduracién de este acuerdo serd desde su firma hasta la finalizacién del curso escolar.

Q Incorporar durante su periodo de vigencia las relaciones nominales de alumnos acogidos al mismo (Relacién de
Alumnos), la programacion de las actividades formativas a desarrollar por éstos en las empresas (Programa Formativo),
y los documentos que faciliten su seguimiento y evaluacion.

, de de20_ .

EL/LA DIRECTOR/A DEL CEPA EL/LA REPRESENTANTE DE LA EMPRESA/ENTIDAD
(PD. Orden 11634/2012, de 27 de noviembre
BOCM 3--12-2012)

Fdo.: Fdo.:
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CLAUSULAS

PRIMERA.- Los alumnos que figuran en la «Relacién de Alumnos» (Anexo VIII) del presente acuerdo de colaboracién desarrollaran
las actividades formativas programadas «Programa Formativo» (Anexo IX), en los locales del centro o centros de trabajo de la
empresa u organismo de las administraciones publicas firmante (a los que en lo sucesivo se referird genéricamente como “la
empresa”), o, en su caso, en aquellos lugares en los que la empresa desarrolle su actividad productiva, sin que ello implique
relacién laboral alguna con ella.

SEGUNDA.- La empresa se compromete al cumplimiento de la programacién de actividades formativas que previamente hayan
sido acordadas con el centro docente, a realizar su seguimiento y la valoracién del progreso de los alumnos y, junto con el tutor
del centro docente, a la revision de la programacion, si una vez iniciado el periodo de practicas, y a la vista de los resultados, fuese
necesario.

TERCERA.- La empresa nombrara un responsable para la coordinacién de las actividades formativas a realizar en el centro de
trabajo, que garantizara la orientacion y consulta del alumno, facilitara las relaciones con el profesor-tutor del centro docente y
aportara los informes valorativos que contribuyen a la evaluacion. A tal fin, facilitara al profesor-tutor del centro docente el acceso
a la empresay las actuaciones de valoracidn y supervision del proceso.

CUARTA.- Cada alumno dispondra de un documento de seguimiento y evaluacion de las actividades realizadas (ANEXOS X y Xl),
que sera supervisado por el responsable de la empresa en colaboracién con el tutor del centro docente. En dicho documento
figurardn las actividades formativas mas significativas realizadas en la empresa, con registro de los resultados obtenidos, que
cumplimentara el responsable de la empresa.

QUINTA.- La empresa o entidad colaboradora no podra cubrir, ni siquiera con caracter interino, ningin puesto de trabajo en
plantilla con el alumno que realice actividades formativas en ella, salvo que se establezca al efecto una relacién laboral de
contraprestaciéon econdmica por servicios contratados. En este caso, se considerard que el alumno abandona el programa
formativo en el centro de trabajo, debiéndose comunicar este hecho por la empresa o institucién colaboradora al director del
centro.

SEXTA.- Los alumnos no percibirdn cantidad alguna por la realizacion de las actividades formativas en la empresa.

SEPTIMA.- Se podra acordar la extincidn o rescisidn del presente convenio, cuando concurra alguna de las circunstancias
siguientes, en cuyo caso ésta serd comunicada a la otra parte con una antelacién minima de 15 dias:

a) Cese de actividades del centro docente o de la entidad colaboradora.

b) Imposibilidad de desarrollar adecuadamente las actividades programadas, por causas imprevistas.

c) Incumplimiento de las cldusulas establecidas en el acuerdo de colaboracién en relacidn con las normas por las que

se rijan las actividades programadas.

d) De mutuo acuerdo

Igualmente, podra excluirse la participacién en el acuerdo de uno o varios alumnos por decision unilateral del centro docente, de
la institucion colaboradora, o conjunta de ambos, previa audiencia del interesado, en los siguientes casos:

a) Faltas repetidas de asistencia o puntualidad no justificadas.
b) Actitud incorrecta o falta de aprovechamiento.
c) Incumplimiento del programa formativo en el centro de trabajo.

Asimismo, los representantes de los trabajadores de los centros de trabajo seran informados del contenido especifico del
programa formativo que desarrollaran los alumnos sujetos al acuerdo de colaboracién, de su duracién, del horario de las
actividades, y la localizacién del centro o centros de trabajo donde estas se realizaran.

OCTAVA.- Cualquier eventualidad de accidente que pudiera producirse sera contemplada a tenor del Seguro Escolar, de
acuerdo con la Reglamentacidn establecida por el Decreto 2078/71 de 13 de agosto. Todo ello sin perjuicio de la péliza
que la Consejeria de Educacion pueda suscribir como seguro adicional para mejorar indemnizaciones, cubrir dafios a
terceros o responsabilidad civil.

NOVENA.- En todo momento el alumno ird provisto del D.N.l. o documento acreditativo de la identidad y tarjeta de
identificacion del centro docente.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.oré;/cs/
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DECIMA - El tratamiento de los datos de caracter personal que se precisen con la finalidad de la gestién de la Formacién
en Centros de Trabajo se realizara, por ambas partes, segun lo estipulado en el Reglamento Europeo 2016/679, de 27 de
abril de 2016, de Proteccion de Datos Personales y la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidon de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales en lo relativo al tratamiento de datos personales.

UNDECIMA.- Las partes se obligan y se comprometen a poner en marcha las medidas que aseguren mantener durante la
vigencia del presente acuerdo, asi como tras su finalizacion, el mas riguroso secreto profesional y el caracter reservado y
confidencial de los datos e informaciones relativos a las partes, sus instalaciones, productos y clientes, obligdndose a
adoptar todas las medidas que sean necesarias con el objeto de dar cumplimiento a lo establecido en esta cldusula.

DUODECIMA.- El centro docente y la empresa cooperaran para garantizar que el alumnado recibe la formacién y la
informacién suficiente sobre los riesgos laborales que afectan a su actividad en la empresa y sobre las medidas de
prevencién personal y colectiva, seguridad e higiene, actuacién ante emergencias, medidas medioambientales y equipos
de proteccion individual que deberd utilizar durante su estancia formativa y especialmente los relacionados con las
actividades del programa formativo que deba desarrollar.

DECIMOTERCERA.- Cuando los alumnos sean menores de edad, la empresa deberd recabar de las personas que vayan a
estar en contacto con menores de edad, la correspondiente certificacion negativa expedida por el Registro Central de
Delincuentes Sexuales.

La inexistencia de antecedentes penales por delitos de caracter sexual es un requisito que debe mantenerse mientras se
desarrolle la actividad que implica el contacto con menores.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.oré;lcw
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ANEXO VIII

PRACTICAS EN CENTROS DE TRABAJO - RELACION DEL ALUMNADO

Direccién de Area Territorial de MADRID...........c.ccovrueueueuerererereeee e

CE P A e e e e et e e e e e e b st aan s s araens

NOMBRE DEL TALLER OPERATIVO: ...ciiiitiiiee ittt eeetrtics e e e e e sve e seessa e st ae s sae e e ste s eaaaesnaen sanaans ans
CURSO ACADEMICO: ....ovvvrrrrerneee.

EMPRESA DONDE SE REALIZAN LAS PRACTICAS: ....oourveeveeeeeeeeeeeeseesesseee s ssesssess s sasssssssens s ssnssssns e senens

Periodo de Horario N° total

APELLIDOS Y NOMBRE D.N.I./NIE . 2
Realizacion (1) diario (2) |de horas

F——— 1T
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  090751225655466 7965495

(1) Indiquese la fecha de comienzo y terminacién de la formacion (por ejemplo: de 01.05 a 20.06).
(2) Se expresara la hora de comienzo y de conclusion de la actividad diaria (por ejemplo: 8:30-14:30)
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; ANEXO IX
PRACTICAS EN CENTROS DE TRABAJO - PROGRAMA FORMATIVO
01 TSP
PROFESOR/A RESPONSABLE:......ccceeitiiieereeieerieesteeseeereereeeeesaeesrnesrneseesneeens
TALLER OPERATIVO: c..ueiiiiiitesitee ettt st site e ste e st e eseae e sbeessiaeesateesneassaseesnes
PERIODO DE REALIZACION: ...ttt ettt en e
CAPACIDADES ACTIVIDADES FORMATIVO- CRITERIOS DE
TERMINALES PRODUCTIVAS EVALUACION
Fecha:
El/la profesor/a responsable El responsable del centro de trabajo

Fdo.: Fdo.:
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FICHA INDIVIDUAL DE SEGUIMIENTOANDEXF?R?éCTICAS EN CENTROS DE TRABAJO
CEPA e
TALLER OPERATIVO ..ttt
EMPRESA: ...t LOCALIDAD:......coctiiiiiiiiiciiicctc e
FECHA: i,

PROFESOR/A: ..ottt bbbttt sa bttt eb e b e nes
RESPONSABLE DE LA EMPRESA: ...
ALUMNO/A: PERIODO DE PRACTICAS:
OBSERVACIONES: ASISTENCIA:

PUNTUALIDAD:

ACTITUD: Responsabilidad, interés,
aceptacion de normas, relaciones con los
comparieros, colaboracion, iniciativa ...

APTITUD PARA LA PROFESION:

EL / LA RESPONSABLE DE LA EMPRESA:

Fdo.:

Lasueniidesecoomento e puesecoprones v s {1 IHIWIIN
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ANEXO XI
INFORME DEL RESPONSABLE DEL CENTRO DE TRABAJO

ALUMNO/A: ......oovirreirnieinneessneessneens
CENTRO TALLER OPERATIVO

CENTRO DE TRABAJO: ........coiirririrnnnenciinnnennnneaaneee

AREAS, DEPARTAMENTOS O PUESTOS DE TRABAJO DONDE HA DESARROLLADO
LAS ACTIVIDADES.

VALORACION DE LA ESTANCIA DEL ALUMNO/A EN EL CENTRO DE TRABAJO.
(Responsabilidad, interés, adaptacion y aceptacidn de las normas, asistencia y puntualidad,
relaciones sociales, competencia profesional, otras....)

PROPUESTA DE MODIFICACIONES EN EL PROGRAMA FORMATIVO.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.oré;/cw ”"H ‘l ”l‘ "“ ul‘ ||| H ‘l ‘I ml ‘I| “l | |||
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EL / LA RESPONSABLE DE LA EMPRESA:

Fdo.:
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ANEXO XII
COMUNICACION ENSENANZAS PARA EL DESARROLLO PERSONAL Y LA
PARTICIPACION

en calidad de Director/a del
CEPA , Y en referencia las Ensefianzas para
el Desarrollo Personal y la Participacion, informo de la oferta de ensefianzas, grupos y
asignacion horaria del profesorado a las mismas

Grupo (1) Horario (2) Profesor (3) Localidad

(1) Nombre de la ensefianza. Indicar un Unico grupo por cada fila
(2) Dia/dias de la semana y hora de inicio y fin

(3) Nombre y apellidos del profesor que imparte clase al grupo

EL / LA DIRETOR/A DEL CEPA

Fdo.:

AREA DE EDUCACION DE PERSONAS ADULTAS Y ATENCION A LA DIVERSIDAD
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