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Direccién General de
Educacién Secundaria,
******* Formacion Profesional
y Régimen Especial
VICEPRESIDENCIA, )
Comunidad CONSEJERIA DE EDUCACION
de Madrid Y UNIVERSIDADES

Instrucciones de la Direccion General de Educacion Secundaria,
Formacion Profesional y Régimen Especial sobre las ensefianzas de
Bachillerato a distancia en el curso 2022-2023

La Direccion General de Educacion Secundaria, Formacion Profesional y Régimen
Especial con el fin de unificar criterios de actuacion en los centros autorizados a impartir
las ensefianzas de Bachillerato a distancia en el curso 2022-2023, de conformidad con
las competencias establecidas en la normativa vigente y la Orden 3357/2016, de 17 de
octubre, de la Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte, por la que se ordenan y
organizan para las personas adultas las ensefianzas del Bachillerato en los regimenes
nocturno y a distancia en la Comunidad de Madrid, dicta las siguientes instrucciones:

I. Organizacién

Matriculacion

1. El periodo de matriculacion sera del 1 al 14 de septiembre de 2022, ambos
inclusive. Los directores de los centros docentes podran ampliar este periodo
hasta el 28 de octubre de 2022 de forma excepcional por causas debidamente
justificadas y documentadas.

2. Elimpreso de solicitud de matricula se entregara cumplimentado en el centro en
el que se solicite la matricula junto con la documentacién requerida y justificante
de pago en concepto de seguro escolar, si procede.

Tutorias

1. Las tutorias individuales se realizaran de lunes a viernes en un horario fijo que
sera conocido por el alumnado, siendo recomendable que las de un mismo grupo
y modalidad no se distribuyan en mas de dos dias a la semana. El horario de
tutorias seré vespertino-nocturno. En casos justificados, previa autorizacion del
Director de Area Territorial correspondiente, se podran establecer horarios en
otro turno. Las tutorias tendran la misma duracién que las clases ordinarias del
centro.
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2. Las tutorias colectivas por materia se realizaran de lunes a viernes en un horario
fijo que sera conocido por el alumnado. Se conformaran con un maximo de cien
alumnos. No se podran establecer tutorias colectivas por materia con un nimero
inferior a cincuenta alumnos. Si el nimero de alumnos fuera inferior a cincuenta
se solicitard la autorizacion para establecer tutorias colectivas a la Direccion de
Area Territorial, que resolvera, previo informe del Servicio de Inspeccion
Educativa.
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Profesorado

1. Con caréacter general, el profesorado encargado de la tutoria sera profesorado
del centro con dedicacion exclusiva a este régimen. Las horas destinadas a la
tutoria colectiva de una misma materia se asignaran a un solo profesor o
profesora.

2. El profesorado que imparta estas ensefianzas debera contar con la experiencia
docente necesaria para la imparticion de las ensefianzas a distancia 'y en el uso
de las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion.

3. El horario semanal de tutorias individuales y colectivas de cada profesor se
entregaré al alumnado al realizar la matricula.

4. El Jefe de Estudios adjunto responsable de estas ensefianzas, sin perjuicio de
las funciones establecidas en la normativa vigente, se encargara de:

a)

b)

f)
9)

h)

1)

Proporcionar a los alumnos el “usuario” y “contrasefia” del portal
EducaMadrid https://www.educa2.madrid.org/educamadrid/.
Enviar a la Subdireccidn General de Centros de Educacién Secundaria, al
correo electrénico, bachadultos.sgsecundaria@educa.madrid.org la relacion
de todos los profesores que imparten clase en distancia con su correo de
EducaMadrid.
Elaborar el calendario y horario de tutorias individuales y colectivas,
haciéndolo publico para conocimiento general del alumnado.
Recabar de los jefes de los departamentos didacticos las programaciones de
cada materia.
Velar para que el profesorado encargado de impartir estas ensefianzas tenga
una preparacion adecuada, fomentando en el equipo docente la utilizacién
de las posibilidades que brinda la red de formacion del profesorado.
Convocar reuniones de todos los profesores-tutores para planificar y
programar el curso 2022-2023.
Informar sobre las caracteristicas de la oferta educativa y medios didacticos
que utilizaran los alumnos.
Convocar, antes de la formalizacion de la matricula, a los alumnos, junto con
los profesores-tutores y en colaboracién con el orientador, para orientarlos y
asesorarlos, sobre:

e Aspectos didacticos y metodoldgicos de estas ensefianzas
(funcionamiento del Aula Virtual).
Horario de tutorias de cada una de las asignaturas.
Aulas asignadas para educacién a distancia.
Medios didacticos que se utilizaran.

e Caracteristicas de la matriculacion.
Organizar el calendario de evaluaciones trimestrales y finales con el fin de:

e Garantizar que esta informacion llegue al alumnado.

e Coordinar el desarrollo de las pruebas de evaluacion.

e Convocar y presidir las juntas de evaluacion.
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e Coordinar el envio de las calificaciones a todos los alumnos
matriculados.

5. El profesor tutor, sin perjuicio de las funciones establecidas en la normativa

vigente, se encargara de:

a) Programar, preparar e impartir las sesiones de tutoria colectiva.

b) Comunicar a los alumnos el programa de actividades del curso para las
sesiones de tutorias colectivas y el dia, hora y lugar de cada una de ellas.
Asi mismo debera informarles de las pruebas de evaluacion y de la
informacién que sea de interés para ellos.

c) Proponer y calificar las actividades realizadas por los alumnos.

d) Llevar un registro de asistencia e incidencias de las tutorias individuales y
colectivas que pondra a disposicion del Jefe de Estudios.

e) Atender las cuestiones que el alumno plantee sobre contenidos propios de la
materia 0 materias que imparte.

f) Cualquier otra funcién que, dentro de sus competencias, le sea asignada por
el Jefe de Estudios.

[l. Sobre el desarrollo de estas ensefianzas

Orientacion al alumnado

1. Los centros organizardn sesiones informativas de orientacion al alumnado

previas a la formalizacion de la matricula que organizara el jefe de estudios
adjunto con la ayuda del Orientador del centro.

El profesorado que imparta estas enseflanzas a distancia colaborara en las
tareas de informacion y orientacion.

Programacion general

1. En la Programacion General Anual se especificard con detalle todo lo relativo a

estas ensefianzas. Asi mismo se debera prever un periodo de tiempo después
de la realizacion de las pruebas de evaluacion finales para que los
departamentos de coordinacién didactica implicados puedan orientar sobre los
aspectos especificos de la Evaluacion de Bachillerato para Acceso a la
Universidad.

Cada departamento de coordinacion didactica recogera en su programacion las
adaptaciones necesarias para la imparticion de estas ensefianzas a personas
adultas, junto con la metodologia apropiada para la educacion a distancia.

[1l. Sobre la obtencion de material didactico

El profesorado que imparta el Bachillerato a distancia podra acceder a los cursos
Moodle editados por el CIDEAD del Ministerio de Educacion y Formacion
Profesional.
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IV. Sobre el seguro escolar

Debe consignarse en el impreso de matricula que los menores de 28 afios estan
obligados a pagar el Seguro Escolar. El centro informara al alumnado sobre la
forma de pago.

Los centros distribuiran los ingresos procedentes del cobro del Seguro Escolar
de la siguiente manera:

« 1,10€ - Cadigo de ingreso: 1041 “Por el cobro de la cuota del Seguro
Escolar de los alumnos”
- Caodigo de gastos: 9999 “Seguro Escolar: Pago a la Tesoreria
General de la Seguridad Social”

« 0,02¢€ - Cobdigo de ingreso: 1042 “Por colaborar con la Tesoreria
General de la Seguridad Social en la gestion del cobro del
Seguro Escolar”
- Cadigo de gastos: 2900 “en cualquier subconcepto asociado
al funcionamiento del centro”

V. Sobre la atencion del alumnado de bachillerato en centros penitenciarios

1.

El alumnado interno en centros penitenciarios que desee seguir estas
ensefianzas en el régimen de educacién a distancia, recibira la atencién tutorial
del profesorado del instituto de educacion secundaria autorizado a impartir el
Bachillerato a distancia, designado por la Direccion de Area Territorial.

La coordinacién de la atencion tutorial a este alumnado correspondera al jefe de
estudios adjunto encargado del régimen a distancia. No obstante, para llevar a
cabo la atencién de este alumnado se establecen los siguientes criterios de
caracter general:

a) En el mes de septiembre el jefe de estudios adjunto encargado del régimen a
distancia del instituto de educacién secundaria autorizado para impatrtir las
ensefianzas de Bachillerato a distancia mantendréa una reunién con el jefe de
estudios del centro de adultos con sede en el centro penitenciario y con el
coordinador de formacioén del centro penitenciario, a fin de conocer el nUmero
de posible alumnado de Bachillerato e informar sobre esta oferta educativa.

b) Los grupos se constituiran con un minimo de 8 alumnos. El profesor o
profesora del instituto de educacion secundaria autorizado, que haya sido
designado como tutor o tutora, se reunird con el alumnado del centro
penitenciario para informarle sobre este régimen de ensefianza, la
formalizacion de la matricula y la organizacion del plan de trabajo mediante
un sistema mixto de tutorias presenciales y a distancia.

Se estableceran los horarios de las tutorias y de las pruebas trimestrales de
evaluacion en coordinacion con el director del CEPA penitenciario
entendiendo que el horario diurno sera de 9 a 13 horas y vespertino de 16,30
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a 19,30. Esta jornada se podra variar siempre con el acuerdo del director del
CEPA penitenciario. Las pruebas de evaluacion seran realizadas y vigiladas
por los tutores o tutoras. El jefe de estudios adjunto encargado del régimen a
distancia del instituto de educacion secundaria coordinara y supervisara el
proceso de matriculacion.

Al finalizar el primer trimestre del curso, se evaluara el plan de trabajo y los
rendimientos conseguidos a través de una prueba y se introduciran las
correcciones que sean convenientes y los planes de refuerzo oportunos. Este
Mmismo proceso se seguira en las pruebas correspondientes al segundo y
tercer trimestre, asi como en las pruebas finales, para el alumnado que
proceda.

Al finalizar el curso y una vez terminado el proceso de evaluacion ordinaria,
el equipo de profesores y el jefe de estudios adjunto encargado del régimen
a distancia mantendran un encuentro con el alumnado y les orientaran en
relacion con los trabajos de refuerzo establecidos de cara a la prueba
correspondiente a la evaluacién extraordinaria.

c) El traslado de un alumno a otro centro penitenciario a lo largo del curso
académico debera ponerse en conocimiento del jefe de estudios adjunto del
instituto de educacion secundaria en el que se encuentra matriculado.

3. Todos los desplazamientos que el profesorado realice desde el instituto de
educacién secundaria al centro penitenciario seran abonados por la Direccién
del Area Territorial correspondiente por el procedimiento establecido con
caracter general para los profesores itinerantes.

VI. Difusién

1. Las Direcciones de Area Territorial adoptaran las medidas oportunas para que
las presentes instrucciones tengan la pertinente difusién y conocimiento en sus
respectivos ambitos territoriales, entre las que se contara su traslado al Servicio
de Inspeccion Educativa y a todos los centros afectados por las mismas.

2. El director del centro dara publicidad a las presentes instrucciones; para ello, al
comienzo del curso escolar, informara de su contenido al Claustro de profesores
y al Consejo Escolar del Centro y al profesorado y alumnado que lo soliciten.

EL DIRECTOR GENERAL DE EDUCACION SECUNDARIA,
FORMACION PROFESIONAL Y REGIMEN ESPECIAL

Firmado digitalmente por: RODRIGUEZ JMENEZ JOSE MARIA
Fecha: 2022.07.06 12:49

Fdo.: José M.2 Rodriguez Jiménez

SRA/ES. DIRECTORA/ES DE AREA TERRITORIAL
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ANEXO

SOLICITUD DE MATRICULA DE BACHILLERATO A DISTANCIA. CURSO 202.....-202.....

" J

1.- Datos del interesado:
NIF/NIE
Nombre

Apellidos

Fecha de nacimiento

Correo Pais

Direccién Ne
E3

Piso Puerta ‘ Localidad Provincia

Teléfono Movil

Teléfono Fijo

2.- Datos del representante:
NIF/NIE
Nombre

Apellidos

Correo electrénico

Teléfono Movil

Teléfono Fijo

3.- Datos del centro donde realiz6 los ultimos estudios:

Nombre del centro

Localidad Curso

Etapa

4.- Modalidad en la que se matricula:
[0 |Ciencias |

Humanidades y Ciencias Sociales

5.- Materias en las que se matricula:

Materias de 1° Bachillerato Matricula Materias de 2° Bachillerato Matricula
Filosofia (TG) O Historia de Espafa (TG) O
Lengua Castellana y Literatura | (TG) O Lengua Castellana y Literatura Il (TG) O
Primera Lengua Extranjera | Inglés (TG) O Primera Lengua extranjera Il. Inglés (TG) O
Primera Lengua Extranjera | Francés (TG) O Primera Lengua extranjera Il. Francés (TG) O
Latin | (TG) O Latin Il (TG) O
Matematicas | (TG) O Matematicas Il (TG) O
Matematicas Aplicadas a CCSS | (TG) O Matematicas Aplicadas a CCSS Il (TG) [l
Economia (TO) O Economia de la Empresa (TO) O
Griego | (TO) O Griego Il (TO) O
Historia del Mundo Contemporaneo (TO) O Geografia (TO) O
Literatura Universal (TO) O Historia del Arte (TO) O
Biologia y Geologia (TO) O Biologia (TO) O
Dibujo Técnico | (TO) O Dibujo Técnico Il (TO) O
Fisica y Quimica (TO) O Historia de la Filosofia (TO) O
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Materias de 1° Bachillerato Matricula Materias de 2° Bachillerato Matricula
Educacion Fisica (EOb) O Fisica (TO) O
Segunda Lengua Extranjera | (EO) O Geologia (TO) O
Tec..Informacién y Comunicacién | (EQ) O Quimica (TO) O
Tecnologia Industrial | (EO) O Segunda Lengua Extranjera Il (EO) O
Religion (EO) O Tec. Informacién y Comunicacion Il (EO) O
Cultura Cientifica (EO) O Tecnologia Industrial Il (EO) O

Otras materias especificas o de libre configuracion autonémica
O O
O O
O O
TG: Materia Troncal General Obligatoria TO: Materia Troncal de Opcién (elegir 2)
EOb: Materia Especifica Obligatoria EO: Materia Especifica Opcionales (elegir 2)

6.- Documentacioén requerida:
Tipo de documento Se aporta en la solicitud
Justificante de ingreso del Seguro Escolar (1)

Convalidacion de los estudios en el extranjero (2)

Original y fotocopia de la acreditacion de estudios (3)

Fotocopia del DNI/NIE o equivalente

__ fotografias tamafio carnet
Solicitud de usuario de EducaMadrid (4)

Autorizacion padre/madre/tutor si el alumno es menor de edad

Oigo|oog|iooimd

Otra documentacion (especificar)

(1) Si es menor de 28 afios esta obligado a pagar el Seguro Escolar (1'12€) en la cuenta que indique el centro.

(2) En caso de alumnos que hayan cursado sus estudios en el extranjero.

(3) Titulo de Graduado en ESO, Libro de escolaridad, certificacion del centro de procedencia o equivalente o historial
académico de las calificaciones de bachillerato. Sélo alumnos nuevos.

(4) Necesario en caso de no disponer de usuario.

Firma del Alumno Firma de los Padres/Madres/Tutores
(si el alumno es menor de edad)

Los datos personales recogidos en este formulario seran tratados de conformidad con el nuevo Reglamento Europeo
(UE) 2016/679 de Proteccion de Datos. La informacién relativa a los destinatarios de los datos, la finalidad y las
medidas de seguridad, asi como cualquier informacién adicional relativa a la proteccion de sus datos personales podra
consultarla en la pagina web de la Comunidad de Madrid. Ante el responsable del tratamiento podra ejercer, entre
otros, sus derechos de acceso, rectificacion, supresion, oposicién y limitacion de tratamiento.
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