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Versión en lectura fácil 

¿Cómo debes rellenar la solicitud de Adjudicación de 

plazas? 

 

Importante: debes escribir todo con tu ordenador y 

en letras mayúsculas. 

 

Sólo pueden hacer esta gestión 

las personas que aparecen en la lista de aprobados 

 

Pincha en Sede Electrónica: 

 

 

 

Pincha en Consulta las acciones sobre la solicitud: 

 

 

 

Pincha en Acceder: 
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Pincha en Elección de plaza: 

 

 

 

Rellena cada parte de la solicitud de la forma que te explicamos a 

continuación. 

 

1. Datos de la persona interesada 

Rellena tus datos personales: tu número de DNI, tus apellidos y 

tu nombre, una dirección de correo electrónico, 

tu dirección y tu teléfono. 
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2. Plazas Vacantes Le quedan por seleccionar 

Debes rellenar tantas plazas 

como “N. ORDEN” tengas puesto 

en el cuadro publicado de aprobados. 

 

En “Código” debes poner el “NPT” de la plaza 

que quieras de la “Relación de puestos ofertados” 

 

 

 

 

 

 

 

Luego pincha “+” 
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Sigue metiendo plazas, hasta que llegues a 

tu “N. ORDEN” 

Pincha en “GUARDAR” 

 

 

 

Las plazas irán saliendo en “Plazas seleccionadas” 
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3. Documentación requerida 

Puedes aportarla  

 

 

 

o autorizarnos a consultarla 

 

 

 

4. Firmar y enviar 

Una vez relleno todo 

ya puedes firmar y registrar 
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Ahora tienes que firmar con tu Certificado Digital. 

Cuando hayas firmado 

se abrirá una página con el “Justificante de Registro”  

Pincha en “Guardar y Finalizar”. 

 

 

 

Aparecerá tu solicitud rellena. 

Guárdatela. 

Esto quiere decir que ya has elegido las plazas. 

Sólo te queda esperar a que se publique 

qué plaza te ha tocado. 
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IMPORTANTE: Si no le das a “GUARDAR Y FINALIZAR” no 

habrás elegido las plazas. 

 


