Direccion Ger)eral de Formacipn
CONSEJERIA DE ECONOMIA,
HACIENDA Y EMPLEO

Comunidad
de Madrid

INSTRUCCIONES PARA LA TRAI\/IITACION DE LA SOLICITUD
DE REGISTRO Y EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE

PROFESIONALIDAD Y ACREDITACIONES PARCIALES
ACUMULABLES

IMPRESO: 1499F1

Para obtener un certificado de profesionalidad por alguna de las vias previstas en la normativa,
se puede solicitar su expedicién a la Administracion laboral, si se encuentra en uno de estos
supuestos enunciados a continuacion:

e Haber superado con evaluaciéon positiva todos los modulos que componen un
certificado de profesionalidad (formativos y de formacion préctica), tras haber realizado
uno o varios cursos de formacion profesional para el empleo.

(Si no se han completado todos los médulos que componen el certificado de
profesionalidad, se podra solicitar la acreditacion parcial acumulable
de aquellas unidades de competencia asociadas a los modulos formativos que se hayan
superado).

e Haber completado con evaluaciéon positiva la formacidon asociada a un certificado de
profesionalidad que haya sido derogado en el plazo de cinco afios a contar desde la
entrada en vigor del Real Decreto que los deroga, siempre que dicha formaciéon se haya
realizado durante la vigencia del real decreto que regule el mismo.

e Haber superado un Procedimiento de Evaluacién y Acreditacibn de Competencias
profesionales adquiridas a través de la experiencia laboral o de vias no formales de
formacion -PEAC- donde haya demostrado poseer todas las unidades de competencias
comprendidas en el certificado de profesionalidad.

e A través de las ensefianzas profesionales cursadas en el sistema educativo se ha
obtenido la certificacion académica que acredite las unidades de competencia que
conforman dicho certificado de profesionalidad, por la superacion de los modulos
profesionales asociados a ellas.
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%* %k * CONSEJERIA DE ECONOMIA,
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PASOS PARA SOLICITAR UN CERTIFICADO DE
PROFESIONALIDAD-CP, ACREDITACION PARACIAL

¥) ACCESO A LA SOLICITUD

Podra acceder a la solicitud a través de dos vias:
1. Pinchando directamente en el siguiente enlace:

https://tramita.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-

carnes/certificados-profesionalidad/tramitar

Comunidad de Madrid

l Certificados Profesionalidad

Secciones

(omsmes ooy

2. Dentro de la pagina web de la Comunidad de Madrid/ Servicios e
informacion/empleo/ Certificados de profesionalidad.

Esta segunda opcién le permitird obtener informacion de interés vinculada a los
Certificados de Profesionalidad.

Una vez haya accedido a la pagina web indicada, debera pinchar en certificados de
profesionalidad y alli dirigirse a “solicitud”.
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https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/certificados-
profesionalidad#expedicion-certificado-profesionalidad
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Certificados de profesionalidad

A través del certificado oficial se
acredita la cualificacion
profesional de los trabajadores.

Comunidad de Madrid

Seccliones A Q 0000
LA $21easplion de CoMpetencias A traves del certificado oficial se acredita la cualificacion profesional de 103 trabajadores
Profesionales en el Ambito labaora

Vit Parh sU obtencide

Capacticidn de senificade de
orchenoraicao

Aclaamo

La acreditacion de competencias profesionales en el ambito
Enlaces de witerés laboral
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https://tramita.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/certificados-
profesionalidad/tramitar
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Comunidad de Madrid % Servicios e informacion  Cultura y turismo  Inversiény empresa Accion de gobierno C)\

Servicios e informacion / Administracién digital. Punto de acceso general / Certificados Profesionalidad

I Certificados Profesionalidad

Registro y Expedicidn de Certificados de Profesionalidad y Acreditaciones Parciales Acumulables

Secciones S @ (‘l) @

Destinatarios y/o requisitos

Plazo indefinido TRAMITAR
Documentacion a presentar

Presentacion solicitud

I Descripcion

Documentacién de interés

Referencia G604

Plazos y efectes del silencio

administrativo Descripcién Solicitud de expedicion del Certificado de Profesionalidad y de inscripcion en el

Registro de Certificados de Profesionalidad y Acreditaciones Parciales
Acumulables

Normativa
Tasa Tramite sujeto a tasas
Oraano responsable
https://tramita.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos- \/

A
-

carnes/certificados-profesionalidad/tramitar

_Y) PRESENTACION DE LA SOLICITUD

Para presentar la solicitud solo tienes que seguir estos pasOS:
1. Prepara la documentacién que vayas a aportar junto a la solicitud.
Pulsa el boton CUMPLIMENTAR vy accede al formulario en linea.

Si no finalizas su cumplimentacién, podras recuperarlo mas tarde accediendo con el localizador
que aparecera en pantalla y que deberas guardar.

I Tramitar

Para presentarla solicitud solo tienes que seguir estos pasos:

Prepara la documentacién y/o anexos que vayas a aportar junto a la solicitud

™

Abona la tasa y guarda el justificante de pago.

Pulsa CUMPLIMENTAR y accede al formulario en linea. Si ne finalizas su cumplimentacion,
podras recuperarlo mas tarde accediendo con el localizador que aparecerd en pantalla y que
deberas guardar.

w

+

Selecciona una de estas dos opciones:

a. Presentacion electrénica: Pulsa ENVIAR A REGISTRO. En la siguiente pantalla podras
adjuntar el resto de los documentos que acompafan a la solicitud.

b. Presentacion presencial: Pulsa DESCARGAR FORMULARIO. Puedes descargar el farmulario
cumplimentade en formato PDF y, junto al resto de documentos, presentarlo mas tarde de
forma presencial en los lugares habilitados para <llo, salvo que estés obligado a
relacionarte electrénicamente con la Administracién

Solicitud

CUMPLIMENTAR
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PASO 1: Teclea el cédigo que se visualiza en el recuadro como medida de seguridad.
PASO 2: Cumplimentar formulario

Comunidad de Madrid %

I CUMPLIMENTACION DE FORMULARIOS

PROCEDIMIENTO: Registro y expedicion de certificados de ionalidad y acredi
IMPRESO: ==

PASO 1. Teclea « sdigo que se visualiza en el recuadr mo medida de seguridad

La solicitud consta de CUATRO APARTADOS que son: datos basicos, datos especificos,
fecha, firma y destino y proteccion de datos.

Los campos sefialados con (*) son campos obligatorios, por tanto hay que cumplimentarlos.
DATOS BASICOS

En esta pantalla debera marcar si actua como persona interesada o como representante, y
cumplimentar los datos de la persona interesada

DATOS BASICOS DATOS ESPECIFICOS FECHA, FIRMA Y DESTINO PROTECCION DE DATOS

[ RECISTRO DE ENTRADA ]
Oireccion General da Formacion
CONSEIERIA DE ECONGMIA, HACIENDA ¥ EMBLES

| Solicitud de registro y expedicién de Certificado de Profesionalidad o Acreditacién Parcial Acumulable

Lags glicitante actua como

Interesadao/a

Representante

Dalte

NIF/NIE: | | * Razén sociarentidaa:

Nombre: | |© Apelida: Y Apelido z:
e-mail: | | ™ Teletono

Si se marca representante se debe cumplimentar los Datos de la persona o entidad
representante.

UV Cleel Y DATOS ESPECIFICOS | FECHA, FIRMAY DESTINO  PROTECCION DE DATOS

Solicitud de registro 6n de Certif fitacion Parcial Acumulable
g ¥ exped:

La persona solicitante actda como

Interesadols

# Representante

Qatos del interesgg

NIFNIE ‘ " Razsn social/Entided:

Nombre: ‘ Apeligat " apelido 2

mal TeléfonoT:

Otros datos del interesado
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DATOS ESPECIFICOS

En este caso, debera marcar la opcion que desee solicitar:

@ CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD.

Las personas interesadas en obtener la expedicion y registro de certificado de
profesionalidad deberan marcar:

o TIPO DE SOLICITUD: marcar Acreditacion solicitada: Certificado de
Profesionalidad o Acreditacion Parcial Acumulable

o Acreditacion solicitada: marcar la opcion de Certificado de Profesionalidad

= Seleccionar familia profesional
= Seleccionar cddigo del certificado de profesionalidad, se marca
automaticamente la denominacién del certificado de profesionalidad.

Puede CONSUItar Ia relacién de certificados de profesionalidad agrupados por familias profesionales en la pagina del
Servicio Publico de Empleo Estatal.

DATOS BASICOS | [lisfN{elf=S=1Tel[Hlelell FECHA, FIRMA Y DESTINO = PROTECCION DE DATOS

* Acreditacién solicitada: Certificado de Profesionalidad o Acreditacién Parcial Acumulable
Solicitud de duplicado

Acreditacién solicitada: Certificado de Profesionalidad o Acreditacién Parcial Acumulable
‘ ® Certificado de Profesionalidad
Acreditacion parcial Acumulable
Familia Profesional ADMINISTRACION ¥ GESTION

Certificado de
Profesionalidad

@ ACREDITACION PARCIAL ACUMULABLE (APA)

Las personas interesadas en obtener la expedicion y registro de Acreditacion Parcial
Acumulable deberan marcar:

o TIPO DE SOLICITUD: marcar Acreditacion solicitada: Certificado de
Profesionalidad o Acreditacion Parcial Acumulable.

o Acreditacion solicitada: marcar la opcién de Acreditacion Parcial
Acumulable:

= Seleccionar familia profesional

= Seleccionar cddigo del certificado de profesionalidad, se marca
automaticamente la denominacion del certificado de profesionalidad.

*  Afiadir modulos formativos.

Puede CONSUItar la relacion de certificados de profesionalidad agrupados por familias profesionales en la pagina del
Servicio Publico de Empleo Estatal.
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DATOS BASICOS [sIN[e¥SToZel[Slelelll FECHA, FIRMAY DESTINO PROTECCION DE DATOS

TIPO DE SOLICITUD ,
; ) i de lidad o i Parcial Acumulable

Solicitud de duplicado

Acreditacion solicitada: Certificado dgaProfesionalidad o Acreditacién Parcial Acumulable
Certificado de Profesionalidad
* Acreditacién parcial Acumulable

Familia Profesional

Certificada Profesionalidad

@ Codigo Certificado de Profesionalidad

@ Codigo del Modula Formativo

Cédigo Cenificada {

Cédigo del Médulo Formativo « Acciones -
ADGG0208 ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS EN LA RELawiwm i EL wLiEm e MFO978._2 L]
ADGGO208 ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS EN LA RELACION CON EL CLIENTE MFO973.1 ]

\) DUPLICADO DE CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD

Las personas interesadas en obtener el duplicado de certificado de profesionalidad
deberan marcar:

o TIPO DE SOLICITUD: marcar Solicitud de duplicado.

o Solicitud de duplicado: marcar la opcién de Certificado de Profesionalidad:

Seleccionar familia profesional

= Seleccionar cddigo del certificado de profesionalidad, se marca
automaticamente la denominacion del certificado de profesionalidad.

Puede CONSUItar Ia relacién de certificados de profesionalidad agrupados por familias profesionales en la pagina del
Servicio Publico de Empleo Estatal.

DATOS BASICOS [lislyreld=y el eleld FECHA, FIRMA Y DESTINO PROTECCION DE DATOS

TIPO DE SOLICITUD
Acreditacion solicitada: Certificado de Profesionalidad o Acreditacion Parcial Acumulable

* Solicitud de duplicado
Documentos que acompanan a la solicitud

Documento acreditativo de la Comunidad de Madrid en el que se refleja 1a evaluacion positiva en 108 modulos formatives correspondientes.

Documento acreditativo de haber demostrado poseer las Unidades de competencia solicitadas en procedimientos de reconocimienta de la experiencia laboral convocados por la Comunidad de Madrid (RD
1224,/2009, de 17 de Jullo).

Solicitud de duplicado

Certificado de Profesionalidad
Acreditacion parcial acumulable

Familia Profesional

Certificado de Profesionalidad

@ DUPLICADO DE ACREDITACION PARCIAL ACUMULABLE (APA)

Las personas interesadas en obtener el

duplicado de acreditacion parcial
acumulable deberan marcar:

o TIPO DE SOLICITUD: marcar Solicitud de duplicado

10/11/2022


http://www.sepe.es/HomeSepe/Personas/formacion/certificados-profesionalidad/familias-profesionales.html

Direccion Ger)eral de Formacipn
* % Kk CONSEJERIA DE ECONOMIA,
**** HACIENDA Y EMPLEO

Comunidad
de Madrid

o Solicitud de duplicado: marcar la opcion de Acreditacion Parcial
Acumulable

= Seleccionar familia profesional

= Seleccionar cddigo del certificado de profesionalidad, se marca
automaticamente la denominacién del certificado de profesionalidad.

*  Afadir médulos formativos.

Puede CONSUltar Ia relacion de certificados de profesionalidad agrupados por familias profesionales en la pagina del
Servicio Publico de Empleo Estatal.

DATOS BAsICOS [islyfelfassiZeldleel FECHA, FIRMAY DESTINO  PROTECCION DE DATOS
TIPO DE SOLICITUD

Acreditacion solicitada: C rofesionalidad o Acreditacion Parcial Acumulable

* Solicitud de duplicado

Documentos que acompanan a la solicitud

Documento acreditativo de la Comunidad de Madrid en el que se refleja la evaluacién positiva en los médules formatives correspondientes

Documento acreditativo de haber demostrado poseer las Unidades de competencia solicitadas en procedimientos de reconocimiento de la experiencia laboral convocados por la Comunidad de Madrid (RD 1224/2009, de 17 de julio)
Solicitud de duplicado
Certificado de Profesionalidad
* Acreditacién parcial acumulable
Familia Profesional

certificado Profesionalidad

@Cédigo Certificado de Profesionalidad

@cédige del Modulo Formativo -
Seleccione una opcitn
ARADIR

Cédigo Certifid Cédigo del Médulo Formativo Acciones
ADGGO208 ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS EN LA RELACION L. —_ = _ MF0978_2 [ ]

e Marcar los documentos que acompafian a la solicitud segun lo solicitado

Documentos que acompanian a la solicitud

Documento acreditativo de la Comunidad de Madrid en el que se refleja la evaluacion positiva (del dmbito laboral o educativo LOE-LOMCE) en los médulos formativos correspondientes

En su caso, documento acreditativo de la Comunidad de Madrid de haber realizado el médulo de formacion practica en centros de trabajo o de haber sido declarado exento de su realizacion.

Documento acreditativo de haber demostrado poseer las Unidades de competencia solicitadas en procedimientos de reconocimiento de la experiencia laboral convocados por la Comunidad de Madrid (RD 1224/2009, de 17 de julio).
Documento acreditativo de tener unidades de competencia inscritas en el Registro Nacional de Certificados de Profesionalidad por otras administraciones laborales (estatal o autonémicas),

Otros documentos

e La Comunidad de Madrid consultard por medios electronicos los datos de los siguientes
documentos excepto que expresamente se desautorice la consulta (¥) para la gestion de la
solicitud

Autorizaciones para la gestién de la solicitud y consulta de la bonificacién o exencién del pago de |a tasa

La Comunidad de Madrid consultard por medios electrénicos los datos de los siguientes documentos excepto que expresamente se desautorice la consulta (*) para la
gestién de la solicitud

Documento Nacional de Identidad

(") Puede oponerse 3 la consulta por motivos que deberé justificar. En este caso, debers aportar la documentacion a cuya consulta se opone (articulo 28.2 de [a Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Pablicas). Todo ello sin perjuicio de la potestad de verificacién de la Administracién

Me opongo a la consulta de los siguientes datos por los motivos que se expresan a continuacién

e La Comunidad de Madrid para la gestién de la exencion o bonificacion de la tasa, consultara
los datos de los siguientes documentos por medios electrénicos, excepto que expresamente
se desautorice la consulta o se aporte el documento (*)
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La Comunidad de Madrid para la gestién de la exencién o bonificacion de la tasa, consultara los datos de los siguientes documentos por medios electrénicos, excepto que
expresamente se desautorice la consulta o se aporte el documento (*)

Informe de Periodos de inscripcién emitido por el Servicio Pablico de Empleo.
Informe de Vida Laboral emitido por la Tesoreria General de la Seguridad Social.

Titulo de Familia Numerosa.

ue debera
s Pablica:

39/2015, de 1 de octubre, del Procedimientc

Documentacién a presentar por el interesado en caso de reunir la sigulente condicién

Certificado de la Subdireccion General de Ayudas a Victimas del Terrorismo y Atencion ciudadana

e Autoliquidacién (Marcar con un X el caso que proceda - Consultar las instrucciones de
Liguidacién de tasas en la web)

La tasa se devenga en el momento de presentacion de la solicitud de registro y expedicion del
Certificado de Profesionalidad, Acreditacion Parcial Acumulable o del duplicado.

Por tanto la causa de exencion o bonificacion del pago de la tasa deberd concurrir el dia de la
presentacion de la solicitud. Este momento se aplicara igualmente para la solicitud de duplicados.

En caso de autorizar la consulta de datos y comprobarse que el interesado tiene derecho a la
exencion del pago de la tasa, se procedera a la expedicién del titulo de Certificado de
Profesionalidad o de la Acreditacion Parcial Acumulable directamente.

Por dltimo, en caso de no estar exento, se deberd presentar junto con la solicitud la
documentacién justificativa del pago.

Causas de exencion (100% de la tasa): |

- Exencién por estar desempleado: a fecha de presentacion de la solicitud deber& estar inscrito en la Oficina de Empleo
correspondiente como demandante de empleo y no estar dado de alta en la Seguridad Social. Se presumira autorizacion
de la consulta o, en caso contrario, se aportara los Informes de Periodos de Inscripcion y de Vida Laboral.

- Exencién por ser miembro de familia numerosa clasificada en la categoria de especial: se presumira autorizacion
de la consulta o, en caso contrario, se aportara fotocopia compulsada del carnet de familia numerosa.

- Exencién por la condicion de Victima de terrorismo, sus céonyuges o parejas de hecho e hijos: se aportara
fotocopia compulsada de la certificacion emitida por la Subdireccién General de Ayudas a Victimas del Terrorismo y de
Atencion Ciudadana del Ministerio de Interior.

Causa de bonificacion (50% de la tasa):

Por ser miembro de familia numerosa clasificada en la categoria de general: se presumira autorizacion de la consulta
0, en caso contrario, se aportara fotocopia compulsada del carnet de familia numerosa.

e Marcar si 0 no autorizo el envio del SMS para la recogida del certificado de
profesionalidad o acreditacion parcial acumulable.

Comunicacion de recogida del Certificado de Profesionalidad o de la Acreditacién parcial acumulable

A%;Q{rlg el envio del aviso para la recogida del Certificado de odela parcial lable mediante SMS en el nimero de mévil incluido en el campo Teléfono Mévil de esta
solicitu
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FECHA, FIRMA Y DESTINO

DATOS BASICOS  DATOS ESPECIFICOS [z« TMI[IYEREsI2[Nsl PROTECCION DE DATOS

FECHA:
En

FIRMA

ORGANISMO DESTINATARIO

= [
PROTECCION DE DATOS

Este apartado es el Gtlimo de la solicitud, por tanto pulsaremos la pestafia finalizar.

DATOS BASICOS | DATOS ESPECIFICOS || FECHA, FIRMA Y DESTING [li==lejiZealelTalYs N 0]

Sicatia ar. maters de Erossczién da datca en l wets de ls Agenca Dxnaficls de Sroiscié de Datoe 1S seesl s, el S2ms s /o sctr ol Regisrs de Actvtades de Tratamisnts dal

_Y) REGISTRO DE LA SOLICITUD

Tras finalizar la cumplimentacién de la solicitud, debemos seguir los siguientes pasos:
PASO 1: Teclear el codigo que se visualiza en el recuadro como medida de seguridad.

PASO 2: Seleccionar una de estas dos opciones
e Enviar a Registro: El formulario esta listo para enviar a registro y podras adjuntar el
resto de los documentos que acompafian a la solicitud.

e Descargar formulario: Puedes descargar el formulario cumplimentado en formato
pdf presentarlo méas tarde de forma presencial en los lugares habilitados para ello.

IMPORTANTE: si descarga la solicitud en pdf no olvide firmarla.
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I CUMPLIMENTACION DE FORMULARIOS

PROCEDIMIENTO: Registro y expedicién de certificados de profesionalidad y acreditaciones parciales acumulables.
IMPRESO: 1499F1

El formulario tiene el siguiente cédigo de localizacion: EEF .-

Si no vas a finalizar la presentacion de |la solicitud en este momento, guarda este codigo. Podras acceder a ella
mas tarde con los datos que cumplimentaste a través de la opcién “Recuperar formulario®.

PASO 1. Teclea el cédigo que se visualiza en el recuadro como medida de seguridad.

lp2agz
Q
PASO 2. Selecciona una de estas dos opciones.

T El formulario esta listo para enviar a reg|%tro‘ Enla &._\g_werwte pantalla podras adjuntar
el resto de los documentos que acompafan a la solicitud.

D RGAR FORMULARIO Puedes descargar el formulario cumplimentado en formato pdf y presentarlo mas

tarde por registro electronico.

Si selecciona Descargar formulario, se genera la siguiente solicitud:

REGISTRO DE ENTRADA

Direccion General de Formacion
CONSEJERIA DE ECONOMIA, HACIENDA Y

e EMPLEO

de Madrid

l Solicitud de registro y expedicion de Certificado de Profesionalidad o Acreditacion Parcial Acumulable

Codigo: 1499F1

La persona solicitante actia como

L] | Interesado/a | s} | Representante

Datos del interesado

NIF/NIE:

Nombre: l ] Apellido 1: | | Apellido 2: |

e-mail: | Teléfono 1: [

FECHA:

En I Madrid I a I 02/11/2022

FIRMA

ORGANISMO DESTINATARIO

DIRECCION GENERAL / ORGANISMO: | Direccion General de Formacion

CONSEJERIA: Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo

Codigo: 1499F1

El firmante DECLARA que son ciertos cuantos datos figuran en la presente solicitud.

11 10/11/2022



