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INSTRUCCIONES PARA LA TRAMITACION DE LA SOLICITUD EN EL PROCEDIMIENTO DE
ACREDITACION DE LAS COMPETENCIAS PROFESIONALES ADQUIRIDAS ATRAVES DE LA
EXPERIENCIA LABORAL U OTRAS VIAS NO FORMALES E INFORMALES. PROCEDIMIENTO
ABIERTO.

IMPRESO: 2921F1

REQUISITOS DE PARTICIPACION
Para participar en el procedimiento publicado Orden de 25 de junio de 2021. BOCM, 09.07.2021 y Orden

de 15 de mayo de 2022, BOCM 27.05.2022 deberd cumplir los siguientes requisitos a fecha de
presentacion de la solicitud:

a) Poseer la nacionalidad espafiola, haber obtenido el certificado de registro de ciudadania
comunitaria o la tarjeta de familiar de ciudadano o ciudadana de la Unién Europea, o ser titular de
una autorizacién de residencia, o de residencia y trabajo en Espafia en vigor, en los términos
establecidos en la normativa espafiola de extranjeria e inmigracion.

b) Tener 18 afios cumplidos en el momento de realizar la inscripcién, cuando se trate de unidades
de competencia correspondientes a cualificaciones de nivel 1y 20 afios para los niveles 2y 3.

¢) Tener experiencia laboral y/o formacién relacionada con las competencias profesionales que se
quieren acreditar:

i) En el caso de experiencia laboral. Justificar, al menos 3 afios (1.080 dias), con un minimo
de 2.000 horas trabajadas en total, en los Ultimos 15 afios transcurridos antes dela
presentacion de la solicitud. Para las unidades de competencia de nivel |, se requeriran 2
afios (720 dias) de experiencia laboral con un minimo de 1.000 horas trabajadas en total.
Para calcular el nimero de dias trabajados, debe tenerse en cuenta que se considera que
un afio son 360 dias.

ii) En el caso de formacion. Justificar, al menos 300 horas, en los ultimos 10 afios
transcurridos antes de la presentacion de la solicitud. Para las unidades de competencia
de nivel |, se requeriran al menos 200 horas. En los casos en los que los médulos
formativos asociados a la unidad de competencia que se pretende acreditar contemplen
una duracion inferior, se deberan acreditar las horas establecidas en dichos médulos.

d) En los casos en que las unidades de competencia profesional que se van a valorar cuenten, por
su naturaleza, con requisitos adicionales, poseer documento justificativo de cumplir con dichos
requisitos.

e) Ser residente en la Comunidad de Madrid o persona trabajadora de un centro de trabajo ubicado
en la Comunidad de Madrid.


http://www.bocm.es/boletin/CM_Orden_BOCM/2021/07/09/BOCM-20210709-30.PDF
https://www.bocm.es/boletin/CM_Orden_BOCM/2022/05/27/BOCM-20220527-24.PDF
https://www.bocm.es/boletin/CM_Orden_BOCM/2022/05/27/BOCM-20220527-24.PDF
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PARTICIPACION EN EL PROCEDIMIENTO

1. Acceso alasolicitud de participacion.

Dentro de la pagina web de la Comunidad de Madrid/ Servicios e informacion/empleo/ Acreditacion
de competencias profesionales debera pinchar en Convocatorias para la acreditacion de la
experiencia laboral y/o formacién no formal/ CONVOCATORIA ABIERTA Y PERMANENTE vy alli
dirigirse a “accede a la solicitud”.

1.1. https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/acreditacion-experiencia-laboral

Comunidad de Madrid **** Servicios e informacién  Cultura y turismo  Inversion y empresa  Accién de gobierno Q

Servicios e informacion > Empleo

Secciones A @ o ° @ e

Acredita tu experiencia laboral a través del procedimiento de acreditacion de las competencias profesionales.

Video de Acreditacion de

Competencias Profesionales s B «
Si cuentas con experiencia profesional o formacion no formal relacionada con una cualificacion profesional y

no tienes una acreditacion oficial, puedes participar en un procedimiento de acreditacion de competencias

Novedades . ' .

adquiridas a traves de la experiencia laboral u otras vias no formales e informales
PAC: Procedimiento de Este procedimiento permite evaluar y acreditar oficialmente las competencias que posees,
Acreditacion de Competencias independientemente de como, donde y cuando las hayas adquirido.

Profesionales

1.2. https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/acreditacion-
experiencia-laboral-0



https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/acreditacion-experiencia-laboral
https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/acreditacion-experiencia-laboral-0
https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/acreditacion-experiencia-laboral-0
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Convocatorias para la acreditacion de la experiencia laboral y/o
formacion no formal o informal

I CONVOCATORIA ABIERTA Y PERMANENTE

Puntos de informacién Unidades de competencia

Plazo y formas de presentacion Financiacién

Consuta laz unidadses de competancia de |2 convocatonia abierta y permanents en este documento

Solicitud para participar en la
Convocatoria abierta de
acreditacion de la experiencia
laboral

ACCEDE A LA SOLICITUD

1.3. https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/acreditacion-
experiencia-laboral-0

Sede i CONOCE LA SEDE  GUIA DE TRAMITACI
electrénica

Secciones A
Plazo indefinido
Requisitos

I Descripcion

Presentacion de solicitudes

Referencia 128

Descripcion Acreditacion de competencias adquiridas a través de la experiencia laboral u
otras vias no formales e informales en el ambito de la Comunidad de Madrid

La presente convocatoria esta financiada por el Ministerio de Educacion,

Normativa .
Formacién Profesional y Deportes y por la Union Europea- Next Generation EU,
en el marco del Componente 20 “Plan Estratégico de Impulso de la Formacion
Organo responsable Profesional”, del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia

Mas Acreditacién de la experiencia laboral

Te puede interesar informacion

Tasa No requiere el pago de tasas


https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/acreditacion-experiencia-laboral-0
https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/acreditacion-experiencia-laboral-0
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2. Presentacién de la solicitud

Para presentar la solicitud solo tienes que seguir estos pasos:

1. Prepara la documentacion que vayas a aportar junto a la solicitud.

Pulsa el boton CUMPLIMENTAR y accede al formulario en linea. Si no finalizas su cumplimentacion,
podras recuperarlo mas tarde accediendo con el localizador que aparecera en pantalla y que deberas

guardar.

I Tramitar

Para presentar la solicitud solo tienes que seguir estos pasos:

1. Prepara la documentacion que vayas a aportar junto a la solicitud.

2. Pulsa el boton CUMPLIMENTAR y accede al formulario en linea. Si no finalizas su
cumplimentacion, podras recuperarlo mas tarde accediendo con el localizador que aparecera en
pantalla y que deberas guardar.

3. Selecciona una de estas dos opciones:

« Presentacion electréonica: Pulsa ENVIAR A REGISTRO. En la siguiente pantalla podras adjuntar el resto
de los documentos que acompanan a la solicitud.

Presentacion presencial: Pulsa DESCARGAR FORMULARIO. Puedes descargar el formulario
cumplimentado en formato pdfy presentarlo mas tarde de forma presencial en los lugares
habilitados para ello, salvo que estés obligado a relacionarte electréonicamente con la
Administracion.

Solicitud

CUMPLIMENTAR

PASO 1: Marca la casilla que se visualiza en el recuadro como medida de seguridad
PASO 2: Cumplimentar formulario

Comunidad de Madrid %%

I CUMPLIMENTACION DE FORMULARIOS

ion y litacion de | i it adquiridas a través de la experiencia laboral o de vias ne formales de formacién. Precedimiento abierte
IMPRESO: 2921F1
PASO 1. Marea la casilla que se visualiza en el recuadro como medida de seguridad.
No soy un robot

PASO 2. Selecciona una de estas dos opciones.

(2

iperorlo mas tarde gecediendo con el locolizador que aparecerd en

Introduce el localizador y accede al formulario cuyos datos quieres recuperar

La solicitud consta de cinco apartados que son: datos basicos, documentacion requerida, datos especificos,
fecha, firma y destino y proteccion de datos.

~ * . . .
Los campos sefialados con © son campos obligatorios, por tanto, hay que cumplimentarlo.
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2.1. DATOS BASICOS

En esta pantalla debera marcar si actia como persona interesada 0 como representante y cumplimentar
los datos de la persona interesada

oo oo | ovomormosmommen | s oo | o oo | moecoin e s

Datos de la persona o entidad representante

NIFNIE Raz6n soclal/Entidad:
Nombre: Apeliidot Apsllido 2
Tipo de via Nombre de s

Saleccione una opcisn v
Nomera/km Pisc: Puerta Cédigo postat I
Provincia Municipic

Seleccione una opeisn ~ a Seleccione una opcisn ~

k

Otros datos de localizacion: I
e-mail Teléfono 1; Teléfono 2:
En calidad de:

Medio de notificacion

Deseo ser notificadols de forma electrénica O Deseo ser notificadafa por correa certificado *
Si sslecciona notificacién electrdnica. debe tener una direccién electrnica habilitada en el Sistema de Natificaciones Electrinicas de Ia Comunidad de Madrid. Puede darse de aita scoediendo & ssi snlss
Si se marca representante se debe cumplimentar los Datos de la persona o entidad representante
Yy [e]:T el DOCUMENTACION REQUERIDA  DATOS ESPECIFICOS  FECHA, FIRMA Y DESTINO  PROTECCION DE DATOS
Datos de la persona o entidad representante
[ L1} . .
NIF/NIE ‘ | Razén social/Entidad:
Nombre: Apellido 1: Apellido 2:
Tipo de via: Seleccione una opcion v Nombre de via:
Numero/Km: Piso: Puerta: Codigo postal:
Provincia: Seleccione una opcion v Municipio: Seleccione una opcion -

Otros datos de localizacion:

e-mail: Teléfono 1: Teléfono 2:

En calidad de:
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2.2. DOCUMENTACION REQUERIDA

Debera marcar la documentacion que proceda, indicar que si actua como representante debera
adjuntar Autorizacién de representacion. Anexo VIl

O Curriculum Vitae europeo. Anexo Il

O Certificacién de la Empresa. Anexo IV

O Declaracion responsable para trabajadores por cuenta propia. Anexo V

O Justificante de alta en IAE (Impuesto de Actividades Econémicas)

O Certificacion para personas voluntarias o becarias. Anexo VI

O Contratos de Trabajo

O Certificados/Diplomas de formacion no formal (donde consten los contenidos y las horas de
formacion, superiores a 10 h.)

O Autorizacion de representaciéon. Anexo VI

O Otros (Indicar)

rocmrcon s

DOCUMENTACION REQUERIDA

L oAl

2.3. DATOS ESPECIFICOS

e Las personas interesadas en obtener la acreditacion de unidades de competencia en mas de
una cualificacién profesional deberdn presentar una solicitud de inscripcién para cada
cualificacién, a la que deberan acompafiar de sus correspondientes Anexos y documentacion
acreditativa.

e Ver documento con las Unidades de Competencia referidas en la convocatoria abierta y
permanente en el siguiente enlace

https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/acreditacion-experiencia-laboral#panel-
273863

Puntos de informacion Unidades de competencia Requisitos Documentacion necesaria

Plazo y formas de presentacion Financiacion Preguntas frecuentes

Consulta las unidades de competencia de la convocatoria abierta y permanente en este documento


https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/acreditacion-experiencia-laboral#panel-273863
https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/acreditacion-experiencia-laboral#panel-273863
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e Sefialar el codigo y denominacion de todas las unidades de competencia de la cualificacion
profesional que quiere acreditar. En caso de marcar exclusivamente una cualificacion
profesional, se entendera que se inscribe en todas las unidades de competencia que
componen la cualificacion profesional.

Ejemplo: COM411_1 - Actividades auxiliares de almacén

)| 1 e [t

Nivel de estudios (marque la casilla correspondiente)

® Sinestudios O Ensefianza basica O Ensefianza postobligatoria O Ensenanza universitaria

Otros datos dea persona interesada
Nacionalidad Espafiola o
Fecha de nacimiento @ % GCeénero ® Mujer O Hombre

Situacion laboral ® Desempleade O Ocupado Via de acceso ® Experiencia laboral O Formacisn no formal

Informaci6n y OrientaciGn inscripcin (marque la/s casillas correspondiente/s)

Oficinas de empleo ccoo
Centro Propio de Formacién Profesional para el Empleo uat
Puntos de informacion y atencin al c laC C onomia, Empleoy C CEM

Servicio de atencion telefénica 012 Camara de Comercio de Madrid

oo o oao

1ES. de Formacin Profesional Web Comunidad de Madirid

o oo ooo

Centros de Educacion de Personas Adultas Ninguno

[]

Declaraciones responsables

La persona firmante declara responsablemente que:

Son ciertos cuantos datos figuran en la presente Solicitud y en sus Anexos.

No ests en a solicitadas enla fecha de presentacién de la solicitud
Laper LICITA ipcién para participar en el p 2 de
a solicitud implica el integro normativa apiicable.

4 VOLVER > SIGUIENTE m
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2.4. EECHA. FIRMA Y DESTINO

DATOS BASICOS | DOCUMENTACION REQUERIDA | DATOS ESPECIFICOS | FECHA, FIRMA Y DESTING |  PROTECCION DE DATOS

FECHA:

En

ORGANISMO DESTINATARIC

DIRECCION GENERAL / CRGANISMO: Direccin General de Formacién

consEIERiA Consaerts e EEonomia, HACHNds ¥ EMgis

Codigo: 2921F1

m * SIGUIENTE

2.5. PROTECCION DE DATOS

Este apartado es el ultimo de la solicitud, por tanto, pulsaremos la pestafia finalizar

DATOS BASICOS | DOCUMENTACION REQUERIDA | DATOS ESPECIFICOS =~ FECHA, FIRMA Y DESTINO [li=Ilejs=(eleile] X ol fs7N (o

Informacién sobre Proteccién de Datos

1. Respansable del ratamiento de sus datos

de Farmacién (EHYE).
Contacto conel C
2.0 dad
ACREDITACION DE COMPETENCIAS PROFESIONALES.
20867, Dstos Personsles, tratados

Acreditacion

3 ¢Cusl es s legitimacion enla que se basala licitud del tratamiento?

Ley deside o 6n de la Formacidn Profesional. Real e 18 de julio,por 2021/241 el Pariamento Europe onseio de. porel Recuperacian y Resiliencia.
4.£06mo ejercer sus derechos? ;Cusles son sus derechos cuando nos faciita sus datos?
s de perfiles, con efectos juridicos o relevantes.
Noserealizan
&.¢Por
L por
Periodo indeterminade.
Loz datoe e finalidad nomativa c
7. {4 quE destinatarios se comunicarén sus datos?
ompatencias P Jes adquiric Intenvencion General Comunidad wentas, del Europea

& Transferencias Internacionales.

No.

9.Derechoa

cualquier momento.
@

@ B previo s su retirada

FONER m
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3. Registro de la solicitud
Tras finalizar la cumplimentacion de la solicitud, debemos seguir los siguientes pasos:

PASO 1: Marca la casilla que se visualiza en el recuadro como medida de seguridad.

PASO 2: Seleccionar una de estas dos opciones

3.1. Enviar a Registro: El formulario esta listo para enviar a registro y podras adjuntar el resto de los
documentos que acomparian a la solicitud

3.2. Descargar formulario: Puedes descargar el formulario cumplimentado en formato pdf
presentarlo més tarde de forma presencial en los [ugares habilitados para ello.

IMPORTANTE: si descarga la solicitud en pdf no olvide firmarla.

Comunidad de Madrid %

I CUMPLIMENTACION DE FORMULARIOS

TO: y delas a través de la laboral o de vias no formales de formacién. Procedimiento ablerto
IMPRESO: 20mF1

cédigo de localizacién: sa E6AL.

n de la solicitud en este momento, guarda este codigo. Podrds acceder a ella mas tarde con los datos que cumplimentaste a través de lo opcidn “Recuperar

for

PASO . Marca la casillo que se visualiza en el recuadro como medida de seguridad.

No soy un robot

ciona una de estas d €5.
ENVIAR A RECISTRO El formulario estd listo para enviar o registro. En la siguiente pantalla podrds adjuntar el reste de Jos documentos que acemparian a la soficitud,

D.G. de Formacién (EHYE ) Financiado par T
CONSEJERIA DE ECONOMIA, HACIENDA Y ii . laUnién Ewopes TR
EMPLEO .

de Madrid

REGISTRO DE ENTRADA

I Solicitud de inscripcion en la convocatoria abierta y per del pr iento de luacién y acreditacion de
petencias prof

Cadigo: 2921F1

La persona solicitante actia como

[ | Interesado/a | o] | Representante -
| En | Madrid | a | 04/06/2024
FIRMA

ORGANISMO DESTINATARIO

DIRECCION GENERAL / ORGANISMO: | D.G. de Formacién (E.H.y E.)

CONSEJERIA: Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo

Codigo: 2921F1


https://sede.comunidad.madrid/lugares-presentar-solicitudes-escritos-documentos

