
 

Dr. Esquerdo, 46 
28007 – Madrid 
Web: www.madrid.org/hospitalgregoriomaranon 
 

 

PERSONAL RESIDENTE 2023 
PRESENTACIÓN TELEMÁTICA DE DOCUMENTOS 

 
DOCUMENTACIÓN A PRESENTAR 

El personal Residente que va a realizar su formación en el Hospital General Universitario Gregorio Marañón, 
deberá remitir a la Dirección de Recursos Humanos, a la mayor brevedad posible, a través del registro 
telemático de la Comunidad de Madrid, los siguientes formularios: 

1. Datos bancarios 

2. Modelo 145 (comunicación de datos al pagador) 

 
PROCEDIMIENTO PARA PRESENTAR LA DOCUMENTACIÓN 

Los formularios indicados anteriormente se encuentran disponibles en la APP “Formación Sanidad Madrid”, 
en formato PDF editable. 

Una vez cumplimentados, deberán grabar los archivos como PDF no editables (opción imprimir y selección 
de impresora adobe PDF). Los ficheros DEBEN RENOMBRARSE según se indica a continuación, incluyendo en 
primer lugar el número del NIF del interesado con 9 dígitos, completando con ceros a la izquierda en el caso 
que sea necesario y a continuación el código que describe el tipo de documento/impreso remitido según se 
indica en el cuadro que se incluye a continuación. 
 

 
 
Los formularios deben ser firmados mediante uno de los certificados digitales reconocidos por la Comunidad 
de Madrid (se incluyen a continuación los enlaces): 

 Certificado FNMT 

 Lista de confianza de prestadores de servicios de certificación 

También necesitará tener instalado en su ordenador el programa AUTOFIRMA que, si es necesario podrá 
descargarse de forma totalmente gratuita y segura. 

Se incluyen a continuación los enlaces a la descarga del programa AUTOFIRMA y a la guía de instalación y 
utilización del programa.  

  

NÚMERO DEL  NIF DEL INTERESADO CON 9 DÍGITOS + BAN
01234567KBAN
NÚMERO DEL  NIF DEL INTERESADO CON 9 DÍGITOS + CDP
01234567KCDP

FORMULARIO MODELO 145

FORMULARIO DATOS BANCARIOS
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PRESENTACIÓN TELEMÁTICA DE LA DOCUMENTACIÓN 

Antes de iniciar el procedimiento, deberán tener preparada la documentación y lo formularios debidamente 
cumplimentados y firmados reflejados en el apartado anterior.  

INICIO DE LA PRESENTACIÓN TELEMÁTICA 

 Una vez pinchado en enlace le lleva a la siguiente pantalla: 

 

 
 Teclear el código como medida de seguridad indicado en el PASO 1. Después pulsar CUMPLIMENTAR 

FORMULARIO en el paso 2.  
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 Se abre el formulario en DATOS BÁSICOS. Rellenar datos identificativos y pulsar SIGUIENTE 

 

 Rellenar los DATOS ESPECÍFICOS que se indican a continuación y pulsar SIGUIENTE: 

Motivo de la solicitud: en desplegable seleccionar “Otros trámites de Recursos Humanos”  

Documentación que se adjunta: incluir el siguiente texto “PERSONAL RESIDENTE PRIMER AÑO”.  

 En los apartados DOCUMENTACIÓN QUE SE ADJUNTA, EXPONE Y SOLICITA no es necesario 
especificar nada.  

Pulsar SIGUIENTE:  
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 En la pantalla FECHA, FIRMA Y DESTINO cumplimentar los datos que se indican a continuación y 

PULSAR SIGUIENTE después.  

o En el campo DIRECCION GENERAL/ORGANISMO seleccionar HOSPITAL GENERAL 

UNIVERSITARIO GREGORIO MARAÑÓN. 

o En el Campo Unidad. Teclear: 07UN662 – GESTIÓN DE NÓMINAS Y RETRIBUCIONES 

 

 

 Pestaña PROTECCIÓN DE DATOS pulsar FINALIZAR 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hospital General Universitario Gregorio Marañón 

07UN662 – GESTIÓN DE NÓMINAS Y RETRIBUCIONES 
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 Teclear el código como medida de seguridad indicado en el PASO 1. En el PASO 2 pulsar ENVIAR A 
REGISTRO 

 IMPORTANTE: Apuntar el código de localización del formulario 

 
 
 En la pantalla IDENTIFICACIÓN nos solicita el certificado electrónico. 
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 En el PASO 2, pulsar añadir para incluir los documentos que queremos aportar. 
 

 

 
 Pulsar Seleccionar archivos para seleccionar el formulario de solicitud, previamente cumplimentado 

y firmado, que se quiera aportar. Una vez seleccionados los ficheros, pulsar Subir archivos.  
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 Pulsar FIRMAR Y ENVIAR 

 

 Saldrán las ventanas del proceso de firma  
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 En esta pantalla se obtiene el nº de referencia de la solicitud registrada, el justificante de 
presentación en PULSE AQUÍ, y se puede acceder a la documentación que se ha adjuntado  

 

 

  
 Para comprobar el registro de la solicitud, la documentación presentada y aportación de 

nueva documentación al expediente hay que entrar en Carpeta ciudadana:  
  
https://gestiona7.madrid.org/carpetaciudadana/#!/main  
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 Pinchar en acceder 
 

 

 Identificarse con el Certificado Digital 
 

 
 

 Seleccionar situación de expedientes 
 

 


