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INCORPORACION PERSONAL ESTATUTARIO FIJO OPE

Grupo Auxiliar de la Funcion Administrativa de Nueva Incorporacion

_® INICIO DEL PROCEDIMIENTO

El personal de nueva incorporacién a este Hospital deberd remitir de forma telematica, a la
mayor brevedad posible y, en todo caso, antes de la Toma de Posesidn, la documentacion
que se indica en el Apartado de la pagina Web “Documentacidn a presentar y procedimiento
a seguir” en el que ademas de la informacion sobre la documentacién a aportar se incluyen
instrucciones para su remision telematica.

La Toma de Posesion se firmara dentro del plazo establecido: un mes, contado desde el dia
siguiente a la publicacion de la Resolucion de la Direccién General de Recursos Humanos y
Relaciones Laborales del Sermas en el BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID.

EXCEDENCIA POR PRESTACION DE SERVICIOS EN EL SECTOR PUBLICO
Los adjudicatarios que deseen solicitar excedencia por prestacion de servicios en el Sector
Publico, acudiran a la Unidad de Contratacion aportando en ese momento en “formato papel”:
= Solicitud de excedencia (disponible en la pagina Web, apartado “Impresos”).
= Documentacidn acreditativa del derecho.

Diariamente se convocaran Actos de eleccidn de plaza entre los adjudicatarios que hayan
realizado la Toma de Posesion ese dia, ofertandose aquellas plazas que hayan resultado
vacantes en esa jornada.

OTROS TRAMITES

= Tarjeta Identificativa:

El personal de nuevo ingreso solicitara la tarjeta identificativa después de la Toma
de Posesién.
LUGAR: Pabellén Administrativo. Segunda Planta. Puerta 8

= Clave para consultar la planilla;

Se tramitara de oficio por la Direccidbn de Recursos Humanos. Se comunicara via
SMS.

= Correo Corporativo:
Se tramitara de oficio. La Subdireccién de Sistemas de Informacion se lo comunicara
al interesado via SMS.

PARA MAS INFORMACION CONTACTAR CON
UNIDAD DE CONTRATACION
PABELLON ADMINISTRATIVO. 22 PLANTA. PUERTA N2 1
EMAIL: incorporaciones.hgugm@salud.madrid.org



