
 
 

MANUAL DE ACOGIDA DE CONSULTA DE PEDIATRÍA 

 

1. UBICACIÓN DEL SERVICIO 

 
 Planta baja ala D 

 Sala de espera 0.02 

 Consultas 0.12 y 0.13 

 Aula de salud (hall principal) 

 Consulta en planta 3C  

 

2. EQUIPO DE TRABAJO 

El personal asignado a la consulta es: 

- Lunes a viernes turno de mañana de 8:00-15:30 

- TCAE: 1 turno mañana 

- Médicos pediatras: 12 

 

3. DESCRIPCION DE TAREAS POR TURNO 

 

Actividad TCAE. Turno de Mañana 

 

 Imprimir las agendas correspondientes de ese día 

 Explicar a los pacientes todas las pruebas que se les indiquen (colonoscopias, heces, 

orinas, pruebas diagnósticas, etc...) 

 Explicar los diferentes tipos de dietas 

 Colaborar con el facultativo en la exploración del paciente 

 Gestionar radiografías urgentes, pruebas de alergia etc… que soliciten los facultativos 

durante la consulta 

 Recepción y gestión de muestras urgentes que se recogen durante el transcurso de las 

consultas, por ejemplo, urocultivo, exudados, etc… 

 Reponer las consultas después de su uso 

 

 

 

 

 



 
 

4. PROCEDIMIENTOS QUE SE REALIZAN 

 

Toma antropométrica. 

Las consultas de pediatría tienes dos especialidades cada día. Tienen en común la toma 

antropométrica del paciente que consta de: peso, talla, perímetro craneal, que una vez 

tomado, se llevará a las tablas de percentiles que están en carpetas sobre la mesa de 

escritorio. 

En las carpetas se encontrará tablas de percentiles de niños/niñas de 0 a 2 años y de 

niños/niñas de 2 a 18. 

Para el peso, se encuentran dos balanzas electrónicas, una de bebés que se usa hasta los 2 

años y otra de pie que es a partir de esa edad. 

Para la talla, en bebés menores de 2 años se usa un tallímetro rígido para camilla que da hasta 

1 metro y para los niños a partir de esa edad usamos un tallímetro rígido de pared. 

Para el perímetro craneal, usamos una cinta métrica que se encuentra en el primer cajón de la 

encimera, en ambas consultas. 

Tensión arterial, es muy frecuente la toma de la tensión arterial, aunque es por petición de 

médico. Hay manguitos de varios tamaños y se debe adaptar el manguito al tamaño del brazo 

de niño y seleccionar en el aparato la toma para estos pacientes. 

 

5. DESCRIPCIÓN DE LAS CONSULTAS 

 

Lunes: Neumología (HF_PEDNML) / Neurología (HF_PEDNRL) 

Martes: Digestivo (HF_PEDDIG) / Endocrinología (HF_PEDEND) 

Miércoles: Neonatología (HF_PEDNEO) / Neurología (HF_PEDNRL) 

Jueves: Digestivo (HF_PEDDIG) / Infecciosas (HF_PEDINF) 

Viernes: Neumología (HF_PEDNML) / Endocrinología 

 


