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1. UBICACION DEL SERVICIO

El servicio de ginecologia se encuentra ubicado en la Planta Baja y 12 del Pasillo E.

Le corresponden las salas de espera 0.06 y 0.07 en la planta baja, que son las consultas de la 030
ala 036.

Y la sala de espera 1.05, en la 12 planta para la consulta 135.

En el edificio oncoldgico se ubica otra consulta que se encuentra en la 22 plantay le corresponde
el n2432

2. EQUIPO DE TRABAJO

El personal de enfermeria de la consulta de ginecologia esta formado por:
Turno de mafiana: 4 TCAE + 1 DUE

Turno de tarde: 2 TCAE

3. DINAMICA DE TRABAJO
3.1 Horario.

La jornada laboral ordinaria es de lunes a viernes:

e Turno de manana: 08:00-15:30h
e Turno de tarde: 14:00-21:30h

Para la recepcion de llamadas:

e CITAS DIU: Atendidas por la TCAE asignada a la consulta de ecografias: lunes
a viernes de 8:15-8:45h

e CITAS FUNCIONAL: Atendidas por la TCAE asignada a la consulta: toda la
mafiana los lunes y jueves. Los dias que no hay consulta de funcional
(martes, miércoles y viernes) cita la TCAE asignada a la consulta de ARO de
8:45-9:15h

3.2 Actividad desarrollada

En el servicio de ginecologia tenemos numerosas agendas que se localizan y reparten de la
siguiente manera:

HF_OSBCOM1, HF_OBSI1T (Ubicada en consulta 035) En esta agenda se realizan ecografias a
pacientes embarazadas.

Se pasa de lunes a viernes en turno de mafana y un agenda adicional los martes, en turno de
tarde.
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HF_OBSARO (Consulta 032) En esta consulta se ve a pacientes de Alto Riesgo Obstétrico. Se le
imprimen las analiticas, peso y toma la tensién arterial y ecografia si precisa.

Se pasa consulta martes, miércoles y viernes

La TCAE encargada de esta agenda también se hard cargo de la agenda HF_OBSMON1 los
martes, miércoles y viernes cuando haya pruebas invasivas:

. Biopsia de Corion.
. Amniocentesis.

HF_GINE1, HF_GINE2, HF_GINT1 (Consulta 031) En esta agenda se ve cualquier sintoma
relacionado con ginecologia.

Se pasa consulta de martes a viernes en turno de mafiana y lunes/jueves en turno de tarde.
En ella se realizan pruebas como:

e C(itologias.

e Exudados vaginal y endocervical.
e Biopsia endometrial.

e Ecografia.

e (Citologias de mama.

e Biopsias de vulva/mama.

HF_GINONCM, HF_GINONCG, HF_GINONCT (Consulta 423 Ed. Oncoldgico) En esta agenda se
ven las patologias oncoldgicas.

Se pasa consultas lunes, jueves y viernes (HF_GINONCM), miércoles (HF_GINONCG) en turno
de mafiana.

Lunes y jueves (HF_GINONCT) en turno de tarde.
En ella se realizan pruebas como:

e Biopsia de cérvix/endometrio.
e Biopsia de vulva/mama.

e C(itologias.

e Ecografias.

HF_GINFUNV/ HF_GINFUNM (Consulta 033) En esta consulta se diagnostica esterilidad y
fertilidad a pacientes que estdn buscando embarazo.

Se pasa consulta lunes y jueves en turno de mafiana.
Se pueden realizar pruebas como:

e Inseminacion Artificial.
e Ecografias.
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HF_GINPEL (Consulta 030) En esta consulta se revisan las patologias del suelo pélvico.
Se pasa consulta martes y viernes en turno de mafiana.

HF_GINCOL1/ HF_GINCOLT (Consulta 135) En esta consulta se ven a través de un colposcopio
posibles alteraciones en cuello del Gtero, vagina y vulva.

Se pasa dicha consulta miércoles, jueves y viernes en turno de mafiana (DUE) y una consulta
adicional martes en turno de tarde (TCAE).

HF_GINHIS1 (Consulta 135) En esta consulta se realiza una prueba que visualiza desde la vagina,
cérvix hasta el interior del Utero. Puede identificar la causa de problemas como sangrado uterino
anormal, extraer pdlipos, fibromas...

Se pasa dicha consulta lunes y martes en turno de mafiana. (DUE y TCAE)

HF_GINMEN (Consulta 033) En esta consulta se pasa una agenda especializada en pacientes con
menopausia. Se desarrolla igual que una consulta de ginecologia normal. Se toma tensién
arterial y peso a las pacientes antes de entrar en consulta.

Esta consulta se pasa los miércoles en turno de tarde.

3.3 Teléfonos de interés

Pélvico 6566 Curas 6305

Gine 6300 Celador 881430

Funcional 6136 Informatica 6037/6038
Monitores 6135 Electromedicina 6451/812942
Eco 6134 Mantenimiento 822520
Histeroscopia 6232 Averias 6060

Onco 6588 Citaciones 6114

ARO 6319 Seguridad 6239/7015

4. Informacion adicional

Recordar que al finalizar la consulta la TCAE debe dejar repuesta la consulta para el siguiente
turno.

Las tareas comunes son rotatorias entre los dos turnos, siendo la lenceria semanal y el pedido
de almacén mensual.

El instrumental sera recogido de esterilizacidon y colocado en las consultas, por la TCAE del turno
de manana asignada en la consulta de oncologia, y a su vez, el material sucio tanto de las
consultas de la planta baja como de endoscopias, lo subira a esterilizacion: de lunes a jueves el
turno de tarde, y los viernes, la TCAE que esté en la consulta de ARO.
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La consulta de Endoscopias (situada en la 12 planta) se prepara de la siguiente manera:
Lunes y martes: prepara y recoge la TCAE asignada ese dia en dicha consulta.

Miércoles, jueves y viernes: prepara la TCAE asignada a la consulta de Ginecologia general.
El viernes se encargara de recoger la TCAE asociada a la consulta de ARO.

Cuando la persona que llega al servicio vaya a permanecer una larga temporada, debe saber que
cada 2 meses hacemos revision de medicacién y fungible de cada consulta, y carro de parada
por cuatrimestre.



