
 
 

MANUAL ACOGIDA CONSULTA DERMATOLOGIA 

 

1. UBICACIÓN DEL SERVICIO 

Se encuentra ubicado en la planta baja, pasillo D; consta de 11 salas, a excepción de 1 de ellas 

que se encuentra en la 2º planta del bloque Oncológico, consulta 427:  Sala médica para 

revisiones y resultados de procesos Oncológicos. 

 

 

 

2. EQUIPO DE TRABAJO 
 

Personal asignado al servicio de Dermatología: 

 

- 12 Facultativos especialistas 

- 7 Residentes  

- 6 Enfermeras 

- 6 TCAEs 

- Adscritos al Servicio: especialistas de Cirugía Plástica y Vascular. 

Distribución del personal de enfermería por turno: 



 
 

 Mañana:   

o 4 enfermeras repartidas en las consultas de DEREX, DERQT, TFD, DERCU1-

DERCUIT- DERCON y 4 TCAEs que se ubican en las consultas DEREX, DERQT, 

DERPUVA y DERCU1. 

 Tarde:  

o 2 enfermeras repartidas para atender las consultas DEREX-DERQT, DERCU2-

DERCU3-DERCUIT-DERTOX, y 2 TCAEs ubicadas en DEREXT-DERQT, DERPUVA-

DERCU2-DERCU3. 

 

3. DINAMICA DE TRABAJO 
 

HORARIO: 

 Mañana: 08:00- 15:30 h 

 Tarde: 14:00-21:30h 

 

ACTIVIDAD DESARROLLADA EN CADA SALA SEGÚN EL PLANO ADJUNTO: 

Consulta 1: Sala QX:  Quirófano de Cirugía Menor Ambulatoria, con presencia de     dermatólogo, 

residente, enfermera y TCAE. Designación de agenda: DEREXT  

Consulta 2: Sala Quirofanito: Sala de enfermería donde se realizan técnicas quirúrgicas (biopsias, 

curetajes, electrocoagulación, biopsia-extirpación). Con presencia de enfermera y TCAE. 

Designación de agenda: DERQT 

 

Consulta 3:  

 Sala Terapia Fotodinámica (de lunes a jueves), con presencia de dermatólogo y 

enfermera. Designación de agenda: DERTFD 

 Consulta de úlceras los viernes con presencia de dermatólogo, enfermera, TCAE y 

residente. Designación de agenda: DERCU2 

 Láser. Lunes tarde con presencia de dermatólogo. Designación de agenda: DERLARS.  

Consulta 4: Consulta médica. Designación de agenda numérica o DERRS (los lunes el Servicio de 

C. Plástica del H.U de Getafe, Agenda CPL1) 

Consulta 5: Sala de PUVA. Sala de Fototerapia con presencia de TCAE. Designación de agenda: 

DERPUVA 

 

Consulta 6: Sala de Curas con presencia de enfermera y TCAE. Designación de agenda:  

 DERCU1 en turno de mañana, excepto los lunes debido a que se realizan pruebas de 

contacto de agenta médica DERCON 

 DERCU2: lunes tarde 

 DERCU3: tardes de martes, miércoles y jueves, excepto los miércoles que esté 

programada agenda DERTOX.  

 DERCUIT: todos los días de la semana mañana y tarde. 



 
 
Consulta 7: Agenda numérica Sala con presencia médica. 

 Ecógrafo dermatológico: Sala con presencia médica. Designación de agenda: DERECO  

 

Consulta 8: Sala médica. Designación de agenda: DERFOT (miércoles y viernes). 

 Los lunes y jueves en esta sala pasa consulta el servicio de C. Vascular del H.U. de Getafe 

 Los martes consulta de enfermería para el seguimiento de pacientes con Dermatosis. 

Consulta 9: Sala médica. Designación de agendas numéricas, DERGEN y DERITS.  

Consulta 10: Sala médica. Designación de agenda: DERCON (lunes y viernes), DERPIG (miércoles 

y jueves) y Agenda numérica (martes) 

 

Consulta 11: Sala médica. Designación de agenda: DERPED y DERFOT 

 

Consulta 427: (2º planta del bloque Oncológico): Sala médica. Designación de agenda: DERONC 

 

 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

 Se realizan sesiones de equipo diariamente de 8 a 9 h. 

 Se realiza pedido de almacén/farmacia los miércoles (TCAES). 

 Se recibe pedido de almacén y se coloca los lunes. 

 Los martes se retira el papel para reciclar de todas las consultas centralizando en sala 6 

 Recogida de papel para destrucción los miércoles por la mañana 

 Recogida de correo los jueves, situado en consulta 9  

 Horario de subida/recogida de material a esterilización: 8:30/13:30 y 19:45h. 

 En las consultas: 3,7 y 8 se encuentran los armarios de reposición de material de la 

unidad. 

 

4. REALIZACIÓN DE TAREAS DELEGADAS A ENFERMERIA EN EL 

SERVICIO 

 
o Extirpaciones (con punch 3-8 mm) 

o Biopsias de piel 

o Electrocoagulación 

o Curetajes 

o Crioterapia 

o Terapia Fotodinámica. 

Tareas delegadas en TCAES: Fototerapia. 

 

 

 



 
 

5. TELEFONOS DE INTERES 

 

 Despachos Dermatología: 7039, 6247 y 6418 

 Busca jefe Servicio/ despacho: 880033-6220 

 Busca Dermatólogo urgencias: 815090 

 Consulta Urgencias Dermatología: 

 Sala de reuniones: 6374 

 Sala de Residentes: 6615 

 Quirófano 1ª Planta: 6503 

 Quirófano 3ª Planta: 6563-7030 

 Citaciones Dermatología: 6150 

 Praxair: 6273 

 Busca Cirugía Vascular: 819664 

 

 

 

6. PROYECTOS FUTUROS 
 

En proyecto este año Sala DERENF: consulta de enfermería de enfermedades inflamatorias 

(Psoriasis, Dermatitis Atópica e Hidrosadenitis). 

 

  

 


