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GRUPO GESTION DE LA FUNCION ADMINISTRATIVA

Direccidn Técnica de Compras, Suministros y Gestion Econédmica

1.- Denominacion, Categoria, Adscripcion organica y funcional del puesto Convocado:

* Denominacidn: Grupo Gestidon de la Funcidn Administrativa para prestar servicios en la
Subdireccidn Técnica de Compras y Suministros

* Categoria: A2

* Adscripcion orgdnica y funcional: Direccién Técnica de Compras, Suministros y Gestion
Econdmica

2.- Funciones del puesto:

* Gestion de Almacenes de Suministros de material fungible y aparataje.

* Apoyo a la Subdireccion Técnica Compras y Suministros. Elaboracion informes y propuestas.

* Control de altas/bajas del catdlogo de Materiales de Atencién Primaria.

* Apoyo a la gestidn de la Logistica de almacenes.

* Coordinaciéon de planes de montaje de Equipamiento.

* Apoyo a la prevision de necesidades, formulacidon de prioridades, sistemas de medicién y
evaluacidn de resultados.

* Apoyo y coordinaciéon con la Unidad de Expedientes en la priorizacidon de necesidades.

* Coordinacién en la gestién de materiales especiales de prescripcion hospitalaria.

* Elaboracién de informes Ad hoc mediante herramientas Office.
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