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ANEXO 11l
GRUPO GESTION DE LA FUNCION ADMINISTRATIVA

Direccién Técnica de Compras, Suministros y Gestion Econédmica

1.- Denominacion, Categoria, Adscripcion organica y funcional del puesto Convocado:

Denominacién: Grupo Gestidon de la Funcién Administrativa para prestar servicios en la
Subdireccion Técnica de Compras y Suministros

Categoria: A2

Adscripcién organica y funcional: Direccion Técnica de Compras, Suministros y Gestidn
Econdmica

2.- Funciones del puesto:

Apoyo a la Subdireccién Técnica Compras y Suministros. Elaboracién informes y propuestas.
Apoyo a la gestion del presupuesto de Compras.

Colaborar en el ambito de la comisidon de adquisiciones en la valoracion econdmica de
implantaciones de material.

Apoyo a la previsién de necesidades, formulacién de prioridades, sistemas de medicién y
evaluacion de resultados.

Apoyo y coordinacidn con la Unidad de Aprovisionamiento en la gestion de priorizacion de
compra.

Apoyo y coordinacidn con la Unidad de Expedientes en la priorizacién de los mismos.
Coordinacion en la gestidon de materiales especiales de prescripcién hospitalaria.

Elaboracién de informes Ad hoc mediante herramientas Office.
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