Direccion Técnica de Compras, Suministros y Gestion Econdmica
* % 4 %k Gerencia Asistencial de Atencion Primaria
* % CONSEJERIA DE SANIDAD

Comunidad
de Madrid

PERFIL (ANEXO I11)
JEFATURA DE GRUPO de ALMACEN

Subdireccién Técnica de Compras, Suministros y Gestion Econémica

1. Caracteristicas del puesto Convocado.-

A. Denominacién: Jefatura de Grupo
B. Adscripcién organica y funcional: Subdireccién Técnica Compras y Suministros

2. Funciones.-
Bajo las directrices de la Jefe de Servicio de la Unidad de Almacenes:

a. Organizacion de las tareas del personal del almacén.
Control de stocks de material del almacén.

c. Coordinacién de la recepcion de mercancia en almacén y gestidon de entradas de
material en Nexus.

d. Gestidn administrativa de pedidos de los Centros de Salud y Unidades de Apoyo.

e. Coordinacidn de la preparacién de los pedidos y del transporte a los centros segln
calendario.

f. Comunicacidn y resolucion de las incidencias con los Centros de Salud en relacién al
suministro de material.

g. Mantenimiento del almacén y adecuada identificacién de los materiales.

3. Competencias y conocimientos especificos.-

Iniciativa, innovacién y capacidad de planificacién.

Liderazgo y coordinacidn de equipos.

Conocimiento del médulo de suministros/almacén en SAP-Nexus.

Conocimiento en control de stocks y caducidades.

Conocimiento general de la estructura de la Gerencia Asistencial de Atencién Primaria.
Conocimiento del catalogo de dotacion de materiales de los centros.

Herramientas informaticas: Word y Excel.
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