GUIA DE PRESENTACION ELECTRONICA

1. Acceder al enlace “Sede electrénica”. Leer y darle al botén “Cumplimentar”

m Comunidad Q [m]
de Madrid  Administr: jital de la Comunidad de Madrid Busear 0z @ cuenadigial

cies ¥ Herramientas

Inicio > Seguridad, justiciay administracién local >

Presentacion de escritos y comunicaciones.
Formulario genérico

Fecha y hora oficial de la Comunidad de Madrid

ITramitar

‘entos, presentario més tards de

oreciso solicitar cita previa en (2 oficina de registro y atencién al ciudadano que te interese.

Solicitud

Cumplimentar

2 2 utlizzcion o= Autofirm@.

2. Se abre la pagina “Cumplimentar formulario” en la que la opcion ya esta
predeterminada.
Para continuar activa el casillero “No soy un robot” y haz clic en el botén
“Cumplimentar formulario”:

omunidad

le Madrid

Cumplimentacién de formularios

Progreso
. Presentacion de Escritos y Comunicaciones a la Comunidad de Seleccionar tramite
Procedimiento
Madrid Elige la solicitud que necesitas cumplimentar

Impreso 1787F1

Cumplimentar formulario
Selecciona una de las siguientes opciones Rellena todos los campos requeridos para continuar
@ cumplimentar formulario O Recuperar formulario Seleccionar modo de presentacion
Accede al formulario en el que podrés aportar la informacion Siya has cumplimentado el formulario y tienes el localizador Puedes presentar la solicitud en el Registro
referente a este procedimiento guardado, infrodicelo en el cuadro inferior. e‘éc‘for\o‘f o descargarla para hacerlo de forma

presencial

Para continuar debes demostrar que no eres un robot
@ Registo electronico

o | Adjuntar documentacion
7 Nosoy un robot Aporta la documentacion necesaria para el ramite

‘Cumplimentar formulario

Siya has cumplimentado el formulario y lo quieres presentar en formato PDF puedes hacerlo desde el Registro Electronico General (i)

Registro electrénico

tud. Quedara pendiente de
necesarias




3. Se abre una nueva pagina que deberas cumplimentar, campo a campo, con tus
datos personales y de contacto. Elige el medio de notificacién (te
recomendamos activar “Notificacion electréonica”). Haz clic en el botén
“Siguiente”

| Comunidad
"|de Madrid

Nombre # Apellido 1 % Apellido 2

4. Se abre una nueva pagina en la que debes indicar:

e ASUNTO: “Proceso Selecciéon Red Itiner 2027”

e EXPONE: “Adjunto formulario de inscripcion y el proyecto expositivo con
titulo escribir titulo”

e SOLICITA: “Que mi proyecto escribir titulo forme parte de la seleccion de
proyectos expositivos de la Red Itiner de la Comunidad de Madrid en 2027”

Haz clic en el botén “Siguiente”

Comunidad
de Madrid

Solicitud

Guardarborader m



5. Se abre una nueva pagina en la que debes nombrar los documentos que
adjuntaras al final del proceso y se incorporan uno a uno los datos a la
solicitud, por ejemplo:

e Formulario cumplimentado. Nombre y apellidos de la persona que solicita
e Proyecto Itiner Titulo del proyecto

Haz clic en el botén “Siguiente”

IMPORTANTE: en este apartado no se adjunta aun los documentos. El paso de
adjuntar se hace al final, cuando el sistema solicite el certificado/firma digital.

H Comunidad
de Madrid

Solicitud

n juntoa la solicitud (Estos documentos se adjuntarén despuds de enviar la solicitud a registro)

Anteror m

E Comunidad
de Madrid

Solicitud




6. Se abre una nueva pagina en la que debes elegir a la Consejeria de Cultura,
Turismo y Deporte para dirigir la solicitud y, a continuacion, escribir “Direccién
General de Cultura e Industrias Creativas / Subdireccion General de Bellas
Artes”

Haz clic en el botén “Siguiente”

Solicitud

Fechay destino

Fecha

Organismo destinatario

Consejeria

Consejeria de Culture, Turismo y Deporte v

Direccién General / Organismo

Guardar borrador m m

7. Se abre una nueva pagina en la que debes leer las clausulas de proteccion de
datos

Haz clic en el botén “Siguiente”

Solicitud

Proteccion de datos

udadano y Transparendia (PJAL).

es finalidades

ncluyen decisiones automatizadas, incuida la elaboracion de perfi

con efectos uridico

nsentimiento en cualquier momento, sin que



8. Se abre una nueva pagina con los datos de tu registro. Como recomendacion,
copia el cédigo de localizacién.
Haz clic en el botén “Acceder al Registro”

Comunidad
de Ma

Seleccionar modo de presentacion

Progreso
Pr 6n de Escritos y C ala Comunidad de Madrid Seleccionar tramite
Impreso 1787F1 Elige la solcitud que necesitas cumplimentar

Cumplimentar formulario

Ccédigo de localizacién: 25830648-6DCB | ] Copiar Rellena todos los campos requeridos para continuar

Guarda este cédigo si vas a presentar la salicfud en otro momento. Ulizalo para recuperar el formulario y continuar la tramitacion con mayor rapidez.
Seleccionar modo de presentacion

Puedes presentar a solicitud en el Registro elecirénico o
descargarla para hacerlo de forma presencial

Selecciona cémo continuar Registro electrénico

Adjuntar documentacion
Aporta la documentacién necesaria para el tramite

Presentacion electrénica Presentacién presencial
i vas a enviar la solicitud a través del registro electionico, en la siguiente Sivas a presentar la solicitud en un registro presencial, puedes descargar el
pantalla podri acjuntar los documentos que acomparian ala solictud y firmarla formulario ya cumplimentado en formato PDF. También podrs usar este Registro elecirnico
electrénicamente. formulario para presentarlo por registro electrGnico en otro momento Confirmar solicitud

Acceder a Registro

Firma y confirma la solicitud. Quedard pendiente de autorizaciones

si fueran necesarias
Descargar form

Contacto Aviso legal

9. Se abre una nueva pagina para proceder a la firma de tu solicitud. Elige la
opcion que prefieras. En este manual lo haremos por Certificado Digital.

Comunidad de Madrid

Accede a Registro Electrénico

Selecciona el método de identificacion

‘ DNI electronico ‘ Clave PIN

Kk ok ke 2 [ ]
WHK 1D ‘ ﬂ Certificado Digital ‘ Clave Movil

Clave Permanente - 2FA

Acceder con IDentifica

‘ Registrarme ‘




10. Una vez firmado, se abre una nueva pagina en la que debemos adjuntar los
documentos que vamos a aportar: el boletin de inscripcién y el dossier con el
proyecto de la exposicion. Para ello, hay que hacer clic sobre el botéon

“Adjuntar”:

de Madrid

Registro electrénico
Adjuntar Documentos
Progreso

Seleccionar tramite

Procedimiento Presentacion de Escritos y Comunicaciones a la ) )
Comunidad de Madrid @ Ver solicitud Elige la solicitud que necesitas cumplimentar
entar formul
idos para continuar

Impreso 1787F1

Documentos adjuntos
Conforme a los datos de tu solicitud, no es ne«

cesario que adjuntes otros documentos. Puedes acceder directamente a a firma y registro de la solicitud

Silo necesitas, también puedes adjuntar documentacién a la solicitud desde el botén Adjuntar.

Quedard pendiente de autorizaciones

(3 Wadria

Accesibilidad

Saldra una pantalla emergente que te informe de cémo deben estar nombrados los
archivos que vas a subir, el peso total, el peso de cada uno... Recuerda que en
las normas se indicaba que el proyecto no debe superar los 4Mb.

Haz clic en el botén “Seleccionar archivos” y, una vez marcados, dale al botén
“Subir archivos”

Accesibiidad




11. En este ultimo paso solo queda darle al botén “Firmar y enviar”

Registro electrénico
Adjuntar Documentos

el fin de agilizar el ramite

Registro electrénico
Adjuntar Documentos.

La solicitud habra finalizado y estara completa cuando aparezca la siguiente
pantalla con el numero de referencia. Para evitar contratiempos, te
recomendamos que descargues el justificante en botén rojo.



