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OFERTA DE TRES PLAZAS DE ASESOR TÉCNICO DOCENTE TIPO A EN LA DIRECCIÓN GENERAL DE 
EDUCACIÓN SECUNDARIA, FORMACIÓN PROFESIONAL Y RÉGIMEN ESPECIAL PARA 
FUNCIONARIOS DE CARRERA DE CUERPOS DOCENTES DE ENSEÑANZAS NO UNIVERSITARIAS. 
CURSO 2025/2026.  
 
La Dirección General de Educación Secundaria, Formación Profesional y Régimen Especial 
necesita cubrir en comisión de servicios tres plazas de Asesor Técnico Docente TIPO A para la 
Subdirección General de Centros de Formación Profesional y Régimen Especial. 
 
El nombramiento se realizará con fecha de incorporación desde 1/9/2025, tras la selección del 
candidato para el puesto ofertado, y para todo el curso escolar, hasta 31/8/2026. La aceptación 
del puesto para el que se sea seleccionado conllevará el compromiso del interesado en la 
permanencia en la totalidad del período de nombramiento. 
 
Los perfiles de los puestos ofertados figuran como anexo I a esta convocatoria, con indicación 
de los requisitos generales y específicos para cada uno de ellos. 
 
El plazo de solicitudes es de cinco días hábiles, desde el día siguiente a la publicación de este 
anuncio en el portal “personal +educación” (comunidad.madrid/servicios/personal-educacion), 
siguiendo la secuencia:  “Funcionarios Docentes”, “Asignación de destinos provisionales en inicio 
de curso”,  “Comisiones de servicio”.  
 
Las personas interesadas deberán rellenar la solicitud que figura como anexo II, firmarla 
digitalmente y remitirla junto con el Curriculum Vitae (con mención a los puestos de trabajo 
desempeñados/centros de trabajo en cursos escolares o fechas, cargos y/o responsabilidades), 
al correo electrónico centrosfp@madrid.org, especificando en el asunto del correo electrónico: 
"PLAZA ATD CURSO 2025-2026". 
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ANEXO I – PERFILES DE LOS PUESTOS OFERTADOS 
 

Perfil Coordinación actividades Subdirección General de Centros de FP y Régimen Especial 

Requisitos generales: 
Para poder acceder a la plaza convocada se deberá estar en posesión de los siguientes 
requisitos:  

• Ser funcionario de carrera, con una antigüedad mínima de un año, de alguno de los de 
los Cuerpos que integran la Función Pública Docente de la especialidad de Servicios a la 
Comunidad.  

• Encontrarse a fecha actual en situación de servicio activo, con destino en la Comunidad 
de Madrid. 

 
Requisitos específicos:  
 

Requisitos específicos 
requeridos 

• Experiencia en redacción de documentos.  

• Experiencia en coordinación de equipos. 

• Nivel de usuario avanzado: Excel, Word, Access. 

• Capacidad de trabajo en equipo, capacidad organizativa y experiencia 
en la elaboración de documentación. 

• Capacidad resolutiva que puede apreciarse en entrevista. 

Requisitos específicos 
a valorar  

• Experiencia en cargos en la Administración o centros educativos que 
impliquen gestión y coordinación de recursos. 

• Conocimiento sobre normativa de formación profesional. 

 

Perfil Gestión Económica 

Requisitos generales: 
Para poder acceder a la plaza convocada se deberá estar en posesión de los siguientes 
requisitos:  

• Ser funcionario de carrera, con una antigüedad mínima de un año, de alguno de los 
de los Cuerpos que integran la Función Pública Docente de las especialidades de 
Formación y Orientación Laboral, Administración de Empresas o Procesos de 
Gestión Administrativa.  

• Encontrarse a fecha actual en situación de servicio activo, con destino en la 
Comunidad de Madrid. 

 
Requisitos específicos:  
 

Requisitos específicos 
requeridos 

• Experiencia en redacción de documentos.  

• Experiencia en gestión de expedientes administrativos. 

• Nivel de usuario avanzado: Excel, Word, Access. 

• Capacidad de trabajo en equipo, capacidad organizativa y 
experiencia en la elaboración de documentación. 

• Capacidad resolutiva que puede apreciarse en entrevista. 

Requisitos específicos a 
valorar  

• Experiencia en cargos en la Administración o centros 
educativos que impliquen gestión y coordinación de recursos. 

• Conocimientos sobre elaboración de expedientes económicos 
y de contratación.  

• Conocimientos sobre gestión económica de centros docentes. 
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Perfil Programa mentores de FP 

Requisitos generales: 
Para poder acceder a la plaza convocada se deberá estar en posesión de los siguientes 
requisitos:  

• Ser funcionario de carrera, con una antigüedad mínima de un año, de alguno de los de 
los Cuerpos que integran la Función Pública Docente de la especialidad de Orientación 
Educativa.  

• Encontrarse a fecha actual en situación de servicio activo, con destino en la Comunidad 
de Madrid. 

 
Requisitos específicos:  
 

Requisitos 
específicos 
requeridos 

• Experiencia en redacción de documentos.  

• Experiencia en coordinación de equipos. 

• Nivel de usuario avanzado: Excel, Word, Access. 

• Capacidad de trabajo en equipo, capacidad organizativa y 
experiencia en la elaboración de documentación. 

• Capacidad resolutiva que puede apreciarse en entrevista. 

Requisitos 
específicos a valorar  

• Experiencia en cargos en la Administración o centros educativos 
que impliquen gestión y coordinación de recursos. 

• Conocimiento sobre normativa de formación profesional. 

• Conocimientos específicos sobre orientación profesional. 
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ANEXO II 

MODELO DE PARTICIPACIÓN PARA LA OFERTA DE PLAZAS DE ASESOR TÉCNICO DOCENTE TIPO 

A EN LA DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN SECUNDARIA, FORMACIÓN PROFESIONAL Y 

RÉGIMEN ESPECIAL (SUBDIRECCIÓN GENERAL DE CENTROS DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y 

RÉGIMEN ESPECIAL) 

Datos del funcionario  

Nombre y apellidos   

DNI   Teléfono:   

CUERPO   

ESPECIALIDAD   

 

CENTRO DE SERVICIO EN EL CURSO 2024-2025   

LOCALIDAD   

 

Manifiesta su interés en la participación para la cobertura en comisión de servicios para el curso 

escolar 2025-2026, en los siguientes perfiles: 

Puesto de Trabajo  Asesor Técnico Docente 

   PERFILE/S POR LOS QUE SE PARTICIPA: (indicar 1,2,3) POR ORDEN DE PREFERENCIA 

 Perfil coordinación actividades Subdirección General de centros de FP y Régimen Especial 

 Perfil gestión económica 

 Perfil programa mentores de FP 

 

Declara que cumple los siguientes requisitos:  

- Ser funcionario de carrera, con una antigüedad mínima de un año, de alguno de los de 

los Cuerpos que integran la Función Pública Docente.  

- Estar en situación de servicio activo, con destino en la Comunidad de Madrid. 

 

En                                        , a             de                         de 2025  

 

 

 

 

 

 


