Preguntas Frecuentes: Habilitacidon lingiiistica

(Fecha de actualizacion el 08/01/2024)
RESOLUCION conjunta de 27 de diciembre de 2023, de las Direcciones Generales de Bilingiiismo y
Calidad de la Ensefianza, de Educacion Concertada, Becas y Ayudas al Estudio y de Recursos Humanos,
por la que se convocan procedimientos para la obtencion de la habilitacion lingiiistica en lenguas
extranjeras, para el desempeiio de puestos bilingiies en centros docentes publicos y privados
concertados de la Comunidad de Madrid

A. La informacidn contenida en esta seccidn es orientativa y en ningln caso sera vinculante para
la resolucién de los procedimientos administrativos. En caso de duda o discrepancia con la
normativa reguladora debe atenderse siempre a esta ultima, que es la que regira la actuacion
administrativa.

B. Este apartado se actualiza de forma permanente, en funcion de las consultas formuladas.

NOVEDAD CONVOCATORIA 2024

Este afio 2024 la solicitud de participacién para centros publicos se cumplimenta en la aplicacion “HABI-
Habilitaciones bilinglies”, a la que se accede a través del portal de la Comunidad de Madrid, en
https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/habilitacion-linguistica-c-
publicos-24 y a través del portal “personal +educacion’, (www.comunidad.madrid/servicios/personal-
educacion) siguiendo la secuencia: “Funcionarios Docentes”, “Procesos selectivos”, “Bilinglismo”,
“Habilitacion linglistica”.

La presentacion de la solicitud, asi como la documentacién acreditativa de los requisitos, se realizara
exclusivamente de forma telematica a través de la aplicacién “HABI- Habilitaciones bilingles”,

No se admitira ninguna solicitud que no haya sido cumplimentada y registrada a través de la
aplicacion informatica puesta a disposicion en la ruta especificada en este apartado.

La solicitud se considerara presentada y registrada en el momento que sea completado todo el proceso
electronico: Cumplimentacion de la solicitud, Aportacion de la documentacion correspondiente y Registro
electronico.

Los interesados deberan guardar el justificante generado de registro, que se obtiene una vez registrada la
solicitud electrénicamente a través de la aplicacion “HABI- Habilitaciones bilingties”, como confirmacion de
la presentacion electrénica.

En el apartado “Mis solicitudes”, se podra descargar y consultar el documento “PDF” del justificante, en
cuyo margen superior derecho debera aparecer el nimero de registro junto con la fecha y hora de
presentacion de la solicitud. De la misma forma se podra descargar la documentacién aportada.

GENERALES

1.¢Qué es la habilitacion lingiiistica en un idioma extranjero?

La habilitacidn linguistica en idiomas extranjeros es una certificacidon del conocimiento de un
determinado idioma extranjero que faculta para impartir, en ese idioma, areas o materias curriculares
distintas a la Lengua Extranjera en centros docentes publicos que impartan niveles de educacion
obligatoria, dentro del ambito de gestion de la Comunidad de Madrid y en los términos establecidos por
la Consejeria de Educacion, Ciencia y Universidades.

2. {Como puedo obtener la habilitacion lingiiistica?

De acuerdo al articulo 3 de la Orden 1275/2014, de 11 de abril, la habilitacion lingtistica podra
obtenerse por:
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a) Estar en posesion de titulaciones o certificados emitidos por determinadas instituciones, recogidos en
el Anexo Il de la convocatoria correspondiente.

b) Superar pruebas de conocimientos. Para participar, serd necesario presentar alguno de los
certificados o titulos recogidos en el Anexo | de la convocatoria correspondiente.

En cualquier caso, es necesario cumplir los requisitos generales recogidos en la convocatoria.
3. éCudles son los plazos de presentacion de solicitudes?

Para la obtencidn de la habilitacion por estar en posesion de titulaciones o certificados, el plazo de
presentacion de solicitudes comenzara el dia siguiente a la publicacién en el BOCM de la Resolucion y
permanecera abierto hasta la publicacion de una nueva convocatoria de habilitacion.

Para la participacion en las pruebas de conocimientos, el plazo de presentacidn de solicitudes
comenzara el dia siguiente a la publicacidn en el BOCM de la Resolucién y, para esta convocatoria, sera
de diez dias habiles.

4. Con la habilitacion lingliistica en inglés, ¢{puedo impartir Inglés Avanzado en un instituto bilingiie?

No, para impartir el curriculo de Inglés Avanzado es necesario contar con la acreditacion para impartir
esta materia, regulada por la Orden 1317/2015, de 7 de mayo.

5. Voy a participar en las pruebas de conocimientos, éicomo sé en qué tribunal y la sede en la que me
examino?

Con posterioridad a la publicacion de las listas de admitidos se publicara una Resolucién en el BOCM en
la que se distribuyen los aspirantes por tribunales y se anuncian los lugares y las fechas de comienzo de
actuacion del procedimiento.

6. He presentado solicitud para la obtencion de la habilitacién por titulacion, écémo puedo saber
cuando se me ha concedido?

Una vez tramitada la solicitud presentada, recibird la Resolucidn correspondiente a través de NOTE.

En el caso de que se le conceda la habilitacidn, se le reconoceran las especialidades bilinglies asociadas a
las mismas de las que usted sea titular o en cuyas listas de interinos se encuentre, en su caso.

7. He obtenido la habilitacion lingiiistica, épara qué niveles y en qué centros me es valida?

Su habilitacion tendra validez para todos los centros docentes publicos o privados concertados de la
Comunidad de Madrid, autorizados para impartir ensefianza bilinglie, siempre que acredite también los
requisitos de titulacién académica en el nivel y materia que corresponda.

INTERINOS
1. Estoy en listas de interinos, ¢ puedo obtener la habilitacion lingiistica?

Si pertenece a las listas de interinos de la Comunidad de Madrid de las especialidades del Cuerpo de
Maestros, Profesores de Ensefianza Secundaria o del cuerpo a extinguir, de Profesores Técnicos de
Formacion Profesional, puede participar en cualquiera de los procedimientos por los que puede obtener
la habilitacidn lingtistica.

Ahora bien, no podran participar en dicho procedimiento los integrantes de las listas de interinos de
otras Comunidades Auténomas.

2. Estoy en listas de interinos y he obtenido la habilitacidn lingiiistica, écomo puedo acceder a un
puesto bilinglie?

En caso de existir necesidades para un puesto bilingiie, serd citado de acuerdo con su nimero de orden
en la correspondiente lista de interinos, de entre los aspirantes que estén en posesion de la habilitacion.

3. Estoy en la lista de interinos de una especialidad que puede impartirse en un idioma extranjero,
équé consecuencias tiene la obtencion de la habilitacion lingiiistica?



Serd incorporado a la lista de interinos correspondiente a la especialidad bilinglie en la lengua de su
habilitacion. Podra ser citado por cualquiera de las listas a las que pertenezca, siguiendo el orden de
puntuacién que tenga en cada una de ellas.

4, Estoy en listas de interinos, ¢ necesito estar trabajando como interino para poder solicitar la
habilitacidn lingliistica?

No, el requisito es estar integrado en las listas vigentes de aspirantes a desempefiar puestos docentes
en régimen de interinidad, de la Comunidad de Madrid.

PROFESORES DE RELIGION.
1. Soy profesor de religion, ¢ puedo obtener la habilitacion linguistica?

Si es profesor de religion, en las etapas de Educacidn Infantil, Primaria o Secundaria, de centros
docentes publicos o acredita un compromiso de propuesta para la docencia, por la autoridad religiosa
correspondiente, en el ambito de la Comunidad de Madrid, puede participar en cualquiera de los
procedimientos por los que se puede obtener la habilitacion linglistica.

Ahora bien, no podrdn participar en dicho procedimiento los profesores de religion de otras
Comunidades Autonomas.

EXENTOS DE LA PRIMERA FASE.

1. Resulté apto en la primera fase y no apto en la segunda fase en una convocatoria anterior para la
obtencidn de la habilitacidn lingiiistica, ¢ estoy exento de la realizacion de la primera fase de la
prueba?

Segun se recoge en la Resolucion de convocatoria, estara exento de realizar la primera fase en el idioma
correspondiente y accederd directamente a la segunda fase si:

a) Acredita alguno de los titulos o certificados enumerados en el Anexo Il de la convocatoria
correspondiente.

b) Superé la primera fase en los procedimientos indicados en la convocatoria correspondiente.
c) Obtuvo la habilitacién pero su vigencia ha expirado.

2. Superé la primera fase en una convocatoria anterior o mi habilitacién esta caducada, éicomo puedo
justificar que estoy exento de realizar la primera fase en esta convocatoria?

No es necesario justificarlo: marque la casilla correspondiente en la solicitud.

3. Estoy exento de realizar la primera fase de las pruebas de conocimientos, écémo puedo saber la
fecha de realizacion de la segunda fase?

El tribunal ante el que ha de realizar la segunda fase publicara en el tablén de anuncios de la sede
correspondiente las citaciones para la realizacién de la segunda fase. Una vez realizado el ejercicio de la
primera fase de la prueba, cada tribunal podra comenzar las citaciones por aquellos participantes que
estén exentos de la realizacion de la primera fase y continuar por los participantes que hayan
obtenido la calificacion de “apto” en la primera fase.

DOCUMENTACION.
1. ¢éDebo aportar copia compulsada del titulo o certificado junto con la solicitud?
No. Tanto para la participacion en la prueba de conocimientos como en la obtencién de la habilitacion

por estar en posesion de titulos o certificados, no es necesario que la copia de dichos documentos esté
compulsada.

2. Figuré en la lista de admitidos de una convocatoria anterior, é{es necesario volver a aportar copia
del titulo o certificado que me permite participar en las pruebas de conocimientos?
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Si. Se trata de procedimientos independientes y es necesario aportar en cada convocatoria la copia de la
documentacion que acredite el cumplimiento de los requisitos necesarios para poder participar en el
correspondiente procedimiento.

3. La documentacion que he de aportar équé formato ha de tener?

Para la presentacion, los documentos justificativos deberan digitalizarse mediante escaneado y
conversion a formato “PDF”, “JPG” 0 “PNG” exclusivamente (no se permiten archivos comprimidos en
formato “ZIP”, “RAR” o en cualquier otro formato de compresién de archivos). El solicitante debera
asegurarse de que adjunta los archivos y de que estos son anexados correctamente

TITULACIONES.

1. Tengo un titulo cuya denominacién no figura en el Anexo Il y creo que esta relacionado con alguno
de los que alli se recogen, épuedo solicitar la exencién de realizar la primera fase de la prueba para la
obtencién de la habilitacion bilinglie?

Podra solicitar la exencidn de realizar la primera fase de la prueba, pero la validez de los titulos
aportados quedara supeditada a la emisién de un informe favorable de la Direccién General de
Bilingliismo y Calidad de la Ensefianza.

Esto quedara reflejado en el listado provisional de admitidos y excluidos del procedimiento, donde se
consignaran los participantes que han de realizar la primera fase y los que estan exentos de su
realizacion.

2. Tengo un titulo cuya denominacion no figura en el Anexo lll y creo que esta relacionado con alguno
de los que alli se recogen, ¢puedo solicitar la habilitacién bilingiie por titulacion?

Podra solicitar la habilitacion bilinglie por titulacion, pero la validez de los titulos aportados y por tanto,
la concesidn o denegacion de la habilitacion, quedara supeditada a la emisién de un informe favorable
de la Direccion General de Bilingliismo y Calidad de la Ensefianza

Una vez tramitada la solicitud presentada, recibira la Resolucion correspondiente, a través de NOTE, en
donde se reflejard la concesidn o denegacién de la habilitacion solicitada.

CERTIFICADO DEL REGISTRO CENTRAL DE DELINCUENTES SEXUALES.

1. ¢éQué es el Certificado del Registro Central de Delincuentes Sexuales?

Es un certificado que permite acreditar la carencia de delitos de naturaleza sexual o, en su caso, la
existencia de los mismos. Los certificados emitidos por el Registro Central de Delincuentes Sexuales
informan de las condenas firmes dictadas por los 6rganos judiciales que constan anotadas en ese
Registro en la fecha en que aquellos son expedidos. Por tanto, la informacién que proporcionan se limita
a certificar la informacidn existente en la fecha de su emisidn.

El Certificado de Delitos de Naturaleza Sexual, segin la normativa espafiola, es el Unico certificado que
se expide para trabajar habitualmente con menores, por tanto es valido Unicamente en Espafia, y no se
apostilla ni legaliza. Si desea un certificado para poder trabajar con menores en otro pais debera solicitar
un certificado de Antecedentes Penales y apostillarlo o legalizarlo segun el pais donde deba surtir
efectos legales.

2. {Tengo que presentarlo?

La Ley Orgénica 1/1996, de Proteccion Juridica del Menor, modificada por la Ley 26/2015 y la Ley
45/2015, de voluntariado establecen la obligacion de que se aporten certificados negativos del Registro
Central de Delincuentes Sexuales para todos los profesionales y voluntarios que trabajen en contacto
habitual con menores. Todos los aspirantes vinculados a los centros docentes publicos que no hayan
autorizado la consulta al Registro Central de Delincuentes Sexuales, deberan aportar el certificado
negativo del mencionado Registro junto con el resto de la documentacion.
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SOLICITUD
1. ¢Dodnde puedo cumplimentar mi solicitud?

La solicitud de participacion se cumplimenta en la aplicacion “HABI- Habilitaciones bilingiies”, a la que
se accede a través del portal de la Comunidad de Madrid,

en https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/habilitacion-linguistica-c-
publicos-24.y a través del portal “personal + educacion”, (www.comunidad.madrid/servicios/personal-
educacion) siguiendo la secuencia: “Funcionarios Docentes”, “Procesos selectivos”, “Bilingiiismo”,
“Habilitacion lingtiistica”.

2. ¢Como debo presentar mi solicitud?

La presentacion de la solicitud asi como la documentacion acreditativa de los requisitos, se realizara
exclusivamente de forma telemética a través de la aplicacion “HABI- Habilitaciones bilingiies”,

No se admitira ninguna solicitud que no haya sido cumplimentada y registrada a través de la aplicacién
informética puesta a disposicion en la ruta especificada en este apartado.

La solicitud se considerara presentada y registrada en el momento que sea completado todo el proceso
electrénico:

1°. Cumplimentacion de la solicitud.
2°, Aportacion de la documentacion correspondiente.
3°. Registro electronico.

Los interesados deberan guardar el justificante generado de registro, que se obtiene una vez registrada la
solicitud electronicamente a través de la aplicacion “HABI- Habilitaciones bilingiies”, como
confirmacion de la presentacion electrénica.

En el apartado “Mis solicitudes”, se podra descargar y consultar el documento “PDF” del justificante, en
cuyo margen superior derecho debera aparecer el nimero de registro junto con la fecha y hora de
presentacion de la solicitud. De la misma forma se podra descargar la documentacion aportada.

3. ¢Puedo presentar méas de una solicitud para un mismo idioma?

Con carécter general, los participantes deben presentar una Unica solicitud por persona e idioma.

En el caso de que un aspirante presentara, para el mismo idioma, dos o mas solicitudes, la tltima
registrada sera la que se tenga en cuenta a efectos de determinar los requisitos de participacién en el
procedimiento de habilitacion lingistica con la documentacion presentada en esa Gltima solicitud
registrada.

4. Me quiero presentar a las pruebas para la obtencién de la habilitacion linguistica en 2
idiomas. ¢Como tengo que indicarlo en la solicitud?

Con caracter general, los participantes deben presentar una Unica solicitud por persona e idioma. Es
decir, si se quiere participar por mas de un idioma, se ha de presentar una solicitud para cada idioma.

Una vez registrada la primera solicitud para un idioma, se debera repetir el proceso desde la opcion
“Nueva solicitud” para cumplimentar la solicitud para el otro idioma.

5. ¢(Como puedo subsanar una solicitud o aportar documentos adjuntos?

En caso de que sea necesario subsanar datos o documentos adjuntos, se procedera, a través de dicha
aplicacion, a:
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1° Reabrir la solicitud registrada.
2° Modificar los datos y/o documentos adjuntos
3° Volver a registrar la solicitud.

Es imprescindible realizar el nuevo registro para que se subsanen los datos o documentos adjuntos.

PRESENTACION TELEMATICA Y CERTIFICADO ELECTRONICO

1. No poseo un certificado electronico ;puedo presentar la documentacion de forma
presencial?

No, la presentacién de la solicitud, asi como la documentacidn que aporte el participante se realizara
exclusivamente de forma telematica,

2. (Cémo puedo obtener un certificado electrénico o registrarme en Cl@ve?

Para presentar la solicitud por medios electronicos, es necesario disponer de uno de los certificados
electrénicos reconocidos o cualificados de firma electronica, que sean operativos en la Comunidad de
Madrid y expedidos por prestadores incluidos en la “Lista de confianza de prestadores de servicios de
certificacion”, o bien estar dado de alta en IDentifica, medio de identificacion y firma digital de la
Comunidad de Madrid, o en alguno de los sistemas de identificacion y autenticacién Cl@ve de la
Administracién General del Estado, o bien disponer de cualquier otro sistema de firma electrénica que la
Comunidad de Madrid considere valido en los términos y condiciones que se establezcan especificamente
para cada tipo de firma.

Toda la informacidn necesaria para su obtencion la puede encontrar en el portal “personal +educacion”
(www,comunidad.madrid/servicios/personal-educacion ), en el apartado, “Tramitacion electrénica”.




