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ANEXO Il

MANUAL PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD DE PUESTOS DOCENTES Y PARA LA FORMACION DE LISTAS
DE ASPIRANTES A INTERINIDAD QUE SOLICITAN PUESTOS DE CARACTER VOLUNTARIO,
PARA EL CURSO ESCOLAR 2023-2024.
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INTRODUCCION. ACCESO A LA SOLICITUD.

El presente manual es un documento cuya finalidad es facilitar la cumplimentacién de la solicitud de
participacién en los procedimientos de asignacion informatica para el curso 2023-2024, a través de la aplicacion
informatica.

La solicitud de centros es unica, independientemente de los puestos a los que quiera optar (bilingiies,
ordinarios y/o voluntarios) y del cuerpo o cuerpos por los que participe en la asignacién informatica. Por
tanto, solo se puede cumplimentar y generar para su envio y registro una Unica solicitud.

La solicitud de centros se podra modificar tantas veces como sea necesario. Para ello, se requiere el nimero de
solicitud que se obtiene la primera vez que se inicia la cumplimentacion. Para evitar problemas de acceso a la
modificacion de la solicitud, se enviara dicho nimero a la direccién de correo electrénico consignada en la propia
solicitud. Una vez registrada, dicha solicitud serd definitiva y solo podra ser modificada tal y como se indica en
el apartado 4 de las Normas de Procedimiento y en el apartado 9 de este manual.

La aplicaciéon para la cumplimentaciéon de la solicitud esta disponible en Sede electrénica de la Comunidad de
Madrid en las fichas https://sede.comunidad.madrid/oferta-empleo/puestos-docentes-maestros-23-24 vy

https://sede.comunidad.madrid/oferta-empleo/puestos-docentes-profesores-23-24. También se podra

acceder, con caracter meramente informativo, y sin efectos administrativos, a través del portal “personal
+educacién” (comunidad.madrid/servicios/personal-educacion), siguiendo la secuencia “Funcionarios

docentes”, “Asignacion de destinos provisionales en inicio de curso” o la secuencia “Profesorado interino”,

“Destinos _provisionales en inicio de curso”. También se puede acceder desde la direccion

https://gestiona.comunidad.madrid/gpic_solicitud.

El acceso a la aplicacidon solo se puede realizar a través de certificado digital. De conformidad con lo previsto en
el Decreto 188/2021, de 21 de julio (BOCM, del 23 de julio), del Consejo de Gobierno, el personal al servicio de
la Comunidad de Madrid y las personas que participan en procesos de seleccion para el acceso a la funcién
publica, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 14, apartado 2.e) y apartado 3, de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, comprendidas las
personas que formen parte de bolsas de trabajo o listas de espera para interinidades o contrataciones
temporales, tienen el deber de relacionarse con la Comunidad de Madrid por medios telematicos

Comunidad de Madrid %

Accede a Sol. participacion asignacion aut. inicio curso

Selecciona el método de identificacién

N DNI electrénico S Clave Pin
7N PINg
*******
~

Certificado Digital Clave Permanente |

o [e] 2
Acceder con IDentifica ‘ .\ Clave Permanente - Doble Factor |

| w DP Mock |

Se solicita qué tipo de acceso desea utilizar (de entre los que disponga el usuario)



https://sede.comunidad.madrid/oferta-empleo/puestos-docentes-maestros-23-24
https://sede.comunidad.madrid/oferta-empleo/puestos-docentes-profesores-23-24
http://comunidad.madrid/servicios/personal-educacion
https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/docentes#asignacion-destinos-provisionales-inicio-curso
https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/profesorado-interino#destinos-provisionales-inicio-curso
https://gestiona.comunidad.madrid/gpic_solicitud
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Una vez comprobada la validez de este certificado, se pueden consultar y comprobar los requisitos de
configuraciéon y software necesarios para la firma electrdnica pulsando en los enlaces indicados en la siguiente

imagen:

Solicitud

"

Renuncia a puestos

voluntarios

Solicitud de No
Asignacion en las
adjudicaciones
informéaticas

Solicitud de No
Asignacion en las
adjudicaciones
informéaticas por
especialidad

Adjuntar
Documentacion
(requisitos
nombramientos)

Video-tutorial

Se recomienda ¢l visionado de los siguientes Video-lutoriales antes de comenzar con la cumplme:

Requerimientos del Sistema

SOLICITUD DE PARTICIPACION EN LA ASIGNACION INFORMATICA DE INICIO DE CURSO

i 5 del Cuerpo de Maestros pulse AQUI, resto de cuerpos aqui

Para consultas sobre configuracin y software para la firma electrinica de la soliciud pulse aqui

Para comprobaciones de ks requisitos de software para la firma edsctronica de la soiciud pulse aqui

Requisitos sobre la configuracién
y software necesario para la firma
electrénica.

Incidencias

PARA CONSULTAS RELACIONADAS CON EL PROCEDIMIENTO ENVIE UN
iniciode.curso@madrid.org

PARA INCIDENCIAS DE TIPO TECNICO E INFORMATICO CONSULTE E 012

TALLADO A

Pulsando sobre el menu de la izquierda, en el apartado Solicitud, se despliega otro menu con el que se puede
crear una nueva solicitud (siempre que no se haya creado otra previamente) o modificar una ya iniciada.

Solicitud

Renuncia a pu
voluntarios

Solicitud de No
Asignacidn en las
adjudicaciones
informaticas

Solicitud de No
Asignacion en las
adjudicaciones
informaticas por
especialidad

Crear una nueva
solicitud o acceder
a una solicitud ya

iniciada

Video-tutorial

Consultar Estado

Video-tutorial

d
El ITUD DE PARTICIPACION EN LA ASIGNACION INFORMATICA

Se recomienda el visionado de|

Solicitar Reapertura
Se recomienda el v
Requerimientos -

Renuncia a puestos Requerfientos del Sister|
voluntarios

Para consultas sobre configur

Es de comenzar con la cumplimentacion de esta solicitud, s

Solicitar la
reapertura de
una solicitud ya

terminada trinica de la soiiciud pulse AQui

Para consultas sob Solicitud de No
Asignacion en las
Para comprobacion adjudicaciones

informaticas

Para comprobaciones de los requistos de software para la firma electronica de la soliciud pulse aquf

Incidencias
Solicitud de No ) _
Asignacion en las PARA INCIDENCIAS DE TIPO TECNICO E INFORMATICO CONSULTE EN EL 012
adjudicaciones
informaticas por PARA CONSULTAS RELACIONADAS CON EL PROCEDIMIENTO ENVIE UN CORREDQ DE
especialidad inicio.de.curso@madrid.org

Adjuntar
Documentacion

La solicitud estd organizada en siete pasos o pantallas:

PASO 1: Datos personales.

PASO 2: Datos del representante.

PASO 3: Datos funcionario (solo funcionarios de carrera).

PASO 4: Autorizacion Registro de Delincuentes Sexuales.

PASO 5: Renuncia a puestos ordinarios. Solicitud de no asignacidn en las adjudicaciones informaticas (solo para

interinos).

PASO 6: Preferencia de destinos.

PASO 7: Envio e impresion.

A continuacidn, se detallan cada uno de estos pasos.
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PASO 1: DATOS PERSONALES

Una vez accede a cumplimentar la solicitud, la aplicacion cumplimenta sus datos de nombre y apellidos
directamente desde la informacién de su certificado digital.

Se completa el resto de los campos, indicando la direccion, teléfono y correo electrénico (campo obligatorio).

o El numero de teléfono es
Documente La DNl es de +
N ° imprescindible para poder recibir
P.Apellido [~ Nimero de teléfono, a
5 Apellido [ imprescindible para avisos por SMS.
Direccién avisos SMS
ot o Valzaies La direccion de correo electronico es
4 Pr-x-} imprescindible para recuperar el
= o] = 9] nimero de solicitud.
- Direccién de correo electrénico, . . . .
L Es obligatorio indicar el imprescindible para recuperar el Es obligatorio indicar el sexo del
Colective sexo fiel participante numero de la solicitud participante.
Avisos para SMS y Correo Electronico
Continuar €

A continuacidn, se incluye el cuerpo y el colectivo por el que se participa.
1.1.Cuerpo y colectivo para funcionarios interinos:

Los funcionarios interinos que formen parte de las listas de mas de un Cuerpo docente podran optar por
participar en la asignacidn informatica por un Unico cuerpo o por todos los cuerpos en los que se encuentre
incluido. En cualquier caso, debera cumplimentar una Unica solicitud.

Si seleccionan un Unico cuerpo, solo participaran en la asignacién de dicho cuerpo, no pudiendo ser asignado
por los demas. En el caso de seleccionar la opcion “TODOS” el orden de adjudicacion sera el siguiente:

2- Maestros (0597), 29- Maestros de Taller de Artes Plasticas y Disefio (0596), 32- Profesores de Artes Plasticas
y Disefio (0595), 49- Profesores de Musica y Artes Escénicas (0594), 52- Profesores de Escuelas Oficiales de
Idiomas (0592), 62- Profesores de Ensefianza Secundaria (0590)/ Profesores Técnicos de Formacion Profesional
(0591)/ Profesores Especialistas en Sectores Singulares (0598),

Ejemplo para el campo “Cuerpo”:

EStGS serl'an IGS opciones que encontraria
INTERINO P a

un participante que se halla en listas de

interinos del cuerpo 0590 — Profesores de
i Ensefianza Secundaria y del cuerpo 0592 —
Fiiro| ¥ Profesores de Escuelas Oficiales de

Cuerpo | Descripoion

Idiomas.

OFESORES DE ESCUELAS OFIGIALES DE IDIOMAS Tendria que seleccionar una de estas tres
o opciones.

ov 0
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Ejemplo para el campo “Colectivo”:

INTERINO

Los funcionarios interinos y los
participantes en el procedimiento
selectivo, solo podran seleccionar el
colectivo 5 — Interino.

Filtro| Grupo Calectivo ¥ ||

> Todos INTERINOVPARTICIPANTE GFOSWIC}N.

Tolal: 1
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1.2.Cuerpo y colectivo para funcionarios de carrera y funcionarios en practicas:

Los funcionarios de carrera y en practicas participaran exclusivamente por un tnico cuerpo en la asignaciéon

informatica de centros.

MAESTROS SECUNDARIA, FP Y REGIMEN ESPECIAL

FUNCIONARIO

0590 0580 - PROFESORES DE ENSERANIA SECUNDARIA

Total: 3

Segun el cuerpo por el que participe, se seleccionard uno de los colectivos.

MAESTROS SECUNDARIA, FP Y REGIMEN ESPECIAL

Colectivo

Filtto| Grupo Colectivo v ||

| Tipo ‘ Grupe Colectivo | Descripcién
3 Maestos REINGRESADOS 5IN RESERVA

Filtro | Grupo Colectivo ¥ |

Maestros APROBADOS EM PRACTICAS

| Tipo | Grupo Colectivo | Descripeién

Maestros DESPLAZADOS 2

Maestros MO HABILITADOS

Maestros SUPRIMIDOS

Maestros SENTENCIA O RESOLUCION DE RECURSO
Maestros PROCEDENTE DE PUESTO DE TRAEAJO EXTERIOR
Maestros PROCEDENTE EXCED. CUIDADO HWO MENOR
Maestros PROVISIONALES

4
A
B
c
D
E
F
G

DESPLAZADOS / CESES VOLUNTARIOS
EXPECTATIVAS DE DESTINO / PROVISIONALES

REINGRESADOS SIN RESERVA
APROBADOS EN PRACTICAS
PROFESORADC CON DERECHO A LA LOCALIDAD

1 2 5 k3

1.3.Avisos por SMS y correo electrénico:

Teléfono [ | @ Comen

O] Hombre (@] Mujer

Marcar para recibir avisos por SMSy
correo electrénico

Cuerpo

Colectivo

Avisos para SMS y Cormreo Electronico [+ 3

Continuar o

Si se desea recibir avisos por SMS
y correo electronico a efectos
meramente informativos, se ha
de marcar este campo. Por
ejemplo, para poder recibir avisos
SMS de las convocatorias.

Una vez cumplimentados todos los datos personales se ha de pulsar en el boton “entnuar 0o (situado en el

margen inferior izquierdo) para seguir completando los datos de la solicitud.
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Cuerpo T - TODOS LOS CUERPOS

Colectivo INTERINO/PARTICIPANTE OPOSICION

Avisos para SMS y Correo Electronico |+

Contin

¢ o ? s

1.4.Numero de solicitud

Si es la primera vez que se cumplimenta la solicitud, el sistema informa del nimero que le ha sido asignado
mediante un mensaje en la pantalla a la vez que lo envia por correo electrénico. Este es imprescindible para
recuperar la solicitud con posterioridad. A continuacidn, se pulsa en Aceptar para pasar al Paso 2.

Numero de solicitud.
Imprescindible para
recuperarla

—— - oy . e TR
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MANUAL DE INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD DE

Desde |a Direccion General de Recursos Humanos le informamos gue usted|na comenzado |a cumplimentacion de una instancia de
peticidn de centros v puestos de cardcter voluntario en la cual ha indicado esta direccidon de correo electrénico.

Recuerde que aun no ha finalizado el proceso por lo que debe cumplimentarla en su totalidad y enviarla una vez terminado.

Los datos informados son los siguientes:

« Nombre y Apellidos: -

* Nimero de Soll‘citu

* Numero de Teléfono:

s Colectivo: 2 - EXPECTATIVAS DE DESTING / PROVISIONALES

« Cuerpo por el que particiga en la adjudicacion: 0590 - PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

Se recomienda que guarde este correo electronico, ya que la informacion que éste contiene |e sera requerida para realizar futuras
gestiones relacionadas con su situacion en en las listas de aspirantes a interinidad |participacion en las convocatorias de sustituciones
a lo largo del curso, solicitud de baja temporal, solicitud de baja temporal en una o mas especialidades, renuncia a puestos de

caracter voluntario...).

Le recordamos que mientras el periodo de presentacion de solicitudes esté abierto, usted podra acceder a la aplicacion para

modificar esta solicitud en tantas ocasiones como |e s=a preciso antes de haberlo finalizado.

Este correo electronico es meramente informativo. Le rogamos gue no responda a este correo electranico va que no se le dard
ningln tipo de respuesta.

En caso de tener cualguier tipo de duda, tiene a su disposicion un manual y/o video-tutorial de ayuda en la cumplimentacion de esta
instancia, respuestas a preguntas frecuentes y la normativa que regula este procedimiento accediendo a la pégina web del portal de
la Direccion General de Recursos Humanos en la cual se publican todos los contenidos relacionados con este procedimiento. Para

ello, ha de acceder al portal parsonalteducacion {www.comunidad. madrid/servicios/personal-educacion} y seguir la secuencia

'Funcionarios Docentes’, ‘Asignacion de destinos en inicio de curso'. Posteriormente pulsar en el enlace correspondiente al Cuerpo de

Maestros o al de Secundaria, FP y RE.

Un cordial saluda.

El correo electrénico
enviado tendrd un
formato similar al que
se encuentra en la
imagen de la izquierda,
en el que se informa
que se ha iniciado la
cumplimentacion de la
solicitud.

A partir de este momento, el nimero de solicitud permanecerd visible en el margen superior derecho.

plicitud

JAS0 2: DATOS REPRESENTANTE

Actila como
representante

Mombre
PApelido
5 Apelido

Documento

]

7]
7]
7]
7]

El formato del DNI es: & digitos + Letra.

Numero de Instancia: 680141

itud generada
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PASO 2: DATOS DEL REPRESENTANTE

Este paso deberad ser cumplimentado Unicamente por aquellos participantes que actien por medio de un
representante. Si no es su caso, ha de pulsaren ceatnuz: €3 parair al paso nimero 3.

m # > Solgiud > Cumplimentar sulicifud

Cumplimentar solicitud Solicitud Nuamero de Instancia: 680141

Obtener copia (pdf)

PASO 2: DATOS REPRESENTANTE
Consultar Estado

Actll
Solicitar Reapertura roprosontante
Renuncia de puestos Hombre (7] En el caso de actuar con
-]

voluniarios = P Apellido representante,
- - S.Apellido (] A
Solicitud de Baja introduzca sus datos
Temporal = Documento @ Elformato del DNI es
Baja temporal por - DESccs
especialidad
Adjuntar A
Documentacion
(requisitos Teléfono [~] GCorreo electrdnico Q
nombramientos)
Documentacion requerida
La Comunidad de Madrid 3, por medios dnicos, los daos de los siguientes documentos(*):

(*) Puede oponerse a la consulta por motivos que deberd justificar. En este caso deberd la documentacién a cuya consuita se opone (articulo 28.2 de la Ley 30/2015 de 1 de octubre,
del i inistrative Comin de las Administracienes Publicas). Todo elio sin perjuicic de ks potestad de verificasion de la Administracan.

(B Me opongo 3 la consulta de los siguienies dalos por los molivos gue se expresan a confinuacion:

volver € Contiruar @) Visualizar borrador O

A partir de este momento, en el margen inferior izquierdo aparecerdn los botones:

vower € pararetroceder al paso anterior

Visualizar borrador ) para mostrar la solicitud en modo borrador (no valida para su presentacién)

m # > Solicitud = Nueva Solicitud

Nueva Solicitud Solicitud Numero de Instancia: 300014

Modificar / Peticion
Modificacion de la

o PASO 2: DATOS REPRESENTANTE
Solicitud

Actua como —
representante

Mombre

Solicitud de B P.Apeliido
Temporal S Apelido

0000

Documento

Direccion

Volver al paso

Visualizar el documento PDF en
borrador de la solicitud
(NO VALIDO PARA PRESENTACION)

anterior

Teléfo

o
t -1 - %
voiver € Fontinuar €] Visualizar borrador Q) |g
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PASO 3: DATOS FUNCIONARIO DE CARRERA

Este paso debe ser cumplimentado Unicamente por los funcionarios de carrera y pendientes de realizacién de
la fase de practicas. En caso de ser interino o de ser participante en el procedimiento selectivo se ha de continuar
en el paso nimero 4.

3.1. Derecho preferente:
Los colectivos de funcionarios de carrera que pueden ejercer el derecho preferente a la localidad son:

- Para el Cuerpo de Maestros:
o Tipo A: Maestros desplazados.
o Tipo C: Maestros sin destino definitivo a causa de haberlo perdido por supresién,
transformacion o clausura
o Tipo D: Cumplimiento de sentencia o resolucién de recurso.
o Tipo E: Procedentes de educacidn en el exterior.
o Tipo F: Excedencia por cuidado de familiares al amparo del articulo 89.4 del texto refundido de
la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, aprobado por Real Decreto Legislativo 5/2015,
de 30 de octubre.
- Pararesto de Cuerpos:
o Tipo 1: Profesores desplazados de su centro de destino definitivo en el curso escolar 2021-2022,
nuevos Profesores desplazados de su centro de destino definitivo para el curso escolar 2022-
2023 y Profesores con cese voluntario.
o Tipo I: Profesores que han perdido su centro de destino definitivo y tienen derecho preferente
a un centro de la localidad (profesores procedentes del exterior, de excedencia por cuidado de
familiares, resolucion de recurso).

Los participantes incluidos en los colectivos anteriores, si desean ejercer el derecho preferente a la localidad
deben marcar la casilla correspondiente.

# > Solicitud =
Cumplimentar solicity Solicitud Namero de Instancia: 680141
PASO 3: DATOS FUNCIONARIO (SOLO FUNCIONARIOS DE CARRERA
B El colectivo de Desplazados / Ceses
Reape S-1COncones/deiparicibacion’eh voluntarios y Profesores con derecho
Derecho Preferente alalocalidad, puede ejercer el

Derecho Preferente ala localidad

3.2. Orden Especialidades:

Los funcionarios de carrera deben indicar el orden de preferencia (1, 2,...) para las especialidades de las que
sean titulares. En el caso de que solo fuera titular de una especialidad, se consignara el valor 1.
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Solicitud
Cumplimentar solicitud
Obtener copia (pdf)
Consultar Estado

Solicitar Reapertura

Renuncia de puesios

voluntarios

Solicitud de
Temporal \

Baja temporal por

especialidad

Adjuntar
Documentacion
(requisitos
nombramientos)

Los puestos bilinglies tienen caracter preferente y prioritario por lo que la aplicacidon obliga a ordenar las

# = Solicitud > Cumplimentar sulicitud

Solicitud Numero de Instancia: 680141

PASO 3: DATOS FUNCIONARIO (SOLO FUNCIONARIOS DE CARRERA)
3.1 - Opciones de participacion en la asignacion

Derecho Preferente

Confirmar Centro

Tipe funcionario Expectativa o

Otros (Tipos de funcionarios)®

o0

Indigue el orden de
preferencia de las

3.2 - Centro de servicio en el curso actual

Centro especialidades de las que es
titular: 1,2,3...
Localidad T WP
DAT 9
3.3 - Orden Especialidades
Por faver indique el orden de pref: ia de sus idades:
Codigo Cuerpo Descripcin Orden
006 0580 MATEMATICAS a
L 0580 FisICA Y QUIMICA H
Tolal: 2

Volver o Continuar o Wisualizar borrador O

especialidades bilinglies en primer lugar.
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PASO 4: AUTORIZACION REGISTRO DE DELINCUENTES SEXUALES (SOLO INTERINOS)

En este paso, el participante autoriza o no a la Administracion a realizar la consulta al Registro Central de
Delincuentes Sexuales. Este apartado solo lo cumplimentan los aspirantes a interinidad o los participantes en

el proceso selectivo

En el caso de autorizar, se deben incluir todos los datos solicitados.

# = Solicitud = Cumplimentar sulicitud

Cumplimentar solicitud

Obtener copia (pdf)

PASO 4: AUTORIZACION REGISTRO DE DELINCUENTES SEXUALES (SOLO PARA INTERINOS)
Consultar Estado

Solicitar Reapertura | (@ Si autorizo 1a consulta (Implica consulta del DMI). | * B
() MO autorize la conzulta. El interesado debera aportar el cerfificado en el momento que le sea requerido.

Renuncia de tos

Comunidad Auténoma

Solicitud de Baja Pais de nacimiento Qb de nacimiento

Temporal <
Provincia de nacimiento @b nM:‘:?I'_ﬁ:g:_?lge
Esagé.e;;“gg{;al — Macionalidad @b

Hombre

Adjuntar
DDCU!'ﬂ_entaué“ Nombre Padre o
(requisitos

nombramientos)

Mombre Madre

Volver o Continuar o Visualizar borrador 0

Solicitud Numero de Instancia: 680141

Si autoriza la consulta,
debe cumplimentar todos
los datos

o%
o%

Aquellos participantes cuyo pais de nacimiento no sea Espafia, deben cumplimentar los campos “Comunidad
Autonoma de nacimiento”, “Provincia de nacimiento” y “Municipio de nacimiento” con el valor <<Otros

territorios>> o <<Desconocido>>.
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PASO 5: RENUNCIA A PUESTOS ORDINARIOS. SOLICITUD DE NO ASIGNACION (SOLO
PARA INTERINOS)

Este paso lo pueden cumplimentar exclusivamente los funcionarios interinos. Los funcionarios de carrera han
de pasar al Paso 6.

5.1. Renuncia a Puestos Ordinarios:

Los que quieran optar Unicamente a puestos de caracter voluntario y no ser adjudicados en las asignaciones
informdticas de vacantes de inicio de curso en puestos ordinarios (Tipo 01, 02 y 03) deberan marcar la opcién
“Si renuncio a puestos ordinarios en las adjudicaciones informdticas de vacantes de inicio de curso”.

Esta renuncia supone que:
- Enlos procedimientos de adjudicacion informatica de vacantes de inicio de curso solo podra ser
asignado a los puestos de caracter voluntario consignados en las peticiones del Paso 6.

Numero de Instancia: 840146

5.2. Solicitud de No asignacién en adjudicaciones informaticas

En este paso el participante podrd solicitar la no asignacién en las adjudicaciones informaticas sujeta a lo
establecido por las Resolucion de 19 de mayo de 2023 (BOCM del 25 de mayo), que regula la formacion de listas
de interinos para el curso 2023-2024. Para ello, deberd marcar la opcién “Solicito no ser asignado en las
adjudicaciones informdticas de principio de curso”. Esta solicitud se podra realizar en el plazo establecido para
la presentacidn de solicitudes de peticidon de destinos.

La solicitud de no asignacion, supone no participar en todas las asignaciones informaticas de vacantes
de inicio de curso.
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w > Solicitud > Cumplimentar sulicitud

Solicitud Numero de Instancia: 840146

Cumplimentar solicitud

Oblener copia (pdr

Cansultar Estado PASO 5: RENUNCIA A PUESTOS ORDINARIOS. NO ASIGNACION ADJUDICACIONES INFORMATICAS. PUESTOS VOLUNTARIOS {SOLO PARA INTE RINOS)

LONSUNar £X C

¥ 5.1 - Renuncia a Puestos Ordinarios

Solicitar Reaperiura
Si, renuncio a puestos ordinarios en las adjudicaciones informiticas de vacantes de inicio de curso

5.2 - Solicitud de no asignacion para el curso 2023/2024

Slicito no ser asignado en las adjudicaciones informaticas de vacanies de inicic de curso

a solicitud estarad sujeta a lo establecido en la Resolucion que regule el lunclonamiento de las listas de inferinos para el précimo curso

Continuar @) Vizuskzar borrader D

Una vez finalizado el plazo de presentacidn de solicitudes, la solicitud de no asignacidn se realizard desde la
opcién de Solicitud de No Asignacion en las adjudicaciones informaticas del menu de la derecha (ver Apartado
10 Solicitud de no asignacion de este manual).

En el caso de marcar esta opcion no se podran seleccionar destinos en el paso 6.
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PASO 6: PREFERENCIA DE DESTINOS

En este paso se ha de indicar el orden de preferencia de las DATs y las peticiones a las que desea optar en los
procedimientos de adjudicacion informatica de vacantes, hasta un maximo de 200.

6.1. Orden de Direcciones de Area Territorial:

Se indicard el orden de preferencia de las Direcciones de Area Territorial, numerando obligatoriamente del 1 al
5 las casillas correspondientes a cada DAT. En caso de no encontrar ninguna vacante en las 200 peticiones
consignadas en la solicitud, el procedimiento de adjudicacion buscard una vacante en las DAT segun el siguiente
orden:

2 - Vacantes tipo 01 en las 5 DAT (siguiendo el orden de preferencia indicado en la instancia).

2 - Vacantes tipo 02 en las 5 DAT (siguiendo el orden de preferencia indicado en la instancia).

2 - Vacantes tipo 03 en las 5 DAT (siguiendo el orden de preferencia indicado en la instancia).

PASO 6: PREFERENCIA DE DESTINOS (

jOrden de preferencia de DATs para puestos ordinarios: 01, 02 y 03 (solo se tendra en cuenta en caso de no
lencontrar un destino en las 200 peticiones)

NORTE 4 SUR |1 ESTE |5 QESTE |2 CAPITAL |3 w O

Pulse en Guardar
irecciones de Area Territorial para guardar el
orden de las DAT

Peticiones a centros, localidades, distritos

Cenfros de Educacion Infa
®) Centros de SEC, FP y RE

: il vy Primaria
Colectivo 4 [7]

Seleccionar una de estas tres opciones para cada pefici |nd|que orden de

Cenlro Dir. de Area Territorial 0% ©
Localidad / para la adjudicacidn o
Distrita
DAT % o
Tipe vacante

01 - HORARIO COMPLETO EN UMA FUNCION

02 - COMPARTIR HORARIO EN OTRA ESPECIALIDAD

03 - COMPARTIR CENTRO )

05 - ITINERANTES - COMPARTIR. CENTROS DE DISTINTA LOCALIDAD EN EL MISMO DIA

06 - PROTECCION. MENCRES, INSTITUCIOMNES PENITENCIARIAS, UFIL Y ACE

07 - AULAS HOSPITALARIAS, SAED Y CET
Afiadir peticidn o Baorrar todas las peficiones @' Recuperar peticiones anteriores o l
N® Cadigo Descripcion Tipo vacante Editar tipo Subir Bajar Editar orden Eliminar

Mo existen datos de peticiones a centros.
10 v Total: 0

Wolver o Continuar o Wisualizar borrador O

Pulsar en el botén Guardar (3} para guardar el orden de las DAT en este mismo paso.
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6.2. Recuperacion de peticiones del curso anterior:

Con objeto de facilitar la cumplimentacion de la solicitud, es posible recuperar las peticiones de destinos del
curso anterior.

Paraello, se hade pulsaren el botdn  Recuperar peticiones anterores €3

PASO 6: PREFERENCIA DE DESTINOS (

Orden de preferencia de DATs para puestos ordinarios: 01, 02 y 03 (solo se tendrd en cuenta en caso de no
encontrar un destino en las 200 peticiones)

NORTE |4 SUR |1 ESTE |5 OESTE |2 CAPITAL |3 @

Peticiones a centros, localidades, distritos o Direcciones de Area Territorial

') Centros de Educacion Infantil y Primaria o

Colectivo
'® Cenfros de SEC, FP y RE

Seleccionar una de estas tres opciones para cada peficion:

Cenfro e}b 0‘
Localidad /
Distrito Qb 0
DAT . . Q
RECUDETHT pEtICIDl‘IES
Tipo vacante .
[ 01 - HORARIO COMPLETO EN UNA FUNCION del curso anterior
|_| 02 - COMPARTIR. HORARIQ EN OTRA ESPECIALIDAD
|_| 03 - COMPARTIR. CENTRO
[/ 05 - ITINERANTES - COMPARTIR CENTROS DE DISTINTA LOCALIDAD EN EL MISMO Dia
|_| 06 - PROTECCION. MENORES, INSTITUCIONES PENITENCIARIAS, UFILY ACE
|| 07 - AULAS HOSPITALARIAS, SAED ¥ CET
Anadir peticion 0 Borrar todas las peticiones @ Recuperar peticiones anteriores o
N° Cadigo Descripcion Tipo vacante Editar tipo Subir Bajar Editar orden Eliminar
Mo existen datos de peticiones a cenlros.
10 v Total: O

olver 'o Continuar ° Wisualizar borrador 0'

El sistema emite un mensaje informando de que en caso de que se pulse en Aceptar, se eliminaran todas las
peticiones incluidas hasta el momento, es decir, se borraran todos los cédigos que se hayan afiadido.

\“"'\“Eﬁ"_.-"acante Rl
01 - HORARIO COMPLETO EN UNA FUNGION
02 - COMPARTIR HORARIO EN OTRA ESPECIALIDAD

PR Tl i n  n Wt ot Wi m P

RECUPERAR PETICIONES DE LA SOLICITUD ANTERIOR

Si selecciona "Aceptar’, se eliminaran todas las peticiones de |a tabla que haya regisirado para esta solicitud y se recuperaran las peticiones validas de |a solicitud anterior.

Cancelar gt
T—

N® Codigo Descripcion Tipo vacante Editar tipo Subir Bajar Editar orden Eliminar
No existen datos de peliciones a centros.

10 v Total: 0

olver o Continuar o Wisualizar borrador 0

Tras pulsar en Aceptar se incluyen en la relacidn de cddigos todos los incluidos en la solicitud de curso anterior.
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Afiadir peticion @)  Boartodas |as peticiones (2 Recuperar peticiones anteriores €9 |
w | codigo Descripcién Tipo vacante Editar tipo | Subir Bajar Editar orden_Eliminar Sobre esta relacidon de
1 28000522 IES ANTONIC MACHADO 010203 [ " v [} @
2 28000457 IES ALONSO DE AVELLANEDA 01 ] " v [ [0} peticiones se pueden rea“zar
3 28000364 IES COMPLUTENSE 01 (] 4 v [ [0} - .
4 28030903 IES MATEO ALEMAN o1 [~ A v ® @ m0d|f|cac|0ne5,
5 28038835 IES ISIDRA DE GUZMAN 01 ] A v [ @
6 28000522 IES ANTONIO MACHADO 0504 ] A v [ @
T 28000467 IES ALONSO DE AVELLANEDA 04 ] A v [ @
& 28000364 IES COMPLUTENSE 04 ] A v @ @
9 28030903 IES MATEQ ALEMAN 04 ] A v @ @
10 28033835 IES ISIDRA DE GUZMAN 04 7] " v @ @
11 28024290 IES VEGA DEL JARAMA 010203 7] " v @ @
20 v [+] Total: 11
volver €@ Continuar @ Visualizar borradar O

6.3. Peticiones a centros:

Para cada peticién, en primer lugar, se
debe marcar el tipo de colectivo para
obtener la relacién de centros sobre la
gue se quiere realizar la seleccion:

- Centros de Educacion Infantil y
Primaria

- Centros de Educacion
Secundaria, Formacion
Profesional y Régimen
Especial.

La relacion de centros, localidades y
distritos son los incluidos en el Anexo
V.

Al realizar esta seleccion, se muestran
los tipos de vacantes que se pueden
seleccionar.

6.4. Inclusién de una peticidn:

PASO 6: PREFERENCIA DE DESTINOS

Orden de preferencia de DATs para puestos ordinarios: 01, 02 y 03 {solo se tendra en cuenta en caso de no
encontrar un destino en las 200 peticiones)

NORTE |4 SUR |1 ESTE 5 OESTE |2 CAPITAL |3

¥ @

Peticiones a centros, localidades, distritos o Direcciones de Area Territorial

Centros de Educacion Infantil y Primaria o

Colectivo
Centros de SEC, FPy RE . .

Seleccionagluna de estas fres opciones para cada peticion: Antes de Inc'_u"

contre un centro, localidad o ey ©

toer) DAT se debe marcar °

Distrito = el tipo de centro

DAT - o Q
Afiadir peticién €3 Borrar todas las paticiones () Recuperar paticiones anteriores €3

N® Codigo Descripcion Tipo vacante Editar tipo Subir Bajar Editar orden Eliminar

No exislen datos de peficiones a centros.
10 v Total: 0

voiver € Continuar € Visualizar borrader O

Peticiones a centros, localidades, distritos o Direcciones de Area Territorial

Ceniros de Educacion Infantil y Primaria 0
® Cenfros de SEC, FPy RE

Seleccionar una de estas tres opciones para cada peticion:

Coleclive

Se abren los tipos

T de vacantes or @
Localidad /
Distrito
DAT 2% L)
Tipo vacante

01 - HORARIO COMPLETO EN UNA FUNGION

02 - COMPARTIR HORARIO EM OTRA ESPECIALIDAD

03 - COMPARTIR CENTRO

104 - JORMADA PARCIAL

05 - ITINERANTES - GOMPARTIR CENTROS DE DISTINTA LOGALIDAD EN EL MISMO DiA

06 - PROTECCION. MENORES, INSTITUCIONES PENITENCIARIAS, UFILY ACE

07 - AULAS HOSPITALARIAS, SAED Y CET
Afadir peticion € Borrar todas las peticiones () Recuperar peticiones anteriores €
N° Cédigo Descripcién Tipo vacante Editar tipo Subir Bajar Editar orden Eliminar

No existen datos de peficiones a centros
10 v T

voiver €) Continuar v;uahiii forsde i : ' r /

Para cada peticidn, se ha de seleccionar un solo cédigo de una de las tres opciones siguientes:

v' Cédigo de centro
v Cédigo de Localidad/Distrito
v/ Cébdigo de DAT
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a) Para elegir un centro: Se pulsa sobre el botén 2} sobre el campo “Centro” para obtener la relacién de

b)

centros sobre los que realizar la seleccidn.

WWMWWMW—MJA\W\W

') Centros de Educacion Infantil y Primaria o

Colectivo
'®) Centros de SEC, FP y RE

Seleccionar una de estas tres opciones para cada peficion:

Centro 7]
pp. 3

Localidad /

Distrito Gb o

Acto seguido, se despliega la lista de centros sobre la que se puede buscar un centro por: codigo,
nombre o localidad.

NN A e SN A e TN

-

Filtrar por

y
| cédigo de centro o
dvo Filro| Formire Covio ¥ 9 Filto Nombre Centro v | sant nombre de centro
runa| Cédigo Centro Nombre Centro Localidad ar una| | Cédigo Centro | Nombre Centro
(o 23000023 CPINF-PRISEC SAN BLAS AJALVIR < 28002312 IES MARQUES DE SANTILLANA COLMENAR VIEJO
. 2800034 IES COMPLUTENSE ALCALA DE HENARES ad 28018344 IES SANTA TERESA DE JESUS MADRID-CENTRO
£ 28000467 IES ALONSO DE AVELLANEDA ALCALA DE HENARES £ 23018356 IES SANTAMARCA MADRID-CHAMARTIN
28000522 IES ANTONIO MACHADO ALCALA DE HENARES 28013368 IES SANTA ENGRACIA MADRID-CHAMBERI
we | 268000753 IESFRANCISCO GINERDELOSRIOS | ALCOBENDAS nie | 28030241 IES PRADO DE SANTO DOMINGO ALCORCON
25001629 IES DOMENICO SCARLATTI ARANJUEZ 28039669 GP INF-PRI-SEC SANTO DOMINGO ALGETE
28001642 CP EE PRINCIPE DE ASTURIAS ARANJUEZ 26042644 IES SANTA EUGENIA MADRID-VILLA DE VALLECAS
28001678 IESJORGE MANRIQUE TRES CANTOS 28062011 |ES SANTIAGO RUSIOL ARANJUEZ
20M769  |IESEL CARRASGAL ARGANDA Mo Dia 2306774 CPINF-PRI-SEC SANTO ANGEL DE LA GUARDA CHAPINERIA O DA
28001812 CP INF-PRI-SEC JUAN RAMON JIMENEZ BECERRIL DE LA SIERRA 8076310 CP EE SANTIAGO RAMON ¥ CAJAL cETAFE
12 3 4 56 7 8 9 1 5 3 Total: 652 Tolat 10
icién Lo moEs TS pECOTE O TOETIT PR S N -

ditar tipo

LO]

Distrito” para obtener la relacidn de localidades y distritos sobre los que realizar la seleccion.

JWMWMMW‘MJM‘MA

Para elegir una localidad o distrito: Se pulsa sobre el botén lupa en el campo “Localidad /

') Cenfros de Educacion Infantil y Primaria 0

Colectivo
® Gentros de SEC, FP y RE

Seleccionar una de estas tres opciones para cada peticion:

0%

Cenfro

Localidad / *

Distrito 1 o
DAT (]

Del mismo modo que para el caso de un centro, se despliega la lista de localidades y distritos en los que se
puede buscar por: nombre de la localidad o distrito.

//\/\/“\AA_/“W‘J““““\/“ N
B

L N N W WLl VY.

— A L ocalidades

Filtro Localidad / Distrito ¥
Localidad / Distrito Filiro| Localidad / Distrito ¥ || chama

MADRID-SAN BLAS

a|  Codigo Localidad

280752001 -
a de Localidad / Distrito

Cadigo Localidad

280782101 MADRID-BARAJAS
260800022 MAJADAHONDA 280790501 MADRID-CHAMARTIN
280820001 MANZANARES EL REAL (
oo | 260830002 MECO
280840001 MEJORADA DEL CAMPO g
280850002 MIRAFLORES DE LA SIERRA £
280880001 MOLAR(EL) S
280870001 MOLINOS(LOS) o Dia < _”

MORALEJA DE ENMEDIO

280890002 -
SPECIALIDAD

Total: 153

4 5 6§ 7 8910 1 1213 »

1

PO T

ditar tipo
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WWJM%MW*WJAWM&

Centros de Educacion Infantil y Primaria 9

Colectivo
*) Centros de SEC, FP y RE

Seleccionar una de estas fres opciones para cada peficion

Centro 5% ©

Localidad / _

Distrito @b 9

DAT % ©
e

c) Para elegir una DAT: Se pulsa sobre el botdn lupa 2 enel campo “DAT” para obtener la relacidn de
las cinco Direcciones de Area Territorial sobre las que realizar la seleccién.

Se despliega la lista de las DATs y se pulsa sobre la

gue se quiere seleccionar. < Frol DAT
ra
;
ry

Cdodigo DAT | DAT

4 DAT MADRID-OESTE

1 DAT MADRID-NORTE

2 DAT MADRID-5UR

3 DAT MADRID-ESTE

5 DAT MAD -CAPITAL
Total: 5

NOTA: Si se selecciona un codigo de centro, no se puede seleccionar ni cédigo de Distrito / Localidad ni cédigo
de DAT, si se selecciona un cédigo de Localidad / Distrito no se puede seleccionar ni cédigo de centro ni cédigo
de DAT y si se selecciona codigo de DAT no se puede seleccionar ni cédigo de centro ni cédigo de Localidad /
Distrito.

Sugerencia:

Se recomienda utilizar la opcion “Filtro” para facilitar la busqueda de un centro concreto. Esta opcion
permite realizar la bisqueda de centros por “Cédigo de Centro”, “Nombre de Centro” o “Localidad”.

Una vez hemos seleccionado un centro, localidad, distrito o DAT, es el momento de seleccionar los tipos de
puestos que se solicitan para ese destino.

Por ejemplo, para el centro IES Santamarca se seleccionan los tipos de puestos: ordinario 01 — Horario completo
en una funcion, 02 — Compartir horario en otra especialidad y 03 — Compartir centro.

‘Mﬁ‘mww

Feticionee'a coirfo smm,’_ﬁﬁ:me

s, localidh

= Centros de Educacion Infantil y Primaria
Colectivo N 9
®) Centros de SEC, FP y RE
Seleccionar una de esias fre: i Dara cada peticion:
Centro 28018356 ES SANTAMARCA @Y_/

o=

e Seleccione tipos o%
DaT de vacante para o% 7]
ese centro

Tipo vacante
#| 01 - HORARIO COMPLETO EN UNA FUNCION
#| 02 - COMPARTIR HORARIO EN OTRA ESPECIALIDAD
#| 03 - COMPARTIR. CENTRO
04 - JORNADA PARCIAL
05 - ITINERANTES - COMPARTIR CENTROS DE DISTINTA LOCALIDAD EN EL MISMO Dia
06 - PROTECCION. MENORES, INSTITUCIONES PENITENCIARIAS, UFIL Y ACE
07 - AULAS HOSPITALARIAS, SAED Y CET

Afadic peticién € Borrar todas las peticiones () Recuperar petisones anteriores G
N® Codigo Descripcion Tipo vacante Editar tipo Subir Bajar Editar orden Eliminar
Mo existen datos de peticiones a centros.

10 v Total: 0
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Para finalizar, se pulsa en Asiadic petcian €3 para incluir este centro en la lista de peticiones.

P i e o 1l T S WD = )y, ST SN g WP e WP g DU NI g FI i

Colective ./ Centros de Educacion Infantil y Primaria 0‘
® Centros de SEC. FP y RE I
Seleccionar una de esias fres opciones para cada peticion:
centra Anadir paticicn Bor
Localidad / g
Distrito ‘?
DAT
Tipo vacante gﬂ
[#| 01 - HORARIO CGOMPLETO EN UNA FUMCION Centro afadido
|+ 02 - COMPARTIR HORARIO EN OTRA ESPECIALIDAD ;
|+*| 03 - COMPARTIR CENTRO ‘;on este tltpo
(L] 04 - JORNADA PARCIAL e vacantes
|05 - ITINERANTES - COMPARTI NTROS DE DISTINTA LOCALICHS =
[] 06 - PROTECCION. MENORGEINSTITUCIONES PENITENCIARIAS, UFIL Y ACE
107 - AULAS HOSPITALA . SAED W CET
Afiadir peticién €3 Sorrartodas 125 peticiones G Recuperar peficiones anteriores 63
N® Codigo Descripcion Tipo vacante Editar tipo Subir Bajar Editar orden  Eliminar
| 1 25013356 IES SANTAMARCA 010203 [ a v =) ©
10 - [+ ] Total: 1
Wolwer Centinuar Wisualizar borrador
. . ez . . .
Ejemplo de Peticidn en Localidad o Distrito:
~ . . . , .
Se anade el distrito Madrid-Chamartin con los tipos 01, 02 y 03 en el orden 2.
T T T T TN e e T T T T e N T T T e T |
Colectivo ! Centros de Educacion Infantil y Primaria [+ I
®) Centros de SEC, FP y RE
Seleccionar una de estas fres opciones para cada peticion: . - B »
r
R Ariadi p-em:,!g? Boi
Localidad / =
Distrito Q?& =
DAT o ao
Tipo vacante
|+ 01 - HORARIO COMPLETO EN UMA FUNCION
I« 02 - COMPARTIR. HORARIO EM OTRA ESPECIALIDAD
|« 03 - COMPARTIR. CENTRO
|04 - JORNADA PARCIAL
L] 05 - ITINERANTES - COMPARTIR CENTROS DE DISTINTA LOCALIDAD EN EL MISMO Dia
L] 06 - PROTECCION. MENORES, INSTITUCIONES PENITENCIARIAS, UFIL Y ACE
| 107 - AULAS HOSPITALARIAS, SAED ¥ CET
Afadir peticion €)  Borrar todas las peticiones (@) Recuperar peticiones anteriores €3
N° Codigo Descripcidn Tipo vacante Editar tipo Subir Bajar Editar orden Eliminar
1 28018356 IES SANTAMARGCA 0102 03 [ a v [=) o
| & 280790501 MADRID-CHAMARTIN 010203 I [ A v =) ©
10 v [+ ] Total: 2

\W‘W“’W

Ejemplo de Peticidon en DAT:

Se aflade la DAT Madrid-Capital con los tipos 01, 02 y 03 en el orden 3.

Vnmmmwmm%fJ% |
Colectiva ! Centros de Educacion Infantil y Primaria o
® Centros de SEC, FP y RE
Seleccionar una de estas fres opciones para cada peticion: M adl r PEUE-!C'?'_I E'Gr
oy
Centro -';
Localidad /
Distrito @"&
ao
DAT 0%
Tipo vacante
|##| 01 - HORARIO COMPLETO EN UMA FUNCION
|| 02 - COMPARTIR HORARIO EN OTRA ESPECIALIDAD
|##| 03 - COMPARTIR CENTRO
|_| 04 - JORMADA PARCIAL
[ 05 - ITINERANTES - COMPARTIR CENTROS DE DISTINTA LOCALIDAD EN EL MISMO DiA
|_|o6 - PROTECGION. MENORES, INSTITUGIONES PENITENGIARIAS, UFIL Y AGE
|07 - AULAS HOSPITALARIAS, SAED Y CET
Afadir paticién €9  Borrar todas |as peticiones (1) Recuperar peticiones antericres €3
N® Ccodigo Descripcidn Tipo vacante Editar tipo Subir Bajar Editar orden Eliminar
1 280183586 IES SANTAMARCA 010203 [~] s v (=] ©
250790501 MADRID-CHAMARTIN 010203 (] n v (=] @
[z 5 DAT MAD_CAPITAL 010203 | @ " v e ®
(] Total: 3

0
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NOTA: Un mismo cdédigo de centro, localidad, distrito o DAT puede ser usado en tantas ocasiones como se

desee siempre y cuando esté acompainado de distintos tipos de vacantes.

Por ejemplo: la peticidn numero 2 puede ser:

N WY N N WIS o NN S e A SN g

Centros de Educacion Infantil y Primaria 0

Colectivo
®) Centros de SEC, FPy RE

Seleccionar una de estas fres opciones para cada peticion

Centro 28018356 IES SANTAMARCA |@b— (7]
Localidad / _
Distrito @b 0
DAT 0% L1
Tipo vacante
01 - HORARIO COMPLETO EN UNA FUNCION Anadir un codigo
02 - COMPARTIR HORARIO EN OTRA ESPECIALIDAD incluid
- COMPARTIR CENTRO yaincluido con
JORMADA PARCIAL tipos de vacantes
~ ITINERANTES - COMPARTIR CENTROS DE DISTINTA LOCALIDAD EN EL MISMO DiA distintas
06 - PROTECCION. MENORES, INSTITUCIONES PENITENCIARIAS, UFIL Y AC|
07 - AULAS HOSPITALARIAS, SAED Y CET
Afadir peticion c Borrar todas las peticiones @ Recuperar gy neEs anteriores
N*® Codigo Descripcion Tipo vacante Editar fipo Subir Bajar Editar orden  Eliminar
1 28028672 IES RAMIRO DE MAEZTU 0105 04 [ 7] A ¥ & o
2 Famsasa IES SANTAMARCA 010203 7] A ¥ (2] o
3 280790501 MADRID-CHAMARTIN 010203 7] " ¥ (2] o
4 5 DAT MAD.-CAPITAL 010203 ] A ¥ (2] o
0 v [+] Total: 4
T o ar isLalizar borgzdo D
Y la peticion nimero 5 puede ser para ese mismo centro indicando otros tipos de vacantes:
au%mgﬂmwwmﬂﬁw”wﬂ
N? Codigo escripcion Tipo vacante Editar tipo Subir Bajar Editar orden | Eliminar
1 28028672 IES RAMIRO DE MAEZTU 010504 (7] A - =] o
|2 28018356 IES SANTAMARCA 010203 ] A ¥ e o |
3 280790501 MADRID-CHAMARTIM 010203 [ +] A v (<] o
4 5 DAT MAD.-CAPITAL 010203 [7] A - =] (0]
|5 28018356 IES SANTAMARCA 04 [ ] A ¥ ® o |
10 v [+] Total: 5
Contin A cador
Sugerencia:

Es recomendable reservar las ultimas peticiones que se vayan a utilizar para ordenar las Direcciones de
Area Territorial en determinadas vacantes. Por ejemplo, si prefiere puestos 02 o 03 en la DAT-ESTE en

lugar de un puesto 01 en cualquier otra DAT, ha de incluir una peticion en DAT MAD. -ESTE indicando los
tipos de puestos: 01, 02 y 03.

De la misma manera, en el caso de desear unos determinados puestos de caracter voluntario en la
asignacion informatica en todos los centros de una DAT, puede consignar el cddigo de la DAT con los tipos
de puestos de caracter voluntario que le interesen. Por ejemplo, si le interesan puestos itinerantes en DAT-
NORTE, ha de incluir una peticion en DAT MAD. -NORTE indicando el tipo de puesto: 05.

Hay que tener en cuenta que en algunos centros se pueden dar vacantes voluntarias combinadas del tipo
04 05, 04 06, 04 07, 05 06 y 05 07, que se pueden adjudicar si el participante incluye en un cédigo de

. oz

peticion mas de un tipo voluntario.
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6.5. Edicion del tipo de vacantes:

Los tipos de vacantes de cada peticion se pueden modificar sin necesidad de afiadir de nuevo el cddigo de esa
peticion. Para ello se ha de pulsar sobre la linea correspondiente a esa peticion en el botdn editar tipo a

Ejemplo: Para modificar los tipos de

icién nu /‘*/\-F“J\f TN N _“““’“’WW
Vacantes de Ia petICIon numero 11 - Ariadir peticion 0 Borrar todas las peticioneso Recuperar peticiones anteriores ™

“IES Ramiro de Maeztu”, pulsamos

en el botdn editar tipo y marcamos N® | Codigo Descripcion Tipo vacante Editar tipo | Subir Bajar
para ese Céd/go las vacantes que 1 | 28028672 IES RAMIRO DE MAEZTU 010504 | £ A
. . 2 TAMARCA 010203
deseamos incluir y desmarcamos las ‘
i 3 280790501 MADRID-CHAMARTIN 0102 03 A
que queremos quitar. DAT APITAL 0102 03

Seleccione los tpos de vacante En nuestro caso, marcamos
¥ 01 - HORARIO COMPLETO EN UNA FUNCION los tipos 02 y 03 vy
# 02 - COMPARTIR HORARIO EN OTRA ESPECIALIDAD .
) 03 - COMPARTIR CENTRO desmarcamos el tipo 05
#) 04 - JORNADA PARCIAL
e para posteriormente pulsar
T 06 - PROTECCION. MENORES gNSTITUCIONES PENITENCIARIAS, UFIL ¥ ACE i
07 - AULAS HOSPITALARIAS, SBED v CET en Guardar cambios para
o 3 modificar  definitivamente
Guardar campips @ Cancelar €
N S swf las vacantes.
3 3 0 MADRID-C TIN 01 ;; 0g r L, ﬁqwu"‘h‘ﬂ
4 |5 DAT MAD -CAPITAL Anadir petidl 0 oI, %W\ﬂecu;‘rar peticiones antericres 0
10
W N Cadinn Desrrincisn Tipo vacante Editar tipo
1 28028672 IES RAMIROC DE MAEZLTU 01020304 &
2 2ol16350 IES SANTAMARCA DR EE] @

MADRID-CHAMARTIN 010203

280790501

6.6. Modificacion del orden de las peticiones:

Las peticiones se van anadiendo de forma correlativa. Si se desea mover una peticién a una posicidn
inmediatamente anterior o inmediatamente superior se ha de pulsar sobre la linea correspondiente a esa
peticion el botdn subir * o el botdn bajar « .

Ejemplo: Para colocar el centro de la peticion numero 4, “IES Ramiro de Maeztu”, en lugar de la peticion numero
3 podemos pulsar sobre el botdn “subir” en la linea de la peticion numero 4 o pulsar “bajar” en la 3.

P N O ST M TN NN s e NN AT N

Anfadir peticion 'o Borrar todas |as peticiones @' Recuperar peticiones anteriores o' subimos .l' Bajamos
: : ” el orden de una
N Caodigo Descripcion Tipo vacante Editar tip " Subir peﬁdén en iminar
1 28015356 IES SANTAMARCA 010203 [ ©
2 280790501 MADRID-CHAMARTIN 010203 [ A v (2] ©
3 B q— DAT MAD -CAPITAL ‘> 010203 (] A E @
4 28028672 IES RAMIRC DE MAEZTU 01020304 (] E v =] (3]
0 v ©  Total 4

‘olver o Confinuar o isualizar borrador 0
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Al pulsar el botdn subir sobre la linea del IES Ramiro de Maeztu, este centro pasa a ocupar la posicion numero 3
y DAT Mad-Capital la posicion numero 4.

Afadir paticidn ° Borrar todas |as peticiones @ Recuperar peticiones anteriores o
N° Codigo Descripcion Tipo vacante Editar tipo Subir Bajar Editar orden | Eliminar
1 28018356 IES SANTAMARCA 010203 (] A v (=] @
2 280790501 MADRID-CHAMARTIN 010203 (] A v (=] (0]
o 28028672 IES RAMIRO DE MAEZTU 010203 04 [} " v (2] (0]
'-5 DAT MAD -CAPITAL 010203 [} " v (2] ©
0w O  Totar4

Para mover una peticion a una posicion distinta de la inmediatamente superior/inferior, se ha de utilizar el botén
Editar orden € de la linea correspondiente a la peticién que se quiera mover. En ese momento, se abre una
ventana en la que se escribe el orden de la peticidn.

Ejemplo: Se mueve la peticion 3 correspondiente al IES Ramiro de Maeztu a la posicion 1.

\Mﬁwvfwhm‘mmu\wﬂwuw

Afiadir peticidn o Borrar todas 1as peticiones @' Recuperar peticiones anteriores o

N® Cadigo Descripcidn Tipo vacante Editar tipo Sulbir Bajar Editar orden | Eliminar

1 28018356 IES SANTAMARCA 010203 (] A v (2] @

2 230790501 MADRID-CHAMABTIMN 010203 Q A b4 £ fh

3 28028672 IES RAMIRC DE MAEZTU 01020304 (] A v ®

4 5 DAT MAD -CAPITAL 010203 6 A v []
10 v Q Total: 4

‘alver o Confi

Se escribe la nueva posicion, en este caso 1, y se pulsa en Editar orden €2

N N N N N TN I TN S e A

Se escribe la

N*® Caodig . e Bajar Editar orden | Eliminar
nueva posicion Introduzca nueva posicion de |a peticg seleccionada
1 28018 @ ©
2 2807905 Posicion actual: 3 & o
3 25023672 ES RAMIRC DE MAEZTU N® de ordefi] @ @
5 DAT MAD.-CAPITAL Editarerden & & ®
10 v o Total: 4

LY

La peticidn se coloca en el puesto numero 1 de la lista de peticiones.

TN DR OUIERRNATY, A TE DS BN DB M WM"’WW
|06 - PROTECCION. MEMORES, INSTITUCIONES PENITEMCIARIAS, UFIL ¥ ACE
|_JO7 - AULAS HOSPITALARIAS, SAED ¥ CET

Afiadir peticion o Borrar todas |as peticiones '@' Recuperar peticiones anteriores o
N° Codigo Descripoion Tipo vacante Editar tipo | Subir Bajar Editar orden | Eliminar
I 1 IQBIJZE»B?Q .IES RAMIRC DE MAEZTU I01 02 03 04 | [ 7] A v =] (]
2 28018356 IES SANTAMARCA 010203 [ 7] A v =] (]
3 280790501 MADRID-CHAMARTIN 010203 [ 7] A v =] (]
4 5 DAT MAD.-CAPITAL 010203 [ ] A v =] (o]
10 v 3] Total: 4
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6.7. Eliminacion de las peticiones:

Para eliminar una peticién de la lista se pulsa en el botén Eliminar (5} sobre la linea correspondiente a la
peticién que se quiere eliminar.

Para borrar todas las peticiones se pulsa en el botdn Barrar tadas lz= pelicones @ gue se encuentra sobre la
lista de peticiones.

Bl LT ) L i O W‘MM

Borra todas ores ©
= teriores

las peticiones [~

Afadir peticidn o | Borrar todas las peticiones @ |

N°® Cadigo Descripcién L/
28028672 IES RAMIROC D

Borrauna
= peticion
Subir Bajar i | Eliminar

itar tipo

1 L7 - v (=] @
2 28018356 IES SANTAMARCA 010203 [ a v ')
3 250790501 MADRID-CHAMARTIN 0102 03 [+ A v =) @
|4 5 DAT MAD.-CAPITAL 010203 | [+ A v ®
5 25018356 |ES SANTAMARCA 04 [~ A v ® @
0 v o Total: 5
r bor

6.8. Visualizacion del borrador de la solicitud:

En todos los pasos del proceso de creacidn de la solicitud se puede visualizar una copia en modo borrador de
la solicitud (NO VALIDA PARA SU PRESENTACION), para comprobar el resultado de la solicitud con los datos
introducidos hasta ese momento.

Esta copia se obtiene pulsando el boton VEuzlizar barrader 0. Entonces, se genera un documento en PDF con
todos los datos hasta el momento cargados en la solicitud.

BORRADOR NO VALIDO PARA SU PRESENTACION BORRADOR NO VALIDO PARA SU PRESENTACION

BORRADOR REGISTRO DE ENTRADA
P —
deRznn;:J:um Rer: Facha® 19/04/2022 m Dwecdon General
o emi o2 sz s s
et
e Madrig |UNIVERSDADES, CENCIA e CONSEJERIA DE EDUGACION,
eamavaci, Somnidad | (s

¥ FORTAVOCIA

Documentacién requerida (solo en caso de formulacién de esta solicitud por medio

Solicitud para la asignacién de puestos de caracter ordinario, voluntario y bilingiie. de representante)

Formacion de listas de aspirantes a interinidad para puestos de caracter voluntario.
de Enseii i i

Cuerpo de Formacion = _ _ ‘ que 52 sportan con 1a solictud
Régimen Especial. Curso 2022 2023, D especifica en caso de Comision de Servicios. ]
De ibn especifica en caso de reingresados. (]
Datos del interesado o p la i 1
e —— La Comunidad e Madri consultar3 por madios slecténicos, los datos 0z los siguientes Viarcar solo sl se opone 3 &
[festicos | Si el interesado se opone, deber presentar la i 6 |ooncuta y apora aooumento ()
| Nombre % % TnEme] Tsexo [H®TMO Copia del DNUNIE del representante.

Tipo de colectivo INTERING/RARTICIPANTE OPOSICIGN ) L2 positload oe hace 3 concula {=emaios © 0% 0POneres 13 M y precentar o doumenta &= on Splcason a2 afiowo 222 de 1 Ley

Domiciia [/t we 3812015, de 1 de actubre, de e fas Pibiloas.

Localidad __|MADRID | Provingia|MADRID | cp |za024 Puestos voluntarios para sustituciones a lo largo del curso

Correo electranion | seaiiges s | Telétone | — Indique los puestos voluntarios par los que quiere ser citado para el rasto del curso_

Datos del representante

Apelidos Orden de preferencia de las Direcciones de Area N s £ o c
Nombre [ riEmie | Territorial (DAT), para pusstos voluntarios.

Domicilio

Localidad [ Provincis | [er ] Renuncia a puestos ordinarios en la adjudicacion informaética y sustituciones

Goren electrénica | | Teléfono | alo largo del curso (solo interinos)

Datos del centro de servicio en el curso 2021-2022 o del dltimo destino definitivo en la
Comunidad de Madrid

| Mombre del centro | | Localidad | |

‘ O Renuncio a puestos ardinarios en Ia adjudicacién informatica y sustituciones a lo largo del cursa, ‘

Baja temporal de las listas de interinos sin causa justificada

Avisos por SMS y correo electronico

‘ O Solicito la baja temporal sin aportar documentacion justficativa de todas las istas. ‘

® si
- Deseo recibir avisos por SMS y correo b con este imi
Q N = S T ——
Autorizacidn consulta al Registro de Delincuentes Sexuales para aspirantes a interinidad En MADRID a...18 go abrl de20.. .2
{7 si autorizo consutia (impiica consuta del DNI) FIRMA
{®) Mo autorizo consulta. Elinteresado deber aportar el ceriificado en el mamenta en el que le sea requerida.
Datos del interesado necesarios para su consulta
P BORRADOR

Fachade Paisde | ‘Comunidad Autdnomal
nacimiento | de
Provincia de nacimisnto: [ Municipio de nacimiento: |
Nacionalidad: | | ©romore | Comuger
Nombre del padre: | | Mombre de ta madre: |

Los datos personaies rEcogiios & SSte Tormularo Seran irataos de ConformiSad con &1 neva REgiamento Euopeo (UE) 20167673 o Proteceion e

Datos. La Informacién relaliva a los destinatarios de Ios datos, 1 finalldad y i3s medidas de seguridad, sl como cualguier Informacion adicional relativa a

Ia profeccian de sus datos personales podrd consultarta en e siguients enlace

- entre oiros, . TRCHNCacien, Supresion, oposiclon y IMItacicR o tratamiento.
CONSEJERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADES, CIENCIA Y PORTAVOGIA,
DESTINATARIO DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

Pagin o3 vodeo 11251 Pagna2ee3 Moden 1851
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BORRADOR NO VALIDO PARA SU PRESENTACION

IMPORTANTE: En caso de presentar este documento, en

BORRADOR ANEXO re
Dreccion Genery CURSO 2020-2021. SOLICITUD PARA LAASIGNACION DE H a“ 0 0 0 0 S
E ot AR Seemaaie s woncs el que figura el texto “BORRADOR NO VALIDO PARA SU
2«&“ i:ﬁ:;ﬁ:gl? o FORMADIDI;SE ﬂgEﬂEMP\MﬁrﬁLtmzﬁgﬂmDm PRESE NTACI é N” t , . R
en sus tres paginas y el cual no incluye
T e S e T e i, s, s s Ot o pas v < v
n Pt T Locanen oo s | d g Q
I en su primera pagina el cédigo QR, CARECERA DE
50803528R 51"]‘:‘""’“‘”“:”"“""‘““ 28 Bl %o NO s NoNO ,
o e e i T 7 CUALQUIER TIPO DE VALIDEZ vy, por ello, NO SERA
st | | _meeediew | [ Aeecimem | [ ee—demtem TENIDO EN CUENTA PARA ESTE PROCEDIMIENTO.
puter P pecle e
w2ED00354 L o5t 104 L1l
00ZEDIBESS o o5 i 2
0REDL0003 e o351 10 ®
ofE00T0O01 " 1) 104 =
e = - =
= = - =
i = =
=z - - -
= - - b
= -
= = :
= > =
3 =
= = = i
= >
= n -
2 o - o
2 - - -
o o iy =
2 = = -
= = z =
z = 2 =
> - = s
z = = -
= = -
- = z .
s - = .
> - i :
- - - .
s = - :
o = - >
= = - .
3 = " .
= - ;
- = b i
= = . -
- > - =

NO SELLAR NI PEGAR ETIQUETAS DE REGISTRO EN ESTA PAGINA

Fagna 30:2 Mogen 15F1

6.9. Exportacidn de las peticiones a un archivo:

La lista de peticiones se puede exportar a un archivo Excel o PDF con objeto de facilitar la comprobacidn de los

cddigos introducidos hasta el momento. WW

Se ha de pulsar en el botdn exportar que se te Editar fipo | Subir Bajar Editar orden | Eliminar

encuentra sobre la lista de peticiones en la v (2] (0}
. . £ Exportar las v ® [0}
esquina inferior derecha. £ peticiones a . P p
& un archivo . ® ®
v <] 0]
{ o . v @ @
. “ ® 0

Total: 7

Se despliega una ventana sobre la que se ha de

seleccionar al tipo de archivo sobre el R = T
gue se desea exportar las peticiones: f:: s mar e TG aa T S <]
EXCG| (o] PDF _%_._n"E—' ; Columnas Columnas seleccionadas

. e

Cédigo
__} Descripcion
Ty Tipo vacante

4
¢
*
L L X
' 01 ( )
/

EXPORTAR A /\

EXCEL Excel [%) Paf B8 Cemar

— - . —
EXPORTAR A G
PDF Totak: £
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Resultado de la exportacion en Excel:

= - ?
[GRITY  NiCIO | INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS — DATOS  REVISAR V'ISTA'»
L " | =
N o Cortar Calibri i A a | =S=E 2 | Bausaen g
ER Copiar ~ o -
Pegar * Copiarformate | MK S - [ | & A~ === &= 3= | B combinary centrar
Portapapeles = Fuente & Alineacién 4
a1 A Ne }
| A B c D E Fot
1 N2 Codigo Descripcion Tipo vacante
2 1[28038884 IES CLARA CAMPOAN01
3 2[28042115 IES ITACA 010203
4 3[28026092 IES LOS CASTILLOS _[010202 '
5 4[28038859 IES PARQUE DE LISBO|01 02 03 *
6 5[280070001 ALCORCON 010203 P
7 5[28038854 TES CLARA CAMPOAN 02 03
8 —
e —
10]
1 N S g am - SRR EPSENY
LI N . S S

Resultado de la exportacion en PDF:

PETICIONES A CENTROS

Numero de registros: 6

N® Cédigo Deseripeidn Tipo vacante
1 28038884 1ES CLARA CAMPOAMOR 01
2 28042115 IES ITACA 010203
3 28026092 IES LOS CASTILLOS 0102 03
4 28038859 1ES PARQUE DE LISBOA 01 02 03
5 280070001 ALCORCON 010203
6 28038884 IES CLARA CAMPOAMOR 02 03

Ll P e Py Y LW
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PASO 7: ENVIO E IMPRESION

Antes de realizar este paso, debe asegurarse que los datos que
incluye su solicitud son correctos y que recogen todas y cada una
de sus peticiones. La solicitud puede ser revisada y modificada
tantas veces como necesite, en el mismo dia o en diferentes dias.
Para ello solo tendra que acceder de nuevo con su certificado
digital y pulsar en Cumplimentar solicitud dentro del menu
Solicitud

Una vez se complete este paso nimero 7, la solicitud solo podra
ser modificada excepcionalmente segun se indica en el apartado
5 de las Normas de Procedimiento y en el apartado 9 de este
manual “Solicitar reapertura de la solicitud”

Solicitud de Ba a

sstos /

Temporal

Baja temporal >or }
especialidad

Adjuntar
Documentacion
(requisitos
nombramientos)

Acceder a modificar
de nuevo la solicitud

En este paso se procederd a generar la solicitud definitiva para su entrega a través de medios telematicos en los

términos recogidos en el apartado 5 de las Normas de Procedimiento.

El campo “Municipio o localidad en la que se va a firmar esta solicitud” debe ser cumplimentado para poder

realizar este Ultimo paso.

Para proceder al envio se ha de pulsar en el botén Enviar = Registra (B

Solicitud # > Solicilud > Cumplimentar sulicitud

Cumplimentar solicitud SOHCItud

Obtener copia (pdf)

Consultar Estado PASO 7: ENVIO E IMPRESION

Solicitar Reapertura Municipio o localidad en la que se va a firmar esta solicitud: [MADRID)]

. Informacion de la Ley de Proteccion de Datos  aqui
Renuncia de puestos

e - -
voluntarios Wolver o Visualizar borrador 0 = -
Solicitud de Baja
Temporal

-

I io fo

Numero de Instancia: 680141

Pulsar para enviar
al registro

El sistema muestra una previsualizacién de la solicitud sobre la que se debe confirmar su envio.

27



LA RN | Direccion General
de Recursos Humanos

VICEPRESIDENCIA,

* %k ok

MANUAL DE INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD DE

PETICION DE CENTROS

Comunidad | CONSEJERIA DE EDUCACION

de Madrid | Y UNIVERSIDADES

*M%Mﬂﬁ‘W\WMWMJM

PASO 7: ENVIO E IMPRESION

Municipio o localidad en la que se va a firmar esta soliciiud: | MADRID

Informacion de la Ley de Proteccion de Dates aqui

wer o Visualizar borrador 0

e

Pulse en ENVIAR para
enviar la solicitud al

zREVISUALIZACION FINAL DEL DOCUME

NTO

i selecciona el boton "ENVIAR', confirma el envio de la solici

141 a Registro. Tras ser enviada, no sera posible su modificacion.

<]
flews] 4=

AN

¢

Una vez registrada, debe obtenerse una copia de la solicitud que indica el nimero de registro (con formato “Ref:
XX/XXXXXX.9/23, fecha y destino.

REGISTRO DE ENTRADA

Ref: 49/000500.9/22

P

6n del Personal Docente Interino

ok
-
oe Recursos Humanas
ERIA EDUCACION,
..C id " CONZEJ DE P N,
SOLICITUD REGISTRADA CON
EL NUMERO 49/000500.9/22

£ o N W T (s

Esta copia podrd guardarse e imprimirse para futuras consultas.
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PETICION DE CENTROS

MANUAL DE INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD DE

8. MODIFICACION DE LA SOLICITUD

En cualquier momento, y siempre que no se haya generado o enviado, la
solicitud de peticién de centros puede ser modificada en su totalidad. Para
ello, solo es necesario acceder de nuevo a la aplicacién con su certificado
digital y pulsar en la opcidn Cumplimentar solicitud.

Solicitud

Cumplimentar solicitud

Obtener copia (p4

Consultar Estadg

Solicitar Reape

Renuncia de pui:stos
voluntarios

|}
Solicitud de Ba a '
Temporal i
Baja temporal >or
especialidad

Adjuntar
Documentacion
(requisitos
nombramientos)

Acceder a modificar
de nuevo la solicitud

Todos los datos que habian sido grabados son recuperados y podemos avanzar a la pantalla en la que queramos

modificar o afadir nueva informacion.

m # > Solicilud > Cumplimentar sulicitud

Cumplimentar solicitud SO |ICI‘tU d

Obtener copia (pdf)

Consultar Estado PASO 1: DATOS PERSONALES

Documento e '

Solicitar Reapertura
Mombre o
Renuncia de puestos i .
m - o
S Apeliido °
Solicitud de Baja
Temporal x

Direccion

[SETERG el
especialidad =

Adjuntar Telefono
Documentacion
(requisitos

nombramientos)

@ Hombre O Mujer

Cuerpo 0590 - PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

Colectivo
Avisos para SMS y Correo Electronico

Continuar °

EXPECTATIVAS DE DESTING / PROVISIONALES

© Elformato del DNI es: & digitos + Letra.

£ 0

Correo electronico Mg mail. com

6% 0
o% 0
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9. PETICION DE REAPERTURA DE LA SOLICITUD

Una vez que la solicitud se ha enviado, esta queda cerrada y no es posible su modificacidn a no ser que se solicite
Su reapertura.

Se accede a la opcién Solicitar Reapertura del menu Solicitud, y se pulsa en  =alistar Reapertura 0

Solicitud

Cumplimentar solicitud

# > Solicitud = Solicitar Reapertura

Solicitud

Obtener copia (pdf) o _
Solicitar la reapertura de la Instancia Presentada

Consultar Estado Usted puede solicitar |a reapertura de la soficitud presentada. Antes de realizar esta peticion ha de tener en cuenta que realizar esta peficion de reapertura de la solicitud conlleva:

Solicitar Reapertura ® La anulacién de |a instancia presentsda con antenoridad.

= La obligacion de acceder 3 la seccion "Cumplimentar solicitud” para realizar modificaciones y enviar de nueve la solicitud.

Renuncia a puestos
voluntano: Fara proceder con esta gestion ha de hacer click en "Solicitar reapertura’.

Solicitud de 3aja
Temporal =

Baja temporal por >

especialidad

~ridn

Al solicitar la reapertura, el sistema informa que la instancia presentada con anterioridad ha sido anulada y
que debera acceder a la seccién “Cumplimentar solicitud” para realizar las modificaciones y enviar de nuevo al
registro la instancia.

Al pulsar en  S@l=tar Reapetus O elsistema pide confirmacién de la solicitud de reapertura, informando a su
vez, que la solicitud enviada queda anulada.

Solicitud # > Solicitud > Solicitar Reapertura

‘Cumplimentar solicitud Solicitud

Obtener copia (pdf) o

Solicitar la reapertura de la Instancia Presentada

Consultar Estado Usted puede solicitar |z respariura de |a soficitud presentada. Antes de reslizar esta peficidn ha de fener en cuenta que reslizar est peticidn de respertura de Ia soficitud conllava:
 La anulacidn de Is instancia presentada con anterioridad

Solicitar Reapertura
« La obligacién de acceder a la seccién "Cumplimentar solicitud” pars reslizar medificaciones y enviar de nuevo la soficitud.

SOLICITAR REAPERTURA DE LA INSTANCIA <]

Si selecciona "Aceplar’, quedarh regisirada su pelicidn de reapertura de 1a instacia para su modific .mer{l.a solicitud generada serd anuhdal

Cancelar
Peticion de reapertura
de la solicitud. La solicitud

generada queda anulada

especialidad

Adjuntar
Nocument~cion

A partir de ese momento podra acceder de nuevo a modificar su solicitud, desde Cumplimentar solicitud.
Tenga en cuenta que debe volver a generar otra vez la instancia dado que la ultima que envio se anula.
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10. SOLICITUD DE NO ASIGNACION EN LAS ADJUDICACIONES INFORMATICAS

La solicitud de baja temporal sin causa justificada para el curso 2023-2024 se realizara de forma telematica en
los plazos establecidos por la Resolucion por la que se publica este manual tal y como se establece en la
Resolucién de 19 de mayo de 2023 (BOCM del 25 de mayo), de la Direccion General de Recursos Humanos, por
la que se regula la formacién de las listas de aspirantes a desempefar puestos docentes en régimen de
interinidad de todos los Cuerpos Docentes no Universitarios (Maestros, Profesores de Ensefianza Secundaria,
Profesores Especialistas en Sectores Singulares/Profesores Técnicos de Formacién Profesional, Profesores de
Escuelas Oficiales de Idiomas, Profesores de Musica y Artes Escénicas y Profesores y Maestros de Taller de Artes
Plasticas y Disefo) para el curso escolar 2023-2024.

La solicitud de no asignacion se ha de tramitar exclusivamente, bien a través de la cumplimentacion de la propia
solicitud (ver apartado 5.2. Solicitud de no asignacién en las adjudicaciones informdticas) o por medio de la
opcion especifica del menu de la aplicacion Solicitud de No Asignacion en las adjudicaciones informdticas.

Una vez se accede a la aplicacion con su certificado digital, ha de pulsar en la opcidn Solicitud de No Asignacion
en las adjudicaciones informdticas y en el plazo en el que esté permitido marcar la opcién correspondiente.

Solicitud
Cumplimentar solicitud
Cbtener copia (pdf)
Consultar Estado

Solicitar Reapertura

Renuncia a puestos

MOl

Solicitud de Mo
Asignacion en las

adjudicaciones
informaticas

Solicnuu uc ru
Asignacion en las
adjudicaciones
informaticas por
especialidad

Adjuntar
Documentacion
(requisitos

nombramientos)

El sistema informa que se ha solicitado la no asignacion. Mientras el periodo esté abierto, se podra desmarcar
la solicitud y anular la solicitud de no asignacion. Si accede de nuevo, podrd comprobar que esta marcada la
opcion Solicitud de No asignacidn. Al desmarcarla, se anula y el sistema informa de tal circunstancia:
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11. SOLICITUD DE NO ASIGNACION EN LAS ADJUDICACIONES INFORMATICAS POR
ESPECIALIDAD

La solicitud de no asignacién en las adjudicaciones informaticas de una o varias se realizara de forma telematica
en los plazos establecidos por la Resolucién por la que se publica este manual tal y como se establece en la
Resolucién de 19 de mayo de 2023, de la Direccidon General de Recursos Humanos, por la que se regula la
formacidn de las listas de aspirantes a desempefar puestos docentes en régimen de interinidad de todos los
Cuerpos Docentes no Universitarios (Maestros, Profesores de Ensefianza Secundaria, Profesores Especialistas
en Sectores Singulares/Profesores Técnicos de Formacién Profesional, Profesores de Escuelas Oficiales de
Idiomas, Profesores de Musica y Artes Escénicas y Profesores y Maestros de Taller de Artes Plasticas y Disefio)
para el curso escolar 2023-2024. La solicitud de no asignacidon por especialidades, se ha de solicitar
exclusivamente a través de la opcion especifica del menu de la aplicacion Solicitud de no asignacion en las
adjudicaciones informdticas por especialidad.

:
Cumplimentar solicitud
Obtener copia (pdf)
Consultar Estado

Solicitar Reapertura

Renuncia a puestos
voluntarios

Solicitud de Mo
Asignacion en las

adjudicaciones
informaticas

Solicitud de Mo
Asignacion en las
adjudicaciones
informaticas por
especialidad

Adjuntar
Documentacion
(requisitos

nombramientos)

Se marcan las especialidades en las que se desea no ser asignado y se desmarcan aquellas en las que si se desea
asignacidn. Finalmente se pulsa en Guardar para hacer efectivos los cambios.

Una vez realizado, se informa de que la solicitud de no asignacién por especialidades se ha realizado
correctamente y se genera un documento con informacidn sobre dicha solicitud.
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