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ANEXO |
TEMARIO: TECNICO SUPERIOR EN DOCUMENTACION SANITARIA PROMOCION INTERNA

Tema 1. Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencidn de Riesgos Laborales: derechosy obligaciones
en materia de seguridad en el trabajo; consulta y participacién de los trabajadores. Salud laboral.
Organizacion de la prevencién de riesgos laborales en el Servicio Madrilefio de Salud.

Tema 2. Calidad de la asistencia sanitaria: Historia y definicion de la calidad en los servicios sanitarios.
Necesidad de evaluar la calidad. El ciclo de mejora continua de la calidad. Gestidon por procesos.
Medicién de la calidad: Indicadores. La seguridad del paciente. Modelos de gestidon de calidad.
Acreditacidn y certificacidn. Verificacion de la calidad de la documentacion clinica: sistemas de calidad
mas aplicados en la documentacion sanitaria. Programa de control y evaluacion de la calidad. Métodos
de control de calidad documental. Control de la calidad de la historia clinica. Auditoria aplicada a la
documentacién sanitaria. Comisiones de documentacién en los centros sanitarios.

Tema 3. Reconocimiento de la estructura y la organizacion general del organismo humano: sistemas y
aparatos del organismo. Funciones de los distintos aparatos y sistemas. Regiones y cavidades
corporales. Terminologia de direccion y posicién. Procesos fisiopatoldgicos. Especialidades médicas y
quirdrgicas.

Tema 4. Identificacidn de la estructura y formacién de los términos clinicos: Origen de la terminologia
clinica. Caracteristicas generales de los términos médicos: Funciones y propiedades. Tipos semanticos
de términos médicos. Estructura y construccidon de términos médicos: Principales recursos. Siglas y
acrénimos. Raices, prefijos, sufijos y particulas en la terminologia médica. Normalizacién en la
terminologia clinica. Abreviaturas en la documentacion sanitaria.

Tema 5. Extraccién de términos de diagndsticos y procedimientos: Fuentes documentales necesarias
para el proceso de codificacion. Procedimiento general de codificacién. Indizacidn del episodio
asistencial. Terminologia clinica en los documentos. Agrupacion de diagndsticos y de procedimientos.

Tema 6. Manejo de los sistemas de clasificacion de enfermedades: Antecedentes histéricos de los
sistemas de clasificacion de enfermedades. Codificacion. Concepto y utilidad. Clasificaciones y
terminologias en uso por la Organizacién Mundial de la Salud (OMS): Clasificacién Internacional de
Enfermedades, décima revision (CIE-10). Clasificacion internacional de la atenciéon primaria, segunda
edicién (CIAP-2). Clasificacion Internacional de Enfermedades para oncologia (CIE-O). SNOMED CT
(Systematized Nomenclature of Medicine, Clinical Terms).

Tema 7. Procedimiento general de codificacién de diagndsticos segun la Clasificacidon Internacional de
Enfermedades (CIE) en su edicidn vigente en el SNS.

Tema 8. Procedimiento general de codificacién de procedimientos segun la Clasificacion Internacional
de Enfermedades (CIE) en su edicion vigente en el SNS.
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Tema 9. Aplicacién de la normativa, manuales y cuadernos de codificacion segun la Clasificacion
Internacional de Enfermedades (CIE) en su edicidon vigente en el SNS.

Tema 10. Identificacién y codificacion de diagndsticos y procedimientos de enfermedades infecciosas
y parasitarias segun la Clasificacién Internacional de Enfermedades (CIE) en su edicién vigente en el
SNS.

Tema 11. Identificacion y codificacién de diagnédsticos y procedimientos de neoplasias, incluyendo su
topografia y morfologia, segin la Clasificacidon Internacional de Enfermedades (CIE) en su edicidon
vigente en el SNS.

Tema 12. Identificacidn y codificacion de diagnésticos y procedimientos de enfermedades del aparato
circulatorio segun la Clasificacidn Internacional de Enfermedades (CIE) en su edicidn vigente en el SNS.

Tema 13. Identificacidn y codificacion de diagnésticos y procedimientos de enfermedades del aparato
respiratorio segun la Clasificacidn Internacional de Enfermedades (CIE) en su edicidon vigente en el SNS.

Tema 14. Identificacidn y codificacion de diagnésticos y procedimientos de enfermedades del aparato
digestivo segun la Clasificacion Internacional de Enfermedades (CIE) en su edicién vigente en el SNS.

Tema 15. Identificacidn y codificacion de diagnésticos y procedimientos de enfermedades del aparato
genitourinario segun la Clasificacion Internacional de Enfermedades (CIE) en su edicion vigente en el
SNS.

Tema 16. Identificacidén y codificacién de diagnésticos y procedimientos de lesiones, envenenamientos
y otras consecuencias de causas externas segun la Clasificacion Internacional de Enfermedades (CIE)
en su edicién vigente en el SNS.

Tema 17. Ildentificacidon y codificacion de diagndsticos y procedimientos del embarazo, parto y
puerperio segun la Clasificacion Internacional de Enfermedades (CIE) en su edicidn vigente en el SNS.

Tema 18. Identificacidn y codificacion de diagnésticos y procedimientos de enfermedades del aparato
musculoesquelético y del tejido conectivo, de la piel y del tejido subcutdneo segtn la Clasificacién
Internacional de Enfermedades (CIE) en su edicidon vigente en el SNS.

Tema 19. Identificacidn y codificacidon de diagnésticos y procedimientos de enfermedades del sistema
nervioso y de los érganos sensoriales segun la Clasificacion Internacional de Enfermedades (CIE) en su
edicién vigente en el SNS.

Tema 20. Identificacién y codificacion de diagndsticos y procedimientos de enfermedades de la sangre
y de los drganos hematopoyéticos y trastornos que afectan al mecanismo inmunoldgico; de
enfermedades endocrinas, nutricionales y metabdlicas; y de trastornos mentales y de
comportamiento, segun la Clasificacién Internacional de Enfermedades (CIE) en su edicidn vigente en
el SNS.
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Tema 21. Identificacién y codificacidn de diagnésticos y procedimientos de afecciones originadas en el
periodo perinatal, malformaciones congénitas, deformidades y anomalias cromosdémicas segun la
Clasificacién Internacional de Enfermedades (CIE) en su edicidon vigente en el SNS.

Tema 22. Identificacién y codificacion de diagndsticos y procedimientos de sintomas, signos vy
resultados anormales de pruebas complementarias, no clasificados bajo otro concepto; de causas
externas de morbilidad; de factores que influyen en el estado de salud y contacto con los servicios
sanitarios. Cddigos para propdsitos especiales, segun la Clasificacidon Internacional de Enfermedades
(CIE) en su edicién vigente en el SNS.

Tema 23. Caracterizacion de las necesidades documentales de los centros sanitarios: Catdlogo
documental y documentacién general. Circuitos de la informacidon en los centros sanitarios.
Documentacién sanitaria: administrativa y asistencial. Caracteristicas de los distintos tipos de
documentos. Documentos con regulacién normativa: Informe clinico de alta, consentimiento
informado y documento de instrucciones previas.

Tema 24. La Historia Clinica: concepto, evolucién histdrica, estructura y elementos. Requisitos legales
y normativos de la historia clinica. Tipos de historia clinica y sus caracteristicas. Aspectos particulares
de la normalizacidn de los documentos de la historia clinica. Reglamento de uso y cumplimentacién de
la historia clinica.

Tema 25. Gestion del archivo de Historias Clinicas. Organizacion, conservacién y expurgo de
documentacioén clinica. Modelos organizativos de archivos de historias clinicas: archivo centralizado,
archivos descentralizados y archivo mixto. Técnicas de digitalizacion y otras técnicas de archivado.
Seguridad. Indicadores de actividad y calidad.

Tema 26. Gestion administrativa de la historia clinica. Recepcién: apertura e identificacion de historias
clinicas. Sistemas de ordenacién y clasificacion de historias clinicas. Préstamo de historias clinicas:
proceso y procedimiento de préstamo, circuitos de ejecuciéon del préstamo y control de la
documentacion prestada.

Tema 27. Historia Clinica Electréonica (HCE). Historia Clinica Digital del Sistema Nacional de Salud
(HCDSNS). Conjunto Minimo de Datos de Informes Clinicos (CMDIC). Interoperabilidad. Real Decreto
1093/2010, de 3 de septiembre, por el que se aprueba el conjunto minimo de datos de los informes
clinicos en el Sistema Nacional de Salud.

Tema 28. Gestidn de pacientes: Hospitalizacion. Lista de Espera Quirurgica.

Tema 29. Gestion del archivo de Documentacién Sanitaria: Introduccién y concepto de archivo clinico
hospitalario. Funciones de un archivo central de historias clinicas. Organizacién y sistemas de archivo.
Archivo y nuevas tecnologias. Indicadores de actividad y controles de calidad del archivo central de
historias clinicas. El archivo como unidad de apoyo a la docencia e investigacion biomédica. Circuito de
la documentacion.
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Tema 30. Sistema de informacidn sanitario (SIS): concepto, caracteristicas de la informacién sanitaria,
tipos, proceso y componentes. Datos clinicos y no clinicos. Sistemas de informacidon en atencion
primaria y especializada. Estructura y elementos del sistema clinico-asistencial: filiacion del paciente,
aplicaciones para el registro y explotacion de datos y control de calidad de la informacidn sanitaria.

Tema 31. El Conjunto Minimo Basico de Datos (CMBD): Historia; estructura; fuentes de informacion
para su elaboracidn; variables que lo integran; control de calidad.

Tema 32. Caracteristicas especificas del CMBDA de Hospitalizacién, Hospitalizacién en Comunidad
Terapéutica de Salud Mental, Hospital de dia Quirurgico y Hospital de dia Médico.

Tema 33. Identificacién de los sistemas de clasificaciéon de pacientes: Origen Medicare y Medicaid.
Fundamentos, caracteristicas y necesidad de los sistemas de clasificacion de pacientes. Informacidn
necesaria para su elaboracién. Los Grupos Relacionados por el Diagndstico (GRD): Concepto, tipos y
asignacion de GRD. El concepto de case-mix o casuistica hospitalaria. Peso de los GRD. indice de
Utilizacidn de Estancias.

Tema 34. Aplicacidon de los sistemas de clasificacion de pacientes en la gestion sanitaria y calculo de
sus costes: Producto hospitalario. Medicidon del producto sanitario. Caracteristicas del producto
sanitario. Proceso de produccion sanitario. Produccion primaria y secundaria.

Tema 35. Estadistica descriptiva: parametros estadisticos, muestreo aleatorio, representacion grafica.
Validaciéon y Explotacidn de las bases de datos sanitarios. Indicadores Hospitalarios.
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