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Instrucciones de la Direccion General de Educacion Secundaria, Formacion
Profesional y Régimen Especial relativas al acceso y admision de alumnos para
cursar Ciclos Formativos de Grado Basico en Centros Publicos de Educacion de
Personas Adultas en el curso escolar 2026-2027.

El articulo 89 del Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la
ordenacion del Sistema de Formacion Profesional, recoge que se podran ofertar ciclos
formativos de grado basico dirigidos a quienes hayan cumplido al menos diecisiete afos,
cuando su historia escolar asi lo aconseje.

El Decreto 9/2025, de 26 de marzo, del Consejo de Gobierno, establece para la
Comunidad de Madrid los planes de estudios de veinticinco titulos de formacién
profesional de grado basico.

Los articulos 9.2 y 10.3 del Decreto 27/2025 de 21 de mayo, del Consejo de Gobierno,
por el que se regula la ordenacion y organizacion del Sistema de Formacién Profesional
de la Comunidad de Madrid, prevé la posibilidad de ofertar ciclos de formacion
profesional basica a las personas adultas.

Con el fin de organizar el proceso de admisién de alumnos para cursar las ensefianzas
de Ciclos Formativos de Grado Basico durante el curso académico 2026-2027 en
Centros Publicos de Educaciéon de Personas Adultas de la Comunidad de Madrid, esta
Direccion General dicta las siguientes

INSTRUCCIONES

1. Requisitos para el acceso a los Ciclos Formativos de Grado Basico.

1. Podran acceder a los Ciclos Formativos de Grado Basico en CEPA quienes
cumplan simultaneamente los siguientes requisitos:

a)Tener al menos cumplidos 17 afos en el afo natural de inicio del ciclo
formativo.

b)No estar en posesion de ningun titulo de formacién profesional, de secundaria
obligatoria o postobligatoria, ni de las ensefianzas de la educacion superior, ni las
de régimen especial.

2. Se considera incluidos en el punto anterior a aquellos alumnos que, habiendo
superado un Programa Profesional de Modalidad General o Modalidad Especial de
los establecidos por la Comunidad de Madrid, tengan el requisito de edad
sefalado.

2. Criterios generales de admision de los alumnos.

1. En el caso de que haya mas solicitantes que oferta de plazas presentadas, se
aplicara el baremo reflejado en el Anexo 1.

2. En caso de empate, se ordenara de acuerdo con los apellidos de los alumnos
comenzando por la letra X segun el sorteo realizado por la Direccién General de
Funcion Publica con objeto de determinar el orden de actuacion de los aspirantes de
los procesos selectivos realizados en la administracion de la Comunidad de Madrid
durante el afio 2026, publicado por Resolucién de 16 de enero de 2026 (BOCM de 27
de enero) .
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. Reserva de plazas en la admision.

. Quienes tengan un grado de discapacidad fisica, motora o sensorial, igual o superior
al 33% emitido por la Administracion competente a través de la tarjeta acreditativa del
grado de discapacidad, tendran reservado el 5% de las plazas que se oferten para
cada ciclo.

. Quienes acrediten ser deportistas de alto nivel o de alto rendimiento, tendran
reservado el 5% de las plazas que se oferten para cada ciclo.

. El orden de prioridad en la admision de estos candidatos es el mismo que el
establecido en la instruccion anterior.

. Las plazas reservadas conforme a los apartados anteriores que no sean ocupadas
por los solicitantes con derecho a ello se sumaran a las plazas ordinarias que se
oferten para cada ciclo. Asimismo, los solicitantes que concurran por esta reserva y
no obtengan plaza por la misma, optaran al resto de las plazas en las mismas
condiciones que los demas solicitantes.

. Solicitudes de admision: Plazo y lugar de presentacion de la instancia de
solicitud.

Cada solicitante podra presentar unicamente una solicitud de admisién. En dicha
solicitud, ademas de consignar el CFGB y el CEPA de preferencia en el primero de
los espacios reservados para ello, el solicitante podra relacionar a continuacion, por
orden de prioridad, otros CEPA en que desearia cursar dicho ciclo; también podra
pedir otros CFGB y los CEPA en los que desearia cursarlos. Todo ello, consignando
en los espacios previstos en la instancia de solicitud las claves de los ciclos y los
codigos de los centros del Anexo 2 de las presentes Instrucciones.

El plazo para presentacion de las solicitudes de admision sera del 1 al 8 de
septiembre de 2026, ambos inclusive.

La solicitud de admision a estas ensefianzas se realiza a través del sistema integral
de gestion educativa Raices, cumplimentando el correspondiente impreso de
solicitud:

Con caracter general, salvo imposibilidad técnica para poder hacerlo, la solicitud de
admision debera ser cumplimentada y entregada de forma telematica a través de la
Secretaria virtual.

Secretaria Virtual: https://raices.madrid.org/secretariavirtual/

En aquellos casos en los que el solicitante no pueda presentar la solicitud de
admision por via telematica, podra hacerlo en el CEPA incluido en primer lugar en la
misma. El modelo de instancia de solicitud de admision estara disponible en la
siguiente direccion de Internet:

https://www.comunidad.madrid/docs/2026-
07/impreso solicitud de admision a ciclos formativos grado basico 2026 2027
definitivo.pdf?Versionld=RFMs4IB8Tw8iAJfalFaApMOA1XwBawNH

A la solicitud se acompafiara la siguiente documentacion:

e La documentacién acreditativa de su identidad (DNI, NIE, Permiso de residencia
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temporal o definitivo, Tarjeta de identidad de extranjero, Visado de estudios o
Pasaporte).

e Declaracion responsable de no estar en posesién de ningun titulo de formacion
profesional, de secundaria obligatoria o postobligatoria, ni de las ensefianzas de
la educacion superior, ni las de régimen especial, ni de estar matriculado en
ensenanzas oficiales de Educacion Basica para Personas Adultas, conforme al
modelo del Anexo 4.

En su caso, si se opta a la reserva de plaza indicada en la instruccion 3:

¢ Documentaciéon acreditativa de la condicion de deportista de alto nivel o de alto
rendimiento.

e Documento acreditativo del grado de discapacidad.

En su caso, para valorar la puntuacién del baremo (Anexo 1):

e Certificacion de haber cursado los médulos obligatorios de un Programa de
Cualificacion Profesional Inicial o la Educacion Secundaria Obligatoria, sin
haberlos superado.

e Certificado de haber superado un Programa Profesional de Modalidad General o
Especial de los establecidos por la Comunidad de Madrid en aplicacion del
Decreto 27/2025, de 21 de mayo.

e Certificado de ser perceptor de renta minima de insercion o pertenencia a
unidad familiar perceptora de renta minima de insercion.

e Titulo acreditativo de familia numerosa de categoria general o especial.

En el caso de que se aporten fotocopias de los documentos sefialados se debera
presentar el documento original para su cotejo. Las copias en soporte papel de
documentos electronicos requeriran que en las mismas figure la condicién de copia
y contendran un cédigo generado electronicamente u otro sistema de verificacion,
que permitira contrastar la autenticidad de la copia mediante el acceso a los
archivos electronicos del 6rgano u organismo publico emisor.

Si un solicitante hubiera presentado mas de una solicitud de admision solo se le
adjudicara plaza si aun quedaran vacantes, una vez que se hubieran matriculado
quienes presentaron la instancia conforme al procedimiento establecido.

5. Plazas vacantes disponibles

1.

No se podra poner en funcionamiento ningun grupo que no esté autorizado por la
Direccion General de Educaciéon Secundaria, Formacion Profesional y Régimen
Especial. Se ofertaran 25 vacantes por grupo de cada CFGB en CEPA. La
autorizacion de grupos estara vinculada a la existencia de un numero minimo de
alumnos estimado en el 80% de la ratio ordinaria.

Excepcionalmente, se podra autorizar, previa solicitud justificada e informe del
Servicio de Inspeccién Educativa, el funcionamiento de grupos por debajo de la ratio
minima.

Con anterioridad al comienzo del proceso de admisidon de los alumnos, los CEPA
que oferten estas ensefianzas daran publicidad a la siguiente informacion:

a) Las presentes Instrucciones sobre el procedimiento de admisién de
alumnos.
b) El nimero de plazas vacantes disponible para cada CFGB de los que se
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imparten en el centro (Anexo 3)
c) El calendario de admision (Anexo 5)

Finalizado el periodo de matriculacion de los alumnos admitidos, con antelacion al 30
de septiembre los centros remitiran a la Subdireccion General de Centros de Educacion
Secundaria (Area de Educacion de Personas Adultas y Atencién a la Diversidad:
educacionadultos@madrid.org ) el modelo que se adjunta como Anexo 6, con los datos
de matriculacion en el dia de la fecha y las vacantes que aun quedaran disponibles en
cada ciclo.

Tratamiento de las solicitudes, publicacién de listas y matriculaciéon

Los centros gestionaran el proceso de admision de alumnos para el curso 2026-2027 a
través de la aplicacién Raices. Dicha aplicacion, contara con el oportuno apoyo del
Centro de Atencién al Usuario (CAU) de Madrid Digital, (Teléfono: 91 580.50.50, e-mail:
md_cau@madrid.org).

Los centros, a medida que las vayan recibiendo, iran recepcionando las solicitudes
telematicas e introduciendo en la aplicacion informatica las solicitudes no telematicas.
Para ello, se elaboraran y pondran a disposicién de los centros las orientaciones e
indicaciones destinadas a facilitar el proceso de admision en general y de baremacion
en particular.

Con el fin de garantizar que el proceso de admision se lleve a cabo de manera
adecuada, los centros educativos y el Area de Educacion de Personas Adultas y
Atencién a la Diversidad gestionaran simultaneamente el proceso de admisidn
mediante la respectiva aplicaciéon informatica y también a través de los impresos y
listados generados por la aplicacion.

Concluido el proceso de baremacion de las solicitudes presentadas, el dia 11 de
septiembre se publicaran los siguientes listados con datos anonimizados en cada
CEPA:

« El listado de solicitudes baremadas, ordenadas de mayor a menor puntuacién
global obtenida. En el listado se indicara asimismo para cada candidato todos
los ciclos solicitados, y en cada ciclo se reflejara el centro y el numero de orden
de solicitud.

- Ellistado de solicitudes excluidas, en el que se indicara la causa de exclusion.

Los listados llevaran la firma del director del CEPA.

El periodo de reclamacién de los listados publicados seran los dias 14 y 15 de
septiembre. Las posibles reclamaciones a los listados provisionales de puntuacion de
las solicitudes presentadas por via telematica seran presentadas por los solicitantes a
través de la Secretaria Virtual de la aplicacion Raices. En el caso de las solicitudes
entregadas de forma presencial, las reclamaciones seran presentadas en el centro en
que se presento la instancia de solicitud de admisién. Corresponde a los directores de
los CEPA la ejecuciéon del proceso de baremacion asi como la resolucion de las
reclamaciones que pudieran presentarse a dicho proceso.

El dia 16 de septiembre se publicara la resolucidn definitiva que recogera los siguientes
listados con datos anonimizados:

- Listado de alumnos admitidos en el propio centro.
- Listado de alumnos admitidos en otro centro.
- Listado de solicitudes en lista de espera, en el que figuraran todas las
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solicitudes presentadas en el centro que no han obtenido plaza en ninguna de
las opciones ni centros solicitados.
« Ellistado de solicitudes excluidas, en el que se indicara la causa de exclusion.

La matriculacion de los solicitantes admitidos en cada centro se realizara los dias 17 y
18 de septiembre, iniciandose las actividades lectivas el dia 21 de septiembre.

Al finalizar el proceso de matriculacion, si alguno de los solicitantes admitidos no
hubiese efectuado la matriculacion, decaera en su derecho, en cuyo caso, se ofrecera
la vacante a los solicitantes que estuvieran en lista de espera.

Los directores de los centros podran autorizar de forma excepcional la matriculacion de

un alumno hasta el ultimo dia lectivo de octubre. Con esta misma fecha, los centros

remitiran a la Subdireccion General de Centros de Educacién Secundaria (Area de

Educacion de Personas Adultas y Atencién a la Diversidad:
) el Anexo 6 actualizado.

Los acuerdos y decisiones de los directores de los CEPA sobre admision de alumnos
podran ser objeto de recurso de alzada ante los Directores de Area Territorial de la
Consejeria de Educacion, Ciencia y Universidades en el plazo de un mes a partir del
dia de publicacion de las listas definitivas de admitidos, cuya resolucion pondra fin a la
via administrativa.

Publicidad

Las Direcciones de Area Territorial se responsabilizaran de que las presentes
Instrucciones tengan la pertinente publicidad y cumplimiento en sus respectivos
ambitos territoriales.

Los directores de los Centros de Educacion de Personas Adultas daran publicidad a las
presentes Instrucciones publicandolas en su pagina Web y en el tablon de anuncios.
Adicionalmente, al comienzo del curso escolar informaran de su contenido al Claustro
de profesores, al Consejo de Centro y a cuantos profesores y alumnos lo soliciten.

EL DIRECTOR GENERAL DE EDUCACION SECUNDARIA,
FORMACION PROFESIONAL Y REGIMEN ESPECIAL

FDO.: JESUS MANSO AYUSO

SRES./SRAS. DIRECTORES/AS DE AREA TERRITORIAL
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ANEXO 1
BAREMO APLICABLE EN LA ADMISION A CICLOS
FORMATIVOS DE GRADO BASICO PARA PERSONAS
ADULTAS EN CEPA

Criterio Puntos
Haber superado un Programa Profesional. 12
Haber realizado los estudios de Educacion Secundaria Obligatoria o de
Programas Profesionales o de Programas de Cualificacion Profesional Inicial 10
y no haberlos superado.
Perceptores de renta minima de insercion o pertenencia a unidad familiar 6
perceptora de renta minima de insercion.
Situacién acreditada de familia numerosa especial. 4
Haber cursado los modulos profesionales de un Programa Profesional o los
modulos obligatorios de un Programa de Cualificacion Profesional Inicial y 3
no haberlos superado.
Situacion acreditada de familia numerosa general. 2
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ANEXO 2

CENTROS DE EDUCACION DE PERSONAS ADULTAS QUE
IMPARTIRAN CICLOS FORMATIVOS DE GRADO BASICO

CODIGO DE DENOMINACION DEL CICLO DE
DAT LOCALIDAD CENTRO CENTRO EDUCATIVO F.PB. CLAVE - CICLO
28030125 CEPA ALUCHE -INFORMATICA Y COMUNICACIONES IFCBO1
28043259 CEPA CANILLEJAS LINFORMATICA DE OFICINA IFCB02
28045268 CEPA CID CAMPEADOR - LAS -ACCOTCI:\IIII\IDAA\I(DESE %TEAS/TI\/?;IJ%’;M Y HOTBO1
AGUILAS CUATRO VIENTOS [ - INABO2
PASTELERIA
28038689 CEPA DAOIZ Y VELARDE LINFORMATICA DE OFICINA IFCB02
] -AGROJARDINERIA Y
AT GAPITAL | MADRID 28042954 CEPA ENTREVIAS S OMPOSICIONES FLORALES AGABO1
28033321 CEPA JOSE LUIS SAMPEDRO |- INFORMATICA DE OFICINA IFCB02
28046467 CEPA ORCASITAS LELECTRICIDAD Y ELECTRONICA ELEBO1
-COCINA Y RESTAURACION HOTBO1
28042929 CEPA PAN BENDITO -PELUQUERIA Y ESTETICA IMPBO1
28042930 CEPA TETUAN LELECTRICIDAD Y ELECTRONICA ELEBO1
28044501 CEPA VISTA ALEGRE LALOJAMIENTO Y LAVANDERIA HOTB02
SAN SEBASTIAN CEPA SAN SEBASTIAN DE LOS
DATNORTE | Jo° 08 REYES 28060968 REYES -SERVICIOS COMERCIALES COMBO1
L COCINA'Y RESTAURACION
ALCORCON 28045360 CEPA ALFAR -ACTIVIDADES DE PANADERIA Y HOTBO1
PASTELERIA INABO2
GETAFE 28030101 CEPA CASA DE LA CULTURA  [I-NFORMATICA Y COMUNICACIONES IFCBO1
DAT SUR )
MOSTOLES 28030204 CEPA AGUSTINA DE ARAGON  [INFORMATICA DE OFICINA IFCB02
NAVALCARNERO | 28045414 CEPA GLORIA FUERTES -SERVICIOS COMERCIALES COMBO1
PARLA 28045426 CEPA RAMON Y CAJAL -INFORMATICA Y COMUNICACIONES IFCBO1
ALCALA DE )
HENARES 28037892 CEPA DON JUAN | LINFORMATICA DE OFICINA IFCB02
DAT ESTE -
TORREJON DE L AGROJARDINERIA Y
ARDOZ 28045359 CEPA EL BUEN GOBERNADOR |- /o e v S\ E o FL ORALES AGABO1
DAT OESTE /'zf_)/fgggﬂ DE 28057684 CEPA POZUELO DE ALARCON  [-INFORMATICA DE OFICINA IFCB02
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ANEXO 3

PROCESO DE ADMISION A CICLOS FORMATIVOS DE GRADO
BASICO EN CENTROS DE EDUCACION DE PERSONAS
ADULTAS (Relacion de plazas ofertadas)

CENTRO:

CcODIGO:

LOCALIDAD Y CODIGO POSTAL:

DISTRITO MUNICIPAL.:

TELEFONO:

CICLO

Curso Turno

(1)

Clave Denominacién del Ciclo

N°
grupos

Puestos | Alumnos
autorizados| repetidores

VACANTES INICIALES

@)

©)

(4)

(1) D=Diurno V=Vespertino
(2) Vacantes ordinarias
(3) Reserva para solicitantes con discapacidad

(4) Reserva para solicitantes deportistas de alto nivel o alto rendimiento

EL/LA DIRECTOR/A,
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ANEXO 4
DECLARACION RESPONSABLE

Don/Dofna con:

o Documento Nacional de identidad n°
o Tarjeta de identificaciéon de extranjero n°

o Pasaporte n°

DECLARO:
No estar en posesién de ningun titulo de formacién profesional, de secundaria
obligatoria o postobligatoria, ni de las ensefanzas de la educacion superior, ni las de

régimen especial.
No estar matriculado en ensefanzas oficiales de Educacion Basica para Personas

Adultas.

Nota: el incumplimiento de estos requisitos y condiciones conllevara la anulacién de la solicitud
de admisién en los ciclos formativos de grado basico, en su caso, de la matricula en los mismos.
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ANEXO 5

CALENDARIO DE ACTUACIONES DEL
PROCESO DE ADMISION

CALENDARIO DE ACTUACIONES - PERIODO ORDINARIO

FECHAS ACTUACIONES
Dellal 8 « Plazo de presentacion de solicitudes.
11 * Publicacion de listados de solicitudes baremadas o excluidas en cada centro.
14y 15 « Periodo de reclamacion a los listados de solicitudes baremadas o excluidas en
. y cada centro.
Septiembre 2026
16 * Publicacion de resolucion definitiva de listados.
17y 18 + Periodo de matriculacion de los alumnos admitidos.
21 « Inicio de las actividades lectivas.
Hasta el 30 » Remisién Anexo 6.
Ultimo dia
Octubre 2026 lecti - Periodo excepcional de matriculacion. Remision del Anexo 6 actualizado.
ectivo

10
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ANEXO 6

20_/20__

RESULTADO DEL PROCESO DE ADMISION DE ALUMNOS. CURSO

CICLOS FORMATIVOS DE GRADO BASICO PARA PERSONAS ADULTAS

CEPA:

CODIGO:

LOCALIDAD Y CODIGO POSTAL:

DISTRITO MUNICIPAL:

TELEFONO:
ENSENANZA OFERTA
- - n Vacantes
o Solicitudes Matriculados | Lista de espera
Clave Curso| Turno N Vacantes resultantes
Grupos iniciales
En .o, - IR de ......oooni. de 20
EL/LA DIRECTOR/A,
F O o

NOTA: Remitase este Anexo, antes del 30 de septiembre a la Subdireccién General de Centros de Educacion

Secundaria (Area de Educacion de Personas Adultas y Atencién a la Diversidad educacionadultos@madrid.org)

Volvera a enviarse actualizado el Gltimo dia lectivo del mes de octubre.

11
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