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I. IDENTIFICACION
1. DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA SERIE
Orgénico:
Cddigo de la serie . 02'05'0,2' Apoyo Y
Funcional: | seguimiento de procesos
judiciales [SIA 2985864]

Denominacidn vigente

judiciales

Expedientes de tramitacion y seguimiento de actuaciones relacionadas con procesos

Denominaciones anteriores / Otras denominaciones

Expedientes de relaciones con los tribunales
Expedientes de procedimientos judiciales
Expedientes de apoyo y seguimiento de procesos judiciales

Fecha inicial | 1990 | Fecha final | ...
2. PROCEDENCIA Y FECHAS DE CREACION Y EXTINCION
. Unidad ., Fechade | Fechade Disposicion(es)
Organismo . . Funcién .. s g
Administrativa creacion | extincion legal(es)
Decretos de Alcaldia
sobre estructuracion
Gestionar las y organizacion de los
Unidades relaciones con los servicios
encargadas de las tribunales de administrativos y
Ayuntamiento de relaciones con los | justicia en relacion 1990 Acuerdos de la Junta

Madrid

tribunales en la
administracién
municipal

con los
procedimientos
tramitados en sus
respectivos ambitos

de Gobierno de la
Ciudad de Madrid de
organizaciény
competencias de
alcaldia y de las areas
de gobierno

3. OBSERVACIONES

Esta funcidn es actualmente competencia de las secretarias generales técnicas de las diferentes areas de gobierno,
surgidas con la adopcion del modelo organizativo departamental por parte de la administracion municipal, en virtud
del Reglamento Organico del Gobierno y de la Administracidon del Ayuntamiento de Madrid, de 31 de mayo de 2004.

Il. PROCEDIMIENTO

1. DATOS GENERALES DEL (DE LOS) PROCEDIMIENTO(S) TIPO DE LA SERIE DOCUMENTAL

Funcion de la serie

Tramitacién y seguimiento de actuaciones relacionadas con los procesos judiciales de
cualquier orden jurisdiccional, tales como la remisidon del expediente administrativo, el
emplazamiento a los interesados, la comunicacidon de datos, informes, antecedentes y
justificantes que se soliciten, asi como la ejecucion de sentencias y otras resoluciones

judiciales.

Esta funcidn da lugar a una serie de documentos generados con el objetivo de controlar de
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forma ordenada las diferentes comunicaciones entre la administracion municipal y los
juzgados y tribunales, asi como las comunicaciones internas entre los propios servicios
municipales en relacion con los requerimientos formulados desde érganos jurisdiccionales
para la resolucién de procedimientos judiciales, correspondientes normalmente a juzgados
de lo contencioso-administrativo, pero también de otros 6rdenes y de la Fiscalia (remisidn
de expedientes, emplazamientos a terceros, informes emitidos en defensa del
Ayuntamiento a través de la Asesoria Juridica, sentencias dictadas, ejecucién de
sentencias...), sin que se emita en la mayor parte de los casos resolucién alguna (la Unica
excepcion es la de decreto de abono de costas en los casos en los que el Ayuntamiento es
condenado en costas), por lo que no genera expedientes administrativos en sentido
estricto, esto es, aquellos que responden a la definicion del articulo 70.1 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Se pueden diferenciar principalmente tres tipos de actuaciones en el desarrollo de esta

funcién:

- Seguimiento de recursos contencioso-administrativos: la mayor parte de las
actuaciones se refieren a esta cuestion, en la que la parte actora o demandante
plantea recurso contencioso-administrativo ante los juzgados de lo contencioso-
administrativo o el Tribunal Superior de Justicia de Madrid (TSJM), contra resoluciones
administrativas o disposiciones reglamentarias de la administracién municipal.

- Atencién a requerimientos y peticiones de los juzgados y tribunales: actuaciones que
se llevan a cabo cuando no se impugna directamente una resolucidn administrativa de
la administracion municipal o el Ayuntamiento no ha sido emplazado a ello, pero se
precisa de la colaboracion o documentacion de estas dependencias.

- Seguimiento de otros procesos judiciales: seguimiento de otros procedimientos en los
que si se impugna una resolucién administrativa, en otras vias jurisdiccionales
diferentes a la contencioso-administrativa.

No se contemplan como procedimientos distintos, dado en que en los tres casos las
actuaciones que se llevan a cabo son principalmente vehiculares o de transmision.

éExiste mas de un procedimiento? Si D No

Relacion de procedimientos
(indiquese la misma en caso en caso de haber seleccionado “Si”)

Ne de
procedimiento

Denominacion Descripcion

2. PROCEDIMIENTO(S) DEL EXPEDIENTE TIPO

A) Datos especificos del (de los) procedimiento(s) de la serie documental:

N2 de procedimiento | [Unico]

Denominacion del procedimiento

Tramitacion y seguimiento de actuaciones relacionadas con procesos
judiciales

Tras conocer la interposicidon de recurso o reclamacién judicial o de
algun requerimiento judicial, desde la unidad de relaciones con los

Resumen del procedimiento | tribunales de la secretaria general técnica se realizan las

comunicaciones necesarias entre los juzgados, tribunales y la Asesoria
Juridica, con los diferentes servicios del area de gobierno.

Observaciones sobre el procedimiento

Actividades del procedimiento
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N2 de actividad Denominacion Descripcion

Se inicia con la recepcion de la comunicacién, enviada por la Asesoria
Juridica, del juzgado o tribunal de la interposicion de recurso
contencioso-administrativo contra actuacidon/es de la administracién
municipal, en la mayor parte de los casos, o bien del requerimiento o de
la comunicacién de interposicion de reclamacidn en vias distintas a la
contencioso-administrativa de actuaciones de esta Administracién o en
las que es parte el Ayuntamiento, en otros.

Alta y remision del
expediente

En el primero de los casos, se solicita a continuacion el expediente
administrativo a la unidad gestora para proceder a su remision al
juzgado o tribunal correspondiente, sefialando los emplazamientos a
terceros y correspondientes notificaciones que se hiciera preciso
tramitar.

Consiste basicamente en la transmision de comunicaciones, informes y
otros documentos entre los organos y unidades municipales
correspondientes y los juzgados y tribunales. Incluye las siguientes
tareas:

- Remision de informes en defensa de los intereses municipales si
procediera a la Asesoria Juridica.

- Gestion de requerimientos y comunicaciones de los juzgados o
tribunales: completar expediente administrativo, pruebas...

- Recepcidon de sentencias y posterior comunicacion de estas a las
unidades correspondientes, segin se vayan dictando en las diversas
instancias en el seno del procedimiento judicial.

- Comunicaciones relativas a la ejecucion de la sentencia, cuando
proceda.

- Gestion y tramitacion de las costas judiciales, cuando proceda.

Actuaciones de
2 transmisién y
seguimiento

B) Documentos que conforman el (los) procedimiento(s) de la serie documental:

N2 de actividad 1
Denominacion de la actividad  Alta y remision del expediente

N2 de orden del documento | 1

Decreto del juzgado o tribunal de admision a tramite del recurso contencioso-

Documento . . L. L .
administrativo contra resolucién administrativa

(modificado en su reunién extraordinaria de 15 de diciembre de 2023)

Tradiciéon documental | Original o copia auténtica

Documento sustancial Si No |:|

si No []

Relacidn de los documentos
(indiquense los mismos en caso de haber | » Demanda interpuesta
seleccionado “Si”)

Otros documentos que
acompaiian

Unidad o persona responsable | Juzgado o tribunal

MODELO CACM/1/2019. Aprobado por acuerdo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en su reunién ordinaria de 4 de junio de 2019

Comunicar la interposicidn de recurso contencioso-administrativo (se remite
Tramite u operacion que realiza | por parte de la Asesoria Juridica, como representante procesal del
Ayuntamiento de Madrid ante los juzgados y tribunales)

Plazo (si hay)

Papel > A4

»  Ficheros de texto e
Informético/Electrénico Formato imagen y de

Otros |:| autenticacién y firma.
Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

Soporte

¢El documento generado esta Si D No
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reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

si [] No

Relacidon de la documentacion de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de actividad 1
Denominacion de la actividad  Alta y remision del expediente

N2 de orden del documento | 2

Documento

Notificacion de emplazamiento

Tradiciéon documental

Original multiple

Documento sustancial

si No []

Otros documentos que
acompaiian

si No []

Relacién de los documentos
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

» Acreditacion de las notificaciones
de los emplazamientos

Unidad o persona responsable

Unidad de relaciones con los tribunales

Tramite u operacién que
realiza

Emplazamiento a terceros.

Plazo (si hay)

9 dias

Soporte

Papel > A

» Ficheros de texto e
Ati Ani Formato .
Informatico/Electrénico imagen v de
Otros El

autenticacion y firma.
Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta
reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

sio [ ] No

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

sio ] No

Relacion de la documentacién de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de actividad 1
Denominacion de la actividad  Alta y remision del expediente

N2 de orden del documento | 3

Documento

Oficio de remisién del
emplazamientos a terceros

expediente administrativo y, en su caso, los

Tradiciéon documental

Original

Documento sustancial

s [X] o []

Otros documentos que

s [X] o []

I CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID I 4




MODELO CACM/1/2019. Aprobado por acuerdo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en su reunién ordinaria de 4 de junio de 2019

(modificado en su reunién extraordinaria de 15 de diciembre de 2023)

Estudio de Identificacion y Valoracidon (E.I.V.)

TV-102

Ayuntamiento de Madrid

EIV-2024/0011 Expedientes de tramitacion y sequimiento de actuaciones relacionadas con procesos judiciales

acompaiian

Relacién de los documentos | »  Copia del expediente
(indiquense los mismos en caso de haber administrativo
seleccionado “Si”) | »  Emplazamientos a terceros

Unidad o persona responsable

Unidad de relaciones con los tribunales

Tramite u operacién que
realiza

Remision del expediente que contiene la resolucion recurrida al juzgado,
comunicando el emplazamiento a terceros y correspondientes notificaciones que
se hiciera preciso tramitar de dichos emplazamientos

Plazo (si hay)

20 dias (procedimiento ordinario) o 15 dias (procedimiento abreviado)

Soporte

Papel > Ad

. , . Formato »  Ficheros de texto e
Informatico/Electrénico imagen y de
Otros D autenticacién y firma

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta
reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

Si D No

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

Si D No

Relacidon de la documentacion de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de actividad 2

Denominacion de la actividad  Actuaciones de transmision y seguimiento

N2 de orden del documento | 1

Documento

Requerimientos judiciales

Tradicion documental

Original multiple

Documento sustancial

si No

Otros documentos que
acompaiian

L]
si [] No

Relacidon de los documentos
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Unidad o persona responsable

Juzgado o tribunal

Tramite u operacién que
realiza

Comunicacion procesal ordenando llevar a cabo determinada actuacion o
inactividad

Plazo (si hay)

20 dias / plazo que determine el juzgado requirente

Soporte

Papel > A4

L L. »  Ficheros de texto e
Informatico/Electrénico Formato imagen y de
Otros D autenticacion y firma

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta
reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

si [] No

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera

s [ No
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documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

Relacion de la documentacion de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de actividad

Denominacion de la actividad

2

Actuaciones de transmisién y seguimiento

N2 de orden del documento | 2

Documento

Comunicaciones remitiendo informes y documentos

Tradicién documental

Original multiple

Documento sustancial

s [X] o [

si No []

Otros documentos que
acompaian

Relacidn de los documentos >
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Informes y otros documentos

administrativos (originales y copias)

Unidad o persona responsable

Unidad de relaciones con los tribunales

Tramite u operacion que realiza

Remision de informes en defensa de los intereses municipales si procediera via

nota interior, fax o correo electrdnico a Asesoria Juridica, asi como de otros
documentos para atender diversos requerimientos y comunicaciones de los
juzgados y tribunales.

Plazo (si hay)

El que determine el juzgado, en su caso

Soporte

Papel > A4

" . Formato » Ficheros de texto
Informatico/Electrénico imagen v
Otros |:| autenticacién y firma

e
de

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta

si [] No

reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera

sio [ ] No

documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

Relacion de la documentacién de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de actividad

Denominacion de la actividad

2

Actuaciones de transmision y seguimiento

2 de orden del documento | 3

Documento

Comunicaciones de sentencias y actuaciones de ejecucion de sentencias

Tradicion documental

Original multiple

Documento sustancial

si No []

si No []

Otros documentos que
acompaiian

Relaciéon de los documentos >
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Sentencias
»  Otras resoluciones judiciales

Unidad o persona responsable

Asesoria Juridica (comunica a la unidad de relaciones con los tribunales) y
Unidad de relaciones con los tribunales (comunica a los servicios
correspondientes)

Tramite u operacion que realiza

Recepcion de sentencias y posterior comunicacion de estas, segun se vayan
dictando en las diversas instancias en el seno del procedimiento. Gestidn-
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tramitacion para la ejecucion de la sentencia cuando proceda.

Plazo (si hay)

Plazos establecidos para recurrir las sentencias desfavorables (15 dias apelacion
y 30 dias casacidn), 2 meses para la ejecucion sentencias firmes y el plazo que
establezca el juzgado para la remision de informes de ejecucion de sentencias

Soporte

Papel
Informatico/Electrénico
Otros |:|

Formato

>
>

Ad

Ficheros de texto e
imagen y de
autenticacién y firma

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta

si [] No

reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera

si [] No

documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

Relacion de la documentacion de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de actividad

Denominacion de la actividad

2

Actuaciones de transmision y seguimiento

N2 de orden del documento | 4

Documento

Decreto de abono de costas

Tradicién documental

Original

Documento sustancial

Si No

[]

si [] No

[

Otros documentos que
acompaiian

Relacién de los documentos | »
(indiquense los mismos en caso de haber | »
seleccionado “Si”)

Documentacién contable
Documento acreditativo de los
pagos

Unidad o persona responsable

Delegado/a del Area de Gobierno

Tramite u operacion que realiza

Tasacion de costas y gestion del pago de estas, en su caso.

Plazo (si hay)

Soporte

Papel
Informatico/Electrénico
Otros |:|

Formato

>
>

Ad
Ficheros de texto e
imagen y de

autenticacién y firma

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta

si [] No

reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera

si [] No

documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

Relacion de la documentacion de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

3. LEGISLACION

A) General:
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Rango Disposicion Fecha de Fec.ha de Boletin Ne Boletin Ne
aprobacion publicacion corr. err.
Real Decreto de 3 de febrero de 1881 por Gaceta
Ley el que se aprueba el proyecto de reforma 03/02/1881 05/02/1881 de 36
de la Ley Enjuiciamiento civil Madrid
Real Decreto de 14 de septiembre de 1882 Gaceta
Ley por el que se aprueba la Ley de 14/09/1882 17/09/1882 de 260
Enjuiciamiento Criminal Madrid
Ley de la Jurisdiccion Contencioso-
Ley Administrativa, de 27 de diciembre de 1956 27/12/1956 28/12/1956 BOE 363
Ley Ley de 17 de julio de 1958, sobre 17/07/1958 | 18/07/1958 BOE | 171
Procedimiento administrativo
Ley Ley Orgénica 6/1985, de 1 de julio, del
Organica | Poder Judicial 01/07/1985 02/07/1985 BOE 157
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones
Ley Publicas y del Procedimiento 26/11//1992 | 27/11/1992 BOE 285
Administrativo Comun
Real Real Decreto Legislativo 2/1995, de 7 de
Decreto | abril, por el que se aprueba el texto
Legisla- refundido de la Ley de Procedimiento 07/04/1995 11/04/1995 BOE 86
tivo Laboral
Ley Ley 26/1998, de 13 de julio, reguladorade | 5/ 1998 | 14/07/1008 BOE | 167
la Jurisdiccion Contencioso-administrativa
Ley 1/2000, de 7 de enero, de
Ley Enjuiciamiento Civil 07/01/2000 08/01/2000 BOE 7
ley | -ey36/2011 del0deoctubre,reguladora | y(.0011 | 11/10/2001 | BOE | 245
de la jurisdiccion social
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Ley Procedimiento Administrativo Comun de 01/10/2015 02/10/2015 BOE 236
las Administraciones Publicas

B) Especifica:

Rango Disposicion Fecha de Fec'ha de Boletin Ne Boletin Ne
aprobacion publicacion corr. err.
Regla- Reglamento Orgénico del Gobiernoy de la 148
megnto Administracion del Ayuntamiento de 31/05/2004 23/06/2004 BOCM “
Madrid, de 31 de mayo de 2004 P
Resla- Reglamento Orgédnico 1/2023, de 31 de
& enero, de la Asesoria Juridica del 31/01/2023 15/02/2023 BOCM 39
mento . ;
Ayuntamiento de Madrid

IIl. DATOS ARCHIVISTICOS

1. CARACTERISTICAS GENERALES DE LA SERIE

Serie abierta si No |:|
Si (totalmente) Si (parcialmente) I:I
Serie descrita
No []
Tipologia de la serie Serie comun Serie especifica D

2. ORDENACION

Ordenacién numérica

Ordenacidn cronoldgica

Ordenacion alfabética: I:l Onomdstica I:l Por Materias Geogrdfica
Otra:
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Observaciones:

3. NIVEL DE DESCRIPCION

I:I Por unidad de instalacién Por unidad documental

Observaciones: [

4. VOLUMEN Y CRECIMIENTO

|
Ne unidades de Fechas Volumen de

Metros lineales transferencias
anuales

instalacion extremas

ARCHIVO DE GESTION
ARCHIVO CENTRAL
ARCHIVO INTERMEDIO
ARCHIVO HISTORICO

N2 unidades de instalacion Metros lineales
| CRECIMIENTO ANUAL

5. FRECUENCIA ANUAL DE USO

Unidades administrativas Ciudadania Investigacion

ARCHIVO DE GESTION
ARCHIVO CENTRAL
ARCHIVO INTERMEDIO
ARCHIVO HISTORICO

6. SOPORTE

Papel Electrénico

Caracteristicas fisicas y

l6gicas (formatos): A4 y ficheros de texto e imagen y de autenticacién y firma.

7. SERIES Y DOCUMENTACION RELACIONADAS

A) Series relacionadas:

Nombre de la Serie Organismo Unidad Administrativa Observaciones
Expedientes origen que
incluye la resolucion Ayuntamiento de Todos los érganos
administrativa impugnada Madrid directivos
(varias series)
Expedientes de recursos Ayuntamiento de , .
R . Asesoria Juridica
judiciales Madrid
Procedimientos judiciales Administracion de
(varias series) Justicia

B) Documentacion relacionada:

Denominacién Organismo Unidad Administrativa Observaciones
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C) Series o documentacion relacionadas que recopilan datos cuantitativos o resumenes de
informacion contenida en la serie documental objeto de estudio:

éRecopilan datos cuantitativos Tipo
o resimenes de informacion? Nombre o denominacién
Si No Serie Documentacion relacionada

1. VALORES

A) Valores primarios

Si/No Plazo Justificacién/Legislaciéon
Administrativo: Si 2 afios | Plazo precaucional
Contable: No
Fiscal: No
Juridico: No

B) Valores secundarios

Si/No Justificacién/Legislacién

La informacion que recogen los documentos de la serie documental
es Unica y/o no se puede encontrar en otras series documentales o
Informativo: No documentacién relacionada

I:l Otra (indiquese):

INFORMACION RECOGIDA EN LOS
DOCUMENTOS QUE CONFORMAN LA JUSTIFICACION
SERIE DOCUMENTAL

Origen y evolucion de la institucion

Procesos de elaboraciéon de
normativa
Permite valorar impacto o eficacia
de las actividades de la institucion
Datos significativos de personas,
acontecimientos o lugares
Datos significativos sobre ciencias y
técnicas

Historico: | No

Datos para el analisis estadistico

Datos significativos sobre
acontecimientos relevantes
Completa informacion de otras
series de conservacion permanente

Otra (indiquese)

L O O O O ]

1. CONDICIONES GENERALES DE ACCESO A LA SERIE DOCUMENTAL

I:I La serie es de acceso libre
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Ayuntamiento de Madrid

Expedientes de tramitacion y sequimiento de actuaciones relacionadas con procesos judiciales

La serie incluye contenidos susceptibles de proteccion (requiere solicitud de acceso)

Plazo en el que la serie sera de acceso libre (en afios o meses)

25/ 50 afios?

2. EL ACCESO A LA SERIE DOCUMENTAL ESTA AFECTADO O REGULADO POR NORMATIVA ESPECIFICA

REGIMEN

NORMA REGULADORA

Informacion
ambiental

Ley 27/2006, de 18 de julio, por la que se regulan los derechos de acceso a la
informacion, de participacion publica y de acceso a la justicia en materia de
medio ambiente (incorpora las Directivas 2003/4/CE y 2003/35/CE)

Informacion
catastral

Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario

Secreto censal

Ley Organica 5/1985, de 19 junio, del Régimen Electoral General

Secreto fiscal o
tributario

Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria

Secreto
estadistico

= Ley 12/1989, de 9 de mayo, de la Funcién Estadistica Publica
= Ley 12/1995, de 21 de abril, de Estadistica de la Comunidad de Madrid

= Ley 14/1986, de 25 de abril, General de Sanidad

i I e

Secreto = Ley 41/2002, de 14 noviembre, basica reguladora de la autonomia del
sanitario paciente y de derechos y obligaciones en materia de informaciéon y
documentacion clinica
Otro (indiquese)
Ley 9/1968, de 5 de abril, sobre Secretos Oficiales

. Organo que efectud la clasificacion

Materias Referencia del acto de clasificacion
clasificadas

Documentos, informaciones o datos
objeto de clasificacion y grado o
categoria de clasificacion

3. CONTENIDOS SUJETOS A UN REGIMEN ESPECIAL DE PUBLICIDAD

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA
4. CONTENIDOS SUSCEPTIBLES DE PROTECCION
CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

Informacion con

limitaciones de acceso

P)

Articulo 27 y disposiciéon adicional
Primera de la Ley Orgénica 3/2018,
de 5 de diciembre, de proteccion de
datos personales y garantia de los
derechos digitales.

Articulo 14 de la Ley 19/2013, de 9
de diciembre, de transparencia,
acceso a la informacién publica y
buen gobierno.

[Todas las categorias]

Articulo 34 de la Ley 10/2019, de 10
de abril, de transparencia y de
participacién de la Comunidad de
Madrid.

Datos de caracter

personal (DP)

Articulos 5y 25 del Reglamento (UE)

[Todas las categorias] 2016/679 del Parlamento Europeo y

1 Articulo 57 c) de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol.
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del Consejo, de 27 de abril de 2016,
relativo a la proteccion de las
personas fisicas en lo que respecta
al tratamiento de datos personales y
a la libre circulacién de estos datos y
por el que se deroga la Directiva
95/46/CE (Reglamento general de
proteccion de datos).

Articulos 3, 7, 9, 10 y 27 de la Ley
Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre,
de proteccion de datos personales y
garantia de los derechos digitales.

Articulo 15 de la Ley 19/2013, de 9
de diciembre, de transparencia,
acceso a la informacién publica y
buen gobierno.

Articulo 35 de la Ley 10/2019, de 10
de abril, de transparencia y de
participacién de la Comunidad de
Madrid.

5. MEDIDAS DE ACCESO PARCIAL A LA INFORMACION

DENOMINACION MEDIDAS

Tratamiento de datos personales consistente en un proceso de desvinculacion
de aquellos datos personales que permiten identificar, directa o indirectamente,
a una persona, haciendo imposible que a través de esos datos anonimizados se
pueda identificar o reidentificar a la misma.

Anonimizacion

Seudonimizacion

Exclusidon de documentos

6. MEDIDAS ESPECIFICAS DE SEGURIDAD REQUERIDAS POR LA SERIE DOCUMENTAL

MEDIDA PROPUESTA REFERENCIA NORMATIVA

Las que establezca la politica de seguridad de la organizacion | Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el
y los requisitos minimos contemplados en el Esquema | que se regula el Esquema Nacional de
Nacional de Seguridad. Seguridad

VI. SELECCION

1. SELECCION

A) Seleccion de la serie:

Conservacién Permanente (CP): I:I

Eliminacién Parcial (EP): D

Eliminacion Total (ET):

B) Metodologia de la selecciéon y tipo de muestra:

Metodologia de la seleccion: Eliminacion total en el plazo de 2 afios a partir del cierre del expediente.

No se contempla la necesidad de mantener testigos.

I CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID I 12



MODELO CACM/1/2019. Aprobado por acuerdo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en su reunién ordinaria de 4 de junio de 2019

(modificado en su reunién extraordinaria de 15 de diciembre de 2023)

Estudio de Identificacion y Valoracion (E.l.V.)

TV-102 Ayuntamiento de Madrid
EIV-2024/0011 Expedientes de tramitacion y sequimiento de actuaciones relacionadas con procesos judiciales

Tipo de muestra:

I:l Alfabético (Mu — A)

I:l Cronolégico (Mu —C)

I:l Numérico (Mu —N)

I:l Probabilistico / Aleatorio (Mu — P/A)
I:‘ Ejemplar (Mu —E)

|:| Otro (Mu—0)

Observaciones:

C) Plazos de eliminacion:

Plazo
EN ARCHIVO DE GESTION 2 afos
EN ARCHIVO CENTRAL
EN ARCHIVO INTERMEDIO
D) Soporte de sustitucion:
[ ]si No
Tipo de soporte Fecha Procedimiento
Se ha conservado la documentacion original: I:I Si I:I No
E) Plazos de permanencia:
Plazo Justificacion

EN ARCHIVO DE GESTION 2 ainos Plazo de caucidn del valor administrativo
EN ARCHIVO CENTRAL
EN ARCHIVO INTERMEDIO

F) Observaciones:

1. RECOMENDACIONES DE ACTUACION EN MATERIA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SERIE

No proceden.

1. INFORME - Fundamentos histéricos y/o técnico — juridicos

En virtud de los correspondientes acuerdos de la Junta de Gobierno de la Ciudad de Madrid de
organizacion y competencias de alcaldia y de las dreas de gobierno, las secretarias generales técnicas
ostentan la competencia de gestionar las relaciones con los tribunales de justicia en relaciéon con los
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procedimientos tramitados en sus respectivos ambitos, sin perjuicio de las competencias que
correspondan a otros drganos municipales (singularmente, la Asesoria Juridica, drgano directivo al que
corresponden las funciones de asesoramiento juridico y de representacion y defensa en juicio del
Ayuntamiento de Madrid y de sus organismos publicos).

En el ejercicio de la mencionada competencia, las secretarias generales técnicas —a través de sus
subdirecciones generales de régimen juridico o denominaciones similares— se encargan de vehicular las
distintas comunicaciones entre los diferentes drganos y unidades administrativos de su drea con los
juzgados y tribunales, en relacién con procedimientos judiciales por ser parte el ayuntamiento, por verse
afectado por lo que se resuelva en los mismos o por haber sido requerido para aportar informacion y/u
otro tipo de colaboracidn.

Los expedientes que dan lugar a la serie se componen casi exclusivamente de documentos
administrativos de transmision y copias de otros documentos cuyos originales se encuentran en las
series relacionadas complementarias de la propia administracidn municipal o de los juzgados vy
tribunales correspondientes.

IX. DICTAMEN APROBADO POR EL CONSEJO DE ARCHIVOS

DICTAMEN DEL CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

Expedientes de tramitacion y seguimiento de actuaciones

DENOMINACION DE LA SERIE: . L
relacionadas con procesos judiciales

TIPOLOGIA DE LA SERIE: By

FECHAS EXTREMAS DEL PERIODO ESTUDIADO: |JFEENEFNSUENLEY

(olo]0][c[e] ARVA I o] Jo]NAN) W AL28079/2024/0002

(e ]D][[o ] ARNJ.YS VA EIV-2024/0011

SeDIIRAAN TV - 102

1. Valoracién
a) Valores primarios:

TIPO DE VALOR | Si/NO | PLAZOS (afios) | JUSTIFICACION/LEGISLACION
Administrativo Si 2 Plazo precaucional
Contable No
Fiscal No
Juridico No

b) Valores secundarios:
TIPO DE VALOR si/NO JUSTIFICACION/LEGISLACION
La informacion que recogen los documentos de la serie documental
es unica y/o no se puede encontrar en otras series documentales o
Informativo No documentacion relacionadas.

I:l Otra (indiquese):

INFORMACION RECOGIDA EN LOS

DOCUMENTOS QUE CONFORMAN LA OBSERVACIONES
SERIE DOCUMENTAL
|:| Origen y evolucion de la
. institucion
Historico No I:l Procesos de elaboracién de
normativa

I:l Permite valorar impacto o eficacia

de las actividades de la institucion

|:| Datos significativos de personas,
acontecimientos o lugares
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[]

Datos significativos sobre ciencias
y técnicas

[]

Datos para el analisis estadistico

Datos significativos sobre
acontecimientos relevantes

]

Completa informacion de otras
series de conservacion
permanente

L]

Otra (indiquese)

2. Acceso y seguridad de los documentos y de la informacion

a) Condiciones generales de acceso a la serie documental: la serie incluye contenidos susceptibles de

proteccidn (requiere solicitud de acceso).
b) Plazo en el que la serie sera de acceso libre: Veinticinco afios desde la muerte del afectado, si esta

es conocida, o cincuenta afios desde la fecha del documento si se desconociese la de fallecimiento
(Articulo 57 c) de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histdrico Espafiol).
c) Elacceso a la serie documental esta regulado o afectado por normativa especifica: No.

d) Contenidos sujetos a un régimen especial de publicidad: No.

e) Contenidos susceptibles de proteccién: Si.

Informacion con

(e EHC SRS [Todas las categorias)

(P)

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

Articulo 27 y disposicién adicional Primera de
la Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de
proteccidn de datos personales y garantia de
los derechos digitales.

Articulo 14 de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la
informacidn publica y buen gobierno.

Articulo 34 de la Ley 10/2019, de 10 de abril,
de transparencia y de participacién de la
Comunidad de Madrid.

Datos de caracter
personal (DP)

[Todas las categorias]

Articulos 5 y 25 del Reglamento (UE)
2016/679 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la
proteccidn de las personas fisicas en lo que
respecta al tratamiento de datos personales y
a la libre circulacidn de estos datos y por el
que se deroga la Directiva 95/46/CE
(Reglamento general de proteccién de datos).
Articulos 3, 7, 9, 10 y 27 de la Ley Orgénica
3/2018, de 5 de diciembre, de protecciéon de
datos personales y garantia de los derechos
digitales.

Articulo 15 de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen gobierno.

Articulo 35 de la Ley 10/2019, de 10 de abril,
de transparencia y de participacién de la
Comunidad de Madrid.

f) Medidas propuestas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido (posibilidad y

modalidad de disociacién de datos o acceso parcial): Si.
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DENOMINACION MEDIDAS

Tratamiento de datos personales consistente en un proceso de desvinculaciéon
de aquellos datos personales que permiten identificar, directa o indirectamente,
a una persona, haciendo imposible que a través de esos datos anonimizados se
pueda identificar o reidentificar a la misma.

Anonimizacion

Seudonimizacion

Exclusion de documentos

g) Medidas especificas de seguridad requeridas por la serie documental: Si.

MEDIDA PROPUESTA REFERENCIA NORMATIVA

Las que establezca la politica de seguridad de la organizacién | Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el
y los requisitos minimos contemplados en el Esquema | que se regula el Esquema Nacional de
Nacional de Seguridad. Seguridad

3. Seleccion

a) Seleccion de la serie: Eliminacién Total (ET).
b) Metodologia de la seleccidn: Eliminacion total en el plazo de 2 afios a partir del cierre del
expediente.
c) Tipo de muestra: No se contempla la necesidad de mantener testigos.
d) Plazos de eliminacidn:
i.  EN ARCHIVO DE GESTION: 2 afios tras el cierre del expediente
ii. EN ARCHIVO CENTRAL: No procede
iii. EN ARCHIVO INTERMEDIO: No procede
e) Soporte de sustitucion: No.
f)  Conservacidon de la documentacion original en caso de sustitucion de soporte: No procede.
g) Plazos de permanencia:

PLAZO (afios) JUSTIFICACION

EN ARCHIVO DE GESTION 2 Plazo de caucién del valor administrativo

EN ARCHIVO CENTRAL

EN ARCHIVO INTERMEDIO ‘

h) Observaciones: No proceden.
4. Recomendaciones al gestor

No proceden.

X. CONTROL

1. DATOS GENERALES DE CONTROL

Organo proponente del Estudio de Identificacién y Valoracién: | Ayuntamiento de Madrid

Francisco Fernandez Cuesta. Jefe de Servicio de

Responsable del Estudio de Identificacion y Valoracion: Coordinacin del Sistema de Archivos

Archivo de gestion de la Subdireccion General
de Régimen Juridico Urbanistico del Area de
Gobierno de Urbanismo, Medioambiente y
Movilidad. Se ha consultado también al Servicio
Archivo/s donde se ha llevado a cabo el trabajo de campo: | de Coordinacién Juridica del Area de Gobierno
de Vicealcaldia, Portavoz, Seguridad vy
Emergencias y a la Subdireccion General de
Régimen Juridico del Area de Gobierno de
Economia, Innovacién y Hacienda

Fechas extremas del periodo estudiado (aaaa —aaaa): | 1990 —

Fecha de realizacion (dd/mm/aaaa): | 18/11/2024
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| Fecha de revisién (dd/mm/aaaa) (CACM): | |

2. OBSERVACIONES
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