
El Servicio de Restauración y 
Reproducción de Documentos

Planificación y organización



• EL SERVICIO DE RESTAURACIÓN Y DE 
REPRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS

CONTEXTO ORGÁNICO

CONTEXTO ARCHIVÍSTICO

CONTEXTO FÍSICO

PLANIFICACIÓN Y ORGANIZACIÓN DEL SERVICIO 



• ¿DÓNDE ESTAMOS ORGÁNICAMENTE?

SUBDIRECCIÓN 
GENERAL DE 
ARCHIVOS Y 
GESTIÓN 
DOCUMENTAL
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PLANIFICACIÓN Y 
PROGRAMACÍÓN 
ARCHIVÍSTICA
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SERVICIO DE 
RESTAURACIÓN Y 
REPRODUCCIÓN DE 
DOCUMENTOS
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FUNCIONES DEL SERVICIO DE RESTAURACIÓN Y REPROGRAFÍA

TALLER DE RESTAURACIÓN

TALLER DE REPROGRAFÍA

SERVICIO DE REPROGRAFÍA

ARCHIVO DIGITAL DE
SEGURIDAD





• CONTEXTO ARCHIVÍSTICO

CONSERVAR

01
ORGANIZAR

02
DIFUNDIR

03



EN EL TALLER DE 
RESTAURACIÓN 
CONSERVAMOS Y 
RESTAURAMOS



EN EL TALLER DE 
RESTAURACIÓN 
CONSERVAMOS Y 
RESTAURAMOS



EN EL TALLER DE 
REPRODUCCIÓN 
CONSERVAMOS

https://www.comunidad.madrid/archivos/images/QUIENES_SOMOS/
CONSEJO_ARCHIVOS/MESAS_DE_TRABAJO/DOCUMENTOS/Protocolo
_digitalizacion_conservacion.pdf

https://www.comunidad.madrid/archivos/images/QUIENES_SOMOS/CONSEJO_ARCHIVOS/MESAS_DE_TRABAJO/DOCUMENTOS/Protocolo_digitalizacion_conservacion.pdf


EN EL TALLER DE 
REPRODUCCIÓN 
DIFUNDIMOS

https://www.comunidad.madrid/archivos/index.p
hp/es/actividades/noticias/item/3038-la-
comunidad-de-madrid-publica-los-protocoos-de-
digitalizacion-aprobados-en-el-ultimo-consejo-de-
archivos

https://www.comunidad.madrid/archivos/index.php/es/actividades/noticias/item/3038-la-comunidad-de-madrid-publica-los-protocoos-de-digitalizacion-aprobados-en-el-ultimo-consejo-de-archivos


CONTEXTO FÍSICO





























PLANIFICACIÓN Y ORGANIZACIÓN



PLANIFICACIÓN Y ORGANIZACIÓN

MEDIOS HUMANOS

MEDIOS TÉCNICOS Y 
MATERIALES

DOCUMENTACIÓN

RECURSOS



RECURSOS HUMANOS…externos

TALLER DE RESTAURACIÓN
• Contrato de restauración de fondos del ARCM 

y del AHPM (13.500 folios/año). Septiembre 
2024-Agosto 2027

TALLER DE REPROGRAFÍA
• Contrato de digitalización del fondo 

fotográfico Portillo (180.000 imágenes/año). 
Diciembre de 2022-noviembre de 2025

• Contrato de Digitalización de fondos del 
ARCM y del AHPM (180.000 imágenes/año). 
Noviembre de 2023-2026

• Contrato menor de digitalización de cintas de 
audio y video del ARCM (octubre-diciembre 
2025 )



CONTRATO PÚBLICO

https://contratos-publicos.comunidad.madrid/contratos

https://contratos-publicos.comunidad.madrid/contratos


CONTRATO PÚBLICO



CONTRATO 
PÚBLICO



CONTRATO 
PÚBLICO



CONTRATO PÚBLICO



CONTRATO 
PÚBLICO



CONTRATO PÚBLICO



CONTRATO 
PÚBLICO



CONTRATO PÚBLICO



CONTRATO PÚBLICO



CONTRATO PÚBLICO



CONTRATO 
PÚBLICO



CONTRATO 
PÚBLICO



PLAZAS DE 
RESTAURADORES



PLAZAS DE 
RESTAURADORES



Prácticas 
curriculares de 
alumnos de la 
ESCRBC en el 
Servicio de 

Restauración 



PLANIFICACIÓN 
Y 

ORGANIZACIÓN
RECURSOS TÉCNICOS Y MATERIALES



RECURSOS TÉCNICOS Y MATERIALES

TALLER DE RESTAURACIÓN



RECURSOS TÉCNICOS Y MATERIALES

TALLER DE REPRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS
• Proyecto digitalización de fondos del ARCM y AHPM



TALLER DE REPRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS
• Proyecto digitalización del Fondo Portillo



RECURSOS TÉCNICOS 
Y MATERIALES: 
TALLER DE 
RESTAURACIÓN

• Material 
fungible

• Renovación de 
herramientas / 
instrumentos 
técnicos

• Mantenimiento 
de equipos / 
maquinaria



MATERIAL 
FUNGIBLE



RENOVACIÓN DE INSTRUMENTOS DEL TALLER DE 
RESTAURACIÓN



MANTENIMIENTO TALLER DE RESTAURACIÓN



RECURSOS TÉCNICOS 
Y MATERIALES: 
TALLER DE 
REPROGRAFÍA

• Material 
fungible

• Renovación de 
herramientas / 
instrumentos 
técnicos

• Mantenimiento 
de equipos / 
maquinaria



RENOVACIÓN Y MANTENIMIENTO



MANTENIMIENTO Y ADQUISICIÓN DE EQUIPOS



DOCUMENTACIÓN: QUÉ SE RESTAURA Y QUÉ SE DIGITALIZA

La planificación 
es un trabajo 

de equipo

ARCM AHPM SUBDIRECCIÓN 
GENERAL



CAMPAÑA DE RESTAURACIÓN

La 
información 
se obtiene 
de:

Ingresos documentales

Reinstalación de los fondos

Descripción de fondos

La Sala de usuarios

Los controles periódicos de los fondos

EL Taller de Reproducción 



Campaña de restauración:
•Estado de conservación de la 

documentación
•La importancia de la 

documentación como fuente de 
investigación

•Frecuencia  de consulta



CAMPAÑA DE RESTAURACIÓN: FLUJO DE LA INFORMACIÓN

ARCM

EL SERVICIO DE CONSERVACIÓN 

EL SERVICIO DE RESTAURACIÓN Y 
REPRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS

EL TALLER DE RESTAURACIÓN



CAMPAÑA DE RESTAURACIÓN: FLUJO DE LA INFORMACIÓN

AHPM

EL SERVICIO DE DESCRIPCIÓN, 
REFERENCIAS Y ATENCIÓN AL PÚBLICO

EL SERVICIO DE RESTAURACIÓN Y 
REPRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS

EL TALLER DE RESTAURACIÓN



Campaña de 
digitalización:
•Contrato de digitalización de 

fondos fotográficos (ARCM)
•Contrato de digitalización de 

fondos del ARCM y AHPM



Campaña de 
digitalización:
•La importancia de la 

documentación como fuente 
de investigación

•Frecuencia  de consulta



CAMPAÑA DE DIGITALIZACIÓN

No se digitaliza documentación en mal 
estado de conservación



CAMPAÑA DE DIGITALIZACIÓN

No se digitaliza documentación en mal 
estado de conservación



• CASI NUNCA



• CASI NUNCA



MUCHAS 
GRACIAS
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