Direcciéon General de Servicios Sociales
PR e Integracion Social
bl CONSEJERIA DE POLITICAS SOCIALES
Y FAMILIA

Comunidad de Madrid

JUSTIFICACION DE SUBVENCIONES
PARA PROYECTOS DE
VOLUNTARIADO 2018

Orden 1487/2017, de 21 de septiembre (BOCM n° 235, de 3 de octubre
de 2017), de la Consejeria de Politicas Sociales y Familia, por la que se
aprueban las bases reguladoras para la concesién de subvenciones a entidades
sin animo de lucro para proyectos de voluntariado y proyectos de innovacion
social.

Extracto de la Orden 247/2018, de 16 de febrero (BOCM n° 52, de 2 de
marzo de 2018), del Consejero de Politicas Sociales y Familia, por la que
se convocan subvenciones a entidades sin animo de lucro para proyectos de
voluntariado y proyectos de innovacion social para el ano 2018.

Orden 247/2018, de 16 de febrero, del Consejero de Politicas Sociales
y Familia, por la que se convocan subvenciones a entidades sin animo de lucro
para proyectos de voluntariado y proyectos de innovacion social para el ano 2018.
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1. JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION

De acuerdo con lo establecido en el articulo 24.1 de la Orden 1487/2017, de 21 de
septiembre, de la Consejeria de Politicas Sociales y Familia y en el dispongo vigésimo
cuarto, punto 1 de la Orden 247/2018, de 16 de febrero, del Consejero de Politicas
Sociales y Familia, la Direccién General con competencias en materia de voluntariado
facilitara a las entidades beneficiarias de la subvencion los modelos necesarios para
realizar la justificacion de la misma.

El presente documento recoge una serie de criterios (técnicos, presupuestarios y
administrativos), el procedimiento a seguir y la documentacion a presentar por las
entidades para justificar la subvencion.

Ademas de lo establecido en la Orden 1487/2017 y en la Orden 247/2018 la justificacion
técnica y econdmica de la subvencion se realizara conforme a la siguiente normativa:

e Ley 2/1995, de 8 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad de Madrid.

e Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Ley 1/2015, de 24 de febrero, del Voluntariado de la Comunidad de Madrid.

Ley 45/2015, de 14 de octubre, de Voluntariado.

Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se regulan las
obligaciones de facturacion.

PLAZO:

El plazo para presentar la justificacion técnica y econdmica de los proyectos
subvencionados en el marco de la Orden 1487/2017 y de la Orden 247/2018, es de dos
meses desde la fecha de finalizacién del periodo de ejecucion del proyecto, o desde la
fecha de recepcion de los fondos si esta fuese posterior.

PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA:

La presentacion de la documentacidon se realizara a través de medios electrdnicos,
conforme el articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. El documento de remision, el
informe final, el anexo y las declaraciones responsables incluidas en la justificacién
deberan ser convertidos a PDF y firmados electrénicamente por el representante legal
de la entidad.

Una “guia de tramitacion electronica” se encuentra disponible en la pagina web
/Y

“comunidad.madrid”, “administracidén electrénica”, en “gestiones y tramites”, “guia de
tramitacion”.
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Para justificar la subvencion concedida, se debera presentar en el plazo indicado:

» Documento de remision

En donde se sefalaran solamente los documentos que se aportan para justificar la
subvencion.

= Informe final

El informe final se presentara en el modelo facilitado por la Direccién General competente
en materia de voluntariado. En él se deberan recoger los datos requeridos relativos a la
entidad beneficiaria y al proyecto, el resumen de la vida del proyecto, el informe técnico
y el informe econdmico.

En el apartado relativo al resumen de la vida del proyecto, se indicaran, ademas de los
datos requeridos, las modificaciones en el proyecto subvencionado que hayan sido
autorizadas por la Direccidn General competente en materia de voluntariado, previa
solicitud motivada formulada por la entidad beneficiaria, 0 comunicadas a la citada
Direcciéon General.

NOTA ACLARATORIA:

Durante la fase de ejecucién del proyecto, rige en principio la regla general de
inalterabilidad del proyecto a desarrollar por el beneficiario de la subvencion. No
obstante, las posibles necesidades surgidas en el proceso de ejecucién del proyecto
pueden suponer la introduccidon de ciertas variaciones en el desarrollo del proyecto
inicialmente previsto en orden al efectivo cumplimiento del interés publico perseguido
por la subvencion.

Las modificaciones del proyecto subvencionado durante su fase de ejecucion estan
sujetas a:

- La previa autorizacion de la Direccion General competente en materia de
voluntariado, cuando se trate de modificaciones no esenciales (aquellas que no
implican alteracion sustancial de la naturaleza o finalidad del proyecto, sino que
simplemente suponen la introduccidon de mejoras, variaciones o soluciones
alternativas a las condiciones de realizacién de la actividad o a su ejecucién
misma, pero respetando su naturaleza e identidad).

- La previa comunicacion de la modificacion a la Direccion General competente en
materia de voluntariado, cuando se trate de variaciones de detalle o de aspectos
no valorables del proyecto.

En todo caso, las modificaciones deberan estar debidamente justificadas y ser
autorizadas o comunicadas al d6rgano competente con caracter previo a su
introduccion, y siempre antes de la finalizacion del periodo de ejecucion del
proyecto.
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En ningln caso se autorizaran modificaciones que supongan alteracion sustancial de la
naturaleza o finalidad del proyecto, o un cambio esencial en el contenido de la actividad
a desarrollar, de manera que ya no exista adecuacion con la definicion inicial del proyecto
o con los objetivos concretos que se pretendia cumplir con su ejecucion.

= ANEXO: Declaracion responsable del representante legal de la
entidad

2. INFORME TECNICO

El informe técnico debera indicar, con claridad y concision, lo realizado y lo conseguido
en la ejecucién del proyecto en coherencia con lo previamente planificado. Se
enumeraran y describiran las actividades desarrolladas para cada objetivo previsto en
relacion con el gasto que se justifica, evaluando el grado de consecucién de los objetivos
que se marcaron.

Se acompafaran las fuentes de verificacién que aporten datos objetivos acerca de las
actividades realizadas: publicaciones, material didactico, encuestas y cuestionarios,
fotografias, listados, firmas de asistentes, etc. En los casos en que sea posible se
aportara la documentacion donde quede acreditada la participacion de la Comunidad de
Madrid en el desarrollo de la accién, y en todo caso, se presentara la acreditacion de la
publicacién de la concesién de la ayuda en la pagina web de la entidad.

3. INFORME ECONOMICO

La justificacion econdmica incluira la informacion relativa al seguimiento y control de los
recursos econdmicos empleados en el proyecto subvencionado. Se trata de relatar la
ejecucion del gasto del proyecto conforme a lo presupuestado previamente.

En relacion a los gastos subvencionables, el articulo 6.4 de la Orden 1487/2017 sefala
que podran subvencionarse los gastos corrientes, que se originen por la realizacién de
los proyectos de voluntariado, y se efectien dentro del periodo subvencionado, y
describe, asimismo, la estructura del presupuesto. El articulo 6.4.c) define los gastos
considerados costes indirectos y el limite de su aplicacién a la subvencion (10% del
importe de la subvencién concedida). El articulo 6.5 hace referencia a los gastos
subvencionables derivados de la contratacion con empresas. El articulo 6.6 aclara que el
IVA de las facturas aportadas solo podra subvencionarse cuando este impuesto no sea
susceptible de recuperacién, es decir, cuando la entidad tenga reconocida la exencién
del IVA, y en este caso se requerira la presentacion del certificado de exencién del citado
impuesto expedido por la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria.

3.1. REQUISITOS COMUNES DE LOS JUSTIFICANTES DE GASTO:
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a) Se aportaran los justificantes de gasto y pago, los cuales reflejaran en su parte
superior derecha un nimero de orden. Este nimero debera coincidir con el asignado
en el listado o relacién de gastos para facilitar su identificacion.

b) Se aportara declaraciéon responsable del representante legal de la entidad en la que
figure, en relacidén con cada uno de los documentos de gasto aportados en la justificacion
de la subvencién, el porcentaje especifico de imputacidn del gasto a la subvencion de la
Comunidad de Madrid.

c) Requisitos de las facturas para ser consideradas documentos de justificacion validos:

e Contenido:

- Numero, lugar y fecha de expedicion.

- Datos completos de la empresa o persona fisica expedidora, denominacion,
domicilio, NIF.

- Estaran expedidas a nombre de la entidad, haciendo constar el concepto o
descripcidon detallada, unidades, coste total por unidad, coste total e IVA
desglosado o incluido, firma y sello de la empresa emisora de la factura.

e Forma de pago:

- Efectivo: cuando el pago de la factura se ha realizado mediante entrega en
efectivo, debera figurar en ellas el sello de “pagado” y la firma del emisor o,
en otro caso, acompanar recibo en el que conste que el emisor ha recibido el
importe, su firma y la identificacién de la factura a la que corresponde el
pago. En ningln caso el pago en efectivo puede ser igual o superior a 2.500
euros.

- Taldén: cuando el pago de la factura se ha realizado mediante talon, se
adjuntara el talén y documentacion bancaria acreditativa del cargo.

- Transferencia bancaria: se acompafara a la factura el justificante bancario
de pago.

3.2. RELACION NUMERADA DE LOS GASTOS Y CUADROS ECONOMICOS:

= Relacion numerada de los gastos

El informe final incluird un listado o relacion numerada de los gastos objeto de
subvencién y de los documentos acreditativos de los gastos, que debera aportarse
también en formato Excel, ordenados por partidas de forma correlativa, conforme a la
estructura del presupuesto inicialmente previsto. En cada partida puede haber mas de
un concepto, el cual debera ser indicado en la columna correspondiente.

En cada uno de los gastos del listado o relacion se indicara:

e Numero de orden del justificante de gasto (dicho nimero debe coincidir con el
numero de orden asignado al documento justificativo, de acuerdo con lo indicado
en el apartado 3.1.a).

e Partida (debera coincidir con la nomenclatura indicada en el presupuesto
aprobado: personal o funcionamiento).

e Tipo de documento acreditativo del gasto (némina, factura, otros)

e Concepto del gasto. Se concretara qué adquisicion o qué servicio ha ocasionado
el gasto.

o Identificacion del expedidor de la factura.
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e Fecha de expedicion del justificante.

e Importe total del gasto indicado en el documento justificativo (némina, factura,
otros) incluido el Impuesto sobre el Valor Ahadido (IVA).

e Fecha de pago.

e Porcentaje de cada gasto imputado a la subvencion de la Comunidad de Madrid.

e Importe, en nimero absoluto, del gasto imputado a la subvencién de la
Comunidad de Madrid de cada justificante.

» Cuadros econémicos

En el informe final se incluirdn dos cuadros econdmicos. Estos se presentaran también
en formato Excel:

e En el cuadro Balance de gastos, se recogeran los gastos ordenados conforme
al presupuesto inicialmente previsto. Este cuadro reflejard la informacion,
ademas de lo presupuestado inicialmente, del gasto declarado: gasto imputable
a la subvencion de la CM, a la entidad, a otros financiadores y el total del proyecto
ejecutado. Deben rellenarse todas las filas y columnas de los cuadros.

e En el cuadro Resumen economico por financiadores, se informara sobre la
procedencia e importe de los fondos recibidos para la ejecucidon del proyecto,
debiendo coincidir la suma de todos los aportes con el coste total del proyecto.

3.3. DESCRIPCION DE LOS GASTOS SUBVENCIONABLES Y DOCUMENTACION
JUSTIFICATIVA:

COSTES DIRECTOS

a. Gastos de personal

Corresponden a este concepto los gastos relacionados con la contratacién, por la entidad
beneficiaria, de personas con dedicacion parcial o total para la realizaciéon de la accion
subvencionada.

Los gastos imputados a esta partida deben implicar relacién laboral, segun la legislacion
laboral aplicable a cada caso. Los gastos justificables incluyen salario y seguros sociales
a cargo de la entidad, siempre que hayan sido presupuestados en la solicitud de
subvencién.

Las imputaciones de ndminas podran ser totales o parciales. En todo caso, debera quedar
acreditada la vinculacién directa del trabajador con la ejecucién de la accion
subvencionada y el porcentaje de su participacion en el proyecto subvencionado.

Documentacion justificativa:

e Declaracion responsable del representante legal de la entidad que incluya la lista
de personas remuneradas asignadas al proyecto, con indicacidn de su dedicacion
al mismo.

e Contrato de trabajo, donde se incluya la modalidad de contratacién, categoria
profesional y salario.
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Nominas, acompanadas de la documentacion acreditativa de su pago y del
ingreso de cotizaciones a la Seguridad Social (“Recibo de Liquidaciéon de
Cotizaciones” y “Relacion nominal de trabajadores”-TC2) y de retenciones de
IRPF practicadas (Modelos 111 y 190). Asimismo, se debera acreditar mediante
los justificantes bancarios de pago el abono de las cantidades correspondientes.

No se consideran gastos de personal los derivados de servicios técnicos
y profesionales resultantes de la realizacion de actividades tales como talleres,
informes, etc. Se aplicardan en la partida presupuestaria correspondiente,
teniendo en cuenta la actividad del proyecto para la que se ha realizado el servicio
técnico y profesional, y se justificaran mediante la presentacion del contrato
formalizado y la factura o facturas donde se incluyan el IVA y las retenciones
practicadas (IRPF o Impuesto de Sociedades).

b. Gastos de funcionamiento

Se incluyen en esta partida tres tipos de gastos:

Gastos de la entidad ocasionados por la actividad del voluntario.
Corresponden a este concepto los gastos de la entidad realizados para el
desempefio de las actividades de los voluntarios (gastos de transportes,
manutencién y aquellos que sean estrictamente necesarios para el desarrollo
de la actividad subvencionada). También se incluyen los gastos relativos al
seguro de los voluntarios que ejecuten el proyecto subvencionado, en el
porcentaje de su participacion.

Documentacion justificativa:

e Facturas y/o documentos justificativos del gasto y pago ocasionados por
la actividad del voluntario.

o Declaracion responsable del representante legal de la entidad que incluya
la lista de personas voluntarias asignadas a la ejecucion del proyecto,
nombre y DNI, con indicacién de su dedicacion al mismo y que se
encuentran debidamente asegurados.

e En el caso de imputar gastos de la podliza de seguros se aportara, ademas
del certificado, copia del abono de la pdliza de seguros correspondiente
al periodo de ejecucion del proyecto y el prorrateo realizado para la
imputacion del gasto a la subvencion.

e En el caso de que el periodo de ejecucion del proyecto se extienda mas
alla de la fecha de concesidn de la subvencién, se debera aportar, si no
se presentd en la solicitud de subvencion o en su subsanacion, la
acreditacion del aseguramiento de los voluntarios de la entidad por
accidentes y responsabilidad civil, y de su pago, correspondientes al
periodo cuyo aseguramiento se encuentre pendiente de justificacion.

Gastos de actividades inherentes a la realizacion del proyecto. Corresponde
incluir en este concepto los gastos derivados de actividades necesarias para
la realizacion del proyecto subvencionado (materiales utilizados, papeleria,
servicios técnicos y profesionales contratados para la realizacion de alguna
actividad del proyecto, alquiler de locales u otros elementos y otros gastos
necesarios para la realizacion del proyecto objeto de la subvencion).

Documentacion justificativa:
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e Facturas y/o justificantes que acrediten el gasto y el pago de los
materiales utilizados, el alquiler del local necesario para la realizacion de
la actividad, detallando para qué actividad ha sido utilizado, durante
cuanto tiempo y fechas.

e En su caso, adjuntar contrato de alquiler del local para la realizacion de
una actividad o actividades del proyecto.

e En su caso, contrato formalizado con la empresa, entidad o profesional
que haya realizado los servicios técnicos y profesionales necesarios para
alguna actividad del proyecto y la factura o facturas, emitidas a nombre
de la entidad beneficiaria de la subvencion, donde se incluyan el IVA y las
retenciones practicadas (IRPF o Impuesto de Sociedades). Acompafar
también el justificante de pago.

- Gastos derivados de actividades de promocion del voluntariado. Son los
relativos a gastos realizados en la promocion y difusion del proyecto (folletos,
carteles, camisetas, etc.)

Documentacion justificativa:

e Facturas y justificantes que acrediten el gasto y pago de tales materiales
para la promocién y difusion.

COSTES INDIRECTOS

Gastos generales y administrativos (entre otros: electricidad, teléfono, otros suministros,
personal administrativo, alquileres y servicios de gestoria) en los que incurra la entidad
beneficiaria como consecuencia de la gestion de la accidén subvencionada, con el limite
del 10% del importe de la subvencion.

Documentacion justificativa:

Declaracién responsable del representante legal de la entidad, donde consten detallados
los gastos imputables a costes indirectos.

3.4. SUPUESTO EXCEPCIONAL DE JUSTIFICACION DE GASTOS:

Con caracter excepcional y cuando el gasto subvencionable no exceda de 100 euros, IVA
incluido, y por su naturaleza no sea posible su justificacion con factura, de acuerdo con
lo establecido en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, podra justificarse
mediante recibo acompanado de una certificacion de la entidad, haciendo constar que
dichos gastos se han realizado por la misma con cargo a la subvencién concedida,
detallando el origen de estos y los conceptos a que corresponden.

3.5. JUSTIFICAC;IO'N DE LA APLICACION DE RECURSOS AJENOS A LA
SUBVENCION DE LA COMUNIDAD DE MADRID:

De acuerdo con lo establecido en el articulo 24.8 de la Orden 1487/2017, cuando el
proyecto de voluntariado haya sido financiado durante el mismo ejercicio, ademas de
con la subvencion concedida con cargo a convocatoria efectuada en base a esta orden,
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con fondos propios de la entidad o con otras subvenciones, ingresos o recursos
procedentes de cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados, debera
acreditarse en la justificacion el importe, la procedencia y la aplicacion de tales fondos a
las actividades subvencionadas.

Documentacion justificativa:

Declaraciéon responsable del representante legal de la entidad, donde se reflejen la
procedencia de los fondos, el importe y la aplicacion de los mismos.

4. MODELOS

- Documento de remision.
- Informe final.

- Anexo: Declaracién responsable del representante legal de la entidad.
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DOCUMENTO DE REMISION

Entidad: |

Titulo del Proyecto: |

NUmero de expediente: |

Fecha inicio: | | Fecha de fin:
Representante legal |

Se adjunta documentacion, abajo relacionada, acreditativa de las actividades realizadas y los gastos
generados por la realizacion del proyecto desarrollado por la entidad a la que represento, subvencionada
de acuerdo con la convocatoria aprobada por Orden 247/2018, de 16 de febrero, del Consejero de Politicas
Sociales y Familia, (extracto publicado en el BOCM n° 52, de 2 de marzo de 2017).

(Marcar solamente la documentacién que se adjunta)

Informe final.

Anexo. Declaracion responsable del representante legal de la entidad.

Relacion numerada de gastos en Excel.

Cuadros econémicos en Excel.

Documentacion justificativa de los gastos (facturas...) y pagos.

Declaracion responsable del representante legal en la que figure, en relacién con cada uno de
los documentos de gasto aportados en la justificacion de la subvencion, el porcentaje
especifico de imputacion del gasto a la subvencién de la Comunidad de Madrid.

Declaracion responsable del representante legal que incluya la relacion de personal retribuido
asignado al proyecto con indicacién de su dedicacién al proyecto.

Declaracion responsable del representante legal que incluya la relacion de voluntarios
asignados a la ejecucion del proyecto, nombre y DNI, con indicacion de su dedicacion al
proyecto, y que éstos se encuentran debidamente asegurados. (Solo para proyectos de
voluntariado)

Declaracion responsable del representante legal donde consten otras financiaciones al
proyecto, procedencia, cuantia y aplicacion.

Declaracion responsable del representante legal donde consten los gastos de costes indirectos
imputables a la subvencién.

Fuentes de verificacion.

Material grafico y/o impreso relativo a la participacién de la Comunidad de Madrid en el
desarrollo del proyecto.

Acreditacion de la publicacién de la concesion de la subvencion en la pagina web de la
entidad.

Ofertas y memoria justificativa de la eleccion (Solo en el supuesto del articulo 6.5 de la Orden
1487/2017).

Certificado de exencion del IVA (Solo en el supuesto del articulo 6.6 de la Orden 1487/2017).

Certificacion sobre gastos no superiores a 100 euros (Solo en el supuesto excepcional del
articulo 24.7 de la Orden 1487/2017).

Acreditacion del aseguramiento de los voluntarios de la entidad por accidentes y
responsabilidad civil, y de su pago, correspondientes al periodo de ejecucion del proyecto que
tenga lugar en 2018-2019. (Solo para proyectos de voluntariado cuando no se haya aportado
previamente esta documentacion).

Firma del representante legal de la entidad*

*El presente documento debera presentarse en formato pdf y estar firmado electrénicamente.
CONSEJERIA DE POLITICAS SOCIALES Y FAMILIA

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS SOCIALES E INTEGRACION SOCIAL
SUBDIRECCION GENERAL DE VOLUNTARIADO, COOPERACION INTERNACIONAL Y R.S.C.
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N° Expte.:

INFORME FINAL
PROYECTOS DE VOLUNTARIADO Y PROYECTOS DE INNOVACION SOCIAL

DATOS DE LA ENTIDAD

Razo6n social

NIF Siglas
Direccion | Tipo de via Nombre via ‘ N° ‘ ‘ Bloque ‘
Escalera Piso Puerta ‘ ‘ Localidad
CP Provincia Corre(? .
electrénico
Pagina web
Teléfono Fijo Te'Ie_fono
movil

DATOS IDENTIFICATIVOS DEL PROYECTO

Denominacion:

O Voluntariado

Modalidad ., .
O Innovacién Social

Municipio/s de ejecucion del
proyecto:

Coordinador del proyecto

Correo electrénico Teléfono

El abajo firmante declara que son ciertos los datos obrantes en el presente escrito y se
compromete a aportar la documentacion que acredite la veracidad de los mismos, en caso de
gue sea requerida por la Direccion General competente en materia de voluntariado.

Firma del representante legal de la entidad*

*El presente documento debera presentarse en formato pdf y estar firmado
electronicamente.

Los datos personales recogidos en este formulario seran tratados de conformidad con el Reglamento Europeo (UE)
2016/679 de Proteccién de Datos. La informacion relativa a los destinatarios de los datos, la finalidad y las medidas de
seguridad, asi como cualquier informacién adicional relativa a la proteccion de sus datos personales podra consultarla
en el siguiente enlace www.madrid.org/protecciondedatos. Ante el responsable del tratamiento podra ejercer, entre
otros, su derechos de acceso, rectificacion, supresion, oposicion y limitacién de tratamiento.
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A- RESUMEN DE LA VIDA DEL PROYECTO

1.

SUBVENCION, CALENDARIO Y FECHAS:

IMPORTE DE LA SUBVENCION DE LA

COMUNIDAD DE MADRID:

FECHA DE RECEPCION:

DURACION PREVISTA (en meses):

DURACION REAL (en meses):

FECHA DE INICIO REAL:

FECHA DE FINALIZACION REAL:

2.

MODIFICACIONES NO ESENCIALES QUE SUPONEN LA INTRODUCCION DE MEJORAS,
VARIACIONES O SOLUCIONES ALTERNATIVAS A LAS CONDICIONES DE EJECUCION

DEL PROYECTO:

FECHA DE
SOLICITUD

FECHA DE
RESPUESTA

AUTORIZACION:
SI/NO /PARCIAL

ASUNTO DE LA MODIFICACION

3.

MODIFICACIONES DE DETALLE O RELATIVAS A ASPECTOS NO VALORABLES DEL

PROYECTO:

DESCRIPCION DE LA MODIFICACION

FECHA DE COMUNICACION
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Comunidad de Madrid

B. INFORME TECNICO

1. SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES POR OBJETIVOS

mes mes mes mes mes mes mes mes mes mes mes mes
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

(G (G (G (G (G (G (G (G (G (G (G (G
Actividad 1.1
Objetivo 1 ||
) Actividad 1.2
R
Actividad 2.1
Objetivo 2 (|
) Actividad 2.2
(R
Actividad 3.1
Objetivo 3 (|
R Actividad 3.2
(|
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2. VALORACION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS
En este apartado, se debera:

- Enumerar y describir las actividades desarrolladas para cada objetivo previsto en
coherencia con lo planificado y en relacién con el gasto que se justifica, evaluando el
grado de consecucioén de los objetivos que se marcaron y sus resultados.

- Indicar si se han realizado actividades no previstas en el proyecto inicial. Si asi
fuese, explicar cuales, cuando y por qué. Si no se han realizado actividades de las
previstas, explicar cuales y por qué.

- Indicar nimero de voluntarios que han ejecutado el proyecto, desagregados por
género.

- Indicar nUmero de beneficiarios directos, desagregados por género, especificando si
éstos han sido voluntarios y/o poblacién en general.

- Valorar globalmente de las actividades del proyecto

- Evaluar globalmente el proyecto para el que se ha concedido la subvencion, indicando
qué se ha realizado y qué se ha conseguido con la ejecucién del mismo.
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Comunidad de Madrid

C. INFORME ECONOMICO

1. Relacion completa numerada de los gastos que hayan sido objeto de la actividad subvencionada

Partida (conforme a VT2 (3 e s
o acreditativo de . Importe | Fecha % Importe
N° de las indicadas en el R Expedidor del Fecha de . .
gasto (némina; Concepto . ey total del de |imputado| imputado
orden presupuesto y en el f . justificante expedicion la CM la CM
balance de gastos) actura; otro gasto pago | ala ala
documento)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
(...)
Total
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2. CUADROS ECONOMICOS:

a) Balance de gastos: Gasto presupuestado y declarado por partidas
b) Resumen econdmico de las aportaciones a la ejecucién del proyecto por financiadores

a) BALANCE DE GASTOS

GASTO PRESUPUESTADO

GASTO DECLARADO

IMPORTE 2
PARTIDAS sotcrmapo | orE | SURGETON | ENTIDAD N eTabores | provEGTO
COSTES DIRECTOS (CD)
Gastos de personal
Gastos de funcionamiento
COSTES INDIRECTOS (CI)
TOTALES (CD + CI)
b) RESUMEN ECONOMICO POR DECLARADO

FINANCIADORES

Entidad subvencionada

Subvencion Comunidad de Madrid

Otros (1 fila por cada financiador)

COSTE TOTAL DEL PROYECTO
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Los gastos subvencionables segun lo establecido en el articulo 6 de la Orden 1487/2017, de 21
de septiembre, de la Consejeria de Politicas Sociales y Familia, por la que se aprueban las bases
reguladoras para la concesion de subvenciones a entidades sin animo de lucro para proyectos
de voluntariado y proyectos de innovacion social, son los siguientes:

COSTES DIRECTOS (CD):

Gastos de personal (personal contratado que participa en actuaciones del presente proyecto). (Articulo
6.4.a.1 Orden 1487/2017).

Gastos de funcionamiento. Se contemplan gastos de la entidad ocasionados por la actividad del voluntario,
se incluyen en este concepto los gastos relativos al seguro de los voluntarios que ejecuten el proyecto
subvencionado, gastos de actividades necesarias para el desarrollo del proyecto subvencionado y gastos
derivados de las actividades de promocién del voluntariado. (Articulo 6.4.a.2 Orden 1487/2017).

COSTES INDIRECTOS (CI):

Gastos generales y administrativos (no superiores al 10% de la subvencion)

Pagina 18 de 21



Direccion General de Servicios Sociales
P e Integracion Social

bl  CONSEJERIA DE POLITICAS SOCIALES
Y FAMILIA

Comunidad de Madrid

DOCUMENTACION QUE DEBE ACOMPANAR AL INFORME FINAL

El informe final debe acompafarse de la documentacién prevista en el articulo 24 de la Orden
1487/2017, de 21 de septiembre, de bases reguladoras, y la deméas que resulte precisa en
aplicacion de la citada norma:

- Anexo con la declaracién responsable del representante legal de la entidad.
- Larelacién numerada de gastos en formato excel.
- Los cuadros econdmicos en formato excel.

- Los documentos justificativos de los gastos y los pagos realizados con cargo a la
subvencion de la Comunidad de Madrid y expedidos a nombre de la entidad
subvencionada.

- Declaracion responsable del representante legal de la entidad en la que figure, en
relaciéon con cada uno de los documentos de gasto aportados en la justificacion de la
subvencidn, el porcentaje especifico de imputacidon del gasto a la subvencién de la
Comunidad de Madrid.

- Declaracion responsable del representante legal que incluya la relaciéon de personal
retribuido asignado al proyecto con indicacién de su dedicacién al proyecto.

- Para el caso de proyectos de voluntariado, declaracién responsable del representante
legal que incluya la relacién de voluntarios asignados a la ejecucién del proyecto,
nombre y DNI, con indicacion de su dedicacion al proyecto, y que éstos se encuentran
debidamente asegurados.

- Declaracién responsable del representante legal de la entidad en caso de que el proyecto
haya sido financiado, ademas de con la subvencién concedida, con fondos propios de la
entidad o con otras subvenciones, ingresos o recursos procedentes de cualesquiera
Administraciones o entes publicos o privados, donde se refleje la procedencia de los
fondos, el importe y su aplicacion a las actividades subvencionadas.

- Declaracion responsable del representante legal de la entidad donde consten detallados
los gastos imputados a la subvencién en concepto de costes indirectos.

- Se acompafiaran al informe final las fuentes de verificacién que aporten datos objetivos
acerca de las actividades realizadas: publicaciones, material didactico, encuestas y
cuestionarios, fotografias, listados, firmas de asistentes, etc., que se entregaran
clasificadas conforme a lo que conste en la formulacién del proyecto.

- Material grafico y/o impreso acreditativo de la participacién de la Comunidad de Madrid
en el desarrollo de la accién.

- En el supuesto indicado en el articulo 6.5 de la Orden 1487/2017, de 21 de septiembre,
de bases reguladoras (contratos con empresas) se aportaran las correspondientes
ofertas y la memoria justificativa de la eleccion en el caso de no haber seleccionado la
de menor importe.

- En el supuesto de que se impute a la subvencion el IVA de facturas aportadas, se debera
presentar el certificado de exencion de este impuesto expedido por la Agencia Estatal de
la Administracién Tributaria.

- Con caréacter excepcional y cuando el gasto subvencionable no exceda de 100 euros,
IVA incluido, y por su naturaleza no sea posible su justificacion con factura, podra
justificarse mediante recibo acompafado de una certificacion del representante legal de
la entidad, haciendo constar que dichos gastos se han realizado por la misma con cargo
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a la subvencion concedida, detallando el origen de estos y los conceptos a que
corresponden.

- Para proyectos de voluntariado, cuando no se haya aportado previamente esta
documentacion, acreditacion del aseguramiento de los voluntarios de la entidad por
accidentes y responsabilidad civil, y de su pago, correspondientes al periodo de
ejecucidn del proyecto que tenga lugar en 2018-2019.
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ANEXO
DECLARACION RESPONSABLE DEL REPRESENTANTE LEGAL

D./D?3

con NIF/NIE

Representante legal de la entidad:

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:

En relacién con el
proyecto titulado:

Con numero de expediente:

1. Que la entidad ha obtenido [ ]/ no ha obtenido [_], ayudas para la realizacion del mismo.
(En caso afirmativo, debera describir las acciones financiadas, organismo financiador e
importe).

2. Que los documentos justificativos incluidos en el informe final corresponden a pagos
efectivamente realizados y derivados de la finalidad para la que fue concedida la
subvencion.

3. Que las facturas, justificantes de gasto y demas documentacién original se encuentra
depositada en: (direccion postal. Vinculacion de este domicilio con la entidad
beneficiaria), a efectos de su comprobacién por los organismos oficiales competentes.

4. Que la entidad no ha efectuado subcontratacion de actividades.

El abajo firmante declara que son ciertos los datos obrantes en el presente escrito y se
compromete a aportar la documentacién que acredite la veracidad de los mismos, en caso de
gue sea requerida por la Direccion General competente en materia de voluntariado.

Firma del representante legal de la entidad*

* El presente documento debera presentarse en formato pdf y estar firmado electronicamente.
CONSEJERIA DE POLITICAS SOCIALES Y FAMILIA

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS SOCIALES E INTEGRACION SOCIAL
SUBDIRECCION GENERAL DE VOLUNTARIADO, COOPERACION INTERNACIONAL Y R.S.C.
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