GUIA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES GENERICAS
A TRAVES DE MEDIOS ELECTRONICOS

Para informacion mas completa (obtencidon de certificados digitales, instalacidn,
etc...), debe ponerse en contacto con el 012

1. Acceda a la pagina www.madrid.org . Una vez cargada la pdgina, acceda a Gestiones y
Trdmites.
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2. Seleccione Presentacion de solicitudes.
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Mis expedientes Carpeta Profe:

— Ultimos dias para:
tramites que puede hacer con la Comunidad de -
Ma?%qigpum o » Ayuda para enfermos crénicos »
= Becas formacion profesional >

Ver mas >

Se abre plazo para:

Ayudas a impartir Formacion
Profesional >
= Ayudas para la actividad ganadera

Ver mas >

Portal de .
Transparencia

Servicios Electronicos Consultas en Linea Enlaces Directos

I- Presentacion de solicitudes » l = Situacion de mis expedientes » = Portal de Contratacion »
nicas > » Estado de Tramitacion de Facturas » = Portal del Contribuyente >

= Aportacion de documentos a expedientes abiertos > = Estado de expedientes en materia tributaria > = Ventanilla Unica de Servicios -

= Notificaciones telematicas » = Pagos Realizados » EUGO »

= SERI - Servicios de Respuesta Inmediata > = Garantias Depositadas » = Red SARA » -

3. Seleccione Formulario Genérico.

’ & solicibud escaneada administ % Klm&dr}d;or.g_—flmumdad de | XJ I Presentacion de solicitudes - %
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GUIA DE TRAMITACIOH =
ELECTROMICA

Presentacion de solicitudes

*  Qué es latramitacion
electrdnica

* Presentacion de

solicitudes Para presentar una salicitud por Registro electrdnico, es necesario estar en posesidn del DNle o disponer de uno de
L los certificados electronicos reconocidos por la Comunidad de Madrid.
* ;Como informar la m
Sollcitn: 1. Localice el trimite que desea realizar utilizando el BUSCADOR, ya sea introducienda una palabra de bisqueda o
*  Coémo tramitar realizando los filkros que se le ofrecen
*  Firma de documentos s Una vez localizado, pulse sobre el titulo v le apareceri la ficha informativa con los requisitos, plazos documentacidn

*  Aportacién de requerida, ste,

Hocumaitos 3. En el apartado "gestion’, situado en la columna de la derecha, pulse impresos v apareceri el formulario de solicitud v,

*  Envio de en su caso, los anexos requeridos o el acceso al pago de la tasa on line.
comunicaciones
4. Cumplimente la solicitud (los datos obligatorios se resaltan en rojo). Al finalizar, guardela en su equipo v firmela fver

®' {Relacion de documentas Firma de Documentos).

que pueden consultarse
por medios electronicos MOT4: debido a incompatibilidades con las nuevas wersiones de los navegadores, solo podra firmar la solicitud on line con

* Motificaciones "Internet Explorer” versiones de 7 a 10 o "Chrome"; versiones inferiores a 45,

Telematicas ' § i i § Bt
5 hctde de igual manera con la documentacidn que waya 3 anexar a su solicitud, 5i va a escanear documentos originales,
* Pago de tasas, precios guardelos en formato PDF para ser firmados, Cualquier otro documento, si ha de presentarlo firmado, deberd ser corwertido a
publicos y ofros ingresos  este misma formato,
. .
!)el:lar:‘clones ¥ pago de 6. Cuanda tenga toda la documentacidn preparada v firmada, acceda a internet y proceda a subir la solicitud, 2
impuestos

continuacidn, cada uno de los documentos que vayan a acompafiar a la mizma,

®  Situacién de mis
expedientes $i no encuentra el tramite deseado o solo quiere presentar un escrito, puede utilizar nuestr L

* Certificados
electrénicos
reconocidos

Subir &

* Sellos de Grgano
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4. Seleccione Impresos.

’ G sl escanzada adivist % | [ medrid.org - Comuridad de | % ) [ Formulerin genérica - madrid %
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Mis expedientes Carpeta Profesional

» > Buscartramites

[3 SHARE

Formulario genérico

Solicitud
Plazo indefinide
Referencia Informacion relacionada
70050

s Documentos consultables> T
» jQué es? > ®  Relacion con mis de 10
« jQué necesitas presentar? > documentos> TGy
= Obtencidn y presentacion solicitudes documentacisn >

®  Compuksa de documentos» TG,

- Organo Responsable >
« Informacién Complementaria >

iQué es? > Tramitacion Electranica

Podr utilizarse el farmulario genérco, que se encuentra en el apartado “Gestién" de esta pagina, para la
presentacién de sobicitudes, escritos v comunicaciones dirigidos a cualquisr organismo de ls Comunidad de Madrid.
5iva 3 presentar una solicttud, primero acceds sl buscador para intentar localizar el formulario normalizado para e s

i > o Solucién de problemas técnicos =
ese trémite concreto, En caso de no encantrarlo, utilice el genérico,

& Documentos no registro> “ED

Cdmo tramitar >

Subir & [Zp Firma de documentos >

= Aportacitn de documentos » -

5. Descargue el impreso pdf mediante el enlace descargar.pdf

’ & solicibud escaneada administ % (lmadr\‘d.or.g_— Comunidad de | % ‘nﬁormuiaﬁin genérico - madrid x} - madrid.org - Comunidad de 1 %
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Gestiones y tramites E
Comunidad de Madrid

Comunidad

de Madrid

Formulario genérico

Solicitud

ANEXOS

Informacion descargar pdf  [¥
Para visualizar los itpresos en formato PDF es necesatio disponer de la ©@Versidn 7 de Adobe Acrobat Reader. 3ino la tiene puede descargarla desde aqui. Pueden existir ficheros en otros formatos segin sean
reuetidos enla solicitud.

Determinada documentacidn anexs en fosmato PDF no puede ser archivada en su ordenador personal una vez cusmplimentada. Para adjuntar este tipo de docusmentacion a su solicibud telemdtica, le ofrecemos las
posibilidades desctitas en el siguiente gnlace

Copyright @ Comuniclad de Macic.
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6. Cumplimente el formulario, en linea o localmente en su ordenador.

I & ot escanvaia cininic x VR mothid ovg- Corunidan e ¥ [ i et -mack % ¥ [ mkicor - Comuridad o % 1 [ Guio e fmpresos Telemdti % L}

C f [ gestiona.madrid org/ICMdownload/COBABM pdf

Atencién! Este formulario puede ser cumplimentado electrénicamente e impreso para su entrega oficial. Para rellenar un campo situe el puntero del
ratén en el espacio correspondiente. Una vez haya cumplimentado el impreso, imprimalo para proceder posteriormente a su entrega.

*******

Comunidad de Madrid

Etigueta del Registro

ASUNTO:

1.- Datos del interesado:

NIFINIE | [ Apetiido 1 [Apetido 2 |

Nombre | [Razén social |

Direccién [ Tipovia | [Nombre via | [ne ]
Piso [  [Pueta | [CP ] [ Localidad | [ Pravincia |

Fax | [Tetéfono Fijo | [ Tetefono Mavil |

Correo electronico ‘

2.- Datos de el/la representante:

NIFINIE [ Apetiido 1 [Apetiido 2 |
Nombre [Razon social |
Fax [ Teléfono Fijo_ | [Telétono Movil |

Correo electronico |

3.- Medio de notificacién:

o Deseo ser notificadola de forma telematica (sélo para usuarios dados de alta en el Sistema de Notificacioney
de la Comunidad de Madrid)
O | Deseo ser notificadofa por correo certificado
Tipo de via | ‘ MNombre via ‘
T = T T ol

7. Al final del formulario, establezca como DESTINATARIO: Parque Nacional Sierra de
Guadarrama, y seleccione en REGISTRO: Consejeria de Medio Ambiente, Administracién
Local y Ordenacidn del TerritorioSeleccione

| & ot escanvata cininic x ¥ R mothid ovg Corunidan e ¥ [ i et -mack % ¥ [ makicor - Comuridad o 1 [ Guio e fmpresos Telemdti % YL}

C f [ gestiona.madrid org/ICMdownload/COBABM pdf

Informacién Institucional
Marque el recuadro en el caso de no estar interesado en recibir Informacion Institucional de la Comunidad de Madrid.

[CINo deseo recibir Informacion Institucional de la Comunidad de Madrid

Si usted no ha marcado este recuadro, sus datos se integraran en el fichero “Informacin Institucional” cuya finalidad es ofrecerle
aquellas informaciones relacionadas con actuaciones y servicios de la Comunidad de Madrid, recordandole que usted podra
revocar el consentimiento otorgado en el momento que lo estime oportuno. El responsable del fichero es la Direccion General de
Calidad de los Servicios y Atencidn al Ciudadano, ante este érgano podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicién, todo lo cual se informa en cumplimiento del articulo 5 de la Ley Organica15/1999, de 13 de diciembre,
de Proleccion de Datos de Caracler Personal.

En. Lald _de oclubre de 2016

FIRMA

Los datos personales recogidos seran incorporados y tratados por el drgano responsable del fichero al que dirige la solicitud y que figura en este
documento, para la finalidad a la que hace mencion en su escrito, ante &l podrd ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion, todo lo cual se informa en cumplimiento del articulo 5 de la Ley Organica 151999, de 13 de diciembre. de Proteccion de Datos de

Caracter Personal.
[ DEsTINATARIO [ Parque Nacional Sierra de Guadarrama ]
| REGISTRO |Cnnseler;d de Medio Ambiente, Administracién Local y Ordenacion del Territoria [=]
Pégina 2 de 2

ILimmarcamposI | Imprimir J [ Guardar ]
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8. Firme digitalmente el impreso pdf y acceda al enlace Internet.

madid.org - Comuridar de % | [B Guia de Impresos Telemdtic. %

W & o escarvaia s x ¥ R motkid og Corundad % ) [ Formudrio genérico -mack %

€ = C A |Bhtps: //gestionesytramites.madrid.org/cs/Satellite7c =CM_ConvocaPrestac FA&cid=1354424366930&noMostrarML =true@pageid =125 77| =
Boletin Oficial dela

Gestiones y tramites Comunidad de Madrid
somiimaac:cerme ? | Fecha y hova oficial de o Comunidad de Madrid
Podewmos ayudarte on-line . Comunidad de tadrid @

Mis expedientes Carpeta Profe:

= volver

» Buscar tramites
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Formulario genérico

Plazo indefinido Impresos
Referencia Informacion relacionada
70050

s Documentos consultables> T
» jQué es? > ®  Relacion con mis de 10
« ;Qué necesitas presentar? > documentos > ﬂﬁg
= Obtencidn y presentacion solicitudes documentacisn >

®  Compuksa de documentos» TG,

- Organo Responsable >
« Informacién Complementaria >

iQué es? > Tramitacion Electranica

Podr utilizarse el farmulario genérco, que se encuentra en el apartado “Gestién" de esta pagina, para la

& Documentos no registro> “ED

presentacion de sokicitudes, escritos ¥ comunicaciones dirgidos 2 cualquisr organisma de la Comunidad de Madrid, B como tramitar »
5iva 3 presentar una solicttud, primero acceds sl buscador para intentar localizar el formulario normalizado para e s
s i o Solucién de problemas técnicos =
ese trémite concreto, En caso de no encantrarlo, utilice el genérico,
Subir & @ Firma de documentos >
iQué necesitas presentar? > = Aportacicn de documentos » -

9. Acceda a Registro electrdnico y, en la siguiente pantalla, COMENZAR

e ) e ey
’ G solicitud escaneada = % X n madrid, org - Comuric X YnFormularlo genérico- X y B madrid.org - Comuric % ‘n madrid.org - Comunic % Y ' Gula de Impresos Tl % 1) QMG TaTH e S

- = C fi | ©htips/gestionesytramites. madrid.org/cs/Satel ite ?pagename =ComunidadMadrid/Comunes/Presentacion/popupGastionTelematicagor e | =

Gestiones y tramites Ak
Comunidad de A |
de Madrid

Formulario genérico

Solicitud Registro electronico Igg

Pasos a seguir

1. Antes de acceder al Registro electrdnico, asegdrese de tener preparados todos los documentos que vaya a presentar
- En el apartado "Impresos” se encuentra la solicitud y anexos necesarios.

- Escanee aguellos originales que |e sean requeridos.

- Realice el pago telematico de |a tasa, en su caso, y archive el justificante en su equipo

ADVERTERCIA: Si utiliza el navegado Google Chrome (Unicamente Windows), a partir de la version 45 no reconoce los sistemas de firma, por lo que debera firmar cada uno de los ficheros gue vaya a
presentar, incluida la solicitud, antes de acceder al Registro electrdnico (er firma de documentos:

2. Acceda al Registro electrdnico e incorpore el formulario de solicitud.
3. Proceda 3 anexar documentos, sifuera necesario.

Una vez presentada la solicitud, puede imprimir una copia con 10 datos del registro, y guedardn habilitados los servicios de "Consulta de situacidn de expedientes”, Aportacion de docurmentos”y"Ervio de
comunicaciones”, refetidos a esta solicitud

Copyright @ Comunidad de Madrid
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B Ervio Telematico de ¢ % i - Comun . Impresos Tel ™ Angel

> C #f I [ gestiona.madrid.org/ereg_virtual_presentafrun/i/InicioPresenta.icm 2CDIMPRESD =1787F 1&icm _reservado=1 sf.‘;‘] =

Registro Electrdnico de la Comunidad de Madrid =
ﬁ@ o Pulse 'COMENZAR' y proceda a subir el formulario de solicitud, una vez cumplimentado ‘
L - b

e Si fuera necesario, incorpore los ficheros de la documentacién que va a anexar a la solicitud

e Firme y envie los documentos

& COMEN

° Consultas

=M equipo informatico curnple conlos requisitos para curnplimentar la solicitud?
-éMi Certificado Electrdnico esta reconocido por la Comunidad de Madrid?
-Meresito més informacidn sobre configuracidn de mi equino o sohre comao tramitar

-Si tene problemas e ayudarnos desde agul

Auist Legal | Privecided | Contecto | Sccesibiidad

10. Suba el formulario pdf firmado digitalmente. En su caso, suba los anexos a la solicitud. Y
finalmente, pulse en FIRMAR Y ENVIAR

Offventana_POF&cdimpreso=1787F1&ASF_FIRMA

‘Consejeria de Presidencia, Justicia y Portavocia del Gobizma
Envio Telemaitico de Solicitudes

Fresentaciin electronica de soliciLides

PASD 1: SUBTR FICHEROD SOLICITUD

Fichero de Solicitud Buscar en mi equipo

PASO 2: ANEXAR DOCUMENTOS A ML SOLICITUD
El tipo de ficheros gue se podran adjuntar seran los de Ofimatica de Microsoft
(doc xtf,ppt,xls,docx xlsz,pptx) v Ios genéricos pdf tif,jpg xmi txt,zip. B tamafio total de los ficheros
no debe superar los 15Mb, v el tamafio individual de cada fichero no debe superar los 4mMb.,

Conmighl B8 Comunidad dz Mah Aulko Legal | Priackisd | Corsct | Acces bl
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