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MANUAL DE PRESENTACION TELEMATICA DE ESCRITOS DIRIGIDOS A LA
COMISION DE ASISTENCIA JURIDICA GRATUITA

Para realizar la presentacion telematica de cualquier escrito dirigido a la Comisién de Asistencia
Juridica Gratuita de la Comunidad de Madrid, debe tener instalado en el equipo desde el que realice
el envio uno de los certificados electrdnicos reconocidos por la Comunidad de Madrid.

Dicha presentacidn se hara ejecutando los dos pasos que se describen a continuacion:

- Rellenar el formulario de solicitud

- Firmary enviar la solicitud

A. RELLENAR EL FORMULARIO DE SOLICITUD

1. Entrar en la pagina web de la Comunidad de Madrid. Para ello tecleamos en nuestro
navegador comunidad.madrid y pulsamos intro.
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Cita Demanda Abono Ayudas a Familia
sanitaria de empleo transporte auténomos numerosa
Ventex20

Todas las Gestion para la Tarifa plana de 50 Solicite el carné

I Te interesa

Mi carpeta de Tramites de
salud vivienda social

@j

econocimie Administracién
del grado de electrénica: Punto
discapacidad de acceso general

@ EBOCM —-r IR


https://gestionesytramites.madrid.org/cs/Satellite?cid=1142613969523&language=es&pagename=ServiciosAE%2FPage%2FPSAE_contenidoFinal
http://www.comunidad.madrid/
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3. Pinchando en ‘Administracion Electrdnica: Punto de acceso general’ veremos varias
opciones. Escogemos “Registro electrénico”.

eomunidad madrid senicics i . x 5 £~ ¢ || @ asitence huridica Gratita

I Buscador de Gestiones y Tramites

AVISO *Se recomienda la instalacion de AutoFirma en su equipe. para facilitar Ia firma de los documentos

I Accede directamente

Carpeta ciudadana Registro electrénica Guia de tramitacion electrénica
Acceso a sus notificaciones electronicas, Presentacion de formularios de solicitud y Informacicn sobre la utilizacion de medios
consultas de expedientes, estado de sus escritos electrénicos para la realizacion de gestiones
fACtUras y otros Servicios. y tramites.

I Préximamente

4. Lla pantalla de Registro electrénico nos da varias opciones. Primero pinchamos en “Gestiones
y Tramites”.

didorg e £ - ¢ | (@ Asstencia oridica Granta | [ Evio Telemisica de Solict.

Registro electrd Comunidad de Madrid *%*

I Bienvenido al Registro electrénico de la Comunidad de Mgdrid

S| quiere presentar una SOICIUY, GEbe UTIZar 105 MOde0s Nomalzadk &1 buscador e Gestones y Tramites 08l PN 08 ACCES0 General

Para mis informacion, puede consutar ia Guia de framitacion
Si necesita presentar documentacion referida a un expediente ya iniciado anteriormente, acceda al serviciolle Apartacion de documentos.
Fara presentar escrilns ingidos a i ASTINSITACN e JUSICia (JUZgados y THDUNAIES), Acceda 3 la Sede Judicial

Antes de acceder, asegirese de dispener de alguno de los medios elecirinicos necesarios para 1a identificacion (certificado electrnico o DNI electronica). Se recomienda fa instalacion de AutoFima en su equipo, para faciitar la firma de los documentos.

Acceso al Registro electronico

G

Seleccione la solicitud a presentar,
o amastrela a ests marco.



http://gestiona.madrid.org/ereg_virtual_presenta/run/j/InicioDistribuidor.icm
https://www.comunidad.madrid/servicios/administracion-electronica-punto-acceso-general/buscador
https://www.comunidad.madrid/servicios/administracion-electronica-punto-acceso-general/buscador
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5. Nos abrird una nueva ventana, para buscar el modelo normalizado de solicitud. En el buscador
tecleamos “Presentacion de escritos” o “70090”, y en la parte inferior nos saldréa como

resultado “Presentacidn de escritos y comunicaciones”.

Servicios e informacion

Comunidad de Madrid ***

Cultura y turismo

Inversion y empresa

Accion de gobierno

Servicios e informacién | Administracion electronica. Punto de acceso general | Buscador

I Administracion Electrénica

Todas las gestiones y tramites que se pueden hacer con la Comunidad de Madrid por internet

12) Tecleamos ~
“Presentacion
de escritos” o
“70090” s

Presidencia y Portavocia del
Gobierno (1)

Presentacion de escritos

Tipo

- Cualquiera - ﬂ

Consejerias

- Cualquiera -

¥ En plazo ¥ En tramitacion O cerrada

Mostrando 1 -1 de 1

Presentacién de escritos y comunicaciones
&) Plazo indefinido

6. Pinchamos en “tramitar”:

29) Pinchamos en el
resultado “Presentacion de
escritos y comunicaciones”

- oIEN
O m- tesmaidors Nortruebpaged 14265708 8page 0 ~ | [ e v [ L——
Boletin Oficial se 1a ~
Punto de Acceso General Comunidad de Madrid
iministracién Electrénica
? Fecha y hora oficlal de la Gomunidad do Modrid
Podemas ayudarte an-line “Comuniad de Madrid
d Carpeta ciudadana Area Profesional Guia de Tramitacién
tramites
> Buscar trimites < volver
O swere BEE | [ Escuchar B
Pri 6n de escritos y
B TRAWTAR
Referencia Informacion relacionada
70030 + Documentos consultables.> ")
+ {Qué es? >
+ ;Qué necesitas presentar? » F——————
« iCémo lo solicito? >
+ Organo Responsable » B como tramitar >
. Solucién de problemas técnicos >
iQué es? > o ”
Podrd utilizarse el formularic que se encuentra en el apartado "Gestion” de esta pagina, para la presentacion de [ Firma de documentss >
escritos y comunicaclones dirigidos a cualquier organismo de la Comunidad de Madrid. -
. Aportacién de documentos -
Si va a presentar una solicitud, primero acceda al buscador para intentar localizar el formulario normalizado para ese -
tramite concreto. En caso de no encontrario, puede utilizar el que se encuentra en esta pagina. @ o,
Subir &
. . Certificados electrénicos >
iQué necesitas presentar? > :
1. El formulario de Solicitud y, en su caso, la documentacion requerida o necesaria, [ Mistramites |
Conforme regula el articulo 78.7, de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comn de las = . i
inistraciones Publicas “Los inte i de la veracidad de | presenten”. L Situacién de mis expedientes >
Subirs [ Estado de mis Facturas -
iCémo lo solicito? > B Wotificaciones tolemiticas »
En el apartada “Gestion" de esta pagina se encuentran el formiulario de solicitud, que deber ser cumplimentado para ==
su presentacion en registro: Igh Pancs Realizades >
- En el campa “Asunta” deberd hacer una breve descripcién de lo que se presenta. 3 ,
Campo “Destinatario® indicar la Unidad administrativa u organismo a quien va dirigido y seleccionar el registro en el W Garantios Depositadas
v

que se desea presentar.



https://gestionesytramites.madrid.org/cs/Satellite?cid=1354424366980&c=CM_ConvocaPrestac_FA&noMostrarML=true&pageid=1142687560411&pagename=ServiciosAE%2FCM_ConvocaPrestac_FA%2FPSAE_fichaConvocaPrestac&vest=1142687560411
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7. Enlasiguiente pantalla pinchamos en “descargar” y después en “Abrir”:

- o IEN
[ [ ———————— e ————————— ey ] | ; = - = i B madeidorg - Comuridsd o

Punto de Acceso General
Administracién Electrénica

de escritos y

Antes de tenga prep: toda la

i6n que vaya a pi junto a la solicitud.
Para los que deba i ser

la utilizacién de

TRAMITAR

Descargue la solicitud y cumpliméntela. Al finalizar, pulse el botén “guardar” y archivela en su equipo para su presentacion en el registro electrénico o bien proceda a su presentacion
presencial en los lugares habilitados salvo que sea usted sujeto obligado a relacionarse electrénicamente con la Administracién.

Solicitud

Descargar B

REGISTRO ELECTRONICO

¥ Croue w contouracitn para poge e

vo: [ Copyright © Comunidad de Madrid,

(Quieres shrir o guardar 17B7F1.paf (326 KE) desde gestio Abrir Guardsr | v Cancelar

AES AN~

Debera rellenar el formulario genérico con la informacién requerida. Es importante que los

datos identificativos (NIF/NIE, Apellidos y Nombre o Razdn Social) coincidan con los del
certificado digital que se va a utilizar.

Al final pondremos como destinatario “Comision de Asistencia Juridica Gratuita”, y como
Registro “Consejeria de Justicia”.

2

x
Archivo _fdicion _Ver Ventena Ayuda

Do | QBZSBEE|® ¢ [e|0®[w][]|HB| | ]

Herramientas Rellenar y firmar | Comentario | Ampliado

~

Pr faver, rellene el siguiente formulario. Puede guardar los datos escritos en este formulario.

=0 a e
[ FIRMA

Los datos personales recogidos en este formulario seran tratados de conformidad con el nuevo Reglamento Europeo (UE)
2016/679 de Proteccion de Datos. La informacion relativa a los destinatarios de los datos, la finalidad y las medidas de
L4 seguridad, asi come cualquier informacion adicional relativa a la proteccion de sus datos personales podra consultarla en

el siguiente enlace www_comunidad.madrid/protecciondedatos. Ante el responsable del tratamiento podra ejercer, entre
otros, sus derechos de acceso, r

» Enviar o recopilar firmas

» Trabajar con certificados

on, supresion, on y limitacion de tratamiento.
I DESTINATARIO ‘ COMISION DE ASISTENCIA JURIDICA GRATUITA I
| REGISTRO \ Consejeria de Justicia |
Pagina 2 de 2
gna |L|mp|r l:amposl | Imprimir I | Guardar I

v
== e madrid.org - C. e madrid.org - C. XxH | w3 documentol .. q(ﬁuwo!ﬂandﬂadeem ﬁ’a VHMIIT... PO TS ]

Como ultimo paso, se debera pulsar el botdn ‘Guardar’ para almacenar en su equipo este

documento que deberd utilizar en el siguiente apartado para realizar su presentacion
telematica.

825
26/11/2018
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B. FIRMAR Y ENVIAR LA SOLICITUD

I ,
9. Pulsamos el botén de la pantalla del punto 7, que nos llevard a la ventana
primera del punto 4, con la pantalla inicial de registro, y pinchamos sobre el literal “Seleccione la

solicitud a presentar”.

O OB s ity g s e a p-c||@R " oo = jvosy com.. Ml madidong -
Registro electrénico Comunidad de Madrid

I Bienvenido al Registro electronico de la Comunidad de Madrid

Si quiere presentar una solicitud, debe utilizar los modelos normalizados de su procedimiento, que puede localizar en el buscador de Gestiones y Tramites del Punto de Acceso General.
Para mas informacién, puede consultar la Guia de tramitacion

Si necesita presentar documentacién referida a un expediente ya iniciade anteriormente, acceda al servicio de Aportacion de documentos

Para presentar escritos dirigidos a la Administracién de Justicia (Juzgados y Tribunales), acceda a la Sede Judicial

Antes de acceder, asegrese de disponer de alguno de los medios electrénicos necesarios para la identificacién (certificado electrénico o DNI electrénice). Se recomienda la instalacién de
AutoFirma en su equipo, para facilitar Ia firma de los documentos.

Acceso al Registro electrénico

5o

Seleccione la solicitud a presentar,
o arrastrela a este marco.

BESaYAENY DL R

10. Buscamos en el ordenador la ubicacién donde tengamos la solicitud creada en los pasos
anteriores y nos pedira que la firmemos con nuestro certificado digital.

11. En la siguiente pantalla nos permitira anexar la documentacidn adjunta que queramos afadir
a la solicitud, si fuera el caso, teniendo en cuenta el tipo y limitaciones que se indican.

-
Presentacion electronica de solicitudes
Fichero de solicitud subido con e
P T—

uperar los 15Mb, y el tam superar los AMb.

GEe s =

E
1270872019



https://gestiona.madrid.org/ereg_virtual_presenta/run/j/InicioDistribuidor.icm
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12. Y por ultimo pinchariamos en “Firmar y Enviar”. Al pinchar en el botdn, se realizara el apunte
y envio de ficheros al Registro de Entrada de la Comunidad de Madrid, con la misma validez y
efectos que los de una solicitud con firma manuscrita y registro presencial, devolviendo una

confirmacién que nos servird como justificante de la presentacidn realizada.
= . ] madrid.arg -

I i ong - Comunidad .

[ ¢ [ ey e eY——— T 7

Gomuridad
da Madrid

Presentacion electronica de solicitudes

PASO 1: SUBIR FICHERD SOLICITUD

Fichero de solicitud D:\Perfiles\jmt9\Desktop\ 1 787F 1. pdf

Fichero de solicitud subid itectamente

PASO 2: ANEXAR DOCUMENTOS A MI SOLICITUD

El tipo de ficheros que se podrédn adjuntar serdn los de Ofimatica de Microsoft
(doc,rtf,ppt,xis,doce, xisx,pphx) y los s pft El tamafio total
15Mb, y el tamafio I be superar los 4Mb.

de los ficheros no debe superar los

G o s m:lm




