INTRUCCIONES PARA LA TRAMITACION DEL EQUIPAMIENTO
ESPECIFICO PARA ALUMNOS CON NECESIDADES EDUCATIVAS
ESPECIALES ESCOLARIZADOS EN ESCUELAS DE EDUCACION
INFANTIL, COLEGIOS PUBLICOS DE EDUCACION INFANTIL,
PRIMARIA 'Y CENTROS DE EDUCACION ESPECIAL

Introduccion

La Direccién General de Centros Docentes, en estrecha coordinacién con la
Direccion General de Infraestructuras y Servicios, ha venido asumiendo desde el ano
2002 la gestion en la tramitacion de los equipamientos especificos de acceso al
curriculo del alumnado con necesidades educativas especiales asociadas a
discapacidad, conscientes de la importancia que los recursos materiales tienen para la
correcta escolarizacion de este alumnado en los Centros Publicos de la Comunidad de
Madrid.

Habida cuenta de la experiencia desarrollada en este ambito y los cambios que
se han venido produciendo en la gestion de los mismos, parece conveniente actualizar
las instrucciones para su tramitacion, por ello se acuerdan los siguientes
procedimientos:

1.- Solicitud de material especifico de acceso al curriculo para alumnado con
necesidades educativas especiales asociadas a discapacidad motora, cuya
escolarizacion esté prevista para el comienzo del siguiente curso escolar.

¢l os Centros, previo informe de valoracion realizado por el E.O.E.P Especifico
de Discapacidad Motora, deberan remitir a los Servicios de las Unidades de
Programas Educativos de las respectivas Direcciones de Area Territorial, la
solicitud de material necesario para su escolarizacién, segiin formato planteado
en el Anexo | y previo andlisis del equipamiento disponible en el centro
correspondiente.

eDada la especificidad del equipamiento, las solicitudes deberan presentarse
con la mayor informacion posible: proveedor, producto, cédigo del material, n°
de presupuesto....siendo necesarios al menos dos presupuestos de empresas
distintas que contemplen el mismo concepto.

| os Servicios de las Unidades de Programas Educativos, realizaran la primera
valoracion y supervision de las  solicitudes realizadas por los centros,



informando al Servicio de Educacion Especial y Orientacion Educativa de las
mismas, a través de la base de datos elaborada para tal fin y remitiendo el
Anexo | y los presupuestos originales.

oEl Servicio de Educacién Especial y Orientacion Educativa procedera a la
supervision, valoracién y tramitacion de todo el equipamiento solicitado por las
distintas Direcciones de Area Territorial de forma priorizada y global en
funcion del crédito adjudicado por la Direccion General de Infraestructuras y
Servicios.

oE| Servicio de Educacién Especial y Orientacion Educativa, informard a los
Servicios de las Unidades de Programas Educativos del equipamiento
autorizado las cuales, a su vez deberan comunicarlo a los Centros para su
solicitud (se adjunta modelo de comunicacion a Centros).

*Por otro lado, desde el mismo Servicio de Educacion especial y Orientacion
educativa se comunicaran a las empresas los equipamientos autorizados, con
los requisitos, procedimientos y plazos para la entrega y tramitacion de facturas.

ePara garantizar que, al inicio del curso escolar, el alumnado con necesidades
especificas de acceso, disponga del equipamiento que necesitan, los Servicios
de las Unidades de Programas Educativos, iran recopilando todas las solicitudes
una vez realizadas las valoraciones por el EOEP Especifico de Discapacidad
Motora, siendo éstas remitidas antes del 30 de Junio.

*En los casos de nuevos Centros de Integracion Preferente de alumnado con
discapacidad motora a los cuales haya que equipar de aula de fisioterapia, se
realizarda en este mismo periodo. El equipamiento para estas aulas sera el
acordado en la “Circular de la Direccién General de Centros Docentes relativa
a las actuaciones de los fisioterapeutas en el ambito escolar”

Si con posterioridad a la citada fecha se incorpora nuevo alumnado, se podran
realizar nuevas peticiones del material, siguiendo el mismo procedimiento,
hasta el 30 de Noviembre.

*Todo el equipamiento que se autorice entre el 30 de septiembre y el 30 de
Noviembre, y/o facturas anteriores que no hayan tenido entrada en la Direccion
General de Infraestructuras y Servicios antes del 30 de septiembre, seguira el
mismo procedimiento, salvo en la forma de pago a las empresas. Durante este



periodo de tiempo, la Direccion General de Infraestructuras y Servicios remitira
a las Direcciones de Area Territorial el importe de las mismas para su
transferencia a los Centros, quienes abonaran las mismas.

elas necesidades de equipos informaticos para el acceso al curriculo se
remitiran junto con el informe del El EOEP Especifico de Discapacidad Motora
al Servicio de Educacion Especial y Orientacién educativa, no siendo necesario
para los mismos presupuesto alguno, ya que dichas peticiones se enviaran al
Area de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién.

oE| EOEP Especifico de Discapacidad Motora sera el encargado de forma global,
de valorar, controlar y remitir al Servicio de Educacién Especial y Orientacién
Educativa, relacion de los distintos sistemas alternativos de comunicacion que
necesite el alumnado escolarizado en las Escuelas y Colegios Publicos de
Educacion Infantil, Primaria, Secundaria y Educacién Especial.

2.-Equipamiento de acceso al curriculo para el alumnado con discapacidad auditiva.-

eE| EOEP Especifico de Discapacidad Auditiva serd el encargado de valorar,
controlar y remitir, previo informe al Servicio de Educacién Especial y
Orientacién Educativa, todos los dispositivos de Frecuencia Modulada que se
necesiten para el alumnado escolarizado en los Colegios Publicos de Educacion
Infantil, Primaria , Secundaria y Educacion Especial.

*En el caso de alumnos escolarizados en centros concertados, las solicitudes se
remitiran al Servicio de Autorizaciones Conciertos de la subdireccion General
de Centros Privados, quien autorizara su adquisicién por los procedimientos
previstos para tal fin.

(Se adjunta documento para el control y seguimiento de los dispositivos de
Frecuencia Modulada).

3.- Equipamiento de acceso al curriculo para el alumnado con discapacidad visual.-

eEn virtud del Convenio de Colaboracion entre la Comunidad de Madrid
(Consejeria de Educacién) y la Organizacién Nacional de Ciegos Espanoles,
para la prestacion de Servicios Educativos al Alumnado con discapacidad
Visual, todas las necesidades de material didactico de acceso, adaptacion y



desarrollo del curriculo, tanto el especifico como el no especifico de
discapacidad visual para todos los alumnos escolarizados en ensenanza gratuita
en centros docentes sostenidos con fondos publicos del ambito de gestién de la
Comunidad de Madrid seran gestionados por el Servicio de Autorizaciones,
Conciertos de la Subdirecciéon General de Centros Privados a través de los
procedimientos que se establezcan para tal fin.

4.-Equipamiento para alumnado escolarizado en Centros de Integracion Preferente
de Trastornos Generalizados del Desarrollo:

eUna vez autorizada en cada centro la puesta en marcha de la escolarizacién
preferente de alumnado con Trastornos Generalizados del Desarrollo, se
procedera por parte de los Servicios de las Unidades de Programas Educativos a
solicitar el material didactico y equipamiento ordinario (mesas, sillas, etc...) a la
unidad responsable para su tramitacién.

*E| Servicio de Educacion Especial y Orientacion Educativa, solicitara al Area de
Tecnologias de la Informacién y Comunicacién la dotacion de un ordenador de
sobremesa con CD / DVD e impresora a color.

®A cargo del crédito autorizado por la Direccion General de Infraestructuras y
Servicios se remitiran a los Centros un ejemplar de la aplicacion“Boardmaker”
(programa disefado para crear tableros de comunicacién, con 3000 simbolos
PCS) o cualquier otro previamente acordado con el EOEP Especifico de
Trastornos Generalizados del Desarrollo

5.- Reposicion de material especifico:
elas peticiones de renovaciéon de equipamiento se realizaran siguiendo los
procedimientos descritos anteriormente para la tramitacion del equipamiento
especifico de alumnos, salvo el informe del Orientador o E.O.E.P. Especifico,
siendo sustituido éste por un informe del Director del Centro, quien justificara
la necesidad.

e|.a renovacion de dicho material serd causa de baja en el inventario del Centro
del material sustituido.

e |La solicitud de materiales de reposicién se realizara hasta el 30 de Marzo.




6.- Normas de caracter general:

*Todos los materiales y equipamientos de acceso son considerados materiales del
Centro y por lo tanto reutilizables por otros alumnos, con el asesoramiento del EOEP
Especifico de Discapacidad Motora, una vez haya finalizado su escolarizacién en el
centro el alumno que motivo la primera peticion.

® En el caso de los dispositivos de Frecuencia Modulada, estos podran trasladarse de
los Colegios de Educacion Infantil y Primaria a los Institutos de Educacion Secundaria y
Bachillerato.

*En los casos en los que la escolarizacién de alumnado con discapacidad motora no
se haya realizado en un centro de integracion preferente, los materiales y
equipamientos autorizados para su correcta escolarizacién, una vez finalizada la
misma, seran trasladados por el Servicio de la Unidad de Programas Educativos a un
centro de Integracién Preferente o centro con necesidad de dicho material.

eComo norma general y salvo excepciones autorizadas, cuando un alumno finaliza su
escolarizacion en un Colegio de Educacion Infantil y Primaria no se traslada el
material que ha venido utilizando dicho alumno. Se considera oportuno que se realice
una nueva valoracion por parte del EOEP Especifico de Discapacidad Motora,
adecuando y actualizando sus necesidades de acceso al curriculo.

el os materiales que generen una factura Gnica por valor igual o inferior a 300 €
deberan ser asumidos por los centros con cargo a la partida 2900 (gastos de
funcionamiento).

*Por ultimo, es necesario recordar la imprescindible CONFIDENCIALIDAD sobre los
datos del alumnado en toda la documentacién justificativa de la necesidad.

En Madrid a 23 de marzo de 2007

José Carlos Gibaja Velazquez
Subdirector General de Educacion Infantil, Primaria y Especial



ANEXO |

EQUIPAMIENTO ALUMNADO CON N.E.E. ASOCIADAS A
DISCAPACIDAD MOTORICA

DIRECCION DE AREA TERRITORIAL DE MADRID....oovveeveieiiinn,s
NOMBRE DEL CENTRO: .....cuiiiiiiicicicieescsc sttt
CODIGO DEL CENTRO: .ottt ettt e e et e e e e e e e e e e et e e e e e e et e e e e e et e e e e eerieaeean,
CLAVE DE IDENTIFICACION DEL ALUMNO/A & ...oveee e e e,
LOCALIDAD: .ot ee e e ettt e et e e e e e e e e e e e e e e et e e e e e e e e e r————eeaar————.
DIRE C CION: e e e
o=@ VA =l = 510 = SRR
DESCRIPCION DEL ARTICULOD: .ooo e e ettt ettt
CODIGO ARTICULO oo,
UNIDADES................. PRECIO UNIDAD (CONIVA).....ccvnieniiniiinaannns TOTAL (CONIVA). v,
PRIORIDAD M ...

EL/LA DIRECTOR/A DEL CENTRO

\VoBe°
El Asesor del S.U.P.E.

NOTA: Rellenar una hoja por cada articulo y adjuntar presupuesto individualizado.

@
1. IMPRESCINDIBLE

2. NECESARIO
3. CONVENIENTE



INFORME DE NECESIDADES MATERIALES Y RECURSOS
TECNICOS DE ACCESO AL CURRICULO

CENTRO EDUCATIVO:
Numero de expediente:
Fecha de nacimiento:

DESCRIPCION DEL CASO

(Diagnéstico médico, movilidad y control postural, manipulacién, comunicacién, actividades de la vida diaria, aspectos visuales y auditivos, otros motivos de la necesidad, etc.)

Segun la evaluacion psicopedagogica del alumno/a'y

O Observacion directa llevada a cabo por el EOEP Especifico de Discapacidad Motora
O Evaluacion de acceso a ayudas técnicas realizada por el EOEP Especifico de Discapacidad Motora

este/a alumno/a precisa del siguiente material especifico para facilitar su acceso al curriculo escolar:

MOBILIARIO ESPECIFICO PARA EL AULA / CAMBIOS POSTURALES /

MATERIALES ESPECIFICOS Y AYUDAS TECNICAS PARA FACILITAR LA COMUNICACION:

MEDIOS INFORMATICOS Y ADAPTACIONES DE ACCESO:

En Madrida __de 20

Fdo.:



