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INSTRUCCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
SECUNDARIA, FORMACION PROFESIONAL Y REGIMEN ESPECIAL
POR LAS QUE SE REGULA LA ADMISION Y EL DESARROLLO DE LAS
ENSENANZAS DE LOS CICLOS FORMATIVOS DE FORMACION
PROFESIONAL EN EL REGIMEN «A DISTANCIA», EN CENTROS
PUBLICOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

Curso 2019/2020

La Ley Organica 2/2006 de Educacion, de 3 de mayo, establece en el articulo 69 que las
administraciones educativas promoveran medidas tendentes a ofrecer a todas las
personas la oportunidad de acceder a las ensefianzas de formacidén profesional,
correspondiéndoles organizar la oferta publica de educacion a distancia con el fin de dar
una respuesta adecuada a la formacién permanente de las personas adultas.

La Orden 1406/2015, de 18 de mayo, de la Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte,
regula en la Comunidad de Madrid las ensefianzas de Formacion Profesional en régimen a
distancia.

La Resolucién de 18 de junio de 2015, de la Direccion General de Educacion Secundaria,
Formacion Profesional y Ensefianzas de Régimen Especial establece los ciclos formativos
de formacion profesional susceptibles de ser impartidos en régimen a distancia en la
Comunidad de Madrid, ampliados a su vez por la Resolucién de 4 de octubre de 2018, de
la Direccién General de Formacion Profesional y Ensefianzas de Régimen Especial, por la
que, en aplicacion de lo dispuesto en la Orden 1406/2015, de 18 de mayo, de la
Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte, por la que se regulan en la Comunidad de
Madrid las ensefianzas de Formacion Profesional a distancia, se amplia el catadlogo de
ciclos formativos de Formacion Profesional susceptibles de ser impartidos en régimen a
distancia.

El Acuerdo de 24 de mayo de 2017, del Consejo de Gobierno, por el que se modifica el
Catalogo de Precios Publicos de la Comunidad de Madrid y se establecen la cuantias de
los mismos para las ensefianzas de formacion profesional de grado superior a distancia,
establece el pago de matricula por médulo profesional en los ciclos formativos de grado
superior a distancia.

De acuerdo con todo ello y con el fin de organizar el proceso de admisién de los alumnos
en centros publicos de las ensefianzas de formacién profesional en el régimen a distancia
para el curso 2019-2020, esta Direccidon General dicta las siguientes

INSTRUCCIONES
SECCION I. Admisién en las ensefianzas a distancia.

1. Requisitos de los participantes
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Podran participar en este proceso de admision en los ciclos formativos en régimen a
distancia todos los alumnos que cumplan los requisitos de acceso que se detallan en la
primera columna del ANEXO | para los ciclos formativos de grado medio o en el ANEXO I
para los ciclos formativos de grado superior.

Ademas, quienes deseen cursar ensefianzas de Formacion Profesional en régimen a
distancia deberan tener al menos dieciocho afios o cumplirlos en el afio natural en el que
se inicie la formacion.

También podran acceder las personas mayores de dieciséis afios, o que cumplan dicha
edad en el afio natural en que se inicie la formacion, siempre que acrediten
documentalmente encontrarse en alguna de las siguientes situaciones:

a) Estar dado de alta como trabajador por cuenta propia o ajena.
b) Tener la condicion de deportista de alto nivel o alto rendimiento.

c) Encontrarse en situacion extraordinaria de enfermedad, dificultad fisica o
sensorial, 0 en situacion de dependencia, que le impida cursar las
ensefianzas en régimen presencial.

En cualquier caso, se reservaran un 5% de las plazas ofertadas para quienes retnan los
requisitos académicos de acceso y tengan un grado de discapacidad igual o superior al 33
por 100, acreditada por el certificado correspondiente emitido por el 6rgano competente y
otro 5% para quienes acrediten la condicion de deportistas de alto nivel y/o alto
rendimiento.

2. Solicitudes de admision: plazo y lugar de presentacion.

El plazo de presentacion de solicitudes de admision para cursar estudios de formacion
profesional en régimen a distancia en centros publicos de la Comunidad de Madrid entre
los dias 11 al 17 de septiembre de 2019, ambos inclusive.

Los modelos de solicitud de admisibn se podran descargar en la direccion web:
http://www.comunidad.madrid/sites/default/files/doc/educacion/fp/fpdistancia _impresosolicit

ud 1920.pdf.

Cada solicitante presentara una Unica solicitud de admisién. La solicitud debidamente
cumplimentada y firmada, junto con una fotocopia legible de la misma y resto de la
documentacién a aportar, se entregaran en la secretaria del centro docente en el que el
solicitante desee ser admitido.

En dicha solicitud, ademas de los datos personales, via de acceso y documentacion
aportada, se debera consignar la clave del ciclo en el que quiere ser admitido, junto con el
cbdigo, la denominacién y localidad del centro docente donde desea cursarlo. Los codigos
de los centros docentes y de los ciclos formativos que se imparten en régimen a distancia
se recogen en el ANEXO Il de las presentes instrucciones.

Si se tuviese conocimiento de que un solicitante ha presentado més de una instancia de
solicitud, sélo se adjudicara plaza, si aun quedaran vacantes, una vez matriculados
guienes presentaron la instancia conforme al procedimiento establecido.

3. Documentacion a aportar con la solicitud.
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El solicitante deberd aportar la documentacion acreditativa de la identidad (DNI, NIE o
Pasaporte) y la documentacion académica que acredite que reune los requisitos de acceso
a las ensefianzas (ANEXOS 1y Il). La acreditacion de la residencia se realizara por medio
de volante o certificado de empadronamiento en municipio de la Comunidad de Madrid.
Ademés, para aquellos solicitantes que cuenten con el requisito de ser trabajador o
becario, deberan acreditar esta circunstancia con la Certificacion de la Tesoreria General
de la Seguridad Social o de la mutualidad laboral a la que estuviera afiliado donde conste
la empresa, la categoria laboral (grupo de cotizacion) y el periodo de contratacion o, en su
caso, el periodo de cotizacion en el Régimen Especial de Trabajadores Autbnomos o
cualquier otro medio de prueba admitido en derecho, asi como la certificacion de la
empresa donde haya adquirido la experiencia laboral, en la que conste especificamente la
duracién del contrato, la actividad desarrollada y el periodo de tiempo en el que se ha
realizado dicha actividad (en el caso de trabajadores por cuenta propia, certificacion de alta
en el Impuesto de Actividades Economicas).

Las fotocopias de los documentos que se aporten, se deberan cotejar con el documento
original por la secretaria del centro en el acto de presentacion de la solicitud de admision.
Las copias en soporte papel de documentos electrénicos requeriran que en las mismas
figure la condicion de copia y contendran un cédigo generado electronicamente u otro
sistema de verificacion, que permitira contrastar la autenticidad de la copia mediante el
acceso a los archivos electronicos del Organo u Organismo publico emisor.

En el caso de que la documentacion aportada estuviese redactada en cualquier otra lengua
distinta del castellano, sera preciso aportar también traduccion jurada oficial de la misma al
castellano.

Los solicitantes con estudios extranjeros deben presentar una fotocopia de la resolucion
del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional declarando la homologacion, en la
gue conste la nota media del expediente académico. En el caso de no poseerla, entregaran
la fotocopia del volante justificativo de haber solicitado la homologacion. A efectos de la
valoracion de la fecha de finalizacibn de los estudios, se consignard la fecha de
terminacion de los estudios aportados para su homologacion. Estas solicitudes se
clasificaran en la via que les corresponda de acuerdo con los estudios que aparezcan
como homologados en el certificado o volante justificativo.

Quienes opten a plazas reservadas para alumnos con discapacidad, deberan acompaiiar,
ademas, el correspondiente certificado oficial emitido por los érganos competentes de las
Comunidades Autébnomas. Asimismo, quienes soliciten plazas reservadas para deportistas
de alto nivel y/o alto rendimiento deberan acompafar el certificado oficial acreditativo
correspondiente o la fotocopia de la relacion vigente de deportistas de alto nivel publicada
en el Boletin Oficial del Estado en la que el solicitante esté incluido.

Quienes deseen que se les valore la obtencion del Diploma de Mencién Honorifica o el
Diploma de Aprovechamiento deberan adjuntar fotocopia del correspondiente diploma.
Aquellos alumnos cuyo diploma se encuentre en tramitacion presentaran certificacion
oficial del centro en el conste que el alumno ha sido propuesto para la obtencion del
correspondiente diploma.

4. Gestion de las solicitudes.

Las secretarias de los centros docentes recepcionaran la solicitud de admision y la
documentacién aportada por el solicitante, realizando la comprobacion inicial de la misma
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en el momento de su presentacion. Una vez revisada la solicitud, los centros docentes iran
introduciendo en sus respectivas aplicaciones informéticas los datos indicados en las
solicitudes de admision a medida que las vayan recibiendo.

5. Baremacioén de solicitudes.

En cada centro se constituird una comision, presidida por el Director, el coordinador de las
ensefianzas a distancia, que actuara como secretario, y dos miembros del Consejo Escolar
del centro designados por el Director.

La comisién elaborard una lista con los solicitantes ordenados correlativamente
conforme al siguiente orden de prioridad:

Tendran prioridad los solicitantes que tengan residencia en la Comunidad de Madrid. Una
vez aplicado este criterio de prioridad, se aplicara el siguiente orden:

a. Trabajadores o becarios con experiencia laboral acreditada, relacionada con
el perfil profesional del ciclo formativo que deseen cursar, segun criterio de
mayor a menor tiempo de desempefo de la actividad.

b. Trabajadores o becarios con experiencia laboral acreditada, no relacionada con
el perfil profesional del ciclo formativo que deseen cursar, segun criterio de
mayor a menor tiempo de desempefio de la actividad.

c. Voluntarios o becarios sin experiencia laboral, ordenados conforme a las
normas que regulan la admision de alumnos en ciclos formativos de grado
medio y grado superior en centros sostenidos con fondos publicos de la
Comunidad de Madrid.

Si se requirieran criterios adicionales de baremacion, se aplicaran los establecidos en las
correspondientes instrucciones de admision en ciclos formativos de grado medio y superior
de la Comunidad de Madrid aplicables al presente curso escolar.

6. Listas provisionales y definitivas de admitidos.

Una vez baremadas las solicitudes, los Directores de los centros docentes publicaran con
datos anonimizados (nombre, apellidos y cuatro cifras centrales del DNI), tanto en los
tablones de anuncio del centro docente como en su sitio web, los listados de solicitudes
baremadas, asi como el de solicitudes duplicadas, si las hubiera, el 24 de septiembre.

El plazo de reclamacion a las listas provisionales de admitidos ser& los dias 25 y 26 de
septiembre. Durante este periodo de reclamacion se podran subsanar los errores
materiales detectados.

Una vez resueltas las reclamaciones por los Directores de los centros docentes, el dia 27
de septiembre se publicaran, con datos anonimizados, tanto en los tablones de anuncio
del centro docente como en su sitio web, las listas definitivas de admitidos y de no
admitidos (solicitantes que quedaran en lista de espera para adjudicacion de posibles
vacantes).

7. Reunién informativa del régimen a distancia.

Antes de formalizar la matricula, el Director del centro convocara a los admitidos a una
reunion en la que el Jefe de Estudios del centro, junto con el equipo educativo que va a
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impartir las ensefianzas, informar4 a los aspirantes sobre los aspectos didacticos y
metodolbgicos de este régimen de ensefianza.

8. Matriculacion.

El plazo de matriculacién en el régimen a distancia serd del 30 de septiembre al 3 de
octubre.

La matriculacién en ensefianzas de Formacion Profesional a distancia podra efectuarse en
cualquiera de los modulos profesionales del ciclo formativo que se impartan en este
régimen, salvo en los moédulos profesionales de Formacion en Centros de Trabajo y en su
caso Proyecto, que seguira lo establecido en la instruccion 15. El alumno tendra a todos los
efectos la consideracion de alumno oficial del centro donde se encuentre matriculado.

Durante el mismo curso académico, un alumno matriculado en el régimen a distancia no
podré estar matriculado en un mismo médulo profesional en:
a. Diferentes centros educativos.
b. En los regimenes presencial o dual.
c. En las pruebas que se convoquen para la obtencion de titulos de
Formacion Profesional.

El incumplimiento de las condiciones anteriores dar& lugar a la anulacion de las matriculas
realizadas en los centros de la Comunidad de Madrid, asi como de las calificaciones
obtenidas.

Los candidatos que se matriculen en este régimen de ensefianzas en los ciclos
formativos de grado superior abonaran por cada médulo profesional en el que se
matriculen, el precio publico establecido en la ORDEN 2615/2017, de 13 de julio, por la que
se dictan normas para la aplicacion de los precios publicos correspondientes a la
matriculacién por médulo profesional de grado superior en régimen a distancia. Estaran
exentos del pago del precio publico quienes se matriculen exclusivamente en los médulos
de Formacion en Centros de Trabajo y/o de Proyecto.

El impreso 030, necesario para realizar el pago del precio publico, puede obtenerse por
Internet en la direccion:

http://gestiona.madrid.org/suin_mO030/run/j/ListaTasasConsejeria.icm?accionRealizar=Busc
ar

El pago del precio publico también se puede realizar mediante la app para méviles “Pago
de tasas” de la Comunidad de Madrid, disponible en la direccibn web:
http:/imww.comunidad.madrid/servicios/atencion-contribuyente/app-pago-tasas.

9. Cancelacion de matricula.

Se podra solicitar la cancelacion de la matricula durante el primer mes de la actividad
lectiva de cada curso escolar, con los efectos académicos y administrativos
correspondientes, sin devolucion del precio publico. Si el alumno desea continuar en el
futuro dichos estudios, debera concurrir de nuevo al procedimiento general de admision
gue sea establecido
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10. Datos para la matriculacién de los alumnos.

Conforme a la nueva normativa en proteccion de datos y, en concreto, el Reglamento
General de Proteccion de Datos (RGPD), de 26 de abril de 2016, y Ley Organica 3/2018,
de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales
(LOPDGDD), los impresos de matricula deberan recoger solo aquellos datos que sean
estrictamente necesarios para la prestacion del servicio educativo, debiéndose evitar
solicitar datos no destinados a este fin.

Ademas, en el momento de la matriculacién sera preciso informar a los interesados sobre
todo aquello que afecta a sus datos personales, siendo por tanto necesario incorporar a la
matricula la Politica de Privacidad. Los datos personales no podran usarse para fines
diferentes al educativo (funcion docente y orientadora), y deberan ser objeto de custodia
segura, evitando accesos y difusiones no autorizadas. De igual modo, el profesorado y
resto del personal que acceda a los datos personales de los alumnos o de sus familias esta
sometido al deber de confidencialidad y secreto.

Adicionalmente, serd preciso pedir el consentimiento para la captura, uso, difusion o
publicacion de imagenes, videos y audios en las aplicaciones educativas aprobadas en la
Programacion General Anual.

Si en la recogida de datos se opta por un formato digital debera realizarse mediante el
acceso de los interesados a la plataforma digital de EducaMadrid.

Se indica como ANEXO |V la informacién sobre proteccion de datos de caracter personal a
comunicar al solicitante siempre que se recaben este tipo de datos.

SECCION Il. Organizacién de las ensefianzas a distancia.

11. Constitucién de los grupos de alumnos y adjudicacion de vacantes.

Los centros autorizados a impartir estas ensefianzas organizaran los grupos con un
minimo de 80 alumnos por modulo profesional.

Si tras la matriculacion de los alumnos quedasen vacantes en alguno de los mddulos
profesionales del ciclo formativo, dichas vacantes se podran cubrir con los candidatos que
figuren en la lista de espera a la que hace referencia la seccion anterior.

12. Distribucién horaria y calendario.

Los médulos profesionales podran contemplar en su organizacién una parte presencial. La
suma de horas de esta parte presencial no podra exceder el 30 por 100 del total de las
horas establecidas en el decreto que regula el Plan de Estudios de cada ciclo formativo,
una vez descontadas las correspondientes al médulo de Formacion en Centros de Trabajo
(FCT).

El numero total de horas semanales asignadas para atender a las tutorias individuales y
colectivas para la imparticion del ciclo formativo en el régimen a distancia y el seguimiento
del médulo de proyecto son las establecidas en el ANEXO V de estas instrucciones.
Asimismo, los modulos relacionados en el ANEXO V son los autorizados para organizar
una parte presencial, de acuerdo con lo expresado en el punto anterior.
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El Director del centro establecera las horas de las tutorias individuales y colectivas
semanales correspondientes del curso, siempre que no superen las horas totales
semanales establecidas en el ANEXO V.

El Director del centro podra asignar al coordinador las ensefianzas de formacion
profesional en régimen a distancia una hora lectiva semanal por cada ciclo formativo en
modalidad a distancia impartido en el centro (con un minimo de dos horas lectivas
semanales), para la realizacion de las actividades de coordinacion encomendadas.

El Director del centro podré asignar al profesor tutor del médulo de Formacion en Centros
de Trabajo hasta tres horas semanales para realizar sus funciones.

Las actividades docentes dirigidas a alumnos comenzaran antes del 9 de octubre de 2019
y finalizaran segun lo establecido en el calendario escolar de la Comunidad de Madrid.

Los proyectos que se desarrollen en el modulo profesional homénimo seran tutorizados
entre todos los profesores que integran el equipo docente del correspondiente ciclo
formativo a distancia.

13. Aspectos metodoldgicos y didacticos.
Las metodologias didacticas del régimen a distancia se basaran en el uso de las TIC's.

Los profesores y coordinadores que impartan ensefianzas en el régimen a distancia tienen
gue contar con las competencias digitales actualizadas. En este sentido los centros
docentes facilitaran la asistencia de los profesores y coordinadores involucrados en este
régimen a los cursos de formacion en competencias digitales para ensefianza a distancia
gue se organicen.

Todas las actuaciones docentes (publicacion de la guia didactica e informacion del curso,
comunicaciones con alumnos, materiales didacticos y actividades, seguimiento vy
evaluacion de alumnos, entre otros) se realizardn a través de la Plataforma Educativa
online FPdistancia de la Comunidad de Madrid, a través del Aula Virtual Moodle
correspondiente, a la que se puede acceder a través de la siguiente direccion web:
https://fpdistancia.educa.madrid.org .

Para acceder a la citada plataforma es necesario poseer una cuenta de usuario
Educamadrid (profesores y alumnos).

Educamadrid dispone de un servicio web de ayuda al usuario que puede ser consultado en
la direccién web: https://ayuda.educa.madrid.org.

Los cursos a distancia seguirdn las especificaciones de estructura, formato y demas
consideraciones gue se establezcan desde la Direccion General competente.

Cada médulo profesional contard con una Guia Didéactica publicada en la plataforma
educativa y disponible para los alumnos durante todo el curso y contard con al menos los
siguientes apartados:

a) Presentacion del curso.

b) Profesorado, organizacion y horario de las tutorias.
c) Organizacion de contenidos y su temporizacion.

d) Recursos y materiales didacticos.

e) Metodologia didactica.

f) Entrega de tareas y resolucion de dudas en el foro.
g) Seguimiento y criterios de superacion del modulo.
h) Créditos.

Todos las actividades y documentos que se han utilizado para realizar el seguimiento y la
evaluacion de los alumnos, asi como las calificaciones obtenidas, se conservaran en la
plataforma educativa al menos seis meses después de finalizado el curso.
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Los profesores y coordinadores prestaran especial atencion a la motivacion del alumnado
como medida de mejora del rendimiento académico y prevencion del abandono, realizando
para ello las acciones de deteccion, apoyo y seguimiento oportunas.

14. Materiales didacticos.

La imparticion de cursos a distancia se realizara mediante los materiales didacticos de
cada curso disponibles en la plataforma educativa FPdistancia.

Los materiales didacticos complementarios, actualizaciones, adaptaciones,
enriguecimientos u otros que realicen los profesores se elaboraran segun las
especificaciones técnicas, de estructura y formato que se establezcan desde la Direccion
General competente. Estos materiales didacticos estaran a disposicion de los alumnos a
través de la plataforma educativa citada durante la duracién del curso.

15. Médulo de Formacién en centros de trabajo.

Quienes, al final del curso, retnan los requisitos exigibles para la promocion al médulo de
Formacion en Centros de Trabajo, se podran matricular en dicho médulo y, en su caso, en
el de proyecto, en el curso académico siguiente al que se produjo la decisién de
promocion.

Las Direcciones de Area Territoriales se responsabilizaran de que las presentes
Instrucciones tengan la pertinente publicidad y cumplimiento en sus respectivos ambitos
territoriales.

EL DIRECTOR GENERAL

Firmado digitalmente por JOSE MARIA RODRIGUEZ JIMENEZ
Organizacién: COMUNIDAD DE MADRID

Fecha: 2019.09.09 08:35:50 CEST

Huelladig.: 613bdb19dfedec03d53elfe56781c1cf58504a95

Fdo. José Maria Rodriguez Jiménez

SRES/A DIRECTORES/A DE AREA TERRITORIALES.
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ANEXO |
CICLOS FORMATIVOS DE GRADO MEDIO.
REQUISITOS ACADEMICOS DE ACCESO Y DOCUMENTACION OFICIAL A

APORTAR

(Se presentara copia auténtica del original con CSV o fotocopia compulsada o
bien original y fotocopia del documento solicitado).

REQUISITO QUE SE DECLARA

DOCUMENTO A PRESENTAR

Estar en posesion del Titulo de
Graduado en Educacién Secundaria
Obligatoria (LOE).

Titulo de Graduado en Educacion
Secundaria Obligatoria (LOE) o Historial
académico o Certificacibn académica
oficial en la que se indique la nota media.

Estar en posesion del Titulo de
Graduado en Educacién Secundaria.

Libro de escolaridad de la Ensefianza
Basica (paginas 25 y 27) o del Titulo de
Graduado en Educacion Secundaria o
Certificacién académica oficial en la que
se indique la nota media.

Estar en posesion de un Titulo
Profesional Basico.

Titulo Profesional Basico o Certificacion
académica oficial en la que conste la
nota media.

Estar en posesion del Titulo de Técnico.

Titulo de Técnico o Certificacion
académica oficial en la que en la que
conste que se ha solicitado el Titulo, y
que contenga la nota media del
expediente académico.

Estar en posesion del Titulo de
Bachiller.

Titulo de Bachiller o la Tarjeta de
selectividad o prueba similar, Historial
académico, en el conste que se ha
solicitado el Titulo o Certificacion
académica oficial en la que conste que se
ha solicitado el Titulo, y que contenga la
nota media del expediente académico, sin
incluir la materia de Religion.

Haber superado el BUP.

Tarjeta de selectividad o Certificacion
académica oficial de los estudios de BUP
que contenga la nota media del
expediente académico.

Haber superado el COU o el
Preuniversitario.

Tarjeta de selectividad o Certificacion
académica oficial de los estudios de BUP
y COU que contenga la nota media del
expediente académico o de haber
superado el Preuniversitario.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.orzg/csv Hl”
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  1037140206854426275678
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Estar en posesion del Titulo de Técnico
Auxiliar.

Estar en posesion del Titulo de Técnico
Especialista.

Estar en posesién del Titulo de Técnico
Superior de Formacién Profesional.

Haber superado los dos primeros cursos
de BUP con un maximo de dos materias
pendientes.

Estar en posesion del titulo de Bachiller | Titylo correspondiente o Certificacion
Superior. académica oficial.
Haber superado el 2° curso del primer

ciclo experimental de reforma de las
ensefianzas medias.

Haber superado, de las ensefianzas de =
Artes Aplicadas y Oficios Artisticos, el
3¢ curso del plan de 1963 o el 2° de
comunes experimentales.

Haber superado el segundo curso de
cualquier modalidad de Bachillerato
Experimental.

Haber superado el curso especifico de
acceso a ciclos formativos de grado
medio.

Certificacion oficial de haber superado el
curso.

Haber superado la prueba de acceso de
ciclos formativos de grado medio o
grado superior. Certificacion oficial de haber superado la
Haber superado la prueba de acceso a | Prueba correspondiente.

la Universidad para mayores de 25
afnos.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.orzg/csv
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Haber superado los modulos
obligatorios de los Programas de | Certificacion académica oficial.
Cualificacion Profesional Inicial.
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ANEXO Il
CICLOS FORMATIVOS DE GRADO SUPERIOR.

REQUISITOS ACADEMICOS DE ACCESO Y DOCUMENTACION OFICIAL A
APORTAR

(Se presentara copia auténtica del original con CSV o fotocopia compulsada o
bien original y fotocopia del documento solicitado).

REQUISITO QUE SE DECLARA

DOCUMENTO A PRESENTAR

Estar en posesiéon del Titulo de
Bachiller.

Titulo de Bachiller, o
Tarjeta de selectividad, o

Certificacion académica oficial en la
conste que se ha solicitado el Titulo, y que
contenga la nota media del expediente
académico.

Historial académico, en el conste que se
ha solicitado el Titulo.

Haber superado el COU o el
Preuniversitario.

Tarjeta de selectividad, o

Certificacibn académica oficial de los
estudios de BUP y COU que contenga la nota
media del expediente académico.

Haber superado el BUP.

Tarjeta de selectividad, o

Certificacion académica oficial de los
estudios de BUP que contenga la nota media
del expediente académico.

Haber superado el segundo curso
de cualquier modalidad de
Bachillerato Experimental.

Certificaciébn académica oficial de Bachillerato
Experimental.

Estar en posesion del Titulo de
Técnico Especialista.

Titulo de Técnico Especialista, o

Certificacion académica oficial en la que
conste que se ha solicitado el Titulo vy
contenga las calificaciones de las
asignaturas.

Estar en posesiéon del Titulo de
Técnico Superior de Formacién
Profesional.

Titulo de Técnico Superior de Formacion
Profesional, o

Certificaciébn académica oficial en la que
conste que se ha solicitado el Titulo indicado
y contenga la nota media del expediente
académico.

Estar en posesiéon del Titulo de
Técnico.

Titulo de Técnico, o

Certificacion académica oficial en la que
conste que se ha solicitado el Titulo indicado y

11
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REQUISITO QUE SE DECLARA DOCUMENTO A PRESENTAR

contenga la nota media del expediente
académico.

e Fotocopia del Titulo, o

Estar en posesiéon de un Titulo |® Certificacion académica oficial en la que

Universitario. conste que se ha solicitado el Titulo y que
contenga la nota media del expediente
académico.

Prueba de acceso a ciclos |e Certificacion oficial de haber superado la
formativos de grado superior. prueba correspondiente.

Pru_eba_ de acceso a la |e Certificacion oficial de haber superado la
UPIVGFSIdad para mayores de 25 prueba de acceso a la Universidad para
afios. mayores de 25 afios.

12
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ANEXO llI

RELACION DE INSTITUTOS DE EDUCACION SECUNDARIA'Y DE LOS CICLOS
FORMATIVOS QUE SE IMPARTIRAN A DISTANCIA. CURSO 2019/2020

Municipio Centro Cédigo Sitio web Clave y Nombre del ciclo
DIRECCION DE AREA TERRITORIAL MADRID-CAPITAL
ADGMO01 Gestion
; : Administrativa
IES CLARA DEL REY 28042656 'es'C'arade"zv:(’j“ad”d'educa'
Mmadrid.org COMSO03 Gestién de Ventas y
Espacios Comerciales
. ADGMO01 Gestion
IES VALLECAS-MAGERIT 28030964 vmagerit.com Administrativa
IES ESCUELA SUPERIOR 28031555 www.escuelasuperior- HOTSO02 Agencias de Viajes y
MADRID DE HOSTELERIA Y TURISMO hosteleriaturismo-madrid.com | Gestion de Eventos
. www.educa2.madrid.org/web/ .
IES FRANCISCO TOMAS Y - - ELEMO1 Instalaciones
VALIENTE 28038367 centro.ms.tomggwahente.mad Eléctricas y Automaticas
|IES PRINCIPE FELIPE 28047411 iespf2014.villatic.org/ SSCSO01 Educacion Infantil
IES VILLABLANCA 28039891 | Ntp/fies.villablanca.madrid.ed | 5501 Educacion Infantil
uca.madrid.org/
) L SSCMO1 Atencién a Personas
|IES VILLAVERDE 28062126 https://www.iesvillaverde.es en Situacion de Dependencia
DIRECCION DE AREA TERRITORIAL MADRID-NORTE
SSCSO01 Educacion Infantil
ies.lapaz.alcobendas.educa.m ADGMQ]‘ Ge_stién
ALCOBENDAS IES VIRGEN DE LA PAZ 28038070 * . - - . Administrativa
adrid.org
IFCS03 Desarrollo de
Aplicaciones Web
DIRECCION DE AREA TERRITORIAL MADRID-SUR
ALCORCON IES JOSEFINA ALDECOA 28039700 Www.iesia.es ADGMO01 Gestion
Administrativa
LEGANES https://iespabloneruda.webnod | COMS03 Gestion de Ventas y
IES PABLO NERUDA 28042024 e.es/ Espacios Comerciales
p http://ies.felipetrigo.mostoles.e L, .
MOSTOLES IES FELIPE TRIGO 28023194 duca.madrid.ora/ SSCSO01 Educacion Infantil
MOSTOLES IES LUIS BURIUEL 28038422 | http:/liesluisbunuel.com/ ADGS02 Administracion y
Finanzas
MSP304 Prevencion de
MOSTOLES IES BENJAMIN RUA 28040003 | http://iesbenjaminrua.es/inicio/ | Ri€Sg0s Profesionales
SANSO01 Audiologia Protésica
DIRECCION DE AREA TERRITORIAL MADRID-ESTE
ADGMO01 Gestion
i Administrativa
QIE%QEAEQE LI\ES ALONSO DE 28000467 https://iesavellaneda.es/
VELLANEDA IFCS02 Desarrollo de
Aplicaciones Multiplataforma
https://www.educa2.madrid.or L .
COSLADA IES LuIS BRAILLE 28042607 | glweblcentro.ies luisbraille.cos | ALSS02 Administracion y
Finanzas
lada
DIRECCION DE AREA TERRITORIAL MADRID-OESTE
COLLADO- ) http://www.educa.madrid.org/i | SSCS01 Educacion Infantil
VILLALBA IES JAIME FERRAN 28045050 es.jaimeferran.colladovillalba

COMS03 Gestion de Ventas y

13
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Espacios Comerciales

IES LAZARO CARDENAS

2804050

https://www.educa2.madrid.or
a/web/centro.ies.lazarocarden
as.colladovillalba

ADGMO01 Gestion
Administrativa
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ANEXO IV
INFORMACION SOBRE PROTECCION DE DATOS

Los datos de caracter personal seran tratados de conformidad con la normativa de Proteccion de Datos Personales
(Reglamento Europeo 2016/679, de 27 de abril de 2016, de Proteccion de Datos Personales) y la Ley Orgéanica 3/2018, de 5
de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales

Responsable

Consejeria de Educacion y Juventud.

Delegado de
Proteccién de Datos

protecciondatos.educacion@madrid.org
C/ Alcala, 30-32. Planta baja, C.P. 28014, Madrid
Tel: 917200379 — 917200076 -917200486

Finalidad

Los datos se tratan para la gestion de la actividad educativa de los alumnos a lo largo de su
vida académica en las ensefianzas no universitarias.

Los datos personales forman parte del expediente académico de cada alumno y se
conservaran de forma indefinida con fines de archivo, sin que una vez finalizadas sus ensefianzas
puedan tratarse con otros fines, salvo cientificos o estadisticos.

Legitimacion

La Administracién educativa esta legitimada para recabar y tratar los datos personales,
conforme a lo dispuesto en articulo 6.1, letras c) y e) del Reglamento Europeo 2016/679 de|
Proteccion de Datos Personales y a la disposicion adicional vigesimotercera de la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

Para la recogida y tratamiento de datos no amparados por las disposiciones citadas en el
parrafo anterior, se solicitara consentimiento previo del alumno o padres/tutores, como, por ejemplo,
en el caso del tratamiento de iméagenes, videos o audios que utilice el centro para aquellas
finalidades que no sean estrictamente necesarias dentro de la actividad educativa.

Destinatarios
y comunicaciones

Centros publicos docentes no universitarios de la Comunidad de Madrid que imparten
ensefianzas de formacion profesional.

Los datos de caracter personal podran ser comunicados, velando por gue sean los minimos
imprescindibles, a las empresas prestadoras de servicios en el centro (practicas en empresas,
aseguradoras, etc.) 0, en su caso, a los Servicios Sociales, al Ministerio competente en materia de
Educacién o a instituciones de la Unién Europea.

Derechos

El alumno o sus padres o tutores pueden ejercitar los derechos de acceso y rectificacion de|
datos, asi como solicitar que se limite el tratamiento de sus datos personales u oponerse al mismo,
dentro de lo dispuesto en la normativa vigente, dirigiendo una solicitud al centro docente, o bien a la
Direccién General responsable del tratamiento o al Delegado de Proteccién de Datos de la
Consejeria competente en materia de Educacién, por el registro (electrénico o presencial) de la|
Comunidad de Madrid.

Ademas, en caso de disconformidad con el tratamiento de los datos personales, podran
interponer una reclamacion ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos mediante escrito (C/
Jorge Juan, 6, 28001-Madrid) mediante formulario en su Sede electrénica.

Mas
informacién

Puede consultar, adicional y detalladamente, la informacion y normativa aplicable en material
de proteccion de datos en la web de la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos
https://www.aepd.es/

Ademas, en la web www.madrid.org/protecciondedatos de la Comunidad de Madrid, podrd
consultar diversos aspectos sobre la proteccion de datos personales.
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ANEXO V

MODULOS PROFESIONALES CON TUTORIAS COLECTIVAS

CICLO FORMATIVO: GESTION ADMINISTRATIVA CLAVE: ADGMO1

HORAS TOTALES TUTORIAS SEMANALES 36

CICLO FORMATIVO: GESTION ADMINISTRATIVA

MODULOS AUTORIZADOS PARTE PRESENCIAL

Clave Denominacion
01 Comunicacion empresarial y atencion al cliente
05 Inglés
06 Técnica contable
07 Tratamiento informatico de la informacion
08 Empresa en el aula
09 Operaciones auxiliares de gestion de tesoreria
11 Tratamiento de la documentacion contable
CicLo FORl\l/:I,IA’:lI'IIA\:\IC;ZAZSADMINISTRACION Y CLAVE: ADGS02
HORAS TOTALES TUTORIAS SEMANALES 46
CICLO FORMATIVO: ADMINISTRACION Y FINANZAS
MODULOS AUTORIZADOS PARTE PRESENCIAL
Clave Denominacion
03 Inglés
04 Ofimatica y proceso de la informacién
05 Proceso integral de la actividad comercial
07 Contabilidad y fiscalidad
10 | Gestion financiera
11 Gestion logistica y comercial

16
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CICLO FORMATIVO: : GESTION DE VENTAS Y

CLAVE: COMS03
EspPAcios COMERCIALES

HORAS TOTALES TUTORIAS SEMANALES 46

CICLO FORMATIVO: GESTION DE VENTAS Y EsPACIOS COMERCIALES

MoDpuLOS AUTORIZADOS PARTE PRESENCIAL

Clave

Denominacion

01

Inglés

06

Investigaciéon comercial

07

Logistica de almacenamiento

08

Logistica de aprovisionamiento

09

Escaparatismo y disefio de espacios comerciales

10

Gestion de productos y promociones en el punto de venta

11

Organizacion de equipos de ventas

CICLO FORMATIVO: : INSTALACIONES

3 X CLAVE: ELEMO1
ELECTRICAS Y AUTOMATICAS

HORAS TOTALES TUTORIAS SEMANALES 37

CICLO FORMATIVO: : INSTALACIONES ELECTRICAS Y AUTOMATICAS

MODULOS AUTORIZADOS PARTE PRESENCIAL

Clave

Denominacion

01

Automatismos industriales

03

Electrotecnia

05

Instalaciones eléctricas interiores

07

Infraestructuras comunes de telecomunicacién en viviendas y edificios

10

Instalaciones dométicas

11

Instalaciones solares fotovoltaicas

12

Maquinas eléctricas

17
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HORAS TOTALES TUTORIAS SEMANALES 46
CICLO FORMATIVO: ATENCION A PERSONAS EN SITUACION DE DEPENDENCIA
MoODuLOS AUTORIZADOS PARTE PRESENCIAL
Clave Denominacion
01 Apoyo domiciliario
02 Atencién higiénica
07 Primeros auxilios
08 | Apoyo a la comunicacion
09 Atencion sanitaria
10 Destrezas sociales
12 Ingles técnico para grado medio
CICLO FORMATIVO: EDUCACION INFANTIL CLAVE: SSCS01
HORAS TOTALES TUTORIAS SEMANALES 49
CICLO FORMATIVO: EDUCACION INFANTIL
MODULOS AUTORIZADOS PARTE PRESENCIAL
Clave Denominacioén
01 Autonomia personal y salud infantil
04 El juego infantil y su metodologia
06 Inglés
07 Primeros auxilios
08 Desarrollo socio afectivo
09 | Recursos didacticos en inglés para la educacion infantil
12 Habilidades sociales
13 Intervencion con las familias y atencion a menores en riesgo social

18
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CICLO FORMATIVO: AGENCIAS DE VIAJES Y

. CLAVE: HOTS02
GESTION DE EVENTOS

HORAS TOTALES TUTORIAS SEMANALES 46

CICLO FORMATIVO: : AGENCIAS DE VIAJES Y GESTION DE EVENTOS

MoDpuLOS AUTORIZADOS PARTE PRESENCIAL

Clave

Denominacion

03

Formacién y orientacion laboral

07

Segunda lengua extranjera

08

Inglés

09

Direccién de entidades de intermediacion turistica

10

Empresa e iniciativa emprendedora

11

Gestion de productos turisticos

14

Venta de servicios turisticos

CicLO FORMATIVO: PREVENCION DE

RIESGOS PROFESIONALES Clelzs il i

HORAS TOTALES TUTORIAS SEMANALES 36

CicLo FORMATIVO: PREVENCION DE RIESGOS PROFESIONALES

MODULOS AUTORIZADOS PARTE PRESENCIAL

Clave

Denominacion

01

Gestién de prevencion.

02

Riesgos derivados de las condiciones de seguridad.

03

Prevencion de riesgos derivados de la organizacion y la carga de trabajo

05

Riesgos fisicos ambientales.

06

Riesgos quimicos y biol6gicos ambientales

07

Aplicacion de sistemas integrados de gestion de la seguridad.
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CICLO FORMATIVO: AUDIOLOGIA
PROTESICA

CLAVE: SANSO1

HORAS TOTALES TUTORIAS SEMANALES

46

CICLO FORMATIVO: : AUDIOLOGIA PROTESICA

MoDpuLOS AUTORIZADOS PARTE PRESENCIAL

Clave

Denominacion

01

Acustica y elementos de proteccion sonora

03

Elaboracién de moldes y protectores auditivos

05

Tecnologia electronica en audioprotesis

06

Atencién al hipoacusico

07

Audicién y comunicacion verbal

10

Eleccion y adaptacion de protesis auditivas

12

Inglés
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